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Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
25.12.2023№65-рг

с. Мошенское

О распределении должностных обязанностей по 
исполнению полномочий Администрации Мошенского 
муниципального округа Новгородской области между 

Главой Мошенского муниципального округа Новгородской 
области, первым заместителем Главы Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской 
области, заместителем Главы Администрации 

муниципального округа-председателем комитета 
образования и культуры Администрации Мошенского 

муниципального округа Новгородской области, 
управляющим Делами Администрации Мошенского 

муниципального округа Новгородской области

В соответствии с Положением об Администрации Мошенского 
муниципального округа Новгородской области, утвержденным решением 
Думы Мошенского муниципального округа Новгородской области от 
09.11.2023            № 42, в целях организации работы Администрации 
Мошенского муниципального округа Новгородской области:

1. Утвердить следующее распределение должностных обязанностей по 
исполнению полномочий Администрации Мошенского муниципального 
округа Новгородской области между Главой Мошенского муниципального 
округа Новгородской области, первым заместителем Главы Администрации 
Мошенского муниципального округа Новгородской области, заместителем 
Главы Администрации муниципального округа- председателем комитета 
образования и культуры Администрации Мошенского муниципального 
округа Новгородской области, управляющим Делами Администрации 
Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее - 
должностные обязанности):

1.1.  Глава Мошенского муниципального округа Новгородской 
области

1.1.1. Является в соответствии с Уставом Мошенского муниципального 
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округа Новгородской области высшим должностным лицом Мошенского 
муниципального округа Новгородской области (далее - Мошенской 
муниципальный округ) и осуществляет полномочия в соответствии с 
Уставом Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее 
Устав муниципального округа), Положением об Администрации 
Мошенского муниципального округа Новгородской области;

1.1.2. Является по должности Главой Администрации Мошенского му-
ниципального округа Новгородской области (далее- Глава Администрации 
муниципального округа), возглавляет Администрацию Мошенского муници-
пального округа Новгородской области (далее- Администрация му-
ниципального округа), руководит ее деятельностью на принципах 
единоначалия;

1.1.3. Представляет Мошенской муниципальный округ в отношениях с 
органами местного самоуправления муниципальных образований, органами 
государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности 
действует от имени Мошенского муниципального округа;

 1.1.4. Осуществляет общее взаимодействие с федеральными органами 
государственной власти и их территориальными органами, органами госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления Новгородской области, Управлением Федеральной службы 
безопасности Российской Федерации по Новгородской области, прокурату-
рой Мошенского района, Боровичским районным судом, иными правоохра-
нительными органами;

1.1.5. Обеспечивает осуществление Администрацией муниципального 
округа полномочий по решению вопросов местного значения Мошенского 
муниципального округа, установленных Уставом Мошенского 
муниципального округа и отдельных государственных полномочий, 
переданных органам местного самоуправления Мошенского муниципального 
округа федеральными законами и областными законами.

1.1.6. Определяет приоритеты социально-экономической политики на 
территории Мошенского муниципального округа;

1.1.7. Организует работу Администрации муниципального округа по 
вопросам:

 промышленной, экономической, инвестиционной политики, внешне-
экономических и межрегиональных связей;

бюджетной политики; 
профилактики терроризма и экстремизма, а также в минимизации и 

(или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на тер-
ритории Мошенского муниципального округа;

участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных 
ситуаций на территории Мошенского муниципального округа;

организации и осуществления мероприятий по территориальной 
обороне и гражданской обороне, защите населения и территории 
Мошенского муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной 
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готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, 
объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской 
обороны запасов материально-технических, продовольственных, 
медицинских и иных средств;

организации и осуществления мероприятий по мобилизационной под-
готовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на терри-
тории Мошенского муниципального округа;

обеспечения правопорядка и общественной безопасности;
владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся 

в муниципальной собственности Мошенского муниципального округа;
правового обеспечения деятельности Администрации муниципального 

округа.
1.1.8. Подписывает и обнародует в установленном порядке норматив-

ные правовые акты, принятые Думой Мошенского муниципального округа 
Новгородской области (далее- Дума муниципального округа);

1.1.9. Издает в пределах своих полномочий правовые акты:
постановления Администрации муниципального округа по вопросам 

местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных 
государственных полномочий, переданных органам местного са-
моуправления федеральными законами и областными законами, а также 
распоряжения Администрации муниципального округа по вопросам 
организации работы Администрации муниципального округа;

постановления и распоряжения Главы Мошенского муниципального 
округа Новгородской области;

1.1.10. Подписывает договоры, соглашения, муниципальные контрак-
ты, заключаемые Администрацией муниципального округа, документы по 
исполнению муниципальных контрактов. От имени муниципального образо-
вания подписывает исковые заявления в Арбитражные суды и суды общей 
юрисдикции;

1.1.11. Созывает внеочередное заседание Думы муниципального 
округа;

1.1.12. Определяет структуру Администрации муниципального округа, 
вносит ее на утверждение Думы муниципального округа;

1.1.13. Назначает и освобождает от должности  первого заместителя 
Главы Администрации муниципального округа, заместителя Главы Админи-
страции муниципального округа- председателя комитета образования и куль-
туры Администрации муниципального округа, управляющего Делами 
Администрации муниципального округа, руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных  органов Администрации 
муниципального округа, муниципальных служащих, служащих 
Администрации муниципального округа, руководителей муниципальных 
учреждений, предприятий Мошенского муниципального округа заключает, 
изменяет и расторгает трудовые договоры с ними;

1.1.14. Решает вопросы командирования и предоставления отпусков, 
применения поощрений и наложений дисциплинарных взысканий, путем 
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подписания распоряжений Администрации муниципального округа, 
касающихся лиц, указанных в подпункте 1.1.13 настоящего раздела;

1.1.15. Утверждает должностные инструкции муниципальных служа-
щих, служащих Администрации муниципального округа, указанных в 
подпункте 1.1.13 настоящего раздела;

1.1.16. Координирует работу первого заместителя Главы Администра-
ции муниципального округа, заместителя Главы Администрации муници-
пального округа-председателя комитета образования и культуры 
Администрации муниципального округа, управляющего Делами 
Администрации муниципального округа, специалиста по мобилизационной 
работе Администрации муниципального округа, юридического отдела;

1.1.17. Является начальником гражданской обороны Мошенского му-
ниципального округа, руководит мобилизационной подготовкой; 

1.1.18. Является распорядителем кредитов Администрации муници-
пального округа;

1.1.19. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, осу-
ществляет личный прием граждан. Подписывает ответы на обращения граж-
дан;

1.1.20. Подписывает письма, телеграммы, направляемые в адрес Губер-
натора Новгородской области, председателя Новгородской областной Думы 
и других руководителей органов государственной власти области;

1.1.21. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными 
и областными законами, Уставом Мошенского муниципального округа, 
иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления 
Мошенского муниципального округа;

1.1.22. В период временного отсутствия Главы Мошенского 
муниципального округа (в связи с временной нетрудоспособностью, 
отпуском, командировкой) его полномочия временно исполняет первый 
заместитель Главы Администрации муниципального округа, в случае 
отсутствия первого заместителя Главы Администрации муниципального 
округа - заместитель Главы Администрации муниципального округа- 
председатель комитета образования и культуры Администрации 
муниципального округа.

1.2. Первый заместитель Главы Администрации Мошенского му-
ниципального округа

1.2.1. Организует работу Администрации муниципального округа по 
исполнению вопросов местного значения муниципального округа, закреп-
ленных в части первой статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003                     
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»:

составление проекта бюджета Мошенского муниципального округа, 
исполнение бюджета Мошенского муниципального округа, осуществление 
контроля за его исполнением, составление отчета об исполнении бюджета 
Мошенского муниципального округа;

владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в 
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муниципальной собственности Мошенского муниципального округа;
организация в границах Мошенского муниципального округа электро-, 

тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения 
населения топливом в пределах полномочий, установленных 
законодательством Российской Федерации;

 осуществление муниципального контроля за исполнением единой 
теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, 
реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения;

дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного 
значения в границах Мошенского муниципального округа и обеспечение 
безопасности дорожного движения на них, осуществление муниципального 
контроля  на автомобильном транспорте,  в дорожном хозяйстве в границах 
Мошенского муниципального округа, организация дорожного движения, а 
также осуществление иных полномочий в области использования 
автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации;

обеспечение проживающих в Мошенском муниципальном округе и 
нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми 
помещениями, организация строительства и содержания муниципального 
жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, 
осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных 
полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным 
законодательством;

создание условий для предоставления транспортных услуг населению и 
организация транспортного обслуживания населения в границах Мошенского 
муниципального округа;

обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах 
Мошенского муниципального округа;

организация мероприятий по охране окружающей среды в границах 
Мошенского муниципального округа;

 создание условий для обеспечения жителей Мошенского 
муниципального округа услугами связи, общественного питания, торговли и 
бытового обслуживания;

создание условий для массового отдыха жителей Мошенского 
муниципального округа и организация обустройства мест массового отдыха 
населения;

организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
участие в организации деятельности по накоплению (в том числе 

раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, 
утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;

утверждение правил благоустройства территории Мошенского 
муниципального округа, осуществление муниципального контроля в сфере 
благоустройства, предметом которого является соблюдение правил 
благоустройства территории Мошенского муниципального округа, в том 
числе требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов 
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социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, организация 
благоустройства территории Мошенского муниципального округа в 
соответствии с указанными правилами;

утверждение генерального плана Мошенского муниципального округа, 
правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на 
основе генерального плана Мошенского муниципального округа 
документации по планировке территории; присвоение адресов объектам 
адресации;

создание, содержание и организация деятельности аварийно-
спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на 
территории Мошенского муниципального округа;

создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных 
местностей и курортов местного значения на территории Мошенского 
муниципального округа, а также осуществление муниципального контроля в 
области охраны и использования особо охраняемых природных территорий 
местного значения;

осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на 
водных объектах, охране их жизни и здоровья;

создание условий для развития сельскохозяйственного производства, 
расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и 
продовольствия, содействие развитию малого и среднего 
предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным 
некоммерческим организациям;

 осуществление в пределах, установленных водным законодательством 
Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, 
установление правил использования водных объектов общего пользования 
для личных и бытовых нужд и информирование населения об ограничениях 
использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного 
доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым 
полосам;

оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в 
охране общественного порядка, создание условий для деятельности 
народных дружин;

осуществление муниципального лесного контроля;
обеспечение выполнения работ, необходимых для создания 

искусственных земельных участков для нужд Мошенского муниципального 
округа в соответствии с федеральным законом;

организация в соответствии с федеральным законом выполнения 
комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;

принятие решений и проведение на территории Мошенского 
муниципального округа мероприятий по выявлению правообладателей ранее 
учтенных объектов недвижимости, направление сведений о 
правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый 
государственный реестр недвижимости;

 осуществление выявления объектов накопленного вреда окружающей 
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среде и организация ликвидации такого вреда применительно к территориям, 
расположенным в границах земельных участков, находящихся в 
собственности Мошенского муниципального округа;

утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача 
разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории Мошенского муниципального округа, аннулирование таких 
разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
рекламных конструкций на территории Мошенского муниципального округа, 
осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 
№38-ФЗ «О рекламе»;

принятие решений о создании, об упразднении лесничеств, 
создаваемых в их составе участковых лесничеств, расположенных на землях 
населенных пунктов Мошенского муниципального округа, установлении и 
изменении их границ, а также осуществление разработки и утверждения 
лесохозяйственных регламентов лесничеств, расположенных на землях 
населенных пунктов;

осуществление мероприятий по лесоустройству в отношении лесов, 
расположенных на землях населенных пунктов Мошенского муниципального 
округа;

присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование 
адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за 
исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных 
дорог регионального или межмуниципального значения), наименований 
элементам планировочной структуры в границах Мошенского 
муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, 
размещение информации в государственном адресном реестре.

1.2.2. Является руководителем контрактной службы Администрации 
муниципального округа.

Подписывает муниципальные контракты, заключаемые Администраци-
ей муниципального округа, документы по исполнению муниципальных 
контрактов. 

Утверждает документацию и извещение о закупке конкурентными 
способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, 
работ, услуг на право заключения муниципального контракта для 
муниципальных нужд Мошенского муниципального округа. 

1.2.3. Координирует деятельность по осуществлению всех видов муни-
ципального контроля, осуществляемых отраслевыми (функциональными) и 
территориальными органами Администрации муниципального округа. 
Координирует разработку, согласование, направление проекта плана 
проведения плановых контрольных (надзорных) мероприятий на очередной 
календарный год для рассмотрения в орган прокуратуры, и утверждение 
ежегодных планов проведения плановых контрольных (надзорных) 
мероприятий на очередной календарный год. Осуществляет контроль за его 
исполнением.

Принимает меры по повышению эффективности проведения отрасле-
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выми (функциональными) и территориальными органами Администрации 
муниципального округа следующих видов муниципального контроля в 
соответствии с действующим законодательством: 

муниципального жилищного контроля;
муниципального земельного контроля;
муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском 

наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве вне границ 
населенных пунктов в границах муниципального округа;

муниципального контроля в области охраны и использования особо 
охраняемых природных территорий местного значения;

муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей 
организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) 
модернизации объектов теплоснабжения;

муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого 
является соблюдение правил благоустройства территории Мошенского 
муниципального округа.

Является ответственным за подготовку информации и   доклада по кон-
трольно-надзорной деятельности в Мошенском муниципальном округе за 
отчетный период; организует информирование контролируемых лиц и иных 
заинтересованных лиц по вопросам соблюдения обязательных требований, 
установленных статьей 46 Федерального закона от 31.07.2020 №248-ФЗ.

1.2.4. Обеспечивает исполнение отраслевыми (функциональными), 
территориальными органами Администрации муниципального округа, 
деятельность которых курирует, отдельных государственных полномочий, 
переданных областными законами органам местного самоуправления Мо-
шенского муниципального округа;

1.2.5. Координирует и контролирует деятельность отраслевых (функ-
циональных) и территориальных органов Администрации муниципального 
округа:

комитета по управлению муниципальным имуществом;
комитета строительства и дорожной деятельности;
комитета финансов;
комитета экономики и сельского хозяйства;
отдела жилищно-коммунального хозяйства.
1.2.6. Взаимодействует и осуществляет контроль за деятельностью:
муниципального бюджетного учреждения «Автобаза»;
муниципального унитарного предприятия жилищно-коммунального 

хозяйства Мошенского муниципального района;
автономного учреждения дополнительного образования «Мошенской 

авиационно-технический спортивный клуб».
1.2.7. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению 

значений показателей эффективности деятельности органов местного само-
управления муниципального округа, предусмотренных Указом Президента 
Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффектив-
ности деятельности органов местного самоуправления муниципальных, 
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городских, округов и муниципальных районов» в части вопросов, 
находящихся в ведении первого заместителя Главы Администрации 
муниципального округа;

1.2.8. Организует работу комиссий, в которых является председателем; 
1.2.9. Координирует работу по реализации на территории Мошенского 

муниципального округа национальных проектов, государственных и 
региональных программ, приоритетных региональных проектов в пределах 
своих полномочий;

12.10. Обеспечивает организацию проектной деятельности в 
Администрации муниципального округа;

1.2.11. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений 
граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление отве-
тов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием 
граждан. Является должностным лицом, уполномоченным на подписание от-
ветов на обращения граждан;

1.2.12. Может допускать публичные высказывания, суждения и оценки, 
в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности 
Администрации Мошенского муниципального округа;

1.2.13. Исполняет обязанности:
Главы Мошенского муниципального округа в период его отсутствия;
заместителя Главы Администрации муниципального округа- 

председателя комитета образования и культуры Администрации Мошенского 
муниципального округа в период его отсутствия; 

управляющего Делами Администрации Мошенского муниципального 
округа в период его отсутствия.

1.3. Заместитель Главы Администрации муниципального округа- 
председатель комитета образования и культуры Администрации 
Мошенского муниципального округа

1.3.1. Организует работу Администрации муниципального округа по 
исполнению вопросов местного значения муниципального района, закреп-
ленных в части первой статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003                    
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»:

организации предоставления общедоступного и бесплатного дошколь-
ного, начального общего, основного общего, среднего общего образования 
по основным общеобразовательным программам в муниципальных образова-
тельных организациях (за исключением полномочий по финансовому обес-
печению реализации основных общеобразовательных программ в соответ-
ствии с федеральными государственными образовательными стандартами), 
организации предоставления дополнительного образования детей в муници-
пальных образовательных организациях (за исключением дополнительного 
образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется орга-
нами государственной власти субъекта Российской Федерации), создания 
условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей 



10

в муниципальных образовательных организациях, а также осуществления в 
пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации от-
дыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению 
безопасности их жизни и здоровья;

разработки и осуществления мер, направленных на поддержку и разви-
тие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на 
территории Мошенского муниципального округа, обеспечение социальной и 
культурной адаптации мигрантов;

создания условий для оказания медицинской помощи населению на 
территории муниципального округа (за исключением территорий поселений, 
включенных в утвержденный Правительством Российской Федера-
ции перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской 
помощью в медицинских организациях, подведомственных федерально-
му органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-
санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии 
с территориальной программой государственных гарантий бесплатного ока-
зания гражданам медицинской помощи, в том числе информирования насе-
ления  Мошенского муниципального округа, через средства массовой 
информации, о возможности распространения социально-значимых 
заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих, 
осуществляемое на основе ежегодных статистических данных, а также 
информирование об угрозе возникновения и возникновении эпидемий, 
содействия в организации диспансеризации населения округа;

организация библиотечного обслуживания населения, комплектование 
и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Мошенского 
муниципального округа;

создание условий для организации досуга и обеспечения жителей 
Мошенского муниципального округа услугами организаций культуры;

создание условий для развития местного традиционного народного 
художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии 
народных художественных промыслов в Мошенском муниципальном округе;

сохранение, использование и популяризация объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности 
Мошенского муниципального округа, охрана объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, 
расположенных на территории Мошенского муниципального округа;

обеспечение условий для развития на территории Мошенского 
муниципального округа физической культуры, школьного спорта и 
массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-
оздоровительных и спортивных мероприятий Мошенского муниципального 
округа.

1.3.2. Обеспечение надлежащей организации работы по созданию 
условий для оказания медицинской помощи населению на территории 
Мошенского муниципального округа, в том числе:

реализации на территории Мошенского муниципального округа меро-

consultantplus://offline/ref=593AB00EA1C24FC90EF05E9CB90B0E3E8DA2D2FE92003602FE74DD63190DA325C1F51B4749E0E3ACi0pDG
consultantplus://offline/ref=593AB00EA1C24FC90EF05E9CB90B0E3E8DA3D6F292063602FE74DD63190DA325C1F51B4749E0E6ACi0pDG
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приятий по профилактике заболеваний, формированию и популяризации 
здорового образа жизни у населения Мошенского муниципального округа;

информирования населения Мошенского муниципального округа, в 
том числе через средства массовой информации, о возможности распростра-
нения социально значимых заболеваний и заболеваний, представляющих 
опасность для окружающих, а также, совместно с медицинскими организаци-
ями, информирование о проектах в сфере профилактики заболеваний, реали-
зующихся на территории Новгородской области;

участия в организации вакцинации, диспансеризации и профилактиче-
ских осмотров населения Мошенского муниципального округа;

создания, в рамках своих полномочий, условий для оказания медицин-
ской помощи населению на территории Мошенского муниципального 
округа, в том числе способствование строительству (реконструкции) 
структурных подразделений государственных медицинских организаций;

создания благоприятных условий в целях привлечения медицинских 
работников и фармацевтических работников для работы в медицинских ор-
ганизациях Мошенского муниципального округа;

1.3.3. Обеспечивает исполнение отраслевыми (функциональными) 
органами Администрации муниципального округа, деятельность которых 
курирует, отдельных государственных полномочий, переданных областными 
законами органам местного самоуправления Мошенского муниципального 
округа;

1.3.4. Руководит деятельностью комитета образования и культуры Ад-
министрации Мошенского муниципального округа.

1.3.5. Координирует и контролирует деятельность: 
 отдела ЗАГС Администрации муниципального округа;
секретаря комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
1.3.6. Взаимодействует и осуществляет контроль за деятельностью:
1.3.6.1. Муниципальных учреждений и организаций, в отношении ко-

торых комитет образования и культуры Администрации Мошенского муни-
ципального округа исполняет полномочия учредителя:

Муниципального автономного общеобразовательного учреждения 
«Средняя школа д. Броди»;

Муниципального автономного общеобразовательного учреждения 
«Средняя школа с. Мошенское»;

Муниципального автономного общеобразовательного учреждения 
«Средняя школа д. Ореховно»;

Муниципального автономного дошкольного образовательного учре-
ждения «Детский сад № 7 «Ромашка»;

Муниципального автономного дошкольного образовательного учре-
ждения «Детский сад «Лучик»;

Муниципального автономного дошкольного образовательного учре-
ждения «Детский сад № 14 "Родничок»;

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образова-
ния «Мошенская детская школа искусств»;
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Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенче-
ский культурно-досуговый центр» Мошенского муниципального района;

Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенче-
ская библиотека» Мошенского муниципального района;

Муниципального бюджетного учреждения спорта «Межпоселенческий 
спортивно-оздоровительный центр».

1.3.6.2. Муниципального казенного учреждения "Центр обеспечения 
деятельности Администрации Мошенского муниципального округа 
Новгородской области и муниципальных учреждений";

1.3.6.3. Обеспечивает надлежащую организацию работы и осуществ-
ляет контроль за реализацией мер антикоррупционной политики, установ-
ленных статьей 13.3 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О проти-
водействии коррупции» в отношении подведомственных муниципальных 
учреждений, деятельность которых курирует и контролирует.

1.3.7. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению 
значений показателей эффективности деятельности органов местного само-
управления муниципального округа, предусмотренных Указом Президента 
Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффектив-
ности деятельности органов местного самоуправления муниципальных, 
городских округов и муниципальных районов» в части вопросов, 
находящихся в ведении заместителя Главы Администрации муниципального 
округа - председателя комитета образования и культуры Администрации 
Мошенского муниципального округа;

1.3.8. Координирует работу по реализации на территории округа 
национальных проектов, государственных и региональных программ в пре-
делах своей компетенции, в том числе по оказанию содействия добровольно-
му переселению соотечественников, проживающих за рубежом, в рамках 
программы Российской Федерации;

1.3.9. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений 
граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление отве-
тов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием 
граждан. Является должностным лицом, уполномоченным на подписание от-
ветов на обращения граждан;

1.3.10. Может допускать публичные высказывания, суждения и оценки, 
в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности 
Администрации муниципального округа;

1.3.11. Подписывает служебные письма Администрации 
муниципального округа по вопросам, отнесенным к его компетенции;

1.3.12. Исполняет обязанности:
первого заместителя Главы Администрации муниципального округа в 

период его отсутствия.
1.4. Управляющий Делами Администрации муниципального 

округа
1.4.1. Организует (координирует) работу Администрации муниципаль-
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ного округа по исполнению вопросов местного значения муниципального 
округа, закрепленных в части первой статьи 16 Федерального закона от 
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации»:

формирования и содержания муниципального архива;
разработки и осуществления мер, направленных на укрепление межна-

ционального и межконфессионального согласия, профилактику межнацио-
нальных (межэтнических) конфликтов.

осуществления мер по противодействию коррупции в границах муни-
ципального округа;

организации и осуществления мероприятий по работе с детьми и 
молодежью, участия в реализации молодежной политики, разработке и 
реализации мер по обеспечению и защите прав и законных интересов 
молодежи, разработке и реализации муниципальных программ по основным 
направлениям реализации молодежной политики, организации и 
осуществления мониторинга реализации молодежной политики в 
Мошенском муниципальном округе;

оказание поддержки благотворительной деятельности и добровольче-
ству (волонтерству);

1.4.2. Организует работу Администрации муниципального округа по 
вопросам:

делопроизводства и контроля в Администрации муниципального округа;
организации работы с обращениями граждан;
муниципальной службы и кадрового обеспечения Администрации му-

ниципального округа;
обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного 

самоуправления Мошенского муниципального округа;
регистрации и учета избирателей;
наградной политики;
участия населения Мошенского муниципального округа в осуществле-

нии местного самоуправления;
реализации мер, предусмотренных законодательными и нормативными 

правовыми актами по организации обработки персональных данных в Адми-
нистрации муниципального округа;

1.4.3. Координирует деятельность органов местного самоуправления по 
вопросам:

организации и проведения выборов всех уровней, оказывает содействие 
избирательным комиссиям в организационно-техническом обеспечении по 
подготовке и проведению выборов и референдумов;

в сфере информационной деятельности, развития технологий элек-
тронного правительства, развития на территории муниципального округа 
информационного общества на основе использования информационных и 
телекоммуникационных технологий органами местного самоуправления 
Мошенского района;

1.4.4. Координирует вопросы, связанные с реализацией в Мошенском 
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муниципальном округе мероприятий административной реформы, в том чис-
ле вопросы развития на территории муниципального округа системы испол-
нения (предоставления, осуществления) муниципальных (государственных) 
услуг  населению, в том числе в электронной форме и по вопросам 
организации межведомственного информационного взаимодействия при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг;

1.4.5. Формирует единую информационную политику Администрации 
муниципального округа. Обеспечивает проведение на территории 
муниципального округа мероприятий:

по освещению деятельности Администрации муниципального округа в 
электронных и печатных средствах массовой информации;

по взаимодействию со средствами массовой информации;
по повышению информационной открытости органов местного само-

управления муниципального округа;
по опубликованию муниципальных правовых актов Мошенского му-

ниципального округа, обсуждению их проектов по вопросам местного значе-
ния Мошенского муниципального округа в периодическом печатном 
средстве массовой информации бюллетень «Официальный вестник 
Мошенского муниципального округа»;

1.4.6. Обеспечивает исполнение отраслевыми (функциональными), 
территориальными органами Администрации муниципального округа, 
деятельность которых курирует, отдельных государственных полномочий, 
переданных областными законами органам местного самоуправления Мо-
шенского муниципального округа;

1.4.7. Координирует деятельность:
отдела архива и делопроизводства; 
отдела по молодежной политике и организационным вопросам;
отдела муниципальной службы;
отдела информационных технологий;
Бродского территориального отдела;
Калининского территориального отдела;
Кировского территориального отдела;
Ореховского территориального отдела;
1.4.8. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению 

значений показателей эффективности деятельности органов местного само-
управления муниципального округа, предусмотренных Указом Президента 
Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффектив-
ности деятельности органов местного самоуправления муниципальных, 
городских округов и муниципальных районов» в части вопросов, 
находящихся в ведении управляющего Делами;

1.4.9. Обеспечивает должную организацию работы по своевременному 
и полному рассмотрению обращений граждан и юридических лиц, принятие 
по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей 
компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации;
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1.4.10. Организует взаимодействие Администрации муниципального 
округа с:

Думой муниципального округа;
Контрольно-счетной комиссией Мошенского муниципального округа;
Территориальной избирательной комиссией Мошенского района;
1.4.11. Подписывает служебные письма Администрации 

муниципального округа по вопросам, отнесенным к его компетенции.
2. Признать утратившим силу распоряжение Администрации Мошен-

ского муниципального района от 09.11.2022 № 418-рг «О распределении 
должностных обязанностей между Главой муниципального района, 
заместителем Главы администрации муниципального района, заместителем 
Главы администрации муниципального района, председателем комитета 
образования и культуры, управляющим Делами, заведующим 
организационным отделом Администрации муниципального района».

Глава муниципального округа                                      Т.В. Павлова

                                            


