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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.07.2022 №462

с. Мошенское

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном

доме»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг" Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести  изменения  в  административный  регламент  по  предоставлению  муниципальной  услуги  «Согласование  пе-
реустройства  и  (или)  перепланировки  помещения  в  многоквартирном  доме»,  утвержденный  постановлением  Администрации
Мошенского муниципального района от 09.09.2015 №421:

1.1. Дополнить подраздел 1.1 абзацами следующего содержания:
«Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей,

санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помеще-
ния в многоквартирном доме.

Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения
изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.

Настоящий административный регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции объектов капитального
строительства.»;

1.2. Изложить п. 1.3.3 в редакции:
«1.3.3 Местонахождение Отдела МФЦ Мошенского района  государственного областного автономного учреждения «МФЦ

Новгородской области»: ул. 1 Мая, д.15, с. Мошенское, Новгородская область.
Почтовый адрес: 174450, Новгородская область, с.Мошенское,                ул. 1 Мая, д.15.
Телефон, для справок о порядке предоставления муниципальной услуги: 8(800) 250-10-53 доб. 5261.
Адрес электронной почты для направления обращений:       mochenskoe@mail.ru
График работы ГОАУ «МФЦ»: 
понедельник с 08.30 до 17.00.
вторник с 08.30 до 17.00.
среда с 08.30 до 17.00.
четверг с 10.00 до 17.30.
пятница с 08.30 до 17.00.

(по предварительной записи до 20.00)
суббота выходной.
воскресенье выходной.
1.3. Изложить третий абзац п.2.2.1 пункта 2 в редакции:
«МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя в части: 
информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдачи  результата  предоставления  муниципальной  услуги  (при  условии  заключения  соглашений  о  взаимодействии  с

МФЦ).».
1.4. Изложить пункт 2.3.2 в редакции 
«2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
почтовым отправлением;
на едином или региональном портале, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.»;
1.5. Дополнить подраздел 2.6 пунктом 2.6.3:
«2.6.3.  При обращении за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган или МФЦ

заявитель, представитель заявителя предъявляют документ, удостоверяющий личность. 
В случае направления заявления посредством единого или регионального портала, сведения из документа, удостоверяющего

личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия. В случае если заявление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтвер-
ждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.»;

 1.6. Изложить подраздел 2.8 в новой редакции:
«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную
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услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми
актами;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся  предоставления  муниципальной  услуги,  после  перво-
начальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление  документально подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или противоправного  действия  (бездействия)
должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  муниципального  служащего,  работника  МФЦ  при  перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя
МФЦ при  первоначальном  отказе  в  приеме документов,  необходимых для  предоставления  муниципальной  услуги,  уведомляется
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в со-
ответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами».;

1.7. Изложить первый абзац пункта 2.10.2 в редакции:
«2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:»;
1.8. Дополнить подраздел 2.15 абзацем следующего содержания:
«Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий

за днем его получения.»;
1.9. Изложить пункт 2.18.3 в новой редакции:
«2.18.3.  При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует

заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в со-
ответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона

от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
25.06.2012 № 634.

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg,
zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использо-
вание копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi
(масштаб 1:1):

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка);
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графи-

ческую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы,  подлежащие  представлению  в  форматах  xls,  xlsx  или  ods,  формируются  в  виде  отдельного  электронного

документа.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством единого или регионального портала заявите-

лю обеспечивается:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование запроса;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и документов;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
При направлении заявления физическим лицом используется простая электронная подпись, при условии, что личность заяви-

теля установлена при активации учетной записи.
1.10.  Изложить подраздел 3.2.1 пункта 3.2 в новой редакции:
«3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении

муниципальной услуги и иных документов:
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления;
в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется

в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает
заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте
2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе.
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При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заяви-
телем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специали-
стом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно
вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе
приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель  обязан

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
в  случае установления  факта  несоответствия  представленных документов либо отсутствия  необходимых документов для

предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя)  о выявленных фактах и
предлагает принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные докумен -
ты под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую приня-
тие документов.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель  обязан

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
в  случае установления  факта  несоответствия  представленных документов либо отсутствия  необходимых документов для

предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах и предлагает принять меры по
их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги по -
средством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает
заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления.

Передача  в  Уполномоченный  орган  пакета  документов,  принятых  специалистами  МФЦ,  осуществляется  посредством
информационной системе МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ.

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных
заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указа-
нием фамилии и инициалов.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть  представлены в Уполномоченный орган посредством

направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал,
региональный портал (заочная форма подачи документов):

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном слу-
чае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган;
в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой электронной подписью,

через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
Форматно-логическая  проверка  сформированного  заявления  осуществляется  автоматически  после  заполнения  заявителем

каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заяви-
тель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего администра-

тивного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том чис-

ле при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-

щенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк-
туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информа-
ции;

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не ме-
нее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного
регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого
портала, регионального портала.
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Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муници -
пальной услуги и необходимых документов.

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган;
по телефону Уполномоченного органа;
через официальный сайт Уполномоченного органа;
посредством единого портала, регионального портала 
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
номер контактного телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при

личном приеме, предварительная запись аннулируется.
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулирует-

ся в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема.
Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала,

официальных  сайтов  в  сети  «Интернет»,  не  осуществляется  (указывается  в  случае  отсутствия  возможности  записи  указанными
способами).

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в элек-
тронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном но-
сителе.

Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведом-
ственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ).

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый портал, осуществляется в системе межведомствен-
ного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС).

При поступлении документов в форме электронных документов
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в

течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу элек-
тронной почты, указанному заявителем.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональ-
ный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осу-
ществляется через личный кабинет указанных порталов.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответству-
ющего сервиса ЕСИА.

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов:
регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов;
проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
проверяет представленные документы на предмет комплектности;
отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее приня-

тие документов.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления за-

проса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает его должностному лицу Упол-
номоченного органа, ответственному за принятие решения.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за при-
ем документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие,
который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган.

1.11. Дополнить пункт 3.5.4 абзацем следующего содержания:
«Решение о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки сканируется и направляется

заявителю через единый или региональный портал либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной
подписью в личный кабинет заявителя в единый или региональный.»;

2. Постановление вступает в силу со дня опубликования.
3.Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района».

Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.07.2022 №469

с. Мошенское

О проведении перерегистрации граждан, состоящих  на учете в качестве нуждающихся в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

В соответствии с областным законом от 06.06.2005 N 490-ОЗ "О порядке ведения органом местного самоуправления учета
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, и о периоде, предшеству-
ющем предоставлению такого жилого помещения гражданину,  в течение которого учитываются действия и гражданско-правовые
сделки с жилыми помещениями", Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести на территории Мошенского муниципального района в срок до 01 декабря 2022 года перерегистрацию граждан,
состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в органах
местного самоуправления по месту жительства.

2. Гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социаль -
ного найма в органах местного самоуправления по месту жительства, представить для прохождения перерегистрации в срок до 01
октября 2022 года в Администрацию Мошенского муниципального района справки с места жительства о составе семьи и занимаемой
площади.

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района».

Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.07.2022 №470

с. Мошенское

О проведении ежегодного конкурса по благоустройству 
территории Мошенского сельского поселения

В целях повышения ответственности организаций всех форм собственности за содержание придомовых территорий, привле-
чения населения к участию в работе по обеспечению сохранности жилищного фонда, благоустройству и озеленению придомовых тер-
риторий, а также улучшения внешнего облика села Мошенское, руководствуясь пунктом 19 статьи 14 части 1 Феде рального закона от
06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответ -
ствии с постановлением Администрации Мошенского муниципального района от 11.05.2016  № 281 «Об утверждении Положения о
проведении ежегодного конкурса по благоустройству территории Мошенского сельского поселения»  Администрация Мошенского муници-
пального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Провести с 20 июля 2022 года по 29 июля 2022 года на территории Мошенского сельского поселения ежегодный конкурс
по благоустройству территории Мошенского сельского поселения.

2.  Заявки на участие в конкурсе по благоустройству представить на рассмотрение конкурсной комиссии в отдел жилищно-
коммунального хозяйства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального района до 29 июля 2022 года.

3. Конкурсной комиссии обеспечить подведение итогов конкурса по благоустройству до 10 августа 2022 года.
4. На награждение победителей конкурса выделить 5 000 рублей из средств бюджета Мошенского сельского поселения.
5. Постановление вступает в силу с даты подписания.
6. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района».

Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.07.2022 №471

с. Мошенское

О перечне помещений, определенных для проведения
публичных мероприятий в форме собраний

В соответствии со статьей 49 областного закона от 30.05.2012 № 75-ОЗ «О выборах Губернатора Новгородской области», ста -
тьей  48  областного  закона  от  02.07.2007  №  122-ОЗ  «О  выборах  депутатов  Новгородской  областной  Думы»,  Администрация
Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Перечень помещений, пригодных для проведения публичных мероприятий в форме собраний, на-
ходящихся в муниципальной собственности. 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района».
Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова

Утвержден
постановлением Администрации

муниципального района
от 19.07.2022 № 471

Перечень помещений,
пригодных для проведения публичных мероприятий в форме собраний, находящихся в муниципальной собственности 

№
п/п

Наименование учреждения 
(место размещения помещения)

Адрес

1 Бродский сельский Дом культуры д. Броди, д. 12
2 Городищенский сельский Дом культуры д. Петрово, д. 83
3 Долговский сельский Дом культуры д. Долгое, д. 17
4 Кабожский сельский клуб д. Кабожа, д. 30
5 Октябрьский Дом народного самодеятельного творчества п. Октябрьский, д. 31
6 Кировский сельский клуб д. Слоптово, д. 60
7 Меглецкий центр культуры и досуга "Огонёк" д.Меглецы, ул. Школьная, д. 4
8 Киноконцертный центр «Уверь» с. Мошенское, ул. Советская, д.11
9 Ореховский сельский Дом культуры д. Ореховно, д. 87

10 Осташевский сельский Дом культуры д. Осташево, д. 56
11 Устрекский сельский Дом культуры д. Устрека, д. 131 "А"
12 Чувашевогорский сельский клуб д. Чувашева Гора, д.33

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.07.2022 №472

с. Мошенское

Об исключении жилого помещения из маневренного 
жилищного фонда и включении его в жилищный фонд социального использования жилых

помещений, предоставляемых по договорам социального найма

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 26 января 2006 года №42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фон-
ду  и  типовых  договоров  найма специализированных  жилых  помещений», постановлением  Администрации  Мошенского  муници-
пального района  от 14.03.2022 №142 «Об утверждении Положения о маневренном жилищном фонде Мошенского муниципального
района», на основании выписки из Протокола заседания жилищной комиссии при Администрации Мошенского муниципального райо-
на от 08.07.2022 №6 Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1.  Исключить  жилое помещение,  расположенное по адресу:  Новгородская область,  с.Мошенское,  ул.Западная,  д.14,  кв.1,
общей площадью 38,1 кв.м, из маневренного жилищного фонда.

2. Включить  жилое помещение, расположенное по адресу: Новгородская область, с. Мошенское, ул. Западная, д. 14, кв. 1,
общей площадью 38,1 кв.м, в жилищный фонд социального использования жилых помещений, предоставляемых по договорам соци-
ального найма.

3. Комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского муниципального района внести изме-
нения в реестр муниципального имущества.

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района».
Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.07.2022 №475

с. Мошенское

О внесении изменений в состав конкурсной комиссии по проведению ежегодного конкурса по
благоустройству территории Мошенского сельского поселения

Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в состав конкурсной комиссии по проведению ежегодного конкурса по благоустройству территории
Мошенского сельского поселения, утвержденный постановлением Администрации Мошенского муниципального района от 11.05.2016
№ 281, изложив его в редакции:

"Состав
конкурсной комиссии по проведению ежегодного конкурса по 

благоустройству территории Мошенского сельского поселения
Луттэр С.А. - заместитель Главы администрации Мошенского муниципального района, председатель комис-

сии
Сергеева Е.А. - заместитель заведующего отделом жилищно-коммунального хозяйства и дорожной деятель-

ности  Администрации Мошенского муниципального района, секретарь комиссии
Члены комиссии:
Васильева С.Н. - председатель общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооружен-

ных сил и правоохранительных органов (по согласованию)
Кудрявцев С.А. депутат Думы Мошенского муниципального района (по согласованию)

Тумаева Э.Э. главный специалист,  юрисконсульт  организационного  отдела  Администрации  Мошенского
муниципального района

Чистякова Л.А. заместитель председателя комитета образования и культуры Администрации Мошенского му-
ниципального района.».

2. Постановление вступает в силу со дня подписания.
3. Опубликовать постановление в бюллетене "Официальный вестник Мошенского муниципального района".

Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

20.07.2022 №479

с. Мошенское

О внесении изменений в постановление Администрации Мошенского муниципального
района от 04.04.2017 №306

Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в постановление Администрации Мошенского муниципального района от 04.04.2017 №306 «Об опреде-

лении границ, прилегающих к некоторым организациям и (или) объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа
алкогольной продукции» (далее постановление):

1.1. Заменить в пункте 3 слова «объектов спорта» на «спортивных сооружений».

9



        Официальный вестник Мошенского муниципального района         21 июля 2022 года

1.2. В Перечне организаций и (или) объектов, расположенных на территории Мошенского муниципального района, на при-
легающих территориях  которых не допускается  розничная  продажа алкогольной продукции в  строке  3  заменить  слова  «объекты
спорта» на «спортивные сооружения». 

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» Мошенского муниципального района».

Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

20.07.2022 №480

с. Мошенское

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг", постановлением Администрации Мошенского муниципального района от 27.07.2015 №352 «Об утверждении
порядков разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проведения экспертизы
административных регламентов  предоставления муниципальных услуг» и в целях повышения качества исполнения и доступности му-
ниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги,  Администрация Мошенского муниципального
района                ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового
дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

2. Постановление вступает в силу со дня опубликования.
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района».

Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова

Утвержден
постановлением Администрации

муниципального района
от 20.07.2022 № 480

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого

дома садовым домом» (далее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных
процедур (действий) Администрации Мошенского муниципального района по признанию садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом (далее – муниципальная услуга). 

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Адми-
нистрации Мошенского муниципального района (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Упол-
номоченного органа с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении следующих подуслуг:
признание садового дома жилым домом;
признание жилого дома садовым домом.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителя при предоставлении муниципальной услуги может выступать физическое или юридическое лицо -

собственник садового дома или жилого дома или уполномоченное им лицо (далее - заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1)  посредством  размещения информации,  в  том числе о месте нахождения,  графике  (режиме)  работы Уполномоченного

органа, его структурных подразделений:
на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее  –  сеть

«Интернет»);
в  федеральной  государственной  информационной  системе  «Единый  портал  государственных  и  муниципальных  услуг

(функций)»
(далее - единый портал),  федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);

в региональной государственной информационной  системе «Портал государственных  и муниципальных услуг (функций)
Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр);

10



        Официальный вестник Мошенского муниципального района         21 июля 2022 года

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;
в  многофункциональных  центрах  предоставления  государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
2)  по  номеру  телефона  для  справок  должностным  лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Упол-

номоченного органа в сети «Интернет», в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:
1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в

том числе номер телефона-автоинформатора;
3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных

лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
4) порядок получения консультаций (справок).
1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:
1.3.3.1.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  требования  к

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
1.3.3.2. Круг заявителей.
1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты.
1.3.3.5.  Результаты  предоставления  муниципальной  услуги,  порядок  и  способы предоставления  документа,  являющегося

результатом предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, приня-

тых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация:
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
2) о порядке предоставления муниципальной услуги;
3) о сроках предоставления муниципальной услуги;
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа.
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
1.3.5.1.  Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного

документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления

о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией Мошенского муниципального района в лице отдела жилищно - коммунального хозяйства и дорожной дея-

тельности;
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя в части (при условии заключения соглашений о взаимодействии с

МФЦ): 
информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;
Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области;
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе -

ния муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административ-
ным регламентом.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома  садовым домом  по установленной  форме 1  (далее –

решение о признании);
решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме в соответствии с

Приложением № 2 к административному регламенту (далее – решение об отказе в признании).

1
 - Приложение № 3 к Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006
г. N 47
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2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
почтовым отправлением;
на едином или региональном портале, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Решение о признании или об отказе в признании принимается Уполномоченным органом в течение 10 рабочих дней со

дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении в

течение
3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании:

в форме электронного документа,  подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной ква-
лифицированной электронной подписи;

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномо-
ченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправле-
ния по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту пред-
ставления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее двух рабочих дней со дня принятия Уполномоченным
органом  решения о согласовании либо об отказе в согласовании передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю.

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС
МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Специалист  МФЦ  составляет  на  бумажном  носителе  документ,  подтверждающий  содержание  направленного  Уполномоченным
органом электронного документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю.

2.4.3.  В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о
способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется
заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официаль-

ном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их предоставления

2.6.1. С целью признания садового дома жилым домом заявитель  направляет (представляет):
заявление о признании садового дома жилым домом по форме в соответствии с Приложением № 1 к административному

регламенту; 
правоустанавливающий документ на садовый дом в  случае,  если право  собственности  заявителя  на садовый дом не за -

регистрировано в ЕГРН (оригинал или нотариально заверенную копию);
заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к

надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Тех-
нический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом,
которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий;

нотариально удостоверенное согласие лиц, правами которых обременен садовый дом, на признание садового дома жилым
домом (при наличии такого обременения).

2.6.2. С целью признания жилого дома садовым домом заявитель  направляет (представляет):
заявление о признании жилого дома садовым домом по форме в соответствии с Приложением № 1 к административному

регламенту; 
правоустанавливающий документ на жилой дом в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не зарегистриро -

вано в ЕГРН (оригинал или нотариально заверенную копию);
нотариально удостоверенное согласие лиц, правами которых обременен жилой дом, на признание жилого дома садовым

домом (при наличии такого обременения).
2.6.2.  По своему желанию заявитель может представить  иные документы,  которые,  по его мнению, имеют значение при

предоставлении муниципальной услуги.
2.6.3.  При обращении  за  предоставлением  муниципальной  услуги непосредственно  в  Уполномоченный  орган или  МФЦ

заявитель, представитель заявителя предъявляют документ, удостоверяющий личность. 
В случае направления заявления посредством единого портала или регионального реестра, сведения из документа, удостове-

ряющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия.

В случае если заявление подается через представителя заявителя,  также представляется документ,  подтверждающий пол-
номочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том чис-
ле в электронной форме, порядок их представления

2.7.1.  Документы,  которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного  межведомственного
взаимодействия в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе:
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выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
выписка из единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо);
выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является индивидуаль-

ный предприниматель).
2.7.2. Непредставление заявителем документов,  находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не преду-

смотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной
услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми
актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –Федеральный закон № 210-ФЗ):

изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся  предоставления  муниципальной  услуги,  после  перво-
начальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,  поданных заявителем после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление  документально подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или противоправного  действия  (бездействия)
должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  муниципального  служащего,  работника  МФЦ  при  перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя
МФЦ при  первоначальном  отказе  в  приеме документов,  необходимых для  предоставления  муниципальной  услуги,  уведомляется
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, являются:

неполное заполнение полей в форме заявления;
представленные заявителем документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации;
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ,

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному

обращению  заявителя
за предоставлением муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:
уведомление заявителя о поступлении в Уполномоченный орган уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистри-

рованных  правах  на  садовый  дом  с  предложением  заявителю  представить  правоустанавливающий  документ,  предусмотренный
подпунктом «б» пункта 56 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожива-
ния, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садо-
вым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 № 47 (далее –Положение) , или
нотариально заверенную копию такого документа не позднее 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении
правоустанавливающего документа.

Предоставление услуги в данном случае приостанавливается до дня предоставления заявителем соответствующего право-
устанавливающего документа но не более чем на 15 календарных дней со дня направления уве домления о представлении право-
устанавливающего документа.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.10.2.1. Для признания садового дома жилым домом:
непредставление заявителем документов, предусмотренных  «а» и (или)  «в» пункта 56 Положения  о признании помещения
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жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом2;

поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садо-
вый дом лица, не являющегося заявителем;

поступление в Уполномоченный орган уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садо-
вый дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 56 Положения, или нотариально заверен-
ная копия такого документа не были представлены заявителем.

Отказ в признании садового дома жилым домом по указанному основанию допускается в случае,  если Уполномоченный
орган после получения уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом уведомил заявителя
указанным  в  заявлении  способом  о  получении  такого  уведомления,  предложил  заявителю  представить  правоустанавливающий
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 56 Положения, или нотариально заверенную копию такого документа и не полу-
чил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении
правоустанавливающего документа;

непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом «г» пункта 56 Положения, в случае если садовый дом
обременен правами третьих лиц;

размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии
с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления.
2.10.2.2. Для признания жилого дома садовым домом:
непредставление заявителем документов, предусмотренных «а» и (или) «в» пункта 56 Положения;
поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на жи-

лой дом лица, не являющегося заявителем;
поступление в Уполномоченный орган уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой

дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный  подпунктом «б» пункта 56 Положения, или нотариально заверенная
копия такого документа не были представлены заявителем.

Отказ в признании жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае,  если Уполномоченный
орган после получения уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом уведомил заявителя
указанным  в  заявлении  способом  о  получении  такого  уведомления,  предложил  заявителю  представить  правоустанавливающий
документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 56 Положения, или нотариально заверенную копию такого документа и не полу-
чил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении
правоустанавливающего документа;

непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом «г» пункта 56 Положения, в случае если жилой дом
обременен правами третьих лиц;

размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии
с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания.
2.10.3. Мотивированное решение об отказе признании выдается или направляется заявителю в течение 3 (трех) рабочих дней

со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после

устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-

зательными для предоставления муниципальной услуги
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-

ги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предо-
ставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организа-
цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно
превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставля-
емой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги,  в  том  числе  поступившее  в  электронной  форме  с  использованием
единого  портала,  регионального  портала  либо  через  МФЦ,  регистрируется  в  течение
1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение дело-
производства.

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за

2 - утверждено Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47
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днем его получения.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборуду-
ются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов,  бумагой и
канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предо-
ставление муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожида-
ния определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов
либо в виде отдельных рабочих мест.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками)
с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема
заявителей для личного представления документов и консультирования.

Каждое  рабочее  место  должно быть  оборудовано персональным компьютером с  возможностью доступа  к  необходимым
информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

Вход  в  здание  Уполномоченного  органа  должен  быть  оборудован  информационной  табличкой  (вывеской),  содержащей
следующую информацию:

наименование;
место нахождения;
режим работы;
адрес официального сайта;
телефонный номер и адрес электронной почты.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в кото-

рых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа
к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему

обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муници-
пальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной  услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно- коммуникационных технологий

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных
параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физически-

ми возможностями;
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в

том числе в электронной форме;
возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым

отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала);
возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологий.
2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  
степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб.
2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лица-

ми Уполномоченного органа.
Продолжительность  каждого  взаимодействия  не  должна  превышать

15 минут.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и осо-
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бенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в

том числе с использованием единого портала,  регионального портала,  а также возможность копирования форм заявлений и иных
документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстер-
риториальности при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ.

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заяв-
ление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соот-
ветствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона № 210-ФЗ и Правил определения видов
электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg,
zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использо-
вание копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi
(масштаб 1:1):

с  сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка);
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графи-

ческую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы,  подлежащие  представлению  в  форматах  xls,  xlsx  или  ods,  формируются  в  виде  отдельного  электронного

документа.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством единого или регионального портала заявителю

обеспечивается:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование запроса;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и документов;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
При направлении заявления физическим лицом используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявите-

ля установлена при активации учетной записи.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов;
2) направление межведомственных запросов (при необходимости);
3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4)  оформление  и  выдача  (направление)  заявителю документов,  являющихся  результатом предоставления  муниципальной

услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении

муниципальной услуги и иных документов:
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления;
в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала, электронной почты.
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется

в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает
заявление  и  иные  документы,  указанные  в  подразделах  2.6,  2.7  настоящего  административного  регламента
(в  случае  если  заявитель  представляет  документы,  указанные  в  подразделе  
2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе.

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заяви-
телем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специали-
стом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно
вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия
в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель  обязан

предоставить самостоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента;
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает в приеме документов и информирует заявителя

(представителя заявителя) о выявленных фактах.
В зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осуществляется в устной либо в письменной форме.
Отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки Уполномоченного органа (его должностного лица) на
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заявлении с указанием основания для отказа в приеме документов или по форме согласно приложению № 3 к настоящему администра-
тивному регламенту;

при  отсутствии  оснований  для  отказа  в  приеме  документов принимает  решение  о  приеме  у  заявителя  представленных
документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступле-
ния;

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую приня-
тие документов.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель  обязан

предоставить самостоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента;
в случае установления оснований для отказа в приеме документов информирует в устной форме заявителя о выявленных фак-

тах и предупреждает заявителя о возможных последствиях предоставления документов, не отвечающих требованиям административ-
ного регламента;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги по -
средством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает
заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления.

Передача  в  Уполномоченный  орган  пакета  документов,  принятых  специалистами  МФЦ,  осуществляется  посредством
информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ.

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном
носителе,  заверяется  усиленной  квалифицированной  электронной  подписью  должностного
лица МФЦ.

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных
заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указа-
нием фамилии и инициалов.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть  представлены в Уполномоченный орган посредством

направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал,
региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов):

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном слу-
чае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган;
в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через

личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
Форматно-логическая  проверка  сформированного  заявления  осуществляется  автоматически  после  заполнения  заявителем

каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заяви-
тель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего адми-

нистративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том чис-

ле при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-

щенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк-
туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информа-
ции;

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не ме-
нее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административ-
ного  регламента,  необходимые  для  предоставления  муниципальной  услуги,  направляются  в  Уполномоченный  орган  посредством
единого портала, регионального портала;

в электронном виде посредством электронной почты.
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муници -

пальной услуги и необходимых документов.
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган;
по телефону Уполномоченного органа;
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
номер контактного телефона;
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адрес электронной почты (по желанию);
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при

личном приеме, предварительная запись аннулируется.
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулирует-

ся в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема.
Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала,

официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется.
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в элек-

тронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном но-
сителе.

Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведом-
ственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ).

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый портал, осуществляется в системе межведомствен-
ного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС).

При  поступлении  документов  в  форме  электронных  документов
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение
рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной по-
чты, указанному заявителем.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональ-
ный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осу-
ществляется через личный кабинет указанных порталов.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответству-
ющего сервиса ЕСИА.

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».

Если при приеме документов, направленных через единый или региональный портал, установлены основания для отказа в
приеме документов, должностное лицо Уполномоченного органа не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявле-
ния, информирует заявителя об отказе в приеме документов с указанием конкретных причин такого отказа. Информация об отказе в
приеме документов направляется заявителю через личный кабинет единого или регионального портала.

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов:
регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов при отсутствии основа-

ний для отказа в приеме документов;
проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
проверяет представленные документы на предмет комплектности;
отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее приня-

тие документов;
отказывает в приеме документов при наличии оснований и уведомляет о принятом решении заявителя.
Уведомление о приеме документов  или об отказе в приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня,

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает их должностному лицу Упол-
номоченного органа, ответственному за принятие решения.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за при-
ем документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие,
который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган.

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов  и отсут-
ствие или наличие оснований для отказа в приеме документов.

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявле -
ния от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов,
представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предо-
ставлении муниципальной услуги или уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.
Результат  административной  процедуры в  отношении  заявления,  поступившего  в  электронной  форме  с  использованием

единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изме-
нения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального пор тала, производит
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя или отказ в при -
еме документов.

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.
3.3. Направление межведомственных запросов 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в

подразделе 2.7 настоящего административного регламента.
3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня,

следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (органи-
зацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения.
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3.3.3.  Критерием принятия решения о направлении межведомственного  запроса является  отсутствие  документов,  необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7 настоящего административного регламента.

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Упол-
номоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5.  Результатом исполнения административной процедуры является получение документов,  необходимых для принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомствен-
ные запросы. 

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной
услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с подразделом 3.3 настоя-
щего административного регламента межведомственный запрос.

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после
проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения о призна-
нии и согласовывает его в установленном порядке.

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после
проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе
в признании и согласовывает его в установленном порядке.

В случае поступления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом,  Уполномо-
ченный орган не позднее следующего рабочего дня после получения указанного уведомления уведомляет заявителя указанным в заяв-
лении способом о получении такого уведомления, предлагает заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмот-
ренный подпунктом «б» пункта 56 Положения, или нотариально заверенную копию такого документа и приостанавливает предостав-
ление муниципальной  услуги.

В случае непредставления заявителем такого документа или его нотариально удостоверенной копии в течение 15 календар-
ных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа Уполномоченным органом принима-
ется решение об отказе в признании.

3.4.4. После согласования проекта решения о признании либо об отказе в признании, решение подписывается Главой муници -
пального района или заместителем Главы администрации муниципального района и регистрируется в системе электронного докумен-
тооборота Уполномоченного органа.

3.4.5. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является нали-
чие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего администра-
тивного регламента.

3.4.6. Результат административной процедуры – подписанное уполномоченным лицом решение о предоставлении либо отказе
в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней со дня получения
Уполномоченным органом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в

предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  предоставления муниципаль-

ной услуги в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о признании или об отказе в признании.
3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче или направлении результата предоставления муниципальной услуги является

выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о призна-

нии или об отказе в признании  способом, указанном в заявлении.
Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального

портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполне-
но». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального
портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа.

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномочен-
ный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано».

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, региональ-
ного портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа.

Решение о признании (об отказе в признании) сканируется и направляется заявителю через единый или региональный портал
либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя в единый или
региональный.

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 (трех) рабочих дней.
3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ
3.6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административ-

ным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предостав-
ляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 

3.6.2. МФЦ не осуществляет:
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной

власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительно-

сти усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной
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услуги.
3.6.3. Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официаль-

ном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:8-8162-608806, а также при личном обращении в структурное
подразделение ГОАУ «МФЦ».

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и
(или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа  заявление об исправлении таких
опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе при-
общить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заяв -
ления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация
осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги

документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муници-
пальной  услуги,  с  учетом исправления  допущенных  опечаток  и  (или)  ошибок  в  срок,  не  превышающий  5  рабочих  дней  со  дня
регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги,
должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью
уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации
соответствующего заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соот-
ветствии со способом, указанным в заявлении.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномочен-

ного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соот-
ветствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или ли-
цом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и вне-
плановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и
других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на

основании планов.
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по

конкретному обращению заинтересованных лиц.
Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного

органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного
органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устране-
нию, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за реше-
ния и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:
соблюдение установленного порядка приема документов; 
принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
учет выданных документов; 
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам

применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
4.4.  Положения,  характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане,  их  объединения  и  организации  имеют  право  на  любые,  предусмотренные  действующим  законодательством,

формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.
4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за реше-

ния и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги
4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие

представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
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за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных
сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, передан-
ных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом;

за  соблюдение  прав  субъектов  персональных  данных,  за  соблюдение  законодательства  Российской  Федерации,  устанав-
ливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом.

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реа-
лизации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, его должностных лиц, мфц, работников МФЦ 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предостав -
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего,  МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их ра-
ботников при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых
(осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия),  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муници-
пальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия)
в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществлен-

ные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-

ного закона  № 210-ФЗ;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия)  МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на  МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ  заявителю  в  приеме  документов,  предоставление  которых  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и приня -
тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра-
вовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (без -
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу,  МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на  МФЦ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона                        № 210-ФЗ;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)  МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе-
дерального закона  № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей -
ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона  № 210-ФЗ.

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных

лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридиче-
ских лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в ис-
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черпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с ча-
стью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном на-
стоящим Административным регламентом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федера-
ции, в антимонопольный орган.

5.3.2. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, подаются руководителю Уполномоченного органа.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые руководителем Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги,
подаются заместителю Главы администрации муниципального района, контролирующему и координирующему работу Уполномочен-
ного органа.

5.3.4. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы администрации муниципального района, контролирующим и коор-
динирующим работу Уполномоченного органа, подаются Главе Мошенского муниципального района.

5.3.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на реше -
ния и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым
актом Новгородской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1
статьи 16 Федерального закона                            от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.3.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в

Уполномоченный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а
также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа,
муниципального служащего, заведующего Уполномоченным органом, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального интернет-сайта, единого портала либо регионального порта-
ла, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника  МФЦ может быть направлена по почте, с использова -
нием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  официального сайта  МФЦ, единого портала  либо регионального
портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) ор ганизаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с исполь-
зованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала либо
регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий пол-
номочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя, может быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии
с законодательством Российской Федерации

5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) единого портала;
2) регионального портала;
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru».
5.4.6. Жалоба должна содержать:
наименование  Уполномоченного  органа,  должностного  лица  Уполномоченного  органа  либо  муниципального  служащего,

МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, их
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наимено-
вание, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо
муниципального служащего,  МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  №
210-ФЗ, их работников;

доводы, на основании которых заявитель  не согласен с решением и действием (бездействием)  Уполномоченного органа,
специалиста  Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю  МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1

статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста  Уполномоченного органа либо муници-
пального служащего, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в приеме докумен-
тов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока
таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
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предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области,
муниципальными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. настоящего административного

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего ад-
министративного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,
МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устране-
ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указы-
вается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего
административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о поряд -
ке обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам.
специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих - Главе муниципального района;
МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
На  стадии  досудебного  обжалования  действий  (бездействия)   Уполномоченного  органа,  специалиста  Уполномоченного

органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона  № 210-ФЗ, или их работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заяви-
тель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на пред-
ставление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Уполномоченный орган обеспечивает:
1)  информирование  заявителей  о порядке  обжалования  решений и  действий  (бездействия)  Уполномоченного  органа,  его

должностных лиц либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, на едином портале,
на региональном портале;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)  Уполномоченного органа, его
должностных лиц либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

_________________________

Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению му-

ниципальной 
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого

дома садовым домом»

В Администрацию _______________________
________________________________________
от _____________________________________
________________________________________________

(наименование юридического лица)
ИНН ___________________________________
ЕГРЮЛ ________________________________
Адрес __________________________________
________________________________________
Контактный телефон _____________________
Адрес электронной почты ________________

или

от _____________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Паспорт: серия _________ номер _________
Кем выдан ______________________________
________________________________________
Когда выдан ____________________________
Почтовый адрес _________________________
________________________________________
Контактный телефон _____________________
Адрес электронной почты ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
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Прошу признать (ненужное зачеркнуть):
садовый дом жилым домом
жилой дом садовым домом.

Кадастровый номер садового (жилого) дома:______________________,  кадастровый номер земельного участка, на котором распо-
ложен садовый (жилой) дом_____________________________. 
Иные сведения:_________________________________________________
(необязательно)
Приложения:

1.
2.
3.

О ходе рассмотрения заявления прошу уведомлять (нужное подчеркнуть):
через личный кабинет единого или регионального портала (если заявление подано через единый или региональный портал);
посредством электронной почты;
посредством почтового отправления.

Результат предоставления услуги прошу предоставить (нужное подчеркнуть):
через личный кабинет единого или регионального портала (если заявление подано через единый или региональный портал);
посредством электронной почты;
 непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган;
 в МФЦ;
посредством почтового отправления.

«____» _________________ 20__ г.  

__________________________________
(подпись заявителя с расшифровкой)

Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муници-

пальной услуги «Признание садового дома жилым домом и
жилого дома

садовым домом»

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в признании садового дома жилым домом (жилого дома садовым домом)

_____________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом или признание жилого дома
садовым домом»   от                                                            №_____      
и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям.
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Ссылка на основание
для отказа в соответ-
ствии с  Положением3

Наименование основания для отказа в Разъяснение причин отказа в выдаче
дубликата решения

подпункт
«а» пункта 61 Положе-

ния*

непредставление заявителем документов, предусмотрен-
ных подпунктами «а» и (или) «в» пункта 56 Положения*

Указывается какой документ не предо-
ставлен

подпункт «б»
пункта 61 Положения*

поступление  в  Уполномоченный  орган  сведений,  со-
держащихся  в  ЕГРН,  о  зарегистрированном праве  соб-
ственности  на  садовый  дом  лица,  не  являющегося  за-
явителем

Указываются основания такого вывода

подпункт «в»
пункта 61 Положения*

поступление в  Уполномоченный орган уведомления об
отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных пра-
вах  на  садовый  дом,  если  правоустанавливающий
документ,  предусмотренный  подпунктом «б» пункта 56
Положения*, или нотариально заверенная копия такого
документа не были представлены заявителем

Указываются основания такого вывода

подпункт «г»
пункта 61 Положения*

непредставление  заявителем  документа,  предусмотрен-
ного  подпунктом  «г»  пункта  56 Положения*,  в  случае
если садовый дом обременен правами третьих лиц

Указываются основания такого вывода

подпункт «д»
пункта 61 Положения*

размещение садового дома на земельном участке, виды
разрешенного использования которого, установленные в
соответствии  с  законодательством  Российской  Федера-
ции, не предусматривают такого размещения

Указываются основания такого вывода

подпункт «е»
пункта 61 Положения*

использование жилого дома заявителем или иным лицом
в качестве места постоянного проживания

Указываются основания такого вывода

подпункт «ж»
пункта 61 Положения*

размещение садового дома на земельном участке, распо-
ложенном в границах зоны затопления, подтопления

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в судебном порядке.
Дополнительно информируем:                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                                   .
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления государственной (муниципаль-

ной) услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________________ ____________________             __________________________
        (должность)                                     (подпись)                  (фамилия, имя, отчество  (при наличии)

Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению му-

ниципальной 
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого

дома садовым домом»

Кому __________________________________________
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП
(для физического лица, зарегистрированного в качестве ин-
дивидуального предпринимателя) - для физического лица,

полное наименование заявителя, ИНН*, ОГРН - для юриди-
ческого лица

____________________________________________________
________________________________

(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты заяви-
теля)

РЕШЕНИЕ

3 - Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденному постановлением Правительства
Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47
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об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом

В приеме документов,  необходимых для предоставления услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома
садовым  домом»,  поданных
_____________________________________________________________________________

кем, когда
отказано по следующим основаниям (указать нужное):
неполное заполнение полей в форме заявления;
представленные заявителем документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации;
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ,

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги.
Дополнительная информация: _______________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных

нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в

судебном порядке.
_________________________         ____________________       ____________________________
        (должность)                                      (подпись)                                               (ФИО)

  

Дата

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

18.07.2022 №286-рг
с. Мошенское

О выделении мест для размещения предвыборных 
печатных агитационных материалов

В соответствии  с  частью 7  статьи  50  областного  закона  от  30.05.2012 №75-ОЗ «О выборах  Губернатора  Новгородской
области», частью 7 статьи 49 областного закона от 02.07.2007 № 122-ОЗ «О выборах депутатов Новгородской областной Думы»:

1. Оборудовать на территории избирательного участка № 1011 следующие места для размещения предвыборных печатных
агитационных материалов кандидатов:

щит у магазина № 124 «Пятерочка» ООО «Агроторг», ул. Калинина,39;
щит у банкомата отделения ПАО «Сбербанк России» № 8629 /01460 с.Мошенское, ул. 1Мая 10 «а»;
щит у торгового павильона ИП Васильев С.В. «Девятка», ул. 9 Января, 29.

2. Отделу жилищно-коммунального хозяйства и дорожной деятельности Администрации муниципального района:
установить до 05 августа 2022 года в местах, определенных в пункте 1 настоящего распоряжения, щиты для размещения пе -

чатных агитационных материалов;
после дня голосования 11 сентября 2022 года установленные щиты убрать.
3. Направить данное распоряжение в Территориальную избирательную комиссию Мошенского района.
4. Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района». 

Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова

                                                 
АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

19.07.2022 №290-рг
с. Мошенское
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О проведении оценки состояния объектов  централизованных систем теплоснабжения
на территории Мошенского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-Ф3 "Об общих принципах организации местного само -
управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 07 декабря 2011 года №416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»,
Уставом Мошенского муниципального района и в целях обеспечения выполнения мероприятий по повышению качества питьевой
воды на территории Мошенского муниципального района:

1. Создать комиссию по оценке состояния объектов централизованных систем теплоснабжения на территории Мошенского
муниципального района и утвердить ее в прилагаемом составе.

2. Утвердить прилагаемый график работы комиссии по оценке состояния объектов централизованных систем теплоснабжения
на территории Мошенского муниципального района.

3. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
4. Опубликовать распоряжение в бюллетене "Официальный вестник Мошенского муниципального района".

Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова

Утвержден
распоряжением Администрации муниципального

района
от 19.07.2022  № 290-рг 

Состав 
комиссии по оценке состояния объектов централизованных систем 

теплоснабжения на территории Мошенского муниципального района

Луттэр С.А. - заместитель Главы администрации муниципального района, председатель комиссии
Ким В.В. - начальник Мошенского участка теплоснабжения общества с ограниченной ответственно-

стью «Тепловая компания Новгородская», заместитель председателя (по согласованию)
Кудрявцев С.А. - исполняющий обязанности директора муниципального унитарного предприятия жилищно-

коммунального  хозяйства  Мошенского  муниципального  района,  секретарь  комиссии (по
согласованию)

Члены комиссии:
Вихрова В.М. - Глава Долговского сельского поселения (по согласованию)
Воропаева Л.А. - Глава Калининского сельского поселения (по согласованию)
Дружелюбин С.А. - Глава Кировского сельского поселения (по согласованию)
Иванова Ю.Ю. - главный специалист, юрисконсульт организационного отдела Администрации муниципаль-

ного района
Орлов М.В. - заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства и дорожной деятельности Адми-

нистрации муниципального района
Серебряков С.Ю. - Глава Ореховского сельского поселения (по согласованию)
Смирнова Т.С. - председатель комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Мо-

шенского муниципального района
______________________

Утвержден
распоряжением Администрации муниципального

района
от 19.07.2022 № 290-рг

График
работы комиссии по оценке состояния объектов централизованных систем теплоснабжения на территории Мошенского му-

ниципального района

№ п/п Наименование муниципального
образования

Дата проведения проверки

1. Долговское сельское поселение с 20.07.2022 по 21.07.2022
2. Калининское сельское поселение с 22.07.2022 по 25.07.2022
3. Кировское сельское поселение с 25.07.2022 по 29.07.2022
4. Мошенское сельское поселение с 01.08.2022 по 12.08.2022
5. Ореховское сельское поселение с 12.08.2022 по 14.08.2028
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ИЗВЕЩЕНИЕ 
           Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского муниципального района в соответствии со
статьёй 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации информирует   о возможном  предоставлении в  аренду сроком на 20 лет
земельного участка с кадастровым номером 53:10:0071001:174, площадью 1901 кв.м., местоположение: Российская Федерация, Новго-
родская область, Мошенской муниципальный район, Долговское сельское поселение, д. Крюково, земельный участок 49, категория
земель: земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства.            
         Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение тридцати дней со дня опубли-
кования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора арен-
ды указанного земельного участка.
       Дополнительные заявления о предоставлении земельного участка в аренду и намерении участвовать в аукционе на право заключе-
ния договора аренды земельного участка принимаются по адресу: Новгородская область, Мошенской район, с. Мошенское, ул. Совет-
ская, д.5, каб. №36 Администрации Мошенского муниципального района, телефон (881653)61-266 (по рабочим дням с 8-00 до 16-00,
перерыв на обед с 13-00 до 14-00). По указанному адресу    17.08.2022 в 11.00 можно ознакомиться со схемой расположения вышеука -
занного земельного участка.
      Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка
22.08.2022.

ИЗВЕЩЕНИЕ 
         Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского муниципального района в соответствии со
статьёй 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации информирует   о возможном  предоставлении в  собственность, земельного
участка с кадастровым номером 53:10:0090701:66, общей площадью 1271 кв.м., месторасположение: Российская Федерация, Новгород-
ская область, Мошенской муниципальный район, Ореховское сельское поселение, д. Морозово, дом 52, вид разрешенного использова-
ния: для ведения личного подсобного хозяйства, категория земель: земли населенных пунктов.
       Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение тридцати дней со дня опубли-
кования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже указанного земельного
участка.
       Дополнительные заявления о предоставлении земельного участка в собственность и намерении участвовать в аукционе по прода-
же земельного участка принимаются по адресу: Новгородская область, Мошенской район, с. Мошенское, ул. Советская, д.5, каб. №36
Администрации Мошенского муниципального района, телефон (881653)61-266 (по рабочим дням с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с
13-00 до 14-00). По указанному адресу    17.08.2022 в 11.00 можно ознакомиться со схемой расположения вышеуказанного земельного
участка.
      Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка 22.08.2022».

ИЗВЕЩЕНИЕ 
         Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского муниципального района в соответствии со
статьёй  39.18  Земельного  кодекса  Российской  Федерации  информирует о  возможном   предоставлении  в   собственность,
земельного участка с кадастровым номером 53:10:0041001:157, общей площадью 14001 кв.м., месторасположение: Российская Федера-
ция,  Новгородская область,  Мошенской муниципальный район,  Кировское сельское поселение,  земельный участок 24сх,  вид раз-
решенного использования: сельскохозяйственное использование, категория земель: земли сельскохозяйственного назначения.
       Граждане или крестьянские (фермерские) хозяйства, заинтересованные в предоставлении земельного участка для указанных це-
лей, в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в
аукционе по продаже указанного земельного участка.
       Дополнительные заявления о предоставлении земельного участка в собственность и намерении участвовать в аукционе по прода-
же земельного участка принимаются по адресу: Новгородская область, Мошенской район, с. Мошенское, ул. Советская, д.5, каб. №36
Администрации Мошенского муниципального района, телефон (881653)61-266 (по рабочим дням с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с
13-00 до 14-00). По указанному адресу    17.08.2022 в 11.00 можно ознакомиться со схемой расположения вышеуказанного земельного
участка.
      Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка 22.08.2022».

Сообщение о возможном установлении публичного сервитута
1 Администрация Мошенского муниципального района

(уполномоченный орган, которым рассматривается ходатайство 
об установлении публичного сервитута)

2 Размещение объекта электросетевого хозяйства 
 (цель использования)

3 №
п/п

Адрес или иное описание
местоположения земель-

ного участка (участков), в
отношении которого ис-
прашивается публичный

сервитут

Кадастровый номер Площадь
части

земельного
участка
(кв.м.)

Основание необходимо-
сти установления пуб-

личного сервитута
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2 Россия, Новгородская
область, Мошенской му-

ниципальный район, Кали-
нинское сельское поселение,

д.Гоночарово

53:10:0051601:5 
53:10:0051601:77   

1301  в целях размещения 
объекта электросетевого
хозяйства ВЛИ-0,4 кВ 
Л-3 от КТП-10/0,4 кВ 
"Гоночарово" (ВЛ-10 кВ
Л-5 ПС Мошенское) 

4 Администрация Мошенского муниципального района
      Адрес: 174450, Новгородская область, с. Мошенское, ул.Cоветская, д.5

   Телефон: (81653)-61-438,   Факс: (81653)-61-646
   Электронная почта: mosh-adm@yandex.ru; moshensk@yandex.ru

   Время приема:  по рабочим дням с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Администрация Калининского сельского поселения
Адрес: 174450, Новгородская область, Мошенской район, д. Новый Поселок, 

ул. Молодежная д. № 3 Телефон: (81653)-61-324; Факс: (81653)-61-998
Электронная почта: kalinadm2009@rambler.ru

время приема: согласно графику по предварительной записи,
 
(адреса, по которым  заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим ходатайством об установлении публич-
ного сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположения границ публичного сервитута, время приема заинтере-

сованных лиц для ознакомления с поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута) 
5 Администрация Мошенского муниципального района, 

адрес:   174450, Новгородская область, с. Мошенское, ул.Cоветская, д.5  
в течение 30 дней со дня опубликования данного сообщения в порядке, установленном для официального опубликования
(обнародования) правовых актов поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и (или) земель, в

отношении которых подано указанное ходатайство (муниципального района в случае, если такие земельный участок и
(или) земли расположены на межселенной территории)

(адрес, по которому заинтересованные лица могут подать заявления об учете прав на земельные участки, а также срок
подачи указанных заявлений)

6 http://www.moshensk.ru
http://kalininckoe.ru

(официальные сайты в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», на которых размещается со-
общение о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута)

7 Дополнительно по всем вопросам можно обращаться: 

по  рабочим  дням  с  8-00  до  16-00,  перерыв  на  обед  с  13-00  до  14-00  по  адресу:  174450  Новгородская  область,  с.
Мошенское, ул. Советская, д.5, каб. 36; 
тел.8(81653) 61-266)/ Электронная почта: mosh  -  zem  @  yandex  .  ru  

8
Правила землепользования и застройки Калининского сельского поселения, утвержденные решением Совета депутатов 

Калининского  сельского поселения  от 23.12.2016 № 99.
 (реквизиты решений об утверждении документа территориального планирования, документации по планировке тер-

ритории, а также информацию об инвестиционной программе субъекта естественных монополий)

9 http://kalininckoe.ru
 (сведения об официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых

размещены утвержденные документы территориального планирования, документация по планировке террито-
рии, инвестиционная программа субъекта естественных монополий)

1
0

Графическое описание местоположения границ публичного сервитута,
а также перечень координат характерных точек этих границ

прилагается к сообщению
(описание местоположения границ публичного сервитута)

https://disk.yandex.ru/d/nn6wYYksxpdMIQ
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	Приложение № 1
	В Администрацию _______________________
	________________________________________
	от _____________________________________
	(наименование юридического лица)
	ИНН ___________________________________
	ЕГРЮЛ ________________________________
	Адрес __________________________________
	________________________________________
	Контактный телефон _____________________
	Адрес электронной почты ________________
	или
	от _____________________________________
	(Ф.И.О. полностью)
	Паспорт: серия _________ номер _________
	Кем выдан ______________________________
	________________________________________
	Когда выдан ____________________________
	Почтовый адрес _________________________
	________________________________________
	Контактный телефон _____________________
	Адрес электронной почты ________________
	ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу признать (ненужное зачеркнуть):
	садовый дом жилым домом
	жилой дом садовым домом.
	Кадастровый номер садового (жилого) дома:______________________, кадастро­вый номер земельного участка, на котором расположен садовый (жилой) дом_____________________________.
	Иные сведения:_________________________________________________
	(необязательно)
	Приложения:
	1.
	2.
	3.
	О ходе рассмотрения заявления прошу уведомлять (нужное подчеркнуть):
	через личный кабинет единого или регионального портала (если заявление подано через единый или региональный портал);
	посредством электронной почты;
	посредством почтового отправления.
	Результат предоставления услуги прошу предоставить (нужное подчеркнуть):
	через личный кабинет единого или регионального портала (если заявление подано через единый или региональный портал);
	посредством электронной почты;
	непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган;
	в МФЦ;
	посредством почтового отправления.
	«____» _________________ 20__ г.
	__________________________________
	(подпись заявителя с расшифровкой)
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	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома
	садо­вым домом»
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