
 

 

 
 

 

 

БЮЛЛЕТЕНЬ 
 

Учредители: 

Дума Мошенского 

 муниципального района 

Администрация  

Мошенского  

муниципального района  

 

04 

мая 

2023 года 

№ 16(437) 

 

 

  
 

Официальный вестник  
Мошенского муниципального  

района 
 

 

 
 

 

 

  

Официальный 

вестник  
Мошенского  

муниципального  
района 

АДРЕС редакции, 

издателя, 

 типографии: 

174450, 

с. Мошенское,  

Новгородской обл., 

ул. Советская, д.5 

Тираж 50 экз. Бесплатно 

Подписано в печать04.05.2023 

Время подписания в печать: 

по графику- 15.00; 

фактически – 15.00 

Главный редактор 

Т.Е. Спирина 

ТЕЛЕФОНЫ: 

редактора – 61-305 



        Официальный вестник Мошенского муниципального района         04 мая 2023 года 

 

 

2 

Оглавление 

№, дата 

Наименование № 

стра-

ницы 

 Постановления Администрации муниципального района  

№ 298 от 

28.04.2023 

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муници-

пальной услуги "Организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, или аукциона на право заключения договора аренды такого 

земельного участка" 

3 

№ 300 от 

28.04.2023 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государ-

ственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» 

3 

№ 302 от 

02.05.2023 

Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей, проживающих на территории 

Мошенского муниципального района, в 2023 году 
26 

№ 303 от 

03.05.2023 

О внесении изменений в Положение об организации и ведении гражданской обороны в 

Мошенском муниципальном районе и организациях 
26 

№ 305 от 

03.05.2023 

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муници-

пальной услуги «Организация газоснабжения населения в границах Мошенского муни-

ципального района в пределах полномочий, установленных законодательством Россий-

ской Федерации» 

27 

№ 306 от 

03.05.2023 

О проведении на территории Мошенского района межведомственной профилактиче-

ской операции «Подросток-2023» 
30 

№ 308 от 

03.05.2023 
О внесении изменений в схему теплоснабжения Мошенского муниципального района 32 

 Распоряжения Администрации муниципального района  

№ 189-рг 

от 02.05.2023 
Об окончании отопительного сезона 2022/2023 годов на территории Мошенского муни-

ципального района 
33 

№ 193-рг 

от 04.05.2023 
О внесении изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета Мошен-

ского сельского поселения 
34 

 Извещение 34 

 Информация 34 
  



        Официальный вестник Мошенского муниципального района         04 мая 2023 года 

 

 

3 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
28.04.2023№298 

 

с. Мошенское 
 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

"Организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, или аукциона на право 

заключения договора аренды такого земельного участка" 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  

№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Федеральным законом от 07.10.2022 N 385-ФЗ "О 

внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и признании утратившей силу части 7 статьи 34 Федерального закона "О 
внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации" Администрация 

Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1.Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Организация и проведение аукциона по 

продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, 

или аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка", утвержденный постановлением Администрации муници-

пального района от 15.04.2020 №234, изложив пункт 3.4.2 в редакции: 

«3.4.2. В течение одного дня после окончания срока приема заявок аукционная комиссия рассматривает поступившие заявки об участии в 

аукционе. 
Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать три рабочих дня с даты окончания срока приема документов». 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

3.Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района». 
 

 

Глава муниципального района                                 Т.В. Павлова 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
28.04.2023№300 

 

с. Мошенское 
 

Об утверждении административного регламента по  

предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление сведений, документов и материалов,  

содержащихся в государственных информационных  

системах обеспечения градостроительной деятельности» 

 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  

№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации Мошенского муни-
ципального района от 27.07.2015 №352 «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов предоставле-

ния муниципальных услуг и проведения экспертизы административных регламентов  предоставления муниципальных услуг» и в целях по-

вышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услу-
ги, Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, 
документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности». 

2. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района». 
 

 

Глава муниципального района                Т.В. Павлова 

 

 

 Утвержден 
постановлением Администрации 

муниципального района 

от 28.04.2023 № 300 
 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся  

в государственных информационных системах обеспечения  

градостроительной деятельности»   

 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
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1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, 

содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» разработан в целях повышения 

качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административ-

ных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Новгородской области (далее ГИСОГД). 
 1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприни-

матели, заинтересованные в получении сведений ГИСОГД  (далее – Заявитель). 
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соот-

ветствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.2.3. Сведения, документы, материалы предоставляются по межведомственным запросам следующих органов и организаций. 
а) органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации; 

б) иных органов местного самоуправления; 

в) организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, органов по учету государственного и муниципального иму-
щества в отношении объектов капитального строительства. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию Мошенского муниципального района (далее - Уполномоченный 

орган) или МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 

по телефону в Уполномоченном органе или МФЦ; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-

родской области»: (http://www.uslugi.novreg.ru) (далее - Региональный портал); 
на официальном сайте Уполномоченного органа www.moshensk.ru; 

посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа); 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 

предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, 

осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадре-

сован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 

действий: 
изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур 
и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2. Административного регла-

мента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

1.3.7. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявите-

лем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявите-
ля требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в МФЦ раз-
мещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставле-

ние муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 

муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомле-

ния. 
Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофунк-

ционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномочен-

ным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муници-

пальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также 

в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством элек-

http://www.gosuslugi.ru/)
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тронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги - «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных 

информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (далее - услуга). 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального района и в лице комитета строитель-

ства и дорожной деятельности. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД; 
уведомление об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов по форме, согласно приложению № 3 к Администра-

тивному регламенту. 

2.3.2. В случае если указанные в запросе, межведомственном запросе сведения, документы, материалы относятся к информации 
ограниченного доступа, орган местного самоуправления уведомляет пользователя способом, указанным в запросе, межведомственном запро-

се, о порядке получения сведений, документов, материалов с учетом требований о защите информации ограниченного доступа, предусмот-

ренных законодательством Российской Федерации. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в органы местного само-

управления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муници-

пальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации,  Новгород-

ской области, муниципальными нормативными правовыми актами срок выдачи (направления) документов, являющихся результа-

том предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления услуги составляет 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом. 
2.4.2. По межведомственным запросам сведения, документы, материалы предоставляются не позднее 5 рабочих дней со дня реги-

страции запроса. 

2.4.3. Результат предоставления услуги: 
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в 

запросе; 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо 

направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предо-

ставления услуги. 
2.4.4. Предоставление сведений, документов, материалов по межведомственным запросам осуществляется в бумажной форме или с 

применением инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной 
форме, и обеспечивается в том числе посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия.  

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном 

реестре, на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный орган запрос о предоставлении сведений, документов, ма-

териалов по форме, приведенной в приложении № 1 к Административному регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в 

пункте 2.6.2 Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 
а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. 

В случае представления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов и прилагаемых к нему документов указан-
ным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечива-

ющей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие гос-

ударственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявле-
ния с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Запрос о предоставлении сведений, документов, материалов направляется заявителем или его представителем вместе с прикреп-

ленными электронными документами, указанными в пункте 2.6.2 Административного регламента. Запрос о предоставлении сведений, доку-
ментов, материалов подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой элек-

тронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подпи-

сью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
 взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-

тронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имею-

щих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения без-
опасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата 

ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования про-

стой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государствен-

ных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-

дарственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Еди-
ному порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года№ 

1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг». 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный 

центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и  Уполномоченным органом, заключенным в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между мно-
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гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно: 
а) запрос о предоставлении сведений, документов, материалов с указанием реквизитов необходимых сведений, документов, мате-

риалов и (или) указывает кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) 

сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графи-
ческое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, уста-

новленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.  

В случае направления запроса в бумажной форме пользователь указывает адрес электронной почты, на который Уполномоченный 
орган направляет уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов. 

В случае представления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов в электронной форме посредством Единого 

портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1. Административного регламента указанное заявление заполня-
ется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления запроса о предоставлении 

сведений, документов, материалов и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе 
через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала, в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 Административного регламента представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за полу-
чением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регио-

нального портала, в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 Административного регламента указанный документ, выданный заявителем,  

являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной  подписью или усиленной неквалифи-
цированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являю-

щимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении 
муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-

ственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заяви-

тель вправе представить по собственной инициативе: 

а) В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» 
дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-

пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвую-

щих в предоставлении государственных и муниципальных услуг: 
Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государ-

ственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-

ственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих, в предоставлении предусмотренных части 1 статьи 1 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
федеральный закон 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением докумен-

тов, включенных в определенный части 6 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указан-
ные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 

собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и свя-
занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-

нием следующих случаев: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотрен-

ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответ-
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ствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги 

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регла-

мента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) запрос о предоставлении сведений, документов, материалов представлено в орган местного самоуправления, в полномочия ко-
торых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, в том числе в интерактивной 

форме запроса на Едином портале, региональном портале; 
в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «б» - «в» пункта 2.6.2 Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; до-

кумент, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме полу-

чить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
ж) запрос о предоставлении сведений, документов, материалов и документы, указанные в подпунктах «б» - «в» пункта 2.6.2. Ад-

министративного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.18.2 – 2.18.4 Адми-

нистративного регламента; 
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квали-

фицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента, оформляется по форме 
согласно Приложению № 2 к Административному регламенту. 

2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента, направляется заявителю 

способом, определенным заявителем в запросе о предоставлении сведений, документов, материалов, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный 

центр или Уполномоченный орган. 

2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента, не препятствует повторному обраще-
нию заявителя в Уполномоченный орган. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается после направления заявителю по адресу электронной почты, 
указанному в запросе, и (или) в личный кабинет пользователя на едином портале уведомления об оплате предоставления сведений, докумен-

тов, материалов, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты (с приложением в электронной форме 

документов (квитанции с реквизитами), необходимых для оплаты), до поступления оплаты или до истечения 7 рабочих дней со дня направ-
ления уведомления об оплате. 

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

а) запрос, межведомственный запрос не содержит информации, указанной в подпункте «а» пункта 2.6.2 настоящего Администра-
тивного регламента; 

б) запрос не отвечает следующим требованиям:  

В случае направления пользователем запроса в бумажной форме такой запрос подписывается пользователем собственноручно. В 
случае подписания запроса в бумажной форме лицом, уполномоченным действовать от имени пользователя (далее - уполномоченное лицо), 

обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочие такого лица. 

В случае если запрос направляется пользователем или уполномоченным лицом в электронной форме, такой запрос подписывается 
простой электронной подписью пользователя либо уполномоченного лица. В случае подписания уполномоченным лицом запроса в электрон-

ной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица. 

в) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней; 

г) по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, 
материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у органа местного са-

моуправления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме; 

д) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса, меж-
ведомственного запроса. 

 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муници-

пальной услуги 

2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги 

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется за плату или бесплатно. 

2.12.2. Расчет платы за предоставление сведений, документов, материалов и порядок взимания такой платы определен Правилами 
предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градострои-

тельной деятельности, утвержденными постановлением Правительства РФ от 13.03.2020 N 279. 

2.12.3. Оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществляется пользователем путем безналичного расчета. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы; 

2.13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предо-

ставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления та-

ких услуг 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут. 
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме 

2.15.1. Регистрация запроса о предоставлении сведений, документов, материалов осуществляется не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем его поступления. 

2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автомати-

зированной информационной системы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

consultantplus://offline/ref=70AFE02E11D1638A667927EFA8F32EE7B6A136BC1FBAC5A88CECC4D0AA77D48EE5D50F9A5686506E2904AAF18F3F7597B2BB640EC0n9o0F
consultantplus://offline/ref=BE6BAC949C374C24BF67B4BAEE02E45D70EC67E8AA55E01F33E3ACB605F128C3BFCB245C3AB6A0C4C60377D5342998F15FC5939182B8724845mCM
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АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления. 

2.15.3. В случае представления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов в электронной форме способом, ука-

занным в подпункте «а» пункта 2.6.1 Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, не-

рабочий праздничный день днем получения запроса о предоставлении сведений, документов, материалов считается первый рабочий день, 

следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполне-

ния запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мульти-

медийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство 

для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено поме-
щение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользова-

ние стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не ме-
нее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 
2.16.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход 

в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и пере-
движение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.16.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), со-

держащей информацию: 
наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 
номера телефонов для справок. 

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

2.16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
2.16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принад-

лежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 
2.16.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - 

при наличии) и должности. 

2.16.9. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предостав-

ляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа ин-
валидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и гра-
фической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), 
в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лица-

ми. 
В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обес-

печивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципаль-

ной услуги в МФЦ, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных тех-

нологий 

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно - те-

лекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регио-
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нального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информацион-

но- коммуникационных технологий. 

2.17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Адми-
нистративным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муни-

ципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заяви-

телям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принима-

емых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам, рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 

(частичном удовлетворении) требований заявителей. 
2.17.3. Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, представленного посредством 

Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 

заявителя на Едином портале, региональном портале. 
Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, представленного способом, указан-

ным в подпункте «б» пункта 2.6.1 Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обра-

щении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной 
форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный 

центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении сведений, документов, материалов доводятся до за-

явителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обраще-
ния заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабо-

чих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенно-

сти предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляет-

ся по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ 
к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года 

№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг». 
2.18.2. Документы, прилагаемые заявителем к запросу о предоставлении сведений, документов, материалов, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в ви-
де файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, 
а также документов с графическим содержанием. 

2.18.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к запросу о предоставлении сведений, документов, материалов, выданы 

и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электрон-
ной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графи-

ческой подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередач» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 
2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к запросу, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда 
текст является частью графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и 
таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого 

в электронной форме. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их вы-

полнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федераль-
ной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения; 
выдача результата. 

Описание административных процедур представлено в приложении № 10 к Административному регламенту. 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 

форме 

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
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получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 

должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

3.3.1. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, региональ-
ном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-

тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характе-
ре выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещен-

ных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-

ляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала, регионального портала. 
3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Единый портал, реги-

ональный портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения 
о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведом-

ственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый портал, осуществляется в системе межведомственного 
взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала, регионального портала, с периодично-
стью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2 Административного регламента. 
3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-

ностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном об-

ращении в МФЦ. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится 
в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотиви-

рованный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффек-

тивности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделе-

ний) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержден-

ными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности дея-

тельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и тер-
риториальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государ-

ственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания 
для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.3.7. Заявителю обеспечивается   возможность   направления   жалобы   на решения, действия или бездействие Уполномоченного 

органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федераль-

ной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг. 
3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональным центром 

3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-

тронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
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документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муни-

ципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные цен-

тры вправе привлекать иные организации. 
3.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование за-

явителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 
Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и ин-

формационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 

электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопро-
сам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – 

не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 

превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должно-

сти работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 

заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществ-

ляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 кален-

дарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 

обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

3.4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем, могут быть пред-

ставлены в многофункциональный центр непосредственно заявителем либо его представителем, действующим на основании нотариально 
удостоверенной доверенности, с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к пред-

ставляемым документам. 

При получении многофункциональным центром документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем, работник многофункционального центра осуществляет регистрацию представленных документов и оформ-

ляет расписку в получении многофункциональным центром указанных документов. В расписке указывается перечень представленных в мно-

гофункциональный центр документов и дата их получения. Расписка должна быть выдана заявителю либо его представителю, действующему 
на основании нотариально удостоверенной доверенности, в день получения многофункциональным центром указанных документов. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами многофункционального центра, осуществляется 

посредством информационной системы АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 
Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном но-

сителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица многофункционального центра. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист многофункционального центра, изготавливают копии 
представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов. 

3.4.4. Формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса в органы, предоставляющие му-
ниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставле-

нии муниципальных услуг. 
Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональным 

центром при предоставлении муниципальной услуги не осуществляется. 
3.4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носите-

ле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через мно-

гофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и мно-

гофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 

797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-

ской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашени-
ем о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 

2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 

номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

Устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе 
и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-

ми Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального 
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центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного 

герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным цен-

тром. 
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-

ги документах 

3.5.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах, материалах. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в сведениях, 

документах, материалах (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению № 4 к Админи-

стративному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.1., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 Административного регламента. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок сведениях, документах, материалах Уполномоченный орган вно-

сит исправления в ранее выданные сведения, документы, материалы. Сведения, документы, материалы с внесенными исправлениями допу-

щенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в сведения, документы, материалы по форме согласно прило-
жению № 5 к Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.2 Административного регла-

мента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
3.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах, 

материалах: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в сведениях, документах, материалах. 

3.5.3. Порядок выдачи дубликата сведений, документов, материалов. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликатов ранее выданных сведений, документов, 
материалов (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту в порядке, уста-

новленном пунктами 2.6.1., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата сведений, документов, материалов, установленных пунктом 3.5.4 
Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат сведений, документов, материалов с присвоением того же реги-

страционного номера, который был указан в ранее выданных сведениях, документах, материалах. В случае, если ранее заявителю были выда-

ны сведения, документы, материалы в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата сведений, документов, материалов заявителю повторно представляется ука-

занные документы. 

Дубликат сведений, документов, материалов либо решение об отказе в выдаче дубликата сведений, документов, материалов по 
форме согласно приложению № 7 к Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.2 насто-

ящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты 

поступления заявления о выдаче дубликата. 
3.5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата сведений, документов, материалов: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента. 

3.5.5. Порядок оставления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения. 
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в Уполно-

моченный орган с заявлением об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения по форме со-

гласно приложению № 8 к Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.1, 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 Административно-
го регламента. 

На основании поступившего запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения Уполномоченный ор-

ган принимает решение об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения без рассмотрения. 
Решение об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения без рассмотрения направля-

ется заявителю по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.4.2 

Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении запроса о предоставлении сведений, докумен-
тов, материалов без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении запроса о предостав-

лении сведений, документов, материалов без рассмотрения. 
Оставление запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения не препятствует повторному обраще-

нию заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных право-

вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 

лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специали-

стов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-

ниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-

новых проверок. 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руково-
дителем Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений Административного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нару-

шениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Новгородской области и нормативных правовых 

актов органов местного самоуправления; 
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обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной 

услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездей-

ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента, норма-
тивных правовых актов Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления осуществляется привлече-

ние виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодатель-

ства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги 

путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и 

условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведе-

ния лиц, направивших эти замечания и предложения. 

          5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работ-

ников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставля-

ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-

жащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их 

работников при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба) 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осу-

ществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном 

порядке. 
5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) 

при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муници-

пальными правовыми актами Мошенского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 
отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального райо-
на для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального района. В указанном случае досудебное (внесу-

дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, частью 1.3 статьи 16 Федерального закона                      от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми акта-

ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского 
муниципального района; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-

ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-

рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010                  № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными за-

конами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-

ными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального района. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если 

на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-

ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

consultantplus://offline/ref=DB206BABC49C13F742A69FBF195514B7C0A803D5E697E7193EF46D5B804543C1737138A95FKDD6J
consultantplus://offline/ref=413E09699A61C2F907089C7803A3C82B293C8646283F01C918A0B46B078DE0087FF036B848F2ADCF1ADAJ
consultantplus://offline/ref=56B55B17254FF77103B535795036D142299757A94B7E013FEE95401669663934C2ACCD808EEA9467TFJ9J
consultantplus://offline/ref=AAD0793400B402A89EA36ACE4C7745C36C2AFAF4F4FCA1445207054D655F8B1614A09AA7256A6E1DI0KBJ
consultantplus://offline/ref=B115AF3919E345F943A418368C124B09B650515466A774C966B210B21D899984E4825D179E0EDB21mDK3J
consultantplus://offline/ref=85F92E2371E1DE4AFFA3C9CAF7554C9386B54FAB41FF7CB73B955D7475397FBBE9E64AB25A3205EB621C5214F2CA91C9EDED7D1A6C2FOFJ
consultantplus://offline/ref=85F92E2371E1DE4AFFA3C9CAF7554C9386B54FAB41FF7CB73B955D7475397FBBE9E64AB153320DBA37535348B49982CBE8ED7F1973F4057F24O4J
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27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

подаются руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.2. Жалобы на решения, принятые руководителем Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, пода-
ются заместителю Главы администрации Мошенского муниципального района, курирующему работу Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы администрации Мошенского муниципального района, курирующим ра-

боту Уполномоченного органа, подаются Главе Мошенского муниципального района. 
5.3.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новго-

родской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерально-
го закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонару-

шения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в 
Уполномоченный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также в 

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муни-
ципального служащего, руководителя Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информа-

ционно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, единого портала либо регионального пор-

тала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала либо регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона                              от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала либо реги-

онального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4.4.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия 

на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 

заявителя, может быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) единого портала; 

2) регионального портала; 
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru». 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона             от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и 

(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного ор-
гана либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специали-
ста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16Федерального закона        от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со 

дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального 

служащего, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-

ний - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-

ных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не преду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципаль-

ными правовыми актами Мошенского муниципального района; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. настоящего административного регла-

мента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1. настоящего админи-

стративного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин-

формация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1. настоящего ад-

министративного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжа-

лования принятого решения. 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 

специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих - Главе муниципального района; 

consultantplus://offline/ref=417CA2F88B9860D3CC07C4A1A60CD75D0DFE12CFDBFED220BFEBE507D0163B1004F4CDE2D40244C4xFu0H
consultantplus://offline/ref=BF6B5051CC43CD31E6525A886BEEEBBA2060E0BE789589BD075B0E31EB5CE207D5D35411F1CC887A4F56H
consultantplus://offline/ref=EF9154090F5626D17B43493941EF346F2545607B679C2916674ABD86ECF7443073DF9350458B7276M7r2J
consultantplus://offline/ref=579E2798CA5C9A5ED54BC0BF1ADE4889E3DA4A7ABC2A7C3837371185D1B1707D2A5875C5E8811607E9s7J
consultantplus://offline/ref=579E2798CA5C9A5ED54BC0BF1ADE4889E3DA4A7ABC2A7C3837371185D1B1707D2A5875C5E8811607E9s7J
consultantplus://offline/ref=F558BB361CEDF0537411F1A3A7D51DB4EAF2F7291A1F16D9B7C92F540EAF5406128F300D858D74F9v4IBI
consultantplus://offline/ref=EABF6E35316EEAADAD0D5BBDC7D03A863E62BE00EF27A6406B3F3146FDFEF4489738B7AC7E28CB90FFK1I
consultantplus://offline/ref=AD615631131DBA5ABAF5E1D7948C69CC9D4CE7380E9DF1A8EA016A8272DD9DCE7C41E37780A7F74818A286D05DF7046DDFF8C485F1BCAC0EX7c2J
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МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ.    

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право 
на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных 

материалов в срок не более 5 дней с момента обращения. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, на едином портале, на регио-
нальном портале; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном  приеме. 
______________________________ 

 

 

 Приложение № 1 

к Административному регламенту «Предоставление сведений, докумен-

тов и материалов, содержащихся в  
государственных информационных системах обеспечения градострои-

тельной деятельности» 

 

ФОРМА 

 

 В Администрацию Мошенского муниципального района 

от  

 (ФИО заявителя (для физического лица), полное 
  

 и (или) сокращенное наименование (для юридического лица)) 

  

 Место жительства заявителя (для физического лица) 
  

 или местонахождение заявителя (для юридического лица)) 

  

 (контактный телефон) 
  

 (адрес электронной почты) 

       

ЗАПРОС 
о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся  

в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Новгородской области (далее ГИСОГД) 

       

Прошу предоставить сведения, документы, материалы: 
 (нужное подчеркнуть)   

  территории; 

       

  земельном участке; 

       

  объекте капитального строительства; 

       

кадастровый номер (квартал)  

расположенной (ом, ым) по адресу:  

   (адрес либо иное описание местоположения 

 

объектов недвижимости) 

из    раздела    ГИСОГД (отметить нужное):   

  предусмотренные схемами территориального планирования Российской Федерации карты планируемого размещения 

объектов федерального значения и положения о территориальном планировании применительно  к территории Мошен-

ского района; 

   

  предусмотренные схемами территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, схемой 

территориального планирования Новгородской области карты планируемого размещения объектов регионального зна-

чения и положения о территориальном планировании применительно к территории Мошенского муниципального райо-
на; 

       

  предусмотренные схемами территориального планирования Мошенского муниципального района Новгородской обла-

сти, генеральными планами поселений, карты планируемого размещения соответственно объектов местного значения 
муниципального района, объектов местного значения поселения, карты функциональных зон, а также положения о 

территориальном планировании; 

   

  региональные нормативы градостроительного проектирования; 

   

  местные нормативы градостроительного проектирования; 

   

  правила землепользования и застройки; 
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  правила благоустройства территории; 

   

  проект планировки территории; 

   

  проект межевания территории; 

   

  материалы и результаты инженерных изысканий; 

   

  сведения о создании искусственного земельного участка;  

   

  сведения о границах зон с особыми условиями использования территорий и об их характеристиках, в том числе об 

ограничениях использования земельных участков в границах таких зон; 

   

  положение об особо охраняемой природной территории, лесохозяйственные регламенты лесничества, расположенного 
на землях лесного фонда; 

   

  положение об особо охраняемой природной территории, лесохозяйственные регламенты лесничества, расположенного 

на землях лесного фонда; 

   

  план наземных и подземных коммуникаций, на котором отображается информация о местоположении существующих и 

проектируемых сетей инженерно-технического обеспечения, электрических сетей, в том числе на основании данных, 

содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, едином государственном реестре заключений; 

   

  решения о резервировании земель или решения об изъятии земельных участков для государственных и муниципальных 

нужд; 

   
  дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках; 

   

  иные сведения, документы, материалы. 

       
 

(указать запрашиваемые сведения) 

 

 

 
Форма предоставления сведений: 

 

   (бумажный или электронный носитель, текстовая 

или графическая форма) 
Способ направления (выдачи) сведений:  

   (направление по почте,                         

электронной почте, на руки) 

       
Количество экземпляров  

Уведомление о произведенных расчетах, об общем размере платы запрашиваемых сведений прошу направить на электронную почту: 

  

       
Запрашиваемые сведения:     

Направить по почте  

  (почтовый адрес получателя информации) 
Направить по электронной почте  

   (электронный адрес получателя информации) 

 
Получу лично     

       

       

К заявлению прилагаются      

       

       

       

С условиями оплаты предоставления сведений ознакомлен (а) 
 ___" ________________ 20____ г.               ____________________________ 

(подпись заявителя) 
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 Приложение № 2 

к Административному регламенту «Предоставление сведений,  

документов и материалов, содержащихся в государственных инфор-

мационных системах обеспечения градостроительной деятельности» 

 

ФОРМА 

Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя)–для физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

об отказе в приеме документов  

__________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержа-
щихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» Вам отказано по следующим основани-

ям: 

№ пункта Админи-

стративного регламен-

та 

Наименование основания для отказа в соответствии с Администра-

тивным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

 

1 2 3 

подпункт «а» пункта 
2.9.1 

Запрос о предоставлении сведений, документов, материалов, со-
держащихся в государственной информационной системе обеспе-

чения градостроительной деятельности новгородской области 

Указывается, какое ведомство, организация 
предоставляет услугу, информация о его ме-

стонахождении 

подпункт «б» пункта 
2.9.1 

неполное заполнение полей в форме запрос о предоставлении све-
дений, документов, материалов, в том числе в интерактивной фор-

ме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном 

портале 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в» пункта 
2.9.1 

непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 
настоящего Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень до-
кументов, не представленных заявителем 

подпункт «г» пункта 

2.9.1 

представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; до-
кумент, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень до-

кументов, утративших силу 

подпункт «д» пункта 

2.9.1 

представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста 

Указывается исчерпывающий перечень до-

кументов, содержащих подчистки и исправ-
ления текста 

Подпункт «е» пункта 

2.9.1 

представленные в электронной форме документы содержат повре-

ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень до-

кументов, содержащих повреждения 

подпункт «ж» пункта 

2.9.1 

запрос о предоставлении сведений, документов, материалов и до-

кументы, указанные в пункте 2.6.2 Административного регламента, 

представлены в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.18.2 – 2.18.4 Административного ре-

гламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «з» пункта 
2.9.1 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона «Об электронной подписи» условий признания ква-

лифицированной электронной подписи действительной в докумен-

тах, представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 
электронных документов, несоответст-

вующих указанному критерию 

 

Дополнительно информируем:   

 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
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 Приложение № 3 

к Административному регламенту «Предоставление сведений,  

документов и материалов, содержащихся в государственных информа-

ционных системах обеспечения градостроительной деятельности» 

 
ФОРМА 

Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя)–для физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

__________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных 

информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» от ___________ № ______ и приложенных к нему документов 
принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям. 

№ пункта Административного ре-

гламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с еди-

ным стандартом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

дубликата решения 

1 2 3 

подпункт «а» пункта 2.10.2 запрос, межведомственный запрос не содержит информа-

ции, указанной в подпункте «а» пункта 2.6.2 настоящего 
Административного регламента 

Указываются какая именно информа-

ция отсутствует в запросе 

подпункт «б» пункта 2.10.2 запрос не отвечает следующим требованиям:  

В случае направления пользователем запроса в бу-
мажной форме такой запрос подписывается пользователем 

собственноручно. В случае подписания запроса в бумаж-

ной форме лицом, уполномоченным действовать от имени 
пользователя (далее - уполномоченное лицо), обяза-

тельным приложением к такому запросу являются доку-

менты, подтверждающие указанное полномочие такого 
лица. 

В случае если запрос направляется пользователем 

или уполномоченным лицом в электронной форме, такой 
запрос подписывается простой электронной подписью 

пользователя либо уполномоченного лица. В случае под-

писания уполномоченным лицом запроса в электронной 

форме обязательным приложением к такому запросу явля-

ются документы, подтверждающие указанные полномочия 

такого лица. 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в» пункта 2.10.2 запрос осуществляется в отношении сведений, документов, 

материалов, которые в соответствии с законодательством 

Российской Федерации содержат информацию, доступ к 
которой ограничен и пользователь не имеет права доступа 

к ней 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «г» пункта 2.10.2 по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользова-

телю уведомления об оплате предоставления сведений, 

документов, материалов информация об осуществлении 
пользователем оплаты предоставления сведений, докумен-

тов, материалов у органа местного самоуправления отсут-

ствует или оплата предоставления сведений, документов, 
материалов осуществлена не в полном объеме 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «д» пункта 2.10.2 запрашиваемые сведения, документы, материалы отсут-

ствуют в информационной системе на дату рассмотрения 
запроса, межведомственного запроса. 

Указываются основания такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения 
указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_________________________________________ ________, а также в судебном порядке. 
Дополнитель-

но информируем:____________________________________________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=BE6BAC949C374C24BF67B4BAEE02E45D70EC67E8AA55E01F33E3ACB605F128C3BFCB245C3AB6A0C4C60377D5342998F15FC5939182B8724845mCM
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 Приложение № 4 

к Административному регламенту «Предоставление сведений,  

документов и материалов, содержащихся в государственных информа-

ционных системах обеспечения градостроительной деятельности» 

 

ФОРМА 

 

Об исправлении  

допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД 

 

"____" __________ 20___ г. 
 

 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в сведениях, документах и материалах ГИСОГД. 
1. Сведения о заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

заявитель  является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-

мателя (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое 

лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 

(не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое 
лицо) 

 

2. Сведения о выданных сведениях, документах и материалах ГИСОГД, содержащих опечатку/ошибку 

№ Орган, выдавший сведения, документы и материалы Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в сведения, документы и материалы 

№ Данные (сведения), указанные в 
сведениях, документах и материа-

лах 

Данные (сведения), которые необходимо 
указать в сведениях, документах и мате-

риалах 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 
документа (-ов), документации 

    

Приложение: __________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________________ 

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале государственных и муниципальных 

услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного само-

управления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по 

адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: _______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 
     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

*Нужное подчеркнуть. 
 

 Приложение № 5 

к Административному регламенту «Предоставление сведений,  
документов и материалов, содержащихся в государственных информа-

ционных системах обеспечения градостроительной деятельности» 

 

ФОРМА 

Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП(для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) –для физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Об отказе во внесении исправлений опечаток и ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД*(далее – решение) 

__________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД 

от ___________ № _____ 
(дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе во внесении исправлений в сведениях, документах и материалах ГИСОГД. 
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№ пункта Административного регла-

мента 

Наименование основания для отказа во внесении 

исправлений в постановление в соответствии с Ад-

министративным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении ис-

правлений в постановление 

 

1 2 3 

подпункт«а» пункта3.5.2 Несоответствие заявителя круг улиц, указанных в 

пункте 1.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт«б» пункта3.5.2 Отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в 

сведениях, документах и материалах ГИСОГД 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах и материа-
лах ГИСОГД после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_________________________________________ _______________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнитель-

но информируем:___________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решение, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

*Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются 

*Нужное подчеркнуть 

 

 

 Приложение № 6 

к Административному регламенту «Предоставление сведений, докумен-
тов и материалов, содержащихся в  

государственных информационных системах обеспечения градострои-

тельной деятельности» 

 

ФОРМА 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения 

градостроительной деятельности *  

 

"____" __________ 20___ г. 

 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность(не указываются в случае, если заявитель 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 
случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

2. Сведения о выданных сведениях, документах и материалах 

№ Орган, выдавший сведения, документы и 

материалы 

Номер сведений, документов и 

материалов 

Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат сведений, документов и материалов. 
Приложение:_______________________________________________________ 

 

Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:________________________________  
Результатрассмотрениянастоящегозаявленияпрошу:_________________________________ 
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направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной систе-

ме«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган государственной власти, орган мест-

ногосамоуправлениялибовмногофункциональныйцентрпредоставле-
ниягосударственныхимуниципальныхуслуг,расположенныйпо 

адресу:  

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 
     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 

 

 

 

 Приложение № 7 
к Административному регламенту «Предоставление сведений, документов 

и материалов, содержащихся в  

государственных информационных системах обеспечения градостроитель-
ной деятельности» 

 

ФОРМА 
Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП(для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) –для физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Об отказе в выдаче дубликата сведений, документов и материалов 

 
 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата сведений, документов и материалов  от  ____________ № ___ 

принято решение об отказе в выдаче дубликата сведений, документов и материалов. 

№ пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дуб-

ликата сведений, документов и материалов в соот-
ветствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубли-

ката сведений, документов и материалов 

пункт3.5.4 Не соответствие заявителя кругу лиц, указанных в 

пункте 1.2 Административного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата сведений, документов и материалов после устранения указанных 

нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_________________________________________ _______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнитель-
но информируем:___________________________________________________________________________________________________________

_____________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.  

*Нужное подчеркнуть. 
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 Приложение № 8 

к Административному регламенту «Предоставление сведений, документов 

и материалов, содержащихся в  

государственных информационных системах обеспечения градостроитель-

ной деятельности» 

 

ФОРМА 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об оставлении запроса без рассмотрения 

 

" " 20 г. 

 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
Прошу оставить запрос о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных систе-

мах обеспечения градостроительной деятельности от___________№ _____ без рассмотрения. 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 
если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпри-
нимателя ,в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое-
лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 

Приложение:__________________________________________________________________ 

Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:_______________________________ 
Результатрассмотрениянастоящегозаявленияпрошу:________________________________ 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной систе-

ме«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)»/нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган государственной власти, орган местногос-

амо-
управлениялибовмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг,расположенныйпоад-

ресу: 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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 Приложение № 9 

к Административному регламенту «Предоставление сведений, докумен-

тов и материалов, содержащихся в государственных информационных 

системах обеспечения градостроительной деятельности» 

 

ФОРМА 

 
Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя9, ОГРНИП(для физического лица, зарегистрированно-

го в качестве индивидуального предпринимателя) –для физического лица, полное наименование заяви-

теля, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных 

системах обеспечения градостроительной деятельности без рассмотрения 

 

На основании Вашего запроса о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных 

системах обеспечения градостроительной деятельности от ___________№ ____ об оставлении 
(дата  и номер регистрации) 

запроса о ___________________________________ без рассмотрения  

 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Принято решение об оставлении запроса о___________________________________________________________от ____________ № ____ без 
рассмотрения. 
 (дата и номер регистрации) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 Приложение № 10 
к Административному регламенту «Предоставление сведений, докумен-

тов и материалов, содержащихся в государственных информационных 

системах обеспечения градостроительной деятельности» 

 

СОСТАВ 

последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлении 

муниципальной услуги 

 

№ 

п/

п 

Основание для 

начала адми-

нистративной 

процедуры 

Содержание 

администра-

тивных дей-

ствий 

Срок выпол-

нения админи-

стративных 

действий 

Должностное 

лицо, ответ-

ственное за вы-

полнение адми-
нистративного 

действия 

Место выполне-

ния администра-

тивного дей-

ствия/использу-
емая информа-

ционная система 

Критерии 

принятия ре-

шения 

Результат ад-

министратив-

ного действия, 

способ фикса-
ции 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

1.1
. 

Поступление 
заявления и 

документов 

для предо-
ставления му-

ниципальной 
услуги в Упол-

номоченный 

орган 

прием и про-
верка ком-

плектности до-

кументов на  
нали-

чие/отсутствие 
оснований для 

отказа в приеме 

документов, 
предусмотрен-

ных пунктом 

2.9.1 Админи-
стративного 

регламента 

до1рабочего 
дня 

уполномоченного 
органа, ответ-

ственное за 

предоставление 
муниципальной 

услуги 

уполномоченный 
орган / ГИС / 

ПГС 

- регистрация 
заявления и 

документов в 

ГИС (при-
своение номера 

и датирование); 
назначение 

должностного 

лица, ответ-
ственного за 

предоставление 

муниципальной 
услуги, и пере-

дача ему до-

кументов 

принятие ре-
шения об отказе 

в приеме до-

кументов, в слу-
чае выявления 

оснований для 

отказа в приеме 
документов 

 

регистрация 

заявления, в 
случае От-

сутствия осно-

ваний для от-
каза в приеме 

должностное лицо 

Уполномоченного 
органа, ответ-

ственное за реги-

страцию корре-
спонденции 

уполномоченный 

орган/ГИС 
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документов 

2. Получение сведений по средством СМЭВ 

2.1

. 

Пакет зареги-

стрированных 
документов, 

поступивших 

должностному 
лицу, ответ-

ственному за 

предостав-
ление муни-

ципальной 

услуги 

направление 

межве-
домственных 

запросов в ор-

ганы и орга-
низации 

в день реги-

страции заяв-
ления и доку-

ментов 

должностное лицо 

Уполномоченного 
органа, ответ-

ственное за 

предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

отсутствие 

документов, 
необходимых 

для предос-

тавления му-
ниципальной 

услуги, нахо-

дящихся в 
распоряжении 

государ-

ственных ор-
ганов (орга-

низаций) 

направление 

межве-
домственного 

запроса в орга-

ны (организа-
ции), предо-

ставляющие 

документы (све-
дения), преду-

смотренные 

пунктом 2.7.1 
Административ-

ного регламен-

та, в том числе с 
использованием 

СМЭВ 

получение от-
ветов на меж-

ведомственные 

запросы, форми-

рование полного 

комплекта доку-

ментов 

до 2 рабочих 
дня со дня 

направления 

меж-

ведомственного 

запроса в орган 

или ор-
ганизацию, 

предос-

тавляющие 
документ и 

информацию, 

если иные сро-
ки не преду-

смотрены за-

конода-
тельством РФ и 

Новгородской 

области 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

- получение до-
кументов (све-

дений), необ-

ходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

3.1

. 

Пакет зареги-

стрированных 

документов, 
поступивших 

должностному 

лицу, ответ-
ственному за 

предостав-

ление муни-
ципальной 

услуги 

проверка соот-

ветствия доку-

ментов и све-
дений требова-

ниям норма-

тивных право-
вых актов пре-

доставления 

муниципальной 
услуги 

до 2 рабочих 

дней 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответ-
ственное за 

предоставление 

муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС / 

ПГС 

основания от-

каза в предос-

тавлении му-
ниципальной 

услуги, преду-

смотренные 
пунктом 2.10.2 

Администра-

тивного регла-
мента 

проект резуль-

тата предо-

ставления му-
ниципальной ус-

луги 

4 Направление заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов 

4.1 Определение 

общего размер 

платы за 
предоставле-

ние запраши-

ваемых сведе-
ний, докумен-

тов, материа-

лов 
 

направление 

заявителю по 

адресу элек-
тронной почты, 

указанному в 

запросе, и (или) 
в личный каби-

нет поль-

зователя на 
едином портале 

уведомления об 

оплате предо-
ставления све-

дений, докумен-

тов, материалов, 
в котором со-

держатся све-

дения об общем 
размере платы, 

расчете и сроках 

оплаты (с при-
ложением в 

электронной 

форме докумен-
тов (квитанции 

с реквизитами), 

необходимых 
для оплаты) 

1 рабочий день должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответ-
ственное за 

предоставление 

муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС / 

ПГС 

количество 

запрашивае-

мых пользо-
вателем све-

дений, доку-

ментов, мате-
риалов 

 

уведомление об 

оплате предо-

ставления све-
дений, до-

кументов, ма-

териалов 
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5. Принятие решения 

5.1

. 

Проект ре-

зультата 
предоставле-

ния муници-

пальной услуги 

принятие ре-

шения о предо-
ставления  му-

ниципальной 

услуги 

до 5 рабочих 

дней 

должностное лицо 

Уполномоченного 
органа, ответ-

ственное за 

предоставление 
муниципальной 

услуги; Руководи-

тель Уполно-
моченного органа 

или Иное упол-

номоченное им 
лицо 

Уполномоченный 

орган) / ГИС / 
ПГС 

– результат 

предоставления 
муниципальной 

услуги, подпи-

санный уси-
ленной квали-

фицированной 

подписью ру-
ководителем 

Уполномо-

ченного органа 
или иного упол-

номоченного им 

лица 

формирование 
решения о 

предоставлении  

муниципальной 
услуги 

принятие ре-
шения об отказе 

в предос-

тавлении услуги 

результат 
предоставления 

муниципальной 

услуги по фор-
ме, приведенной 

в приложении 

№3 к Админист-

ративному ре-

гламенту, под-
писанный уси-

ленной ква-

лифицирован-
ной подписью 

руководителем 

Уполномочен-
ного органа или 

иного уполно-

моченного им 
лица 

формирование 

решения об от-

казе в предо-

ставлении му-

ниципальной 

услуги 

6. Выдача результата 

6.1

. 

Формирование 

и регистрация 
результата му-

ниципальной 

услуги, ука-
занного в 

пункте 2.4.2 

Адми-

нистративного 

регламента 

регистрация 

результата 
предоставления 

муниципальной 

услуги 

после оконча-

ния процедуры 
принятия ре-

шения (в общий 

срок предостав-
ления му-

ниципальной 

услуги не 

включается) 

должностное лицо 

Уполномоченного 
органа, ответ-

ственное за 

предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС 

– внесение све-

дений о конеч-
ном результате 

предоставления 

муниципальной 
услуги 

направление в 

многофункцио-

нальный центр 
результата му-

ниципальной ус-
луги, ука-

занного в пунк-

те 2.3.1. Адми-
нистративного 

регламента, в 

форме элек-
тронного доку-

мента, подпи-

санного уси-
ленной квали-

фицированной 

электронной 
подписью упол-

номоченного 

должностного 
лица Уполно-

моченного ор-

гана или в фор-
ме бумажного 

документа 

в сроки, уста-

новленные со-

глашением о 
взаимодействии 

между Уполно-
моченным ор-

ганом и мно-

гофункцио-
нальным цен-

тром 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответ-
ственное за 

предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / АИС 

много-
функциональный 

центр 

указание зая-

вителем в За-

просе способа 
выдачи резуль-

тата муници-
пальной услу-

ги в МФЦ, а 

также подача 
запроса через 

много-

функциональ-
ный центр 

выдача резуль-

тата муници-

пальной услуги 
заявителю в 

форме бумаж-
ного документа, 

под-

тверждающего 
содержание 

электронного 

документа, за-
веренного пе-

чатью мно-

гофункцио-
нального цен-

тра;  внесение 

сведений в ГИС 
о выдаче ре-

зультата му-

ниципальной 
услуги 

направление 

заявителю ре-
зультата предо-

ставления му-
ниципальной 

услуги в личный 

кабинет на Еди-
ном портале 

в день реги-

страции ре-
зультата предо-

ставления му-
ниципальной 

услуги 

должностное лицо 

Уполномоченного 
органа, ответ-

ственное за 
предоставление 

муниципальной 

услуги 

ГИС  результат му-

ниципальной 
услуги, на-

правленный 
заявителю на 

личный кабинет 

на Едином пор-
тале 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
02.05.2023 №302 

 

с. Мошенское 
 

Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей, 

проживающих на территории Мошенского муниципального района, в 2023 году 
 

 
В соответствии с федеральными законами от 24 июля 1998 года   № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в 

целях обеспечения отдыха, оздоровления и занятости детей, проживающих на территории Мошенского муниципального района, в 2023 году, 
Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Назначить комитет образования и культуры Администрации Мошенского муниципального района уполномоченным органом, 
ответственным за организацию отдыха, оздоровления и занятости детей, проживающих на территории Мошенского муниципального района. 

2. Комитету образования и культуры Администрации муниципального района: 

2.1. Обеспечить реализацию мер по организации отдыха и оздоровления детей в летний период 2023 года; 
2.2. Обеспечить деятельность летних оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей в образовательных организациях 

муниципального района с 05 июня 2023 года; 

2.3. Организовать проведение совещаний, семинаров по вопросам организации работы с детьми и подростками в каникулярное 

время для руководителей организаций отдыха и оздоровления детей. 

3. Руководителям организаций отдыха и оздоровления детей в летний период 2023 года: 

3.1. Обеспечить деятельность по:  
обеспечению безопасности и антитеррористической защищенности мест отдыха и оздоровления детей; 

обеспечению организаций отдыха и оздоровления детей необходимыми медикаментами и средствами индивидуальной защиты; 

организации питания, физического воспитания, проведению оздоровительных и досуговых мероприятий с детьми и подростками в 
соответствии с установленными санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами; 

организации страхования детей и подростков во время их пребывания в оздоровительных организациях; 

организации отдыха и оздоровления детей, находящихся в трудной жизненной ситуации; 
стопроцентному охвату детей, состоящих на различных видах профилактического учета, организованными формами отдыха и 

оздоровления; 

подбору и комплектованию кадрами соответствующих профессий и квалификаций, своевременной подготовке персонала лагерей в 
рамках гигиенического обучения; 

проведению проверок систем водоснабжения с целью обеспечения детей питьевой водой гарантированного качества; 
совершенствованию организации питания детей, направленных на обеспечение качественного и полноценного питания; 

проведению дезинфекции и дератизации территорий летних оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей; 

3.2.Организовать взаимодействие с организациями дополнительного образования и другими образовательными организациями, 
учреждениями культуры и спорта по месту жительства, для организации малозатратных форм отдыха детей во время каникул; 

3.3.Включить в программы отдыха и оздоровления детей воспитательный компонент; 

3.4.Оказать помощь подросткам в трудоустройстве во время каникул. 
4. Учреждениям культуры и спорта, подведомственным комитету образования и культуры Администрации муниципального райо-

на, организовать в период летней оздоровительной кампании 2023 года проведение досуговых мероприятий с детьми. 

5. Комитету финансов Администрации Мошенского муниципального района обеспечить своевременное направление средств на 
отдых и оздоровление детей в соответствии с предусмотренными на эти цели объемами в бюджете муниципального района. 

6. Рекомендовать государственному областному бюджетному учреждению здравоохранения «Боровичская центральная районная 

больница»: 
6.1. Организовать направление детей в санаторно-курортные учреждения, согласно доведённой квоте; 

6.2. Обеспечить своевременное и качественное проведение медицинских осмотров детей, отъезжающих в оздоровительные органи-

зации всех типов или устраивающихся на работу в период летних каникул и в свободное от учебы время. 
7. Рекомендовать отделу занятости населения Мошенского района государственного областного казенного учреждения «Центр за-

нятости населения Новгородской области» обеспечить организацию временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 

14 до 17 лет в летний период 2023 года в соответствии с объемами средств, выделенных на эти цели, обратив особое внимание на подростков, 
находящихся в трудной жизненной ситуации. 

8. Рекомендовать отделению полиции по Мошенскому району межмуниципального отдела МВД России «Боровичский»: 

8.1. Обеспечить общественный порядок и безопасность в период пребывания детей в организациях отдыха и оздоровления, распо-
ложенных на территории муниципального района; 

8.2. Осуществлять меры по предупреждению детского дорожно - транспортного травматизма, созданию условий для безопасного 

нахождения детей на улицах. 
9. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района - председа-

теля комитета образования и культуры Администрации муниципального района Кудрявцеву И.Н. 

10. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района». 

 

 

Глава муниципального района                                     Т.В.Павлова 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
03.05.2023№303 

 

с. Мошенское 
 

О внесении изменений в Положение об организации  

и ведении гражданской обороны в Мошенском муниципальном районе и организациях 
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Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в Положение об организации и ведении гражданской обороны в Мошенском муниципальном районе и орга-

низациях (далее - Положение), утвержденное постановлением Администрации Мошенского муниципального района от 20.01.2016 №19, из-

ложив пункты 4, 13, 16, подпункты 15.3, 15.8, 15.14 Положения в следующей редакции: 
«4. План основных мероприятий на год разрабатывается ведущим служащим по делам гражданской обороны и чрезвычайным си-

туациям отдела жилищно-коммунального хозяйства Администрации Мошенского муниципального района, согласовывается с Главным 

управлением МЧС России по Новгородской области и утверждается Главой муниципального района.  
Планирование основных мероприятий по подготовке и ведению гражданской обороны производится с учетом всесторонней оценки 

обстановки, которая может сложиться на территории муниципального района и в организациях в результате применения современных 

средств поражения при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также в результате возможных террористических актов и 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера». 

«13. В целях обеспечения организованного и планомерного осуществления мероприятий по гражданской обороне, в том числе 

своевременного оповещения населения о прогнозируемых и возникших опасностях в мирное и военное время, на территории муниципально-
го района  организуется сбор информации в области гражданской обороны (далее - информация) и обмен ею. 

Сбор и обмен информацией осуществляется  Администрацией муниципального района с привлечением органов местного само-

управления, муниципальных организаций, организаций, продолжающих осуществлять свою деятельность в период мобилизации и в военное 
время, в том числе обеспечивающих выполнение мероприятий местного уровня по гражданской обороне, а также организациями, отнесен-

ными в установленном порядке к категориям по гражданской обороне и эксплуатирующими опасные производственные объекты I и II клас-

сов опасности.  
Администрация муниципального района представляет информацию в Правительство Новгородской области через Главное управ-

ление МЧС России по Новгородской области, ГОКУ «Управление защиты населения от чрезвычайных ситуаций и по обеспечению пожарной 

безопасности Новгородской области. 
Организации представляют информацию в Администрацию муниципального района через единую дежурно-диспетчерскую службу 

Администрации муниципального района и федеральный орган исполнительной власти (орган исполнительной власти субъекта РФ), к сфере 

деятельности которого они относятся или в ведении которых находятся.». 
«15.3. Организация планирования, подготовки и проведения мероприятий по эвакуации населения, материальных и культурных 

ценностей в безопасные районы из зон возможных опасностей, а также рассредоточение работников организаций, продолжающих свою дея-

тельность в военное время, и работников организаций, обеспечивающих выполнение мероприятий по гражданской обороне в зонах возмож-
ных опасностей; 

подготовка безопасных районов для размещения населения, материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации; 

создание и организация деятельности эвакуационных органов, а также подготовка их личного состава.». 
«15.8. Создание и организация деятельности муниципальной пожарной охраны, организация ее подготовки в области гражданской 

обороны и взаимодействия с другими видами пожарной охраны; 

организация тушения пожаров в районах проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ и в организациях, отне-
сенных в установленном порядке к категориям по гражданской обороне, в военное время; 

заблаговременное создание запасов химических реагентов для тушения пожаров.». 

«15.14. Создание и организация работы в мирное и военное время комиссий по вопросам повышения устойчивости функциониро-
вания объектов экономики; 

рациональное размещение объектов экономики и инфраструктуры, а также средств производства в соответствии с требованиями 

строительных норм и правил осуществления инженерно-технических мероприятий гражданской обороны; 
разработка и реализация в мирное и военное время инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, в том числе в про-

ектах строительства; 

планирование, подготовка и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ на объектах экономики, продолжаю-
щих работу в военное время; 

заблаговременное создание запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, необходимых 

для восстановления производственного процесса; 
создание страхового фонда документации; 

повышение эффективности защиты производственных фондов при воздействии на них современных средств поражения.». 
«16. Полномочия Администрации муниципального района в области гражданской обороны на территории муниципального района: 

16.1. Администрация муниципального района осуществляет правовое регулирование в области организации и ведения гражданской 

обороны на территории муниципального района в соответствии с полномочиями,  определенными частью 2 статьи 8 Федерального закона от 
12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне». 

16.2. Структурные подразделения Администрации муниципального района, организации и должностные лица, ответственные за 

выполнение  возложенных на них задач в области гражданской обороны, определяются локальными нормативными правовыми актами Ад-
министрации муниципального района и Планом гражданской обороны и защиты населения Мошенского  муниципального района. 

16.3. Финансирование мероприятий по гражданской обороне осуществляется в соответствии со статьёй 18 Федерального закона от 

12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне.». 
2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене "Официальный вестник Мошенского муниципального района". 

 
 

Глава муниципального района                                   Т.В. Павлова 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
03.05.2023№305 

 

с. Мошенское 
 

О внесении изменений в административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Организация газоснабжения населения в границах Мошенского муниципального района в пределах 

полномочий, установленных законодательством  

Российской Федерации» 
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Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация газоснабжения населения в границах 

Мошенского муниципального района в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации», утвержденный 

постановлением Администрации Мошенского муниципального района от 28.07.2022 № 489, изложив приложение к административному ре-
гламенту в прилагаемой редакции. 

2. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района». 
 

 

Глава муниципального района Т.В. Павлова 

 

 

 Приложение 
к постановлению Администрации 

муниципального района  

от 03.05.2023 № 305 
 «Приложение 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги «Организация газоснабжения населения в границах Мошен-
ского муниципального района в пределах полномочий, установлен-

ных законодательством  

Российской Федерации» 
 

Заявка 

о предоставлении комплекса услуг по газификации 

 

1. Ф.И.О. заявителя:  

______________________________________________________________________________ 
2. Реквизиты основного документа, удостоверяющего личность:  

__________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________ 
 

(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан) 

 

ИНН/СНИЛС) 

3. Адрес регистрации:______________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________ 

4. Место   нахождения   домовладения (объекта капитального строительства), планируемого к газификации: 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
5. Кадастровый номер земельного участка:______________________________________ 
6. Адрес для корреспонденции: _____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
7. Мобильный телефон: ________________________________________________________ 
8. Адрес электронной почты: _______________________________________________________ 

9.  Планируемая величина максимального часового расхода газа ________________куб. метров в час. 

10. Комплекс услуг по газификации включает в себя следующие мероприятия: 
10.1 Обязательное мероприятие по подключению – Подключение (технологическое присоединение) домовладения к сети газорас-

пределения (до границ земельного участка); 

10.2 Дополнительные мероприятия по подключению: 
10.2.1 Подключение (технологическое присоединение) в пределах границ земельного участка, включая: 

– проектирование сети газопотребления 1_______________; 
(да, нет – указать нужное) 

– строительство на территории земельного участка сети газопотребления ________; 

                                          (да, нет – указать нужное) 

– строительство (реконструкция) внутреннего газопровода объекта капитального строительства ________; 
                   (да, нет – указать нужное) 

10.2.2 Поставка газоиспользующего оборудования______________; 
(да, нет – указать нужное) 
10.2.3 Установка газоиспользующего оборудования __________; 

(да, нет – указать нужное) 

10.2.4 Поставка прибора учета газа ______________; 

(да, нет – указать нужное) 

10.2.5 Установка прибора учета газа _____________; 

                                                                         (да, нет – указать нужное) 

10.3 Техническое обслуживание, ремонт внутридомового газового оборудования2_________; 
(да, нет – указать нужное) 

10.4. Поставка газа3 ________________; 

 
1Выбирается в случае, предусмотренном законодательством о градостроительной деятельности. 

2
Срок для осуществления проверки комплектности и правильности оформления представленных документов, в том числе на предмет полно-

ты и достоверности содержащихся в них сведений, а также заключения договора о техническом обслуживании и ремонте внутридомового 

газового оборудования начинается с момента подписания заявителем акта о готовности сетей газопотребления и газоиспользующего обору-
дования объекта капитального строительства к подключению (технологическому присоединению) 
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                                          (да, нет – указать нужное) 

 В целях получения комплекса услуг по газификации к настоящей заявке прикладываются следующие документы (отметить в соот-

ветствующей графе знаком«V» прилагаемые документы) 

            ситуационный план; 

доверенность или иные документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если заявка о подключении по-
дается представителем заявителя); 

расчет максимального часового расхода газа (не прилагается, если планируемый максимальный часовой расход газа не более 7 куб. 

метров); 
копия документа, подтверждающего право собственности или иное предусмотренное законом право на домовладение (объект инди-

видуального жилищного строительства или часть жилого дома блокированной застройки);  

копия документа, подтверждающего право собственности или иное предусмотренное законом право на земельный участок, на кото-
ром расположено домовладение заявителя;  

страховой номер индивидуального лицевого счета;  

идентификационный номер налогоплательщика. 
 

– в случае подключения (технологического присоединения) посредством уступки мощности: 

уведомление об уступке мощности; 
            копия документа, подтверждающего право собственности или иное предусмотренное законом право подключенного потребителя на 

объект капитального строительства в случае, если завершено строительство указанного объекта; 

             копия технических условий, выданных подключенному потребителю (при наличии); 
             копия акта о подключении (технологическом присоединении) объекта капитального строительства подключенного потребителя; 

             заверенная сторонами соглашения об уступке мощности копия заключенного соглашения об уступке мощности. 

 При подписании акта о готовности сети сетей газопотребления и газоиспользующего оборудования объекта капитального строи-
тельства к подключению (технологическому присоединению) мною будут предоставлены следующие документы (в случае не предоставления 

необходимого комплекта документов комплекс услуг по газификации не может быть оказан): 

- акт проверки состояния дымовых и вентиляционных каналов; 
- копия договора о техническом обслуживании и ремонте внутридомового газового оборудования (предоставляется в случае указа-

ния записи «нет» в п.10.3 настоящей заявки); 

- копия основного документа, удостоверяющего личность (предоставляются в случае указания записи «да» в п.10.4 настоящей за-
явки и/или в случае указания записи «да» в п.10.3 настоящей заявки); 

- документы, подтверждающие размеры общей площади жилых и отапливаемых вспомогательных помещений жилого дома, а так-

же размер (объем) отапливаемых помещений надворных построек (технический или кадастровый паспорт на объект/справка из органа техни-
ческой инвентаризации или кадастрового учета/справка администрации муниципального образования, дачного (садоводческого) кооператива 

о размере площади/иные документы) (предоставляются в случае указания записи «да» в п.10.4 настоящей заявки); 

- документы, подтверждающие количество лиц, проживающих в жилых домах (справка о составе семьи из органа, осуществляюще-
го регистрационный учет/выписка из домовой книги) (предоставляются в случае указания записи «да» в п.10.4 настоящей заявки); 

- документы, подтверждающие вид и количество сельскохозяйственных животных и домашней птицы, содержащихся в личном 

подсобном хозяйстве, или их отсутствие (выписка из по хозяйственной книги, заверенная администрацией муниципального образова-
ния/справка из дачного (садоводческого кооператива) товарищества) (предоставляются в случае указания записи «да» в п.10.4 настоя-

щей заявки); 

- документы, подтверждающие предоставление гражданам, проживающим в помещении, газоснабжение которого необходимо 
обеспечить, мер социальной поддержки по оплате газа (в случае предоставления таких мер) (удостоверение участника Великой Отечествен-

ной войны/удостоверение инвалида Великой Отечественной войны/справка медико-социальной экспертизы/регистрационный талон из отде-

ла социальной защиты/иные документы) (предоставляются в случае указания записи «да» в п.10.4 настоящей заявки); 
- документы, подтверждающие состав и тип газоиспользующего оборудования, входящего в состав внутридомового или внут-

риквартирного газового оборудования, и соответствие этого оборудования установленным для него техническим требованиям (паспорт, ру-

ководство по эксплуатации на газоиспользующее оборудование (газовую плиту/водонагреватель/котел)) (предоставляются в случае одновре-
менного указания записи «да» в п.10.4 и записи «нет» в п. 10.2.2 и п 10.2.3 настоящей заявки и/или в случае одновременного указания записи 

«да» в п.10.3 и записи «нет» в п. 10.2.2 и п 10.2.3 настоящей заявки); 
- документы, подтверждающие тип установленного прибора (узла) учета газа, место его присоединения к газопроводу, дату оплом-

бирования прибора учета газа заводом-изготовителем или организацией, осуществлявшей его последнюю поверку, а также установленный 

срок проведения очередной поверки (паспорт прибора учета газа, свидетельство о поверке прибора учета газа и акт о пломбировке (приемке) 
прибора учета газа (при наличии такого прибора)) (предоставляются в случае одновременного указания записи «да» в п.10.4 и записи «нет» в 

п. 10.2.4 и п. 10.2.5 настоящей заявки и/или в случае одновременного указания записи «да» в п.10.3 и записи «нет» в п. 10.2.2 и п 10.2.3 

настоящей заявки). 
Подписывая указанную заявку, я, __________________________________________ 

                                                                                      (указывается ф.и.о. полностью) 

подтверждаю, что согласен(на) на обработку персональных данных: «В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных», я свободно, своей волей и в своем интересе выражаю Акционерному обществу «Газпром газораспределение Великий 

Новгород» (АО «Газпром газораспределение Великий Новгород»), зарегистрированному по адресу: 173015, Новгородская обл., г. Великий 

Новгород, ул. Загородная, дом 2, корп.2.в целях: обработки заявки на предоставление комплекса услуг по газификации; предоставления ин-
формации о результатах её рассмотрения и получения/выдачи результатов её рассмотрения; предоставления комплекса услуг по газификации 

(в том числе выполнение мероприятий по подключению (технологическому присоединению) объекта капитального строительства к сетям 

газораспределения и осуществлению технического обслуживания и ремонта внутридомового (внутриквартирного) газового оборудования, 
осуществление поставки газа для удовлетворения коммунально-бытовых нужд и рассмотрение претензий на действия (бездействие) в части 

предоставления комплекса услуг по газификации)согласие на обработку моих персональных данных: фамилию; имя; отчество; адрес реги-

страции по месту жительства; идентификационный номер налогоплательщика; телефонный номер; адрес электронной почты; адрес для кор-
респонденции; данные документа, удостоверяющего личность; страховой номер индивидуального лицевого счета; включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу третьим лицам, при усло-

вии, что они обязуются обеспечить безопасность персональных данных при их обработке и предотвращение разглашения персональных дан-
ных, обезличивание, удаление, уничтожение, с использованием средств автоматизации или без использования таких средств. Согласие 

предоставляется с момента оформления настоящей заявки и действует до достижения целей обработки персональных данных. Я уведомлен(-

на), что согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 

 
3Срок для осуществления проверки комплектности и правильности оформления представленных документов, в том числе на предмет полно-

ты и достоверности содержащихся в них сведений, а также заключения договора поставки природного газа для обеспечения коммунально-

бытовых нужд граждан начинается с момента подписания заявителем акта о готовности сетей газопотребления и газоиспользующего обору-
дования объекта капитального строительства к подключению (технологическому присоединению) 
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152-ФЗ «О персональных данных». В случае отзыва согласия на обработку персональных вышеперечисленные организации вправе продол-

жить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». 

 

Заявитель ________________________________ 
                                              (подпись) 

_____________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество Заявителя) 

____________________________________ 
                               (дата)». 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
03.05.2023№306 

 

с. Мошенское 
 

О проведении на территории Мошенского района    

межведомственной профилактической операции  

«Подросток-2023» 
 

 
В  целях  обеспечения координации действий органов и учреждений системы защиты прав несовершеннолетних, профилактики их 

безнадзорности и правонарушений в комплексном решении проблем негативных явлений в подростковой среде в период летних каникул, 

создания оптимальных условий для отдыха и оздоровления, самореализации в трудовой и досуговой занятости детей и подростков, оказания 

всех видов помощи несовершеннолетним и семьям, оказавшимся в социально опасном положении, Администрация Мошенского муници-
пального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Провести на территории Мошенского муниципального района с 15 мая по 01 октября 2023 года комплексную межведомствен-
ную профилактическую операцию "Подросток-2023". 

2. Основные задачи операции «Подросток-2023» (далее – операция): 

2.1 Формирование эффективной системы социально-правовой профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолет-
них, защиты их прав и законных интересов, оказание семьям с детьми социальной, материальной, правовой и иной помощи; 

2.2. Выявление детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, оказание им всех видов помощи; 
2.3. Организация летнего отдыха, оздоровления, обучения, трудовой и досуговой занятости несовершеннолетних, осуществление 

комплекса мер по предупреждению травматизма детей;   

2.4. Выявление и пресечение фактов жестокого обращения с несовершеннолетними, сексуального или иного насилия в отношении 
них, оказание помощи пострадавшим детям; 

2.5. Выявление неблагополучных семей, фактов неисполнения или ненадлежащего исполнения обязанностей по воспитанию роди-

телями или лицами, их заменяющими, принятие мер в соответствии с действующим законодательством; 
2.6. Принятие мер по обеспечению прав и социальных гарантий, предоставляемых государством семье и несовершеннолетним, 

оказанию помощи детям из малообеспеченных семей и семей, находящихся в социально опасном положении; 

2.7. Осуществление мероприятий, направленных на возвращение в образовательные учреждения детей, для продолжения учёбы в 
этих учреждениях; 

2.8. Выявление и пресечение фактов вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных действий, 

потребления наркотических либо психотропных веществ; 
2.9. Проведение мероприятий по выявлению несовершеннолетних, употребляющих алкогольные напитки, наркотические средства 

и психотропные вещества, оказанию подросткам медицинской и реабилитационной помощи; 

2.10. Выявление групп несовершеннолетних противоправной направленности, принятие мер по предупреждению их противоправ-
ного поведения и оказанию социально - реабилитационной поддержки. 

3. Операция проводится на основе межведомственной координации и согласованных действий всех ее участников. 

Межведомственная профилактическая деятельность по подготовке и проведению операции осуществляется при соблюдении: 
обеспечения прав ребенка, защиты его законных интересов; 

необходимости направления комплексных профилактических мер на все без исключения категории детей и подростков, оказавши-

еся вне социальных связей; 
ответственности руководителей каждого ведомства, учреждения, объединения, участвующего в операции, за выполнение совмест-

ных согласованных решений по достижению намеченных целей. 

4. Для подготовки  и проведения операции создать рабочую группу в составе представителей органов системы профилактики: ко-
митета образования и культуры  Администрации муниципального района (далее комитет образования и культуры),  отдела занятости  населе-

ния Мошенского района государственного областного казенного учреждения «Центр занятости населения Новгородской области (далее от-

дел занятости населения Мошенского района),  областного автономного учреждения социального обслуживания «Мошенской комплексный 

центр социального обслуживания населения» (далее ОАУСО «Мошенской КЦСО»), Мошенской больницы  государственного областного 

бюджетного учреждения здравоохранения «Боровичская ЦРБ» (далее Мошенская больница ГОБУЗ "Боровичская ЦРБ"), отделения  полиции 

по Мошенскому району межмуниципального отдела Министерства внутренних дел России «Боровичский» (далее отделение полиции по 
Мошенскому району), Боровичского  межмуниципального филиала федерального казённого учреждения «Уголовно-исполнительная  ин-

спекция»  управления федеральной службы исполнения наказания России по Новгородской области (далее Боровичский межмуниципальный 

филиал ФКУ УИИ  УФСИН), а так же средств массовой информации, других заинтересованных органов и учреждений, общественных объ-
единений. 

5. Утвердить прилагаемый поэтапный план проведения операции.   

6. Использовать в ходе операции помощь общественных объединений и организаций. 
7. Результаты операции освещать в средствах массовой информации. 

8. Органам системы профилактики: комитету образования и культуры, отделу занятости населения Мошенского района, ОАУСО 

«Мошенской КЦСО», Мошенской больнице  ГОБУЗ «Боровичская ЦРБ»,  отделению полиции по Мошенскому району  организовать подве-
домственный контроль за этапами  проведения операции. 

9. Руководителям органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних предста-

вить итоговую информацию и статистические данные в районную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав до 06 октября 
2023 года. 
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10. Районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав направить итоговую аналитическую информацию, обоб-

щённые результаты в областную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав до 13 октября 2023 года. 

11. Возложить ответственность за организацию и проведение операции "Подросток-2023" и её координацию на заместителя Главы 

администрации муниципального района - председателя комитета образования и культуры Администрации Мошенского муниципального 

района Кудрявцеву И.Н. 
12. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района». 

 

 
Глава муниципального района Т.В. Павлова 

 

 

 

 Утверждён 

постановлением Администрации  
муниципального района 

от 03.05.2023 № 306 

 
Поэтапный план  

проведения   межведомственной профилактической операции 

"Подросток" в Мошенском муниципальном районе в 2023 году 

 

№ 

п/п 

Название этапа Основные направления этапа  Сроки проведения Ответственный 

1 2 3 4 5 

1. «Дорога»  обеспечение безопасности передвижения транс-

портных средств с детьми к месту летнего отдыха 

и обратно, предупреждение детского дорожного 
травматизма, краж и угонов автотранспорта со 

стороны несовершеннолетних 

 15 мая- 

01 октября 

отделение полиции по Мошенскому 

району (по согласованию), обра-

зовательные учреждения муници-
пального района 

2.  «Семья» выявление семей, находящихся в социально опас-

ном положении с целью содействия их реабилита-
ции, оказание комплексной социально-правовой, 

медицинской и психологической помощи 

 15 мая- 

01 октября 

отделение полиции  по Мошенскому 

району (по согласованию), комитет 
образования и культуры,  ОАУСО 

«Мошенской КЦСО» (по согла-

сованию) 

3. «Каникулы» организация содержательного творческого досуга, 

отдыха и оздоровления детей и подростков, пре-

дупреждение их противоправного поведения, 
предотвращение нарушений общественного по-

рядка во время проведения массовых мероприя-

тий, организованных в каникулы 

июнь -август 

 

отделение полиции по Мошенскому 

району (по согласованию), комитет 

образования и культуры  

4. «Выпускник»  обеспечение общественного порядка в период 
проведения выпускных вечеров в образователь-

ных организациях и образовательных организаци-

ях среднего профессионального образования 
 

июнь 
 

отделение полиции по Мошенскому 
району (по согласованию), комитет 

образования и культуры  

5. «Здоровье»  предупреждение распространения наркомании, 

токсикомании и пьянства среди несовершеннолет-
них. Организация профилактических акций. Про-

ведение специализированных мероприятий по вы-

явлению продажи несовершеннолетним табачных 
изделий, спиртных напитков, пива 

 июнь-июль кабинета врача психиатра-нарколога 

по обслуживанию детского и взросло-
го населения Мошенского района ГО-

БУЗ НОНД «Катарсис» г.В.Новгород 

(по согласованию), отделение полиции 
по Мошенскому району (по согласо-

ванию), комитет образования и куль-

туры  

6. " Безнадзорные дети"  Выявление  детей и подростков, оказавшихся в 

социально опасном положении, склонных к бро-

дяжничеству, безнадзорных и беспризорных, а 
также совершающих правонарушения, повышение 

эффективности взаимодействия органов и учре-

ждений системы профилактики несовершенно-
летних, защиты их прав по организации индивиду-

альной профилактической работы с несовершен-

нолетними и их семьями, их социальное со-
провождение, в том числе оказание психолого-

педагогической, медицинской, социально-

реабилитационной, правовой и иной помощи, 
улучшение обстановки в неблагополучных семьях 

 15 мая- 

01 октября 

отделение полиции по Мошенскому 

району (по согласованию), комитет 

образования и культуры, кабинет 
врача психиатра-нарколога по об-

служиванию детского и взрослого 

населения Мошенского района ГОБУЗ 
НОНД «Катарсис» г. В. Новгород (по 

согласованию),  ОАУСО «Мошенской 

КЦСО» (по согласованию) 
 

7.  Занятость» решение вопросов временного трудоустройства и 

занятости подростков,  прежде всего из числа лиц, 

состоящих на учёте в органах внутренних дел и 
комиссиях по делам несовершеннолетних и защи-

те их прав, возвратившихся из мест лишения 

свободы, условно осужденных и других социально 
незащищённых категорий несовершеннолетних  

 июнь-август отдел занятости населения Мошен-

ского района (по согласованию), ко-

митет образования и культуры, обра-
зовательные учреждения района, 

главы сельских поселений (по согла-

сованию) 

8. «Группа» предупреждение групповых правонарушений и 

преступлений несовершеннолетних, выявление 
подростковых группировок антиобщественной 

направленности, взрослых лиц, вовлекающих 

несовершеннолетних в совершение преступлений 

 июнь-август отделение полиции по Мошенскому 

району (по согласованию) 
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или антиобщественных действий 

9. «Школа» выявление несовершеннолетних, уклоняющихся 

от обучения, не приступивших к обучению, устра-
нению причин и условий, способствующих укло-

нению от учёбы 

 сентябрь комитет образования и культуры, 

образовательные учреждения района, 
отделение полиции по Мошенскому 

району (по согласованию) 

10. «Итоги» сбор и обобщение результатов операции, подго-

товка итоговых материалов, выводов и предложе-
ний. Обсуждение полученных результатов 

05-15 

 октября 

секретарь районной комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите 
их прав 

 

Районная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав рекомендует ответственным за проведение операции «Подро-
сток-2023» в соответствии с этапами, разработать конкретные планы мероприятий и предоставить в комиссию до 15 мая 2023 года. 

 

 

 Утверждён 

постановлением Администрации 

муниципального района 
от03.05.2023 №306 

Состав 

 рабочей группы для подготовки и проведения операции 

«Подросток-2023» 

 

Кудрявцева И.Н. - заместитель Главы администрации муниципального района - председатель комитета образова-
ния и культуры Администрации Мошенского муниципального района, председатель районной 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Мошенского му-

ниципального района, руководитель рабочей группы 
Вихрова В.М. - Глава Долговского сельского поселения (по согласованию) 

Воропаева Л.А. - Глава Калининского сельского поселения (по согласованию) 

Гудалева Е.Г. - главный специалист комитета образования и культуры Администрации Мошенского муници-
пального района 

Джумаева А.М. - директор областного автономного учреждения социального обслуживания «Мошенской ком-

плексный центр социального обслуживания населения» (по согласованию) 
Дружелюбин С.А. - Глава Кировского сельского поселения (по согласованию) 

Енисейская В.В. - ответственный секретарь районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Администрации Мошенского муниципального района 
Некрасова И.А. - заведующий отделом по молодежной политике и организационным вопросам Администрации 

Мошенского муниципального района 

Серебряков С.Ю. - Глава Ореховского сельского поселения (по согласованию) 
Смирнова Е.В. - начальник отдела занятости Мошенского района государственного областного казённого 

учреждения «Центр занятости населения Новгородской области» (по согласованию) 

Тимофеева Ж. В. - инспектор по делам несовершеннолетних отделения полиции по Мошенскому району 

МОМВД России «Боровичский» (по согласованию) 

Трифанова С.С. - начальник отделения полиции по Мошенскому району МОМВД России «Боровичский» (по 

согласованию) 
Фёдоров В.Ю. - фельдшер – кабинета врача психиатра-нарколога по обслуживанию детского и взрослого 

населения Мошенского района ГОБУЗ НОНД «Катарсис» г. В. Новгород (по согласованию) 

Чистякова Л. А - заместитель председателя комитета образования и культуры Администрации Мошенского 
муниципального района 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
04.05.2023№308 

 

с. Мошенское 
 

О внесении изменений в схему теплоснабжения Мошенского муниципального района 
 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года  

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 22 февраля 2012 года № 154 «О требованиях к схемам теплоснабжения, порядку их разработки и утверждения» Админи-
страция Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести измененияв схему теплоснабжения Мошенского муниципального района, утвержденную постановлением Администра-
ции Мошенского муниципального района от 10.07.2020 № 423: 

1.1. Изложить в разделе 1 таблицы 1.4, 1.5 в прилагаемой редакции. 

1.2. Изложить в разделе 5 подпункт [к) в редакции: 
«[к) предложения по вводу новых и реконструкции существующих источников тепловой энергии с использованием возобновляе-

мых источников энергии, а также местных видов топлива 

• Мероприятия по строительству   блочной модульной котельной БМК №1 Мошенской район, д.Мельник, д.75 

• Мероприятия по строительству блочной модульной котельной БМК №2 с.Мошенское, ул.Калинина,д.30 на сумму 17099,42 

тыс.руб. 
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• Мероприятия по строительству блочной модульной котельной БМК № 5, с.Мошенское, ул.Калинина, д.49а на сумму 13277,98 

тыс.руб. 

• Мероприятия по строительству блочной модульной котельной БМК № 6 С.Мошенское, ул.Советская, д.3 на сумму 24199,89 

тыс.руб 

• Мероприятия по строительству блочной модульной котельной БМК № 10, с.Мошенское, ул.Калинина, д.84а на сумму 13252,19 

тыс.руб.». 

2. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

 
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района. 

 

Глава муниципального района                 Т.В. Павлова 

 

 Приложение 
к постановлению Администрации  

муниципального района 

от04.05.2023 №308 
 

«Объемы  

полезного отпуска тепловой энергии (мощности) по каждой котельной ООО «ТК Новгородская» за 2022 год 

                                                                                                                                                                                                                                      Табли-

ца №1.4 

Наименование Полезный отпуск тепловой энергии за 

2022 год, (факт) 

Полезный отпуск тепловой энергии на 

2024 год, (план) 

Всего, 
Гкал 

Отопление, 
Гкал 

ГВС
, м3 

ГВС, 
Гкал 

Всего, 
Гкал 

Отопле-
ние, Гкал 

ГВС
, м3 

ГВС, 
Гкал 

Мошенской район 6468,87 6468,87 
  

6340,06 6340,06 
  

Мошенское сельское поселение 5126,85 5126,85   4995,59 4995,59   

Котельная  № 2 с.Мошенское, ул.Калинина, д.30 1464,56 1464,56 
  

1401,96 1401,96 
  

Котельная   №5   с.Мошенское, ул.Калинина, д.49а 753,77 753,77 
  

744,13 744,13 
  

Котельная №6 с.Мошенское, ул.Советская, д.3 2051,43 2051,43   2032,31 2032,31   

Котельная № 10 с.Мошенское, ул.Калинина, д.84а 857,10 857,10   817,19 817,19   

Кировское сельское поселение 620,96 620,96 
  

634,98 634,98 
  

Котельная  № 1 Мошенской р-н, д.Мельник, д.75 620,96 620,96 
  

634,98 634,98 
  

Ореховское сельское поселение 721,06 721,06 
  

709,49 709,49 
  

Котельная  №12 Мошенской р-н, д.Ореховно 483,31 483,31 
  

472,08 472,08 
  

Котельная   №29 электрокотельная Мошенской р-н, 
д.Ореховно 

237,76 237,76 
  

237,41 237,41 
 

» 

 

 

«Объемы 

полезного отпуска тепловой энергии (мощности) по каждой котельной ООО «ТК Северная» за 2022 год 

 
Таблица1.5 

 

Наименование Полезный отпуск тепловой энергии за 2022 

год,  (факт) 

Полезный отпуск тепловой энергии на 

2024 год, (план) 

Всего, 
Гкал 

Отопление, 
Гкал 

ГВС, 
м3 

ГВС, 
Гкал 

Всего, 
Гкал 

Отопление, 
Гкал 

ГВС, 
м3 

ГВС, 
Гкал 

Электрокотельная №8 Мошенской район, 

д.Слоптово  

118,076  - - 101,08 361,07 - - 

Электрокотельная №25 Мошенской район,  
д.Броди 

46,722  - - 40,38 - - -» 

 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

 
02.05.2023 №189-рг 

с. Мошенское 

 

Об окончании отопительного сезона 2022/2023 годов  

на территории Мошенского муниципального района 

 

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным  законом от 27 июля 2010 года №190-ФЗ «О теплоснабжении», с Правилами предо-

ставления коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов, утвержденными по-

становлением Правительства Российской Федерации от 06 мая 2011 года № 354, в связи с установившейся плюсовой температурой атмо-
сферного воздуха: 

1. Закончить на территории Мошенского муниципального района отопительный сезон 2022/2023 годов в 08.00 10 мая 2023 года. 

2. Рекомендовать: 
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2.1. Обществу с ограниченной ответственностью «Тепловая Компания Новгородская», обществу с ограниченной ответственностью 

«Тепловая Компания Северная» приступить к ремонтным работам по подготовке котельных к новому отопительному сезону 2023/2024 годов 

на территории Мошенского муниципального района. 

2.2. Собственникам зданий, собственникам жилищного фонда, товариществам собственников жилья совместно с теплоснабжаю-

щей организацией  начать подготовку к новому отопительному сезону 2023/2024 года.  
3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на первого заместителя Главы администрации Мошенского муниципального 

района С.А.Луттэра. 

4. Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района» и разместить на офи-
циальном сайте Мошенского муниципального района. 

 

Глава муниципального района                                           Т.В. Павлова 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

 
04.05.2023 №193-рг 

с. Мошенское 
 

О внесении изменений в перечень главных  

администраторов доходов бюджета Мошенского сельского поселения 
 

1. Внести изменения в Перечень главных администраторов доходов бюджета Мошенского сельского поселения, утвержденный 

распоряжением Администрации Мошенского муниципального района от 17.12.2021 №477-рг, дополнив перечень строкой: 
 

«3.23 892 202499991075430150 Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов, му-

ниципальных округов, городских и сельских поселений Новгородской обла-
сти в целях софинансирования расходных обязательств на реализацию ме-

роприятий по уничтожению борщевика Сосновского в муниципальных об-

разованиях Новгородской области» 

2.Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального района». 

 

 
Глава муниципального района                                Т.В. Павлова 

 

 
 

ИЗВЕЩЕНИЕ 

 

 

Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского муниципального района в соответствии со статьёй 39.18 

Земельного кодекса Российской Федерации информирует   о возможном  предоставлении в  собственность земельных участков в том числе: 
          земельного участка с кадастровым номером 53:10:0050201:65, общей площадью 277 кв.м., месторасположение: Российская Федерация, 

Новгородская область, Мошенской муниципальный район, Калининское сельское поселение, д. Половниково, д.30, вид разрешенного ис-

пользования: для ведения личного подсобного хозяйства, категория земель: земли населенных пунктов; 
         земельного участка с кадастровым номером 53:10:0000000:936, общей площадью 732 кв.м., месторасположение: Российская Федерация, 

Новгородская область, Мошенской муниципальный район, Кировское сельское поселение, д. Меглецы, земельный участок 51а, вид разре-

шенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства, категория земель: земли населенных пунктов. 
Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков для указанных целей, в течение тридцати дней со дня опубликования и 

размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже указанных земельных участков. 

       Дополнительные заявления о предоставлении земельных участков в собственность и  намерении участвовать в аукционе  по продаже 
земельных участков  принимаются по адресу: Новгородская область, Мошенской район, с. Мошенское, ул. Советская, д.5, каб. №36 Админи-

страции Мошенского муниципального района, телефон (881653)61-266 (по рабочим дням с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00) 

лично на бумажном носителе. По указанному адресу  24.05.2023  в 11.00  можно  ознакомиться со схемами расположения вышеуказанных  
земельных участков. 

      Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе  по продаже земельных участков 05.06.2023». 

 

 

ИНФОРМАЦИЯ 

 

04.05.2023 в целях повышения патриотического воспитания, работниками Новгородской транспортной прокуратуры с участием 

пенсионера прокуратуры Агафонова В.М. у «Вечного огня» в Новгородском  Кремле проведено торжественное мероприятие, посвященное 

празднованию 78-й годовщины Победы в Великой Отечественной Войне. 
В ходе мероприятия Агафонов В.М. поделился с коллегами воспоминаниями о своем тяжелом послевоенном времени.  

 

Шуневич О.А. 
 


