
Российская   Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.11.2022 № 702

с. Мошенское

О внесении изменений в постановление Администрации
 Мошенского муниципального района от 17.04.2019 № 206

Администрация Мошенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести  изменения  в  постановление  Администрации  Мошенского
муниципального района от 17.04.2019 № 206 «О защите персональных дан-
ных»:

1.1. Дополнить подпунктом 1.18;
«1.18.  Форму  согласия  субъекта  персональных  данных  на  передачу

персональных данных третьим лицам»
1.2. Дополнить формой «Согласие субъекта персональных данных на

передачу персональных данных третьим лицам» и утвердить её (Приложение
к постановлению).

2. Внести изменения в Правила обработки персональных данных в Ад-
министрации Мошенского муниципального района, утвержденные постанов-
лением Администрации муниципального района от 17.04.2019 № 206: 

2.1. Изложить подпункт 2.1 в редакции: 
«2.1. Обработка персональных данных допускается в следующих слу-

чаях:
1) обработка персональных данных осуществляется с согласия субъек-

та персональных данных на обработку его персональных данных;
2) обработка персональных данных необходима для достижения целей,

предусмотренных  международным  договором  Российской  Федерации  или
законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством
Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;

3) обработка персональных данных осуществляется в связи с участием
лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном судо-
производстве, судопроизводстве в арбитражных судах;

3.1) обработка персональных данных необходима для исполнения су-
дебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих ис-

ев



2

полнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об ис-
полнительном производстве;

4)  обработка  персональных данных  необходима  при  предоставлении
государственной или муниципальной услуги в соответствии с Федеральным
законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» для обеспечения предоставления
такой услуги, включая регистрацию субъекта персональных данных на еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных
порталах государственных и муниципальных услуг;

5) обработка персональных данных необходима для исполнения дого-
вора,  стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по
которому является субъект персональных данных, а также для заключения
договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по ко-
торому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем
или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор
не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта
персональных  данных,  устанавливающие  случаи  обработки  персональных
данных  несовершеннолетних,  если  иное  не  предусмотрено  законодатель-
ством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве
условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных;

6)  обработка  персональных  данных  необходима  для  защиты  жизни,
здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных дан-
ных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;

7)  обработка  персональных  данных  необходима  для  осуществления
прав и законных интересов оператора или третьих лиц для достижения обще-
ственно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и
свободы субъекта персональных данных;

8)  обработка  персональных  данных  необходима  для  осуществления
профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности
средства массовой информации либо научной, литературной или иной твор-
ческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и за-
конные интересы субъекта персональных данных;

9) обработка персональных данных осуществляется в статистических
или иных исследовательских целях, за исключением целей, указанных в ста-
тье 15 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных», при условии обязательного обезличивания персональных данных;

9.1) обработка персональных данных, полученных в результате обезли-
чивания персональных данных, осуществляется в целях повышения эффек-
тивности государственного или муниципального управления;

10) обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.».

2.2. Дополнить пункт 2 подпунктами 2.6, 2.7, 2.8, 2.9: 
«2.6. Оператор вправе поручить обработку персональных данных дру-

гому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не преду-
смотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом
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договора, в том числе государственного или муниципального контракта, ли-
бо путем принятия государственным органом или муниципальным органом
соответствующего акта (далее - поручение оператора). 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению
оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных
данных, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных», соблюдать конфиденциальность персональных дан-
ных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполне-
ния обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным законом. 

В поручении должны быть  определены перечень  персональных дан-
ных, перечень действий (операций) с персональными данными, которые бу-
дут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных,
цели их обработки, должна быть установлена обязанность такого лица со-
блюдать  конфиденциальность  персональных  данных,  требования,  преду-
смотренные  частью  5  статьи  18  и  статьей  18.1  Федерального  закона  от
27.07.2006  № 152-ФЗ «О  персональных  данных»,  обязанность  по  запросу
оператора персональных данных в течение срока действия поручения опера-
тора, в том числе до обработки персональных данных, предоставлять доку-
менты и иную информацию, подтверждающие принятие мер и соблюдение в
целях исполнения поручения оператора требований, установленных в соот-
ветствии с настоящей пунктом, обязанность обеспечивать безопасность пер-
сональных данных при их обработке, а также должны быть указаны требова-
ния к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со ста-
тьей 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных», в том числе требование об уведомлении оператора о случаях, преду-
смотренных частью 3.1 статьи 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-
ФЗ «О персональных данных».

2.7. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по пору-
чению оператора, не обязано получать согласие субъекта персональных дан-
ных на обработку его персональных данных.

2.8. В случае, если оператор поручает обработку персональных данных
другому  лицу,  ответственность  перед  субъектом  персональных  данных  за
действия указанного лица несет оператор. Лицо, осуществляющее обработку
персональных данных по поручению оператора, несет ответственность перед
оператором.

2.9. В случае, если оператор поручает обработку персональных данных
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу, от-
ветственность перед субъектом персональных данных за действия указанных
лиц несет оператор и лицо, осуществляющее обработку персональных дан-
ных по поручению оператора.».

2.3. Изложить пункт 7 в редакции: 
«7. Порядок получения, сроки обработки и хранения, порядок уни-

чтожения персональных данных
7.1. Все персональные данные получаются непосредственно от субъек-

та персональных данных.
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7.2.  Субъект  самостоятельно  принимает  решение  о  предоставлении
своих персональных данных и дает письменное согласие на их обработку.

7.3.  Форма согласия на  обработку персональных данных работников
Администрации, иных субъектов персональных данных, а также форма разъ-
яснения  субъекту  персональных  данных  юридических  последствий  отказа
предоставить свои персональные данные утверждены настоящим постанов-
лением.

7.4. В случае недееспособности либо несовершеннолетия субъекта все
персональные данные субъекта следует получать от его законных представи-
телей. Законный представитель самостоятельно принимает решение о предо-
ставлении персональных данных своего подопечного и дает согласие на их
обработку.

7.5. В случаях, когда необходимые персональные данные субъекта мо-
гут быть получены только у третьей стороны, субъект должен быть уведом-
лен об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие. В
уведомлении необходимо сообщить о целях, правовых основаниях, способах
и источниках получения персональных данных, а также о характере подле-
жащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа
субъекта дать письменное согласие на их получение.

7.6. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме,
позволяющей определить  субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем
этого  требуют цели обработки  персональных данных,  если срок  хранения
персональных данных не установлен федеральным законом, договором, сто-
роной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому явля-
ется субъект персональных данных.

7.7. Персональные данные, связанные с реализацией трудовых отноше-
ний обрабатываются и хранятся в течение действия трудового договора и в
течение 50 (пятидесяти) лет после его прекращения.

7.8.  Персональные  данные,  связанные  с  оказанием  муниципальных
услуг и осуществлением муниципальных функций обрабатываются и хранят-
ся до достижения цели их обработки или до момента прекращения необхо-
димости в достижении заранее заявленных целей обработки персональных
данных.

7.9. В случае выявления неправомерной обработки персональных дан-
ных, осуществляемой Администрацией или лицом, действующим по поруче-
нию Администрации в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты это-
го выявления, Администрация или лицо, действующее по поручению Адми-
нистрации, прекращает неправомерную обработку персональных данных или
обеспечивает прекращение неправомерной обработки персональных данных
лицом, действующим по поручению оператора. 

В  случае,  если  обеспечить  правомерность  обработки  персональных
данных невозможно, Администрация в срок, не превышающий десяти рабо-
чих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных,
уничтожает такие персональные данные или обеспечивает их уничтожение. 

Об  устранении допущенных нарушений или  об  уничтожении персо-
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нальных данных Администрация уведомляет субъекта персональных данных
или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных
данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по за-
щите прав субъектов персональных данных были направлены уполномочен-
ным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указан-
ный орган.

7.10. В случае установления факта неправомерной или случайной пере-
дачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, по-
влекшей нарушение прав субъектов персональных данных, с момента выяв-
ления такого инцидента Администрацией, уполномоченным органом по за-
щите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным ли-
цом  Администрация  уведомляет  уполномоченный  орган  по  защите  прав
субъектов персональных данных:

1)  в  течение  двадцати  четырех  часов  о  произошедшем инциденте,  о
предполагаемых  причинах,  повлекших  нарушение  прав  субъектов  персо-
нальных  данных,  и  предполагаемом  вреде,  нанесенном  правам  субъектов
персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соот-
ветствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномо-
ченном оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защи-
те прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявлен-
ным инцидентом;

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего рассле-
дования  выявленного  инцидента,  а  также  предоставить  сведения  о  лицах,
действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии).

7.11. В случае достижения цели обработки персональных данных Ад-
министрация прекращает обработку персональных данных или обеспечивает
ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется дру-
гим лицом, действующим по поручению Администрации) и уничтожает пер-
сональные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персо-
нальных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению
Администрации) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено догово-
ром, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которо-
му является субъект персональных данных, иным соглашением между Адми-
нистрацией и субъектом персональных данных либо если Администрация не
вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта
персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными зако-
нами.

7.12. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на об-
работку его персональных данных Администрация прекращает их обработку
или обеспечивает прекращение такой обработки (если обработка персональ-
ных  данных  осуществляется  другим  лицом,  действующим  по  поручению
Администрации) и в случае, если сохранение персональных данных более не
требуется  для  целей  обработки  персональных  данных,  уничтожает  персо-
нальные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персо-
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нальных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению
Администрации) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступле-
ния указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной ко-
торого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъ-
ект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъек-
том персональных данных либо если Администрация не вправе осуществлять
обработку персональных данных без согласия субъекта персональных дан-
ных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.

В случае обращения субъекта персональных данных с требованием о
прекращении  обработки  персональных  данных  Администрация  в  срок,  не
превышающий  десяти  рабочих  дней  с  даты  получения  соответствующего
требования, прекращает их обработку или обеспечивает прекращение такой
обработки (если такая  обработка осуществляется  лицом,  осуществляющим
обработку персональных данных),  за  исключением случаев,  предусмотрен-
ных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих
дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных дан-
ных  мотивированного  уведомления  с  указанием  причин  продления  срока
предоставления запрашиваемой информации.

7.13.  В  случае  отсутствия  возможности  уничтожения  персональных
данных в течение срока, указанного в подпунктах 7.9-7.12 настоящих Пра-
вил,  Администрация осуществляет  блокирование таких персональных дан-
ных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных дан-
ных осуществляется  другим лицом,  действующим по поручению Админи-
страции) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более
чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

7.14.  Уничтожение  бумажных носителей  должно осуществляться  со-
трудниками, допущенными к обработке персональных данных, путем, не до-
пускающим дальнейшую возможность ознакомления с данными документа-
ми (сожжение или размол на бумагорезательной машине). Уничтожение ин-
формации на автоматизированных рабочих местах должно осуществляться
комиссией  способами,  не  позволяющими восстановить  персональные  дан-
ные.

7.15. При уничтожении данных составляется акт с указанием, какие до-
кументы и файлы были уничтожены.

7.16. Решение о стирании записей, содержащих персональные данные,
в электронных базах данных принимается работниками Администрации, до-
пущенными к обработке персональных данных,  самостоятельно в срок,  не
превышающий тридцати дней по достижении целей обработки или с момента
утраты необходимости в достижении этих целей.

7.17. Уничтожение машинных носителей персональных данных, выве-
денных из эксплуатации, производится на основании акта уничтожения.».

3. Внести изменения в Правила рассмотрения запросов субъектов пер-
сональных данных или их представителей Администрацией Мошенского му-
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ниципального района, утвержденные постановлением Администрации муни-
ципального района от 17.04.2019 № 206: 

3.1. Изложить подпункт 2.1 в редакции:
«2.1. Субъект персональных данных имеет право на получение инфор-

мации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содер-
жащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных

данных;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основа-
нии договора с оператором или на основании федерального закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответству-
ющему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной
порядок представления  таких данных не предусмотрен федеральным зако-
ном;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хране-
ния;

7)  порядок  осуществления  субъектом  персональных  данных  прав,
предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ;

8)  информацию об осуществленной или о  предполагаемой трансгра-
ничной передаче данных;

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществ-
ляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если об-
работка поручена или будет поручена такому лицу;

9.1)  информацию  о  способах  исполнения  оператором  обязанностей,
установленных статьей 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных»;

10)  иные  сведения,  предусмотренные  Федеральным  законом  от
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными
законами.»

3.2. Дополнить подпункт 3.3 абзацем следующего содержания: 
«Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих

дней в случае направления в адрес субъекта персональных данных мотиви-
рованного уведомления с указанием причин продления срока предоставления
запрашиваемой информации.».

3.3. Дополнить подпункт 3.4. абзацем следующего содержания: 
«Администрация предоставляет сведения, указанные в пункте 2 насто-

ящих Правил, субъекту персональных данных или его представителю в той
форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если
иное не указано в обращении или запросе.».

3.4. Изложить подпункт 3.5 в редакции:
«3.5. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персо-
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нальных  данных  о  соответствующем  субъекте  персональных  данных  или
персональных данных субъекту персональных данных или его представите-
лю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных
данных или его представителя мотивированный ответ, содержащий ссылку
на положение части 8 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных» или иного федерального закона, являющееся ос-
нованием для такого отказа, должен быть дан в письменной форме, в срок, не
превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персональ-
ных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта
персональных данных или его представителя. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих
дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных дан-
ных  мотивированного  уведомления  с  указанием  причин  продления  срока
предоставления запрашиваемой информации.».

3.5. Изложить подпункт 3.10 в редакции:
«3.10.  Администрация сообщает в  уполномоченный орган по защите

прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую
информацию в течение десяти рабочих дней с даты получения такого запро-
са. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих
дней в случае направления в адрес уполномоченного органа по защите прав
субъектов персональных данных мотивированного уведомления с указанием
причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.».

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опублико-
вания. 

5.  Опубликовать  постановление в бюллетене «Официальный вестник
Мошенского муниципального района».

Глава муниципального района                                      Т.В. Павлова

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального района
от 15.11.2022 № 702

Утверждена
постановлением Администрации

муниципального района
от 17.04.2019 № 206



9

Форма

Согласие
субъекта персональных данных на передачу персональных данных 

третьим лицам

Я, _______________________________________________________________,
(ФИО субъекта персональных данных)

паспорт серия _____________№__________________,
выдан __________20___г., ___________________________________________
                 (дата выдачи)                                                               (кем выдан)

__________________________________________________________________,
зарегистрированный по адресу _______________________________________
__________________________________________________________________

(адрес регистрации)

данные документа, подтверждающего полномочия законного представителя 
(заполняется в том случае, если согласие заполняет законный представитель)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

ВНИМАНИЕ!
Сведения о субъекте персональных данных заполняются в том случае, если согласие

заполняет законный представитель гражданина Российской Федерации

Сведения о субъекте персональных данных
(категория субъекта персональных данных)

ФИО ____________________________________________________________
адрес проживания __________________________________________________
_________________________________________________________________
данные документа, удостоверяющего личность: ___________________________
_________________________________________________________________

свободно, своей волей и в своих интересах в соответствии с требованиями
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных» даю согласие на передачу (предоставление, доступ) уполномоченными
должностными лицами Администрации Мошенского муниципального райо-
на,  находящейся  по адресу:  174450,  Новгородская  область,  с.  Мошенское,
ул.Советская, д.5 (далее - Оператор) следующих персональных данных:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

следующему юридическому лицу: 
__________________________________________________________________
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__________________________________________________________________

в целях:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Я  предупрежден(а),  что  передача  Оператором  моих  персональных
данных  третьим  лицам  осуществляется  с  использованием  бумажных
носителей и средств вычислительной техники,  с  соблюдение принципов и
правил  обработки  персональных  данных,  предусмотренных  Федеральным
законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О Персональных данных», а также о
необходимости  правовых,  организационных  и  технических  мер,
обеспечивающих их защиту  от  неправомерного или случайного  доступа к
ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,
распространения  персональных данных,  а  так  же  от  иных неправомерных
действия в отношении персональных данных. 

Срок  действия  Согласия  на  передачу  персональных данных  третьим
лицам в течение ____________________________________________________
__________________________________________________________________.

Согласие может быть досрочно отозвано путем подачи письменного заявле-
ния в адрес Оператора. 

«___» __________ ____ г.   ______________ / _______________________
                                                                                       (подпись)                                           (Ф.И.О.)
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