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1.Ходатайство на имя Главы муниципального округа
2.Характеристика гражданина, представляемого к поощрению, отражающая конкретные заслуги и достижения в соответствии с пунктом 1.1 Положения.
3. Выписка из трудовой книжки, подтверждающая стаж (в случае представления к поощрению Благодарственным письмом за добросовестный труд, за заслуги и достижения в профессиональной, трудовой деятельности, за безупречную муниципальную службу).
4. Справка из налогового органа об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов в отношении гражданина, представляемого к поощрению, за исключением случаев представления к поощрению обучающихся. 
5. Согласие на обработку персональных данных согласно приложению №2 к Положению.
