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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
05.07.2024 № 506 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О присвоении адресов земельным участкам 
 

 

В соответствии с пунктом 27 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утвер-

ждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года №171н «Об утверждении Перечня 

элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, исполь-

зуемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов» Администрация Мошенского  муниципаль-

ного округа Новгородской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Присвоить вновь образуемым земельным участкам: 

1.1. Земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 5000 кв. м, с условным кадастровым номером 
53:10:0020801: ЗУ1 адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д.Сирочье, з/у 01;  

 1.2. Земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 4872 кв. м, с условным кадастровым номером   

53:10:0020801: ЗУ2, адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д.Сирочье, з/у 02;  
1.3.  Земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью5000 кв. м, с условным кадастровым номером   

53:10:0020801: ЗУ3, адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д.Сирочье, з/у 03; 

1.4. Земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 5000 кв. м, с условным кадастровым номером   
53:10:0020801: ЗУ4, адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д.Сирочье, з/у 04.  

2. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области обеспечить 

внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 
3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
 

Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
08.07.2024 № 507 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги  

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Мо-
шенского муниципального округа от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов админи-

стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации Мошенского муниципального округа от 16.05.2024 № 

340 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  в целях повышения 
качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги Администрация Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предо-

ставления земельного участка». 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 15.04.2020 № 235 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласо-

вание предоставления земельного участка»»; 
от 26.07.2021 № 455 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предварительное 

согласование предоставления земельного участка»»; 

от 07.07.2022 № 435 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка»»; 

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 
сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 
Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 

 
 

 Утвержден 
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постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

от 08.07.2024 № 507  

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного 
участка (далее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администра-

ции Мошенского муниципального округа Новгородской области, в лице комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области (далее – Уполномоченный орган), территориальными отделами Администрации Мошенского му-
ниципального округа при предварительном согласовании предоставления земельного участка, расположенного на территории Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между отраслевыми (функциональными) и территориальными 
органами Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного 

органа с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - заявитель), являются: 

1) физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства); 

2) юридические лица (в том числе иностранные юридические лица). 
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1.1. Место нахождения Уполномоченного органа: Новгородская область, с. Мошенское, ул. Советская, д. 5. 
Почтовый адрес для направления документов и обращений: ул.Советская, д. 5. с. Мошенское, Новгородская область, 174450. 

Телефон/факс: 8(81653)61-266, 8(81653)61-646.  

Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru 
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги 8(81653)61-266. 

График работы Уполномоченного органа: 

Понедельник 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Вторник неприемный день 

Среда 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Четверг неприемный день 

Пятница 09.00-13.00 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

Предпраздничные дни рабочее время сокращается на 1 час 

Адрес официального сайта Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети об-

щего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт):  

https://moshensk.gosuslugi.ru  

Адрес сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее единый портал); 

Адрес сайта региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-
родской области: http://uslugi2.novreg.ru/#/ (далее региональный портал); 

1.3.1.2. Информация о местонахождении и графике работы государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и  муниципальных услуг» (далее - МФЦ), с которым заключено соглашение о взаимодействии, указана в прило-
жении № 2 к настоящему административному регламенту. 

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:  
лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи,  
посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ. 
В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы: 

1) единый портал; 

2) региональный портал. 
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный 

правовой акт об его утверждении размещается: 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  

в средствах массовой информации;  

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 

на едином портале; 
на региональном портале. 

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответ-

ственными за информирование.  
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 

специалисты и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу, и номера кон-
тактных телефонов;  

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес Интернет-сайта, сайта МФЦ; 

адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент 
(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

https://moshensk.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-

гана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обес-
печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информиро-

вание, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 
Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении 

заявителей за информацией лично или по телефону. 
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и 

оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 
обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-

ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-
ность и наименование Уполномоченного органа.  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 
аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-

димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заявителя, электронной почтой 
в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подпи-

сывается руководителем Уполномоченного органа. 
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 

Выступления специалистов, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 
муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 
на едином портале; 

на региональном портале; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 

размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предварительное согласование предоставления земельного участка. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета по управлению муниципальным имуществом 
Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

территориальными отделами Администрации Мошенского муниципального округа в том числе: 
Бродский территориальный отдел (в части подведомственной территории); 

Калининский территориальный отдел (в части подведомственной территории); 

Кировский территориальный отдел (в части подведомственной территории); 
Ореховский территориальный отдел (в части подведомственной территории). 

МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги, запросов документов в рамках межведомствен-

ного взаимодействия (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области; 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области; 
органом исполнительной власти Новгородской области, уполномоченным в области лесных отношений. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

решение уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – решение о предварительном 
согласовании); 

уведомление уполномоченного органа об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – уведомление об 

отказе в предварительном согласовании). 
2.3.2. В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена 

схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, Уполномоченный орган при принятии решения о 

предоставлении муниципальной услуги без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения 
земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения 

земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе. 

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого портала, регио-
нального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 
не более 14 календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего административного 

регламента. 
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В срок предоставления муниципальной услуги не включаются срок приостановления предоставления муниципальной услуги и срок опубли-

кования извещения о предоставлении земельного участка для целей указанных в ст. 39.18 Земельного кодекса РФ, в порядке, установленном для офици-

ального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом муниципального образования, по месту нахождения земельного 

участка и размещения извещения на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», со дня 

опубликования извещения. 
        Процедуры, предусмотренные пунктом 7.1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, осуществляются в срок не более 20 

календарных дней. 

О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Уполномоченный орган уве-
домляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении в течение 1 (од-

ного) рабочего дня со дня принятия решения о предварительном согласовании  или об отказе в предварительном согласовании: 
в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, 
посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почто-

вому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом  решения о предварительном 

согласовании или об отказе в предварительном согласовании, но не позднее срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента, 

передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю. 
При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ,  должност-

ное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на 

бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его подписью 
и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе получения 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового от-
правления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполномоченного 
органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью предварительного согласования предоставления земельного участка заявитель  направляет (представляет): 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в соответствии с требованиями части 1 статьи 39.15 Земельного кодекса 
Российской Федерации) по примерной форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;  

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Перечнем документов, под-

тверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 N П/0321, за исключением документов, которые должны быть получены в порядке межведом-

ственного информационного взаимодействия; 

схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания тер-
ритории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок; 

проектную документацию лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исклю-

чением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта; 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земель-

ного участка обращается представитель заявителя; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявле-
ние о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому 

товариществу. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной 
услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаимодействия в 
случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе, обозначены знаком «*» в перечне в соответствии с приложением 

к приказу Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 N П/0321 (приведен в приложении № 2 к настоящему 

административному регламенту) (перечень документов, запрашиваемых в рамках предоставления муниципальной услуги по конкретному заявлению о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка определяется в зависимости от основания предоставления земельного участка без 

проведения торгов). 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

Запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-

управления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 

области и муниципальными правовыми актами; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-

чаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

consultantplus://offline/ref=9EBCFF48C3F6ACC255A1AAA4954AFC29E44C3BC022EF33ED06638C920DD665F71D1B23C9971BA9276F036ABC59E6EADBBCFA82185365g9y5L
consultantplus://offline/ref=8A17C20CAA7E96EFC6228537E7BE6FE5E7D48118AD87FC9D2D8A679BEB502ED04C2402645AAABAB4A0B54420C57A4974DA9F3B2EE9A1479161618EF5dAI
consultantplus://offline/ref=B2B7DF2CE3765A7DCB8CCE08FE0D6F2219A16990F4E08B47B50ED35C9C67F7CB3BD53D7157A80F4B33FB61D5410C919904C46E39A7A594FCH9IDI
consultantplus://offline/ref=23698AD763B209C116729DB1DFC12408B23552201C0DAD36AA8F9103A83D2074DC73D4B234D3D255D91BC31C6E9986B5270DFD3F6DC9BB54J4i2I
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заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 

5) Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме (возвращения) документов являются: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного Кодекса Российской 

Федерации; 
2) заявление подано в орган, не наделенный полномочиями принятия решения по вопросу предварительного согласования предоставления  

земельного участка; 

3) к заявлению не приложены документы, указанные в подразделе 
2.6 настоящего административного регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: 
1) на рассмотрении в Уполномоченном органе находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и ме-

стоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

Рассмотрение поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до при-
нятия решения о предварительном согласовании предоставления  земельного участка либо до принятия решения об отказе в предварительном согласо-

вании предоставления земельного участка; 

2) в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации опубликование извещения о предоставлении земельного участка 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародова-

ния) муниципальных правовых актов уставом муниципального образования, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на офици-
альном сайте уполномоченного органа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

Рассмотрение заявления приостанавливается на 30 дней со дня опубликования извещения. 

В указанных случаях Уполномоченный орган принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка и уведомляет о таком решении заявителя способом, указанным в заявлении. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 

1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельногокодекса Российской Федерации; 
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом«О государственной регистрации недви-

жимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16Земельного Кодекса Российской Федера-

ции; 
4) поступление в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств 

о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного 
участка. 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием всех оснований для отказа выдается или 

направляется заявителю в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения. 
2.10.4.Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения преду-

смотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается 

в связи с отсутствием таких услуг. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участву-
ющей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-

цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, реги-

онального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномо-

ченного органа, ответственном за ведение делопроизводства. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, раз-

мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информаци-
онными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 
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В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни-

ципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдель-
ных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием но-

мера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления 
документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам, печатающим и сканирующим устройствам. 
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информа-

цию: 

наименование; 
место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 
телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к ме-

сту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспре-

пятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-

зованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зда-
ниям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 
доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возмож-

ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникацион-

ных технологий 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных па-
раметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможно-

стями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 
через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 
2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномочен-

ного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предо-

ставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для полу-

чения муниципальной услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при 
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ. 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предо-

ставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федераль-
ного закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи", Федерального закона                  от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных по-

становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 
3) опубликование извещения о предоставлении земельного участка; 

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49072CB94E42F8A816BDFE8FBC93790B3038DB6491BA112F39A251109C2A0FABA4B443483F96C17294F07C7361D667376IDM
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A816CDCE3F3C93790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A806EDFEDF6C73790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
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5) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала, электронной почты. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей 
очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указан-

ные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента(в случае если заявитель представляет документы, указанные в подразделе2.7 насто-

ящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема 

в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответ-
ственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фами-

лию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предо-

ставить самостоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 
в случае установления наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.9 настоящего административного регла-

мента информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их 

устранению; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивиду-

альным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 
в случае установления наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.9 настоящего административного регла-

мента, информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их 

устранению; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информа-

ционной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) 

расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 
Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной си-

стемы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем доку-
ментов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал, электронную 

почту (заочная форма подачи документов): 
в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение 

верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. Днем регистрации заявления является день его 

поступления в Уполномоченный орган; 
в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет 

единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-

явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного ре-

гламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникно-

вении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-
ной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 

также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала; 

в электронном виде посредством электронной почты. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE1CF3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, 
предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его 

неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала, официальных 

сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и 
регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электрон-
ного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в Упол-

номоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет ука-
занных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса 

ЕСИА. 
При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов: 
регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, 

способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному 

за принятие решения. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, 

установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 
3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, представленных 

заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, ре-

гионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего 

в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 
за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 
3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе2.7 
настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за 

днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого 
находятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7. настоящего административного регламента. 
3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган 

заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предо-
ставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности и отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов и предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделах 2.9, 2.10 настоящего административного регламента. 

3.4.2. Ответственное лицо Уполномоченного органа готовит извещение 

за подписью руководителя Уполномоченного органа, в котором указываются: 
1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления; 

2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указан-

ных целей, в течение 30 (тридцати) дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в 
аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка; 

3) адрес и способ подачи заявлений; 

4) дата окончания приема заявлений; 
5) адрес или иное описание местоположения земельного участка; 

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением 

случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать; 
7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать; 

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии 
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с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет», на котором размещен утвержденный проект; 

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образо-

вать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе. 

3.4.3. Ответственное лицо Уполномоченного органа обеспечивает опубликование извещения в установленных для официального опубликова-
ния (обнародования) изданиях муниципальных правовых актов уставом муниципального образования, по месту нахождения земельного участка и раз-

мещение извещения на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.4.4. Ответственное лицо Уполномоченного органа приостанавливает предоставление муниципальной услуги до истечения срока, указанного 
в подпункте 2 пункта 3.4.2 настоящего административного регламента и в течение 1 (одного) рабочего дня уведомляет о таком решение заявителя спо-

собом, указанным в заявлении. 

3.4.5. Критерием принятия решения об опубликовании извещения является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
указанное в пункте 3.4.1 настоящего административного регламента и отсутствие оснований для отказа в приеме документов и в предоставлении муни-

ципальной услуги.  

3.4.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган 
заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7. Результатом административной процедуры является  опубликование извещения в установленных для официального опубликования (об-

народования) изданиях муниципальных правовых актов уставом муниципального образования, по месту нахождения земельного участка и размещение 
извещения на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с подразделом 3.3 настоящего административного регламента 

межведомственный запрос, а также истечение 30-дневного срока со дня опубликования извещения (при опубликовании извещения). 

3.5.2. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.9 настоящего административного регламента, 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, а также оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.1 настоящего административного регламента, после проверки 

заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект постановления Администрации Мошенского 
муниципального района о предварительном согласовании предоставления земельного участка и согласовывает его в установленном порядке. 

3.5.3. В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.1 настоящего адми-

нистративного регламента, должностное лицо Уполномоченного органа извещает заявителя в течение 1 (одного) рабочего дня о приостановлении предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе о причинах и сроках такого приостановления, способом, указанным в заявлении о предоставлении муни-

ципальной услуги.  

3.5.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административ-
ного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект уведомления 

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.5.5. После согласования проекта постановление Администрации Мошенского муниципального района о предварительном согласовании под-
писывается Главой муниципального района и регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

3.5.6. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2настоящего административного регламента. 
3.5.7. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного органа постановление Администрации Мо-

шенского муниципального района о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 14 календарных дней (20 календарных дней в случае 
продления срока) со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента. 

Максимальный срок подписания уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основанию, указанному в подпункте 4 

пункта 2.10.2 настоящего административного регламента не должно превышать 7 дней со дня поступления заявлений иных граждан, крестьянских (фер-
мерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе. 

3.6. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в течение 
1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка. 

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной 
услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о предварительном согла-

совании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка способом, указанным в заявлении. 
Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса за-

явления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала производит должностное лицо Уполномочен-
ного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в элек-

тронной форме с использованием единого портала, регионального портала заявке присваивается статус «отказано». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала произ-

водит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня со дня принятия реше-
ния. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом 
с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и 

МФЦ. 

3.7.2. МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

3.7.3. Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте МФЦ 

(https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение МФЦ. 
3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах 

3.8.1. В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
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заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посред-

ством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 
рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 

следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
3.8.2. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом ис-

правления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание та-

кого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
3.8.3. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со 

способом, указанным в заявлении. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа по-

ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоя-

щим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок ис-

полнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-
рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-
щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации муниципаль-

ного округа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Ре-
зультаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается чле-

нами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  
принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются 

меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за 

деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным за-
явителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, докумен-

тов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномочен-
ным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 
4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 

МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-

ника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) ре-

шений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 
при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-

судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 
5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-

ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
 нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1Федерального за-

конаот 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=DB206BABC49C13F742A69FBF195514B7C0A803D5E697E7193EF46D5B804543C1737138A95FKDD6J
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действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица Уполномо-

ченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-

ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ; 
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-

ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-

еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 
5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 

 5.3.2. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются 
руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

руководителя Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, подаются Главе муниципального круга. 

5.3.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия  
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. Жа-

лобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 
5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-
ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмот-

ренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 
служащего, руководителя Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - телекоммуника-

ционной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также  может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездей-
ствие) организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона и от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направ-

лена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала гос-

ударственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 
быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации. 
5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) регионального портала; 

2) единого портала; 
3)федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru. 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 

наименование Уполномоченного органа, специалиста  Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и 
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работни-

ков, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

consultantplus://offline/ref=413E09699A61C2F907089C7803A3C82B293C8646283F01C918A0B46B078DE0087FF036B848F2ADCF1ADAJ
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consultantplus://offline/ref=56B55B17254FF77103B535795036D142299757A94B7E013FEE95401669663934C2ACCD808EEA9467TFJ9J
consultantplus://offline/ref=AAD0793400B402A89EA36ACE4C7745C36C2AFAF4F4FCA1445207054D655F8B1614A09AA7256A6E1DI0KBJ
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фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специалиста Уполно-

моченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в  МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-

ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

 в удовлетворении жалобы отказывается 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. настоящего административного регламента, заяви-

телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1. настоящего административного 
регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-
ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1. настоящего административ-

ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-
ния. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 
специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих – Главе муниципального округа; 

МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ.    

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 
На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа, либо муници-

пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

или их работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента 

обращения. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, на едином портале, на региональном портале; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 
 

 

 Приложение № 1 
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

 

 В Администрацию Мошенского муниципального округа 

 

от _____________________________________ 

(наименование юридического лица) 

ИНН (для российских юридических 

лиц)___________________________________ 

ЕГРЮЛ (для российских юридических лиц) 

________________________________________ 

Адрес __________________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

или 

 

от _____________________________________ 

 (Ф.И.О. полностью) 

Паспорт: серия _________ номер _________ 

Кем выдан ______________________________ 

Когда выдан ____________________________ 

Почтовый адрес _________________________ 

________________________________________ 

consultantplus://offline/ref=256A27548BD86851C5D71F8F5339173CAAC5366AA57AD0D3BE70AD14B18EDF50EE0F93EF505BE7DFr8r4J
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СНИЛС__________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, 

расположенного по адресу:___________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

ориентировочной площадью__________, с кадастровым номером ________________________________,(если границы такого земельного участка 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным  законом                            от  24.07.2007  №  221-ФЗ «О государственном кадастре недвижи-

мости»). 

Основание предоставления земельного участка без проведения  торгов_____________________________________________________________ 

(указать  основания  в соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5, 

________________________________________________________________ 

п. 2 ст.39.6 ,  п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации) 

Испрашиваемый вид права ____________________________________. 

Цель использования земельного участка: ________________________. 

 

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания тер-

ритории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испраши-

ваемого земельного участка______________________________ (если сведения о таких земельных участках внесены в ЕГРН); 

Решение об изъятии земельного участка для государственных и муниципальных нужд от _______________ № ______________. (если земельный 

участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд); 

Решение об утверждении документа территориального планирования и (или)проекта планировки территории от __________ № _________. 

(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом); 

Решение об утверждении проекта межевания территории от _____________№ ______________. (если образование испрашиваемого земельного 

участка предусмотрено указанным проектом). 

Приложения: 

1. 

2.  

3. 

4. 

5. 

6. 

… 

В соответствии с п. 12 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, даю / не даю согласие 
__________________________________________________________________ 

(наименование Уполномоченного органа) 

на утверждение иного варианта (в т.ч. изменение местоположения границ земельного участка и его площади) схемы расположения земельного участка в 
соответствии с законодательством. __________________ (подпись заявителя) 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять посредством: __________________________________________ 

                                                                  (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа через единый портал, региональный портал; 

в виде бумажного документа через МФЦ. 

«____» _________________ 20__ г. __________________________________ 
Статья I.                                                                                                                       (подпись заявителя с расшифровкой) 

 

 Приложение № 2 
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

  

Приложение 
к приказу Федеральной службы 

государственной регистрации, 

кадастра и картографии 
от 2 сентября 2020 г. N П/0321 

 

Перечень 

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов 

 

N п/п Основание предо-

ставления земель-

ного участка без 
проведения торгов 

Вид права, на кото-

ром осуществляется 

предоставление зе-
мельного участка 

бесплатно или за 

плату 

Заявитель Земельный участок Документы, подтверждающие право заяви-

теля на приобретение земельного участка без 

проведения торгов и прилагаемые к заявле-
нию о приобретении прав на земельный уча-

сток (документы представляются (направля-

ются) в подлиннике (в копии, если доку-
менты являются общедоступными) либо в 

копиях, заверяемых должностным лицом ор-

гана исполнительной власти или органа 
местного самоуправления, принимающим за-

явление о приобретении прав на земельный 

участок) 
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1 2 3 4 5 6 

1 - 3. Утратили силу. - Приказ Росреестра от 05.08.2022 N П/0311 

4. Подпункт 3 пункта 

2 статьи 39.3 Зе-
мельного кодекса 

<3> 

В собственность за 

плату 

Член садоводческого 

некоммерческого то-
варищества (СНТ) или 

огороднического не-

коммерческого това-
рищества (ОНТ) 

Садовый земельный уча-

сток или огородный зе-
мельный участок, обра-

зованный из земельного 

участка, предоставлен-
ного СНТ или ОНТ 

* Документ о предоставлении исходного зе-

мельного участка СНТ или ОНТ, за исключе-
нием случаев, если право на исходный зе-

мельный участок зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, подтверждающий членство заяви-
теля в СНТ или ОНТ 

Решение общего собрания членов СНТ или 

ОНТ о распределении садового или огород-
ного земельного участка заявителю 

* Утвержденный проект межевания террито-

рии 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ и 

ОНТ 

5. Утратил силу. - Приказ Росреестра от 05.08.2022 N П/0311 

6. Подпункт 6 пункта 

2 статьи 39.3 Зе-

мельного кодекса 
<5> 

В собственность за 

плату 

Собственник здания, 

сооружения либо по-

мещения в здании, со-
оружении 

Земельный участок, на 

котором расположено 

здание, сооружение 

Документ, удостоверяющий (устанавливаю-

щий) права заявителя на здание, сооружение 

либо помещение, если право на такое здание, 
сооружение либо помещение не зарегистри-

ровано в ЕГРН 
Документ, удостоверяющий (устанавливаю-

щий) права заявителя на испрашиваемый зе-

мельный участок, если право на такой земель-
ный участок не зарегистрировано в ЕГРН 

(при наличии соответствующих прав на зе-

мельный участок) 
Сообщение заявителя (заявителей), содержа-

щее перечень всех зданий, сооружений, рас-

положенных на испрашиваемом земельном 
участке, с указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных ориенти-

ров зданий, сооружений, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю 

     * Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(о здании и (или) сооружении, расположен-

ном(ых) на испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(о помещении в здании, сооружении, располо-
женном на испрашиваемом земельном 

участке, в случае обращения собственника 

помещения) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей 

(далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпри-

нимателе, являющемся заявителем 

7. Подпункт 7 пункта 

2 статьи 39.3 Зе-

мельного кодекса 
<6> 

В собственность за 

плату 

Юридическое лицо, 

использующее земель-

ный участок на праве 
постоянного (бессроч-

ного) пользования 

Земельный участок, при-

надлежащий юридиче-

скому лицу на праве по-
стоянного (бессрочного) 

пользования 

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-

щие) права заявителя на испрашиваемый зе-

мельный участок, если право на такой земель-
ный участок не зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

8. Подпункт 8 пункта 

2 статьи 39.3 Зе-

мельного кодекса 
<7> 

В собственность за 

плату 

Крестьянское (фер-

мерское) хозяйство 

или сельскохозяй-
ственная организация, 

использующие зе-

мельный участок, 
находящийся в муни-

ципальной собствен-

ности и выделенный в 
счет земельных долей, 

находящихся в муни-

ципальной собствен-
ности 

Земельный участок, 

находящийся в муници-

пальной собственности и 
выделенный в счет зе-

мельных долей, находя-

щихся в муниципальной 
собственности 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

9. Подпункт 9 пункта 

2 статьи 39.3 Зе-
мельного кодекса 

<8> 

В собственность за 

плату 

Гражданин или юри-

дическое лицо, являю-
щиеся арендаторами 

земельного участка, 

Земельный участок, 

предназначенный для ве-
дения сельскохозяй-

ственного производства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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предназначенного для 

ведения сельскохозяй-

ственного производ-
ства 

и используемый на осно-

вании договора аренды 

более трех лет 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

10. Подпункт 10 

пункта 2 статьи 
39.3 Земельного 

кодекса <9> 

В собственность за 

плату 

Гражданин, подавший 

заявление о предвари-
тельном согласовании 

предоставления зе-

мельного участка или 
о предоставлении зе-

мельного участка для 

индивидуального жи-
лищного строитель-

ства, ведения личного 

подсобного хозяйства 
в границах населен-

ного пункта, садовод-

ства 

Земельный участок, 

предназначенный для ин-
дивидуального жилищ-

ного строительства, веде-

ния личного подсобного 
хозяйства в границах 

населенного пункта, са-

доводства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

11. Утратил силу. - Приказ Росреестра от 05.08.2022 N П/0311 

12. Подпункт 2 статьи 

39.5 Земельного 

кодекса <11> 

В собственность 

бесплатно 

Религиозная организа-

ция, имеющая в соб-

ственности здания или 

сооружения религиоз-

ного или благотвори-

тельного назначения 

Земельный участок, на 

котором расположены 

здания или сооружения 

религиозного или благо-

творительного назначе-

ния 

Документ, удостоверяющий (устанавливаю-

щий) права заявителя на здание, сооружение, 

если право на такое здание, сооружение не за-

регистрировано в ЕГРН 

Документ, удостоверяющий (устанавливаю-

щий) права заявителя на испрашиваемый зе-
мельный участок, если право на такой земель-

ный участок не зарегистрировано в ЕГРН 

(при наличии соответствующих прав на зе-
мельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содержа-

щее перечень всех зданий, сооружений, рас-
положенных на испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных ориенти-
ров зданий, сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(о здании и (или) сооружении, расположен-
ном(ых) на испрашиваемом земельном 

участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

13. Подпункт 3 статьи 

39.5 Земельного 

кодекса <12> 

В общую долевую 

собственность бес-

платно 

Лицо, уполномочен-

ное на подачу заявле-

ния решением общего 
собрания членов СНТ 

или ОНТ 

Земельный участок об-

щего назначения, распо-

ложенный в границах 
территории ведения 

гражданами садоводства 

или огородничества для 
собственных нужд (далее 

- территория садоводства 

или огородничества) 

* Документ о предоставлении исходного зе-

мельного участка СНТ или ОНТ, за исключе-

нием случаев, если право на исходный зе-
мельный участок зарегистрировано в ЕГРН 

Решение общего собрания членов СНТ или 

ОНТ о приобретении земельного участка об-
щего назначения, расположенного в границах 

территории садоводства или огородничества, 

с указанием долей в праве общей долевой соб-
ственности каждого собственника земельного 

участка 

* Утвержденный проект межевания террито-
рии 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или 
ОНТ 

14. Подпункт 4 статьи 

39.5 Земельного 

кодекса <13> 

В собственность 

бесплатно 

Гражданин, которому 

земельный участок 

предоставлен в безвоз-

мездное пользование 

на срок не более чем 
шесть лет для ведения 

личного подсобного 

хозяйства или для осу-
ществления крестьян-

ским (фермерским) 

хозяйством его дея-
тельности на террито-

рии муниципального 

образования, опреде-
ленного законом субъ-

екта Российской Фе-

дерации 

Земельный участок, 

предназначенный для ве-

дения личного подсоб-

ного хозяйства или для 

осуществления крестьян-
ским (фермерским) хо-

зяйством его деятельно-

сти и используемый бо-
лее пяти лет в соответ-

ствии с разрешенным ис-

пользованием 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
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15. Подпункт 5 статьи 

39.5 Земельного 

кодекса <14> 

В собственность 

бесплатно 

Гражданин, работаю-

щий по основному ме-

сту работы в муници-
пальном образовании, 

определенном зако-

ном субъекта Россий-
ской Федерации, и по 

профессии, специаль-

ности, которые опре-
делены законом субъ-

екта Российской Фе-

дерации 

Земельный участок, 

предназначенный для ин-

дивидуального жилищ-
ного строительства или 

ведения личного подсоб-

ного хозяйства, располо-
женный в муниципаль-

ном образовании, опре-

деленном законом субъ-
екта Российской Федера-

ции 

* Сведения о трудовой деятельности 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

(в ред. Приказов Росреестра от 23.11.2022 N П/0446, от 22.11.2023 N П/0473) 

16. Подпункт 6 статьи 

39.5 Земельного 
кодекса <15> 

В собственность 

бесплатно 

Граждане, имеющие 

трех и более детей 

Случаи предоставления 

земельных участков 
устанавливаются зако-

ном субъекта Российской 

Федерации 

Документы, подтверждающие условия предо-

ставления земельных участков в соответствии 
с законодательством субъектов Российской 

Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

17. Подпункт 7 статьи 

39.5 Земельного 

кодекса <16> 

В собственность 

бесплатно 

Отдельные категории 

граждан и (или) не-

коммерческие органи-

зации, созданные 

гражданами, устанав-

ливаемые федераль-
ным законом 

Случаи предоставления 

земельных участков 

устанавливаются феде-

ральным законом 

Документы, подтверждающие право на при-

обретение земельного участка, установлен-

ные законодательством Российской Федера-

ции 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

18. Подпункт 7 статьи 

39.5 Земельного 
кодекса 

В собственность 

бесплатно 

Отдельные категории 

граждан, устанавлива-
емые законом субъ-

екта Российской Фе-

дерации 

Случаи предоставления 

земельных участков 
устанавливаются зако-

ном субъекта Российской 

Федерации 

Документы, подтверждающие право на при-

обретение земельного участка, установлен-
ные законом субъекта Российской Федерации 

19. Подпункт 8 статьи 
39.5 Земельного 

кодекса <17> 

В собственность 
бесплатно 

Религиозная организа-
ция, имеющая земель-

ный участок на праве 

постоянного (бессроч-
ного) пользования, 

предназначенный для 

сельскохозяйствен-
ного производства 

Случаи предоставления 
земельных участков 

устанавливаются зако-

ном субъекта Российской 
Федерации 

Документы, подтверждающие право на при-
обретение земельного участка, установлен-

ные законом субъекта Российской Федерации 

20. Подпункт 1 пункта 

2 статьи 39.6 Зе-
мельного кодекса 

<18> 

В аренду Юридическое лицо Определяется в соответ-

ствии с указом или рас-
поряжением Президента 

Российской Федерации 

* Указ или распоряжение Президента Россий-

ской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

21. Подпункт 2 пункта 
2 статьи 39.6 Зе-

мельного кодекса 
<19> 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 
предназначенный для 

размещения объектов со-
циально-культурного 

назначения, реализации 

масштабных инвестици-
онных проектов 

* Распоряжение Правительства Российской 
Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

22. Подпункт 3 пункта 

2 статьи 39.6 Зе-

мельного кодекса 
<20> 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения объектов со-
циально-культурного и 

коммунально-бытового 

назначения, реализации 
масштабных инвестици-

онных проектов 

* Распоряжение высшего должностного лица 

субъекта Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

22.1. Подпункт 3.3 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <89> 

В аренду Застройщик, признан-
ный в соответствии с 

Федеральным законом 

от 26 октября 2002 г. N 
127-ФЗ "О несостоя-

тельности (банкрот-

стве)" <90> банкро-
том, для передачи пуб-

лично-правовой ком-

пании "Фонд развития 
территорий", приняв-

шей на себя обязатель-

ства застройщика пе-
ред гражданами по за-

вершению строитель-

ства многоквартирных 
домов или по выплате 

Земельный участок, не-
обходимый застрой-

щику, признанному в со-

ответствии с Федераль-
ным законом от 26 ок-

тября 2002 г. N 127-ФЗ 

"О несостоятельности 
(банкротстве)" банкро-

том, для передачи пуб-

лично-правовой компа-
нии "Фонд развития тер-

риторий", принявшей на 

себя обязательства за-
стройщика перед гражда-

нами по завершению 

строительства много-
квартирных домов или по 

выплате возмещения 

Решение публично-правовой компании 
"Фонд развития территорий" о финансирова-

нии мероприятий, предусмотренных частью 2 

статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 
2017 г. N 218-ФЗ "О публично-правовой ком-

пании "Фонд развития территорий" и о внесе-

нии изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации" <92> 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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возмещения гражда-

нам в соответствии с 

Федеральным законом 
от 29 июля 2017 г. N 

218-ФЗ "О публично-

правовой компании 
"Фонд развития терри-

торий" и о внесении 

изменений в отдель-
ные законодательные 

акты Российской Фе-

дерации" <91> 

гражданам в соответ-

ствии с Федеральным за-

коном от 29 июля 2017 г. 
N 218-ФЗ "О публично-

правовой компании 

"Фонд развития террито-
рий" и о внесении изме-

нений в отдельные зако-

нодательные акты Рос-
сийской Федерации" 

(п. 22.1 введен Приказом Росреестра от 05.08.2022 N П/0311) 

23. Подпункт 4 пункта 

2 статьи 39.6 Зе-
мельного кодекса 

<21> 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 
выполнения междуна-

родных обязательств 

Договор, соглашение или иной документ, 

предусматривающий выполнение междуна-
родных обязательств 

24. Подпункт 4 пункта 

2 статьи 39.6 Зе-
мельного кодекса 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 
размещения объектов, 

предназначенных для 

обеспечения электро-, 

тепло-, газо- и водоснаб-

жения, водоотведения, 
связи, нефтепроводов, 

объектов федерального, 

регионального или мест-
ного значения 

* Выписка из документа территориального 

планирования или выписка из документации 
по планировке территории, подтверждающая 

отнесение объекта к объектам федерального, 

регионального или местного значения (не тре-

буется в случае размещения объектов, пред-

назначенных для обеспечения электро-, 
тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведе-

ния, связи, нефтепроводов, не относящихся к 

объектам федерального, регионального или 
местного значения) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

25. Подпункт 5 пункта 

2 статьи 39.6 Зе-

мельного кодекса 
<22> 

В аренду Арендатор земельного 

участка, находящего-

ся в государственной 
или муниципальной 

собственности, из ко-

торого образован ис-
прашиваемый земель-

ный участок 

Земельный участок, об-

разованный из земель-

ного участка, находяще-
гося в государственной 

или муниципальной соб-

ственности 

Договор аренды исходного земельного 

участка, в случае если такой договор заклю-

чен до дня вступления в силу Федерального 
закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государ-

ственной регистрации прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним" <23> 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

26. Подпункт 5 пункта 

2 статьи 39.6 Зе-

мельного кодекса 

В аренду Лицо, с которым был 

заключен договор 

аренды земельного 
участка, находящего-

ся в государственной 

или муниципальной 
собственности, в том 

числе предоставлен-

ного для комплексно-
го развития террито-

рии 

Земельный участок, об-

разованный из земель-

ного участка, находяще-
гося в государственной 

или муниципальной соб-

ственности, в том числе 
предоставленного для 

комплексного развития 

территории лицу, с кото-
рым был заключен дого-

вор аренды такого зе-

мельного участка 

* Договор аренды исходного земельного 

участка, в том числе предоставленного для 

комплексного развития территории 
* Утвержденный проект планировки и утвер-

жденный проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(п. 26 в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

27 - 28. Утратили силу. - Приказ Росреестра от 05.08.2022 N П/0311 

29. Подпункт 7 пункта 
2 статьи 39.6 Зе-

мельного кодекса 

<25> 

В аренду Член СНТ или ОНТ Садовый земельный уча-
сток или огородный зе-

мельный участок, обра-

зованный из земельного 
участка, предоставлен-

ного СНТ или ОНТ 

* Документ о предоставлении исходного зе-
мельного участка СНТ или ОНТ, за исключе-

нием случаев, если право на исходный зе-

мельный участок зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, подтверждающий членство заяви-
теля в СНТ или ОНТ 

Решение общего собрания членов СНТ или 

ОНТ о распределении садового или огород-
ного земельного участка заявителю 

* Утвержденный проект межевания террито-

рии 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или 
ОНТ 

30. Подпункт 8 пункта 

2 статьи 39.6 Зе-
мельного кодекса 

<26> 

В аренду со множе-

ственностью лиц на 
стороне арендатора 

Лицо, уполномочен-

ное на подачу заявле-
ния решением общего 

собрания членов СНТ 

или ОНТ 

Ограниченный в обороте 

земельный участок об-
щего назначения, распо-

ложенный в границах 

территории садоводства 
или огородничества 

* Документ о предоставлении исходного зе-

мельного участка СНТ или ОНТ, за исключе-
нием случаев, если право на исходный зе-

мельный участок зарегистрировано в ЕГРН 

Решение общего собрания членов СНТ или 

ОНТ о приобретении права аренды земель-
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ного участка общего назначения, располо-

женного в границах территории садоводства 

или огородничества 
* Утвержденный проект межевания террито-

рии 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или 

ОНТ 

30.1 Подпункт 8.2 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <87> 

В аренду со множе-
ственностью лиц на 

стороне арендатора 

Участники долевого 
строительства в отно-

шении индивидуаль-

ных жилых домов в 
малоэтажном жилом 

комплексе 

Земельный участок, от-
носящийся к общему 

имуществу собственни-

ков индивидуальных жи-
лых домов в малоэтаж-

ном жилом комплексе, в 

случаях, предусмотрен-
ных Федеральным зако-

ном от 30 декабря 2004 г. 

N 214-ФЗ "Об участии в 
долевом строительстве 

многоквартирных домов 

и иных объектов недви-

жимости и о внесении из-

менений в некоторые за-
конодательные акты Рос-

сийской Федерации" 

<88> 

Договор участия в долевом строительстве в 
отношении индивидуального жилого дома в 

границах территории малоэтажного жилого 

комплекса 
<*> Выписка из ЕГРН об испрашиваемом зе-

мельном участке 

<*> Утвержденный проект планировки терри-
тории и проект межевания территории 

(п. 30.1 введен Приказом Росреестра от 30.03.2022 N П/0111) 

31 Подпункты 9, 44 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса <27> 

В аренду Собственник здания, 

сооружения, помеще-

ний в них и (или) 
лицо, которому зда-

ния, сооружения, 

находящиеся в госу-
дарственной или му-

ниципальной соб-

ственности, предо-
ставлены в аренду, на 

праве хозяйственного 

ведения или в случаях, 
предусмотренных ста-

тьей 39.20 Земельного 

кодекса <28>, на праве 

оперативного управ-

ления; 

организация, являю-
щаяся в соответствии 

с Федеральным зако-
ном от 31.03.1999 N 

69-ФЗ "О газоснабже-

нии в Российской Фе-
дерации" собственни-

ком Единой системы 

газоснабжения, в том 
числе в случае, если 

земельный участок 

предназначен для осу-
ществления пользова-

ния недрами <95> 

Земельный участок, на 

котором расположены 

здания, сооружения; зе-
мельный участок, пред-

назначенный для разме-

щения объектов Единой 
системы газоснабжения 

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-

щие) права заявителя на здание, сооружение, 

если право на такое здание, сооружение не за-
регистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-

щие) права заявителя на испрашиваемый зе-
мельный участок, если право на такой земель-

ный участок не зарегистрировано в ЕГРН 

(при наличии соответствующих прав на зе-
мельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содержа-

щее перечень всех зданий, сооружений, рас-
положенных на испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных ориенти-

ров зданий, сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(о здании и (или) сооружении, расположен-

ном (расположенных) на испрашиваемом зе-

мельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(о помещении в здании, сооружении, располо-

женных на испрашиваемом земельном 

участке, в случае обращения собственника 
помещения) 

(п. 31 в ред. Приказа Росреестра от 22.11.2023 N П/0473) 

32. Подпункт 10 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <29>, 
пункт 21 статьи 3 

Федерального за-

кона от 25.10.2001 
N 137-ФЗ "О вве-

дении в действие 

Земельного ко-
декса Российской 

Федерации" <30> 

В аренду Собственник объекта 
незавершенного стро-

ительства 

Земельный участок, на 
котором расположен 

объект незавершенного 

строительства 

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-
щие) права заявителя на объект незавершен-

ного строительства, если право на такой объ-

ект незавершенного строительства не зареги-
стрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-

щие) права заявителя на испрашиваемый зе-
мельный участок, если право на такой земель-

ный участок не зарегистрировано в ЕГРН 

(при наличии соответствующих прав на зе-
мельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содержа-

щее перечень всех зданий, сооружений, объ-
ектов незавершенного строительства, распо-

ложенных на испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных ориенти-
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ров зданий, сооружений, объектов незавер-

шенного строительства, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об объекте незавершенного строительства, 

расположенном на испрашиваемом земель-

ном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

33. Подпункт 11 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

кодекса <31> 

В аренду Юридическое лицо, 

использующее земель-
ный участок на праве 

постоянного (бессроч-

ного) пользования 

Земельный участок, при-

надлежащий юридиче-
скому лицу на праве по-

стоянного (бессрочного) 

пользования 

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-

щие) права заявителя на испрашиваемый зе-
мельный участок, если право на такой земель-

ный участок не зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

34. Подпункт 12 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <32> 

В аренду Крестьянское (фер-
мерское) хозяйство 

или сельскохозяй-

ственная организация, 
использующая зе-

мельный участок, 

находящийся в муни-
ципальной собствен-

ности и выделенный в 

счет земельных долей, 
находящихся в муни-

ципальной собствен-

ности 

Земельный участок, 
находящийся в муници-

пальной собственности и 

выделенный в счет зе-
мельных долей, находя-

щихся в муниципальной 

собственности 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 
предпринимателе, являющемся заявителем 

35. Подпункт 13 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса <33> 

В аренду Лицо, с которым за-

ключен договор о ком-

плексном развитии 
территории в соответ-

ствии с Градострои-

тельным кодексом 
Российской Федера-

ции, либо юридиче-

ское лицо, обеспечи-
вающее в соответ-

ствии с Градострои-

тельным кодексом 
Российской Федера-

ции реализацию реше-

ния о комплексном 
развитии территории 

Земельный участок, об-

разованный в границах 

территории, в отношении 
которой заключен дого-

вор о ее комплексном 

развитии 

* Договор или решение о комплексном разви-

тии территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Утвержденный проект планировки и утвер-

жденный проект межевания территории 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(п. 35 в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

36 - 38. Утратили силу. - Приказ Росреестра от 05.08.2022 N П/0311 

39. Подпункт 14 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса <36> 

В аренду Гражданин, имеющий 

право на первоочеред-

ное или внеочередное 
приобретение земель-

ных участков 

Случаи предоставления 

земельных участков 

устанавливаются феде-
ральным законом или за-

коном субъекта Россий-

ской Федерации 

Выданный уполномоченным органом доку-

мент, подтверждающий принадлежность 

гражданина к категории граждан, обладаю-
щих правом на первоочередное или внеоче-

редное приобретение земельных участков 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

40. Подпункт 15 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса <37> 

В аренду Гражданин, подавший 

заявление о предвари-

тельном согласовании 
предоставления зе-

мельного участка или 

о предоставлении зе-

мельного участка для 

индивидуального жи-

лищного строитель-
ства, ведения личного 

подсобного хозяйства 

в границах населен-
ного пункта, садовод-

ства 

Земельный участок, 

предназначенный для ин-

дивидуального жилищ-
ного строительства, веде-

ния личного подсобного 

хозяйства в границах 

населенного пункта, са-

доводства 

* Решение о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

41. Подпункт 16 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса <38> 

В аренду Гражданин или юри-
дическое лицо, у кото-

рого изъят для госу-
дарственных или му-

ниципальных нужд 

предоставленный на 

Земельный участок, 
предоставляемый взамен 

земельного участка, 
предоставленного граж-

данину или юридиче-

скому лицу на праве 

Соглашение об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных 

нужд или решение суда, на основании кото-
рого земельный участок изъят для государ-

ственных или муниципальных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
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праве аренды земель-

ный участок 

аренды и изымаемого для 

государственных или му-

ниципальных нужд 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

42. Подпункт 17 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <39> 

В аренду Религиозная организа-
ция 

Земельный участок, 
предназначенный для 

осуществления сельско-

хозяйственного произ-
водства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

43. Подпункт 17 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Казачье общество Земельный участок, 

предназначенный для 
осуществления сельско-

хозяйственного произ-

водства, сохранения и 
развития традиционного 

образа жизни и хозяй-

ствования казачьих об-
ществ 

* Свидетельство о внесении казачьего обще-

ства в государственный реестр казачьих об-
ществ в Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

44. Подпункт 18 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

кодекса <40> 

В аренду Лицо, которое имеет 

право на приобрете-
ние в собственность 

земельного участка, 

находящегося в госу-

дарственной или му-

ниципальной соб-
ственности, без прове-

дения торгов, в том 

числе бесплатно 

Земельный участок, огра-

ниченный в обороте 

Документ, предусмотренный настоящим пе-

речнем, подтверждающий право заявителя на 
предоставление земельного участка в соб-

ственность без проведения торгов 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

45. Подпункт 19 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <41> 

В аренду Гражданин, испраши-
вающий земельный 

участок для сенокоше-

ния, выпаса сельско-
хозяйственных живот-

ных, ведения огород-

ничества или земель-
ный участок, располо-

женный за границами 

населенного пункта, 
для ведения личного 

подсобного хозяйства 

Земельный участок, 
предназначенный для се-

нокошения, выпаса сель-

скохозяйственных жи-
вотных, ведения огород-

ничества, или земельный 

участок, расположенный 
за границами населен-

ного пункта, предназна-

ченный для ведения лич-
ного подсобного хозяй-

ства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

46. Подпункт 20 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <42> 

В аренду Недропользователь Земельный участок, не-
обходимый для осу-

ществления пользования 

недрами 

В зависимости от основания предоставления 
земельного участка к заявлению о приобрете-

нии прав на земельный участок прилагается 

один из следующих документов, предусмат-
ривающих осуществление соответствующей 

деятельности 

(за исключением сведений, содержащих госу-
дарственную тайну): проектная документация 

на выполнение работ, связанных с пользова-

нием недрами, либо ее часть 
     * государственное задание, предусматриваю-

щее выполнение мероприятий по государ-

ственному геологическому изучению недр 
     * государственный контракт на выполнение 

работ по геологическому изучению недр (в 

том числе региональному) 
     * выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

     * выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

(п. 46 в ред. Приказа Росреестра от 16.08.2023 N П/0307) 

47. Подпункт 21 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <43> 

В аренду Резидент особой эко-
номической зоны 

Земельный участок, рас-
положенный в границах 

особой экономической 

зоны или на прилегаю-
щей к ней территории 

* Свидетельство, удостоверяющее регистра-
цию лица в качестве резидента особой эконо-

мической зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 
(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

48. Подпункт 21 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Управляющая компа-

ния, привлеченная для 

выполнения функций 
по созданию за счет 

средств федерального 
бюджета, бюджета 

субъекта Российской 

Федерации, местного 

Земельный участок, рас-

положенный в границах 

особой экономической 
зоны или на прилегаю-

щей к ней территории 

* Соглашение об управлении особой эконо-

мической зоной 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 
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бюджета, внебюджет-

ных источников фи-

нансирования объек-
тов недвижимости в 

границах особой эко-

номической зоны и на 
прилегающей к ней 

территории и по 

управлению этими и 
ранее созданными 

объектами недвижи-

мости 
(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

49. Подпункт 22 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

кодекса <44> 

В аренду Лицо, с которым упол-

номоченным Прави-
тельством Российской 

Федерации федераль-

ным органом исполни-
тельной власти заклю-

чено соглашение о 

взаимодействии в сфе-
ре развития инфра-

структуры особой эко-

номической зоны 

Земельный участок, рас-

положенный в границах 
особой экономической 

зоны или на прилегаю-

щей к ней территории, 
предназначенный для 

строительства объектов 

инфраструктуры этой 
зоны 

* Соглашение о взаимодействии в сфере раз-

вития инфраструктуры особой экономиче-
ской зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

50. Подпункт 23 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

кодекса <45> 

В аренду Лицо, с которым за-

ключено концессион-
ное соглашение 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-
ществления деятельно-

сти, предусмотренной 

концессионным соглаше-
нием 

* Концессионное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

51. Подпункт 23.1 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

кодекса <46> 

В аренду Лицо, заключившее 

договор об освоении 
территории в целях 

строительства и экс-

плуатации наемного 
дома коммерческого 

использования 

Земельный участок, 

предназначенный для 
освоения территории в 

целях строительства и 

эксплуатации наемного 
дома коммерческого ис-

пользования 

* Договор об освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования 

* Утвержденный проект планировки и утвер-

жденный проект межевания территории 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

52. Подпункт 23.1 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо, 

заключившее договор 

об освоении террито-

рии в целях строитель-
ства и эксплуатации 

наемного дома соци-

ального использова-
ния 

Земельный участок, 

предназначенный для 

освоения территории в 

целях строительства и 
эксплуатации наемного 

дома социального ис-

пользования 

* Договор об освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации наемного дома 

социального использования 

* Утвержденный проект планировки и утвер-
жденный проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

53. Подпункт 23.2 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса <47> 

В аренду Юридическое лицо, с 

которым заключен 

специальный инвести-
ционный контракт 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-

ществления деятельно-
сти, предусмотренной 

специальным инвестици-

онным контрактом 

* Специальный инвестиционный контракт 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

54. Подпункт 24 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса <48> 

В аренду Лицо, с которым за-

ключено охотхозяй-

ственное соглашение 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-

ществления видов дея-
тельности в сфере охот-

ничьего хозяйства 

* Охотхозяйственное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 
предпринимателе, являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

55. Подпункт 25 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <49> 

В аренду Лицо, испрашиваю-
щее земельный уча-

сток для размещения 

водохранилища и 
(или) гидротехниче-

ского сооружения 

Земельный участок, 
предназначенный для 

размещения водохрани-

лища и (или) гидротехни-
ческого сооружения 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 
предпринимателе, являющемся заявителем 

56. Подпункт 26 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

кодекса <50> 

В аренду Государственная ком-

пания "Российские ав-
томобильные дороги" 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-
ществления деятельно-

сти Государственной 

компании "Российские 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 
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автомобильные дороги", 

расположенный в грани-

цах полосы отвода и при-
дорожной полосы авто-

мобильной дороги 

57. Подпункт 27 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <51> 

В аренду Открытое акционер-
ное общество "Рос-

сийские железные до-

роги" 

Земельный участок, не-
обходимый для осу-

ществления деятельно-

сти открытого акционер-
ного общества "Россий-

ские железные дороги", 

предназначенный для 
размещения объектов ин-

фраструктуры железно-

дорожного транспорта 
общего пользования 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

58. Подпункт 28 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса <52> 

В аренду Резидент зоны терри-

ториального развития, 

включенный в реестр 
резидентов зоны тер-

риториального разви-

тия 

Земельный участок в гра-

ницах зоны территори-

ального развития 

* Инвестиционная декларация, в составе ко-

торой представлен инвестиционный проект 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

59. Подпункт 29 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

кодекса <53> 

В аренду Лицо, обладающее 

правом на добычу (вы-
лов) водных биологи-

ческих ресурсов 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-
ществления деятельно-

сти, предусмотренной 

решением о предоставле-
нии в пользование вод-

ных биологических ре-

сурсов, договором о 
предоставлении рыбо-

промыслового участка, 

договором пользования 
водными биологиче-

скими ресурсами 

* Решение о предоставлении в пользование 

водных биологических ресурсов либо договор 
о предоставлении рыбопромыслового 

участка, либо договор пользования водными 

биологическими ресурсами 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

60. Подпункт 29.1 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <54> 

В аренду Лицо, осуществляю-
щее товарную аква-

культуру (товарное 

рыбоводство) 

Земельный участок, не-
обходимый для осу-

ществления деятельно-

сти, предусмотренной 
договором пользования 

рыбоводным участком, 

находящимся в государ-

ственной или муници-

пальной собственности, 

для осуществления то-
варной аквакультуры (то-

варного рыбоводства) 

* Договор пользования рыбоводным участ-
ком 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

61. Подпункт 30 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <55> 

В аренду Юридическое лицо, 
осуществляющее раз-

мещение ядерных 

установок, радиацион-
ных источников, 

пунктов хранения 

ядерных материалов и 
радиоактивных ве-

ществ, пунктов хране-

ния, хранилищ радио-
активных отходов и 

пунктов захоронения 

радиоактивных отхо-
дов 

Земельный участок, 
предназначенный для 

размещения ядерных 

установок, радиацион-
ных источников, пунктов 

хранения ядерных мате-

риалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хране-

ния, хранилищ радиоак-

тивных отходов и пунк-
тов захоронения радио-

активных отходов 

* Решение Правительства Российской Феде-
рации о сооружении ядерных установок, ра-

диационных источников, пунктов хранения 

ядерных материалов и радиоактивных ве-
ществ, пунктов хранения, хранилищ радиоак-

тивных отходов и пунктов захоронения ра-

диоактивных отходов и о месте их размеще-
ния 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

62. Подпункт 31 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса <56> 

В аренду Гражданин или юри-

дическое лицо, являю-

щиеся арендатором зе-
мельного участка, 

предназначенного для 

ведения сельскохозяй-
ственного производ-

ства 

Земельный участок, 

предназначенный для ве-

дения сельскохозяй-
ственного производства 

и используемый на осно-

вании договора аренды 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

63. Подпункт 32 
пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <57> 

В аренду Арендатор земельного 
участка, имеющий 

право на заключение 

нового договора 
аренды земельного 

участка 

Земельный участок, ис-
пользуемый на основа-

нии договора аренды 

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-
щие) права заявителя на испрашиваемый зе-

мельный участок, если право на такой земель-

ный участок не зарегистрировано в ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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64. Утратил силу. - Приказ Росреестра от 19.01.2021 N П/0011 

65. Подпункт 38 

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 

кодекса <59> 

В аренду Участник свободной 

экономической зоны 
на территориях Рес-

публики Крым и го-

рода федерального 
значения Севастополя 

Земельный участок, не-

обходимый для реализа-
ции договора об усло-

виях деятельности в сво-

бодной экономической 
зоне, заключенного в со-

ответствии с Федераль-

ным законом от 
29.11.2014 N 377-ФЗ "О 

развитии Республики 

Крым и города федераль-
ного значения Севасто-

поля и свободной эконо-

мической зоне на терри-
ториях Республики Крым 

и города федерального 

значения Севастополя" 
<60> 

* Договор об условиях деятельности в свобод-

ной экономической зоне 
* Инвестиционная декларация 

* Свидетельство о включении юридического 

лица, индивидуального предпринимателя в 
единый реестр участников свободной эконо-

мической зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

65.1. Подпункт 41 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 

кодекса <83> 

В аренду Публично-правовая 

компания "Фонд раз-

вития территорий" 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-

ществления публично-

правовой компанией 
"Фонд развития террито-

рий" функций и полно-

мочий, предусмотренных 
Федеральным законом от 

29 июля 2017 г. N 218-ФЗ 

"О публично-правовой 
компании "Фонд разви-

тия территорий" и о вне-

сении изменений в от-
дельные законодатель-

ные акты Российской Фе-

дерации", если заверше-
ние строительства объек-

тов незавершенного 

строительства (строи-
тельство объектов капи-

тального строительства) 

на земельном участке, 
переданном (который 

может быть передан) ука-

занной публично-право-
вой компании по основа-

ниям, предусмотренным 

Федеральным законом от 
26 октября 2002 г. N 127-

ФЗ "О несостоятельности 

(банкротстве)", невоз-
можно в связи с нали-

чием ограничений, уста-

новленных земельным и 
иным законодательством 

Российской Федерации, 

при подтверждении 
наличия таких ограниче-

ний федеральным орга-

ном исполнительной вла-
сти, органом исполни-

тельной власти субъекта 

Российской Федерации, 

органом местного само-

управления, уполномо-

ченным на выдачу разре-
шений на строительство 

в соответствии с Градо-

строительным кодексом 
Российской Федерации 

<93> 

Судебный акт о передаче публично-правовой 

компании "Фонд развития территорий" прав 

застройщика на земельный участок с находя-

щимися на нем объектом (объектами) неза-
вершенного строительства, неотделимыми 

улучшениями (в отношении земельного 

участка, который передан публично-правовой 
компании "Фонд развития территорий") 

Решение публично-правовой компании 

"Фонд развития территорий" о финансирова-
нии мероприятий, предусмотренных частью 2 

статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 

2017 г. N 218-ФЗ "О публично-правовой ком-
пании "Фонд развития территорий" и о внесе-

нии изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации" (в отношении 
земельного участка, который может быть пе-

редан публично-правовой компании "Фонд 

развития территорий") 
* Выписка из государственной информацион-

ной системы обеспечения градостроительной 

деятельности, содержащая сведения о нали-
чии ограничений использования земельного 

участка и (или) наличии ограничений исполь-

зования объекта незавершенного строитель-
ства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(п. 65.1 в ред. Приказа Росреестра от 05.08.2022 N П/0311) 

65.2. Подпункт 41 

пункта 2 статьи 

39.6 Земельного 
кодекса 

В аренду Публично-правовая 

компания "Фонд раз-

вития территорий" 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-

ществления публично-
правовой компанией 

"Фонд развития террито-

рий" функций и полно-
мочий, предусмотренных 

Решение публично-правовой компании 

"Фонд развития территорий" о финансирова-

нии мероприятий, предусмотренных частью 2 
статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 

2017 г. N 218-ФЗ "О публично-правовой ком-

пании "Фонд развития территорий" и о внесе-
нии изменений в отдельные законодательные 
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Федеральным законом от 

29 июля 2017 г. N 218-ФЗ 

"О публично-правовой 
компании "Фонд разви-

тия территорий" и о вне-

сении изменений в от-
дельные законодатель-

ные акты Российской Фе-

дерации", если земель-
ные участки (права на 

них) отсутствуют у за-

стройщика, признанного 
несостоятельным (банк-

ротом) 

акты Российской Федерации" 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(п. 65.2 введен Приказом Росреестра от 05.08.2022 N П/0311) 

66. Подпункт 1 пункта 

2 статьи 39.9 Зе-

мельного кодекса 
<61> 

В постоянное (бес-

срочное) пользова-

ние 

Орган государствен-

ной власти 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-

ществления органами 
государственной власти 

своих полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим пе-

речнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соот-
ветствии с целями использования земельного 

участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

67. Подпункт 1 пункта 

2 статьи 39.9 Зе-

мельного кодекса 

В постоянное (бес-

срочное) пользова-

ние 

Орган местного само-

управления 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-

ществления органами 
местного самоуправле-

ния своих полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим пе-

речнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соот-
ветствии с целями использования земельного 

участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

68. Подпункт 2 пункта 

2 статьи 39.9 Зе-

мельного кодекса 
<62> 

В постоянное (бес-

срочное) пользова-

ние 

Государственное или 

муниципальное учре-

ждение (бюджетное, 
казенное, автономное) 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-

ществления деятельно-
сти государственного 

или муниципального 

учреждения (бюджет-
ного, казенного, авто-

номного) 

Документы, предусмотренные настоящим пе-

речнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соот-
ветствии с целями использования земельного 

участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

69. Подпункт 3 пункта 
2 статьи 39.9 Зе-

мельного кодекса 

<63> 

В постоянное (бес-
срочное) пользова-

ние 

Казенное предприятие Земельный участок, не-
обходимый для осу-

ществления деятельно-

сти казенного предприя-

тия 

Документы, предусмотренные настоящим пе-
речнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соот-

ветствии с целями использования земельного 

участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

70. Подпункт 4 пункта 

2 статьи 39.9 Зе-
мельного кодекса 

<64> 

В постоянное (бес-

срочное) пользова-
ние 

Центр исторического 

наследия Президента 
Российской Федера-

ции, прекратившего 

исполнение своих 
полномочий 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-
ществления деятельно-

сти Центра историче-

ского наследия Прези-
дента Российской Феде-

рации, прекратившего 

исполнение своих полно-
мочий 

Документы, предусмотренные настоящим пе-

речнем, подтверждающие право заявителя на 
предоставление земельного участка в соот-

ветствии с целями использования земельного 

участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

71. Подпункт 1 пункта 
2 статьи 39.10 Зе-

мельного кодекса 

<65> 

В безвозмездное 
пользование 

Орган государствен-
ной власти 

Земельный участок, не-
обходимый для осу-

ществления органами 

государственной власти 
своих полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим пе-
речнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соот-

ветствии с целями использования земельного 
участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

72. Подпункт 1 пункта 

2 статьи 39.10 Зе-
мельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Орган местного само-

управления 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-
ществления органами 

местного самоуправле-

ния своих полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим пе-

речнем, подтверждающие право заявителя на 
предоставление земельного участка в соот-

ветствии с целями использования земельного 

участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

73. Подпункт 1 пункта 

2 статьи 39.10 Зе-

мельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Государственное или 

муниципальное учре-

ждение (бюджетное, 
казенное, автономное) 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-

ществления деятельно-
сти государственного 

Документы, предусмотренные настоящим пе-

речнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соот-
ветствии с целями использования земельного 
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или муниципального 

учреждения (бюджет-

ного, казенного, авто-
номного) 

участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

74. Подпункт 1 пункта 

2 статьи 39.10 Зе-
мельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Казенное предприятие Земельный участок, не-

обходимый для осу-
ществления деятельно-

сти казенного предприя-

тия 

Документы, предусмотренные настоящим пе-

речнем, подтверждающие право заявителя на 
предоставление земельного участка в соот-

ветствии с целями использования земельного 

участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

75. Подпункт 1 пункта 
2 статьи 39.10 Зе-

мельного кодекса 

В безвозмездное 
пользование 

Центр исторического 
наследия Президента 

Российской Федера-

ции, прекратившего 
исполнение своих 

полномочий 

Земельный участок, не-
обходимый для осу-

ществления деятельно-

сти Центра историче-
ского наследия Прези-

дента Российской Феде-

рации, прекратившего 
исполнение своих полно-

мочий 

Документы, предусмотренные настоящим пе-
речнем, подтверждающие право заявителя на 

предоставление земельного участка в соот-

ветствии с целями использования земельного 
участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

76. Подпункт 2 пункта 

2 статьи 39.10 Зе-
мельного кодекса 

<66> 

В безвозмездное 

пользование 

Работник организа-

ции, которой земель-
ный участок предо-

ставлен на праве по-

стоянного (бессрочно-
го) пользования 

Земельный участок, 

предоставляемый в виде 
служебного надела 

* Сведения о трудовой деятельности 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

77. Подпункт 3 пункта 
2 статьи 39.10 Зе-

мельного кодекса 

<67> 

В безвозмездное 
пользование 

Религиозная организа-
ция 

Земельный участок, 
предназначенный для 

размещения зданий, со-

оружения религиозного 
или благотворительного 

назначения 

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-
щие) права заявителя на здание, сооружение, 

если право на такое здание, сооружение не за-

регистрировано в ЕГРН (не требуется в слу-
чае строительства здания, сооружения) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(о здании и (или) сооружении, расположен-

ном(ых) на испрашиваемом земельном 

участке (не требуется в случае строительства 
здания, сооружения) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

78. Подпункты 4, 4.1, 
4.2 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса <68> 

В безвозмездное 
пользование 

Религиозная организа-
ция, которой на праве 

безвозмездного поль-

зования принадлежат 
здания, сооружения; 

религиозная организа-
ция, которой на праве 

собственности при-

надлежат здания и со-
оружения религиоз-

ного или благотвори-

тельного назначения; 
некоммерческая орга-

низация, которой на 

праве безвозмездного 
пользования предо-

ставлены здания, со-

оружения, находящи-
еся в государственной 

или муниципальной 

собственности 

Земельный участок, на 
котором расположены 

здания, сооружения, при-

надлежащие религиоз-
ной организации на 

праве безвозмездного 
пользования; 

земельный участок, на 

котором расположены 
здания и сооружения ре-

лигиозного или благо-

творительного назначе-
ния, принадлежащие ре-

лигиозной организации 

на праве собственности; 
земельный участок, на 

котором расположены 

здания, сооружения, 
находящиеся в государ-

ственной или муници-

пальной собственности, 
принадлежащие неком-

мерческой организации 

на праве безвозмездного 
пользования 

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-
щие) права заявителя на здание, сооружение, 

если право на такое здание, сооружение не за-

регистрировано в ЕГРН 
Документы, удостоверяющие (устанавливаю-

щие) права заявителя на испрашиваемый зе-
мельный участок, если право на такой земель-

ный участок не зарегистрировано в ЕГРН 

(при наличии соответствующих прав на зе-
мельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содержа-

щее перечень всех зданий, сооружений, рас-
положенных на испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных ориенти-
ров зданий, сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(о здании и (или) сооружении, расположен-
ном (расположенных) на испрашиваемом зе-

мельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

(п. 78 в ред. Приказа Росреестра от 22.11.2023 N П/0473) 

79 Подпункт 5 пункта 

2 статьи 39.10 Зе-
мельного кодекса 

<69> 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, с которым в со-

ответствии с Феде-
ральным законом от 

05.04.2013 N 44-ФЗ "О 
контрактной системе в 

сфере закупок това-

ров, работ, услуг для 

Земельный участок, 

предназначенный для 
строительства или рекон-

струкции объектов не-
движимости, осуществ-

ляемых полностью за 

счет средств федераль-
ного бюджета, средств 

* Гражданско-правовые договоры на строи-

тельство или реконструкцию объектов недви-
жимости, осуществляемые полностью за счет 

средств федерального бюджета, средств бюд-
жета субъекта Российской Федерации или 

средств местного бюджета 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 
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обеспечения государ-

ственных и муници-

пальных нужд" <70> 
заключен гражданско-

правовой договор на 

строительство или ре-
конструкцию объек-

тов недвижимости, 

осуществляемые пол-
ностью за счет средств 

федерального бюд-

жета, средств бюд-
жета субъекта Россий-

ской Федерации или 

средств местного бюд-
жета 

бюджета субъекта Рос-

сийской Федерации или 

средств местного бюд-
жета 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(п. 79 в ред. Приказа Росреестра от 16.08.2023 N П/0307) 

79.1 Подпункт 5.1 
пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса <94> 

В безвозмездное 
пользование 

Некоммерческая орга-
низация 

Земельный участок, не-
обходимый для осу-

ществления строитель-

ства и (или) реконструк-
ции объектов капиталь-

ного строительства на та-

ком земельном участке 
полностью за счет 

средств, полученных в 

качестве субсидии из фе-
дерального бюджета 

Документ, подтверждающий осуществление 
строительства и (или) реконструкции объек-

тов капитального строительства полностью за 

счет средств, полученных в качестве субси-
дии из федерального бюджета 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(п. 79.1 введен Приказом Росреестра от 19.10.2022 N П/0400) 

80. Подпункт 10 
пункта 2 статьи 

39.3, подпункт 15 

пункта 2 статьи 
39.6, подпункт 6 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 
кодекса <71> 

В собственность за 
плату, в аренду, в 

безвозмездное поль-

зование 

Гражданин, испраши-
вающий земельный 

участок для индивиду-

ального жилищного 
строительства, веде-

ния личного подсоб-

ного хозяйства или 
осуществления кре-

стьянским (фермер-

ским) хозяйством его 
деятельности, кре-

стьянское (фермер-

ское) хозяйство, ис-
прашивающее земель-

ный участок для осу-

ществления крестьян-
ским (фермерским) 

хозяйством его дея-

тельности 

Земельный участок, 
предназначенный для ин-

дивидуального жилищ-

ного строительства, веде-
ния личного подсобного 

хозяйства или осуществ-

ления крестьянским 
(фермерским) хозяй-

ством его деятельности 

Абзац утратил силу. - Приказ Росреестра от 
23.11.2022 N П/0446 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 
предпринимателе, являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

81. Подпункт 7 пункта 

2 статьи 39.10 Зе-
мельного кодекса 

<72> 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, работаю-

щий по основному ме-
сту работы в муници-

пальном образовании, 

определенном зако-
ном субъекта Россий-

ской Федерации, по 

профессии, специаль-
ности, установленным 

законом субъекта Рос-

сийской Федерации 

Земельный участок, 

предназначенный для ин-
дивидуального жилищ-

ного строительства или 

ведения личного подсоб-
ного хозяйства, располо-

женный в муниципаль-

ном образовании, опре-
деленном законом субъ-

екта Российской Федера-

ции 

* Сведения о трудовой деятельности 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

(в ред. Приказов Росреестра от 23.11.2022 N П/0446, от 22.11.2023 N П/0473) 

82. Подпункт 8 пункта 

2 статьи 39.10 Зе-

мельного кодекса 
<73> 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, которому 

предоставлено слу-

жебное жилое поме-
щение в виде жилого 

дома 

Земельный участок, на 

котором находится слу-

жебное жилое помеще-
ние в виде жилого дома 

* Договор найма служебного жилого помеще-

ния 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

83. Подпункт 9 пункта 

2 статьи 39.10 Зе-

мельного кодекса 
<74> 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, испраши-

вающий земельный 

участок для сельско-
хозяйственной дея-

тельности (в том числе 

пчеловодства) для 
собственных нужд 

Лесной участок * Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

84. Подпункт 10 

пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 

кодекса <75> 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин или юри-

дическое лицо, испра-
шивающее земельный 

Земельный участок, 

включенный в утвер-
жденный в установлен-

ном Правительством 

* Утвержденный в установленном Правитель-

ством Российской Федерации порядке пере-
чень земельных участков, предоставленных 

для нужд обороны и безопасности и временно 
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участок для сельско-

хозяйственного, охот-

хозяйственного, лесо-
хозяйственного и 

иного использования, 

не предусматриваю-
щего строительства 

зданий, сооружений 

Российской Федерации 

порядке перечень зе-

мельных участков, 
предоставленных для 

нужд обороны и безопас-

ности и временно не ис-
пользуемых для указан-

ных нужд 

не используемых для указанных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

85. Подпункт 11 
пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 

кодекса <76> 

В безвозмездное 
пользование 

СНТ или ОНТ Земельный участок, 
предназначенный для ве-

дения гражданами садо-

водства или огородниче-
ства для собственных 

нужд 

Решение общего собрания членов товарище-
ства о приобретении права безвозмездного 

пользования земельным участком, предназна-

ченным для ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или 
ОНТ 

86. Подпункт 12 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 
кодекса <77> 

В безвозмездное 

пользование 

Некоммерческая орга-

низация, созданная 

гражданами в целях 
жилищного строи-

тельства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

жилищного строитель-
ства 

* Решение о создании некоммерческой орга-

низации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

87. Подпункт 13 

пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 

кодекса <78> 

В безвозмездное 

пользование 

Лица, относящиеся к 

коренным малочис-
ленным народам Се-

вера, Сибири и Даль-

него Востока, и их об-
щины 

Земельный участок, рас-

положенный в местах 
традиционного прожива-

ния и традиционной хо-

зяйственной деятельно-
сти и предназначенный 

для размещения зданий, 

сооружений, необходи-
мых в целях сохранения 

и развития традицион-

ных образа жизни, хозяй-
ственной деятельности и 

промыслов коренных ма-

лочисленных народов 
Севера, Сибири и Даль-

него Востока Российской 

Федерации 

Сообщение заявителя (заявителей), содержа-

щее перечень всех зданий, сооружений, рас-
положенных на испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных ориенти-
ров зданий, сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю 

* Документ, подтверждающий принадлеж-
ность гражданина к коренным малочислен-

ным народам Севера, Сибири и Дальнего Во-

стока (при обращении гражданина) 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(о здании и (или) сооружении, расположен-

ном(ых) на испрашиваемом земельном 

участке (не требуется в случае строительства 
здания, сооружения) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 
(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

88. Подпункт 14 

пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 

кодекса <79> 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, с которым в со-

ответствии с Феде-
ральным законом от 

29.12.2012 N 275-ФЗ 

"О государственном 
оборонном заказе" 

<80> или Федераль-

ным законом от 
05.04.2013 N 44-ФЗ "О 

контрактной системе в 

сфере закупок това-
ров, работ, услуг для 

обеспечения государ-

ственных и муници-
пальных нужд" заклю-

чен государственный 

контракт на выполне-
ние работ, оказание 

услуг для обеспечения 

обороны страны и без-
опасности государ-

ства, осуществляемых 

полностью за счет 
средств федерального 

бюджета 

Земельный участок, не-

обходимый для выполне-
ния работ или оказания 

услуг, предусмотренных 

государственным кон-
трактом, заключенным в 

соответствии с Феде-

ральным законом от 
29.12.2012 N 275-ФЗ "О 

государственном обо-

ронном заказе" или Фе-
деральным законом от 

05.04.2013 N 44-ФЗ "О 

контрактной системе в 
сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспе-

чения государственных и 
муниципальных нужд" 

* Государственный контракт 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

89. Подпункт 15 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 
кодекса <81> 

В безвозмездное 

пользование 

Некоммерческая орга-

низация, предусмот-

ренная законом субъ-
екта Российской Фе-

дерации и созданная 

субъектом Российской 
Федерации в целях 

Земельный участок, 

предназначенный для 

жилищного строитель-
ства 

* Решение субъекта Российской Федерации о 

создании некоммерческой организации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 
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жилищного строи-

тельства для обеспече-

ния жилыми помеще-
ниями отдельных ка-

тегорий граждан 

(в ред. Приказа Росреестра от 23.11.2022 N П/0446) 

90. Подпункт 16 

пункта 2 статьи 

39.10 Земельного 
кодекса <82> 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, право безвоз-

мездного пользования 

которого на земель-
ный участок, находя-

щийся в государствен-

ной или муниципаль-
ной собственности, 

прекращено в связи с 

изъятием для государ-
ственных или муници-

пальных нужд 

Земельный участок, 

предоставляемый взамен 

земельного участка, изъ-
ятого для государствен-

ных или муниципальных 

нужд 

Соглашение об изъятии земельного участка 

для государственных или муниципальных 

нужд или решение суда, на основании кото-
рого земельный участок изъят для государ-

ственных или муниципальных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

91. Подпункт 22 

пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 

кодекса <86> 

В безвозмездное 

пользование 

Публично-правовая 

компания "Фонд раз-
вития территорий" 

Земельный участок, не-

обходимый для осу-
ществления публично-

правовой компанией 

"Фонд развития террито-

рий" функций и полно-

мочий, предусмотренных 
Федеральным законом от 

29 июля 2017 г. N 218-ФЗ 

"О публично-правовой 
компании "Фонд разви-

тия территорий" и о вне-

сении изменений в от-
дельные законодатель-

ные акты Российской Фе-

дерации", если заверше-
ние строительства объек-

тов незавершенного 

строительства (строи-
тельство объектов капи-

тального строительства) 

на земельном участке, 
переданном (который 

может быть передан) ука-

занной публично-право-
вой компании по основа-

ниям, предусмотренным 

Федеральным законом от 
26 октября 2002 г. N 127-

ФЗ "О несостоятельности 

(банкротстве)", невоз-
можно в связи с нали-

чием ограничений, уста-

новленных земельным и 
иным законодательством 

Российской Федерации, 

при подтверждении 
наличия таких ограниче-

ний федеральным орга-

ном исполнительной вла-
сти, органом исполни-

тельной власти субъекта 

Российской Федерации, 
органом местного само-

управления, уполномо-

ченным на выдачу разре-

шений на строительство 

в соответствии с Градо-

строительным кодексом 
Российской Федерации 

Судебный акт о передаче публично-правовой 

компании "Фонд развития территорий" прав 
застройщика на земельный участок с находя-

щимися на нем объектом (объектами) неза-

вершенного строительства, неотделимыми 

улучшениями (в отношении земельного 

участка, который передан публично-правовой 
компании "Фонд развития территорий") 

Решение публично-правовой компании 

"Фонд развития территорий" о финансирова-
нии мероприятий, предусмотренных частью 2 

статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 

2017 г. N 218-ФЗ "О публично-правовой ком-
пании "Фонд развития территорий" и о внесе-

нии изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации" (в отношении 
земельного участка, который может быть пе-

редан публично-правовой компании "Фонд 

развития территорий") 
* Выписка из государственной информацион-

ной системы обеспечения градостроительной 

деятельности, содержащая сведения о нали-
чии ограничений использования земельного 

участка и (или) наличии ограничений исполь-

зования объекта незавершенного строитель-
ства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 

(об испрашиваемом земельном участке) 
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

(п. 91 в ред. Приказа Росреестра от 05.08.2022 N П/0311) 

Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными участками, находящимися в 
государственной или муниципальной собственности (далее - уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодей-

ствия. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земель-

ный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении 
земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит 

образовать. В случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального закона вне 

зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об 
объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на 

земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия. 
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 Приложение № 3 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной  

услуги «Предварительное согласование предоставления земельного 
участка» 

 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Межмуниципальный отдел по Боровичскому, Мошенскому и Любытинскому районам управления Федеральной службы государ-

ственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (Управление Росреестра по Новгородской области) 

Местонахождение: Новгородская обл., город Боровичи, ул.Вышневолоцкая, 11 

Официальный сайт в сети Интернет: //rosreestr.gov.ru 
График приема заявителей: 

Понедельник - 08:30-17:30 

Вторник - 08:30-17:30 
Среда - 08:30-17:30 

четверг - 08:30-17:30 

пятница - 08:30-16-45 
суббота - выходной 

воскресенье - выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) 
работы с заявителями. 

2. Федеральная налоговая служба Российской Федерации 

Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации в сети Интернет: www.nalog.ru. 
Местонахождение: Новгородская обл., г. Боровичи, ул. Гоголя, д.113. 

Почтовый адрес: 174403, Новгородская обл., г. Боровичи, ул. Гоголя, д.113. 

Телефоны: приемная 8(81664)-91-800; контакт-центр: 8-800-222-2222. 
Официальный сайт в сети Интернет: https://www.nalog.ru/rn53/ifns/imns53_01  

График приема заявителей: 

понедельник - 9:00-18:00 
вторник - 9:00-20:00 

среда - 9:00-18:00 

четверг - 9:00-20:00 
пятница - 9:00-16:45 

суббота - выходной 

воскресенье - выходной. 
Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) 

работы с заявителями. 

3. Государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 
Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа  
Местонахождение: Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 
Почтовый адрес: 174450 Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 
Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 

понедельник с 08.30 до 17.00.   
вторник с 08.30 до 17.00.   

Среда с 08.30 до 17.00. 

четверг с 10.00 до 17.30.  
пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной. 

воскресенье выходной. 
Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 

(режима) работы с заявителями. 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
08.07.2024 № 508 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О внесении изменения в муниципальную программу Мошенского муниципального округа Новгородской 

области «Обеспечение деятельности муниципальных учреждений и органов местного самоуправления Мо-

шенского муниципального округа Новгородской области в сфере бухгалтерского и иного  

(хозяйственного-технического) обслуживания» 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов 

https://www.nalog.ru/rn53/ifns/imns53_01/
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исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Мо-

шенского муниципального округа от 16.05.2024 № 340 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предостав-

ления муниципальных услуг», постановлением Администрации Мошенского муниципального округа от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка 

проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения 

качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги Администрация Мошен-
ского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрован-
ным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг».          

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 04.05.2016 № 267 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к 
оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг»;            

от 22.06.2018 № 325 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг»;               
от 19.12.2018 № 763 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг»;                   

от 19.04.2019 №240 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление до-
ступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг»;                    

от 11.12.2019 № 757 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг»; 
от 26.07.2021 № 459 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг».                       

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 

сайте  Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 

Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 
 

 
Утвержден 

постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа 
Новгородской области 

от 08.07.2024 № 508 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг» 
 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрован-

ным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг» (далее - Административный регламент) является регули-

рование отношений, возникающих между муниципальным бюджетным учреждением культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского муници-
пального округа Новгородской области и заявителями при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению доступа к оцифрованным изда-

ниям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  физические лица, независимо от пола, возраста, национальности, образова-

ния, социального положения, политических убеждений, отношения к религии, юридические лица независимо от их формы собственности (далее заяви-
тели). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
1.3.1.1. Место нахождения муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области (далее – Уполномоченный орган): 

Почтовый адрес Уполномоченного органа: ул. Физкультуры, д.12, помещение 2-Н, с. Мошенское, Новгородская область, 174450. 
Телефон/факс: 8(81653)61-233. 

Адрес электронной почты: moshlib@ yandex.ru. 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги 8(81653)61-233. 
График работы Уполномоченного органа: 

Понедельник 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Вторник 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Среда 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Четверг 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Пятница 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Суббота выходной 

Воскресенье 09.00-15.00 (без перерыва на обед) 

Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – 
Интернет-сайт:  http://moshlib.nov.muzkult.ru/. 

Адрес официального сайта Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети об-

щего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): https://moshensk.gosuslugi.ru 
Адрес сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее единый портал); 

Адрес сайта региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-
родской области: http://uslugi2.novreg.ru/#/ (далее региональный портал). 

1.3.1.2. Информация о местонахождении и графике работы государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и  муниципальных услуг» (далее - МФЦ), с которым заключено соглашение о взаимодействии, указана в прило-
жении № 1 к настоящему административному регламенту. 

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

https://moshensk.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи; 

посредством почтовой связи; 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

на Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и  правовой акт Мо-
шенского муниципального округа Новгородской области (далее Мошенского муниципального округа) об его утверждении размещается: 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 
на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответ-

ственными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются приказом Уполномоченного органа, который раз-
мещается на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде. 

1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 
специалисты Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адрес Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты Мошенского муниципального округа по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоя-

щий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта Мошенского муниципального округа); 
ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) специалистов Уполномоченного органа, ответственных за предоставле-
ние муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обес-

печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информиро-

вание, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования. 
1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами, ответственными за информирование, при обращении заяви-

телей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-
ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-
ность и наименование Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 
аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-

димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-
тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подпи-

сывается руководителем Уполномоченного органа. 
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 

Выступления специалистов, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 
муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и правового акта Мошенского муниципального округа  об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 

размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

муниципальным бюджетным учреждением культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского муниципального округа Новгородской 
области в лице функциональных отделов, указанных в приложении №3 к настоящему Административному регламенту. 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части информирования, приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при 

условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
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2.2.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются приказом Уполномоченного органа, который раз-

мещается на информационном стенде Уполномоченного органа. 

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

выдача оцифрованных изданий и редких книг; 

ответ, в котором в соответствии с подпунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента, содержится мотивированный отказ в предо-
ставлении указанной информации. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги, включая проведение всех необходимых административных процедур, не должен превышать 2 
рабочих дней с момента получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, соответствующего заявления от заявителя. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполно-
моченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Мошенского муници-

пального округа для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 

их предоставления 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 
1) заявление о предоставлении доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг (примерная 

форма представлена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту), в котором указывается: 

наименование учреждения, в которое направляется заявление; 
фамилия, имя, отчество заявителя (последнее – при наличии), наименование организации (для юридических лиц); 

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации заявления; 

суть заявления; 
подпись и дата. 

Заявление может быть подано в форме электронного документа. 

Заявление, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным 
регламентом. 

Форма заявления размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг, к ней обеспечен доступ для копирования и запол-

нения в электронном виде; 
2) паспорт или документ, удостоверяющий личность. 

2.6.2. При личном обращении в Уполномоченный орган заявитель обязан представить документ, удостоверяющий его личность (паспорт граж-

данина Российской Федерации или документ его заменяющий), а несовершеннолетние в возрасте до 14 лет - документы, удостоверяющие личность их 
законных представителей. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Мошенского муници-

пального округа для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в элек-

тронной форме, порядок их представления 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Мошенского муниципального округа 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их по-

лучения заявителем, в том числе в электронной форме, не установлен. 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Мошенского муниципального округа, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услу-

ги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ-

ления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области 
и  правовыми актами Мошенского муниципального округа; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов Мошенского муниципального округа, касающихся предоставления муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее- Феде-
ральный закон №210-ФЗ), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-

лении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16   Федерального закона №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-

ства; 

5) Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является: 

если в письменном заявлении не указана фамилия заявителя, направившего заявление; 

если текст заявления не поддается прочтению; 
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непредставление документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие запрашиваемых сведений. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе, за исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 3, 
статьи 8 Федерального закона №210-ФЗ.  

2.12.2. Взимание платы для заявителей муниципальной услуги за дополнительные и платные услуги осуществляется в соответствии с Прави-

лами оказания платных услуг, прописанными в Уставе Уполномоченного органа. 
2.12.3. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправ-

ление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-

тата предоставленной муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предостав-

ления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут. 
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления в Уполномоченном органе. 

2.15.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технической 
возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нов-

городской области». 

В случае если заявитель направил запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием 
и регистрацию запроса, в течение 1 дня со дня поступления такого запроса проводит проверку валидности электронной подписи, которой подписан 

запрос. 

Проверка валидности электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств инфор-
мационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электрон-

ной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 
2.15.3. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, устанавливается регламентами организаций, указанных в Приложении №1 и №3 к настоящему Административному регламенту. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, разме-

щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

2.16.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содер-

жащей информацию о наименовании и режиме работы. 
2.16.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарным правилам и нормам. 

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях. 
Помещения для приема граждан оборудуются средствами пожаротушения и системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

2.16.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются информацион-

ным стендом. 
Настоящий Административный регламент, правовой акт Мошенского муниципального округа о его утверждении, нормативные правовые акты 

Мошенского муниципального округа, регулирующие предоставление муниципальной услуги, доступны для ознакомления на бумажных носителях, а 

также в электронном виде (информационные системы общего пользования). 
2.16.4. Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформ-

ления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги. 
Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы. 

2.16.5. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп насе-

ления. 
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 

получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расши-

ренные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь 

по передвижению в помещениях и сопровождение. 

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 

с специалистом, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 

получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность по-

лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных техно-

логий 

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 
оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, местами парковки автотранспортных средств, в том 

числе для лиц с ограниченными возможностями; 

оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования; 
соблюдение графика работы Уполномоченного органа; 

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими принад-

лежностями для предоставления возможности оформления документов; 
время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным 
регламентом; 

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса 

и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования специалистами Уполномоченного органа доку-

ментов, платы, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. 
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2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных цен-

трах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирова-

ния форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе при наличии технических возможностей с 

использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 
области». 

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области и госу-
дарственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.18.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 

услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности ин-
формации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой 

услуги. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием заявления и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленном 
заявлении и прилагаемых к нему документах; 

регистрация заявления; 

выдача оцифрованного документа или редкого издания. 
3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представ-

ленном заявлении и прилагаемых к нему документах. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления заявителя и документов, указанных в подразделе 
2.6. настоящего Административного регламента. 

Заявление может быть представлено заявителем: 

на личном приеме; 
почтовым отправлением, по электронной почте; 

в форме электронного документа в порядке, предусмотренном подразделом 2.18 настоящего Административного регламента. 

3.2.2. Специалист осуществляет прием заявления и документов, представленных заявителем, проводит проверку правильности заполнения за-
явления, проверку достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, и направляет заявление на регистрацию. 

3.2.3. При доставке письменного заявления лично заявителем, его представителем на втором экземпляре (копии) заявления при желании заяви-

теля (представителя заявителя) проставляют штамп с указанием даты поступления обращения в Уполномоченный орган, телефона специалиста, приняв-
шего заявление, для получения заявителем информации о прохождении процедур по рассмотрению заявления заявителя.  

3.2.4. В случае выявления обстоятельств, указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента, заявителю отказывается в 

приеме документов. 
3.2.5. Если заявитель в письменном заявлении не указал почтовый адрес для направления ответа на заявление, а также свои фамилию и имя, а 

для заявлений, поступивших в форме электронного документа - фамилию, имя и адрес электронной почты или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, работа с заявлением не ведется. В данном случае визой руководителя Уполномоченного органа заявление списывается «в дело». 
3.2.6. Результатом административной процедуры является: 

направление заявления на регистрацию; 
отказ в приеме заявления. 

3.2.7. Время выполнения административной процедуры – 1 рабочий день. 

3.3. Регистрация заявления 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление письменного заявления заявителя в адрес Уполномоченного 

органа. 

3.3.2. Специалист, ответственный за регистрацию письменных заявлений, регистрирует полученные документы в журнале регистрации в 
сроки, указанные в подразделе 2.15 настоящего Административного регламента, указывая: 

регистрационный номер; 

дату приема документов; 
наименование заявителя. 

На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления 

документов. 
3.3.3. Конечным результатом административной процедуры является присвоение заявлению регистрационного номера. 

3.3.4. Время выполнения административной процедуры – 15 минут. 

3.4. Выдача оцифрованного документа или редкого издания 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления специалисту, ответствен-

ному за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 
знакомится с содержанием заявления заявителя; 

предоставляет (выдает на дом) документ из библиотечных фондов сроком на 15 дней для взрослых и сроком на 10 дней в детских библиотеках; 

фиксирует выдачу печатного документа в читательском формуляре заявителя; 
продлевает срок пользования печатным документом один раз на 15 дней для взрослых и дважды сроком на 10 дней в детских библиотеках 

лично или по телефону. 

3.4.2. В случае отсутствия запрашиваемых сведений или если  заявителю ранее был дан ответ по существу поставленных в заявлении вопросов, 
заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется на бланке Уполномочен-

ного органа за подписью руководителя Уполномоченного органа. 

3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является: 
выдача оцифрованного документа или редкого издания и фиксирование специалистом Уполномоченного органа в читательском формуляре; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, который оформляется на бланке письма Уполномоченного органа за подписью руководителя 

Уполномоченного органа заявителю в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления. 
3.4.4. Время выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Уполномоченного органа, МФЦ поло-

жений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным 
регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа, МФЦ или лицом, его замещающим, проверок исполнения специали-

стами положений регламента. 
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Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 

информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий специалисты немедленно информируют руко-

водителя Уполномоченного органа, МФЦ или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для про-
ведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в 

виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся 

специалисты Уполномоченного органа. 
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, МФЦ и его работников, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

4.3.1. Специалист несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов; 

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов; 

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
4.3.2. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность: 

за полноту передаваемых Уполномоченному органу запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заяви-

телем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 
за своевременную передачу Уполномоченному органу запросов о предоставлении муниципальных услуг, документов и (или) информации, 

принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим муници-

пальную услугу; 
за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применя-
ются меры ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об администра-

тивных правонарушениях для должностных лиц. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненад-

лежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. 
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к 

руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а 

также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-

ника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении 

муниципальной услуги (далее жалоба) 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 

при предоставлении муниципальной услуги. 
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-

судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-

ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона  № 
210-ФЗ; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-
рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 

актами Мошенского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новгородской области, правовыми актами Мошенского муниципального округа для предоставления муниципальной 

услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области,  

правовыми актами Мошенского муниципального округа. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном Федеральным законом  № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области,  правовыми актами Мошенского муниципального округа; 
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  

 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-

рального закона № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Новгородской области, правовыми актами Мошенского муниципального округа. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-

рального закона  № 210-ФЗ. 
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-

ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-

рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ. 
5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 

5.3.2. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются 
руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа подаются Главе Мошенского муниципального 

округа. 
5.3.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия  

(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. Жа-

лобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, подаются 
руководителям этих организаций. 

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-

ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являю-
щийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 

служащего, руководителя Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - телекоммуника-
ционной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездей-
ствие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 

быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской об-

ласти»; 
2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru»; 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 
наименование органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  №210-ФЗ, их работни-

ков; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специалиста Уполно-

моченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-

ного закона  № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, организаций, предусмот-

ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 

в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, правовыми актами Мошенского муниципального 

округа; 
в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
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5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6 настоящего Административного регламента, заяви-

телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего Административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-

шить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего Административ-
ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-

ния. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 

специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих –Главе муниципального района; 

МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ. 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муници-

пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их ра-
ботников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обраще-

ния. 
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 
либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, в региональной государственной информационной си-

стеме «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 
 

 
 

Приложение 1 

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление доступа 

к оцифрованным изданиям, хранящимся 
в муниципальных библиотеках, в том числе фонду редких книг» 

 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Государственное областное автономное учреждение «Много-функциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 

Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа  

Местонахождение: Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 
Почтовый адрес: 174450 Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 
Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 
понедельник с 08.30 до 17.00.   

вторник с 08.30 до 17.00.   

среда с 08.30 до 17.00. 
четверг с 10.00 до 17.30.  

пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной. 
воскресенье выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 

(режима) работы с заявителями. 
 

 

 Приложение 2 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление доступа 
к оцифрованным изданиям, хранящимся 

в муниципальных библиотеках, в том числе фонду редких книг» 

 
В муниципальное бюджетное учреждение   

культуры «Межпоселенческая библиотека» 

Мошенского муниципального округа  
Новгородской области 

от_________________________________ 
(фамилия, имя, отчество физического лица) 

(наименование организации (для юридических лиц) 

проживающего по адресу______________ 

__________________________________ 
(индекс, почтовый адрес заявителя, телефон) 

 

 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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Заявление 

 

Прошу предоставить информацию о наличии доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, 

с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах. 

_____________________________________________________________ 
(указать точное название базы данных) 

Нужное подчеркнуть: 

1) База данных «Книги»; 
2) База данных «Журналы»; 

3) База данных «Краеведческой тематики»; 

4) Другие базы данных. 
Информацию прошу отправить следующим способом (нужное указать): 

- посредством личного обращения в муниципальном бюджетном учреждении культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского муни-

ципального округа Новгородской области; 
- в форме электронного документа; 

- почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении; 

- отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих норма-
тивных правовых актах) _____________@_________ 

_______________                                           ___________________ 
                        (дата)                                                                                                            подпись 

 

 
 Приложение 3 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление доступа 
к оцифрованным изданиям, хранящимся 

в муниципальных библиотеках, в том числе фонду редких книг» 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 

функциональных отделов муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского  

муниципального округа Новгородской области 

 

Наименование функцио-

нального отдела 

Юридический 

адрес 

Руководитель функцио-

нального отдела 

Режим работы 

функционального отдела 

Телефон руководителя, ад-

рес электронной почты, ад-
рес сайта 

1 2 3 4 5 

Центральная районная 

библиотека 

174450, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, 

с.Мошенское, ул. Физ-
культуры, д.12, помеще-

ние 2-Н 

Курущак О.Ю. Понедельник-пятница 

9.00-18.00 

обед 14.00-15.00 
воскресенье: 

9.00-15.00, 

без обеда 

выходной: 

суббота 

88165361233 

Эл.почта: moshlib@yan-

dex.ru 
Сайт: 

http://mosh-

lib.nov.muzkult.ru/ 

 

Детская 

библиотека 

174450, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, 
с.Мошенское, ул. Кали-

нина, д.46 

Иванова О.А.. Понедельник-пятница 

9.00-18.00 
обед 14.00-15.00 

воскресенье: 
9.00-15.00, 

без обеда 

выходной: 
воскресенье 

88165361342 

sveta.nikitina-
2014@yandex.ru 

 

Бродская 

сельская 

библиотека 

174477, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 

Броди, д.10 

Вихрова Е.П. Вторник-суббота 10.00-17.00 

обед 13.00-14.00 

-воскресенье 
10.00-16.00  

без обеда 

выходной: 
понедельник 

88165361233 

 

vihrova.elena2015@yandex.r
u 

 

Городищенская сельская 

библиотека 

174486, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 

Петрово, д.83 

Веселова Н.А. Понедельник -пятница, вос-

кресенье 

9.30 – 12.30 

выходной: 

суббота 

88165361233 

moshlib@yandex.ru 

  

Долговская сельская 
библиотека 

174475, Новгородская об-
ласть, Мошенской р-н, д. 

Долгое, д.19 

Вихрова Г.П. Вторник, среда, пятница, вос-
кресенье 

9.00 – 13.20 

Четверг 
9.00-13.16 

выходной: 

понедельник, суббота 

88165361233 
vihrova.gal@yandex.ru  

Кабожская сельская 
библиотека 

174450, Новгородская об-
ласть, Мошенской р-н, д. 

Кабожа, д.30 

Дмитриева Л..П. Вторник-пятница 10.00 – 
14.20 

Воскресенье 10.00-14.16 

выходной: 
понедельник 

суббота 

88165361233 
dmitrieva.liuba2016@yande

x.ru  
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Меглецкая сельская биб-

лиотека 

174470, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 

Меглецы, ул. Школьная, 
д.4 

Дмитрук Н.А. Вторник-четверг, воскресе-

нье 

10.00 – 16.24 
обед 13.00-14.00 

пятница 

14.00-16.20 
выходной: 

понедельник, суббота 

88165361233 

  

moshlib@yandex.ru 

Октябрьская сельская биб-

лиотека 

174450, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, 
п.Октябрьский, д. 31 

Ионова А.П.. Вторник-пятница 12.00 – 

16.20 
Воскресенье 12.00-16.16 

выходной: 

понедельник 

88165361233 

 
qwertasd15937@mail.ru  

Ореховская сельская биб-

лиотека 

174484, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 

Ореховно, д.87 

Бойцова Т.Г. Вторник-суббота 10.00-17.00 

обед 13.00-14.00 

воскресенье 
10.00-16.00  

без обеда 

выходной: 
понедельник 

88165361233 

bojtsova.tatiana56@yandex.r

u  

Осташевская сельская биб-

лиотека 

174484, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 

Осташево, д.56 

Пухова Л.А. Вторник-пятница 

10.00 – 12.00 

воскресенье 10.00-11.00 
выходной: 

понедельник 

суббота 

88165361233 

moshlib@yandex.ru 

Устрекская сельская биб-
лиотека 

174454, Новгородская об-
ласть, Мошенской р-н, д. 

Устрека, д.131а 

Максимова М.В. Вторник-четверг, воскресе-
нье 

10.00 – 16.24 

обед 13.00-14.00 
пятница 

14.00-16.20 

выходной: 
понедельник, суббота 

88165361233 
mariamaxmari@yandex.ru  

Яковищенская сельская 

библиотека 

174478, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 
Яковищи, д.18 

Егоров Н.Н. Понедельник -среда 

10.00 – 13.00 
пятница 

10.00-14.00 

выходной: 
вторник, четверг, суббота, 

воскресенье 

88165361233 

moshlib@yandex.ru 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
08.07.2024 № 509 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

"Предоставление выписки из реестра муниципального имущества" 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление выписки из реестра муни-

ципального имущества", утвержденный постановлением Администрации Мошенского муниципального района от 16.02.2016 № 85: 
1.1. Изложить пункт 1.1 в редакции: 

«1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача дубликата договора передачи 

жилья в собственность граждан" (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Мо-

шенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского 
муниципального округа Новгородской области (далее комитет) и физическими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги 

"Предоставление выписки из реестра муниципального имущества" (далее муниципальная услуга). 

Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администра-
ции Мошенского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и 

юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. От имени заявителей могут выступать их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
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1.2. В подпункте 1.3.1.1 заменить слова: «Адрес официального сайта Мошенского муниципального района в информационно - телекоммуни-

кационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.moshensk.ru» на слова «Адрес официального сайта Мошенского муници-

пального округа Новгородской области в информационно - телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): 

https://moshensk.gosuslugi.ru.». 

1.3. Изложить подраздел 2.2 в редакции: 
«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета по управлению муниципальным имуществом 
Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги, запросов документов в рамках межведомствен-

ного взаимодействия (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.». 

1.4. Изложить пункт 2.10.2 в редакции: 
1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых 

возложена на заявителя; 

2) наличие в заявлении и документах, которые представлены в бумажном виде, подчисток, приписок, зачеркиваний и других неоговоренных 
исправлений, в том числе выполненных карандашом, а также наличие повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6 настоящего административного регламента; 

4) предоставление недостоверных сведений; 
5) обращение ненадлежащего лица. 

1.13. Изложить приложение №1 к административному регламенту в новой прилагаемой редакции. 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 

сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 

Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 
 

  

Приложение №1 
к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление выписка из реестра  
муниципального имущества» 

 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Государственное областное автономное учреждение «Много-функциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 
Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа 
Местонахождение: Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 
Почтовый адрес: 174450Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 
Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 
понедельник с 08.30 до 17.00.   

вторник с 08.30 до 17.00.   

среда с 08.30 до 17.00. 
четверг с 10.00 до 17.30. 

пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной. 
воскресенье выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 

(режима) работы с заявителями. 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
08.07.2024 № 510 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги "Принятие решения об использовании земель  

или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность 

на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута" 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

http://www.moshensk.ru/
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1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Принятие решения об использовании земель 

или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставле-

ния земельных участков и установления сервитута", утвержденный постановлением Администрации Мошенского муниципального района от 31.08.2017 

№ 685: 

          1.1. Изложить подраздел 1.1 в редакции: 
«1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) 

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета по управлению муниципальным имуществом Администра-
ции Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее – Уполномоченный орган) в процессе принятия решения об использовании земель 

или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута  (далее – муниципальная услуга).  
Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администра-

ции Мошенского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и 

юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется выдача решения об использовании (отказе в использовании) земель 

или земельного участка без их предоставления и установления сервитута, находящихся в муниципальной собственности или государственная собствен-

ность на которые не разграничена, в целях размещения объектов, виды которых установлены постановлением Правительства Российской Федерации                         
от 03 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участ-

ках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее - 

постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300).». 
1.2. В подпункте 1.3.1.1 заменить слова: «Адрес официального сайта Мошенского муниципального района в информационно - телекоммуни-

кационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.moshensk.ru» на «Адрес официального сайта Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области в информационно - телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): 
https://moshensk.gosuslugi.ru.». 

1.3. Изложить подраздел 2.2 в редакции: 

«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области, в лице комитета по управлению муниципальным имуществом 

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 
МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги, запросов документов в рамках межведомствен-

ного взаимодействия (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.». 

1.4. Изложить подраздел 2.3 в редакции: 

«2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

решение Уполномоченного органа об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и госу-

дарственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги - уведомление об отказе в использовании земель или земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена, без их предоставления и установления 

сервитута.». 
1.5. Изложить подраздел 2.5 в редакции: 

«2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполно-
моченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.». 

1.6. Дополнить подраздел 2.8 пунктом 5 следующего содержания: 

«5) Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.». 
1.7. Изложить пункт 3.3.1 в редакции: 

«3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов, представленных заявителем.». 

1.8. Изложить подраздел 3.5 в редакции: 
«3.5. Принятие решения по заявлению 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов. 

3.5.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта ре-
шения Уполномоченного органа об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная 

собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, который согласовывается в установленном 

муниципальными правовыми актами порядке и подписывается руководителем Уполномоченного органа.  
3.5.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10.1 настоящего Админи-

стративного регламента, специалист Уполномоченного органа подготавливает письменное уведомление об отказе в  использовании земель или земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без их предоставления и установ-
ления сервитута. 

3.5.4. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать восьми рабочих дней. 

3.5.5. Результатом административной процедуры является принятое решение Уполномоченного органа об использовании земель или земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных 

участков и установления сервитута либо подготовленное  уведомление об отказе в  использовании земель или земельных участков, находящихся в муни-

ципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без их предоставления и установления сервитута.». 
1.9. Изложить пункт 3.6.1 в редакции: 
«3.6.1. Основанием для выдачи документов об оказании муниципальной услуги являются принятое решение Уполномоченного органа об ис-

пользовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, 
без предоставления земельных участков и установления сервитута либо подготовленное уведомление об отказе в  использовании земель или земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без их предоставления и установ-

ления сервитута (далее- результат предоставления муниципальной услуги).». 
1.10. Изложить пункт 4.2.2 в редакции: 

«4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 
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Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации муниципаль-

ного округа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Ре-

зультаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается чле-

нами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

1.11. Изложить пункт 5.3.1 в редакции: 
           «5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган.». 

1.12. Изложить пункт 5.3.3 в редакции: 

«5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа подаются Главе Мошенского муниципального 
округа.». 

1.13 Изложить приложение №1 к административному регламенту в новой прилагаемой редакции. 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 

сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 

Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 
  

Приложение №1 

к Административному регламенту по  
предоставлению муниципальной услуги  

"Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся  

в муниципальной собственности,  
и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков 

и установления сервитута" 

 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Государственное областное автономное учреждение «Много-функциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 
Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа 
Местонахождение: Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450 Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 
Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 
понедельник с 08.30 до 17.00.   

вторник с 08.30 до 17.00.   

среда с 08.30 до 17.00. 
четверг с 10.00 до 17.30. 

пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной. 
воскресенье выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 

(режима) работы с заявителями. 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
09.07.2024 № 511 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

"Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной соб-

ственности Мошенского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду" 
 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах 

недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Мошенского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду", 
утвержденный постановлением Администрации Мошенского муниципального района от 20.08.2018 № 503: 

1.1. Изложить подраздел 1.1 в редакции: 

«1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги " Предоставление информации об объ-

ектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Мошенского муниципального района и предназначенных для сдачи в 
аренду" (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Мошенского муниципального 
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округа Новгородской области в лице комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского муниципального округа Нов-

городской области (далее комитет) и физическими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление информации 

об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Мошенского муниципального района и предназначенных для сдачи 

в аренду" (далее муниципальная услуга). 

Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администра-
ции Мошенского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия комитета с физическими и юридическими 

лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.2. От имени заявителей могут выступать их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".». 

1.2. В подпункте 1.3.1.1 заменить слова: «Адрес официального сайта Мошенского муниципального района в информационно - телекоммуни-
кационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.moshensk.ru» на «Адрес официального сайта Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области в информационно - телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): 

https://moshensk.gosuslugi.ru.». 
1.3. Изложить подраздел 2.2 в редакции: 

«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области, в лице комитета по управлению муниципальным имуществом 

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги, запросов документов в рамках межведомствен-
ного взаимодействия (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.». 
1.4. Изложить подраздел 2.8 в редакции: 

«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

Запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-

управления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 

области и муниципальными правовыми актами; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.». 

1.5. Изложить подраздел 2.10.2 в редакции: 

«2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента, обязанность по представлению ко-

торых возложена на заявителя; 

2) наличие в заявлении и документах, которые представлены в бумажном виде, подчисток, приписок, зачеркиваний и других неоговоренных 
исправлений, в том числе выполненных карандашом, а также наличие повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего административного регламента; 

4) предоставление недостоверных сведений; 
5) обращение ненадлежащего лица.». 

1.13. Изложить приложение №1 к административному регламенту в новой прилагаемой редакции. 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 

сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
 

Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 
 

  

 
 

 

 
 

 

 

http://www.moshensk.ru/
https://moshensk.gosuslugi.ru/
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Приложение №1 

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление информации об объектах  
недвижимого имущества, находящихся  

в муниципальной собственности Мошенского муниципального района и предназначенных  

для сдачи в аренду» 
 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Государственное областное автономное учреждение «Много-функциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 
Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа 
Местонахождение: Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 
Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 
График приема граждан: 

понедельник с 08.30 до 17.00.   

вторник с 08.30 до 17.00.   
среда с 08.30 до 17.00. 

четверг с 10.00 до 17.30. 

пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 
суббота выходной. 

воскресенье выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 
(режима) работы с заявителями. 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
09.07.2024 № 512 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

"Выдача дубликата договора передачи жилья  

в собственность граждан" 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача дубликата договора передачи жилья 

в собственность граждан", утвержденный постановлением Администрации  Мошенского муниципального района от 29.07.2016 № 441: 
1.1. Изложить подраздел 1.1 в редакции: 

«1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача дубликата договора передачи 

жилья в собственность граждан" (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Мо-

шенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского 
муниципального округа Новгородской области (далее комитет) и физическими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги 

"Выдача дубликата договора передачи жилья в собственность граждан" (далее муниципальная услуга). 

Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администра-
ции Мошенского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия комитета с физическими и юридическими 

лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.2. От имени заявителей могут выступать их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.". 

1.2. В подпункте 1.3.1.1 заменить слова: «Адрес официального сайта Мошенского муниципального района в информационно - телекоммуни-
кационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.moshensk.ru» на «Адрес официального сайта Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области в информационно - телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): 

https://moshensk.gosuslugi.ru.». 
1.3. Изложить подраздел 2.2 в редакции: 

«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области, в лице комитета по управлению муниципальным имуществом 

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 
МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги, запросов документов в рамках межведомствен-

ного взаимодействия (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

http://www.moshensk.ru/
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2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.». 

1.4. Изложить подраздел 2.8 в редакции: 

«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

Запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-

управления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 

области и муниципальными правовыми актами; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.». 
1.5. Изложить подраздел 2.10.2 в редакции: 

«2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента, обязанность по представлению ко-
торых возложена на заявителя; 

2) наличие в заявлении и документах, которые представлены в бумажном виде, подчисток, приписок, зачеркиваний и других неоговоренных 

исправлений, в том числе выполненных карандашом, а также наличие повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего административного регламента; 

4) предоставление недостоверных сведений; 

5) обращение ненадлежащего лица.». 
1.13 Изложить приложение №1 к административному регламенту в новой прилагаемой редакции. 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 
сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 
Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 
 

  Приложение №1 

к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача дубликата договора 

передачи жилья в собственность граждан» 

 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Государственное областное автономное учреждение «Много-функциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 
Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа 
Местонахождение: Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 
Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 
понедельник с 08.30 до 17.00.   

вторник с 08.30 до 17.00.   

среда с 08.30 до 17.00. 
четверг с 10.00 до 17.30. 

пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной. 
воскресенье выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 

(режима) работы с заявителями. 

consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

09.07.2024 № 513 

 
с. Мошенское 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

"Выдача копий договоров аренды муниципального  

недвижимого имущества" 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача копий договоров аренды муници-
пального недвижимого имущества", утвержденный постановлением Администрации Мошенского муниципального района от 29.07.2016 № 442: 

1.1. Изложить подраздел 1.1 в редакции: 

«1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача копий договоров аренды му-

ниципального недвижимого имущества" (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администра-
цией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области (далее комитет) и физическими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной 

услуги "Выдача копий договоров аренды муниципального недвижимого имущества" (далее муниципальная услуга). 
Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администра-

ции Мошенского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия комитета с физическими и юридическими 

лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. От имени заявителей могут выступать их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".". 
1.2. В подпункте 1.3.1.1 заменить слова: «Адрес официального сайта Мошенского муниципального района в информационно - телекоммуни-

кационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.moshensk.ru» на «Адрес официального сайта Мошенского муниципаль-
ного округа Новгородской области в информационно - телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): 

https://moshensk.gosuslugi.ru.». 

1.3. Изложить подраздел 2.2 в редакции: 
«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области, в лице комитета по управлению муниципальным имуществом 

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги, запросов документов в рамках межведомствен-

ного взаимодействия (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.». 

1.4. Изложить подраздел 2.8 в редакции: 
«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 

области и муниципальными правовыми актами; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.». 

1.5. Изложить подраздел 2.10.2 в редакции: 

http://www.moshensk.ru/
https://moshensk.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
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«2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются 

1) непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента, обязанность по представлению ко-

торых возложена на заявителя; 

2) наличие в заявлении и документах, которые представлены в бумажном виде, подчисток, приписок, зачеркиваний и других неоговоренных 

исправлений, в том числе выполненных карандашом, а также наличие повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего административного регламента; 

4) предоставление недостоверных сведений; 

5) обращение ненадлежащего лица.». 
1.13. Изложить приложение №1 к административному регламенту в новой прилагаемой редакции. 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 
сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 

Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 

 
  

Приложение №1 

к Административному регламенту по  
предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача копий договоров аренды  

муниципального недвижимого имущества» 
 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Государственное областное автономное учреждение «Много-функциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 
Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа 
Местонахождение: Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 
Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 
График приема граждан: 

понедельник с 08.30 до 17.00.   

вторник с 08.30 до 17.00.   
среда с 08.30 до 17.00. 

четверг с 10.00 до 17.30. 

пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 
суббота выходной. 

воскресенье выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 
(режима) работы с заявителями. 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
09.07.2024 № 514 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

"Предоставление объектов муниципальной собственности Мошенского муниципального района в хозяй-

ственное ведение, оперативное управление" 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление объектов муниципальной 

собственности Мошенского муниципального района в хозяйственное ведение, оперативное управление", утвержденный постановлением Администрации 

Мошенского муниципального района от 21.07.2016 № 432: 
1.1. Изложить подраздел 1.1 в новой редакции: 

«1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление объектов муници-

пальной собственности Мошенского муниципального района в хозяйственное ведение, оперативное управление " (далее Административный регламент) 
является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета 

по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее комитет) и физиче-

скими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление объектов муниципальной собственности Мошенского 
муниципального района в хозяйственное ведение, оперативное управление" (далее муниципальная услуга). 
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Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администра-

ции Мошенского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия комитета с физическими и юридическими 

лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.2. От имени заявителей могут выступать их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 
210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.". 

1.2. В подпункте 1.3.1.1 заменить слова: «Адрес официального сайта Мошенского муниципального района в информационно-телекоммуника-

ционной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.moshensk.ru» на «Адрес официального сайта Мошенского муниципального 
округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): 

https://moshensk.gosuslugi.ru.». 

1.3. Изложить подраздел 2.2 в редакции: 
«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области, в лице комитета по управлению муниципальным имуществом 
Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги, запросов документов в рамках межведомствен-

ного взаимодействия (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.». 

1.4. Изложить подраздел 2.8 в редакции: 
«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 

области и муниципальными правовыми актами; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.». 
1.5. Изложить подраздел 2.10.2 в редакции: 

«2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента, обязанность по представлению ко-
торых возложена на заявителя; 

2) наличие в заявлении и документах, которые представлены в бумажном виде, подчисток, приписок, зачеркиваний и других неоговоренных 

исправлений, в том числе выполненных карандашом, а также наличие повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего административного регламента; 

4) предоставление недостоверных сведений; 

5) обращение ненадлежащего лица.». 
1.13 Изложить приложение №1 к административному регламенту в новой прилагаемой редакции. 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 
сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 
Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 

 
 Приложение №1 

к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление объектов муниципальной  

собственности Мошенского муниципального района в хозяйственное ведение, оперативное  

управление» 
 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Государственное областное автономное учреждение «Много-функциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 

http://www.moshensk.ru/
https://moshensk.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
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Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа 
Местонахождение: Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 
Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 

понедельник с 08.30 до 17.00.   
вторник с 08.30 до 17.00.   

среда с 08.30 до 17.00. 

четверг с 10.00 до 17.30. 
пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной. 

воскресенье выходной. 
Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 

(режима) работы с заявителями. 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
09.07.2024 № 515 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на 

территории округа и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (па-

мятников истории и культуры) народов Российской Федерации» 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Мо-
шенского муниципального округа от 16.05.2024 № 340 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предостав-

ления муниципальных услуг», постановлением Администрации Мошенского муниципального округа от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка 

проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения 
качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги Администрация Мошен-

ского муниципального  округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объек-

тах культурного наследия местного значения, находящихся на территории округа и включенных в единый государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации». 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

 от 25.03.2016 № 167 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информа-

ции об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории района и включенных в единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»; 

от 18.06.2018 № 306 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории района и включенных в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»; 

от 19.04.2019 № 236 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории района и включенных в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»; 

от 11.12.2019 № 759 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории района и включенных в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»; 

от 26.07.2021 № 461 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории района и включенных в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации».  

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 
сайте  Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  
 

 Утвержден 

постановлением Администрации 
Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 

от 09.07.2024 № 515 
 

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах культурного наследия  

местного значения, находящихся на территории округа и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия  

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» 
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1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объ-

ектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории округа и включенных в единый государственный реестр объектов культур-

ного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее - Административный регламент) является регулирование отно-
шений, возникающих между комитетом образования и культуры Администрации Мошенского муниципального округа (далее - Уполномоченный орган) 

и заявителями при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению пользователям информации по их письменному запросу информации об 

объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории округа и включенных в единый государственный реестр объектов куль-
турного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают пользователи информации - граждане (физические лица), организации 
(юридические лица), общественные объединения, осуществляющие поиск информации об объектах культурного наследия местного значения, находя-

щихся на территории округа и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации (далее – памятники истории и культуры). Пользователями информации являются также государственные органы, органы мест-
ного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об 

обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – заявители). 

От имени заявителя в целях получения муниципальной услуги выступают лица имеющее такое право в соответствии с законом Российской 
Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законом Российской Федерации, соответствующим полномочием, в том 

числе в порядке, установленном ст.15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг» (далее-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1.1.  Место нахождения Уполномоченного органа: 
Почтовый адрес Уполномоченного органа: ул. Советская, д.5,с. Мошенское,  Новгородская область, 175450 

Телефон/факс:8(81653)61-570/ 8(81653)61-490. 

Адрес электронной почты: moshkult@yandex.ru. 
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги 8(81653)61-570/ 8(81653)61-490. 

График работы Уполномоченного органа: 

Понедельник 08.00-16.12, перерыв 13.00 – 14.00 

Вторник 08.00-16.12, перерыв 13.00 – 14.00 

Среда 08.00-16.12, перерыв 13.00 – 14.00 

Четверг 08.00-16.12, перерыв 13.00 – 14.00 

Пятница 08.00-16.12, перерыв 13.00 – 14.00 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

Предпраздничные дни Рабочее время сокращается на 1 час 

Адрес официального сайта Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети об-
щего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): https://moshensk.gosuslugi.ru  

Адрес сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее единый портал); 

Адрес сайта региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-

родской области: http://uslugi2.novreg.ru/#/ (далее региональный портал); 

1.3.1.2. Информация о местонахождении и графике работы государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и  муниципальных услуг» (далее - МФЦ), с которым заключено соглашение о взаимодействии, указана в прило-

жении № 1 к настоящему административному регламенту. 
1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи; 

посредством почтовой связи; 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

на Интернет-сайте, сайте МФЦ; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и правовой акт Мо-
шенского муниципального округа Новгородской области (далее –Мошенского муниципального округа) об его утверждении размещается на: 

информационном стенде Уполномоченного органа, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 
на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа, 

ответственными за информирование. 

Должностные лица Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются приказом Уполномоченного органа, который 
размещается на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде. 

1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера 

контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес Интернет-сайта, сайта МФЦ; 

адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты Мошенского муниципального округа по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоя-
щий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта Мошенского муниципального округа); 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BEDB8D87-FB71-47D6-A08B-7000CAA8861A
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://moshensk.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-

гана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обес-
печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за ин-

формирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 
Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении 

заявителей за информацией лично или по телефону. 
Должностное лицо, ответственное за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа 

на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, ответственное за информирование, может предложить за-
явителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через 

определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка должностного лица, ответственного за информирование, заявителю для разъ-

яснения. 
При ответе на телефонные звонки должностное лицо, ответственное за информирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую 

должность и наименование Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-
носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 

аппарат. В конце информирования должностное лицо, ответственное за информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые 

необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-

тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подпи-
сывается руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 

Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного ор-
гана. 

1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 

муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и  правового акта Мошенского муниципального округа  об его утверждении: 
в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 
важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 

размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории округа и включенных в еди-

ный государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Комитетом образования и культуры Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части информирования, приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при 

условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

предоставление заявителю информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории округа и включен-

ных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в виде ответа 
на запрос, к которому прилагается запрашиваемая информация; 

ответ, в котором в соответствии с подпунктом 2.10.2. настоящего Административного регламента, содержится мотивированный отказ в предо-

ставлении указанной информации. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги 5 (пять) рабочих дней со дня подачи запроса, предусмотренного пунктом 2.6.1 насто-

ящего Административного регламента. 
2.4.2. Если запрос не относится к деятельности Уполномоченного органа, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется 

в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О пере-

адресации запроса в этот же срок сообщается заявителю, направившему запрос. 
2.4.3. В случае если Уполномоченный орган не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации, а данная информация нахо-

дится в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается 

заявителю, направившему запрос. 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов Мошенского муниципального округа, регулирующих предоставление муниципальной услуги, разме-

щается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Мошенского муниципального 

округа для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет письменный запрос о предоставлении информации об объектах куль-

турного наследия местного значения, находящихся на территории округа и включенных в единый государственный реестр объектов культурного насле-

дия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (приложение №2 к настоящему Административному регламенту). 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BEDB8D87-FB71-47D6-A08B-7000CAA8861A
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2.6.2. Заявитель вправе направить запрос в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области». 

В полном объеме услуга может быть предоставлена на портале, если активна кнопка «Получить услугу». В противном случае, на указанных 

порталах размещена информация о порядке получения услуги. 
При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ в электронном 

виде подписывается квалифицированной электронной подписью заявителя при заполнении экранной формы на портале государственных услуг. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Мошенского муниципального 
округа для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Мошенского муниципального округа 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их по-
лучения заявителем, в том числе в электронной форме, не установлен. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

Запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Мошенского муниципального округа, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-

ной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-

управления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 
области и муниципальными правовыми актами  Мошенского муниципального округа; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-

чаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов Мошенского муниципального округа, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства. 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основания для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрены. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию об объектах культурного наследия местного значения, находящихся 
на территории округа и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Рос-

сийской Федерации; 

запрашиваемая информация не относится к деятельности Уполномоченного органа; 
запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа; 

в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых Уполномоченным органом, проведении анализа деятельности Уполномоченного 

органа или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос заявителя. 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документах, 
выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не имеется. 

2.12.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление 

ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставленной муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предостав-

ления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут. 
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления в Уполномоченном органе. 

2.15.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технической 
возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нов-

городской области». 

В случае если заявитель направил запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru/
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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и регистрацию запроса, в течение 1 дня со дня поступления такого запроса проводит проверку валидности электронной подписи, которой подписан 

запрос. 

Проверка валидности электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств инфор-

мационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электрон-
ной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 

2.15.3. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, устанавливается регламентами организаций, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

2.16.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содер-
жащей информацию о наименовании и режиме работы. 

2.16.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарным правилам и нормам. 

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях. 
Помещения для приема граждан оборудуются средствами пожаротушения и системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

2.16.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются информацион-

ным стендом. 
Настоящий Административный регламент, правовой акт Мошенского муниципального округа о его утверждении, нормативные правовые акты 

Мошенского муниципального округа, регулирующие предоставление муниципальной услуги, доступны для ознакомления на бумажных носителях, а 

также в электронном виде (информационные системы общего пользования). 
2.16.4. Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформ-

ления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги. 
Кабинеты ответственных должностных лиц оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наиме-

нования Уполномоченного органа. 

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы. 
2.16.5. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп насе-

ления. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 
получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расши-

ренные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь 
по передвижению в помещениях и сопровождение. 

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с долж-

ностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуника-

ционных технологий 
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, местами парковки автотранспортных средств; 
оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования; 

соблюдение графика работы Уполномоченного органа; 

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими принад-
лежностями для предоставления возможности оформления документов; 

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным 

регламентом; 
количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса 

и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами Уполномоченного органа 
документов, платы, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.17.3. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной 
в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ: 

в ходе личного приема заявителя; 

по телефону; 
по электронной почте. 

В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посред-
ством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирова-

ния форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе при наличии технических возможностей с 

использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 
области». 

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области и госу-
дарственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.18.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 

услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности ин-
формации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой 

услуги. 

2.18.4. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении несколь-
ких государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согла-

сие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления. 
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В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах 

заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником 

МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном 

запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 

заявлений заявителем. 
Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные подразделом 2.6 Административного регла-

мента. 

Заявление и документы, предусмотренные подразделом 2.6 Административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего 
дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплекс-

ном запросе, за исключением документов, полученных МФЦ в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в ком-
плексном запросе муниципальных услуг. МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся резуль-

татом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта 

документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация запроса в Уполномоченном органе; 

рассмотрение запроса руководителем Уполномоченного органа и направление его на рассмотрение исполнителям; 
рассмотрение запроса исполнителем, подготовка и согласование проекта письменного ответа заявителю; 

подписание письменного ответа руководителем Уполномоченного органа и направление ответа на запрос заявителю. 

3.2. Прием и регистрация запроса в Уполномоченном органе 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему запроса, поступившего от заявителя на бумажном носителе или в элек-

тронной форме либо при наличии технических возможностей с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области», является обращение заявителя с запросом на предоставление муниципальной услуги. 
3.2.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию запросов в Уполномоченном органе, регистрирует запрос в соответствии с 

подразделом 2.15 настоящего Административного регламента и передает его на рассмотрение руководителю Уполномоченного органа. 

Если заявитель в письменном запросе не указал почтовый адрес для направления ответа на запрос, а также свои фамилию и имя, а для запросов, 
поступивших в форме электронного документа - фамилию, имя и адрес электронной почты или почтовый адрес, по которому должен быть направлен 

ответ, работа с запросом не ведется и визой руководителя Уполномоченного органа запрос списывается «в дело». 

3.2.3. Время выполнения административной процедуры составляет 30 минут. 
3.2.4. Результат административной процедуры – регистрация и направление запроса руководителю Уполномоченного органа на рассмотрение. 

3.3. Рассмотрение запроса руководителем Уполномоченного органа и направление его на рассмотрение исполнителям 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры, является регистрация запроса в Уполномоченном органе и направление запроса 
заявителя руководителю Уполномоченного органа для наложения резолюции. 

3.3.2. Руководителю Уполномоченного органа по результатам ознакомления с текстом запроса направляет запрос на рассмотрение должност-

ному лицу Уполномоченного органа в соответствии с компетенцией. 
Решение оформляется резолюцией, в которой руководитель Уполномоченного органа: 

определяет исполнителей и соисполнителей; 

формулирует поручения по рассмотрению запроса; 
устанавливает сроки исполнения поручений каждым исполнителем (соисполнителем), 

ставит свою подпись и дату. 

3.3.3. Время выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является: 

направление зарегистрированного запроса с резолюцией руководителя Уполномоченного органа на рассмотрение исполнителям. 

3.4. Рассмотрение запроса исполнителем, подготовка и согласование проекта письменного ответа заявителю 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к исполнителю зарегистрированного запроса с резолюцией 

руководителя Уполномоченного органа. 
3.4.2. Исполнитель, которому поручено рассмотрение запроса, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение запроса 

и: 

1) подготавливает проект письменного ответа заявителям на бланке Уполномоченного органа по существу указанных в запросе вопросов. 
При запросе информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории округа и включенных в единый 

государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, опубликованной в средствах 

массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос исполнитель может ограничиться указанием названия, даты выхода и 
номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на кото-

ром размещена запрашиваемая информация. 

В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименова-
ние, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. 

В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедо-

ступной, исполнители обязаны предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа; 
2) подготавливает проект письменного ответа заявителям на бланке Уполномоченного органа о переадресации запроса в соответствующий 

орган или соответствующему должностному лицу, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации (если запрос не отно-

сится к деятельности Уполномоченного органа); 
3) подготавливает проект письменного ответа заявителям на бланке Уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги и оставлении 

запроса без рассмотрения в случаях, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента. 

3.4.3. Время выполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней. 
3.4.4. Результатом административной процедуры является внесение руководителю Уполномоченного органа на подпись согласованного в уста-

новленном порядке проекта письменного ответа заявителю на бланке Уполномоченного органа по существу запрашиваемой информации, либо о пере-

адресации запроса, либо об отказе в предоставлении услуги и оставлении запроса без рассмотрения в случаях, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоя-
щего Административного регламента. 

3.5. Подписание письменных ответов руководителем Уполномоченного органа и направление ответов на запрос заявителям 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является внесение руководителю Уполномоченного органа на подпись согласо-
ванных в установленном порядке проектов письменных ответов заявителю. 

3.5.2. Руководитель Уполномоченного органа подписывает письменный ответ, в срок не более 2 рабочих дней. 

3.5.3. После подписания ответа руководителем Уполномоченного органа подлинник запроса, ответ и все материалы, относящиеся к запросу, 
передаются должностному лицу Уполномоченного органа. 

3.5.4. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента поступления подписанного ответа осуществляет его 

регистрацию и направляет ответ, оформленный в виде письма Уполномоченного органа, заявителю. 
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3.5.5. Ответ на запрос вручается заявителю: 

при личном обращении непосредственно в Уполномоченный орган (МФЦ); 

в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе или по адресу электронной почты, указанному в запросе; 

в форме электронного документа в личный кабинет заявителя через портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.5.6. Время выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 
3.5.7. Результатом данной административной процедуры является: 

подписание письменного ответа и направление ответа, к которому прилагается запрашиваемая информация заявителю; 

подписание письменного ответа заявителю о переадресации запроса в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, к 
полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации; 

подписание письменного ответа и направление ответа заявителю об отказе в предоставлении услуги и оставлении запроса без рассмотрения. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа, МФЦ поло-

жений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвер-

жденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа, МФЦ или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений регламента. 
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 

информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют 
руководителя Уполномоченного органа, МФЦ или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие реше-

ний и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-
щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для про-

ведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 
оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С 

актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3.  Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ и 
его работников, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов; 
принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов; 
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

4.3.2. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность: 

за полноту передаваемых Уполномоченному органу, запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заяви-
телем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, со-

ставленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу Уполномоченному органу, запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, составленных на основа-

нии комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю доку-
ментов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 
4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применя-

ются меры ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об администра-

тивных правонарушениях для должностных лиц. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-

роны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненад-
лежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. 

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к 

руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а  

также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также 

организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (да-
лее жалоба). 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 

при предоставлении муниципальной услуги. 
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-

судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-

ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, правовыми актами Мошен-
ского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, правовыми актами Мошенского муниципального округа для предоставления муниципальной 
услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, 
правовыми актами Мошенского муниципального округа. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, правовыми актами Мошенского муниципального округа; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-

шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-

ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ; 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ». 

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 
5.3.2. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются 

руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа подаются Главе Мошенского муниципального 
округа. 

 5.3.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются 

руководителям этих организаций. 

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-

ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являю-
щийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу может быть направлена 
по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 

а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездей-
ствие) организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена 

по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государ-

ственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 
быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской об-
ласти»; 

2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru»; 
5.4.6. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работ-

ника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
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почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 

либо их копии. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-

ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, организа-

ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допу-

щенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее реги-
страции. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, правовыми актами Мошенского муниципального 
округа; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6 настоящего Административного регламента, заяви-

телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего Административного 
регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-
ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего Административ-

ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-
ния. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 
специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих –Главе муниципального округа; 

МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 
На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо му-

ниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ, или их работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации 
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с 

момента обращения. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, в региональной государственной информационной си-
стеме «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 
 

 Приложение 1 

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление инфор-

мации об объектах культурного наследия местного значения, нахо-

дящихся на территории округа и включенных в единый государ-
ственный реестр объектов культурного наследия (памятников исто-

рии и культуры) народов Российской Федерации" 

 
Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Государственное областное автономное учреждение «Много-функциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 

Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа  
Местонахождение: Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450 Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 
Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 
понедельник с 08.30 до 17.00.   

вторник с 08.30 до 17.00.   

среда с 08.30 до 17.00. 
четверг с 10.00 до 17.30.  

пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной. 
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воскресенье выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 

(режима) работы с заявителями. 

 

                              
 Приложение 2 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление инфор-
мации об объектах культурного наследия местного значения, нахо-

дящихся на территории округа и включенных в единый государ-

ственный реестр объектов культурного наследия (памятников исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации" 

 

 В комитет образования и культуры Администрации Мошенского му-
ниципального округа Новгородской области 

от _______________________________ 

_________________________________ 
_________________________________ 

фамилия, имя, отчество (либо наименование организации, общественного объединения запрашивающих ин-

формацию) 

проживающего по адресу: _________________________________ 

__________________________________________________________

________ 
_________________________________ 

указать почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ 

 
Заявление 

 

Прошу Вас предоставить информацию 
__________________________________________________________________________________________________________________________________

__ 

Способ получения ответа: 
посредством личного обращения в комитет; 

посредством личного обращения в МФЦ; 

в форме электронного документа; 
почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе); 

оправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных 

правовых актах Мошенского муниципального округа). 
_____________ 

(e-mail) 

 
«____»  ___________ 20____ года 

_______________________ 

(подпись) 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
09.07.2024 № 516 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги   

«Предоставление доступа к справочно-поисковому  

аппарату библиотек, базам данных»     

 

  
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Мо-

шенского муниципального округа от 16.05.2024 № 340 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг», постановлением Администрации Мошенского муниципального округа от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка 

проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  в целях повышения 

качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги Администрация Мошен-
ского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-
поисковому аппарату библиотек, базам данных».           

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 04.05.2016 № 266 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к 
справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных».               

от 22.06.2018 № 324 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»;                  
от 19.12.2018 № 764 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»;                    
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от 19.04.2019 №239 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление до-

ступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»;                       

от 11.12.2019 № 756 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»; 

от 26.07.2021 № 456 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных».                         

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 
сайте  Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 
Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 

 
 Утвержден 

постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа 
Новгородской области 

от 09.07.2024 № 516 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа  

к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» 

 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 
Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-

поисковому аппарату  библиотек, базам данных» (далее - Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между му-

ниципальным бюджетным учреждением культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского муниципального округа Новгородской области и за-
явителями при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, их базам данных (далее 

– муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются любые физические лица, независимо от пола, возраста, национальности, об-

разования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии, юридические лица независимо от их формы собственности (далее- 

заявители). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1.1. Место нахождения муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского муниципаль-
ного округа Новгородской области (далее – Уполномоченный орган): 

Почтовый адрес Уполномоченного органа: ул. Физкультуры, д.12, помещение 2-Н, с. Мошенское, Новгородская область, 174450. 

Телефон/факс: 8(81653)61-233. 
Адрес электронной почты: moshlib@yandex.ru. 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги 8(81653)61-233. 

График работы Уполномоченного органа: 

Понедельник 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Вторник 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Среда 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Четверг 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Пятница 09.00-18.00, перерыв 14.00 – 15.00 

Суббота выходной 

Воскресенье 09.00-15.00 (без перерыва на обед) 

Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – 
Интернет-сайт:  http://moshlib.nov.muzkult.ru/. 

Адрес официального сайта Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети об-

щего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): https://moshensk.gosuslugi.ru 
Адрес сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее единый портал). 

Адрес сайта региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-
родской области: http://uslugi2.novreg.ru/#/ (далее региональный портал). 

1.3.1.2. Информация о местонахождении и графике работы государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и  муниципальных услуг» (далее - МФЦ), с которым заключено соглашение о взаимодействии, указана в прило-
жении № 1 к настоящему административному регламенту. 

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 
лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи; 
посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 
на Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и правовой акт Мо-

шенского муниципального округа Новгородской области (далее-Мошенского муниципального округа) об его утверждении размещается на: 

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 

mailto:moshlib@yandex.ru
https://moshensk.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответ-

ственными за информирование. 
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются приказом Уполномоченного органа, который раз-

мещается на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде. 

1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 
специалисты Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адрес Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты Мошенского муниципального округа по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоя-

щий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта Мошенского муниципального округа); 
ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) специалистов Уполномоченного органа, ответственных за предоставле-
ние муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обес-

печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информиро-

вание, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования. 
1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами, ответственными за информирование, при обращении заяви-

телей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-
ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-

ность и наименование Уполномоченного органа. 
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 

аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-
димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-

тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подпи-

сывается руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 
Выступления специалистов, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 

муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и  правового акта Мошенского муниципального округа о его утверждении: 
в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 

размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, их базам данных. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

муниципальным бюджетным учреждением культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского муниципального округа Новгородской 
области в лице функциональных отделов, указанных в приложении №3 к настоящему Административному регламенту; 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части информирования, приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при 

условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
2.2.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются приказом Уполномоченного органа, который раз-

мещается на информационном стенде Уполномоченного органа. 

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, их базам данных; 

ответ, в котором в соответствии с пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента, содержится мотивированный отказ в предостав-

лении указанной информации. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, включая проведение всех необходимых административных процедур, не должен превы-

шать 2 рабочих дней с момента получения Уполномоченным органом, соответствующего заявления от заявителя. 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполно-

моченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BEDB8D87-FB71-47D6-A08B-7000CAA8861A


        Официальный вестник Мошенского муниципального округа               11 июля 2024 года 

 

 

63 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Мошенского муниципального 

округа для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления. 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

1) заявление о предоставлении информации, о наличии доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных (примерная форма 
представлена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту); 

2) паспорт или документ, удостоверяющий личность их законного представителя. 

2.6.2. При личном обращении в Уполномоченный орган заявитель обязан предоставить документ, удостоверяющий его личность (паспорт 
гражданина Российской Федерации или документ его заменяющий), а несовершеннолетние в возрасте до 14 лет - документы, удостоверяющие личность 

их законных представителей. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Мошенского муниципального 
округа  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Мошенского муниципального округа  

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их по-
лучения заявителем, в том числе в электронной форме, не установлен. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

Запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Мошенского муниципального округа, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-

управления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 
области и  правовыми актами Мошенского муниципального округа; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов Мошенского муниципального округа, касающихся предоставления муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее- Феде-
ральный закон №210-ФЗ), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-

лении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона   № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-

ства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является: 

если в письменном заявлении не указана фамилия заявителя, направившего заявление; 
если текст заявления не поддается прочтению; 

непредставление документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

отсутствие запрашиваемых сведений. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 
2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе, за исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 3, 

статьи 8 Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.12.2. Взимание платы для заявителей муниципальной услуги за дополнительные и платные услуги осуществляется в соответствии с Прави-
лами оказания платных услуг, прописанными в Уставе Уполномоченного органа. 

2.12.3. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправ-

ление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-

ставленной муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предостав-
ления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

2.15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления в Уполномоченном органе. 
2.15.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технической 
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возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нов-

городской области». 

В случае если заявитель направил запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием 

и регистрацию запроса, в течение 1 дня со дня поступления такого запроса проводит проверку валидности электронной подписи, которой подписан 

запрос. 
Проверка валидности электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств инфор-

мационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электрон-
ной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 

2.15.3. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, устанавливается регламентами организаций, указанных в Приложениях №1 и №3 к настоящему Административному регламенту. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 

2.16.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содер-
жащей информацию о наименовании и режиме работы. 

2.16.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарным правилам и нормам. 

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях. 
Помещения для приема граждан оборудуются средствами пожаротушения и системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

2.16.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются информацион-

ным стендом. 
Настоящий Административный регламент, правовой акт Мошенского муниципального округа  о его утверждении, нормативные правовые акты 

Мошенского муниципального округа, регулирующие предоставление муниципальной услуги, доступны для ознакомления на бумажных носителях, а 

также в электронном виде (информационные системы общего пользования). 
2.16.4. Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформ-

ления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги. 
Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы. 

2.16.5. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп насе-

ления. 
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 

получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расши-

ренные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь 

по передвижению в помещениях и сопровождение. 

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя со специ-
алистом, предоставляющим муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения му-

ниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, местами парковки автотранспортных средств, в том 
числе для лиц с ограниченными возможностями; 

оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования; 

соблюдение графика работы Уполномоченного органа; 
оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими принад-

лежностями для предоставления возможности оформления документов; 

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги. 
2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным 
регламентом; 

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса 

и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования специалистами Уполномоченного органа доку-

ментов, платы, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирова-

ния форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе при наличии технических возможностей с 
использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 

области». 

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 
на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области и госу-

дарственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.18.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 
услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности ин-

формации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой 

услуги. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием заявления и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленном 

заявлении и прилагаемых к нему документах; 
регистрация заявления; 

заполнение читательского формуляра. 

3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представ-
ленном заявлении и прилагаемых к нему документах 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления заявителя и документов, указанных в подразделе 

2.6 настоящего Административного регламента. 
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Заявление может быть представлено заявителем: 

на личном приеме; 

почтовым отправлением, по электронной почте; 

в форме электронного документа в порядке, предусмотренном подразделом 2.18 настоящего Административного регламента. 

3.2.2. Специалист осуществляет прием заявления и документов, представленных заявителем, проводит проверку правильности заполнения 
заявления, проверку достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах и направляет заявление на регистрацию. 

3.2.3. При доставке письменного заявления лично заявителем, его представителем на втором экземпляре (копии) заявления при желании заяви-

теля (представителя заявителя) проставляют штамп с указанием даты поступления обращения в Уполномоченный орган, телефоном специалиста, при-
нявшего заявление, для получения заявителем информации о прохождении процедур по рассмотрению заявления заявителя.  

3.2.4. В случае выявления обстоятельств, указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента, заявителю отказывается в 

приеме документов. 
3.2.5. Если заявитель в письменном заявлении не указал почтовый адрес для направления ответа на заявление, а также свои фамилию и имя, а 

для заявлений, поступивших в форме электронного документа - фамилию, имя и адрес электронной почты или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, работа с заявлением не ведется. В данном случае визой руководителя Уполномоченного органа заявление списывается «в дело». 
3.2.6. Результатом административной процедуры является: 

направление заявления на регистрацию; 

отказ в приеме заявления. 
3.2.7. Время выполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

3.3. Регистрация заявления. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление письменного заявления заявителя в адрес Уполномоченного 
органа. 

3.3.2. Специалист, ответственный за регистрацию письменных заявлений, регистрирует полученные документы в журнале регистрации в сроки, 

указанные в подразделе 2.15 настоящего Административного регламента, указывая: 
регистрационный номер; 

дату приема документов; 

наименование заявителя. 
На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления 

документов. 

3.3.3. Конечным результатом административной процедуры является присвоение заявлению регистрационного номера. 
3.3.4. Время выполнения административной процедуры – 15 минут. 

3.4. Заполнение читательского формуляра и выдача (прием) печатного документа. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление заявителя. 
3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

находит читательский формуляр в базе библиотеки; 

предоставляет (выдает на дом) любой печатный документ из библиотечных фондов сроком на 15 дней для взрослых и сроком на 10 дней в 
детских библиотеках; 

заполняет читательский формуляр заявителя; 

продлевает срок пользования печатным документом один раз на 15 дней для взрослых и дважды сроком на 10 дней в детских библиотеках 
лично или по телефону. 

3.4.3. В случае если запрашиваемая база данных отсутствует, специалист информирует заявителя о месте её нахождения/размещения или дает 

рекомендации по её поиску и дает ответ, в котором в соответствии с пунктом 2.10.2.настоящего Административного регламента, содержится мотивиро-
ванный отказ в предоставлении указанной информации. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является: 

выдача (прием) печатного документа и фиксирование специалистом в читательском формуляре; 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.5. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Уполномоченного органа, МФЦ положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими ре-
шений. 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным 

регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа, МФЦ или лицом, его замещающим, проверок исполнения специали-
стами положений регламента. 

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 

информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий специалисты немедленно информируют руко-

водителя Уполномоченного органа, МФЦ или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для про-
ведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в 

виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся 

специалисты Уполномоченного органа. 
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ и 

его работников, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. Специалист несет персональную ответственность за: 
соблюдение установленного порядка приема документов; 

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
учет выданных документов; 

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

4.3.2. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность: 
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за полноту передаваемых Уполномоченному органу запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заяви-

телем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу Уполномоченному органу запросов о предоставлении муниципальных услуг, документов и (или) информации, 

принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим муници-

пальную услугу; 
за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применя-
ются меры ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об администра-

тивных правонарушениях для должностных лиц. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций. 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненад-

лежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. 
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к 

руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а  

также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также 

организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (да-

лее жалоба). 
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-
судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-
ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-

ФЗ; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области,  правовыми актами Мошен-
ского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, правовыми актами Мошенского муниципального округа для предоставления муниципальной 
услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области,  
правовыми актами Мошенского муниципального округа. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном Федеральным законом № 210-ФЗ; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области,  правовыми актами Мошенского муниципального округа; 
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных   частью 1.1 статьи  16  Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников 

в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ; 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Новгородской области, правовыми актами Мошенского муниципального округа. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона  № 210-ФЗ; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досу-

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-

рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 

5.3.2. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются 
руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа подаются Главе Мошенского муниципального 

округа. 
5.3.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия  

(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. Жа-

лобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются 
руководителям этих организаций. 

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1


        Официальный вестник Мошенского муниципального округа               11 июля 2024 года 

 

 

67 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-

ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являю-
щийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 

служащего, руководителя Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездей-

ствие) организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-
ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 

быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 
1) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской об-

ласти»; 

2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru». 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16   Федерального закона  

 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, их работни-

ков; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специалиста Уполно-
моченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-

ного закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжа-

лования отказа Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, правовыми актами Мошенского муниципального 

округа; 
в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6 настоящего Административного регламента, заяви-
телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего Административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-

ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-

шить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего Административ-

ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-

ния. 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам: 

специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих –Главе муниципального округа; 
МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их 

работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обраще-
ния. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Уполномоченный орган обеспечивает: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, в региональной государственной информационной си-

стеме «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 
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 Приложение 1 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление до-
ступа к справочно-поисковому аппарату  

библиотек, базам данных» 

 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Государственное областное автономное учреждение «Много-функциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 

Отдел МФЦ Мошенского муниципального округа  
Местонахождение: Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450 Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон/факс МФЦ 8 (8162) 60-88-06 доб. 5261. 
Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 
понедельник с 08.30 до 17.00.   

вторник с 08.30 до 17.00.   

среда с 08.30 до 17.00. 
четверг с 10.00 до 17.30.  

пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной. 
воскресенье выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 

(режима) работы с заявителями. 
                                 

 
 Приложение 2 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление до-

ступа к справочно-поисковому аппарату  
библиотек, базам данных» 

 

В муниципальное бюджетное учреждение  
культуры «Межпоселенческая библиотека» 

Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 
от_____________________________ 

(фамилия, имя, отчество физического лица) 

  
проживающего по адресу____________ 

______________________________ 
(указать индекс, почтовый адрес заявителя, телефон) 

 

Заявление 

 

Прошу предоставить информацию о наличии доступа к справочно-поисковому аппарату  библиотек, базам данных 

______________________________________________________________ 
(указать точное название базы данных), нужное подчеркнуть. 

1) База данных «Книги»; 

2) База данных «Журналы»; 
3) База данных «Краеведческой тематики»; 

4) Другие базы данных; 

5) Сведения о местонахождении базы данных, в том числе ссылки на базы данных других библиотек Новгородской области и России. 
Информацию прошу отправить следующим способом (нужное указать): 

- посредством личного обращения в муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского муници-

пального округа Новгородской области; 
- в форме электронного документа; 

- почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении; 

- отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих норматив-
ных правовых актах)_____________@__________ 

 

_______________                                                        ___________________ 
                        (дата)                                                                                                                                       подпись 

 

 Приложение 3 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление до-

ступа к справочно-поисковому аппарату  
библиотек, базам данных» 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 
функциональных отделов муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотека» Мошенского 

муниципального округа Новгородской области 
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Наименование функцио-

нального отдела 

Юридический 

адрес 

Руководитель функцио-

нального отдела 

Режим работы 

функционального отдела 

Телефон руководителя, адрес электрон-

ной почты, адрес сайта 

1 2 3 4 5 

Центральная районная 

библиотека 

174450, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, 
с.Мошенское, ул. Физ-

культу-ры, д.12, помеще-

ние 2-Н 

Курущак О.Ю. Понедельник-пятница 

9.00-18.00 
обед 14.00-15.00 

воскресенье: 

9.00-15.00, 
без обеда 

выходной: 
суббота 

88165361233 

Эл.почта: moshlib@yandex.ru 
Сайт: 

http://moshlib.nov.muzkult.ru/ 

 

Детская 

библиотека 

174450, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, 

с.Мошенское, ул. Кали-
нина, д.46 

Иванова О.А.. Понедельник-пятница 

9.00-18.00 

обед 14.00-15.00 
воскресенье: 

9.00-15.00, 

без обеда 
выходной: 

воскресенье 

88165361342 

sveta.nikitina-2014@yandex.ru 

 

Бродская 

сельская 
библиотека 

174477, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, 
д.Броди, д.10 

Вихрова Е.П. Вторник-суббота 10.00-

17.00 
обед 13.00-14.00 

-воскресенье 

10.00-16.00  
без обеда 

выходной: 

понедельник 

88165361233 

 
vihrova.elena2015@yandex.ru 

 

Городищенская сельская 

библиотека 

174486, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, 

д.Петрово, д.83 

Веселова Н.А. Понедельник -пятница, вос-

кресенье 

9.30 – 12.30 
выходной: 

суббота 

88165361233 

moshlib@yandex.ru 

  

Долговская сельская 

библиотека 

174475, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 
Долгое, д. 19 

Вихрова Г.П. Вторник, среда,пятница, 

воскресенье 
9.00 – 13.20 

Четверг 

9.00-13.16 
выходной: 

понедельник, суббота 

88165361233 

vihrova.gal@yandex.ru  

Кабожская сельская 

библиотека 

174450, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 
Кабожа, д.30 

Дмитриева Л..П. Вторник-пятница 10.00 – 

14.20 
Воскресенье 10.00-14.16 

выходной: 

понедельник 
суббота 

88165361233 

dmitrieva.liuba2016@yandex.ru  

Меглецкая сельская биб-

лиотека 

174470, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 
Меглецы, ул. Школьная, 

д.4 

Дмитрук Н.А. Вторник-четверг, воскресе-

нье 
10.00 – 16.24 

обед 13.00-14.00 

пятница 
14.00-16.20 

выходной: 

понедельник, суббота 

88165361233 

  
moshlib@yandex.ru 

Октябрьская сельская 
библиотека 

174450, Новгородская об-
ласть, Мошенской р-н, п. 

Октябрьский, д. 31 

Ионова А.П.. Вторник-пятница 12.00 – 
16.20 

Воскресенье 12.00-16.16 

выходной: 
понедельник 

88165361233 
 

qwertasd15937@mail.ru  

Ореховская сельская 

библиотека 

174484, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 
Ореховно, д.87 

Бойцова Т.Г. Вторник-суббота 10.00-

17.00 
обед 13.00-14.00 

воскресенье 

10.00-16.00  

без обеда 

выходной: 

понедельник 

88165361233 

bojtsova.tatiana56@yandex.ru  

Осташевская сельская 
библиотека 

174484, Новгородская об-
ласть, Мошенской р-н, д. 

Осташево, д.56 

Пухова Л.А. Вторник-пятница 
10.00 – 12.00 

воскресенье 10.00-11.00 

выходной: 
понедельник 

суббота 

88165361233 
moshlib@yandex.ru 

Устрекская сельская 

библиотека 

174454, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 
Устрека, д.131а 

Максимова М.В. Вторник-четверг, воскресе-

нье 
10.00 – 16.24 

обед 13.00-14.00 

пятница 
14.00-16.20 

88165361233 

mariamaxmari@yandex.ru  

mailto:moshlib@yandex.ru
http://moshlib.nov.muzkult.ru/
mailto:sveta.nikitina-2014@yandex.ru
mailto:vihrova.elena2015@yandex.ru
mailto:moshlib@yandex.ru
mailto:vihrova.gal@yandex.ru
mailto:dmitrieva.liuba2016@yandex.ru
mailto:moshlib@yandex.ru
mailto:qwertasd15937@mail.ru
mailto:bojtsova.tatiana56@yandex.ru
mailto:moshlib@yandex.ru
mailto:mariamaxmari@yandex.ru
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выходной: 

понедельник, суббота 

Яковищенская сельская 

библиотека 

174478, Новгородская об-

ласть, Мошенской р-н, д. 
Яковищи, д.18 

Егоров Н.Н. Понедельник -среда 

10.00 – 13.00 
пятница 

10.00-14.00 

выходной: 
вторник, четверг, суббота, 

воскресенье 

88165361233 

moshlib@yandex.ru 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
10.07.2024 № 523 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об Общественном совете по межнациональным  

отношениям Мошенского муниципального округа  

Новгородской области 
 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 19 декабря 2012 года № 1666 «О Стратегии государственной наци-
ональной политики Российской Федерации на период до 2025 года»,  в целях обеспечения реализации на территории Мошенского муниципального округа 

мероприятий, направленных на укрепление межнационального согласия и взаимопонимания, Администрация Мошенского муниципального округа Нов-

городской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемое Положение об Общественном совете по межнациональным отношениям Мошенского муниципального округа. 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Мошенского муниципального района от 27.04.2021 №221 «Об Общественном 
совете по межнациональным отношениям Мошенского муниципального района». 

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 
сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  
 

  

Утверждено 

постановлением Администрации  

Мошенского муниципального округа  

Новгородской области 

от 10.07.2024 № 523 
 

Положение 

об Общественном совете по межнациональным отношениям   

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

1. Общие положения 

1.1. Общественный совет по межнациональным отношениям Мошенского муниципального округа (далее Совет) является постоянно действу-

ющим консультативным органом, образованным в целях координации деятельности отраслевых (функциональных) и территориальных органов Адми-

нистрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, общественных организаций и иных заинтересованных учреждений и организа-
ций по вопросам реализации на территории Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее Мошенской  муниципальный округ) гос-

ударственной национальной политики Российской Федерации. 

1.2. Совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и нормативными правовыми актами Новгородской области, нормативными правовыми актами Мошенского муниципального округа, а 

также настоящим Положением. 

2. Задачи и права Совета 

2.1. Основными задачами Совета являются: 

2.1.1. Разработка и реализация мер, направленных на укрепление межнационального согласия, сохранение и развитие языков и культуры наро-

дов Российской Федерации, проживающих на территории Мошенского муниципального округа, социальную и культурную адаптацию мигрантов, про-

филактику межнациональных (межэтнических) конфликтов на территории Мошенского муниципального округа; 

2.1.2. Содействие организации и проведению совместных национально-культурных мероприятий, направленных на укрепление дружбы между 

представителями различных национальностей. 
2.2. Совет для решения возложенных на него задач имеет право: 

2.2.1. Запрашивать и получать в установленном законодательством Российской Федерации порядке от отраслевых (функциональных) и терри-

ториальных органов Администрации Мошенского муниципального округа, общественных объединений, организаций (независимо от форм собственно-
сти) необходимые материалы и информацию, касающиеся межнациональных и межэтнических отношений; 

2.2.2. Приглашать на свои заседания должностных лиц отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации Мошен-

ского муниципального округа, муниципальных учреждений, общественных объединений и организаций; 
2.2.3. Направлять членов Совета для участия в мероприятиях, на которых обсуждаются вопросы, касающиеся межнациональных отношений; 

2.2.4. Готовить предложения по совместным действиям отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации Мошен-
ского муниципального округа, общественных объединений и средств массовой информации, направленным на содействие: 

развитию и сохранению национальной культуры и самобытности представителей различных национальностей, проживающих на территории 

Мошенского муниципального округа; 
в решении вопросов, возникающих в ходе реализации государственной национальной политики Российской Федерации в части, касающейся 

mailto:moshlib@yandex.ru
consultantplus://offline/ref=3783A6E441E9837A2ADE60DC919E7A52A1DE0896A60DB2C9CB8C4FF7D8G


        Официальный вестник Мошенского муниципального округа               11 июля 2024 года 

 

 

71 

этнокультурного развития, интернационального воспитания молодежи, профилактики межнациональных (межэтнических) конфликтов; 

2.2.5. Вырабатывать рекомендации по совершенствованию взаимодействия Администрации Мошенского муниципального округа и обществен-

ных объединений, направленного на укрепление и гармонизацию национально-культурных отношений на территории Мошенского муниципального 

округа; 

2.2.6. Вносить предложения по отдельным проектам правовых актов Мошенского муниципального округа, концепций, целевых и иных про-
грамм (проектов) по вопросам межнационального согласия; 

2.2.7. Участвовать в организации и проведении массовых общественных мероприятий в области национальной культуры (фестивали, конкурсы, 

смотры, выставки), совещаний, «круглых столов», конференций по вопросам межнациональных отношений; 
2.2.8. Информировать общественность через средства массовой информации о проведении заседаний, мероприятий и о результатах деятельно-

сти Совета. 

3. Состав и структура Совета 

3.1. Состав Совета утверждается постановлением Администрации Мошенского муниципального округа. 

3.2. Совет состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов Совета. 

Члены Совета осуществляют свою деятельность на общественных началах. 
3.3. Председатель Совета: 

3.3.1. Осуществляет общее руководство деятельностью Совета; 

3.3.2. Определяет повестку дня, назначает и ведет заседания Совета; 
3.3.3. Контролирует исполнение решений Совета. 

3.4. Заместитель председателя Совета: 

3.4.1. Исполняет обязанности председателя Совета в случае его отсутствия, оказывает содействие в подготовке заседаний Совета, проектов 
решений Совета и организации их исполнения; 

3.4.2. Проводит в период между заседаниями Совета консультации с членами Совета по вопросам, относящимся к компетенции Совета, ин-

формирует председателя Совета о деятельности Совета;  
3.4.3. Осуществляет контроль за обеспечением членов Совета документами и другими необходимыми для работы материалами, а также за 

своевременным оформлением протоколов заседаний Совета. 

3.5. Секретарь Совета: 
3.5.1. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности Совета: оповещает членов Совета о готовящемся заседании и по-

вестке дня заседания, оформляет протокол заседания Совета, ведет всю необходимую для работы Совета документацию; 

3.5.2. По согласованию с председателем, членами Совета приглашает в случае необходимости для участия в работе Совета представителей 
структурных подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти Новгородской области, отраслевых (функциональ-

ных) и территориальных органов Администрации Мошенского муниципального округа, руководителей общественных организаций и иных заинтересо-

ванных учреждений и организаций. 
3.6. Члены Совета: 

3.6.1. Участвуют в работе Совета и содействуют выполнению принятых Советом решений; 

3.6.2. Вносят на обсуждение Совета вопросы, относящиеся к его компетенции, высказывают свое мнение по обсуждаемым вопросам; 
3.6.3. Если член Совета не может присутствовать на заседании, он сообщает свое мнение по вопросам повестки дня заседания секретарю Совета 

в письменном виде. 

3.6.4. Не вправе делегировать свои полномочия другим лицам. 
4. Организация деятельности Совета 

4.1. Совет организует свою деятельность на принципах взаимного доверия, сотрудничества, равноправия, гласности, законности и действует 

на общественных началах. 
4.2. Основной формой работы Совета является заседание Совета. 

4.3. Заседания Совета проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в год. 

4.4. Заседание Совета правомочно, если на нем присутствует более половины членов Совета. 
4.5. Совет вправе приглашать на свои заседания представителей общественных объединений, в том числе национальных, не входящих в состав 

Совета, а также представителей структурных подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти Новгородской об-

ласти, отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации Мошенского муниципального округа, руководителей общественных 
организаций и иных представителей заинтересованных учреждений и организаций. 

4.6. Приглашенные на заседание Совета лица имеют право принимать участие в обсуждении рассматриваемых вопросов. 
4.7. Решения Совета принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов Совета и оформляются протоколом. 

4.8. Решения Совета носят рекомендательный характер. 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
10.07.2024 № 524 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении состава Общественного совета  

по межнациональным отношениям Мошенского  

муниципального округа Новгородской области 
 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 19 декабря 2012 года № 1666 «О Стратегии государственной наци-

ональной политики Российской Федерации на период до 2025 года», в целях обеспечения реализации на территории Мошенского муниципального округа 

мероприятий, направленных на укрепление межнационального согласия и взаимопонимания, Администрация Мошенского муниципального округа Нов-
городской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый состав Общественного совета по межнациональным отношениям Мошенского муниципального округа Новгород-
ской области.  

2.Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 27.04.2021 №222 «Об утверждении состава об общественного совета по межнациональным отношениями Мошенского муниципального 
района»; 

consultantplus://offline/ref=C898A2210F8D2BB62E37D71722D828EAE676BC5F70E051C6C481E97134EAD6G
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от 26.07.2021 №450 «О внесении изменений в состав общественного совета по межнациональным отношениям Мошенского муниципального 

района»; 

от 16.12.2021 №792 «О внесении изменений в состав общественного совета по межнациональным отношениям Мошенского муниципального 

района»; 

от 10.02.2023 №91 «О внесении изменений в состав общественного совета по межнациональным отношениям Мошенского муниципального 
района»; 

от 17.05.2023 №329 «О внесении изменений в состав общественного совета по межнациональным отношениям Мошенского муниципального 

района»; 
от 24.08.2023 №562«О внесении изменений в состав общественного совета по межнациональным отношениям Мошенского муниципального 

района»; 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 
сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 
Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 

 Утвержден 

постановлением Администрации  

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

от 10.07.2024 № 524 

 

Состав 

Общественного совета по межнациональным отношениям  

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

Павлова Т.В. - Глава Мошенского муниципального округа, председатель Совета 

Исакова Т.Е. - и.о. заместителя Главы Администрации муниципального округа - председателя комитета образования и 
культуры Администрации Мошенского муниципального округа, заместитель председателя Совета 

Кялина Д.Н. - главный специалист отдела по молодежной политике и организационным вопросам Администрации  Мо-

шенского муниципального округа, секретарь Совета 
Члены Совета: 

Вихрова В.М. - и.о. Главы Бродского территориального отдела 

Воропаева Л.А. - Глава Калининского территориального отдела 
Дружелюбин С.А. - Глава Кировского территориального отдела 

Ким В.В. - председатель Думы Мошенского муниципального округа (по согласованию) 

Кизюрина В.А. - главный специалист комитета образования и культуры Администрации Мошенского муниципального 
округа 

Леденцов В.Н. - главный редактор газеты «Уверские зори» (по согласованию) 

Некрасова И.А. - заведующий отделом по молодежной политике и организационным вопросам Администрации Мошенского 
муниципального округа 

Прошаков В.А. - настоятель прихода во имя св. Николая Чудотворца с.Мошенское (по согласованию) 

Серебряков С.Ю. - Глава Ореховского территориального отдела  
Спирина Т.Е. - управляющий Делами Администрации Мошенского муниципального округа 

Трифанова С.С. - начальник отделения полиции по Мошенскому району межмуниципального отдела министерства внутрен-

них дел России "Боровичский" (по согласованию) 
Тумаева Э.Э. - главный специалист юридического отдела Администрации Мошенского муниципального округа 

Чистякова Л.А. - заместитель председателя комитета образования и культуры Администрации Мошенского муниципального 

округа 
Хадаева Р.С. - индивидуальный предприниматель (по согласованию) 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
11.07.2024 № 526 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении административного регламента по  

предоставлению муниципальной услуги «Выдача  

разрешения на право организации розничного рынка» 
 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов 
осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Адми-

нистрации Мошенского муниципального района от 16.05.2024 № 340 «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации Мошенского муниципального округа 16.05.2024 № 341  «Об утвержде-

нии порядка проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» в целях 

повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, Адми-
нистрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
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1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организа-

ции розничного рынка».   

2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района: 

от 24.07.2015 № 423 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

право организации розничного рынка»; 
от 10.08.2018 №470 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на право организации розничного рынка»; 

от 18.04.2019 №228 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на право организации розничного рынка»; 

от 29.10.2019 №648 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на право организации розничного рынка». 
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
 

Глава муниципального округа                                 Т.В. Павлова  

 
 Утвержден 

постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа 
Новгородской области 

от 11.07.2024  № 526 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка» 
 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (да-

лее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области по выдаче, продлению срока действия, переоформлению разрешения на право организации рознич-
ного рынка (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридиче-
скими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать юридические лица. 
1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие такое право в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответству-

ющими полномочиями. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

Место нахождения комитета экономики и сельского хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 
(далее - Уполномоченный орган): 

Почтовый адрес Уполномоченного органа: ул. Советская, д. 5, с.Мошенское, Новгородская область, 174450. 

Телефон/факс: 8(81653)61-588, 8(81653)61-646. 
Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8(81653)61-588. 
График работы Уполномоченного органа: 

Понедельник 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Вторник неприемный день 

Среда 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Четверг неприемный день 

Пятница 09.00-13.00 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее - 
Интернет-сайт): https://moshensk.gosuslugi.ru. 

Адрес сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее – единый портал). 
Адрес сайта региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-

родской области: http://uslugi.novreg.ru» (далее региональный портал). 

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы организаций, государственных и муниципальных органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги 

Отдел МФЦ по Мошенскому муниципальному округу государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Местонахождение: Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450, Новгородская область, с. Мошенское,                             ул. 1 Мая, д.15. 

Телефоны:8(816)260-88-06 (добавочный: начальник – 5260, специалист – 5261). 
Официальный сайт в сети Интернет: www.mfc53.novreg.ru. 

Адрес электронной почты для направления обращений:                                     mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан:  
Понедельник  08.30-17.00 

Вторник  08.30-17.00 

Среда  08.30-17.00 
Четверг  10.00-17.30 

Пятница  08.30-17.00 (по предварительной записи до 20.00) 

http://www.gosuslugi.ru/
http://uslugi.novreg.ru/
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Суббота выходной 

Воскресенье  выходной 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц отдела МФЦ Мошенского района устанавливается правилами служебного распорядка 

с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 
1.3.3. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи; 

посредством почтовой связи; 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 
на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ: 

на едином портале; 

на региональном портале. 
В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы: 

единый портал; 

региональный портал; 
федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

федеральный реестр); 

региональная государственная информационная системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный 
реестр). 

1.3.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный 

правовой акт об его утверждении размещается на: 
информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 
на едином портале; 

на региональном портале. 

1.3.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответ-
ственными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Упол-

номоченного органа, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа. 
1.3.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера 
контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адрес Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-
гана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обес-

печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
1.3.7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информиро-

вание, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 
1.3.7.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении 

заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-
ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-
ность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 
аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-

димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.7.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-
тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подпи-

сывается руководителем Уполномоченного органа. 
1.3.7.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 

Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного ор-

гана. 
1.3.7.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 

муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 
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на едином портале; 

на региональном портале; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 
размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

1.3.8. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-
ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

1.3.8.2. Круг заявителей; 

1.3.8.3. Срок предоставления муниципальной услуги; 
1.3.8.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

1.3.8.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги; 
1.3.8.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

1.3.8.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
1.3.8.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.9. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.9.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.9.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
1.3.9.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача разрешений на право организации розничного рынка. 

Муниципальная услуга включает: 

а) выдачу разрешения на право организации розничного рынка; 
б) продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка; 

в) переоформление разрешения на право организации розничного рынка (в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, 

изменения его наименования или типа рынка) (далее - переоформление разрешения на право организации розничного рынка). 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета экономики и сельского хозяйства; 
МФЦ - в части приема документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области в части получения выписки из Единого государственного реестра 
юридических лиц; 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области в части получения сведе-

ний (документов), подтверждающих право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается 
организовать рынок. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

разрешение на право организации розничного рынка на территории Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее – раз-
решение); 

отказ в выдаче разрешения; 
переоформление разрешения; 

отказ в переоформлении разрешения; 

продление срока действия разрешения; 
отказ в продлении срока действия разрешения. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого портала, регио-

нального портала. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается Уполномоченным органом в течение 10 календарных дней с момента 

поступления в Уполномоченный орган заявления о выдаче разрешения. 
2.4.2. Решение о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения или об отказе в переоформлении разрешения, продлении 

срока действия разрешения принимается Уполномоченным органом в течение 5 календарных дней с момента поступления в Уполномоченный орган 

заявления о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения. 
2.4.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пунктах 2.4.1, 2.4.2 настоящего административного регламента; 
в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, 

посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в 

пунктах 2.4.1, 2.4.2 настоящего административного регламента, посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 
При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления 

Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ посредством АИС МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего 

за днем истечения срока, установленного пунктами 2.4.1, 2.4.2 настоящего административного регламента. 
2.4.4. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе получения 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового от-

правления по указанному в заявлении почтовому адресу. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги 

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, №31, ст.4398); 

Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ«О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской 

Федерации»; 
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постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право 

организации розничного рынка»; 

областным законом от 11.04.2007 № 78-ОЗ «Об определении органа местного самоуправления области, уполномоченного на выдачу 

разрешения на право организации розничных рынков на территории области»; 

постановлением Администрации Новгородской области от 03.05.2007 № 122 «Об утверждении форм разрешения на право организации роз-
ничного рынка и уведомлений»; 

постановлением Администрации Новгородской области от 03.05.2007 № 123 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра роз-

ничных рынков области»; 
иными федеральными законами, правовыми актами Российской Федерации, областными законами, муниципальными правовыми актами Мо-

шенского муниципального округа Новгородской области. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель направляет (представляет): 
1) заявление по форме согласно Приложениям №№ 1-3 к настоящему административному регламенту, в котором указываются: 

полное и (в случае если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юри-

дического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государствен-
ный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице 

в Единый государственный реестр юридических лиц; 

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе; 
тип рынка, который предполагается организовать; 

2) копии учредительных документов, верность которых удостоверена нотариально, либо оригиналы учредительных документов (в случае, если 

верность копий не удостоверена нотариально). 
2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муни-

ципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаимодействия в 

случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе: 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия; 
удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах 

которой предполагается организовать рынок (заявитель предоставляет нотариально удостоверенную копию такого документа). 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.3. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении 

соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-

ния и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области 

и муниципальными правовыми актами; 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 
 представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-

смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги; 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства. 
Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунк-

том 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях: 

отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать роз-
ничный рынок, в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории области, утвержденным постановлением Администрации Нов-

городской области от 24.01.2013 № 29 (далее – План); 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=2F94BCA5-9ED6-466D-9ACE-67E094951FD0
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несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предпола-

гается организовать, Плану; 

подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона от 30 

декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», а также документов, содержащих 

недостоверные сведения. 
2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю в течение 1 (одного) 

календарного дня со дня принятия такого решения. 

2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения преду-
смотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление 

ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается 
в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-

цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, реги-

онального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномо-
ченного органа, ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, разме-

щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информаци-

онными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 
В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни-

ципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдель-

ных рабочих мест. 
Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием но-

мера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления 

документов и консультирования. 
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информа-
цию: 

наименование; 
место нахождения; 

режим работы. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к ме-
сту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспре-

пятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставля-

ется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-

зованием кресла-коляски; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зда-

ниям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возмож-

ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникацион-

ных технологий 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, 

позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможно-

стями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-
тронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 

через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 
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возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами 
Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 
2.17.5.Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной 

в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ: 
в ходе личного приема заявителя; 

по телефону; 

по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посред-

ством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предо-

ставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для полу-

чения муниципальной услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при 
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ. 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предо-

ставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федераль-
ного закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона                           от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной 

подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 
2.18.4. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении несколь-

ких государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согла-
сие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления. 

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах 

заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником 
МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном 

запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 

заявлений заявителем. 
Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные подразделом 2.6. административного регла-

мента. 

Заявление и документы, предусмотренные подразделом 2.6. административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего 
дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплекс-

ном запросе, за исключением документов, полученных МФЦ в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в ком-
плексном запросе муниципальных услуг. МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся резуль-

татом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта 
документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления и документов; 
2) формирование и направление межведомственных запросов; 

3) принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

4) оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю. 
Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 4 к настоящему адми-

нистративному регламенту. 

3.2. Прием и регистрация заявления и документов 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной 

услуги: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей 
очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указан-

ные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в подразделе 2.7 

настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема 

в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответ-
ственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фами-

лию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 
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принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивиду-

альным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов; 

проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, 

следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению по форме, утвержденной 
постановлением Администрации Новгородской области от 03.05.2007 № 122. 

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, а в составе при-

лагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нару-
шений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов, по форме, утвержденной постановлением Администрации Новгород-

ской области от 03.05.2007 № 122. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления му-
ниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устране-

нию; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информа-
ционной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) 

расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной си-
стемы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем доку-

ментов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 30 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма 
подачи документов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение 

верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. Днем регистрации заявления является день его 
поступления в Уполномоченный орган; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой электронной подписью, через личный 

кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-

явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного ре-

гламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникно-

вении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-

ной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 

также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 
необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный Интернет сайт. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, 

предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его 
неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде и ре-
гистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следу-
ющего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в Упол-

номоченный орган заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет ука-
занных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса 

ЕСИА. 
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При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием документов: 

регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляет заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению по форме, утвержденной поста-

новлением Администрации Новгородской области от 03.05.2007 № 122. 

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, а в составе при-
лагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю направляется уведомление о необходимости устранения нарушений в 

оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов, по форме, утвержденной постановлением Администрации Новгородской об-

ласти        от 03.05.2007 № 122. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному 

за принятие решения. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, 

установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 
3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, представленных 

заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, ре-

гионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего 

в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 
за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 30 (тридцати) минут. 
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвую-

щие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.7 настоящего администра-
тивного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за 

днем поступления заявления, оформляет и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого 
находятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7 настоящего административного регламента. 
3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган 

заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предо-
ставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с подразделом 3.3 настоящего административного регламента 

межведомственный запрос. 
3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заяв-

ления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект постановления Администрации муниципального 
округа Новгородской области о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (переоформлении разрешения, продлении срока действия 

разрешения) и согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления 
и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект уведомления об отказе в выдаче (переоформлении, про-

длении срока действия разрешения) разрешения на право организации розничного рынка и согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.4. После согласования проекта постановления о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации 
розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения, результат предоставления муници-

пальной услуги подписывается Главой муниципального округа Новгородской области. 

Постановление о выдаче разрешения регистрируется и подлежит опубликованию в установленном порядке, а также размещается на официаль-
ном Интернет сайте. 

3.4.5. Результат административной процедуры – принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги и  

оформление решения соответствующим документом. 
3.4.6. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 15 (пятнадцати) дней. 

3.5. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении либо отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги. 

3.5.2. В случае издания постановления о выдаче (переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка должностное лицо 

Уполномоченного органа оформляет разрешение по форме, утвержденной постановлением Администрации Новгородской области от 03.05.2007 № 122.  
3.5.3. В случае издания постановления о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка должностное лицо 

Уполномоченного органа производит отметку о продлении на бланке ранее выданного разрешения. 

3.5.4. Должностное лицо Уполномоченного органа оформляет уведомление о выдаче разрешения по форме, утвержденной постановлением 
Администрации Новгородской области от 03.05.2007 № 122, и в срок не позднее    1 (одного) календарного дня со дня принятия решения с приложением 

оформленного разрешения вручает (направляет) заявителю. 

3.5.5. В случае отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка должностное лицо Уполномоченного органа оформляет 
уведомление об отказе в выдаче разрешения с обоснованием причин отказа по форме, утвержденной постановлением Администрации Новгородской 

области от 03.05.2007 № 122, и в срок не позднее 1 (одного) календарного дня со дня принятия решения вручает (направляет) заявителю.  

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю уведомления о принятом решении с 
приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомления об отказе в выдаче разрешения с обоснованием причин 

отказа способом, указанном в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае 
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принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса 

заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномочен-

ного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в элек-

тронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, про-

изводит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.5.7. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) календарного дня. 
3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом с уче-

том особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 
МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте МФЦ 
(https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение МФЦ. 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок за-

явитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством 

личного обращения или почтовым отправлением. 
К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 
рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 

следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах долж-

ностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправле-

ния допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание та-

кого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со спосо-

бом, указанным в заявлении. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа, 

МФЦ положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвер-

жденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа, МФЦ или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений регламента. 
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 

информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют 
руководителя Уполномоченного органа, МФЦ или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации муниципаль-
ного округа Новгородской области. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Админи-

страции муниципального округа Новгородской области. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки 

и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

МФЦ и его работников, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

4.3.1. Должностное лицо Уполномоченного органа несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов; 

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов; 

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
4.3.2. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность: 

за полноту передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответ-

ствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 
за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг, иных све-

дений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ 

органом, предоставляющим муниципальную услугу; 
за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
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4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применя-

ются меры ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об администра-

тивных правонарушениях для должностных лиц. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненад-

лежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. 

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к 
руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а  

также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-

ника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении 

муниципальной услуги (далее жалоба) 

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществ-
ленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-

судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 
5.2. Предмет жалобы 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при 

предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-
рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 

актами Мошенского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального района для предоставления 

муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-

шений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-

рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального района; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-

шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-

ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ; 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-

лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются 
руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, пода-

ются заместителю Главы администрации Мошенского муниципального округа, курирующему работу Уполномоченного органа. 
5.3.3. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы администрации Мошенского муниципального округа, курирующим работу Уполно-

моченного органа, подаются Главе Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 

5.3.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия  
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. Жа-

лобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-
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ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмот-

ренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 

служащего, руководителя Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - телекоммуника-
ционной сети «Интернет», официального Интернет-сайта, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 
быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) регионального портала; 
2) единого портала; 

3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru». 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 
наименование органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона                               от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специалиста Уполно-
моченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 

либо их копии. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистра-
ции, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского 
муниципального района; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6 настоящего Административного регламента, заяви-

телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего Административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-

ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего Административ-
ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-

ния. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих -Главе муниципального округа Новгородской области; 

МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром. 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ, или их работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение 

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не 

более 5 дней с момента обращения. 
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 
либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, на региональном портале и федеральном портале; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 
 

 

 Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на право организации розничного рынка» 
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         ___________________________________________ 

              (наименование должности руководителя Уполномоченного органа) 

 Заявитель:______________________________________ 

                             (полное и сокращенное наименование юридического лица) 
 Представитель заявителя: ________________________ 

_________________________________________________________________ 

                                         (Ф.И.О., основания действовать от имени заявителя) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка: 

тип рынка, который предполагается организовать - ______________________, 

название рынка (если имеется) - _____________________________________, 
срок, на который предполагается организовать рынок - __________________, 

место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, кадастровый номер/условный номер объекта недви-

жимости (в случае непредставления удостоверенной копии документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные 
на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок) - 

__________________________________________________________________________________________________________________________________

__ 
Для принятия решения о выдаче разрешения сообщаю следующие данные о юридическом лице, подающем заявление: 

полное наименование - __________________________________________________________________, 

сокращенное наименование (если имеется) - __________________________________________________________________, 
в том числе фирменное наименование - __________________________________________________________________, 

организационно-правовая форма юридического лица - __________________________________________________________________, 

адрес места нахождения (почтовый адрес) юридического лица - 
__________________________________________________________________, 

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица - ____________________________________________________________, 

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, - 
__________________________________________________________________; 

идентификационный номер налогоплательщика -_______________________; 

данные  документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе - _________________________________________________________. 
 

Приложение: 

1) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в случае подачи заявления представителем заявителя (в случае, если от имени заяви-
теля действует его представитель), в  случае,  если от имени юридического   лица действует лицо, имеющее право действовать без доверенности, предо-

ставление указанного документа не требуется; 

2) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой 
предполагается организовать рынок (представляется заявителем по собственной инициативе). 

 

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) пред-
ставления отсутствующих документов прошу (нужное отметить знаком "X"): <*> 

 вручить в ходе личного приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 направить на адрес электронной почты ____________________________________________________________ (при отсутствии электронной 

почты, направить почтовым отправлением). 

 
Лицо, имеющее право действовать 

от имени юридического лица 
"__" ________ 20__                                 Подпись 

М.П. (при наличии) 

 
Дата ______________ вх. №_______ 

 

-------------------------------- 
<*> - заполняется в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги лично заявителем 

 

 
 Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на право организации розничного рынка» 

 

          ___________________________________________ 

              (наименование должности руководителя Уполномоченного органа) 

 Заявитель: _____________________________________ 

                             (полное и сокращенное наименование юридического лица) 
 Представитель заявителя: ________________________ 

_________________________________________________________________ 

                                         (Ф.И.О., основания действовать от имени заявителя) 
 

Заявление 

о продлении срока действия разрешения 
 

Прошу продлить срок действия разрешения от ______ _____ №________, 

выданного _______________________________________________ в отношении рынка: 
__________________________________________________________________, 

(тип рынка, название рынка, если имеется, адрес рынка, срок действия разрешения) 

в связи с окончанием его срока действия _________________________ на период ________________. 
Для принятия решения о продлении срока действия разрешения сообщаю следующие данные о юридическом лице, подающем заявление: 
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полное наименование - ____________________________________________, 

сокращенное наименование (если имеется) - ___________________________, 

в том числе фирменное наименование - _______________________________, 

организационно-правовая форма юридического лица - __________________________________________________________________, 

адрес места нахождения (почтовый адрес) юридического лица - 
__________________________________________________________________, 

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица -____________________________________________________________, 

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц - 
__________________________________________________________________; 

идентификационный номер налогоплательщика - _______________________; 

данные  документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе- _________________________________________________________. 
 

Приложение: 

1) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в случае подачи заявления представителем заявителя (в случае, если от имени заяви-
теля действует его представитель), в случае, если от имени юридического лица действует лицо, имеющее право действовать без доверенности, предо-

ставление указанного документа не требуется; 

2) оригинал разрешения на право организации розничного рынка                     от "___" ________ ____ г. № ______; 
3)  удостоверенная  копия  документа,  подтверждающего  право на объект или объекты  недвижимости,  расположенные  на  территории,  в  пределах 

которой предполагается организовать рынок (представляется заявителем по собственной инициативе). 

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) пред-

ставления отсутствующих документов прошу (нужное отметить знаком "X"): <*> 

 вручить в ходе личного приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 направить на адрес электронной почты ___________________________________________________________ (при отсутствии электронной 

почты, направить почтовым отправлением). 

 
Лицо, имеющее право действовать 

от имени юридического лица 

"__" ________ 20__                                 Подпись 
М.П. (при наличии) 

 

Дата ______________ вх. №_______ 
 

-------------------------------- 

<*> - заполняется в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги лично заявителем. 
 

 

 
 Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на право организации розничного рынка» 

 

          ___________________________________________ 

              (наименование должности руководителя Уполномоченного органа) 

 Заявитель:    ____________________________________ 

                             (полное и сокращенное наименование юридического лица) 
 Представитель заявителя: ________________________ 

_________________________________________________________________ 
                                         (Ф.И.О., основания действовать от имени заявителя) 

 

Заявление 
о переоформлении разрешения 

 

Прошу переоформить разрешение от ________ № ________, выданное 
__________________________________________________________________ 

(наименование организатора рынка) 

в отношении рынка: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________

_, 

(тип рынка, название рынка, если имеется, адрес рынка, срок действия разрешения) 
в связи с__________________________________________________________ 

(указать причину переоформления, согласно пп. "в" п. 2.1регламента) 

Для принятия решения о переоформлении разрешения сообщаю следующие данные о юридическом лице, подающем заявление: 

полное наименование - ______________________________________________, 

сокращенное наименование (если имеется) - ___________________________, 

в том числе фирменное наименование - _______________________________, 
организационно-правовая форма юридического лица - __________________________________________________________________, 

адрес места нахождения (почтовый адрес) юридического лица - __________________________________________________________________, 

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица -___________________________________________________________, 
данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц - 

__________________________________________________________________; 

идентификационный номер налогоплательщика - ______________________; 
данные  документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе- _________________________________________________________. 

Приложение: 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в случае подачи заявления  представителем  заявителя  (в  случае,  если  от имени 
заявителя действует  его  представитель),  в  случае, если от имени юридического лица действует  лицо, имеющее право действовать без доверенности, 

предоставление указанного документа не требуется. 

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) пред-
ставления отсутствующих документов прошу (нужное отметить знаком "X"): <*> 
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 вручить в ходе личного приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 направить на адрес электронной почты __________________________________________________________ (при отсутствии элек-

тронной почты, направить почтовым отправлением). 

 
Лицо, имеющее право действовать 

от имени юридического лица 

"__" ________ 20__                                 Подпись 
М.П. (при наличии) 

 

Дата ______________ вх. №_______ 
 

-------------------------------- 

 
<*> - заполняется в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги лично заявителем 

 

 
 Приложение №4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на право организации розничного рынка» 

 

БЛОК-СХЕМА  

предоставления муниципальной услуги 

 
Административный регламент 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ИНФОРМАЦИЯ 

 

"Информация о численности муниципальных служащих Администрации Мошенского муниципального округа, работников муни-

ципальных учреждений и фактических затратах на их денежное содержание". 

В соответствии со статьей 52 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации" Администрация Мошенского муниципального округа представляет сведения о численности муниципальных служащих 

Администрации Мошенского муниципального округа, работников муниципальных учреждений и фактических затратах на их денежное содержание за: 

 

 За I полугодие 2024  года 

Численность муниципальных служащих Администрации Мошенского муниципального 

округа (ед.) 

 

47 

Фактические затраты на их денежное содержание (тыс. руб)  

12 697,0 

Численность работников муниципальных учреждений (ед.) 253,6 

Фактические затраты на их денежное содержание (тыс. руб) 62 576,4 

 

Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги и оформление решения соответствующим правовым ак-

том 

Прием заявления и докуентов для предоставления муниципальной услуги 
и регистрация заявления 

Формирование и направление межведомственных запросов 

Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача 
(направление) его заявителю 

 
 


