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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
18.10.2024 № 870 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О внесении изменений в постановление Администрации Мошенского муниципального округа Новгород-

ской области от 19.01.2024 № 40 
 

 
Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в постановление Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области от 19.01.2024 № 40 «Об 

организации мест накопления, отработанных ртутьсодержащих ламп на территории Мошенского муниципального округа Новгородской области»: 
1.1. Заменить во втором абзаце пункта 2 слова «Голубева Михаила Геннадьевича» на «Полякову Елену Станиславовну»; 

1.2. Заменить в четвертом абзаце пункта 2 слова «Главу Калининского территориального отдела Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области Воропаеву Любовь Алексеевну» на «главного служащего отдела жилищно - коммунального хозяйства Администрации 
Мошенского муниципального округа Новгородской области Полякову Елену Станиславовну". 

2. Постановление вступает в силу со дня подписания.  

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
18.10.2024 № 871 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О внесении изменений в муниципальную программу  

Мошенского муниципального округа Новгородской области «Обеспечение деятельности муниципальных 

учреждений и органов местного самоуправления Мошенского  

муниципального округа Новгородской области в сфере  

бухгалтерского и иного (хозяйственного-технического)  

обслуживания» 
 

 
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Порядком принятия решений  о разработке муниципальных про-

грамм Мошенского муниципального округа Новгородской области, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности, утвержденным 
постановлением Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области  от 22.11.2023 №26,  Перечнем муниципальных программ 

Мошенского муниципального округа Новгородской области, утвержденным распоряжением Администрации Мошенского муниципального округа Нов-

городской области  от 22.11.2023 №6-рг, Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Внести изменения в муниципальную программу Мошенского муниципального округа Новгородской области «Обеспечение деятельности 
муниципальных учреждений и органов местного самоуправления Мошенского муниципального округа Новгородской области в сфере бухгалтерского и 

иного (хозяйственного-технического) обслуживания», утверждённую постановлением Администрации Мошенского муниципального округа Новгород-

ской области от 29.11.2023 №62 (далее муниципальная программа): 
1.1. Изложить   пункт 6 паспорта муниципальной программы в редакции: 

«6. Объемы и источники финансирования муниципальной  

программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.): 
 

Год Источник финансирования 

областной бюджет федеральный 

бюджет 

местные бюджеты бюджеты государственных внебюд-

жетных фондов Российской Федера-
ции 

другие внебюджет-

ные 
источники 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2024 2609,9 - 18410,3 - - 21020,2 

2025 2174,4 - 13061,0 - - 15235,4 

2026 2174,4 - 12951,0 - - 15125,4 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

2030 - - - - - - 

ВСЕГО 6958,7 - 44422,3 - - 51381,0»  
1.2. Изложить мероприятия муниципальной программы в прилагаемой редакции. 
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова 
 Приложение 1  
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к постановлению Администрации  

Мошенского муниципального округа  

Новгородской области  

от 18.10.2024 № 871 

 

IV.Мероприятия муниципальной программы 

 

№  

п/п 

Наименование  

мероприятия 

Исполнитель 

 

Срок  

реализа-
ции 

Целевой  

показатель (но-
мер целевого по-

казателя из пас-

порта муници-
пальной про-

граммы) 

Источник фи-

нансирования 

Объем финансирования  

по годам (тыс.руб.) 

2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

1. Задача. Обеспечение качественной организации и ведения бухгалтерского и налогового учета и отчетности, документального и взаимосвязанного 
их отражения в бухгалтерских регистрах  

1.1. Организация и ведение бухгалтер-

ского учета 

МКУ «ЦОД» еже-

годно 

1.1.1 -1.1.5 бюджет  

муниципального 
округа 

 

областной бюджет 

7961,1 

 
 

 

- 

5754,2 

 
 

 

 

- 

5754,2 

 
 

 

 

- 

- 

 
 

 

 

- 

- 

 
 

 

 

-  

- 

 
 

 

 

- 

- 

 
 

 

 

- 

1.2. Осуществление отдельных полномо-

чий координации 

МКУ «ЦОД» еже-

годно  

1.1.1 -1.1.5 областной бюджет 57,3 57,3 57,3 - - - - 

2. Задача. Обеспечение качественного составления и предоставления сводной бухгалтерской отчетности в налоговые органы, внебюджетные фонды, 
органы статистики, главному распорядителю средств 

2.1. Программное обеспечение бухгалтер-

ского учета 

МКУ «ЦОД» еже-

годно 

1.2.1 - 1.2.4 бюджет  

муниципального 
округа 

190,4 200,0 200,0 - - - - 

2.2 Подключение муниципальных орга-

нов, организаций к региональной цен-

трализованной информационной си-
стеме бухгалтерского и кадрового 

учета 

МКУ «ЦОД» еже-

годно 

1.2.1 - 1.2.4 областной 

бюджет  

- - - - - - - 

бюджет  
муниципального 

округа 

- - - - - - - 

3. Задача. Обеспечение  контроля за соблюдением финансовой дисциплины муниципальных учреждений  

3.1. Организация и проведение инвентари-
зации имущества и финансовых обяза-

тельств, и отражение их в учете 

МКУ «ЦОД» еже-
годно 

1.3.1 -1.3.4 бюджет  
муниципального 

округа 

- - - - - - - 

4 Задача. Обеспечение качественного хозяйственно-технического и бытового обслуживания учреждений 

4.1. Содержание служебных помещений и 
прилегающих территорий в надлежа-

щем порядке 

МКУ «ЦОД» еже-
годно 

1.4.1-1.4.3 бюджет  
муниципального 

округа 

 
областной бюджет 

9491,0 6467,5 
 

 

 
- 

6467,5 
 

 

 
- 

- 
 

 

 
- 

- 
 

 

 
- 

- 
 

 

 
- 

- 
 

 

 
- 

4.2. Субсидии на софинансирование рас-

ходов муниципальных казенных, бюд-

жетных, автономных учреждений по 
приобретению коммунальных услуг 

МКУ «ЦОД» еже-

годно 

1.4.4 бюджет  

муниципального 

округа 

507,8 529,3 529,3 - - - - 

областной  

бюджет 

2052,6 2117,1 2117,1 - - - - 

4.3 Приоритетный региональный проект 
«Наш выбор»  

МКУ «ЦОД» 2024-
2025 

годы 

1.4.4  760,0 110,0 - - - - - 

4.3.1. Капитальный ремонт помещений му-

ниципального архива МКУ «ЦОД» 
расположенного по адресу: Новгород-

ская область, с.Мошенское, ул.1 Мая, 

д.10 (1 этап) 

МКУ «ЦОД» 2024 год 1.4.4. бюджет муници-

пального округа 

260,0 - - - - - - 

областной  

бюджет 

500,0 - - - - - - 

4.3.2. Капитальный ремонт помещений му-

ниципального архива МКУ «ЦОД» 

расположенного по адресу: Новгород-
ская область, с.Мошенское, ул.1 Мая, 

д.10 (2 этап) 

МКУ «ЦОД» 2025 год 1.4.4. бюджет муници-

пального округа 

- 110,0 - - - - - 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
18.10.2024 № 873 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении административного регламента по  

предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача справок по земельным паям» 
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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373  «О разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Мо-
шенского муниципального округа Новгородской области  от 16.05.2024 №340 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения  административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг» , постановлением Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области  от 

16.05.2024 №341 «Об утверждении проведения независимой  экспертизы  и экспертизы проектов административных регламентов  предоставления муни-
ципальных услуг» Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок по земельным паям». 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 28.03.2016 № 179 «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок по земель-

ным паям»; 
от 03.08.2018 №422 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача справок по 

земельным паям"; 

от 18.04.2019 № 225«О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача справок по 
земельным паям"; 

от 19.07.2021 № 422 «О внесении изменений в административный        регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача справок 

по земельным паям". 
          3. Постановление вступает в силу со дня опубликования.             

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 
 

 

 Утвержден 
постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области  

от 18.10.2024 № 873 
 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача справок по земельным паям» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок по земельным паям» 
(далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Мошенского муниципального округа 

Новгородской области в лице комитета экономики и сельского хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 

(далее - комитет) и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги «Выдача справок по земельным паям» (далее муниципальная 
услуга). 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, обратившиеся в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме. 

1.2.2. От имени заявителей могут выступать их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
1.3.1.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с. Мошенское, ул. Советская, д. 5. 

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 174450, Новгородская область, с.Мошенское, ул. Советская, д. 5. 

Телефон/факс: 8(81653)61-027, 8(81653)61-646.  
Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru; kshmosh-adm@yandex.ru 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги 8(81653)61-027. 

График приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами комитета: 

Понедельник 09.00 – 16.00, перерыв 13.00– 14.00 

Вторник неприёмный день 

Среда 09.00 – 16.00, перерыв 13.00– 14.00 

Четверг неприёмный день 

Пятница 09.00 – 13.00 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

Адрес официального сайта Мошенского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интер-

нет» (далее – Интернет-сайт): moshensk.gosuslugi.ru  

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru 
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru 

1.3.1.2. Местонахождение и график работы государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), с которым заключено соглашение о взаимодействии, указаны в приложении № 1 к 
настоящему Административному регламенту.  

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:  
лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи,  
посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях отдела, МФЦ; 
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в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования:  

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ;      

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный 
правовой акт об его утверждении размещается на: 

информационных стендах отдела, МФЦ;  

в средствах массовой информации;  
на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами и служащими комитета, ответ-

ственными за информирование.  

Специалисты комитета, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов и служащих комитета, 
которые размещаются на информационном стенде комитета. 

1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения комитета, МФЦ; 
специалисты и служащие комитета, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  

график работы комитета, МФЦ; 

адрес Интернет-сайта, сайта МФЦ; 
адрес электронной почты комитета, МФЦ; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 
ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих комитета, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности комитета, в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа 

к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами комитета (МФЦ), ответственными за информирование, при обра-

щении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 
1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении 

заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-
ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-

ность и наименование комитета.  
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 

аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-
димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-
тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подпи-

сывается первым заместителем Главы администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее уполномоченное должностное 
лицо). 

1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 

Выступления специалистов, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с уполномоченным должностным лицом. 
1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 

муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на официальном Интернет-сайте; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области; 
на информационных стендах комитета, МФЦ. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 
размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача справок по земельным паям. 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
комитетом экономики и сельского хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

МФЦ по месту жительства (нахождения) заявителя - в части приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при 

условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются распоряжением Администрации Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области, которое размещается на официальном Интернет-сайте, на информационном стенде комитета. 

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги  

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 



        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              24 октября 2024 года 

 

 

7 

выдача справки по земельным паям; 

письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет не более 10 

(десяти) дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. настоящего Административного регламента. 
2.5. Нормативно - правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте уполно-

моченного органа в сети «Интернет», Региональном реестре, на Едином портале и Региональном портале. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает письменное заявление (Приложение № 2 к настоящему Административному 

регламенту). 

2.6.2. Документы и информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия - выписка из государственной поземельной книги в Управлении Федеральной службы 

государственной регистрации кадастра и картографии по Новгородской области. 

2.6.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предо-
ставлении муниципальной услуги. 

2.6.4. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Заявитель вправе по своему усмотрению представить в комитет документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении органов государственной власти: 

выписка из государственной поземельной книги в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по 
Новгородской области. 

2.7.2. В случае если документы, предусмотренные пунктом 2.7.1. настоящего Административного регламента, не были представлены заявите-

лем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь подразделом 3.4 насто-
ящего Административного регламента. 

2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги. 
2.7.4. Документы, указанные в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, представляются заявителем непосредственно в коми-

тет на бумажном носителе. 

Заявитель вправе направить документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы «Портал государственных и муници-

пальных услуг (функций) Новгородской области». 

2.7.5. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении 
соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

Запрещено требовать от заявителя: 

1)  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципаль-

ной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгород-
ской области и муниципальными правовыми актами; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следу-
ющих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 
5) Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами». 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
1) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

2) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям подраздела 2.6. настоящего Административного регламента; 

3) отсутствие запрашиваемой заявителем информации. 

consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
consultantplus://offline/ref=D78F332BD5576B68D06C06608D03FE330468C98BED7D3E8B5360B848358B95F83D425C89D059D39DA97253A8BDAB51BCEE9FE66D010F1025LA2EI
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2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в комитет за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных пунк-

том 2.10.2 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует. 
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление 
ошибок, допущенных по вине отдела и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-

тата предоставленной муниципальной услуги 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут. 

2.14.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги устанавливается регламентами работы ор-

ганизаций, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муници-

пальной услуги. 

2.15.2. Регистрация принятых документов производится в Журнале учета входящей документации. На заявлении проставляется отметка с ука-
занием даты приема и входящего номера регистрации. 

2.15.3. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технической 

возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нов-
городской области». 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, разме-

щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
2.16.1. Рабочие кабинеты комитета должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны 

быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, систе-

мой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, 

достаточном для предоставления муниципальной услуги. 
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания: 

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками); 

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может состав-
лять менее 3 мест. 

2.16.4. Требования к оформлению входа в здание: 

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение; 
б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование уполномоченного органа; 

режим работы; 
в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;  
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных 

средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: обору-

дуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды 

могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки). 
2.16.6. Требования к местам приема заявителей: 

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

номера кабинета; 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

б) рабочее место должностного лица комитета должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необхо-

димости; 
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только од-

ного заявителя.  
2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп насе-

ления. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 
получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расши-

ренные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь 
по передвижению в помещениях и сопровождение. 

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 

с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной  

услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 
2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, поз-

воляющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:  
наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги;  

наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Админи-

страции Мошенского муниципального округа Новгородской области.  
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2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб; 
регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной 
в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ: 

в ходе личного приема заявителя; 

по телефону; 
по электронной почте. 

В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посред-
ством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных цен-

трах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирова-

ния форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государствен-

ной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возмож-
ности. 

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

(приложение №1 к настоящему Административному регламенту) на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией 
Мошенского муниципального округа Новгородской области и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, 
оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации 

в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

2.18.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении несколь-
ких государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согла-

сие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления. 
В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах 

заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником 

МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном 
запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 

заявлений заявителем. 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные подразделом 2.6 Административного регла-
мента. 

Заявление и документы, предусмотренные подразделом 2.6. Административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего 

дня, следующего за днем получения комплексного запроса в комитет. 
МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплекс-

ном запросе, за исключением документов, полученных МФЦ в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в ком-

плексном запросе муниципальных услуг. МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся резуль-
татом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта 

документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 
3.1. Состав административных процедур 

Организация предоставления муниципальной услуги комитетом включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием заявления от заявителя; 
2) регистрация заявления; 

3) запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия; 

4) подготовка справки по земельным паям или письменного отказа в предоставлении муниципальной слуги; 
5) подписание справки; 

6) выдача справки или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2. Прием заявления от заявителя  
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления (Приложение № 2 к настоящему Административному регла-

менту) от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме либо при наличии технической возможности с использованием региональной госу-

дарственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» является обращение заяви-
теля в комитет с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6  настоящего Административного регламента. 

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя; 
2) проводит первичную проверку представленных документов, а именно: 

наличие всех документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента; 

актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия; 
правильность заполнения заявления; 

3) проверяет соблюдение следующих требований: 

тексты документов написаны разборчиво; 
фамилия, имя и отчество указаны полностью; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которые не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
4) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления. 

3.2.3. Результат административной процедуры – направление заявления на регистрацию в установленном порядке. 

3.2.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 20 (двадцати) минут. 
3.3. Регистрация заявления  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления является регистрация заявления в установленном по-

рядке. 
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3.3.2. Результат административной процедуры – присвоение заявлению регистрационного номера 

3.3.4. Время выполнения административной процедуры не может превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.4. Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному взаимодействию является обращение заявителя с заявле-

нием. 
3.4.2. Межведомственное взаимодействие осуществляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области 

(МФЦ) с Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Новгородской области. 

3.4.3. Специалист комитета (МФЦ), в течение трех рабочих дней с момента  поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги 
направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Новгородской области о предоставлении 

выписки из Государственной поземельной книги в рамках межведомственного взаимодействия. 

3.4.4. Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой (курьерской доставкой), факсимильной связи, 
электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факси-

мильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посред-

ством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в 
автоматизированном режиме.  

3.4.5. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области предоставляет запра-

шиваемые документы в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с момента получения запроса. 
3.4.6. В случае самостоятельного представления заявителем выписки из государственной поземельной книги, данный документ или содержа-

щиеся в нем сведения в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются. 

3.4.7. Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.5. Подготовка справки по земельным паям или письменного отказа в предоставлении муниципальной слуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту комитета полного пакета документов, ука-

занных в подразделе 2.6  настоящего Административного регламента. 
3.5.2. При составлении справок по земельным паям специалист комитета обязан выявить и использовать имеющиеся в комитете данные, и 

изложить текст справки по земельным паям чётко и грамотно. Сведения, не относящиеся к вопросу заявления, в справку не включаются. 

3.5.3. Справка по земельным паям составляется с обозначением названия информационного документа «Справка» и направляется на подпись 
должностному уполномоченному лицу. 

3.5.4. При наличии оснований, предусмотренных подразделом 2.10. настоящего Административного регламента, на бланке Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области составляется ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Ответ подписывает 
должностное уполномоченное лицо. 

3.5.5. Результатом административной процедуры является подготовка проекта справки по земельным паям или ответа об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги. 
3.5.6. Срок административной процедуры – 1 день. 

3.6. Подписание справки 

3.6.1. Основание для начала административной процедуры - получение должностным уполномоченным лицом справки по земельным паям. 
3.6.2. Справка по земельным паям подписывается уполномоченным должностным лицом и заверяется печатью Администрации Мошенского 

муниципального округа Новгородской области.  

3.6.3. Справка по земельным паям регистрируется в комитете экономики и сельского хозяйства в журнале учета поступивших заявлений на 
земли сельскохозяйственного назначения. 

3.6.4. Результатом административной процедуры является подписанная уполномоченным должностным лицом справка по земельным паям. 

3.6.5. Срок административной процедуры – 1 день. 
3.7. Выдача справки или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

3.7.1. Основание для начала административной процедуры – подписанная уполномоченным должностным лицом справка по земельным паям, 

либо подписанный уполномоченным должностным лицом отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
3.7.2. Справка, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю:  

при личном обращении непосредственно в отдел (МФЦ); 

в форме электронного документа в личный кабинет заявителя через портал государственных и муниципальных услуг (функций) и по просьбе 
заявителей высылаются по почте простым письмом. 

3.7.3. Результат административной процедуры - отправка по почте или выдача заявителю на руки справки. Заявитель расписывается на копии 
или на обороте сопроводительного письма, указывая дату получения справки (отказа в предоставлении муниципальной услуги). 

3.7.4. Время выполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами комитета, МФЦ положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвер-

жденным Административным регламентом, а также путем проведения руководителем комитета, МФЦ проверок исполнения должностными лицами по-

ложений Административного регламента. 
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 

информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют 
руководителя комитета, МФЦ или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмот-

рение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению Главы Мошенского муниципального округа Новгородской области или лица, его замещаю-
щего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации Мошенского 

муниципального округа Новгородской области. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служа-
щие комитета. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт 

подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица комитета. 

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц комитета, предоставляющих муниципальную услугу, МФЦ и его ра-

ботников, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. Должностное лицо комитета несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  
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принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

4.3.2. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность: 
за полноту передаваемых комитету, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соот-

ветствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых комитету, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составлен-
ных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления муниципальных услуг, 

указанных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу комитету, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявле-
ний, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевремен-

ную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ комитетом, предоставляющим муниципальную услугу; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 
обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применя-

ются меры ответственности, в том числе, установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об админи-
стративных правонарушениях для должностных лиц. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 
Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненад-

лежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию Мошенского муниципального округа Новгород-

ской области. 
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к 

Главе Мошенского муниципального округа Новгородской области или лицу, его замещающему. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а 

также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников. 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-

ника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении 

муниципальной услуги (далее жалоба). 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-
судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-
ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 
актами Мошенского муниципального округа Новгородской области для предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-

ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-

еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального округа Новгородской об-

ласти для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального округа Новгородской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-

лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном Феде-

ральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального округа; 

отказ комитета, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица комитета, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или 
их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-

действия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального округа Новгородской области. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-

рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

consultantplus://offline/ref=DB206BABC49C13F742A69FBF195514B7C0A803D5E697E7193EF46D5B804543C1737138A95FKDD6J
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5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалобы на специалиста комитета, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю комитета. 

5.3.2. Жалобы на решения, принятые руководителем комитета при предоставлении муниципальной услуги, подаются Главе Мошенского му-

ниципального округа Новгородской области. 

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. Жа-

лобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 
5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в комитет, в МФЦ 

либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) комитета, должностного лица комитета, муниципального служащего, руководителя коми-

тета, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
комитета, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездей-

ствие) организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена 
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государ-

ственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществле-

ние действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть 

представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 

быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской об-

ласти»; 
2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru»; 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 
наименование комитета, специалиста  комитета, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (без-

действие) которых обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) кон-

тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета, либо муниципального служащего, 
МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, специалиста комитета, либо муници-

пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в комитет, в МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона                     

от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа комитета, специалиста комитета, либо муниципального служащего, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-

вания нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Мошенского 

муниципального округа Новгородской области; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. настоящего Административного регламента, за-

явителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1. настоящего Административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-

ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1. настоящего Административ-
ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-

ния. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 

специалистов комитета, муниципальных служащих – Главе Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ. 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) комитета, специалиста комитета, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-

ника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников, а также 
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решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Комитет обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) комитета, его должностных лиц либо специалистов 
посредством размещения информации на стендах комитета, в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и му-

ниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) комитета, его должностных лиц либо специалистов, 

в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 
                                                 

                                               

                                                                                                                          Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача справок по 

земельным паям» 
 

Информация  

о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги  

 

1. Отдел МФЦ по Мошенскому муниципальному округу государственного областного автономного учреждения «Многофункциональ-

ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Местонахождение: Новгородская обл., с. Мошенское, ул.1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450, Новгородская обл., Мошенской район, с.Мошенское, ул.1 Мая, д.15. 

Телефоны: 8 (816) 260-88-06 (добавочный: начальник - 5260, специалист-5261). 
Официальный сайт в сети Интернет: www.mfc53.novreg.ru. 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 
понедельник  c   08.30 до 17.00. 

вторник  с   08.30 до 17.00. 

среда  с   08.30 до 17.00. 
четверг  с   10.00 до 17.30. 

пятница  с   08.30 до 17.00. 

(по предварительной записи до 20.00) 
суббота       выходной 

воскресенье       выходной  

 
Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела МФЦ Мошенского округа устанавливается правилами служебного распорядка 

с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

 
 

 

 
 

 

Приложение №2 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок по  

земельным паям» 

 
  Уполномоченному должностному лицу администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области  
______________________________________ 

от ___________________________________ 

______________________________________,  
(ФИО заявителя) 

проживающего по адресу ________________ 

_______________________________________ 
_______________________________________ 

(указать индекс, почтовый адрес заявителя, телефон, адрес электронной почты) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать справку на земельную долю на 
__________________________________________________________________________________________________________________________________

__ 

(фамилия, имя, отчество собственника земельного пая) 
бывшего 

__________________________________________________________________________________________________________________________________

__ 
(наименование сельскохозяйственного предприятия, указанного в свидетельстве на право собственности на землю) 

 

 
 

Дата                                                                      Подпись заявителя 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
22.10.2024 № 877 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О внесении изменений в муниципальную программу  

Мошенского муниципального округа Новгородской области «Развитие физической культуры и спорта на 

территории Мошенского муниципального округа  

Новгородской области» 
 

 
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Порядком принятия решений  о разработке муниципальных про-

грамм Мошенского муниципального округа Новгородской области, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности, утвержденным 

постановлением Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области  от 22.11.2023 №26, Администрация Мошенского муници-
пального округа Новгородской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в муниципальную программу Мошенского муниципального округа Новгородской области «Развитие физической куль-
туры и спорта на территории Мошенского муниципального округа Новгородской области, утверждённую постановлением Администрации Мошенского 

муниципального округа Новгородской области от 29.11.2023 №63 (далее муниципальная программа): 
1.1. Изложить пункт 6 паспорта муниципальной программы в редакции: 

«6. Объемы и источники финансирования муниципальной  

программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.): 

Год Источник финансирования 

областной 

бюджет 

федеральный   

бюджет 

местные бюджеты бюджеты государственных внебюджетных фондов 

Российской Федерации  

другие внебюджетные 

источники 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2024 1015,9 - 3390,3 - - 4406,2 

2025 1015,9 - 3679,9 - - 4695,8 

2026 1015,9 - 3679,9 - - 4695,8 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

ВСЕГО 3047,7 - 10750,1 - - 13797,8» 

1.2. Изложить мероприятия муниципальной программы в прилагаемой редакции. 
1.3. В подпрограмме «Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта на территории Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области»: 

1.3.1. Изложить пункт 4 паспорта подпрограммы в редакции: 
«4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. рублей): 

Год Источник финансирования 

областной   

бюджет 

федеральный   

бюджет 

местные  

бюджеты 

бюджеты государственных внебюджетных 

фондов Российской Федерации  

другие внебюджетные 

источники 

всего 

2024 1015,9 - 3212,6 - - 4228,5 

2025 1015,9 - 3514,2 - - 4530,1 

2026 1015,9 - 3514,2 - - 4530,1 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

ВСЕГО 3047,7 - 10241,0 - - 13288,7» 

1.3.2. Изложить мероприятия подпрограммы в прилагаемой редакции. 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

 
Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

Приложение 1 
к постановлению Администрации  

Мошенского муниципального округа  

Новгородской области 
от 22.10.2024 № 877 

 

IV. Мероприятия муниципальной программы 

 

№  

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Исполнитель 

мероприятия 

Срок реализации Целевой  

показатель (номер це-

левого показателя из 
паспорта государ-

ственной программы) 

Источник финанси-

рования 

Объем финансирования по годам (тыс.руб.) 

2024 2025 2026 2027 2028 2029 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 Задача.  Развитие физической культуры и массового спорта на территории Мошенского муниципального округа 

1.1 Реализация подпрограммы «Развитие фи-

зической культуры и массового спорта на 

комитет; подведом-

ственные учреждения 

ежегодно 1.1.1.-1.1.9 бюджет муни-

ципального 

округа 

112,0 100,0 100,0 - - - 
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территории Мошенского муниципального 

округа Новгородской области» 

 

 

 

2 Задача. Развитие инфраструктуры отрасли физической культуры и спорта 

2.1 Реализация подпрограммы «Развитие фи-

зической культуры и массового спорта на 

территории Мошенского муниципального 
округа Новгородской области» 

комитет; подведом-

ственные учреждения 

ежегодно 1.2.1.-1.2.3 областной бюд-

жет, 

 

- - 

 

- - - 

 

- 

 

бюджет муни-

ципального 

округа 

65,7 65,7 65,7 - - - 

 

3 Задача.  Развитие отрасли физической культуры и спорта 

3.1 Реализация подпрограммы  «Обеспечение 

реализации  государственной программы 

«Развитие физической культуры и спорта 
на территории Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области» 

комитет; подведом-

ственные учреждения 

ежегодно 2.1.1 бюджет муни-

ципального 

округа 

3212,6 3514,2 

 

3514,2 

 

- - - 

 

областной 
бюджет 

1015,9 1015,9 1015,9 - - - 
 

 

 
Приложение 2 

к постановлению Администрации  

Мошенского муниципального округа  
Новгородской области 

от 22.10.2024 № 877 

 
Мероприятия подпрограммы 

«Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта на территории 

Мошенского муниципального округа Новгородской области» 

 

№  

п/п 

Наименование  

мероприятия 

Исполнитель 

мероприятия 

Срок реализа-

ции 

Целевой  

показатель  
(номер целевого 

показателя из пас-

порта подпро-
граммы) 

Источник фи-

нансирования 

Объем финансирования по годам (тыс.руб.) 

2024 2025 2026 2027 2028 2029 

 

1. Задача 1. Развитие отрасли физической культуры и спорта 

1.1. 
Кадровое, материально-техни-

ческое и хозяйственное обес-

печение деятельности МБУС 
МСОЦ» 

комитет; 

МБУС 
«МСОЦ» 

ежегодно 2.1.1 бюджет муни-

ципального 
округа 

3212,6 3502,2 3502,2 - - - 

 

областной 

бюджет 

1015,9 1015,9 1015,9 - - - 

 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
23.10.2024 № 884 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об организации проектной деятельности  

в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», постановлением Правительства Новгородской области от 12.10.2017 № 347 «Об организации проектной деятельности в Прави-

тельстве Новгородской области и органах исполнительной власти Новгородской области», в целях организации системы управления проектной деятель-

ностью в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

1. Назначить ответственным за внедрение проектного управления в Мошенском муниципальном округе Новгородской области управляющего 
Делами Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области Спирину Т.Е. 

2. Утвердить прилагаемые:  
положение об организации проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее По-

ложение); 

функциональную структуру системы управления проектной деятельностью в Администрации Мошенского муниципального округа Новгород-
ской области. 

3. Признать утратившим силу постановление Администрации Мошенского муниципального района от 09.12.2019 №744 «Об организации про-

ектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального района». 
4. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

5. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  
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 Утверждено 

постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

от 23.10.2024 № 884 

 

Положение 

об организации проектной деятельности в Администрации  

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок организации проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области (далее Администрация Мошенского муниципального округа). 

1.2. Термины, используемые в настоящем Положении: 
проект – комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных  

на достижение уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений; 
программа – комплекс взаимосвязанных проектов и мероприятий, объединенных общей целью и координируемых совместно в целях повыше-

ния общей результативности и управляемости; 

портфель – совокупность (перечень) проектов (программ), объединенных в целях эффективного управления для достижения стратегических 
целей; 

проектная деятельность – деятельность, связанная с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением проектов (программ). 

1.3. Реализации в соответствии с настоящим Положением подлежат: 
приоритетные проекты (программы) по основным направлениям стратегического развития Мошенского муниципального округа Новгородской 

области (далее направления), определяемые Главой Мошенского муниципального округа Новгородской области, координирующим работу по организа-

ции и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа; 
ведомственные проекты (программы), определяемые заместителями Главы администрации муниципального округа. 

1.4. Организационная структура системы управления проектной деятельностью включает:  

1.4.1. Постоянные органы управления проектной деятельностью,  
к которым относятся: 

Глава муниципального округа, координирующий работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошен-

ского муниципального округа; 
муниципальный проектный офис Администрации Мошенского муниципального округа (далее МПО); 

1.4.2. Формируемые в целях реализации проектов (программ) или направлений временные органы управления проектной деятельностью, к 

которым относятся: 
функциональные заказчики проектов (программ); 

руководители проектов (программ); 

участники проекта (программы); 
1.5. Функции органов управления проектной деятельностью Администрации Мошенского муниципального округа определяются функцио-

нальной структурой системы управления проектной деятельностью в Администрации Мошенского муниципального округа, утверждаемой постановле-

нием Администрации Мошенского муниципального округа, и реализуются в соответствии с настоящим Положением. 
2. Разработка предложений о реализации приоритетного проекта (программы) и формирование портфеля приоритетных проектов 

(программ) 

2.1. Предложение о реализации приоритетного проекта (программы) разрабатывается инициатором приоритетного проекта (программы): 
Администрацией Мошенского муниципального округа самостоятельно или в соответствии с поручением Главы муниципального округа; 

проектным офисом; 

общественными объединениями, научными и иными организациями. 
2.2. При наличии поручения Главы муниципального округа, Администрации Мошенского муниципального округа о целесообразности реали-

зации приоритетного проекта (программы) разработка предложения о реализации приоритетного проекта (программы) не требуется. По соответствую-

щему приоритетному проекту (программе) формируется паспорт приоритетного проекта (программы). 
2.3. Предложение о реализации приоритетного проекта (программы) должно содержать идею приоритетного проекта (программы), описание 

проблем, цели, конкретные результаты и показатели, базовые подходы  

к способам, этапам и формам их достижения, обоснования оценки сроков, бюджета, риски и иные сведения о приоритетном проекте (программе). 
Разработка предложения о реализации приоритетного проекта (программы) осуществляется в соответствии с методическими рекомендациями 

регионального проектного офиса. 

2.4. Инициатор приоритетного проекта (программы) представляет предложение о реализации приоритетного проекта (программы) в МПО. 
2.5. МПО в течение 5 рабочих дней со дня поступления предложения о реализации приоритетного проекта (программы) регистрирует предло-

жение о реализации приоритетного проекта (программы), определяет потенциального функционального заказчика приоритетного проекта (программы) 

и направляет ему предложение о реализации приоритетного проекта (программы). 
2.6. Администрация Мошенского муниципального округа - потенциальный функциональный заказчик приоритетного проекта (программы) в 

течение 2 рабочих дней со дня поступления предложения о реализации приоритетного проекта (программы) направляет его для согласования заинтере-

сованным отраслевым (функциональным) и территориальным органам  Администрации Мошенского муниципального округа (далее заинтересованные 
органы). 

2.7. Заинтересованные органы рассматривают предложение о реализации приоритетного проекта (программы) и в течение 10 рабочих дней со 

дня его поступления направляют в адрес Администрации Мошенского муниципального округа – потенциального функционального заказчика приори-
тетного проекта (программы) письменное заключение, которое содержит согласие с предложением о реализации приоритетного проекта (программы) 

или предложения и замечания к предложению о реализации приоритетного проекта (программы). 
2.8. Администрация Мошенского муниципального округа – потенциальный функциональный заказчик приоритетного проекта (программы) 

совместно с инициатором приоритетного проекта (программы) и с участием заинтересованных органов в течение 10 рабочих дней со дня поступления 

письменного заключения обеспечивает доработку и согласование предложения о реализации приоритетного проекта (программы). 
2.9. В течение 2 рабочих дней со дня окончания срока, установленного пунктом 2.8 настоящего Положения, Администрация Мошенского 

муниципального округа – потенциальный функциональный заказчик приоритетного проекта (программы) направляет в МПО доработанное предложение 

о реализации приоритетного проекта (программы) или заключение, в котором содержится обоснование невозможности и (или) нецелесообразности до-
работки предложения о реализации приоритетного проекта (программы), с приложением письменного заключения или предложений и замечаний, ука-

занных в пункте 2.7 настоящего Положения. 

2.10. МПО в течение 2 рабочих дней со дня поступления документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Положения, рассматривает на оче-
редном заседании проектного офиса с целью принятия одного из следующих решений: 

о целесообразности разработки паспорта приоритетного проекта (программы); 
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об урегулировании разногласий и о целесообразности разработки паспорта приоритетного проекта (программы); 

о необходимости доработки предложения о реализации приоритетного проекта (программы) при наличии неурегулированных разногласий; 

о целесообразности реализации приоритетного проекта (программы)  

в режиме эксперимента и (или) в качестве ведомственного проекта (программы). 

2.11. Решение о целесообразности разработки паспорта приоритетного проекта (программы) содержит также указание на орган местного са-
моуправления, иной орган или организацию, являющиеся разработчиками паспорта приоритетного проекта (программы) (далее разработчики). 

2.12. В случае принятия решения о целесообразности реализации приоритетного проекта (программы) в режиме эксперимента его реализация 

осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим Положением в отношении реализации приоритетных проектов (программ). 
2.13. В случае принятия решения о необходимости доработки предложения о реализации приоритетного проекта (программы) при наличии 

неурегулированных разногласий повторное рассмотрение указанного предложения проводится в порядке и сроки, установленные пунктами 2.5-2.10 

настоящего Положения. 
3. Паспорт приоритетного проекта (программы) 

3.1. Паспорт приоритетного проекта (программы) разрабатывается разработчиком, определенным решением проектного офиса либо поруче-

нием Главы муниципального округа, Администрации Мошенского муниципального округа и включает наименование приоритетного проекта (про-
граммы), обоснование приоритетного проекта (программы), основания для инициирования приоритетного проекта (программы), перечень муниципаль-

ных программ Администрации Мошенского муниципального округа в сфере реализации приоритетного проекта (программы), цели и задачи приоритет-

ного проекта (программы), целевые показатели приоритетного проекта (программы), способы достижения целей и задач приоритетного проекта (про-
граммы), ключевые риски и возможности, сроки начала и окончания приоритетного проекта (программы), оценку бюджета приоритетного проекта (про-

граммы), сведения об органах местного самоуправления, организациях – исполнителях и соисполнителях мероприятий приоритетного проекта (про-

граммы), иные сведения. 
Подготовка паспорта приоритетного проекта (программы) осуществляется в соответствии с методическими рекомендациями регионального 

проектного офиса. 

3.2. Паспорт приоритетного проекта (программы) направляется разработчиком на согласование заинтересованным органам местного само-
управления Мошенского муниципального округа, иным органам и организациям – потенциальным исполнителям или соисполнителям мероприятий при-

оритетного проекта (программы) и в проектный офис. Органы местного самоуправления Мошенского муниципального округа, иные органы, организации 

и региональный проектный офис в течение 15 рабочих дней со дня поступления рассматривают, согласовывают соответствующие материалы и направ-
ляют их разработчику. Согласованный паспорт приоритетного проекта (программы) вносится разработчиком на очередное заседание проектного офиса. 

В случае если замечания от органов местного самоуправления Мошенского муниципального округа, иных органов и организаций – потенциальных ис-

полнителей или соисполнителей мероприятий приоритетного проекта (программы) не поступили разработчику в установленный срок, паспорт считается 
согласованным. 

3.3. При поступлении замечаний и предложений от органов местного самоуправления, иных органов и организаций – потенциальных испол-

нителей или соисполнителей мероприятий приоритетного проекта (программы) разработчик в течение 7 рабочих дней со дня их поступления осуществ-
ляет доработку паспорта приоритетного проекта (программы) и его направление на повторное согласование в органы и организации, указанные в пункте 

3.2 настоящего Положения. Повторное согласование паспорта приоритетного проекта (программы) органами и организациями, указанными в пункте 3.2 

настоящего Положения, осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня его поступления. Неурегулированные разногласия вносятся разработчиком в 
таблицу разногласий. 

3.4. Разработчик направляет согласованный паспорт приоритетного проекта (программы) или паспорт приоритетного проекта (программы) 

вместе с таблицей разногласий в проектный офис. 
3.5. Проектный офис при поступлении материалов рассматривает  

их на своем очередном заседании и принимает одно из следующих решений: 

об одобрении паспорта приоритетного проекта (программы) и представлении его Главе муниципального округа, координирующему работу по 
организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа; 

об урегулировании разногласий; 

о необходимости доработки паспорта приоритетного проекта (программы) при наличии неурегулированных разногласий; 
о целесообразности реализации приоритетного проекта (программы)  

в режиме эксперимента и (или) в качестве ведомственного проекта (программы). 

При принятии решения о необходимости доработки паспорта приоритетного проекта (программы) при наличии неурегулированных разногла-
сий повторное рассмотрение паспорта приоритетного проекта (программы) проводится на очередном заседании проектного офиса в срок, установленный 

решением проектного офиса. 
3.6. Одобренный проектным офисом паспорт приоритетного проекта (программы) в течение 3 рабочих дней со дня его одобрения направляется  

Главе муниципального округа, координирующему работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского му-

ниципального округа. 
3.7. По итогам рассмотрения паспорта приоритетного проекта (программы) Глава муниципального округа, координирующий работу по орга-

низации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа, в течение 10 рабочих дней со дня поступле-

ния паспорта приоритетного проекта (программы) принимает одно из следующих решений: 
об утверждении паспорта приоритетного проекта (программы) и включении его в портфель приоритетных проектов (программ), назначении 

функционального заказчика и руководителя приоритетного проекта (программы); 

о реализации приоритетного проекта (программы) в качестве ведомственного проекта (программы). 
3.8. При назначении руководителя приоритетного проекта (программы) должны соблюдаться требования к уровню его квалификации в сфере 

проектного управления. 

3.9. МПО ежегодно до 01 февраля года, следующего за отчетным, представляет на утверждение Главе муниципального округа, координирую-
щему работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа, портфель приоритетных 

проектов (программ), который формируется по каждому направлению в соответствии с решением Главы муниципального округа, координирующего 

работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа. 
В течение года в портфель приоритетных проектов (программ)  

в соответствии с решением Главы муниципального округа, координирующего работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Адми-

нистрации Мошенского муниципального округа, могут вноситься изменения. 
3.10. Информация о подготовке приоритетного проекта (программы)  

до утверждения паспорта приоритетного проекта (программы) Главой муниципального округа, координирующим работу по организации и осуществле-

нию проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа, относится к служебной информации. 
3.11. Приоритетный проект (программа), соответствующий сфере реализации одной муниципальной программы Администрации Мошенского 

муниципального округа, отражается в составе этой муниципальной программы Администрации Мошенского муниципального округа в виде подпро-

граммы  муниципальной программы и (или) мероприятий муниципальной программы и (или) подпрограммы муниципальной программы. 
Приоритетный проект (программа), затрагивающий сферы реализации нескольких муниципальных программ Администрации Мошенского 

муниципального округа, отражается в составе соответствующих муниципальных программ Администрации Мошенского муниципального округа в виде 

подпрограмм муниципальных программ и (или) мероприятий муниципальных программ и (или) подпрограмм муниципальных программ. 
4. Подготовка, реализация приоритетного проекта (программы) и управление изменениями приоритетного проекта (программы) 

4.1. Руководитель приоритетного проекта (программы) в течение  

45 рабочих дней со дня утверждения паспорта приоритетного проекта (программы) обеспечивает разработку рабочего плана приоритетного проекта 
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(программы) в соответствии с методическими рекомендациями регионального проектного офиса, его согласование с участниками приоритетного проекта 

(программы) и муниципальным проектным офисом. 

4.2. Реализация приоритетного проекта (программы) осуществляется  

в соответствии с рабочим планом приоритетного проекта (программы), разрабатываемым руководителем приоритетного проекта (программы)  

на основе паспорта приоритетного проекта (программы).  
4.3. В случае если в приоритетном проекте (программе) выделены этапы реализации, мероприятия очередного этапа начинаются по завершении 

предыдущего этапа реализации приоритетного проекта (программы). 

4.4. В ходе реализации приоритетного проекта (программы) в рабочий план приоритетного проекта (программы) руководителем приоритетного 
проекта (программы) могут вноситься изменения, согласованные проектным офисом. 

4.5. В целях исполнения связанных с реализацией приоритетного проекта (программы) поручений или решений Главы муниципального округа, 

координирующего работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа,  проектного 
офиса руководителем приоритетного проекта (программы) вносятся соответствующие изменения в паспорт приоритетного проекта (программы), рабочий 

план приоритетного проекта (программы). 

4.6. В ходе реализации приоритетного проекта (программы) функциональным заказчиком приоритетного проекта (программы) проводится 
соответствующая оценка актуальности его целей, задач и способов реализации с учетом имеющихся рисков и возможностей по повышению выгод от 

реализации приоритетного проекта (программы).  

Результаты оценки, указанной в первом абзаце настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней со дня ее завершения представляются в проектный 
офис для рассмотрения на очередном заседании. 

4.7. Разработка и согласование проектов правовых актов, подготавливаемых в рамках реализации приоритетных проектов (программ), осу-

ществляются органами местного самоуправления Мошенского муниципального округа, которые представляют участников приоритетного проекта (про-
граммы). 

4.8. Проекты правовых актов Администрации Мошенского муниципального округа, необходимые для реализации приоритетных проектов 

(программ), разрабатываются и принимаются в порядке, предусмотренном правовыми актами округа. 
5. Завершение приоритетного проекта (программы) 

5.1. Руководитель приоритетного проекта (программы) в течение  

20 рабочих дней со дня завершения приоритетного проекта (программы) готовит проект протокола о завершении приоритетного проекта (программы), 
который должен быть согласован Главой муниципального округа, координирующим работу по организации и осуществлению проектной деятельности в 

Администрации Мошенского муниципального округа, а также итоговый отчет о реализации приоритетного проекта (программы). 

5.2. Итоговый отчет о реализации приоритетного проекта (программы) в течение 2 рабочих дней со дня завершения его разработки направля-
ется руководителем приоритетного проекта (программы) для согласования функциональному заказчику приоритетного проекта (программы), в проект-

ный офис, участникам приоритетного проекта (программы), которые согласовывают его в течение 20 рабочих дней со дня поступления. 

5.5. При утверждении проекта протокола о завершении приоритетного проекта (программы) и итогового отчета о реализации приоритетного 
проекта (программы) указанные документы в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направляются Главе муниципального округа, координи-

рующему работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа. 

5.6. Глава муниципального округа, координирующий работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мо-
шенского муниципального округа, в течение 20 рабочих дней со дня поступления проекта протокола о завершении приоритетного проекта (программы) 

и итогового отчета о реализации приоритетного проекта (программы) рассматривает их и подписывает проект протокола о завершении приоритетного 

проекта (программы) либо накладывает резолюцию о необходимости продолжения реализации приоритетного проекта (программы). 
6. Мониторинг реализации приоритетных проектов (программ) 

6.1. Мониторинг реализации приоритетных проектов (программ) представляет собой систему мероприятий по измерению фактических пара-

метров приоритетных проектов (программ), расчету отклонения фактических параметров приоритетных проектов (программ) от плановых, анализу его 
причин и прогнозированию хода реализации приоритетных проектов (программ). 

6.2. Мониторинг реализации приоритетных проектов (программ) проводится в отношении: 

паспорта приоритетного проекта (программы); 
рабочего плана приоритетного проекта (программы); 

поручений и решений Главы муниципального округа, координирующего работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Ад-

министрации Мошенского муниципального округа, по вопросам реализации приоритетных проектов (программ). 
6.3. Мониторинг реализации приоритетных проектов (программ) осуществляют: 

руководитель приоритетного проекта (программы) – в отношении рабочего плана приоритетного проекта (программы), поручений и решений 
Главы муниципального округа, координирующего работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского му-

ниципального округа и органах местного самоуправления Мошенского муниципального округа, в рамках реализации приоритетного проекта (про-

граммы); 
муниципальный проектный офис – в отношении паспорта приоритетного проекта (программы), рабочего плана приоритетного проекта (про-

граммы), поручений и решений Главы муниципального округа, координирующего работу по организации и осуществлению проектной деятельности в 

Администрации Мошенского муниципального округа. 
6.4. Руководитель приоритетного проекта (программы) ежемесячно не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца представляет данные 

мониторинга реализации приоритетного проекта (программы) в муниципальный проектный офис в части реализации паспорта приоритетного проекта 

(программы), рабочего плана приоритетного проекта (программы), поручений и решений Главы муниципального округа, координирующего работу по 
организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа. Данные мониторинга реализации прио-

ритетного проекта (программы) определяются в соответствии с методическими рекомендациями регионального проектного офиса. 

6.5. МПО осуществляет мониторинг представленной руководителем приоритетного проекта (программы) информации о ходе реализации при-
оритетных проектов (программ), при необходимости инициирует рассмотрение вопросов о рисках реализации приоритетных проектов (программ) на 

заседании проектного офиса. 

6.6. Данные мониторинга реализации приоритетного проекта (программы) рассматриваются на заседаниях проектного офиса по представлению 
руководителя приоритетного проекта (программы). В случае выявления инициатором рассмотрения данных мониторинга реализации приоритетного 

проекта (программы) рисков реализации приоритетных проектов (программ), требующих внесения изменений в паспорт и (или) рабочий план приори-

тетного проекта (программы), дополнительно к информации о ходе реализации приоритетного проекта (программы) представляется информация о при-
нятых мерах. 

6.7. Данные мониторинга реализации приоритетных проектов (программ) представляются МПО Главе муниципального округа, координирую-

щему работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа. 
6.8. Мониторинг реализации приоритетного проекта (программы) проводится начиная с принятия решения об утверждении паспорта приори-

тетного проекта (программы) и завершается подписанием Главой муниципального округа, координирующим работу по организации и осуществлению 

проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа, протокола о завершении приоритетного проекта (программы). 
6.9. Руководителем приоритетного проекта (программы) в сроки, определенные рабочим планом приоритетного проекта (программы), подго-

тавливается ежегодный отчет о ходе его реализации, который направляется в проектный офис.  

Ежегодный отчет о ходе реализации приоритетного проекта (программы) рассматривается и утверждается проектным офисом в течение 20 
рабочих дней со дня его поступления и направляется функциональному заказчику приоритетного проекта (программы).  

В течение 5 рабочих дней со дня утверждения проектным офисом указанный отчет публикуется функциональным заказчиком приоритетного 

проекта (программы) на официальном сайте функционального заказчика  



        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              24 октября 2024 года 

 

 

19 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

6.10. Ежегодный сводный отчет о ходе реализации портфеля приоритетных проектов (программ) разрабатывается муниципальным проектным 

офисом до 01 марта года, следующего за отчетным, и в течение 5 рабочих дней со дня одобрения Главой муниципального округа, координирующим 

работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа, публикуется на официальном 

сайте Мошенского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
 

 

 Утверждена 
постановлением Администрации  

Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 
от 23.10.2024 № 884 

 

Функциональная структура 

системы управления проектной деятельностью в Администрации  

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

Постоянные органы управления проектной деятельностью 

 

1. Глава муниципального округа, координирующий работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администра-

ции Мошенского муниципального округа 

1.1. Глава муниципального округа, координирующий работу по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мо-

шенского муниципального округа: 

1.1.1. Координирует подготовку предложений по параметрам и приоритетам для формирования портфеля приоритетных проектов (программ); 
1.1.2. Утверждает портфель приоритетных проектов (программ), согласовывает вопрос о внесении изменений в портфель приоритетных про-

ектов (программ) и осуществляет оценку их реализации; 

1.1.3. Согласовывает паспорт приоритетного проекта (программы) и принимает решение о включении его в портфель приоритетных проектов 
(программ), а также о внесении изменений в паспорт приоритетного проекта (программы); 

1.1.4. Согласовывает вопрос о реализации приоритетного проекта (программы) в качестве ведомственного проекта (программы); 

1.1.5. Согласовывает начало реализации приоритетного проекта (программы), его значимые результаты, отчет о прохождении ключевых кон-
трольных точек и этапов приоритетного проекта (программы), завершение приоритетного проекта (программы); 

1.1.6. Утверждает состав проектного офиса приоритетных проектов (программ), назначает руководителей, функциональных заказчиков прио-

ритетных проектов (программ); 
1.1.7. Рассматривает информацию о ходе реализации портфеля приоритетных проектов (программ); 

1.1.8. Координирует деятельность Администрации Мошенского муниципального округа по организации и осуществлению проектной деятель-

ности; 
1.1.9. Принимает решение о реализации приоритетного проекта (программы) в режиме эксперимента в целях последующей разработки пред-

ложений о реализации приоритетного проекта (программы) в соответствии с Положением об организации проектной деятельности в Администрации 

Мошенского муниципального округа, утверждаемым постановлением Администрации Мошенского муниципального округа (далее Положение); 
1.1.10. Координирует внедрение и развитие системы стимулирования лиц, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Мошенского муниципального округа, участвующих в проектной деятельности; 

1.1.11. Рассматривает вопросы внедрения передовых методов проектного управления и соответствующих информационных технологий обес-
печения проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа; 

1.1.12. Осуществляет иные функции по организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципаль-

ного округа. 
2. Муниципальный проектный офис  

2.1. Муниципальный проектный офис Мошенского муниципального округа (далее МПО): 

2.1.1. Представляет на утверждение Главе муниципального округа, координирующему работу по организации и осуществлению проектной 
деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа, портфель приоритетных проектов (программ), обеспечивает ведение портфеля 

приоритетных проектов (программ), а также представляет отчеты о ходе реализации портфеля приоритетных проектов (программ); 

2.1.2. Согласовывает предложения о реализации приоритетных проектов (программ), паспорта приоритетных проектов (программ), рабочие 
планы приоритетных проектов (программ), а также рассматривает вопросы соответствия представленных в МПО документов по порядку организации 

проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа. 
2.1.3. Согласовывает кандидатуры руководителей приоритетных проектов (программ), а также рассматривает вопросы соответствия указанных 

кандидатур квалификационным требованиям в сфере проектного управления; 

2.1.4. Участвует во взаимодействии с заинтересованными органами местного самоуправления  округа, муниципальными  и иными организаци-
ями в мониторинге реализации приоритетных проектов (программ), инициирует рассмотрение вопросов, требующих решения органами управления при-

оритетными проектами (программами), а также направляет предложения в части реализации приоритетных проектов (программ) органам  местного са-

моуправления и участникам приоритетных проектов (программ); 
2.1.5. Обеспечивает подведение итогов реализации приоритетных проектов (программ), а также подготавливает соответствующие рекоменда-

ции и предложения; 

2.1.6. Обеспечивает методическое сопровождение проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа, издает ме-
тодические рекомендации по организации проектной деятельности, а также координирует деятельность по их применению; 

2.1.7. Согласовывает проекты актов органов местного самоуправления, регламентирующих организацию проектной деятельности; 

2.1.8. Обеспечивает внедрение и развитие системы стимулирования лиц, замещающих должности муниципальной службы Администрации 
Мошенского муниципального округа, участвующих в проектной деятельности; 

2.1.9. Координирует работу по накоплению опыта и развитию профессиональной компетентности муниципальных служащих  Администрации 

Мошенского муниципального округа в сфере проектной деятельности, а также ведение соответствующего резерва профессиональных кадров; 
2.1.10. Осуществляет мониторинг внедрения и функционирования системы управления проектной деятельностью в Администрации Мошен-

ского муниципального округа, включая достижение соответствующих показателей деятельности МПО; 

2.1.11. Запрашивает у органов местного самоуправления Мошенского округа и организаций материалы и информацию по вопросам реализации 
приоритетных проектов (программ); 

2.1.12. Выполняет иные функции, предусмотренные Положением. 

3. Функциональный заказчик приоритетного проекта (программы) 

3.1. Функциональный заказчик приоритетного проекта (программы): 

3.1.1. Определяет основные требования в отношении результатов приоритетного проекта (программы), согласовывает результаты и ключевые 

показатели эффективности приоритетного проекта (программы); 
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3.1.2. Обеспечивает приемку промежуточных и окончательных результатов приоритетного проекта (программы) и представляет их для утвер-

ждения в проектный офис; 

3.1.3. Принимает участие в работе проектного офиса приоритетного проекта (программы); 

3.1.4. Участвует в проведении мониторинга реализации приоритетных проектов (программ); 

3.1.5. Выполняет иные функции, предусмотренные Положением и иными нормативными правовыми актами. 
3.2. Функциональный заказчик приоритетного проекта (программы) назначается Главой муниципального округа, координирующим работу по 

организации и осуществлению проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа, из числа структурных подразделений в 

наибольшей степени заинтересованных в результатах приоритетного проекта (программы). При отсутствии такого структурного подразделения функции 
функционального заказчика приоритетного проекта (программы) могут быть возложены на проектный офис. 

Функциональный заказчик приоритетного проекта (программы) указывается в паспорте приоритетного проекта (программы). 

4. Руководитель приоритетного проекта (программы) 

4.1. Руководитель приоритетного проекта (программы): 

4.1.1. Осуществляет оперативное управление реализацией приоритетного проекта (программы), обеспечивая достижение целей, показателей, 

промежуточных, непосредственных и долгосрочных результатов и выгод приоритетного проекта (программы) в рамках выделенного бюджета, в соот-
ветствии со сроками осуществления приоритетного проекта (программы) и с заданными требованиями к качеству; 

4.1.2. Обеспечивает разработку, исполнение и своевременную актуализацию рабочего плана приоритетного проекта (программы); 

4.1.3. Обеспечивает формирование и актуализацию документов и данных, касающихся приоритетного проекта (программы), в автоматизиро-
ванной информационной системе проектной деятельности; 

4.1.4. Обеспечивает представление отчетности и организацию мониторинга реализации приоритетного проекта (программы); 

4.1.5. Выполняет иные функции, предусмотренные Положением, иными нормативными правовыми актами, а также принимаемыми в соответ-
ствии с ними решениями проектного офиса. 

4.2. Руководитель приоритетной программы может выступать в качестве функционального заказчика в отношении входящих в программу 

приоритетных проектов. 
5. Участники приоритетного проекта (программы) 

5.1. Участники приоритетного проекта (программы) обеспечивают выполнение работ по приоритетному проекту (программе) в соответствии 

с планами и иными документами приоритетного проекта (программы), указаниями руководителя приоритетного проекта (программы). 
5.2. Решение о привлечении работника структурного подразделения Администрации муниципального округа в приоритетный проект (про-

грамму) в качестве участника принимается совместно руководителем приоритетного проекта (программы) и руководителем соответствующего отрасле-

вого (функционального) и территориального органа Администрации муниципального округа. 
5.3. Руководители отраслевых (функциональных) и территориального органа Администрации муниципального округа несут персональную 

ответственность за создание благоприятных условий для эффективной проектной деятельности работников. 

В случае конфликта между должностной и проектной нагрузкой работников приоритет имеют проектные задачи. 
В случае конфликта между проектной нагрузкой работников по приоритетному проекту (программе) и ведомственному проекту (программе) 

приоритет имеют задачи по приоритетному проекту (программе). 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
23.10.2024 № 885 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении Положения о муниципальном проектном офисе Администрации Мошенского  

муниципального округа Новгородской области 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Уставом Мошенского  муниципального округа Новгородской области, постановлением Администрации Мошенского муници-
пального округа Новгородской области  от 23.10.2024 № 884 «Об организации проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области», в целях организации, координации, контроля и оказания методического сопровождения проектной деятельности в Адми-

нистрации муниципального округа, Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемые: 

положение о муниципальном проектном офисе Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее Положение); 
состав муниципального проектного офиса Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 09.12.2019 № 746 «Об утверждении Положения о муниципальном проектном офисе Администрации Мошенского муниципального района»; 
от 17.01.2023 № 15 «О внесении изменений в Состав муниципального проектного офиса». 

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 
 

 Утверждено 

постановлением Администрации  
Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 

от 23.10.2024 № 885 
 

Положение  

о муниципальном проектном офисе Администрации  

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

1. Общие положения 

1.1. Муниципальный проектный офис (далее - МПО) - коллегиально- совещательный орган Администрации Мошенского муниципального 
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округа Новгородской области. 

1.2. Целью деятельности МПО является организация, координация, методическое сопровождение и контроль проектной деятельности в Адми-

нистрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее Администрация Мошенского муниципального округа). 

1.3. Создание МПО проводится по решению Главы Мошенского муниципального округа и оформляется постановлением Администрации му-

ниципального округа. 
1.4. Руководство МПО осуществляет Глава Мошенского муниципального округа. 

1.5. В своей деятельности МПО руководствуется: 

Конституцией Российской Федерации; 
федеральными конституционными законами; 

федеральными законами; 

указами и распоряжениями Президента Российской Федерации; 
постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации; 

государственными стандартами в области проектного менеджмента, 

методическими рекомендациями Министерства экономического развития Российской Федерации по внедрению проектного управления в ор-
ганах исполнительной власти; 

иными нормативными правовыми актами Правительства Новгородской области; 

нормативными правовыми актами Администрации Мошенского муниципального округа; 
настоящим Положением. 

2. Основные задачи муниципального проектного офиса 

Основными задачами МПО являются: 
организация планирования, реализации и контроля проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа; 

участие в создании и развитии системы управления проектной деятельностью (далее СУПД) в Администрации Мошенского муниципального 

округа; 
контроль бесперебойности и правильности функционирования СУПД в Администрации Мошенского муниципального округа. 

3. Функции муниципального проектного офиса 

Функциями муниципального проектного офиса являются: 
3.1. В части организации планирования, реализации и контроля проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального  

округа: 

3.1.1. Для проектных инициатив: 
рассмотрение первично поступивших проектных инициатив и назначение им предварительного управленческого профиля; 

организация и реализация детальной проработки проектных инициатив; 

согласование проработанных проектных инициатив с ответственными исполнительными органами государственной власти и органами мест-
ного самоуправления и другими заинтересованными сторонами; 

разработка заключения о целесообразности или нецелесообразности утверждения проектной инициативы. 

3.1.2. Для проектов: 
подготовка предложений по кандидатурам заказчика, куратора и руководителя проекта для утверждения на уровне МПО. 

согласование паспорта проекта; 

согласование календарного плана проекта; 
согласование реестра рисков проекта; 

рассмотрение статус - отчетов по проекту; 

контроль реализации проекта в соответствии с календарным планом проекта на уровне контрольных событий (вех) проекта; 
согласование запросов на изменение по проекту; 

инициация запроса куратору проекта о переводе проекта на следующую стадию жизненного цикла; 

согласование запроса о приостановке реализации проекта; 
согласование запроса о досрочном закрытии проекта; 

согласование итогового отчета по проекту; 

инициация запроса куратору проекта о плановом закрытии проекта. 
3.1.3. Организация и обеспечение административной и экспертной поддержки в сфере деятельности Администрации Мошенского муниципаль-

ного округа для проектов, реализуемых органами местного самоуправления округа; в том числе - выделение сотрудников для участия в командах управ-
ления проектами органов местного самоуправления округа. 

Контроль эффективности использования временных, человеческих и финансовых ресурсов проектов, относящихся к сфере деятельности Ад-

министрации Мошенского муниципального округа. 
3.1.4. Содействие выработке решений ресурсных конфликтов по проектам, относящимся к сфере деятельности Администрации Мошенского 

муниципального округа. 

3.1.5. Взаимодействие с МПО других органов местного самоуправления, функциональными проектными офисами исполнительных органов 
государственной власти по вопросам реализации проектов, относящихся к сфере деятельности Администрации Мошенского муниципального округа. 

3.1.6. Выполнение поручений Главы Мошенского муниципального округа. 

3.1.7. Координация деятельности специалистов Администрации Мошенского муниципального округа, а также взаимодействие с исполнитель-
ными органами государственной власти и органами местного самоуправления округа при реализации задач в установленной сфере деятельности МПО. 

3.1.8. Формирование и ведение рейтинга участников проектной деятельности по проектам, находящимся в сфере деятельности Администрации 

Мошенского муниципального округа. 
3.1.9. Формирование предложений по мотивации участников проектной деятельности по проектам, находящимся в сфере деятельности Адми-

нистрации Мошенского муниципального округа. 

3.2. В части контроля бесперебойности и правильности функционирования СУПД в Администрации Мошенского муниципального округа: 
контроль соблюдения специалистами Администрация Мошенского муниципального округа методических рекомендаций по проектной дея-

тельности; 

контроль соблюдения утвержденных форматов нормативно-регламентных, методических и рабочих управленческих документов для управле-
ния проектами в сфере деятельности Администрации Мошенского муниципального округа; 

консультационно-методологическая поддержка специалистов Администрации Мошенского муниципального округа в части проектного управ-

ления; 
адаптации типовых документов по проектному управлению к сфере деятельности Администрации Мошенского муниципального округа. 

4. Состав и функциональные обязанности сотрудников МПО 

В состав МПО входят: 
руководитель проектного офиса; 

заместитель руководителя проектного офиса; 

администраторы проектного офиса. 
Руководитель проектного офиса: 

организует работу МПО по выполнению возложенных на МПО задач и функций; 

согласует и утверждает документы в рамках выполнения возложенных на МПО задач и функций; 
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координирует взаимодействие сотрудников МПО с другими участниками проектной деятельности в округе в рамках проектной деятельности. 

Заместитель руководителя проектного офиса: 

в период отсутствия руководителя проектного офиса, а также по его поручению осуществляет руководство проектным офисом, осуществляет 

иные полномочия руководителя проектного офиса; 

осуществляет консультационно-методологическую поддержку специалистов Администрации Мошенского муниципального округа в части 
проектного управления. 

Администраторы проектного офиса осуществляют: 

контроль соблюдения специалистами Администрации Мошенского муниципального округа методических рекомендаций по проектной дея-
тельности; 

контроль соблюдения утвержденных форматов нормативно - регламентных, методических и рабочих управленческих документов для управ-

ления проектами в сфере деятельности Администрации Мошенского муниципального округа; 
организацию планирования, реализации и контроля проектной деятельности в Администрации Мошенского муниципального округа в рамках 

своих зон ответственности. 

5. Полномочия муниципального проектного офиса 

Муниципальный проектный офис в пределах своей компетенции имеет право: 

запрашивать у участников проектной деятельности необходимую информацию и материалы; 

давать разъяснения по вопросам, входящим в компетенцию МПО; 
организовывать и участвовать в совещаниях и иных мероприятиях, на которых рассматриваются вопросы, находящиеся в компетенции МПО; 

согласовывать проекты нормативных правовых актов, относящиеся к компетенции МПО; 

утверждать методические документы, относящиеся к компетенции МПО; 
готовить предложения о мерах поощрения и применении мер дисциплинарного воздействия к участникам проектной деятельности по проек-

там, относящимся к сфере деятельности Администрации Мошенского муниципального округа и вносить эти предложения на рассмотрение Главы Мо-

шенского муниципального округа; 
привлекать сотрудников других структурных подразделений Администрации Мошенского муниципального округа для получения консульта-

ционной и иной помощи в рамках осуществлением МПО своих функций. 

 

 

 

 

Утвержден 

постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа 
Новгородской области 

от 23.10.2024 № 885 

 

Состав  

муниципального проектного офиса Администрации Мошенского  

муниципального округа Новгородской области 

 

Павлова Т.В. - Глава Мошенского муниципального округа Новгородской области, руководитель проектного офиса 
Антонова М.А. - председатель комитета экономики и сельского хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа 

Новгородской области, заместитель руководителя проектного офиса 

Администраторы проектного офиса: 
Васильева Л.В. - председатель комитета финансов Администрации Мошенского муниципального   округа  

Исакова Т.Е. - заместитель Главы Администрации муниципального округа - председатель комитета образования и культуры 

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 

Нестерова Н.Н. - заместитель председателя комитета экономики и сельского хозяйства Администрации Мошенского муници-

пального округа Новгородской области 

Орлов М.В. - председатель комитета строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального 
округа Новгородской области 

Спирина Т.Е. - управляющий Делами Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
23.10.2024 №886 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод 

жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", постановлениями Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области от 16.05.2024 №340 "О разработке и утверждения  
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка проведения независимой экспер-

тизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Мошенского муниципального 

округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение». 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 28.09.2015 № 452 «об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения 

в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»; 
от 08.08.2017 № 447 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение"; 
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от 18.04.2019 № 217 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение": 

от 31.10.2019 № 655 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»; 

от 14.01.2022 № 10 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого по-
мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение». 

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

 

Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 

 

 

                                            Утвержден  
постановлением Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области 

от 23.10.2024 №886 

 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» 

 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение (далее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур 
(действий) Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области при переводе жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия  между отраслевыми (функциональными) органами Администра-
ции Мошенского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия с физическими и юридическими лицами, с 

заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

В качестве заявителя при предоставлении муниципальной услуги может выступать физическое или юридическое лицо - собственник соответ-

ствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее - заявитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении   муниципальной услуги 

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета 

строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее – Уполномоченный орган). 

1.3.2. Место нахождения Уполномоченного органа: ул. Советская, д. 5, с. Мошенское, Новгородская область. 
Почтовый адрес: ул. Советская, д. 5, с. Мошенское, 174450, Новгородская область. 

График приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Уполномоченного органа: 

Понедельник  08.00-16.00, перерыв 13.00-14.00 
Вторник  неприемный день 

Среда  08.00-16.00,   перерыв 13.00-14.00 

Четверг  неприемный день 
Пятница  08.00-13.00. 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной. 
Справочные телефоны Уполномоченного органа: 

телефон руководителя Уполномоченного органа - 8(81653) 61-689; 
телефон (факс) - 8(81653) 61-646; 

телефон специалистов Уполномоченного органа - 8(81653) 61-689. 

Официальный сайт Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационной - телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее - Интернет - сайт):  https://moshensk.gosuslugi.ru. 

Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru 

Адрес сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»: 
http://www.gosuslugi.ru 

Адрес сайта региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-

родской области»: http://uslugi2.novreg.ru/#/ 
1.3.3. Местонахождение государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ): ул. 1 Мая, д.15, с. Мошенское, Новгородская область. 

Почтовый адрес: ул. 1 Мая, д.15, с. Мошенское, Новгородская область, 174450. 
Телефон/факс для справок о порядке предоставления муниципальной услуги, для направления обращений факсимильной связью: 88002501053 

доб.5261. 

Адрес электронной почты для направления обращений:  mochenskoe@mail.ru 
График работы МФЦ:  

Понедельник  08.30-17.30, без перерыва на обед 

Вторник  08.30-17.30, без перерыва на обед 
Среда  08.30-17.30, без перерыва на обед 

Четверг  10.00-17.30, без перерыва на обед 

Пятница  08.30-14.30, без перерыва на обед 
Суббота 09.00-15.00, без перерыва на обед 

Воскресенье          выходной. 

1.3.4. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:  
лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи,  
посредством почтовой связи; 

http://www.gosuslugi.ru/
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на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ. 

В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы: 

федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее единый 

портал); 
федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

федеральный реестр); 

региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 
(далее региональный портал);  

региональная государственная информационная системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный 

реестр). 
1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный 

правовой акт об его утверждении размещается: 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  
в средствах массовой информации;  

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 

на едином портале; 
на региональном портале. 

1.3.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, а также 

специалистами МФЦ, ответственными за информирование.  
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями, которые размеща-

ются на официальном Интернет-сайте и на информационных стендах Уполномоченного органа. 

1.3.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 
место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ;  

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера 

контактных телефонов;  
график работы Уполномоченного органа; 

адрес Интернет-сайта, сайта МФЦ; 

адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-

гана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 
иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обес-

печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.3.8. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование, 
при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования. 

1.3.8.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами, ответственными за информирование, при обращении заяви-
телей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 

поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-
ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-

ность и наименование Уполномоченного органа.  
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 

аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-
димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.8.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-

тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста и подпи-

сывается заместителем Главы Администрации муниципального округа, курирующим работу Уполномоченного органа. 

1.3.8.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 
Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с заместителем Главы Администрации 

муниципального округа, курирующим работу Уполномоченного органа.  

1.3.8.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 
муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте; 
на едином портале; 

на региональном портале; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 

размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 
1.3.9. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-

ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 
1.3.9.2. Круг заявителей; 

1.3.9.3. Срок предоставления муниципальной услуги; 

1.3.9.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 
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1.3.9.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги; 

1.3.9.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

1.3.9.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
1.3.9.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

1.3.10. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.10.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.3.10.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
1.3.10.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета строительства и дорожной деятельности; 

МФЦ - информирование, прием и выдача документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о вза-

имодействии с МФЦ). 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области; 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области; 
органом и (или) организацией по государственному техническому учету (или) технической инвентаризации. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение; 
уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган принимает решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого поме-

щения в жилое помещение не позднее чем через 45 дней со дня представления в указанный орган документов, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган 

документов из МФЦ. 
В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган документов. 

Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня при-

нятия решения в соответствии с пунктом 3.1.3 настоящего административного регламента. 
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в форме уведомления в соответствии с формой, утвержденной 

постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении в течение 3 (трех) 
рабочих дней со дня принятия решения о переводе или об отказе 

 в переводе: 
в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, 
посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почто-

вому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее двух рабочих дней со дня принятия Уполномоченным органом решения о переводе либо об 

отказе в переводе передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ должност-
ное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на 

бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его подписью 

и печатью МФЦ и выдает заявителю. 
2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе получения 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового от-

правления по указанному в заявлении почтовому адресу. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования), не приводится в тексте регламента и подлежит обязательному размещению на официальном сайте Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области в сети "Интернет", в Региональном реестре, на Едином портале и Региональном портале, о чем указывается в тексте 

регламента. 
Администрация (муниципальное учреждение, которому переданы полномочия по предоставлению муниципальной услуги), обеспечивает раз-

мещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области, а также в соответствующем разделе Регионального реестра. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 
2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель направляет (представляет): 

1) заявление о переводе помещения по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту;  

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) 
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(если право на указанное помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости); 

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт 

такого помещения); 

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в 
случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого 

помещения); 

6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого 
помещения в нежилое помещение; 

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое 

помещение. 
В этом согласии указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, 

полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица - собственника помещения, примыкающего к переводи-

мому помещению, паспортные данные собственника указанного помещения, номер принадлежащего собственнику указанного помещения, реквизиты 
документов, подтверждающих право собственности на указанное помещение. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муни-

ципальной услуги. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаимодействия в 

случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе: 
правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре не-

движимости; 

план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт 
такого помещения); 

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 

выписка из единого государственного реестра юридических лиц; 
выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.7.3. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении 

соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации. 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области 

и муниципальными правовыми актами; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-
смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг»: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 

          представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

подача заявления в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

неполное заполнение полей в форме заявления; 
наличие в представленных заявителем документах повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведе-

ния, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 

наличие в представленных заявителем документах подчисток и исправлений текста, не заверенных в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, либо представление указанных докумен-
тов с нарушением требований, установленных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента; 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных 

пунктом 2.18.6 настоящего Административного регламента. 
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2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению за предо-

ставлением муниципальной услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является поступление в Уполномоченный орган ответа органа 

государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого по-

мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме, если соответствующий документ не был пред-

ставлен заявителем по собственной инициативе. 
2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента; 

поступление в Уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу 
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых 

для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23Жилищного 

кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помеще-
ния по указанному основанию допускается в случае, если Уполномоченный орган после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого 

ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки поме-

щения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие доку-
мент и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления; 

представление документов в ненадлежащий орган; 

несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения; 
несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю в течение 3 (трех) 

рабочих дней со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 
2.10.4.Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения преду-

смотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление 
ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается 

в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участву-

ющей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-

цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, реги-
онального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномо-

ченного органа, ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, раз-

мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информаци-
онными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни-
ципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 
Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдель-

ных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием но-
мера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления 

документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информа-

цию: 
наименование; 

место нахождения; 

режим работы. 
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к ме-

сту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспре-
пятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставля-

ется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зда-

ниям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

consultantplus://offline/ref=6503EBDC47EE0A62F7F6625FE17AC516DFBE65A9D4455555293B0312E81B2939B70D008482C372FA7FC211CC5D9970B8EC27B06571A31230ZAf7K
consultantplus://offline/ref=09C782EF65744F87A99895BDFFB30DD82AE21F028FFBF42FE4FCC4CDF805261BB37E680FED3A268759508D72BC60B5DA5F0D21095B72N3K
consultantplus://offline/ref=9B7EECB79AFCACB29A21446E7BC94A0F11EB489F48FC0A9B531DD462B02EBB83B413CE30021AAE54BBCA6CA97CDEA40C3780896716EAA0366Dh6K
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оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возмож-

ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникацион-

ных технологий 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных па-
раметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможно-

стями; 
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 
через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 
2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномочен-

ного органа. 
Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.17.5. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной 

в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ: 

в ходе личного приема заявителя; 
по телефону; 

по электронной почте. 

В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 
или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посред-

ством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предо-

ставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Прием документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного соглашения о взаи-

модействии между Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области и государственным областным автономным учрежде-
нием "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - соглашение). 

2.18.2. МФЦ обеспечивает заявителям возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копи-

рования форм заявлений и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала или 
Регионального портала. 

2.18.3. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе 

выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ Новгородской области. 
Информация о местонахождении МФЦ, графике работы и телефонах размещается на вышеуказанных информационных ресурсах. 

2.18.4. Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в электронной форме с использованием единого портала или регио-
нального портала. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством единого портала или регионального портала заявителю обес-

печивается: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

прием и регистрация уполномоченным органом заявления и документов; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги. 

2.18.5. Направление в личный кабинет заявителя на едином портале сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с Правилами направления в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или му-

ниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона "Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг", а также результатов предоставления государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления 

услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 1 марта 2022 года N 277. 
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной услуги направляются для размещения в 

личном кабинете заявителя на едином портале или региональном портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муници-

пальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. 
2.18.6. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление о предо-

ставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федераль-

ного закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Правил определения видов электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 

25 июня 2012 года N 634. 

Электронные документы могут быть представлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, 
tiff. 

Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме представ-

ляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, либо подготов-
ленного специализированными проектными организациями или индивидуальными предпринимателями (проектировщиками). 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=471081&dst=100016
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=480453&dst=100012
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=480453&dst=100012
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=468472
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=442096&dst=100010
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Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя заявителя в электронной форме должна соответствовать 

требованиям статьи 44.2 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1. 

Доверенность, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного 

лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла 

открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 
Для остальных документов допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 

1:1) и сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-

цию. 

Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

2.19. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок 

2.19.1. В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) оши-

бок заявитель (представитель заявителя) представляет (направляет) на имя председателя комиссии заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в 
документе о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок) по форме согласно приложению N 2 к 

настоящему Административному регламенту. 

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок может быть представлено (направлено) по выбору заявителя (представителя заявителя) в 
Уполномоченный орган или МФЦ непосредственно, в Уполномоченный орган посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или в 

форме электронного документа с использованием единого портала или регионального портала (при наличии технической возможности). 

К заявлению об исправлении опечаток и (или) ошибок прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также 
заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным 

или нерабочим праздничным днем. 

Секретарь комиссии проводит проверку указанных в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок сведений. 
В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах секретарь комиссии 

подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 

в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 
2.19.2. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах являются: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего Административного регламента; 
отсутствие опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

При наличии оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах секретарь комиссии подготавливает уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание та-
кого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

2.19.3. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется способом, указан-

ным заявителем в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок. 
 

2.20. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпы-

вающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата 

 

2.20.1. Заявитель вправе направить (представить) в Уполномоченный орган заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результа-

там предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата), по форме согласно приложению N 3 к настоящему Административ-
ному регламенту. 

Заявление о выдаче дубликата может быть представлено (направлено) по выбору заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Упол-
номоченный орган или МФЦ, в Уполномоченный орган посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или в форме электронного 

документа с использованием единого портала или регионального портала (при наличии технической возможности). 

Регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления 
заявления о выдаче дубликата по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления о выдаче дубликата в выходные или нерабочие празд-

ничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

2.20.2. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дуб-
ликат), является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата секретарь комиссии выдает дубликат с тем же регистрационным номером, ко-

торый был указан в ранее выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о выдаче дубликата. 

При наличии оснований для отказа в выдаче дубликата секретарь комиссии подготавливает уведомление об отказе в выдаче дубликата за 

подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
о выдаче дубликата. 

2.20.3. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления о выдаче дубликата осуществляется способом, указанным заявителем в заяв-

лении о выдаче дубликата. 
 

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

Организация предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
4) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем заявления и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, непосредственно в Уполномоченный орган или МФЦ, в Уполномоченный орган посредством 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=483143&dst=618
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почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием единого портала или 

регионального портала. 

3.2.2. Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть по выбору заявителя представлены в Уполномоченный орган: 

в виде оригинала заявления и подготовленного и оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки 

переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а также копий документов на бумажном носителе посредством поч-
тового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении (в данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в по-

рядке, установленном федеральным законодательством, днем регистрации уведомления является день его поступления в Уполномоченный орган); 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет 
единого портала или регионального портала без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме (форматно-логическая проверка сфор-

мированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления; при выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посред-
ством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления; сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с учетом требований, 

указанных в пункте 2.18.6 настоящего Административного регламента, направляются в уполномоченный орган посредством единого портала или реги-
онального портала). 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде и ре-

гистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 
Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый портал осуществляются в информационной системе "Платформа гос-

ударственных сервисов" (ПГС), через региональный портал - в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

При поступлении документов в Уполномоченный орган посредством почтового отправления специалист Уполномоченного органа, ответствен-
ный за регистрацию входящей корреспонденции, в течение рабочего дня, следующего за днем получения уполномоченным органом документов посред-

ством почтового отправления, уведомляет заявителя о приеме документов указанным в заявлении способом. 

При поступлении заявления в Уполномоченный орган в электронной форме через единый портал или региональный портал заявлению присва-
ивается статус "отправлено в ведомство". Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет единого портала или регионального портала. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса Еди-

ной системы идентификации и аутентификации. 
При направлении документов через единый портал или региональный портал, днем получения заявления является дата присвоения заявлению 

статуса "отправлено в ведомство". Регистрация заявления, направленного заявителем в форме электронных документов с использованием единого пор-

тала или регионального портала, осуществляется в день поступления в уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления заявления 
по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый 

рабочий день уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Если при приеме документов, направленных посредством почтового отправления либо через единый портал или региональный портал, уста-
новлены основания для отказа в приеме документов, специалист уполномоченного органа не позднее рабочего дня, в который поступило заявление, 

информирует заявителя об отказе в приеме документов с указанием конкретных причин такого отказа. Информация об отказе в приеме документов 

направляется заявителю способом, указанным в заявлении (при подаче документов посредством почтового отправления), либо через личный кабинет 
единого портала или регионального портала (в случае подачи документов посредством единого портала или регионального портала). 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала или 

регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявлению "принято в работу ведомством". Действие по изменению статуса заявления, 
поступившего в электронной форме с использованием единого портала или регионального портала, производит специалист Уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

При обращении заявителя с заявлением посредством почтового отправления, единого портала или регионального портала специалист Уполно-
моченного органа, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции: 

регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов при отсутствии оснований для отказа в 

приеме документов; 
проверяет полноту оформления заявления; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление о принятии документов; 
отказывает в приеме документов при наличии оснований, указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента, и уведом-

ляет о принятом решении заявителя по форме согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту. 
По итогам исполнения административной процедуры в Уполномоченном органе специалист Уполномоченного органа, ответственный за реги-

страцию входящей корреспонденции, формирует документы (дело) и передает их (его) на рассмотрение секретарю комиссии. 

3.2.3. При представлении документов заявителем при личном обращении в Уполномоченный орган специалист Уполномоченного органа, от-
ветственный за регистрацию входящей корреспонденции: 

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя (представителя заявителя); 

проверяет полноту оформления заявления; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает в приеме документов и информирует заявителя (представителя заяви-

теля) о выявленных недостатках (в зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осуществляется в устной либо в письменной форме; 

отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки, проставляемой специалистом уполномоченного органа, отвечающим за регистра-
цию входящей корреспонденции, на заявлении с указанием основания для отказа в приеме документов или по форме согласно приложению N 5 к насто-

ящему Административному регламенту); 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в элек-
тронную базу данных учета входящих документов; 

проставляет на втором экземпляре заявления штамп с указанием даты и времени поступления документов. 

При необходимости специалист Уполномоченного органа изготавливает копии представленных заявителем (представителем заявителя) доку-
ментов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

По итогам исполнения административной процедуры специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, формирует 

документы (дело) и передает их (его) на рассмотрение секретарю комиссии. 
3.2.4. При представлении документов заявителем при личном обращении в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов: 

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя (представителя заявителя); 

проверяет полноту оформления заявления; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает в приеме документов и информирует заявителя (представителя заяви-

теля) о выявленных недостатках (в зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осуществляется в устной либо в письменной форме; 
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отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки, проставляемой специалистом МФЦ, отвечающим за регистрацию входящей корре-

спонденции, на заявлении с указанием основания для отказа в приеме документов или по форме согласно приложению N 5 к настоящему Администра-

тивному регламенту); 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление посредством информационной системы МФЦ, 

регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении до-
кументов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заве-

ряется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ. 
При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии, представленных заявителем (представителем заявителя) документов, делает на них 

надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

По итогам исполнения административной процедуры в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы 
(дело) и передает их (его) специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением, передает документы в уполномоченный орган. 

Передача в уполномоченный орган комплекта документов посредством информационной системы МФЦ осуществляется не позднее следую-
щего рабочего дня со дня приема документов от заявителя (представителя заявителя) в МФЦ. 

В случае невозможности передачи пакета документов посредством информационной системы МФЦ направление заявления с приложенным к 

нему комплектом документов в уполномоченный орган осуществляется специалистами МФЦ в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты принятия 
заявления. 

3.2.5. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов и отсутствие или наличие 

оснований для отказа в приеме документов. 
3.2.6. Прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами осуществляются в течение 15 минут. 

3.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложенным к нему комплектом документов или 

отказ в приеме документов. 
 

3.3. Направление межведомственных запросов (при необходимости)  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.7 
настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за 

днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого 
находятся необходимые сведения. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации должен содержать предусмотренный 

законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в 

отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются доку-
менты и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные 

сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос; 
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если 

имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
4) указания на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых 

для представления муниципальный услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления 
муниципальный услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и 

(или) информации; 

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
7) дата направления межведомственного запроса; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона 

и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2021 «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг». 
3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган 
заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предо-

ставлении муниципальной услуги. 
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с подразделом 3.3 настоящего административного регламента 

межведомственный запрос. 

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заяв-
ления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения о переводе и согласовывает его в установ-

ленном порядке. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления 
и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в переводе и согласовывает его в 

установленном порядке. 

В случае поступления в Уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомствен-
ной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для перевода помещения, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной 

инициативе, Уполномоченный орган в срок, не превышающий 2-х дней со дня получения такого ответа, направляет уведомление заявителю о получении 
такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода помещения. 

В случае непредставления заявителем такого документа и (или) информации в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведом-

ления, Уполномоченным органом принимается решение об отказе в переводе. 
3.4.4. После согласования проекта решения о переводе либо об отказе в переводе, решение подписывается Главой муниципального округа и реги-

стрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

3.4.5. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.4.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного органа решение о предоставлении либо отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
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3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 25 дней со дня получения Уполномоченным орга-

ном документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом результата предоставления муниципаль-

ной услуги  

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в течение 

3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе. 
3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной 

услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муници-

пальной услуги. 
3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о переводе или об отказе в 

переводе способом, указанном в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае при-
нятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в элек-
тронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, про-

изводит должностное лицо Уполномоченного органа. 
3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 (трех) рабочих дней. 

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом с уче-
том особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 
Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте МФЦ 

(https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение МФЦ. 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок за-

явитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством 
личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 
Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 

рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 

следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 
Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах долж-

ностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправле-
ния допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание та-
кого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со спосо-
бом, указанным в заявлении. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа, 

МФЦ положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвер-
жденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа, МФЦ или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений регламента. 

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 
информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют 

руководителя Уполномоченного органа, МФЦ или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-
рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие реше-

ний и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 
Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации муниципаль-

ного округа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Ре-

зультаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается чле-
нами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, МФЦ и его работников, за решения и дей-

ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. Специалист Уполномоченного органа несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов; 

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
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соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов; 

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

4.3.2. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность: 

за полноту передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответ-
ствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составленных 

на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления муниципальных услуг, указан-
ных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, 

составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную 
выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 
4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применя-

ются меры ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об администра-

тивных правонарушениях для должностных лиц. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненад-
лежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. 

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к 

руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц, МФЦ,  специалистов  МФЦ 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также 

организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (да-

лее жалоба) 
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-
судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-
ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-

ФЗ; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия)  МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на  МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона  № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-

новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ; 
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-

ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-

рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предо-

ставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, 

утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 

быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, либо в порядке, установленном антимонопольным 
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законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействия) руководителя Уполномоченного органа подаются Главе Мошенского муниципального 

округа Новгородской области. 

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-

ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмот-

ренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 

служащего, заведующего Уполномоченным органом, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - телекоммуника-

ционной сети «Интернет», официального интернет-сайта, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта  МФЦ, единого портала  либо регионального портала, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», офи-

циальных сайтов этих организаций, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 

быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации 

5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 
1) единого портала; 

2) регионального портала; 

3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru». 
5.4.6. Жалоба должна содержать: 

наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководи-

теля и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 

служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специалиста Уполно-

моченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю  МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-

ного закона  № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста  Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, организаций, предусмот-

ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 

в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 
в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. настоящего административного регламента, заяви-
телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-

ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-

шить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего административ-

ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-

ния. 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 

специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих - Главе муниципального округа; 
МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия)  Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их 

работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обраще-
ния. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Уполномоченный орган обеспечивает: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, на едином портале, на региональном портале; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 
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либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной  

услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежи-
лого помещения в жилое помещение» 

_______________________________ 

                                                     Форма заявления                                              
 

В ___________________________________________________________ 

(Уполномоченный орган местного самоуправления) 
 

от__________________________ 

____________________________ 
____________________________ 

проживающего(ей) по адресу: 

____________________________ 
____________________________ 

телефон:_____________________ 

 

Заявление 

Прошу перевести жилое (нежилое) (ненужное зачеркнуть) помещение, расположенное по ад-

ресу:___________________________________________, в  нежилое (жилое) (ненужное зачеркнуть) для использования в качестве 
__________________________________________________________________, без проведения перепланировки и (или) переустройства/с проведением пе-

репланировки и (или) переустройства (ненужное зачеркнуть). 

 
Прилагаемые документы: 

 

 
______________________                     ________________________ 

                         (дата)                                                                        (подпись)   

 
 

 Приложение N 2 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение» 

Форма 

Заявление 

об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе 

о предоставлении муниципальной услуги 

Сообщаю об опечатке и (или) ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение» 

 (указать опечатку и (или) ошибку) 

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом предоставле-
ния муниципальной 

услуги: . 

 (наименование документа, дата, номер) 

К настоящему заявлению прилагаю (указывается перечень документов, представляемых заявителем): 

1) ; 

2) . 

Способ направления результата рассмотрения настоящего заявления (нужное отметить): 

 выдать на руки заявителю (представителю заявителя) в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

 

 направить почтовым отправлением заказным письмом с уведомлением по адресу: 

 

(почтовый адрес) 
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 выдать на руки заявителю (представителю заявителя) в МФЦ: 

 (адрес отделения МФЦ) 

 направить в электронной форме в личный кабинет на едином портале или региональном портале. 

 

 

Заявитель (представитель заявителя): 

   

(подпись)  (расшифровка подписи) 

   

(дата)   

 
 

 Приложение N 3 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение» 
 

 

Форма 

Заявление 

о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

Прошу выдать дубликат документа о предоставлении муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение». 

Способ направления результата рассмотрения настоящего заявления (нужное отметить): 

 выдать на руки заявителю (представителю заявителя) в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской об-

ласти; 

 

 направить почтовым отправлением заказным письмом с уведомлением по адресу: 

 (почтовый адрес) 

 выдать на руки заявителю (представителю заявителя) в МФЦ: 

 (адрес отделения МФЦ) 

 направить в электронной форме в личный кабинет на едином портале или региональном портале. 

 

 

Заявитель (представитель заявителя): 

   

(подпись)  (расшифровка подписи) 

   

(дата)   
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 Приложение N 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение» 
 

Форма 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежи-

лого помещения в жилое помещение», отказано (указать нужное): 

  неполное заполнение полей в форме заявления; 

 

  непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Пере-

вод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» либо представление указанных документов с 
нарушением требований, установленных пунктом 2.6.2 указанного Административного регламента;  

  представленные заявителем документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию 
и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 

 

  представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-

ством Российской Федерации; 

 

  представленные документы (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в слу-

чае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя) утратили силу на момент обращения за предоставле-
нием муниципальной услуги;  

  заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

 

  документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги поданы в электронной форме с нарушением требований, установлен-

ных пунктом 2.18.6 Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение».  

Дополнительная информация: . 

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию Мошенского муниципального округа 
Новгородской области, а также в судебном порядке. 

 

  

(должность уполномоченного лица  

     

  (подпись)  (расшифровка подписи) 

  

(дата)  

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
23.10.2024 №887 
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с. Мошенское 

 
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или  

объекта капитального строительства» 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлениями Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области от 16.05.2024 №340 «Об утверждении Порядка 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка про-

ведения независимой экспертизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Мо-
шенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Мошенского муниципального района от 29.10.2019 № 647 «Об утверждении 

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства». 

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 

 

                                            

 Утвержден 

постановлением Администрации 
Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 

от 23.10.2024 №887  
 

Административный регламент 

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает 

сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 

при предоставлении муниципальной услуги.  
Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между отраслевыми (функциональными) органами Администра-

ции Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполно-

моченного органа с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей 

1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица, заинтересованные 

в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - разре-
шение на условно разрешенный вид использования), обратившиеся с заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использо-

вания, а также уполномоченные в установленном порядке их представители (далее - заявители).  
1.2.2. От имени заявителей могут выступать их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета строитель-

ства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее - комитет)  и  государственным об-

ластным автономным учреждением «Многофункциональый центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  МФЦ). 
1.3.2. Место  нахождения  комитета:  ул. Советская,  д. 5, с. Мошенское, Новгородская  область. 

Почтовый адрес: 174450, Новгородская область,  с. Мошенское, ул. Советская,  д. 5. 

График  приема  заявителей  по вопросам предоставления  

муниципальной услуги специалистами комитета: 

Понедельник 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Вторник неприемный день 

Среда 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Четверг неприемный день 

Пятница 09.00-13.00 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

Справочные телефоны комитета: 

телефон председателя комитета - 8(81653) 61-689; 
телефон (факс) - 8(81653) 61-646; 

телефон специалистов комитета - 8(81653) 61-689. 

Официальный  сайт  Мошенского  муниципального  округа  в  информационной - телекоммуникационной сети «Интернет»: 
https://moshensk.gosuslugi.ru/ (далее – Интернет сайт.) 

 Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru 

Адрес  федеральной  государственной  информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 
http://www.gosuslugi.ru (далее единый портал). 

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 

области»: https://uslugi2.novreg.ru/#/» (далее региональный портал). 

https://moshensk.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
https://uslugi2.novreg.ru/#/
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1.3.3. Информация о местонахождении и графике работы государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской области» (далее – МФЦ), с которым заключено соглашение о взаимодей-

ствии: Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450, Новгородская область, с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефоны: 8 (816) 260-88-06 (добавочный: начальник - 5260, специалист - 5261). 
Официальный сайт в сети «Интернет»: www.mfc53.novreg.ru 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 

понедельник с 08.30 до 17.00 

вторник с 08.30 до 17.00 

среда с 08.30 до 17.00 

четверг с 10.00 до 17.30 

пятница с 08.30 до 17.00 

(по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной 

воскресенье выходной 

1.3.4. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги 
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 
посредством электронной связи; 

посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях комитета,  МФЦ; 
на официальном Интернет сайте Мошенского муниципального округа, МФЦ. 

В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы: 

1) федеральная государственная информационная система Единый портал: http://www.gosuslugi.ru.; 
2) региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской обла-

сти»: http://uslugi.novreg.ru 

В федеральной государственной информационной системе Единый портал и региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» размещается следующая информация: 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе; 
требования к оформлению исчерпывающего перечня документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги; 

круг заявителей; 

срок предоставления муниципальной услуги; 
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги; 

размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предостав-

ления муниципальной услуги; 
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный 

правовой акт об его утверждении размещается: 
на информационных стендах комитета,  МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на Интернет сайте, сайте  МФЦ; 
в федеральной государственной информационной системе Единый портал: http://www.gosuslugi.ru.; 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской обла-
сти»: https://uslugi2.novreg.ru/#/ 

1.3.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами комитета, а также специалистами 

МФЦ, ответственными за информирование. 
Специалисты комитета, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов комитета, которые раз-

мещаются на официальном Интернет сайте и на информационных стендах комитета. 

1.3.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 
место нахождения комитета,  МФЦ; 

должностные лица и муниципальные служащие комитета, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных теле-

фонов; 
график работы комитета; 

адрес Интернет сайта, сайта МФЦ; 

адрес электронной почты комитета,  МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих комитета, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 
иная информация о деятельности комитета, в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа 

к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.3.8. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами комитета, ответственными за информирование, при обращении за-
явителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.3.8.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами, ответственными за информирование, при обращении заяви-
телей за информацией лично или по телефону. 

https://uslugi2.novreg.ru/#/
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BEDB8D87-FB71-47D6-A08B-7000CAA8861A
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Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на по-

ставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-

ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 
При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-

ность и наименование комитета. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-
носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 

аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-

димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 
1.3.8.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заявителя, электронной почтой 

в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста и подпи-
сывается заместителем Главы администрации муниципального округа, курирующим работу комитета. 

1.3.8.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 

Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с заместителем Главы администрации 
муниципального округа, курирующим работу комитета. 

1.3.8.4.Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 

муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 
в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет сайте; 

в федеральной государственной информационной системе Единый портал: http://www.gosuslugi.ru.; 
в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской обла-

сти»: https://uslugi2.novreg.ru/#/; 

на информационных стендах комитета,  МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 

размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа в лице комитета строительства и дорож-

ной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее – комитет). 
2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги комитет взаимодействует с: 

органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

органами, осуществляющими распоряжение земельными участками; 
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги и связанных с обращением в иные учреждения и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги  

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) постановление Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области о предоставлении разрешения на условно раз-
решенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

2) постановление Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области об отказе в предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.  
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого портала или реги-

онального портала. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в срок не более 

двух месяцев со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи, не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента; 
в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного комитетом, посредством 

выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного 

в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента, посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 
При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через отдел МФЦ по месту представления 

заявления комитет обеспечивает передачу документа в отдел МФЦ посредством АИС МФЦ для выдачи заявителю не позднее трех дней, следующих за 

днем истечения срока, установленного пунктом 2.4.1 настоящего административного регламента. 
2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе получения 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового от-

правления по указанному в заявлении почтовому адресу. 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель подает в комиссию по правилам землепользования и застройки Мошенского муни-

ципального округа Новгородской области (далее – комиссия) по месту нахождения земельного участка или объекта капитального строительства через 
комитет: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту; 

согласие всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разре-
шение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя должен быть представлен документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя. 
2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муни-

ципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
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муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе: 

правоустанавливающие документы на земельный участок; 
правоустанавливающие документы на объект капитального строительства; 

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, в том числе о правообладателях зе-

мельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид 
использования, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным 

участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального 

строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. 
Указанные в настоящем пункте документы (сведения) не запрашиваются комитетом в случае, если они представлены заявителем по собствен-

ной инициативе или находятся в распоряжении комитета. 

2.7.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регла-
мента, комитет запрашивает их посредством информационного межведомственного взаимодействия. 

2.7.3. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.7.4. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении 

соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области 

и муниципальными правовыми актами; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

 представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-
смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг»: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях: 

непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента; 
отсутствие заявленного условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства в перечне 

условно разрешенных видов использования, установленных для территориальной зоны, в пределах которой находится земельный участок или объект 

капитального строительства; 
рекомендации комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства (с указанием причин принятого решения); 

поступление в комитет уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного 
лица, государственного учреждения, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправле-

ния в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправления, от кото-

рых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в 
законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с уста-

новленными требованиями; 

заявитель не является правообладателем объекта недвижимости, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использова-
ния земельного участка или объекта капитального строительства; 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее, чем 

через 3 (три) дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке. 
2.10.4. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных насто-

ящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Феде-

рации не предусмотрено. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление 

ошибок, допущенных по вине комитета и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника  МФЦ, плата с заявителя не взимается. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют 

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой органи-

зацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.14.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы организаций. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участ-

вующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муници-

пальной услуги. 

2.15.2. Регистрация принятых документов производится в Журнале учета входящей документации. На заявлении проставляется отметка с ука-
занием даты приема и входящего номера регистрации. 

2.15.3. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме электронных документов 

с использованием федеральной государственной информационной системы Единый портал или региональной государственной информационной си-
стемы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» осуществляется в день их поступления в комитет либо на 

следующий день в случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги по окончании рабочего времени комитета. В случае 

поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в 
первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления таких услуг 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно - вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и 
«Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03». 

Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения. 

2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, 

достаточном для предоставления муниципальной услуги. 

2.16.3. Требования к размещению мест ожидания: 
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками); 

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может состав-

лять менее 3 мест. 
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание: 

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение; 

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 
наименование комитета; 

режим работы; 

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных 
средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: обору-

дуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды 
могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.16.6. Требования к местам приема заявителей: 

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 
номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
времени перерыва на обед; 

б) рабочее место должностного лица комитета должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необхо-

димости; 
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только од-

ного заявителя. 
2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп насе-

ления. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 
получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расши-

ренные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь 
по передвижению в помещениях и сопровождение. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Показатели доступности муниципальной услуги: 
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется му-

ниципальная услуга; 
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной си-

стемы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы 

единый портал; 
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Мошенского муниципального округа. 

2.17.2. Показатели качества муниципальной услуги: 

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении 

муниципальной услуги; 
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сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении му-

ниципальной услуги. 

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной си-

стемы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системы 

единый портал; 
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Интернет сайте. 

2.17.3. Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность: 

количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя не 
может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 15 минут), 

представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя 

за результатом предоставления муниципальной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться к 

заведующему комитетом. 

2.17.4. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ: 
в МФЦ осуществляется консультирование по вопросу предоставления муниципальной услуги, прием документов заявителя, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия, и выдача результата предоставления муници-

пальной услуги. 
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий: 

заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм заявлений и иных документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном сайте Мошенского муниципального округа и региональной 

государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной инфор-

мационной системы единый портал. 
2.17.6. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной 

в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 
в ходе личного приема заявителя; 

по телефону; 

по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посред-

ством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в  
МФЦ на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Мошенского муниципального округа и государственным об-

ластным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.18.2. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление в форме элек-
тронного документа, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы Единый портал или региональной государ-

ственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», путем заполнения специаль-

ной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и обеспечивает идентификацию 
заявителя. 

2.18.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием федеральной государственной информационной системы 

Единый портал или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгород-
ской области» мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

2.18.4. Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления документов осуществляется не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через 
федеральную государственную информационную систему Единый портал или региональную государственную информационную систему «Портал гос-

ударственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области». 
2.18.5. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно пункту 2 статьи 6 Федерального 

закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе 

идентификации и аутентификации (ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Порталах, подтверждающей правомочность про-
изводимых посредством сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер индивидуального лице-

вого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования. 

2.18.6. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 
услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим 

органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации 

в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 
2.18.7. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении несколь-

ких государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согла-
сие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления. 

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах 

заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником 
МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном 

запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 

заявлений заявителем. 
Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные подразделом 2.6. Административного регла-

мента. 

Заявление и документы, предусмотренные подразделом 2.6. Административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего 
дня, следующего за днем получения комплексного запроса в комитет. 

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплекс-

ном запросе, за исключением документов, полученных МФЦ в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в ком-
плексном запросе муниципальных услуг. МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся резуль-

татом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта 

документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения админи-

стративных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=03CF0FB8-17D5-46F6-A5EC-D1642676534B
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3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) организация общественных обсуждений или публичных слушаний;  
4) принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения 

на условно разрешенный вид использования; 

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в комитет, МФЦ; 

на бумажном носителе в комитет посредством почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 
При личной форме подачи документов в комитет, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в 

приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в 

подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в подразделе 2.7 настоящего 
административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема 

в комитете, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом комитета, специалистом МФЦ, ответственными за 

прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 
Должностное лицо комитета, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления му-

ниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устране-

нию; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивиду-

альным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления му-

ниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информа-
ционной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) 

расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в комитет пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позд-
нее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо комитета, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют 
на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в комитет посредством направления заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи докумен-

тов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение 
верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в комитет; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой электронной подписью, через личный 
кабинет единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального информационного портала, без необходимости дополнительной по-

дачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-

явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного ре-

гламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникно-

вении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-
ной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 

также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в комитет посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE1CF3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в комитет; 

по телефону комитета; 

через официальный Интернет сайт.  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, 
предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его 

неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Запись на прием в комитет для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала, не осуществляется.  

Комитет обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заяв-

ления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 
При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следу-

ющего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 
При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в ко-

митет, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порта-

лов. 
Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса 

ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо комитета, ответственное за прием документов: 

 регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
 проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 

 проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

 отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, 

способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в комитете, должностное лицо комитета, ответственное за прием 
документов, формирует документы (дело) и передает его должностному лицу комитета, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, 
установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в комитет. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в комитет заявления и документов, представленных заявителем, их 

передача должностному лицу комитета, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота комитета. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, ре-

гионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего 
в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального информационного портала, произво-

дит должностное лицо комитета, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.7 

настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления 
заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необхо-

димые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в комитет заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  
3.4. Организация общественных обсуждений или публичных слушаний  

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов заявителя, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 
3.4.2. Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Мошенского муниципального округа Новгород-

ской области о назначении публичных слушаний.  

Указанное постановление Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области в течение трех дней со дня его приня-
тия подлежит официальному опубликованию и размещается в сети «Интернет». 

3.4.3. Секретарь комиссии не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заявителя о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования направляет сообщение о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разре-
шенный вид использования: 

1) правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разре-

шение на условно разрешенный вид использования; 
2) правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным 

участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования; 
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3) правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разре-

шение на условно разрешенный вид использования. 

3.4.4. Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и осуществляет прием предложений и 

замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам для включения их в протокол публичных слушаний. 

3.4.5. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заклю-
чения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца. 

3.4.6. Результатом административной процедуры является назначенный срок проведения публичных слушаний о предоставлении разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
3.5. Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление срока проведения публичных слушаний. 
3.5.2. В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей зе-

мельных участков и объектов капитального строительства публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 

использования проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или 
объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение.  

3.5.3. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать 

негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капиталь-
ного строительства, подверженных риску такого негативного воздействия. 

3.5.4. Публичные слушания включают следующие основные процедуры: 

1) объявление цели публичных слушаний; 
2) доклад заказчика (инициатора градостроительной деятельности); 

3) доклад разработчика документации объекта; 

4) вопросы присутствующих и ответы на них; 
5) выступление присутствующих; 

6) рекомендации о принятии предлагаемого решения. 

3.5.5. В процессе публичных слушаний ведется протокол публичных слушаний, в котором фиксируются мнения всех заинтересованных сторон, 
участвующих в публичных слушаниях. 

Мнения сторон должны быть аргументированы в соответствии с действующими нормами и правилами, техническими регламентами, содержать 

конкретные условия и предложения по соблюдению имущественных прав владельцев недвижимости, размещению объектов строительства, основанные 
на анализе существующей градостроительной ситуации и возможных воздействиях на окружающую среду в пределах затрагиваемой территории. 

3.5.6. Протокол подписывается председателем (заместителем председателя) и секретарем комиссии в течение трех дней со дня их проведения. 

При необходимости делается отметка с подписью заинтересованных лиц, ознакомившихся с протоколом. 
К протоколу прилагаются список присутствующих на публичных слушаниях граждан с их подписями и указанием адреса проживания, а также 

тезисы сообщения представителя заказчика (застройщика) и исполнителя проекта, письменные обращения граждан, представителей общественных ор-

ганизаций с предложениями по обсуждаемому объекту. 
3.5.7. Лица, участвовавшие в публичных слушаниях, вправе в течение семи дней со дня подписания протокола публичных слушаний ознако-

миться с ним и подать в письменной форме свои замечания с указанием допущенных неточностей. Замечания являются неотъемлемой частью протокола. 

3.5.8. Комиссия по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний по вопросу 
предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, обеспечивает его опубликование в печатном средстве массовой информации и 

размещает в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на Интернет сайте. 

3.5.9. На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об от-

казе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их Главе Мошенского муниципального округа  

3.5.10. Максимальный срок административной процедуры составляет не более одного месяца. 
3.5.11. Результатом административной процедуры является подготовка рекомендаций комиссии, направленных Главе Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области. 

3.6. Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в комитет заключения о результатах публичных слушаний 
или общественных обсуждений с рекомендациями комиссии. 

3.6.2. Глава Мошенского муниципального округа Новгородской области в течение трех дней со дня поступления заключения о результатах 

публичных слушаний или общественных обсуждений с рекомендациями комиссии принимает решение в форме постановления Администрации муници-
пального округа  о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения. 

3.6.3. Подписанное Главой Мошенского муниципального округа Новгородской области постановление опубликовывается (обнародуется) в 
порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, размещается в сети «Интернет». 

3.6.4. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 
3.6.5. Результат административной процедуры – подписанное Главой Мошенского муниципального округа Новгородской области постановле-

ние о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать двух месяцев со дня получения комитетом заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.7. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.7.2. Должностное лицо комитета вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в течение 3 (трех) рабочих 

дней со дня принятия постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства или об отказе в предоставлении. 

3.7.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной 

услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муници-
пальной услуги. 

3.7.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю постановления о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении 
способом, указанном в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае при-

нятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, 
поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо комитета. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в комитет в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
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Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала государственных и муници-

пальных услуг, регионального информационного портала, производит должностное лицо комитета. 

3.7.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 (трех) рабочих дней. 

3.8. Порядок выполнения административных процедур отдел МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом с уче-
том особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между комитетом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 
3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок за-
явитель представляет (направляет) на имя руководителя комитета заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обра-

щения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 
обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 

рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 
следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо комитета проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах долж-
ностное лицо комитета подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 
комитета подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со спосо-
бом, указанным в заявлении. 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами комитета,  МФЦ по-
ложений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента, а также нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется: 

муниципальными служащими (или служащими) комитета,  МФЦ выполняющими отдельные административные процедуры - путем контроля 

за исполнением установленных административных процедур, административных действий в составе административных процедур, и сроков выполнения 
административных процедур; 

должностными лицами комитета,  МФЦ, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги - путем проведе-

ния проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими (или служащими) комитета,  МФЦ положений Административного регламента, 
нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.1.2. Перечень должностных лиц комитета,  МФЦ, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальных услуг, устанав-

ливается правовым актом Администрации муниципального округа и  МФЦ соответственно. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-
рок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заяви-

телей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц комитета. 
4.2.2 Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности комитета. 

4.2.3. Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интере-

сов действиями (бездействием) должностных лиц комитета. 
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц комитета, предоставляющего муниципальную услугу,  МФЦ и его работников, 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
соблюдение установленного порядка приема документов; 

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
учет выданных документов; 

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

4.3.2.  МФЦ, работники  МФЦ несут ответственность: 
за полноту передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответ-

ствие передаваемым заявителем в  МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, со-
ставленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления муниципальных 

услуг, указанных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, 
составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную 

выдачу заявителю документов, переданных в этих целях  МФЦ органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 
обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применя-

ются меры ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об администра-
тивных правонарушениях для должностных лиц. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-

роны граждан, их объединений и организаций 
4.4.1. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или 

ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой (претензией) в комитет. 

consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
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4.4.2. Жалоба (претензия) может быть представлена на личном приеме должностному лицу, направлена почтовым отправлением или в элек-

тронной форме на адрес комитета. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц, МФЦ,  специалистов  МФЦ  

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также 

организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (да-

лее жалоба) 
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-
судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-
ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 

20.07.2010 № 210-ФЗ; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия)  МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на  МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ 
или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 20.07.2010  № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

20.07.2010 № 210-ФЗ; 
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ. 

Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предприни-

мателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, 

утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, либо в порядке, установленном антимонопольным 

законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 
5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействия) руководителя Уполномоченного органа подаются Главе Мошенского муниципального 

округа Новгородской области. 

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-

ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмот-

ренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 20.10.2010  № 210-ФЗ. 
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 

служащего, председателя комитета Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - теле-

коммуникационной сети «Интернет», официального интернет-сайта, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта  МФЦ, единого портала  либо регионального портала, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», офи-

циальных сайтов этих организаций, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
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5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 

быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации 
5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) единого портала; 

2) регионального портала; 
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru». 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 

наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководи-
теля и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) 

работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специалиста комитета 

Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю  МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона  № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, организаций, предусмот-

ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 
в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. настоящего административного регламента, заяви-
телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-

ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-

шить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего административ-

ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-

ния. 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 

специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих - Главе муниципального округа; 
МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 
На стадии досудебного обжалования действий (бездействия)  Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муници-

пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их 

работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обраще-

ния. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, на едином портале, на региональном портале; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 
 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства» 
 

Администрацию Мошенского муниципального округа  

Новгородской области 
______________________________________________ 

(наименование муниципального округа, городского округа) 

______________________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица, паспорт (серия, №, кем и когда выдан) 

______________________________________________ 

______________________________________________ 
 (наименование, ОГРН юридического лица) 

______________________________________________ 

                                                                                                            зарегистрированного по адресу: 
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______________________________________________ 

______________________________________________ 

                                    (контактные телефоны, электронная почта) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка, объекта капитального строительства (нужное под-

черкнуть), расположенного по адресу: 
__________________________________________________________________ 

кадастровый номер земельного участка: 

__________________________________________________________________кадастровый номер объекта капитального строительства при наличии: 
__________________________________________________________________ 

площадь земельного участка: 

__________________________________________________________________ 
установленный вид разрешенного использования земельного участка: 

__________________________________________________________________ 

запрашиваемый условно разрешенный вид использования земельного участка: 
__________________________________________________________________ 

Согласен нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний или общественных обсуждений (на основании пункта 10ста-

тьи 39 Градостроительного кодекса РФ). 
 

«_____»_______________20_____г.   ________________________________                            

                                                                (подпись) 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
24.10.2024 № 890 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на использование муниципального бренда Новгородской области» 
 

 
В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг», от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 

Правительства Новгородской области от 30.04.2021 № 123 «Об утверждении порядка использования и продвижения региональных, муниципальных, 
территориальных брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской Федерации» Администрация Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование 

муниципального бренда Новгородской области». 
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 24.11.2021 №742 «Об утверждении административ-

ного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование муниципального бренда Новгородской области». 
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

  
 

 

 Утвержден 
постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

от 24.10.2024 № 890 
 

 Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги « Выдача разрешения на использование муниципального бренда Новгородской области»   

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование муниципального бренда 

Новгородской области (далее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) 

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области в ходе выдачи разрешения на использование муниципального бренда Нов-
городской области (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между отраслевыми органами Администрации Мошенского му-

ниципального округа Новгородской области (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с 
физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

Понятия, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в том же значении, что и в областном законе от 24.12.2018 

№ 357-ОЗ «О региональных, муниципальных, территориальных брендах, народных художественных промыслах и ремесленной деятельности». 
1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее – заявитель), являются: 

1) субъекты предпринимательской деятельности, производящие товар или продукцию, изделия, предметы, которые изготовляются только по-

consultantplus://offline/ref=813A065744C0A18FB6C6D04C4787F73EA2097C3BF573C088D9B4047285A5D9F3DE626F31DE5416A2CD4A4AB893B2515CC2547D145E49REa9I
consultantplus://offline/ref=E6E1A34AFF4ED14A8EE00D604B9130D9BC716B578F416FF8068F5F2253A3649C89BCEDCA6E2C95F3E7DC5C9F0E317BEEO2lBH
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средством полного их цикла производства в границах географических территорий муниципального образования Новгородской области (далее – пред-

приниматель),  

2) субъекты народных художественных промыслов и субъекты ремесленной деятельности, использующие указанные бренды (далее - мастер). 

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие такое право в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответству-
ющими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
Место нахождения комитета экономики и сельского хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области: 

Почтовый адрес Уполномоченного органа: ул. Советская, д. 5, с. Мошенское, Новгородская область, 174450. 

Телефон/факс: 8(81653)61-588, 8(81653)61-646. 
Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru. 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги:  8(81653)61-588. 

График работы Уполномоченного органа: 

Понедельник 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Вторник неприемный день 

Среда 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Четверг неприемный день 

Пятница 09.00-13.00 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее - 
Интернет-сайт): https://moshensk.gosuslugi.ru. 

Адрес сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 
http://www.gosuslugi.ru (далее – единый портал). 

Адрес сайта региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-

родской области: http://uslugi.novreg.ru» (далее региональный портал). 
1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы организаций, государственных и муниципальных органов, участвующих в предо-

ставлении муниципальной услуги 

Отдел МФЦ по Мошенскому муниципальному округу государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ). 

Местонахождение: Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450, Новгородская область, с. Мошенское,                             ул. 1 Мая, д.15. 
Телефоны: 8(816)260-88-06 (добавочный: начальник – 5260, специалист – 5261). 

Официальный сайт в сети Интернет: www.mfc53.novreg.ru. 

Адрес электронной почты для направления обращений:                                     mochenskoe@mail.ru 
График приема граждан:  

Понедельник 08.30-17.00 

Вторник 08.30-17.00 
Среда 08.30-17.00 

Четверг 10.00-17.30 

Пятница 08.30-17.00 (по предварительной записи до 20.00) 
Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц МФЦ  устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 

(режима) работы с заявителями. 
1.3.3. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи; 

посредством почтовой связи; 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ: 
на едином портале; 

на региональном портале. 

В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы: 
единый портал; 

региональный портал; 

федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

федеральный реестр); 

региональная государственная информационная система «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный 

реестр). 
1.3.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный 

правовой акт об его утверждении размещается на: 

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 

на едином портале; 
на региональном портале. 

1.3.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответ-

ственными за информирование. 
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Упол-

номоченного органа, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа. 

1.3.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

http://www.gosuslugi.ru/
http://uslugi.novreg.ru/
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место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера 

контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адрес Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 
ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-
гана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обес-

печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
1.3.7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информиро-

вание, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 
1.3.7.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении 

заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-
ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-

ность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 

аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-
димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.7.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-

тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подпи-

сывается руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.7.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 
Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного ор-

гана. 

1.3.7.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 
муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 
на едином портале; 

на региональном портале; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 
размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

1.3.8. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-
ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

1.3.8.2. Круг заявителей; 

1.3.8.3. Срок предоставления муниципальной услуги; 
1.3.8.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

1.3.8.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги; 
1.3.8.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

1.3.8.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
1.3.8.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.9. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.9.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.3.9.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
1.3.9.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача разрешения на использование муниципального бренда Новгородской области. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области, при этом технология 

предоставления муниципальной услуги обеспечивается: 

 комитетом экономики и сельского хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области в части, касающейся 
выдачи разрешений на использование муниципального бренда предпринимателей; 

комитетом образования и культуры Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области в части, касающейся выдачи 

разрешений на использование муниципального бренда мастеров; 
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МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя – в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги 

(при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной налоговой 

службы по Новгородской области. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
решение уполномоченного органа о выдаче разрешения на использование бренда муниципального бренда Новгородской области (далее – ре-

шение о выдаче разрешения, которое оформляется распоряжением Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области); 

решение уполномоченного органа об отказе в выдаче разрешения на использование муниципального бренда Новгородской области (далее – 
решение об отказе в выдаче разрешения, которое оформляется распоряжением Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской об-

ласти). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Уполномоченный орган регистрирует заявку в течение одного рабочего дня   с момента его поступления от заявителя. 

2.4.2. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявки со всеми необходи-

мыми документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего административного регламента. 
2.4.3 Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации в Уполномо-

ченном органе документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента. 

2.4.4. Использование муниципальных брендов осуществляется на основании разрешений на использование брендов, выдаваемых предприни-
мателям и мастерам на безвозмездной основе сроком на 5 (пять) лет. 

 2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполно-
моченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Предприниматель с целью получения разрешения на использование муниципального бренда Новгородской области (далее – разрешение) направ-

ляет (представляет): 
заявку по форме согласно приложению №1 к Административному регламенту, соответствующая форме приложения № 1 к Порядку использования и 

продвижения региональных, муниципальных, территориальных брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской Федера-

ции», утвержденному постановлением Правительства Новгородской области от 30.04.2021 № 123 (далее – заявка);  
копии свидетельства о государственной регистрации продукции (товара) и (или) декларации о соответствии техническим регламентам, сертификата со-

ответствия продукции (товара) согласно требованиям, установленным в Федеральном законе от 27 декабря 2002 года № 184-ФЗ «О техническом регули-

ровании»; 
копии документов, подтверждающих проведение ветеринарно-санитарной экспертизы, сертификата системы менеджмента качества (для продукции (то-

вара), которую предполагается использовать под муниципальным брендом Новгородской области); 

эскиз, содержащий словесное описание и изображение использования бренда на продукции (товаре), потребительской упаковке, этикетке продукции 
(товара), выставках, ярмарках, транспорте, транспортной таре продукции (товара), сувенирных изделиях, документах, связанных с введением продукции 

(товара) в гражданский оборот, в оформлении торговых площадей и мест демонстрации продукции (товара), объявлениях, на вывесках, в рекламе, одежде 

персонала; 
цветные фотографии каждого вида продукции (товара) размером не менее 9 × 12 сантиметров. 

Копии документов и цветные фотографии каждого вида продукции (товара) должны быть заверены подписью   предпринимателя или уполномоченного 

им лица (в том числе электронной в случае подачи заявки через региональный портал). 
2.6.2. Мастер с целью получения разрешения направляет (представляет): 

заявку; 

эскиз, содержащий словесное описание и изображение использования бренда на продукции (товаре), потребительской упаковке, этикетке продукции 
(товара), выставках, ярмарках, транспорте, транспортной таре продукции (товара), сувенирных изделиях и в оформлении мест демонстрации продукции 

(товара), объявлениях, на вывесках, в рекламе, одежде мастера. 
Эскиз и цветные фотографии каждого вида продукции (товара) должны быть заверены подписью   мастера (в том числе электронной в случае подачи 

заявки через региональный портал). 

2.6.3. В случае изменения сведений, содержащихся в разрешении, заявитель представляет в Уполномоченный орган: 
заявление о внесении изменений в разрешение в произвольной форме (далее заявление) (рекомендуемая форма заявления приведена в приложении к 

настоящему административному регламенту); 

документы, подтверждающие указанные в заявлении изменения. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-

ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заяви-

тель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаимодействия в 

случае, если предприниматель не представил указанные документы по собственной инициативе: 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при необходимости); 
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при необходимости); 

справка налогового органа, подтверждающую отсутствие у предпринимателя по состоянию на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 

даты подачи заявки неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (при необходимости). 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг»: 

consultantplus://offline/ref=0B5E1B689D07AAA74FE75562DC266537A64574EAA6910354C7F0643334E4591AD3DFA5549E4388138D6EBA62CDB747H
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изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 
истечения срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководи-

теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основания для отказа в выдаче разрешения предпринимателям: 
1) несоответствие предпринимателя требованиям, установленным пунктом 7 Порядка использования и продвижения региональных, муници-

пальных, территориальных брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской Федерации», утвержденного постановлением 

Правительства Новгородской области от 30.04.2021 № 123, а именно: 
Для получения разрешения предприниматели должны соответствовать на дату подачи заявки на получение разрешения (далее заявка) следую-

щим требованиям: 

          у предпринимателя отсутствует неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, 
подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 

юридическое лицо не находится в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении него не введена процедура банкротства, его деятельность 

не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а индивидуальный предприниматель не прекратил деятель-
ность в качестве индивидуального предпринимателя; 

2) несоответствие представленных предпринимателем документов и фотографий требованиям, определенным пунктом 8 Порядка использова-

ния и продвижения региональных, муниципальных, территориальных брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской 
Федерации», утвержденного постановлением Правительства Новгородской области от 30.04.2021 № 123, а именно: 

копии свидетельства о государственной регистрации продукции (товара) и (или) декларации о соответствии техническим регламентам, серти-

фиката соответствия продукции (товара) согласно требованиям, установленным в Федеральном законе от 27 декабря 2002 года № 184-ФЗ «О техническом 
регулировании», документов, подтверждающих проведение ветеринарно-санитарной экспертизы, сертификата системы менеджмента качества - для про-

дукции (товара), которую предполагается использовать под брендом Новгородской области; 

эскиз, содержащий словесное описание и изображение использования бренда на продукции (товаре), потребительской упаковке, этикетке про-
дукции (товара), выставках, ярмарках, транспорте, транспортной таре продукции (товара), сувенирных изделиях, документах, связанных с введением 

продукции (товара) в гражданский оборот, в оформлении торговых площадей и мест демонстрации продукции (товара), объявлениях, на вывесках, в 

рекламе, одежде персонала; 
цветные фотографии каждого вида продукции (товара) размером не менее 9 × 12 сантиметров. 

Копии документов и цветные фотографии каждого вида продукции (товара) должны быть заверены подписью предпринимателя или уполно-

моченного им лица. Документы и указанные фотографии, представленные предпринимателем, возврату не подлежат; 
3) непредставление (представление не в полном объеме) документов и фотографий, указанных в пункте 8 Порядка использования и продвиже-

ния региональных, муниципальных, территориальных брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской Федерации», утвер-

жденного постановлением Правительства Новгородской области от 30.04.2021 № 123, а именно: 
копии свидетельства о государственной регистрации продукции (товара) и (или) декларации о соответствии техническим регламентам, серти-

фиката соответствия продукции (товара) согласно требованиям, установленным в Федеральном законе от 27 декабря 2002 года № 184-ФЗ «О техническом 

регулировании», документов, подтверждающих проведение ветеринарно-санитарной экспертизы, сертификата системы менеджмента качества - для про-
дукции (товара), которую предполагается использовать под брендом Новгородской области; 

эскиз, содержащий словесное описание и изображение использования бренда на продукции (товаре), потребительской упаковке, этикетке про-
дукции (товара), выставках, ярмарках, транспорте, транспортной таре продукции (товара), сувенирных изделиях, документах, связанных с введением 

продукции (товара) в гражданский оборот, в оформлении торговых площадей и мест демонстрации продукции (товара), объявлениях, на вывесках, в 

рекламе, одежде персонала; 
цветные фотографии каждого вида продукции (товара) размером не менее 9 × 12 сантиметров. 

Копии документов и цветные фотографии каждого вида продукции (товара) должны быть заверены подписью предпринимателя или уполно-

моченного им лица. Документы и указанные фотографии, представленные предпринимателем, возврату не подлежат; 
2.10.3. Основания для отказа в выдаче разрешения мастерам: 

1) несоответствие мастера требованиям, установленным пунктом 11 Порядка использования и продвижения региональных, муниципальных, 

территориальных брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской Федерации», утвержденного постановлением Прави-
тельства Новгородской области от 30.04.2021 № 123, а именно для получения разрешения мастер должен соответствовать на дату подачи заявки следу-

ющим требованиям: 

отсутствие сведений о мастере в Реестре субъектов народных художественных промыслов и субъектов ремесленной деятельности Новгород-
ской области, формируемом министерством промышленности и торговли Новгородской области; 

продукция (товар), которую предполагает использовать мастер под муниципальным брендом Новгородской области, изготавливаемая масте-

ром, не включена в перечень видов производств и групп изделий народных художественных промыслов, в соответствии с которым осуществляется от-
несение изделий к изделиям народных художественных промыслов, утвержденный приказом Министерства промышленности и торговли Российской 

Федерации от 15 апреля 2009 года № 274; 

2) несоответствие представленных мастером документов и фотографий требованиям, определенным пунктом 12 Порядка использования и 
продвижения региональных, муниципальных, территориальных брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской Федера-

ции», утвержденного постановлением Правительства Новгородской области от 30.04.2021 № 123, а именно: 

 для получения разрешения мастер представляет в уполномоченный орган заявку по форме согласно приложению № 1 к административному 
регламенту. К заявке прилагаются: 

эскиз, содержащий словесное описание и изображение использования бренда на продукции (товаре), потребительской упаковке, этикетке про-

дукции (товара), выставках, ярмарках, транспорте, транспортной таре продукции (товара), сувенирных изделиях и в оформлении мест демонстрации 
продукции (товара), объявлениях, на вывесках, в рекламе, одежде мастера (далее эскиз мастера); 

цветные фотографии каждого вида продукции (товара) размером не менее 9 × 12 сантиметров. 

Эскиз мастера и цветные фотографии каждого вида продукции (товара) должны быть заверены подписью мастера. Эскиз мастера и указанные 
фотографии, представленные мастером, возврату не подлежат; 

3) непредставление (представление не в полном объеме) документов и фотографий, указанных в пункте 12 Порядка использования и продви-

жения региональных, муниципальных, территориальных брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской Федерации», 
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утвержденного постановлением Правительства Новгородской области от 30.04.2021 № 123, а именно: 

 для получения разрешения мастер представляет в уполномоченный орган заявку по форме согласно Приложению № 1 к Административному 

регламенту. К заявке прилагаются: 

эскиз, содержащий словесное описание и изображение использования бренда на продукции (товаре), потребительской упаковке, этикетке про-

дукции (товара), выставках, ярмарках, транспорте, транспортной таре продукции (товара), сувенирных изделиях и в оформлении мест демонстрации 
продукции (товара), объявлениях, на вывесках, в рекламе, одежде мастера (далее эскиз мастера); 

цветные фотографии каждого вида продукции (товара) размером не менее 9 × 12 сантиметров. 

Эскиз мастера и цветные фотографии каждого вида продукции (товара) должны быть заверены подписью мастера. Эскиз мастера и указанные 
фотографии, представленные мастером, возврату не подлежат. 

2.10.4. Основание для отказа во внесении изменений в разрешение: 

непредставление заявителем документов, подтверждающих изменение сведений, содержащихся в разрешении. 
2.10.5. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием всех оснований для отказа выдается или 

направляется заявителю в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации заявления. 

2.10.6. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения преду-
смотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается 

в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предо-

ставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-

цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявка, в том числе поступившая в электронной форме с использованием регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 
рабочего дня со дня их поступления в структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, раз-

мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информаци-

онными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 
В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни-

ципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдель-

ных рабочих мест. 
Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием но-

мера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления 

документов и консультирования. 
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам, печатающим и сканирующим устройствам. 
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информа-

цию: 

наименование; 
место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 
телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к ме-

сту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспре-

пятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-

зованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зда-
ниям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации зна-

ками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 
2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность 

получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных техно-

логий 
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2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных парамет-
ров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электрон-
ной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через 

МФЦ, посредством регионального портала); 
возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномоченного 

органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 
15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предостав-

ления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с исполь-

зованием регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги. 
2.18.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ при наличии заключенного 

соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении заявки в электронной форме заявитель формирует заявку в форме электронного документа и подписывает его простой  
или усиленной неквалифицированной электронной подписью  в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за получением гос-

ударственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБО-

ВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙ-

СТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявки и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 
3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

4) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) внесение изменений в разрешение. 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области, при этом технология 

предоставления муниципальной услуги обеспечивается: 

комитетом экономики и сельского хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области в части, касающейся 

выдачи разрешений на использование муниципального бренда предпринимателей; 

комитетом образования и культуры Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области в части, касающейся выдачи раз-

решений на использование муниципального бренда мастеров. 
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя – в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при 

условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

3.2. Прием и регистрация заявки и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от предпринимателя или мастера (далее – заявитель) заявки 

и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; 

в форме электронного документа с использованием регионального портала, электронной почты. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявки и иных документов осуществляется в порядке общей 

очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявку и иные документы, указанные 

в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в подразделе 2.7 настоя-
щего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявка о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлена заявителем в ходе приема в 

Уполномоченном органе, МФЦ. 
По просьбе обратившегося лица заявка может быть оформлена должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответ-

ственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявку свою фамилию, 

имя и отчество, ставит дату и подпись. 
3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предо-
ставить самостоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10 настоящего ад-

министративного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предла-
гает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявку и представленные документы под индивидуаль-

ным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

 

3.2.3. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
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устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10 настоящего ад-
министративного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предла-

гает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявку о предоставлении услуги посредством информаци-
онной системы МФЦ, регистрирует заявку и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении документов с 

информацией о сроках рассмотрения заявки. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной си-
стеме МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заве-

ряется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем доку-

ментов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявки 

о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через региональный портал: 
в виде оригинала заявки и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение 

верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявки является день её поступления в Уполномоченный орган. 
в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявки, подписанной электронной подписью, через личный кабинет реги-

онального портала, без необходимости дополнительной подачи заявки и иных документов в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированной заявки осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявки. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявки заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявки. 

При формировании заявки обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявки и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-

мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявки; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявки значений, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявки; 

заполнение полей электронной формы заявки до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявки без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированная и подписанная заявка и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, не-

обходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством регионального портала. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявки с использованием регионального портала не осуществляется. 
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и 

регистрацию заявки и иных документов без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении заявки о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через региональный портал в Уполномоченный орган, 
заявке присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет регионального портала. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса 
ЕСИА. 

При направлении документов через региональный портал днем получения заявки является дата присвоения заявки статуса «отправлено в ве-

домство». 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, специалист Уполномоченного органа, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за при-

нятие решения по результатам предоставления муниципальной услуги. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, 

установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 
3.2.4. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявки и прилагаемых документов. 

3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявки от заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявки и документов, представленных за-

явителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры в отношении заявки, поступившей в электронной форме с использованием регионального портала, 
подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». 

Действие, связанное с изменением статуса заявки, поступившей в электронной форме с использованием регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.7. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявки и документов от заявителя. 

3.2.8. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 30 минут. 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление предпринимателем документов, указанных в подразделе 

2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за  предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за 
днем поступления заявки, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого нахо-

дятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган 

заявки от предпринимателя о предоставлении муниципальной услуги. 
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3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с подразделом 3.3 настоящего Административного регламента 

межведомственный запрос. 

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пунктах 2.10.2, 2.10.3 настоящего Административного регламента, после про-
верки заявки и прилагаемых к ней документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения о выдаче разрешения в форме рас-

поряжения Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области и согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пунктах 2.10.2, 2.10.3 настоящего административного регламента, после проверки 
заявки и прилагаемых к ней документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения в форме 

распоряжения и согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.4. После согласования проекта решения о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения, решение подписывается Главой Мошен-
ского муниципального округа Новгородской области, в его отсутствии Первым заместителем Главы администрации Мошенского муниципального округа 

Новгородской области. 

3.4.5. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.10.2, 2.10.3 настоящего административного регламента. 

3.4.6. Результат административной процедуры – решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме 

распоряжения, подписанное должностным лицом Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предо-
ставлению муниципальной услуги. 

3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней со дня регистрации в Уполномо-

ченном органе документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента. 
3.5. Оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 
3.5.2. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения 

направляет уведомление о принятом решении предпринимателю, мастеру любым доступным способом, позволяющим подтвердить получение уведом-

ления. 
3.5.3. В случае принятия решения о выдаче разрешения Уполномоченный орган оформляет разрешение по форме согласно Приложению № 2 

к Порядку использования и продвижения региональных, муниципальных, территориальных брендов на территории Новгородской области и других субъ-

ектов Российской Федерации», утвержденному постановлением Правительства Новгородской области от 30.04.2021 № 123 (Приложение №1 к админи-
стративному регламенту),  в течение 7 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения. 

3.5.4. Заявитель не позднее 12 рабочих дней со дня получения уведомления о принятии решения о выдаче разрешения обращается в Уполно-

моченный орган за получением разрешения. 
3.5.5. Разрешение выдается Уполномоченным органом заявителю лично в день его обращения. Одновременно с выдачей разрешения Уполно-

моченный орган заключает с заявителем договор об использовании бренда (далее – договор). Типовая форма договора утверждается правовым актом 

Уполномоченного органа. 
3.5.6. В случае необращения заявителя за получением разрешения в срок, указанный в пункте 3.5.4 настоящего административного регламента, 

или получения от заявителя письменного отказа от получения разрешения, Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня истечения срока, 

указанного в пункте 3.5.4 настоящего административного регламента, принимает решение об отмене ранее принятого решения о выдаче разрешения. 
3.5.7. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 

3 рабочих дней со дня принятия решения об отмене ранее принятого решения о выдаче разрешения направляет уведомление о принятом решении заяви-

телю способом, позволяющим подтвердить получение уведомления. 
3.5.8. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги является факт подписания решения о выдаче 

разрешения и личное обращение заявителя в Уполномоченный орган. 

3.5.9. Результатом выполнения административной процедуры является: 
вручение заявителю разрешения и подписание договора об использовании бренда; 

направление уведомления об отказе в выдаче разрешения; 
отмена решения о выдаче разрешения. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявке, поступившему в Уполномоченный орган в электрон-

ной форме с использованием регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 
Действие изменения статуса заявки, поступившей в электронной форме с использованием регионального портала, производит должностное 

лицо Уполномоченного органа. 

3.5.10. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня со дня принятия ре-
шения. 

3.6. Внесение изменений в разрешение на использование муниципального бренда Новгородской области 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления о внесении изменений 
в разрешение (Приложение №2 к административному регламенту) и иных необходимых документов. 

Прием и регистрация заявления и необходимых документов осуществляется в порядке, определенном в подразделе 3.2 настоящего админи-

стративного регламента. 
3.6.2. В случае отсутствия основания для отказа, указанного в пункте 2.10.4 настоящего административного регламента, после проверки заяв-

ления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения о внесении изменений в разрешение в 

форме распоряжения и согласовывает его в установленном порядке. 
3.6.3. В случае наличия основания для отказа, указанного в пункте 2.10.4 настоящего административного регламента, после проверки заявления 

и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе внесения изменений в разрешение в 

форме распоряжения и согласовывает его в установленном порядке. 
3.6.4. После согласования проекта решения о внесении изменений в разрешение либо об отказе внесения изменений в разрешение решение подпи-

сывается решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме распоряжения и регистрируется в системе электронного 

документооборота Уполномоченного органа. 
3.6.5. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 

1 рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений в разрешение либо об отказе внесения изменений в разрешение направляет уведомление о 

принятом решении заявителю способом, позволяющим подтвердить получение уведомления. 
3.6.6. В случае принятия решения о внесении изменений в разрешение Уполномоченный орган оформляет новое разрешение на использование 

муниципального бренда в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в разрешение. 

3.6.7. Заявитель не позднее 10 рабочих дней со дня получения уведомления о принятии решения о внесении изменений в разрешение обращается 
в Уполномоченный орган за получением нового разрешения. 

3.6.8. Новое разрешение выдается Уполномоченным органом заявителю лично в день его обращения.  

3.6.9. Критерием принятия решения о внесении или об отказе внесения изменений в разрешение является наличие или отсутствие основания для 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
consultantplus://offline/ref=A991F59F433BC7511AFEA921F265620CB7A10A3F6A9D8AD80DC87077EFB5CDA677F404E1F0B61AD55039C490C6BBE172F82DF93BC238EA5AB2CBF44443L
consultantplus://offline/ref=E25E8E6C8DB3FFEA3AD1C8027F90983BA3421BB98EB4902DD3744D11AE97B67C171A8CA416447322A66E91760CDF7B421B82714F2557F327055260e1C1M
consultantplus://offline/ref=E25E8E6C8DB3FFEA3AD1C8027F90983BA3421BB98EB4902DD3744D11AE97B67C171A8CA416447322A66E91760CDF7B421B82714F2557F327055260e1C1M
consultantplus://offline/ref=A991F59F433BC7511AFEA921F265620CB7A10A3F6A9D8AD80DC87077EFB5CDA677F404E1F0B61AD55039C490C6BBE172F82DF93BC238EA5AB2CBF44443L


        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              24 октября 2024 года 

 

 

59 

отказа внесения изменений, указанного в пункте 2.10.4 настоящего административного регламента. 

3.6.10. Результат административной процедуры – новое разрешение либо решение об отказе внесения изменений в разрешение. 

3.6.11. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней со дня регистрации в Уполномочен-

ном органе документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур в МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ в порядке, установленном настоящим административным регламентом с учетом особенностей, 

определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квали-
фицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» 

(https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, 8-8162-60-88-06, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 
Способ фиксации результата – регистрация документов в системе электронного документооборота. 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заяви-
тель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 
обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 

рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 
следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должност-
ное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допу-

щенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 
Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого 

документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, 
указанным в заявлении. 

4. Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа поло-

жений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также приня-

тием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами Уполномоченного органа и работниками МФЦ по каждой администра-
тивной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения по распоряжению должностного лица Уполномоченного органа, 

на которого возложены полномочия по руководству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, и руководством МФЦ проверок исполнения 

должностными лицами положений регламента. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рас-

смотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению должностного лиц Уполномоченного органа, на которого возложены полномочия по руковод-
ству деятельностью по предоставлению муниципальной услуги, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Уполномоченного органа. Для 

проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 
оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом 

знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (без-

действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  
принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры 

ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за 
деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным за-

явителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 
за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, докумен-

тов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномочен-

ным органом; 
за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
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МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа и (или) 

его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба). 

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях (предмет досудебного (внесудебного обжалования): 

нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя(организации); 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено федеральным законом и принятыми в соответствии с 
ним иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными 

правовыми актами;  

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами; 

отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не  

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами.  

5.2.  Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направ-

лена жалоба 

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются руково-

дителем Уполномоченного органа.  
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет», официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»:  
https://moshensk.gosuslugi.ru/, региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

Новгородской области»: http://uslugi2.novreg.ru, федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» 

https://do.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются 

руководителю Уполномоченного органа. 
5.3.2. Жалобы на решения, принятые руководителем Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, подаются замести-

телю Главы Мошенского муниципального округа, курирующему работу Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы Мошенского муниципального округа, курирующим работу Уполномоченного органа, 
подаются Главе Мошенского муниципального округа. 

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-
куратуры. 

 5.3.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. Жа-
лобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-

ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы от заявителя.  

Жалоба должна содержать: 
наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, либо му-

ниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер(номера) контактного телефона, адрес(адреса)электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего Уполномоченного органа. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Сроки рассмотрения жалобы 

5.6.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа Уполномоченного органа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

5.7. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена за-

конодательством Российской Федерации. 

5.7.1. Случаи оставления жалобы без ответа: 

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 
семьи; 

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе. 
5.7.2. Случаи отказа в удовлетворении жалобы: 

отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги; 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

5.8. Результат рассмотрения жалобы. 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-

тами. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в мотивированном  ответе  о результатах рассмотрения жалобы заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 

целях получения муниципальной услуги. 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в мотивированном ответе о результатах рассмотрения жалобы заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб Уполномоченного органа в соответствии с пунктом 5.5. 

Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.9. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 Административного регламента, заявителю в письменной 

форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10. Обжалование решения по жалобе 

5.10.1. Положения Федерального закона № 210-ФЗ, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций 

при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.10.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должност-

ных лиц в судебном порядке. 

5.10.3. Согласно части 1 статьи 219 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации заявитель вправе обратиться в суд 
с административным исковым заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов. 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале. 

 
 

 

 Приложение №1 
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ис-

пользование муниципального бренда Новгородской области»   
 

Форма  

заявки на получение разрешения на использование муниципального бренда Новгородской области 
  

(наименование уполномоченного органа) 

от  

 (наименование или ФИО (при наличии) заявителя) 
 

(ИНН) 

 

(ОГРН) 
 

(юридический (фактический) адрес (для юридического лица или индиви-

дуального предпринимателя) адрес места проживания, паспортные дан-
ные (для физического лица)) 

 

ЗАЯВКА 

на получение разрешения на использование 

 

(полное наименование муниципального бренда Новгородской области) 
Прошу предоставить разрешение на использование:  

. 

(полное наименование муниципального бренда Новгородской области) 

Для использования  

 (наименование (вид) продукции (товара)) 
. 

Настоящим подтверждаю, что ознакомлен с Порядком использования и продвижения региональных, муниципальных, терри-

ториальных брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской Федерации, утвержденным постановлением 

Правительства Новгородской области. 

К настоящей заявке прилагаются следующие документы:  

 

. 

Согласен на обработку своих персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-

ФЗ «О персональных данных». 

 
Юридическое лицо, индивидуальный предпринима-

тель, физическое лицо 

 
 

 

  

 

 МП при наличии        (подпись) 
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Приложение №2 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ис-

пользование муниципального бренда Новгородской области»   
 

Форма заявки о внесении изменений в разрешение  

на использование муниципального бренда Новгородской области 

 

(наименование уполномоченного органа) 
от  

 (наименование или ФИО (при наличии) заявителя) 

 

(ИНН) 
 

(ОГРН) 

 

(юридический (фактический) адрес (для юридического лица или инди-
видуального предпринимателя) адрес места проживания, паспортные 

данные (для физического лица)) 

 
ЗАЯВКА  

о внесении изменений в разрешение на использование муниципального  бренда Новгородской области 

 

Прошу внести в разрешение на использование муниципального бренда  

_________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________                   , 

(полное наименование муниципального бренда Новгородской области) 

 
выданное «___»__________20__года  №___________, следующие изменения: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 
Настоящим подтверждаю, что ознакомлен с Порядком использования и продвижения региональных, муниципальных, территориальных 

брендов на территории Новгородской области и других субъектов Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Новгород-

ской области. 
К настоящему заявлению прилагаются следующие документы: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________   ___ 
Мне известно об обработке моих персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

 
Заявитель 

 МП   (при наличии)                  (подпись)                         И.О. Фамилия 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
24.10.2024 № 891 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О создании учебно-консультационных пунктов 
 

 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 02 ноября 2000 года № 841 "Об утверждении положения об орга-

низации обучения населения в области гражданской обороны», решением комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обес-
печению пожарной безопасности Правительства Новгородской области от 17.12.2014 № 7/4 "Об организации обучения населения на территории Новго-

родской области" Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Создать учебно-консультативные пункты по вопросам гражданской обороны и защите от чрезвычайных ситуации на территории Мошен-

ского муниципального округа на базе: 

муниципального бюджетного учреждения культуры "Межпоселенческая библиотека" Мошенского муниципального округа» по адресу: 
с.Мошенское, ул.Физкультуры, д 12; 

Ореховской сельской библиотеки по адресу: Мошенской район, д.Ореховно, д.87. 

2. Утвердить прилагаемое Положение об учебно-консультативных пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Мошенского 
муниципального округа 

3. Руководителям вышеуказанных организаций:  

3.1. Назначить своими приказами начальника учебно-консультационного пункта, консультанта учебно-консультационного пункта из числа 
сотрудников; 

3.2. Определить помещения под учебно-консультационный пункт, наметить мероприятия по оформлению, порядок работы и другие органи-
зационные вопросы. 

3.3. Направить назначенных в качестве начальника УКП и консультанта УКП сотрудникам на обучение в учебно-методическом центре по 

гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям государственного областного казенного учреждения «Управление защиты населения от чрезвычайных 
ситуаций и по обеспечению пожарной безопасности Новгородской области». 
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4. Считать утратившим силу постановление Администрации Мошенского муниципального района от 28.03.2023 №566 «О создании учебно-

консультативных пунктов» 

5.  Контроль за выполнением постановления возложить на заведующего отделом жилищно-коммунального хозяйства Администрации Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области С.А. Луттэра. 

6. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» Мошенского муниципального округа». 
 

 

Глава муниципального округа Т.В.Павлова 

 

 

 Утверждено 
постановлением Администрации  

Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 
от 24.10.2024 № 891 

 

Положение  

об учебно-консультационных пунктах 

по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям 

Мошенского муниципального округа 

 

1. Общие положения  

Настоящее положение об учебно-консультационных  пунктах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Мошенского муниципаль-
ного округа (далее – Положение), разработано в соответствии с федеральными законами от 12.02.1998 № 28-ФЗ "О гражданской обороне", от 21.12.1994 

№ 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной 

безопасности», постановлениями Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 "Об утверждении Положения о подготовке населения в 
области гражданской обороны", от 18.09.2020 № 1485 "Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан 

и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера". 

Положение устанавливает основные цели и задачи, а также порядок создания и функционирования учебно-консультационного пункта по граж-
данской обороне и чрезвычайным ситуациям в Мошенском муниципальном округе (далее – УКП по ГО и ЧС) для обучения населения по месту житель-

ства, по вопросам гражданской обороны (далее - ГО) и защиты от чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС) природного и техногенного характера, а также 

пожарной безопасности. Положение утверждается постановлением Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее 
Администрация Мошенского муниципального округа). 

УКП по ГО и ЧС является звеном единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных 

ситуаций. 
Деятельность УКП по ГО и ЧС осуществляется во взаимодействии с ведущим служащим по делам ГО и ЧС Администрации Мошенского 

муниципального округа.  

2. Назначение, цели и задачи деятельности УКП по ГО И ЧС 

УКП по ГО и ЧС - специально оборудованное помещение, предназначенное для проведения мероприятий по консультированию и подготовке 

населения по месту жительства, не занятого в производстве и сфере обслуживания (неработающее население), а также других категорий населения по 

вопросам ГО, действий при угрозе и возникновении ЧС и военных конфликтов, оказания консультационных услуг и информационно-справочного обес-
печения населения в области ГО и защиты от ЧС, а также пожарной безопасности и безопасности на водных объектах. 

Цели деятельности УКП по ГО и ЧС: 

обеспечение необходимых условий для консультирования и подготовки населения по месту жительства в области ГО и защиты от ЧС, способам 
защиты при ЧС, от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие них, по мерам пожарной безопасности и безопасности на водных 

объектах; 

формирование у населения культуры безопасности жизнедеятельности; 
оказание помощи по выработке у неработающего населения психологической устойчивости при возникновении ЧС. 

Задачи УКП по ГО и ЧС: 

доведение до населения положений федеральных законов, нормативных правовых актов Правительства Российской Федерации, МЧС России, 

Администрации Мошенского муниципального округа в области ГО, защиты от ЧС, пожарной безопасности и безопасности на водных объектах; 

консультирование населения по вопросам ГО и действий в ЧС природного и техногенного характера, с учетом опасностей и угроз, характерных 
для конкретных мест проживания, а также по мерам пожарной безопасности; 

ознакомление населения с действующей системой оповещения об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие них, 

возникновении техногенной аварии, катастрофы, пожара или стихийного бедствия; 
обучение населения правильным действиям по сигналу «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» и другим сигналам оповещения; 

оперативное информирование населения при локальных ЧС, пожарах; 

обеспечение широкого доступа населения к информации, по проблемам безопасности жизнедеятельности; 
формирование у посетителей основ культуры безопасности жизнедеятельности и чувства ответственности за личную и коллективную безопас-

ность; 

ознакомление населения с опасностями, возникающими при военных конфликтах или вследствие них, с основными способами защиты от ЧС, 
порядком укрытия в защитных сооружениях; 

обучение правилам поведения в условиях ЧС мирного времени, ЧС, возникающих вследствие военных конфликтов, и при пожарах, а также 

приемам оказания само- и взаимопомощи пострадавшим; 
ознакомление населения с мерами безопасности в быту и в повседневной деятельности, при локальных авариях, пожарах, обострении социаль-

ной и криминогенной обстановки, угрозе возникновения террористических актов; 

доведение до посетителей местонахождения пунктов временного размещения населения (далее - ПВР); 
доведение до населения телефонов чрезвычайных служб; 

привитие населению уверенности в эффективности проводимых мероприятий в области ГО и защиты от ЧС, чувства ответственности за свою 

личную подготовку и подготовку членов семьи; 
совершенствование морально-психологической подготовки населения, содействие выработке психологической устойчивости в чрезвычайных 

ситуациях. 

3. Порядок создания УКП по ГО И ЧС, его примерная структура и организация работы  

УКП по ГО и ЧС создается на основании постановления Администрации Мошенского муниципального округа  

Общее руководство подготовкой населения по ГО и защите от ЧС по месту жительства осуществляет Администрация муниципального округа 

и руководители создавших УКП по ГО и ЧС организаций. Непосредственное руководство и обеспечение работы УКП по ГО и ЧС по предоставлению 
населению необходимой информации в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и без-

опасности людей на водных объектах возлагается на руководителя организации (учреждения), которая их создает. 

Начальником УКП по ГО и ЧС назначается, один из работников организации. 
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Для проведения консультаций (занятий), поддержания УКП по ГО и ЧС в рабочем состоянии и организации других мероприятий приказом 

назначаются (закрепляются) консультанты УКП по ГО и ЧС. 

Начальники и консультанты УКП по ГО и ЧС проходят обязательную подготовку по соответствующей программе курсового обучения в ГОКУ 

"ЗНЧС и ОПБ Новгородской области" или в других организациях, реализующих программы курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС. Для 

указанных категорий лиц, впервые назначенных на должность, курсовое обучение проводится в течение первого года работы. В дальнейшем периодич-
ность обучения – не реже 1 раза в 5 лет. 

Организационная структура и деятельность УКП по ГО и ЧС может быть различной в зависимости от финансовых возможностей организации, 

его создавшей, величины обслуживаемой территориальной единицы и количества проживающего в ней неработающего населения. 
В состав УКП по ГО и ЧС, как правило, входят: 

начальник УКП; 

консультанты. 
Работа УКП по ГО и ЧС организуется посредством:  

проведения консультаций, бесед, лекций (занятий), вечеров вопросов и ответов; 

предоставления населению возможности самостоятельного изучения содержания наглядных материалов и учебных пособий (памяток, листо-
вок, буклетов, брошюр), материалов районных газет и журналов по тематике ГО, защиты от ЧС и пожарной безопасности; 

просмотра тематических видеофильмов, телепередач, презентаций и т.д.; 

прослушивание аудиозаписей;  
проведение практических занятий с посетителями по действиям в условиях чрезвычайной ситуации, оказанию самопомощи, первой помощи 

пострадавшим, работе с приборами, использованию СИЗ и коллективных средств защиты; 

встреч с участниками ликвидации последствий ЧС, руководящим составом и ветеранами ГО. 
В помещении УКП по ГО и ЧС на видном месте размещаются: 

права и обязанности граждан в области гражданской обороны, защиты от ЧС и пожарной безопасности; 

распорядок дня работы УКП по ГО и ЧС;  
положение об УКП по ГО и ЧС; 

На здании, в котором располагается УКП по ГО и ЧС, должна быть размещена соответствующая табличка с его названием, на которой также 

указываются дни и время его работы. 
Финансовые и материальные расходы, связанные с организацией работы, оплаты труда персонала, содержанием и развитием материально-

технической базы УКП по ГО и ЧС производятся за счет средств организации его создавшего. 

Обязанности начальника (консультанта) УКП по ГО и ЧС  

Начальник УКП по ГО и ЧС отвечает за планирование, организацию деятельности УКП по ГО и ЧС, состояние материально-технической и 

учебно-материальной базы. 

Он обязан: 
разрабатывать и вести планирующие, учетные и отчетные документы; 

в соответствии с распорядком работы УКП по ГО и ЧС проводить консультации и занятия с посетителями; 

составлять заявки на приобретение учебных и наглядных пособий, технических средств обучения, литературы, организовывать их учет, хра-
нение и своевременное списание; 

следить за содержанием помещения, соблюдением правил пожарной безопасности; 

вести учет посетителей УКП по ГО и ЧС, которым предоставлена консультация (проведено обучение). 
Консультант УКП по ГО и ЧС отвечает за качественное консультирование (обучение) посетителей, предоставление посетителям для озна-

комления объектов учебно-материальной базы, обучение практическим навыкам в области безопасности жизнедеятельности. 

Он обязан: 
проводить консультирование на высоком методическом уровне; 

разрабатывать учебно-методические материалы для проведения консультаций по вопросам ГО, защиты от ЧС и пожарной безопасности; 

своевременно готовить материальное обеспечение для проведения консультаций, участвовать в создании и совершенствовании учебно-мате-
риальной базы; 

предоставлять посетителям возможность изучения содержания наглядных материалов и учебных пособий (памяток, листовок, буклетов, бро-

шюр), материалов районных газет и журналов по тематике ГО, защиты от ЧС и пожарной безопасности; 
пояснять назначение и демонстрировать правила пользования имеющихся в УКП по ГО и ЧС средств защиты, приборов и имущества; 

следить за исправностью и сохранностью объектов материально-технической базы; 
демонстрировать по запросу посетителей выполнение приемов оказания первой помощи пострадавшим. 

Для консультантов УКП по ГО и ЧС, работающих по совместительству или на общественных началах, обязанности уточняются (разрабатыва-

ются) применительно к их штатным расписаниям.  
4. Документация УКП по ГО И ЧС 

В УКП по ГО и ЧС оформляется папка с документацией, регламентирующей порядок функционирования и обеспечения УКП по ГО и ЧС. 

Документация включает: 
копию постановления, на основании которого создан УКП по ГО и ЧС; 

положение об УКП по ГО и ЧС; 

план работы УКП по ГО и ЧС на год; 
распорядок дня работы УКП по ГО и ЧС; 

график работы консультантов УКП по ГО и ЧС; 

журнал учета консультаций и бесед; 
копии удостоверений о прохождении подготовки начальником УКП по ГО и ЧС и консультантами; 

опись материальных средств, находящихся в УКП по ГО и ЧС. 

 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

 
21.10.2024 № 538-рг 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении отчета об исполнении бюджета  

Мошенского муниципального округа Новгородской области за 9 месяцев 2024 года 
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В соответствии со статьей 33 Положения о бюджетном процессе в Мошенском муниципальном округе Новгородской области, утвержденного 

решением Думы Мошенского муниципального района от 20.09.2023 №7: 

1. Утвердить прилагаемый отчет об исполнении бюджета Мошенского муниципального округа Новгородской области за 9 месяцев 2024 года. 

2. Направить отчет об исполнении бюджета Мошенского муниципального округа Новгородской области за 9 месяцев 2024 года в Думу Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области и Контрольно-счетную комиссию Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

3. Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

 

Глава муниципального округа                                      Т.В. Павлова 

 

 

                                             

 

 
 

 

Утвержден 

распоряжением Администрации  
Мошенского муниципального округа Новгородской области 

от 21.10.2024 № 538-рг 

 
Отчет 

об исполнении бюджета Мошенского муниципального округа  

Новгородской области за 9 месяцев 2024 года   

 
1. Доходы бюджета 

     (руб.) 
 

Наименование показателя Код дохода по бюджетной классификации Утверждённые бюджетные 

назначения 

Исполнено за 

9 месяцев 2024 года 

1 2 3 4 

Доходы бюджета - всего,  

в том числе: 

Х 359 699 628,05 281 048 736,89 

НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 00010000000000000000 96 441 774,72 78 151 436,20 

НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 00010100000000000000 51 132 500,00 44 182 747,28 

Налог на доходы физических лиц 00010102000010000110 51 132 500,00 44 182 747,28 

Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых явля-

ется налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых 

исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со стать-
ями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации, а 

также доходов от долевого участия в организации, полученных физи-

ческим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде 
дивидендов 

00010102010010000110 51 012 000,00 43 391 077,25 

Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществ-

ления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в ка-

честве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимаю-

щихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские каби-

неты, и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии 
со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации 

00010102020010000110 0,00 160 352,00 

Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими 

лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской 

Федерации (за исключением доходов от долевого участия в организа-
ции, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Россий-

ской Федерации в виде дивидендов) 

00010102030010000110 0,00 600 071,72 

Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых 
платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися 

иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятель-

ность по найму на основании патента в соответствии со статьей 227.1 
Налогового кодекса Российской Федерации 

00010102040010000110 120 500,00 31 246,31 

НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА 

ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

00010300000000000000 24 749 300,00 17 696 966,02 

Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на тер-
ритории Российской Федерации 

00010302000010000110 24 749 300,00 17 696 966,02 

Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распре-

делению между бюджетами субъектов Российской Федерации и мест-

ными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нор-

мативов отчислений в местные бюджеты 

00010302230010000110 11 213 900,00 9 183 000,57 

Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распре-

делению между бюджетами субъектов Российской Федерации и мест-
ными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нор-

мативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установлен-

ным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формиро-
вания дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 

00010302231010000110 11 213 900,00 9 183 000,57 

Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) 

карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределе-
нию между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными 

бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 

отчислений в местные бюджеты 

00010302240010000110 61 900,00 52 478,07 
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Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) 

карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределе-

нию между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными 

бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 

отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным феде-
ральным законом о федеральном бюджете в целях формирования до-

рожных фондов субъектов Российской Федерации) 

00010302241010000110 61 900,00 52 478,07 

Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие рас-

пределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 

нормативов отчислений в местные бюджеты 

00010302250010000110 14 904 000,00 9 646 802,33 

Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие рас-
пределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 

местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 

нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установ-
ленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях форми-

рования дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 

00010302251010000110 14 904 000,00 9 646 802,33 

Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие рас-

пределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 

нормативов отчислений в местные бюджеты 

00010302260010000110 -1 430 500,00 -1 185 314,95 

Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие рас-

пределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и 

местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных 

нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установ-
ленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях форми-

рования дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 

00010302261010000110 -1 430 500,00 -1 185 314,95 

НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД 00010500000000000000 5 514 500,00 6 868 446,42 

Налог, взимаемый в связи с применением упрощенной системы нало-
гообложения 

00010501000000000110 5 251 500,00 6 515 252,29 

Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объ-

екта налогообложения доходы 

00010501010010000110 2 932 500,00 3 585 793,17 

Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объ-
екта налогообложения доходы 

00010501011010000110 2 932 500,00 3 585 793,17 

Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объ-

екта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов 

00010501020010000110 2 319 000,00 2 929 459,12 

Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объ-
екта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов (в 

том числе минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Рос-

сийской Федерации) 

00010501021010000110 2 319 000,00 2 929 459,12 

Единый сельскохозяйственный налог 00010503000010000110 80 000,00 194 290,00 

Единый сельскохозяйственный налог 00010503010010000110 80 000,00 194 290,00 

Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налого-

обложения 

00010504000020000110 183 000,00 158 904,13 

Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налого-
обложения, зачисляемый в бюджеты муниципальных округов 

00010504060020000110 183 000,00 158 904,13 

НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО 00010600000000000000 6 874 000,00 2 619 736,41 

Налог на имущество физических лиц 00010601000000000110 1 951 000,00 568 012,33 

Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применя-
емым к объектам налогообложения, расположенным в границах муни-

ципальных округов 

00010601020140000110 1 951 000,00 568 012,33 

Земельный налог 00010606000000000110 4 923 000,00 2 051 724,08 

Земельный налог с организаций 00010606030000000110 1 871 000,00 1 178 690,60 

Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, 

расположенным в границах муниципальных округов 

00010606032140000110 1 871 000,00 1 178 690,60 

Земельный налог с физических лиц 00010606040000000110 3 052 000,00 873 033,48 

Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах муниципальных округов 

00010606042140000110 3 052 000,00 873 033,48 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА 00010800000000000000 537 000,00 409 348,72 

Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей 

юрисдикции, мировыми судьями 

00010803000010000110 537 000,00 409 048,72 

Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей 

юрисдикции, мировыми судьями (за исключением Верховного Суда 

Российской Федерации) 

00010803010010000110 537 000,00 409 048,72 

Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за 
исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями 

Российской Федерации) 

00010804000010000110 0,00 300,00 

Государственная пошлина за совершение нотариальных действий 

должностными лицами органов местного самоуправления, уполномо-
ченными в соответствии с законодательными актами Российской Феде-

рации на совершение нотариальных действий 

00010804020010000110 0,00 300,00 

ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕ-
ГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕН-

НОСТИ 

00011100000000000000 4 088 800,00 3 451 535,59 

Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в 
возмездное пользование государственного и муниципального имуще-

00011105000000000120 3 714 400,00 3 254 298,23 
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ства (за исключением имущества бюджетных и автономных учрежде-

ний, а также имущества государственных и муниципальных унитарных 

предприятий, в том числе казенных) 

Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, гос-

ударственная собственность на которые не разграничена, а также сред-

ства от продажи права на заключение договоров аренды указанных зе-
мельных участков 

00011105010000000120 2 387 100,00 2 740 825,19 

Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, гос-

ударственная собственность на которые не разграничена и которые рас-
положены в границах муниципальных округов, а также средства от 

продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных 

участков 

00011105012140000120 2 387 100,00 2 740 825,19 

Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном 
управлении органов государственной власти, органов местного само-

управления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами и созданных ими учреждений (за исключением имущества 
бюджетных и автономных учреждений) 

00011105030000000120 369 900,00 281 217,52 

Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном 

управлении органов управления муниципальных округов и созданных 
ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджет-

ных и автономных учреждений) 

00011105034140000120 369 900,00 281 217,52 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего государственную 

(муниципальную) казну (за исключением земельных участков) 

00011105070000000120 957 400,00 232 255,52 

Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну муници-

пальных округов (за исключением земельных участков) 

00011105074140000120 957 400,00 232 255,52 

Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в 
государственной и муниципальной собственности (за исключением 

имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества 

государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том 
числе казенных) 

00011109000000000120 374 400,00 197 237,36 

Прочие поступления от использования имущества, находящегося в гос-

ударственной и муниципальной собственности (за исключением иму-

щества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества гос-
ударственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе 

казенных) 

00011109040000000120 374 400,00 197 237,36 

Прочие поступления от использования имущества, находящегося в соб-
ственности муниципальных округов (за исключением имущества му-

ниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имуще-

ства муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

00011109044140000120 374 400,00 197 237,36 

ПЛАТЕЖИ ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ ПРИРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ 00011200000000000000 80 900,00 34 308,15 

Плата за негативное воздействие на окружающую среду 00011201000010000120 80 900,00 34 308,15 

Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух стаци-

онарными объектами 

00011201010010000120 14 500,00 12 787,34 

Плата за сбросы загрязняющих веществ в водные объекты 00011201030010000120 1 300,00 2 149,52 

Плата за размещение отходов производства и потребления 00011201040010000120 65 100,00 19 371,29 

Плата за размещение отходов производства 00011201041010000120 22 100,00 19 371,29 

Плата за размещение твердых коммунальных отходов 00011201042010000120 43 000,00 0,00 

ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ 

ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА 

00011300000000000000 0,00 88 467,00 

Доходы от компенсации затрат государства 00011302000000000130 0,00 88 467,00 

Прочие доходы от компенсации затрат государства 00011302990000000130 0,00 88 467,00 

Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов муниципальных 

округов 

00011302994140000130 0,00 88 467,00 

ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬ-
НЫХ АКТИВОВ 

00011400000000000000 2 397 900,00 1 945 630,47 

Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и 

муниципальной собственности (за исключением движимого имуще-
ства бюджетных и автономных учреждений, а также имущества госу-

дарственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе 

казенных) 

00011402000000000000 247 800,00 787 548,64 

Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности му-
ниципальных округов (за исключением движимого имущества муници-

пальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества 

муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в ча-
сти реализации основных средств по указанному имуществу 

00011402040140000410 247 800,00 787 548,64 

Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управ-

лении учреждений, находящихся в ведении органов управления муни-
ципальных округов (за исключением имущества муниципальных бюд-

жетных и автономных учреждений), в части реализации основных 

средств по указанному имуществу 

00011402042140000410 133 800,00 0,00 

Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственно-
сти муниципальных округов (за исключением имущества муниципаль-

ных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муни-
ципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части ре-

ализации основных средств по указанному имуществу 

00011402043140000410 114 000,00 787 548,64 

Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государствен-

ной и муниципальной собственности 

00011406000000000430 1 889 100,00 948 592,46 
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Доходы от продажи земельных участков, государственная собствен-

ность на которые не разграничена 

00011406010000000430 1 321 500,00 799 046,54 

Доходы от продажи земельных участков, государственная собствен-
ность на которые не разграничена и которые расположены в границах 

муниципальных округов 

00011406012140000430 1 321 500,00 799 046,54 

Доходы от продажи земельных участков, государственная собствен-

ность на которые разграничена (за исключением земельных участков 
бюджетных и автономных учреждений) 

00011406020000000430 567 600,00 149 545,92 

Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности 

муниципальных округов (за исключением земельных участков муници-
пальных бюджетных и автономных учреждений) 

00011406024140000430 567 600,00 149 545,92 

Плата за увеличение площади земельных участков, находящихся в 

частной собственности, в результате перераспределения таких земель-

ных участков и земель (или) земельных участков, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности 

00011406300000000430 261 000,00 209 489,37 

Плата за увеличение площади земельных участков, находящихся в 

частной собственности, в результате перераспределения таких земель-
ных участков и земель (или) земельных участков, государственная соб-

ственность на которые не разграничена 

00011406310000000430 261 000,00 209 489,37 

Плата за увеличение площади земельных участков, находящихся в 

частной собственности, в результате перераспределения таких земель-
ных участков и земель (или) земельных участков, государственная соб-

ственность на которые не разграничена и которые расположены в гра-
ницах муниципальных округов 

00011406312140000430 261 000,00 209 489,37 

ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА 00011600000000000000 535 000,00 258 410,18 

Административные штрафы, установленные Кодексом Российской Фе-

дерации об административных правонарушениях 

00011601000010000140 132 000,00 71 265,18 

Административные штрафы, установленные главой 5 Кодекса Россий-
ской Федерации об административных правонарушениях, за админи-

стративные правонарушения, посягающие на права граждан 

00011601050010000140 2 000,00 850,00 

Административные штрафы, установленные главой 5 Кодекса Россий-
ской Федерации об административных правонарушениях, за админи-

стративные правонарушения, посягающие на права граждан, налагае-

мые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и 
защите их прав 

00011601053010000140 2 000,00 850,00 

Административные штрафы, установленные главой 6 Кодекса Россий-

ской Федерации об административных правонарушениях, за админи-

стративные правонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-эпи-
демиологическое благополучие населения и общественную нравствен-

ность 

00011601060010000140 29 000,00 7 999,50 

Административные штрафы, установленные главой 6 Кодекса Россий-
ской Федерации об административных правонарушениях, за админи-

стративные правонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-эпи-

демиологическое благополучие населения и общественную нравствен-
ность, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовер-

шеннолетних и защите их прав 

00011601063010000140 29 000,00 7 999,50 

Административные штрафы, установленные главой 7 Кодекса Россий-

ской Федерации об административных правонарушениях, за админи-
стративные правонарушения в области охраны собственности 

00011601070010000140 5 000,00 4 150,00 

Административные штрафы, установленные главой 7 Кодекса Россий-

ской Федерации об административных правонарушениях, за админи-
стративные правонарушения в области охраны собственности, налага-

емые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и 

защите их прав 

00011601073010000140 5 000,00 4 150,00 

Административные штрафы, установленные главой 11 Кодекса Рос-

сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-

нистративные правонарушения на транспорте 

00011601110010000140 29 000,00 0,00 

Административные штрафы, установленные главой 11 Кодекса Рос-
сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-

нистративные правонарушения на транспорте, налагаемые мировыми 

судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

00011601113010000140 29 000,00 0,00 

Административные штрафы, установленные главой 13 Кодекса Рос-

сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-

нистративные правонарушения в области связи и информации 

00011601130010000140 1 000,00 0,00 

Административные штрафы, установленные главой 13 Кодекса Рос-
сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-

нистративные правонарушения в области связи и информации, налага-

емые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и 
защите их прав 

00011601133010000140 1 000,00 0,00 

Административные штрафы, установленные главой 14 Кодекса Рос-

сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-
нистративные правонарушения в области предпринимательской дея-

тельности и деятельности саморегулируемых организаций 

00011601140010000140 26 000,00 2 000,00 

Административные штрафы, установленные главой 14 Кодекса Рос-
сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-

нистративные правонарушения в области предпринимательской дея-

тельности и деятельности саморегулируемых организаций, налагаемые 

00011601143010000140 26 000,00 2 000,00 
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мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и за-

щите их прав 

Административные штрафы, установленные главой 15 Кодекса Рос-
сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-

нистративные правонарушения в области финансов, налогов и сборов, 

страхования, рынка ценных бумаг, добычи, производства, использова-
ния и обращения драгоценных металлов и драгоценных камней 

00011601150010000140 1 000,00 150,00 

Административные штрафы, установленные главой 15 Кодекса Рос-

сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-

нистративные правонарушения в области финансов, налогов и сборов, 
страхования, рынка ценных бумаг, добычи, производства, использова-

ния и обращения драгоценных металлов и драгоценных камней (за ис-

ключением штрафов, указанных в пункте 6 статьи 46 Бюджетного ко-
декса Российской Федерации), налагаемые мировыми судьями, комис-

сиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

00011601153010000140 1 000,00 150,00 

Административные штрафы, установленные главой 19 Кодекса Рос-
сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-

нистративные правонарушения против порядка управления 

00011601190010000140 16 000,00 0,00 

Административные штрафы, установленные главой 19 Кодекса Рос-

сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-
нистративные правонарушения против порядка управления, налагае-

мые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и 

защите их прав 

00011601193010000140 16 000,00 0,00 

Административные штрафы, установленные главой 20 Кодекса Рос-

сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-

нистративные правонарушения, посягающие на общественный поря-
док и общественную безопасность 

00011601200010000140 23 000,00 56 115,68 

Административные штрафы, установленные главой 20 Кодекса Рос-

сийской Федерации об административных правонарушениях, за адми-
нистративные правонарушения, посягающие на общественный поря-

док и общественную безопасность, налагаемые мировыми судьями, ко-

миссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав 

00011601203010000140 23 000,00 56 115,68 

Административные штрафы, установленные Кодексом Российской Фе-
дерации об административных правонарушениях, за административ-

ные правонарушения в области производства и оборота этилового 

спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также за адми-
нистративные правонарушения порядка ценообразования в части регу-

лирования цен на этиловый спирт, алкогольную и спиртосодержащую 

продукцию 

00011601330000000140 1 000,00 750,00 

Административные штрафы, установленные Кодексом Российской Фе-

дерации об административных правонарушениях, за административ-

ные правонарушения в области производства и оборота этилового 

спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также за адми-

нистративные правонарушения порядка ценообразования в части регу-

лирования цен на этиловый спирт, алкогольную и спиртосодержащую 
продукцию, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам 

несовершеннолетних и защите их прав 

00011601333010000140 1 000,00 750,00 

Платежи в целях возмещения причиненного ущерба (убытков) 00011610000000000140 85 000,00 11 000,00 

Доходы от денежных взысканий (штрафов), поступающие в счет пога-
шения задолженности, образовавшейся до 1 января 2020 года, подле-

жащие зачислению в бюджеты бюджетной системы Российской Феде-

рации по нормативам, действовавшим в 2019 году 

00011610120000000140 85 000,00 11 000,00 

Доходы от денежных взысканий (штрафов), поступающие в счет пога-

шения задолженности, образовавшейся до 1 января 2020 года, подле-

жащие зачислению в бюджет муниципального образования по норма-
тивам, действовавшим в 2019 году 

00011610123010000140 85 000,00 11 000,00 

Платежи, уплачиваемые в целях возмещения вреда 00011611000010000140 317 000,00 175 395,00 

Платежи по искам о возмещении вреда, причиненного окружающей 

среде, а также платежи, уплачиваемые при добровольном возмещении 
вреда, причиненного окружающей среде (за исключением вреда, при-

чиненного окружающей среде на особо охраняемых природных терри-

ториях, вреда, причиненного водным объектам, атмосферному воздуху, 
почвам, недрам, объектам животного мира, занесенным в Красную 

книгу Российской Федерации, а также иным объектам животного мира, 

не относящимся к объектам охоты и рыболовства и среде их обитания), 
подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования 

00011611050010000140 317 000,00 175 395,00 

ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 00011700000000000000 531 874,72 595 839,96 

Невыясненные поступления 00011701000000000180 0,00 63 265,24 

Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных 

округов 

00011701040140000180 0,00 63 265,24 

Инициативные платежи 00011715000000000150 531 874,72 532 574,72 

Инициативные платежи, зачисляемые в бюджеты муниципальных 

округов 

00011715020140000150 531 874,72 532 574,72 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 00020000000000000000 263 257 853,33 202 897 300,69 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ 

БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

00020200000000000000 263 299 280,31 202 938 727,67 

Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 00020210000000000150 110 510 000,00 92 180 300,00 

Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности 00020215001000000150 110 510 000,00 92 180 300,00 
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Дотации бюджетам муниципальных округов на выравнивание бюджет-

ной обеспеченности из бюджета субъекта Российской Федерации 

00020215001140000150 110 510 000,00 92 180 300,00 

Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
(межбюджетные субсидии) 

00020220000000000150 69 402 026,20 50 160 201,96 

Субсидии бюджетам на организацию бесплатного горячего питания 

обучающихся, получающих начальное общее образование в государ-

ственных и муниципальных образовательных организациях 

00020225304000000150 2 427 975,00 1 620 000,00 

Субсидии бюджетам муниципальных округов на организацию бесплат-

ного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее 

образование в государственных и муниципальных образовательных ор-
ганизациях 

00020225304140000150 2 427 975,00 1 620 000,00 

Субсидии бюджетам на обеспечение развития и укрепления матери-

ально-технической базы домов культуры в населенных пунктах с чис-

лом жителей до 50 тысяч человек 

00020225467000000150 699 425,00 699 425,00 

Субсидии бюджетам муниципальных округов на обеспечение развития 

и укрепления материально-технической базы домов культуры в насе-

ленных пунктах с числом жителей до 50 тысяч человек 

00020225467140000150 699 425,00 699 425,00 

Субсидии бюджетам на реализацию мероприятий по обеспечению жи-
льем молодых семей 

00020225497000000150 414 364,81 414 364,81 

Субсидии бюджетам муниципальных округов на реализацию меропри-

ятий по обеспечению жильем молодых семей 

00020225497140000150 414 364,81 414 364,81 

Субсидии бюджетам на поддержку отрасли культуры 00020225519000000150 72 316,39 72 316,39 

Субсидии бюджетам муниципальных округов на поддержку отрасли 

культуры 

00020225519140000150 72 316,39 72 316,39 

Субсидии бюджетам на реализацию программ формирования совре-
менной городской среды 

00020225555000000150 1 722 682,00 1 722 682,00 

Субсидии бюджетам муниципальных округов на реализацию программ 

формирования современной городской среды 

00020225555140000150 1 722 682,00 1 722 682,00 

Субсидии бюджетам на обеспечение комплексного развития сельских 
территорий 

00020225576000000150 4 557 290,00 4 557 290,00 

Субсидии бюджетам муниципальных округов на обеспечение ком-

плексного развития сельских территорий 

00020225576140000150 4 557 290,00 4 557 290,00 

Субсидии бюджетам на подготовку проектов межевания земельных 
участков и на проведение кадастровых работ 

00020225599000000150 873 700,00 0,00 

Субсидии бюджетам муниципальных округов на подготовку проектов 

межевания земельных участков и на проведение кадастровых работ 

00020225599140000150 873 700,00 0,00 

Прочие субсидии 00020229999000000150 58 634 273,00 41 074 123,76 

Прочие субсидии бюджетам муниципальных округов 00020229999140000150 58 634 273,00 41 074 123,76 

Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 00020230000000000150 72 167 760,67 53 646 652,27 

Субвенции бюджетам муниципальных образований на ежемесячное де-

нежное вознаграждение за классное руководство 

00020230021000000150 431 500,00 338 330,00 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на ежемесячное денеж-

ное вознаграждение за классное руководство 

00020230021140000150 431 500,00 338 330,00 

Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномо-

чий субъектов Российской Федерации 

00020230024000000150 51 446 000,00 38 611 984,00 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на выполнение переда-
ваемых полномочий субъектов Российской Федерации 

00020230024140000150 51 446 000,00 38 611 984,00 

Субвенции бюджетам на содержание ребенка, находящегося под опе-

кой, попечительством, а также вознаграждение, причитающееся опе-
куну (попечителю), приемному родителю 

00020230027000000150 10 194 400,00 7 003 174,80 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на содержание ребенка, 

находящегося под опекой, попечительством, а также вознаграждение, 

причитающееся опекуну (попечителю), приемному родителю 

00020230027140000150 10 194 400,00 7 003 174,80 

Субвенции бюджетам на компенсацию части платы, взимаемой с роди-

телей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, посе-

щающими образовательные организации, реализующие образователь-
ные программы дошкольного образования 

00020230029000000150 424 200,00 285 000,00 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на компенсацию части 

платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр 

и уход за детьми, посещающими образовательные организации, реали-
зующие образовательные программы дошкольного образования 

00020230029140000150 424 200,00 285 000,00 

Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение де-

тей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми по-

мещениями 

00020235082000000150 2 725 160,67 2 725 160,67 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на обеспечение детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа де-
тей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми по-

мещениями 

00020235082140000150 2 725 160,67 2 725 160,67 

Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета 
органами местного самоуправления поселений, муниципальных и го-

родских округов 

00020235118000000150 691 000,00 394 643,22 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на осуществление пер-
вичного воинского учета органами местного самоуправления поселе-

ний, муниципальных и городских округов 

00020235118140000150 691 000,00 394 643,22 
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Субвенции бюджетам на осуществление полномочий по составлению 

(изменению) списков кандидатов в присяжные заседатели федераль-

ных судов общей юрисдикции в Российской Федерации 

00020235120000000150 5 300,00 5 300,00 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на осуществление пол-

номочий по составлению (изменению) списков кандидатов в присяж-

ные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской 
Федерации 

00020235120140000150 5 300,00 5 300,00 

Субвенции бюджетам на проведение мероприятий по обеспечению де-

ятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с 

детскими общественными объединениями в общеобразовательных ор-
ганизациях 

00020235179000000150 266 000,00 199 490,50 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на проведение меро-

приятий по обеспечению деятельности советников директора по воспи-
танию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в 

общеобразовательных организациях 

00020235179140000150 266 000,00 199 490,50 

Субвенции бюджетам муниципальных образований на ежемесячное де-

нежное вознаграждение за классное руководство педагогическим ра-
ботникам государственных и муниципальных образовательных органи-

заций, реализующих образовательные программы начального общего 

образования, образовательные программы основного общего образова-
ния, образовательные программы среднего общего образования 

00020235303000000150 5 546 600,00 3 751 080,00 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на ежемесячное денеж-

ное вознаграждение за классное руководство педагогическим работни-
кам государственных и муниципальных образовательных организаций, 

реализующих образовательные программы начального общего образо-

вания, образовательные программы основного общего образования, об-
разовательные программы среднего общего образования 

00020235303140000150 5 546 600,00 3 751 080,00 

Субвенции бюджетам на государственную регистрацию актов граж-

данского состояния 

00020235930000000150 437 600,00 332 489,08 

Субвенции бюджетам муниципальных округов на государственную ре-
гистрацию актов гражданского состояния 

00020235930140000150 437 600,00 332 489,08 

Иные межбюджетные трансферты 00020240000000000150 11 219 493,44 6 951 573,44 

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам на обеспечение 

выплат ежемесячного денежного вознаграждения советникам директо-
ров по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объ-

единениями государственных общеобразовательных организаций, про-

фессиональных образовательных организаций субъектов Российской 
Федерации, г. Байконура и федеральной территории "Сириус", муници-

пальных общеобразовательных организаций и профессиональных об-

разовательных организаций 

00020245050000000150 26 000,00 6 510,00 

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных 

округов на обеспечение выплат ежемесячного денежного вознагражде-

ния советникам директоров по воспитанию и взаимодействию с дет-
скими общественными объединениями государственных общеобразо-

вательных организаций, профессиональных образовательных органи-

заций субъектов Российской Федерации, г. Байконура и федеральной 
территории "Сириус", муниципальных общеобразовательных органи-

заций и профессиональных образовательных организаций 

00020245050140000150 26 000,00 6 510,00 

Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 00020249999000000150 11 193 493,44 6 945 063,44 

Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муници-
пальных округов 

00020249999140000150 11 193 493,44 6 945 063,44 

ДОХОДЫ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ ОТ ВОЗВРАТА ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕН-
ЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ 

ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ 

00021800000000000000 109 076,31 109 076,31 

Доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от воз-

врата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации остатков 
субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих 

целевое назначение, прошлых лет, а также от возврата организациями 

остатков субсидий прошлых лет 

00021800000000000150 109 076,31 109 076,31 

Доходы бюджетов муниципальных округов от возврата бюджетами 

бюджетной системы Российской Федерации остатков субсидий, суб-

венций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назна-

чение, прошлых лет, а также от возврата организациями остатков суб-

сидий прошлых лет 

00021800000140000150 109 076,31 109 076,31 

Доходы бюджетов муниципальных округов от возврата организациями 

остатков субсидий прошлых лет 

00021804000140000150 109 076,31 109 076,31 

Доходы бюджетов муниципальных округов от возврата автономными 

учреждениями остатков субсидий прошлых лет 

00021804020140000150 109 076,31 109 076,31 

ВОЗВРАТ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖ-

БЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕ-
НИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ 

00021900000000000000 -150 503,29 -150 503,29 

Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных транс-

фертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов му-
ниципальных округов 

00021900000140000150 -150 503,29 -150 503,29 

Возврат остатков субвенций на ежемесячное денежное вознаграждение 

за классное руководство педагогическим работникам государственных 

00021935303140000150 -109 076,31 -109 076,31 
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и муниципальных образовательных организаций, реализующих образо-

вательные программы начального общего образования, образователь-

ные программы основного общего образования, образовательные про-
граммы среднего общего образования, из бюджетов муниципальных 

округов 

Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных 
трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов 

муниципальных округов 

00021960010140000150 -41 426,98 -41 426,98 

 

2. Расходы бюджета 
(руб.) 

 

Наименование показателя Код расхода по бюджетной классификации Утверждённые бюджетные 
назначения 

Исполнено за 
9 месяцев 2024 года 

1 2 3 4 

Расходы бюджета - всего,  

в том числе: 

Х 378 497 038,36 265 394 673,46 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 00001000000000000 000 85 062 489,85 55 372 923,41 

Функционирование высшего должностного лица субъекта Рос-

сийской Федерации и муниципального образования 

00001020000000000 000 2 248 868,00 1 708 932,10 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, казен-

ными учреждениями, органами управления государственными 

внебюджетными фондами 

00001020000000000 100 2 248 868,00 1 708 932,10 

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципаль-
ных) органов 

00001020000000000 120 2 248 868,00 1 708 932,10 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 00001020000000000 121 1 696 443,00 1 320 819,61 

Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) ор-

ганов, за исключением фонда оплаты труда 

00001020000000000 122 42 900,00 42 900,00 

Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты 

денежного содержания и иные выплаты работникам государствен-

ных (муниципальных) органов 

00001020000000000 129 509 525,00 345 212,49 

Функционирование Правительства Российской Федерации, выс-
ших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, 

местных администраций 

00001040000000000 000 40 804 083,00 26 140 356,19 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 
функций государственными (муниципальными) органами, казен-

ными учреждениями, органами управления государственными 

внебюджетными фондами 

00001040000000000 100 38 114 879,17 24 461 583,84 

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципаль-
ных) органов 

00001040000000000 120 38 114 879,17 24 461 583,84 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 00001040000000000 121 28 757 425,09 17 952 034,70 

Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) ор-

ганов, за исключением фонда оплаты труда 

00001040000000000 122 1 735 670,00 1 433 974,20 

Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты 

денежного содержания и иные выплаты работникам государствен-

ных (муниципальных) органов 

00001040000000000 129 7 621 784,08 5 075 574,94 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

00001040000000000 200 2 557 280,00 1 602 753,26 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00001040000000000 240 2 557 280,00 1 602 753,26 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00001040000000000 244 1 786 530,00 1 211 015,64 

Закупка энергетических ресурсов 00001040000000000 247 770 750,00 391 737,62 

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 00001040000000000 300 21 934,74 21 934,74 

Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных 

социальных выплат 

00001040000000000 320 21 934,74 21 934,74 

Пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам, 

кроме публичных нормативных обязательств 

00001040000000000 321 21 934,74 21 934,74 

Иные бюджетные ассигнования 00001040000000000 800 109 989,09 54 084,35 

Уплата налогов, сборов и иных платежей 00001040000000000 850 109 989,09 54 084,35 

Уплата прочих налогов, сборов 00001040000000000 852 94 000,00 38 576,00 

Уплата иных платежей 00001040000000000 853 15 989,09 15 508,35 

Судебная система 00001050000000000 000 5 300,00 5 300,00 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00001050000000000 200 5 300,00 5 300,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 

00001050000000000 240 5 300,00 5 300,00 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00001050000000000 244 5 300,00 5 300,00 

Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных 

органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора 

00001060000000000 000 6 036 429,00 3 597 177,38 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, казен-

ными учреждениями, органами управления государственными 
внебюджетными фондами 

00001060000000000 100 5 567 229,00 3 191 459,46 

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципаль-

ных) органов 

00001060000000000 120 5 567 229,00 3 191 459,46 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 00001060000000000 121 4 058 471,00 2 285 272,97 
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Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) ор-

ганов, за исключением фонда оплаты труда 

00001060000000000 122 280 700,00 240 600,00 

Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты 
денежного содержания и иные выплаты работникам государствен-

ных (муниципальных) органов 

00001060000000000 129 1 228 058,00 665 586,49 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00001060000000000 200 469 200,00 405 717,92 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00001060000000000 240 469 200,00 405 717,92 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00001060000000000 244 469 200,00 405 717,92 

Резервные фонды 00001110000000000 000 500 000,00 0,00 

Иные бюджетные ассигнования 00001110000000000 800 500 000,00 0,00 

Резервные средства 00001110000000000 870 500 000,00 0,00 

Другие общегосударственные вопросы 00001130000000000 000 35 467 809,85 23 921 157,74 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами управления государственными 

внебюджетными фондами 

00001130000000000 100 17 244 216,00 11 993 618,34 

Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 00001130000000000 110 16 836 616,00 11 678 529,26 

Фонд оплаты труда учреждений 00001130000000000 111 12 956 700,00 8 931 006,32 

Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты 
по оплате труда работников и иные выплаты работникам учрежде-

ний 

00001130000000000 119 3 879 916,00 2 747 522,94 

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципаль-
ных) органов 

00001130000000000 120 407 600,00 315 089,08 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 00001130000000000 121 283 000,00 216 125,41 

Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) ор-

ганов, за исключением фонда оплаты труда 

00001130000000000 122 40 100,00 40 100,00 

Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты 

денежного содержания и иные выплаты работникам государствен-

ных (муниципальных) органов 

00001130000000000 129 84 500,00 58 863,67 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

00001130000000000 200 5 378 142,86 3 344 514,62 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00001130000000000 240 5 378 142,86 3 344 514,62 

Закупка товаров, работ и услуг в целях капитального ремонта гос-
ударственного (муниципального) имущества 

00001130000000000 243 760 000,00 760 000,00 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00001130000000000 244 2 198 057,26 1 220 252,47 

Закупка энергетических ресурсов 00001130000000000 247 2 420 085,60 1 364 262,15 

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 00001130000000000 300 12 000,00 0,00 

Премии и гранты 00001130000000000 350 12 000,00 0,00 

Предоставление субсидий бюджетным, автономным учрежде-

ниям и иным некоммерческим организациям 

00001130000000000 600 11 648 177,00 7 773 398,52 

Субсидии бюджетным учреждениям 00001130000000000 610 11 648 177,00 7 773 398,52 

Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение 
государственного (муниципального) задания на оказание государ-

ственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) 

00001130000000000 611 11 648 177,00 7 773 398,52 

Иные бюджетные ассигнования 00001130000000000 800 1 185 273,99 809 626,26 

Исполнение судебных актов 00001130000000000 830 838 273,99 547 250,26 

Исполнение судебных актов Российской Федерации и мировых 

соглашений по возмещению причиненного вреда 

00001130000000000 831 838 273,99 547 250,26 

Уплата налогов, сборов и иных платежей 00001130000000000 850 347 000,00 262 376,00 

Уплата налога на имущество организаций и земельного налога 00001130000000000 851 94 000,00 49 626,00 

Уплата прочих налогов, сборов 00001130000000000 852 10 000,00 10 000,00 

Уплата иных платежей 00001130000000000 853 243 000,00 202 750,00 

НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 00002000000000000 000 691 000,00 394 643,22 

Мобилизационная и вневойсковая подготовка 00002030000000000 000 691 000,00 394 643,22 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, казен-
ными учреждениями, органами управления государственными 

внебюджетными фондами 

00002030000000000 100 493 900,00 261 799,37 

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципаль-
ных) органов 

00002030000000000 120 493 900,00 261 799,37 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 00002030000000000 121 371 900,00 201 074,77 

Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты 

денежного содержания и иные выплаты работникам государствен-
ных (муниципальных) органов 

00002030000000000 129 122 000,00 60 724,60 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00002030000000000 200 197 100,00 132 843,85 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 

00002030000000000 240 197 100,00 132 843,85 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00002030000000000 244 197 100,00 132 843,85 

НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬ-

НАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

00003000000000000 000 3 741 450,00 2 010 727,59 

Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций при-

родного и техногенного характера, пожарная безопасность 

00003100000000000 000 2 465 450,00 1 340 348,06 
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Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, казен-

ными учреждениями, органами управления государственными 
внебюджетными фондами 

00003100000000000 100 2 019 500,00 1 211 596,46 

Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 00003100000000000 110 2 019 500,00 1 211 596,46 

Фонд оплаты труда учреждений 00003100000000000 111 1 551 100,00 945 879,94 

Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты 
по оплате труда работников и иные выплаты работникам учрежде-

ний 

00003100000000000 119 468 400,00 265 716,52 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00003100000000000 200 445 950,00 128 751,60 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00003100000000000 240 445 950,00 128 751,60 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00003100000000000 244 445 950,00 128 751,60 

Другие вопросы в области национальной безопасности и право-
охранительной деятельности 

00003140000000000 000 1 276 000,00 670 379,53 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, казен-

ными учреждениями, органами управления государственными 
внебюджетными фондами 

00003140000000000 100 876 000,00 590 500,00 

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципаль-

ных) органов 

00003140000000000 120 876 000,00 590 500,00 

Иные выплаты государственных (муниципальных) органов при-

влекаемым лицам 

00003140000000000 123 876 000,00 590 500,00 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00003140000000000 200 400 000,00 79 879,53 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00003140000000000 240 400 000,00 79 879,53 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00003140000000000 244 400 000,00 79 879,53 

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 00004000000000000 000 82 941 801,33 65 218 221,26 

Сельское хозяйство и рыболовство 00004050000000000 000 37 300,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00004050000000000 200 37 300,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00004050000000000 240 37 300,00 0,00 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00004050000000000 244 37 300,00 0,00 

Транспорт 00004080000000000 000 10 996 500,00 8 334 670,88 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00004080000000000 200 10 996 500,00 8 334 670,88 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 

00004080000000000 240 10 996 500,00 8 334 670,88 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00004080000000000 244 10 996 500,00 8 334 670,88 

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 00004090000000000 000 66 470 300,00 53 367 825,29 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

00004090000000000 200 66 370 300,00 53 267 825,29 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00004090000000000 240 66 370 300,00 53 267 825,29 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00004090000000000 244 66 370 300,00 53 267 825,29 

Предоставление субсидий бюджетным, автономным учрежде-

ниям и иным некоммерческим организациям 

00004090000000000 600 100 000,00 100 000,00 

Субсидии автономным учреждениям 00004090000000000 620 100 000,00 100 000,00 

Субсидии автономным учреждениям на иные цели 00004090000000000 622 100 000,00 100 000,00 

Другие вопросы в области национальной экономики 00004120000000000 000 5 437 701,33 3 515 725,09 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00004120000000000 200 3 648 684,22 2 345 389,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00004120000000000 240 3 648 684,22 2 345 389,00 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00004120000000000 244 3 648 684,22 2 345 389,00 

Иные бюджетные ассигнования 00004120000000000 800 1 789 017,11 1 170 336,09 

Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организа-

ций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - 
производителям товаров, работ, услуг 

00004120000000000 810 1 789 017,11 1 170 336,09 

Субсидии на возмещение недополученных доходов и (или) возме-

щение фактически понесенных затрат в связи с производством 

(реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг 

00004120000000000 811 1 789 017,11 1 170 336,09 

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 00005000000000000 000 24 148 783,79 16 564 662,64 

Жилищное хозяйство 00005010000000000 000 1 668 976,47 853 927,89 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00005010000000000 200 674 400,00 248 228,38 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 

00005010000000000 240 674 400,00 248 228,38 

Закупка товаров, работ и услуг в целях капитального ремонта гос-

ударственного (муниципального) имущества 

00005010000000000 243 489 500,00 99 011,00 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00005010000000000 244 184 900,00 149 217,38 

Иные бюджетные ассигнования 00005010000000000 800 994 576,47 605 699,51 
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Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организа-

ций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - 

производителям товаров, работ, услуг 

00005010000000000 810 585 193,00 196 316,04 

Субсидии на возмещение недополученных доходов и (или) возме-

щение фактически понесенных затрат в связи с производством 

(реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг 

00005010000000000 811 585 193,00 196 316,04 

Уплата налогов, сборов и иных платежей 00005010000000000 850 409 383,47 409 383,47 

Уплата иных платежей 00005010000000000 853 409 383,47 409 383,47 

Коммунальное хозяйство 00005020000000000 000 3 476 770,00 1 074 490,00 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00005020000000000 200 1 192 100,00 1 074 490,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 

00005020000000000 240 1 192 100,00 1 074 490,00 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00005020000000000 244 1 192 100,00 1 074 490,00 

Капитальные вложения в объекты государственной (муниципаль-

ной) собственности 

00005020000000000 400 2 047 070,00 0,00 

Бюджетные инвестиции 00005020000000000 410 2 047 070,00 0,00 

Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства 

государственной (муниципальной) собственности 

00005020000000000 414 2 047 070,00 0,00 

Иные бюджетные ассигнования 00005020000000000 800 237 600,00 0,00 

Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организа-
ций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - 

производителям товаров, работ, услуг 

00005020000000000 810 237 600,00 0,00 

Субсидии на возмещение недополученных доходов и (или) возме-
щение фактически понесенных затрат в связи с производством 

(реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг 

00005020000000000 811 237 600,00 0,00 

Благоустройство 00005030000000000 000 19 003 037,32 14 636 244,75 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

00005030000000000 200 19 003 037,32 14 636 244,75 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00005030000000000 240 19 003 037,32 14 636 244,75 

Закупка товаров, работ и услуг в целях капитального ремонта гос-
ударственного (муниципального) имущества 

00005030000000000 243 25 000,00 25 000,00 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00005030000000000 244 15 870 037,32 12 582 302,95 

Закупка энергетических ресурсов 00005030000000000 247 3 108 000,00 2 028 941,80 

ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ 00006000000000000 000 3 850 000,00 1 850 000,00 

Другие вопросы в области охраны окружающей среды 00006050000000000 000 3 850 000,00 1 850 000,00 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00006050000000000 200 3 850 000,00 1 850 000,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00006050000000000 240 3 850 000,00 1 850 000,00 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00006050000000000 244 3 850 000,00 1 850 000,00 

ОБРАЗОВАНИЕ 00007000000000000 000 105 685 900,00 69 126 730,17 

Дошкольное образование 00007010000000000 000 30 048 525,00 18 748 358,85 

Предоставление субсидий бюджетным, автономным учрежде-

ниям и иным некоммерческим организациям 

00007010000000000 600 30 048 525,00 18 748 358,85 

Субсидии автономным учреждениям 00007010000000000 620 30 048 525,00 18 748 358,85 

Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение 

государственного (муниципального) задания на оказание государ-
ственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) 

00007010000000000 621 29 593 925,00 18 559 598,85 

Субсидии автономным учреждениям на иные цели 00007010000000000 622 454 600,00 188 760,00 

Общее образование 00007020000000000 000 64 031 075,00 42 278 922,23 

Предоставление субсидий бюджетным, автономным учрежде-

ниям и иным некоммерческим организациям 

00007020000000000 600 64 031 075,00 42 278 922,23 

Субсидии автономным учреждениям 00007020000000000 620 64 031 075,00 42 278 922,23 

Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение 

государственного (муниципального) задания на оказание государ-

ственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) 

00007020000000000 621 59 415 175,00 39 228 368,61 

Субсидии автономным учреждениям на иные цели 00007020000000000 622 4 615 900,00 3 050 553,62 

Дополнительное образование детей 00007030000000000 000 7 968 900,00 5 615 510,25 

Предоставление субсидий бюджетным, автономным учрежде-

ниям и иным некоммерческим организациям 

00007030000000000 600 7 968 900,00 5 615 510,25 

Субсидии бюджетным учреждениям 00007030000000000 610 5 568 700,00 4 047 519,21 

Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение 

государственного (муниципального) задания на оказание государ-

ственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) 

00007030000000000 611 5 367 400,00 3 846 219,21 

Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели 00007030000000000 612 201 300,00 201 300,00 

Субсидии автономным учреждениям 00007030000000000 620 2 400 200,00 1 567 991,04 

Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение 

государственного (муниципального) задания на оказание государ-

ственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) 

00007030000000000 621 137 400,00 0,00 

Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение 

государственного (муниципального) задания в рамках исполнения 

государственного (муниципального) социального заказа на оказа-
ние государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере 

00007030000000000 624 2 262 800,00 1 567 991,04 

Молодежная политика 00007070000000000 000 240 000,00 193 507,74 
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Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00007070000000000 200 15 000,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 

00007070000000000 240 15 000,00 0,00 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00007070000000000 244 15 000,00 0,00 

Предоставление субсидий бюджетным, автономным учрежде-

ниям и иным некоммерческим организациям 

00007070000000000 600 225 000,00 193 507,74 

Субсидии автономным учреждениям 00007070000000000 620 225 000,00 193 507,74 

Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение 

государственного (муниципального) задания на оказание государ-

ственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) 

00007070000000000 621 225 000,00 193 507,74 

Другие вопросы в области образования 00007090000000000 000 3 397 400,00 2 290 431,10 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, казен-

ными учреждениями, органами управления государственными 
внебюджетными фондами 

00007090000000000 100 2 208 700,00 1 282 421,08 

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципаль-

ных) органов 

00007090000000000 120 2 208 700,00 1 282 421,08 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 00007090000000000 121 1 597 000,00 947 732,39 

Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) ор-
ганов, за исключением фонда оплаты труда 

00007090000000000 122 120 300,00 80 200,00 

Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты 

денежного содержания и иные выплаты работникам государствен-
ных (муниципальных) органов 

00007090000000000 129 491 400,00 254 488,69 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00007090000000000 200 242 000,00 152 310,02 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 

00007090000000000 240 242 000,00 152 310,02 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00007090000000000 244 242 000,00 152 310,02 

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 00007090000000000 300 84 000,00 63 000,00 

Стипендии 00007090000000000 340 84 000,00 63 000,00 

Предоставление субсидий бюджетным, автономным учрежде-
ниям и иным некоммерческим организациям 

00007090000000000 600 862 700,00 792 700,00 

Субсидии автономным учреждениям 00007090000000000 620 862 700,00 792 700,00 

Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение 

государственного (муниципального) задания на оказание государ-
ственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) 

00007090000000000 621 862 700,00 792 700,00 

КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 00008000000000000 000 47 957 652,72 36 914 250,92 

Культура 00008010000000000 000 46 587 952,72 36 221 859,35 

Предоставление субсидий бюджетным, автономным учрежде-
ниям и иным некоммерческим организациям 

00008010000000000 600 46 587 952,72 36 221 859,35 

Субсидии бюджетным учреждениям 00008010000000000 610 46 587 952,72 36 221 859,35 

Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение 

государственного (муниципального) задания на оказание государ-
ственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) 

00008010000000000 611 37 731 816,00 28 413 568,27 

Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели 00008010000000000 612 8 856 136,72 7 808 291,08 

Другие вопросы в области культуры, кинематографии 00008040000000000 000 1 369 700,00 692 391,57 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 
функций государственными (муниципальными) органами, казен-

ными учреждениями, органами управления государственными 

внебюджетными фондами 

00008040000000000 100 1 300 300,00 633 771,18 

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципаль-
ных) органов 

00008040000000000 120 1 300 300,00 633 771,18 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 00008040000000000 121 967 900,00 459 039,44 

Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) ор-

ганов, за исключением фонда оплаты труда 

00008040000000000 122 40 100,00 40 100,00 

Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты 

денежного содержания и иные выплаты работникам государствен-

ных (муниципальных) органов 

00008040000000000 129 292 300,00 134 631,74 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

00008040000000000 200 69 400,00 58 620,39 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00008040000000000 240 69 400,00 58 620,39 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00008040000000000 244 69 400,00 58 620,39 

СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 00010000000000000 000 19 166 160,67 14 191 387,47 

Пенсионное обеспечение 00010010000000000 000 4 937 600,00 3 639 007,29 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00010010000000000 200 49 400,00 3 380,67 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-
ственных (муниципальных) нужд 

00010010000000000 240 49 400,00 3 380,67 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 00010010000000000 244 49 400,00 3 380,67 

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 00010010000000000 300 4 888 200,00 3 635 626,62 

Публичные нормативные социальные выплаты гражданам 00010010000000000 310 4 888 200,00 3 635 626,62 

Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям 00010010000000000 312 4 888 200,00 3 635 626,62 

Социальное обеспечение населения 00010030000000000 000 273 800,00 0,00 

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 00010030000000000 300 273 800,00 0,00 
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Публичные нормативные социальные выплаты гражданам 00010030000000000 310 273 800,00 0,00 

Пособия, компенсации, меры социальной поддержки по публич-

ным нормативным обязательствам 

00010030000000000 313 273 800,00 0,00 

Охрана семьи и детства 00010040000000000 000 13 954 760,67 10 552 380,18 

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 00010040000000000 300 13 418 094,00 10 015 713,51 

Публичные нормативные социальные выплаты гражданам 00010040000000000 310 5 967 800,00 4 242 795,81 

Пособия, компенсации, меры социальной поддержки по публич-

ным нормативным обязательствам 

00010040000000000 313 5 967 800,00 4 242 795,81 

Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных 
социальных выплат 

00010040000000000 320 7 450 294,00 5 772 917,70 

Субсидии гражданам на приобретение жилья 00010040000000000 322 2 755 494,00 2 755 494,00 

Приобретение товаров, работ и услуг в пользу граждан в целях их 

социального обеспечения 

00010040000000000 323 4 694 800,00 3 017 423,70 

Капитальные вложения в объекты государственной (муниципаль-

ной) собственности 

00010040000000000 400 536 666,67 536 666,67 

Бюджетные инвестиции 00010040000000000 410 536 666,67 536 666,67 

Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого 
имущества в государственную (муниципальную) собственность 

00010040000000000 412 536 666,67 536 666,67 

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 00011000000000000 000 5 221 700,00 3 721 844,10 

Физическая культура 00011010000000000 000 5 221 700,00 3 721 844,10 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

00011010000000000 200 815 500,00 718 490,48 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государ-

ственных (муниципальных) нужд 

00011010000000000 240 815 500,00 718 490,48 

Закупка товаров, работ и услуг в целях капитального ремонта гос-
ударственного (муниципального) имущества 

00011010000000000 243 815 500,00 718 490,48 

Предоставление субсидий бюджетным, автономным учрежде-

ниям и иным некоммерческим организациям 

00011010000000000 600 4 406 200,00 3 003 353,62 

Субсидии бюджетным учреждениям 00011010000000000 610 4 406 200,00 3 003 353,62 

Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение 
государственного (муниципального) задания на оказание государ-

ственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) 

00011010000000000 611 4 294 200,00 2 940 873,74 

Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели 00011010000000000 612 112 000,00 62 479,88 

ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО (МУНИЦИПАЛЬ-
НОГО) ДОЛГА 

00013000000000000 000 30 100,00 29 282,68 

Обслуживание государственного (муниципального) внутреннего 

долга 

00013010000000000 000 30 100,00 29 282,68 

Обслуживание государственного (муниципального) долга 00013010000000000 700 30 100,00 29 282,68 

Обслуживание муниципального долга 00013010000000000 730 30 100,00 29 282,68 

Результат исполнения бюджета (дефицит / профицит) 

Х 

 

- 18 797 410,31 15 654 063,43 

 

3. Источники финансирования дефицита бюджета 

       (руб.) 

 

Наименование показателя Код источника финансирования 

по бюджетной классификации 

Утверждённые бюд-

жетные назначения 

Исполнено за 

9 месяцев 2024 года 

1 2 3 4 

Источники финансирования дефицита бюджетов - всего Х 18 797 410,31 -15 654 063,43 

в том числе: Х   

источники внутреннего финансирования 

из них: 

3 000 000,00 -661 700,00 

Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федера-
ции 

00001020000000000000 3 661 700,00 0,00 

Привлечение кредитов от кредитных организаций в валюте Рос-

сийской Федерации 

00001020000000000700 3 661 700,00 0,00 

Привлечение муниципальными округами кредитов от кредит-
ных организаций в валюте Российской Федерации 

00001020000140000710 3 661 700,00 0,00 

Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации 

00001030000000000000 -661 700,00 -661 700,00 

Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации в валюте Российской Федерации 

00001030100000000000 -661 700,00 -661 700,00 

Привлечение бюджетных кредитов из других бюджетов бюд-

жетной системы Российской Федерации в валюте Российской 

Федерации 

00001030100000000700 5 954 700,00 5 954 700,00 

Погашение бюджетных кредитов, полученных из других бюдже-

тов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Рос-

сийской Федерации 

00001030100000000800 -6 616 400,00 -6 616 400,00 

Привлечение кредитов из других бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации бюджетами муниципальных округов в 

валюте Российской Федерации 

00001030100140000710 5 954 700,00 5 954 700,00 

Погашение бюджетами муниципальных округов кредитов из 
других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в 

валюте Российской Федерации 

00001030100140000810 -6 616 400,00 -6 616 400,00 
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источники внешнего финансирования Х 0,00 0,00 

изменение остатков средств 00001000000000000000 15 797 410,31 -14 992 363,43 

изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета 00001050000000000000 15 797 410,31 -14 992 363,43 

Увеличение остатков средств бюджетов 00001050000000000500 -369 316 028,05 -292 739 843,67 

Увеличение прочих остатков средств бюджетов 00001050200000000500 -369 316 028,05 -292 739 843,67 

Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 00001050201000000510 -369 316 028,05 -292 739 843,67 

Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов му-

ниципальных округов 

00001050201140000510 -369 316 028,05 -292 739 843,67 

Уменьшение остатков средств бюджетов 00001050000000000600 385 113 438,36 277 747 480,24 

Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 00001050200000000600 385 113 438,36 277 747 480,24 

Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 00001050201000000610 385 113 438,36 277 747 480,24 

Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов му-

ниципальных округов 

00001050201140000610 385 113 438,36 277 747 480,24 

 


