
         

Официальный вестник Мошенского муниципального округа      31 октября 2024 года   1 
 

 

 
 

 

 

БЮЛЛЕТЕНЬ 
 

Учредители: 

Дума Мошенского 

 муниципального округа 

Администрация  

Мошенского  

муниципального округа  

 

31 

октября 

2024 года 

№ 49(53) 

 

 

  
 

Официальный вестник  
Мошенского муниципального  

округа 
 

 

 
 

 

 

  

Официальный 

вестник  
Мошенского  

муниципального  
округа 

АДРЕС редакции, из-

дателя, 

 типографии: 

174450, 

с. Мошенское,  

Новгородской обл., 

ул. Советская, д.5 

Тираж 50 экз. Бесплатно 

Подписано в печать 31.10.2024 

Время подписания в печать: 

по графику- 15.00; 

фактически – 15.00 

Главный редактор 

Т.В. Павлова 

ТЕЛЕФОНЫ: 

редактора – 61-153 



         

Официальный вестник Мошенского муниципального округа      31 октября 2024 года   2 
 

 

Оглавление 

№, дата 

Наименование № 

стра-

ницы 

 Постановления Администрации муниципального округа Новгородской области  

№ 892от 

25.10.2024 

О присвоении адреса земельному участку 
3 

№ 894от 

25.10.2024 

О присвоении адреса земельному участку 
3 

№ 895от 

25.10.2024 

О присвоении адреса земельному участку 
3 

№ 896от 

25.10.2024 

О присвоении адреса земельному участку 
4 

№ 897от 

28.10.2024 

Об утверждении Положения об организации и прохождении стажировок гражданами  

в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 
4 

№ 900от 

28.10.2024 

О досрочном прекращении реализации муниципальных программ Ореховского сельского по-

селения 
9 

№ 901от 

28.10.2024 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 
10 

№ 904от 

29.10.2024 

О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального округа 

Новгородской области «Развитие культуры и туризма в Мошенском муниципальном округе 

Новгородской области» 

28 

№ 905от 

29.10.2024 

О досрочном прекращении реализации муниципальных программ Кировского сельского по-

селения 
32 

№ 906от 

29.10.2024 

О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального округа 

Новгородской области «Развитие образования в Мошенском муниципальном округе Новго-

родской области» 

32 

№ 908от 

30.10.2024 

Об утверждении Порядка предоставления субсидий социально ориентированным некоммер-

ческим организациям, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями, 

реализующим социально значимые проекты на территории Мошенского муниципального 

округа Новгородской области по отдельным направлениям деятельности 

36 

№ 909от 

30.10.2024 

О создании комиссии по обследованию, вырубке сухих и аварийных деревьев и кустарников  

и принятию решения о спиле аварийных деревьев, представляющих угрозу жизни, здоровью, 

имуществу граждан и организаций на территории Мошенского муниципального округа Нов-

городской области 

45 

№ 911от 

30.10.2024 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с ис-

пользованием социальных выплат на сельских территориях» 

46 

№ 912от 

30.10.2024 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам жилых помещений по договорам социального найма муници-

пального жилищного фонда» 

58 

№ 913от 

30.10.2024 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, 

в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-

ство» 

70 

№ 916от 

31.10.2024 

О согласовании тарифа на водоотведение (вывоз сточных вод) для потребителей кроме насе-

ления 
95 

№ 917от 

31.10.2024 

О признании утратившими силу постановлений Администрации Мошенского муниципаль-

ного района и постановления Администрации Мошенского муниципального округа Новго-

родской области 

95 



         

Официальный вестник Мошенского муниципального округа      31 октября 2024 года   3 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
25.10.2024 № 892 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О присвоении адреса земельному участку 
 

 

В соответствии с пунктом 27 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 

года  № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года 

№171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, 

типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразу-

ющих элементов» Администрация Мошенского  муниципального округа Новгородской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Присвоить адрес вновь образуемому земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 3321 кв. 

м, расположенного в границах с.Мошенское Мошенского муниципального округа Новгородской области адрес: Российская Федерация, Нов-
городская область, Мошенской муниципальный округ, с.Мошенское, з/у 01в.  

2. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 

обеспечить внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 

3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
25.10.2024 № 894 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О присвоении адреса земельному участку 
 

 
В соответствии с пунктом 27 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 

года  № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года 

№171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, 
типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразу-

ющих элементов» Администрация Мошенского  муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Присвоить земельному участку площадью 34280 кв. м,  с категорией земель «Земли промышленности, энергетики, транспорта, 

связи, радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, безопасности и земли 

иного специального назначения», вид разрешенного использования земельного участка «Автомобильный транспорт», расположенному вне 
границ  населенных пунктов, адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, земельный участок 

29 д. 

2. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 
обеспечить внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 

3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
25.10.2024 № 895 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О присвоении адреса земельному участку 
 

 

В соответствии с пунктом 27 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 

года  № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года 

№171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, 
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типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразу-

ющих элементов» Администрация Мошенского  муниципального округа Новгородской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Присвоить вновь образуемому земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 2918 кв. м, ад-

рес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, с.Мошенское, земельный участок 01 д.  

2. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 

обеспечить внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 

3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
25.10.2024 № 896 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О присвоении адреса земельному участку 
 

 

В соответствии с пунктом 27 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 

года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года 

№171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, 

типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразу-

ющих элементов»  Администрация Мошенского  муниципального округа Новгородской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Присвоить вновь образуемому земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 2794 кв. м, ад-

рес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д.Меглецы, з/у 03д.  

2. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 

обеспечить внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 

3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
28.10.2024 №897 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об утверждении Положения  

об организации и прохождении стажировок гражданами  

в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 
 

 
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской 

области                  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1.Утвердить прилагаемое Положение об организации и прохождении стажировок гражданами в Администрации Мошенского му-

ниципального округа Новгородской области. 
2.  Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

3.Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на офи-

циальном сайте Мошенского муниципального округа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 
 

 

Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 

 

 
 УТВЕРЖДЕНО 

постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа  

Новгородской области 
от 28.10.2024 №897  

 

 

 

http://docs.cntd.ru/document/901807664
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Положение  

об организации и прохождении стажировок гражданами  

в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение об организации и прохождении стажировок гражданами в Администрации Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области (далее-Положение) разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и опреде-
ляет порядок организации и прохождения стажировок гражданами в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской 

области (далее - стажировка). 

1.2. Стажировка организуется в целях привлечения на муниципальную службу молодых специалистов, создания условий для 
реализации ими своего потенциала, а также для формирования и закрепления на практике профессиональных и организаторских знаний, 

навыков и умений. 

1.3. Для целей настоящего Положения применяются следующие понятия: 
стажировка - способ формирования и закрепления в рамках реализации практических заданий (функций) профессиональных 

знаний и умений; 

стажер - гражданин Российской Федерации, владеющий государственным языком Российской Федерации, впервые 
поступивший на работу в Администрацию Мошенского муниципального округа Новгородской области и выполняющий в порядке, 

определенном настоящим Положением, мероприятия по программе стажировки; 

наставник – сотрудник Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, ответственный за 
прохождение стажировки и контролирующий ее прохождение, помогающий овладевать стажеру профессиональными знаниями и 

умениями. 

1.4. Ожидаемыми результатами прохождения стажировки являются: 
профессиональная ориентация перспективных кадров; 

обеспечение личностного и профессионального роста муниципальных служащих, являющихся наставниками;  

формирование позитивного имиджа органов местного самоуправления Новгородской области, а также повышение престижа и 
привлекательности муниципальной службы. 

1.5. Координацию, методическое обеспечение и контроль проведения стажировки осуществляет отдел муниципальной службы  

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее - отдел муниципальной службы). 
 

2. Организация прохождения стажировки 

 

2.1. Отдел муниципальной службы размещает на официальном сайте Мошенского муниципального округа Новгородской области 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» объявление о приёме документов для прохождения стажировки в 

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее – объявление).  
В объявлении указываются следующие сведения: 

наименование вакантной должности, не являющейся должностью муниципальной службы, с указанием отраслевого 

(функционального) или территориального органа, на которую может быть назначен стажер; 
условия и требования, предъявляемые к кандидатам, претендующим на прохождение стажировки;  

срок прохождения стажировки; 

перечень документов, необходимых для прохождения стажировки; 
место, время и срок приема документов для прохождения стажировки. 

2.2. Срок прохождения стажировки составляет от 1 до 4 месяцев. 

2.3. При наличии нескольких кандидатов, претендующих на прохождение стажировки в Администрации Мошенского 

муниципального округа Новгородской области по одной должности, очередность ее прохождения определяется исходя из даты 

предоставления полного пакета документов. 

2.4. При отсутствии заявлений граждан о прохождении стажировки новое объявление публикуется без ограничения количества 
публикаций. 

2.5. Для прохождения стажировки стажер предоставляет: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; 
копию документа о высшем образовании и (или) квалификации (для выпускников вузов); 

справку из образовательной организации, подтверждающую факт обучения по образовательным программам среднего 
профессионального образования, высшего образования - программам бакалавриата, специалитета, магистратуры, с указанием 

специальности, направления подготовки и факта отсутствия академической задолженности (для граждан, получающих высшее 

образование); 
справку из образовательной организации, подтверждающую факт обучения по образовательным программам подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), с указанием специальности, направления подготовки (для граждан, 

обучающихся по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)); 
согласие на обработку персональных данных согласно приложению №1 к настоящему Положению. 

2.6. Прием лиц, претендующих на прохождение стажировки, осуществляется по согласованию с руководителем отраслевого 

(функционального) или территориального органа Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области. 
3. Прохождение стажировки 

3.1. Прохождение стажировки осуществляется со дня, указанного в срочном трудовом договоре, заключенном с целью прохождения 

стажировки в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 
3.2. Глава Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области определяет наставника из числа 

муниципальных служащих Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, не имеющего неснятых 

дисциплинарных взысканий и в отношении которого не проводится служебная проверка. 
3.3. Наставник: 

осуществляет непосредственное руководство стажировкой; 

организует предоставление рабочего места стажеру; 
осуществляет постановку стажеру задач в соответствии с должностными обязанностями; 

взаимодействует с отделом муниципальной службы по вопросам прохождения стажировки; 

оказывает помощь в профессиональной адаптации стажера, преодолении профессиональных трудностей, возникающих при 
выполнении должностных обязанностей, оказывает методическую помощь, направленную на развитие способности самостоятельно и 

качественно выполнять возложенные должностные обязанности при выполнении им индивидуальных заданий; 

готовит отзыв о прохождении стажировки в соответствии с приложением № 2 к настоящему Положению (далее - отзыв), в котором 
отражает мнение о профессиональных и личностных качествах стажера, а также о целесообразности по завершении стажировки его 

трудоустройства в Администрацию Мошенского муниципального округа Новгородской области, и осуществляет ознакомление с отзывом 

стажера. 

http://docs.cntd.ru/document/901807664
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3.4. Количество стажеров, находящихся у одного наставника, не должно превышать 2 человек. 

3.5. Отзыв оформляется наставником не позднее 3 рабочих дней до дня окончания стажировки и в течение 3 рабочих дней со дня 
его подписания наставником направляется в отдел муниципальной службы.  

Отдел муниципальной службы в течение 3 рабочих дней со дня получения копии отзыва подготавливает заключение по итогам 

стажировки и направляет его Главе Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области.  
В заключении указывается одно из решений: 

рекомендовать стажеру принять участие в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы в Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области 
рекомендовать стажеру направить документы для включения в кадровый резерв Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области; 

рекомендовать назначить стажера на должность муниципальной службы без проведения конкурсных процедур (по вакантным 
должностям муниципальной службы, по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми 

актами конкурс не проводится); 

рекомендовать назначить стажера на должность служащего в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской 
области; 

признать стажера не прошедшим стажировку. 

3.6. Основаниями для признания стажера не прошедшим стажировку являются: 
письменное заявление стажера о досрочном прекращении прохождения стажировки в случае, если до окончания срока прохожде-

ния стажировки осталось более 3 рабочих дней; 

отсутствие стажера на стажировке в совокупности более 3 рабочих дней без уважительных причин; 
отсутствие стажера на стажировке в совокупности более 10 рабочих дней по уважительным причинам; 

оценка о прохождении стажировки, определенная в отзыве, составляет менее или равна 14 баллам. 

3.7. Стажеру, в отношении которого принято одно из решений, указанных в  абзацах четвертом - седьмом пункта 3.5 настоящего 
Положения, выдается сертификат участника стажировки по форме в соответствии с приложением № 3 к настоящему Положению. 

3.8. Отдел муниципальной службы в течение 5 рабочих дней направляет стажеру сертификат участника стажировки путем направ-

ления заказного письма почтовым отправлением или выдает его лично под подпись стажеру или направляет на адрес электронной почты 
стажера. 

 
 Приложение № 1 

к Положению о порядке прохождения стажировок гражданами 

в Администрации Мошенского муниципального округа 
Новгородской области 

 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

 

Я, __________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

______________серия __________ №________, выдан_____________ 20___ г., (вид документа, удостоверяющего личность)                                                              
(дата выдачи) 

__________________________________________________________________ 

(кем выдан) 
зарегистрированный по адресу ______________________________________, 

(адрес регистрации) 

настоящим даю свое согласие на обработку моих персональных данных Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской 
области (далее - Администрация), расположенной по адресу: Новгородская область, Мошенской район, с. Мошенское, ул. Советская, д.5. 

 Подтверждаю, что, принимая такое решение, я действую своей волей и в своих интересах. 

Согласие    на    обработку   персональных данных, содержащихся в документах, представленных в соответствии с пунктом 2.5 
Положения об организации    и    прохождении    стажировок гражданами в Администрации Мошенского муниципального округа Новгород-

ской области (далее - персональные данные), в документальной и (или) электронной форме, дается мной для прохождения стажировки в 

Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области. 
 Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных понимаются    действия (операции) с персональными 

данными в рамках выполнения    Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», конфиденциальность 

персональных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации. 
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необ-

ходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, запись, систематизацию, накопление, хране-

ние, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, уда-
ление, уничтожение персональных данных. 

Данное согласие действует на период прохождения мною стажировки и последующего хранения моих персональных данных в 

соответствии со сроками хранения, определенными   законодательством Российской Федерации об архивном деле. 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Федеральным законом от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ  «О  персональных  данных»,  права  и  

обязанности  в области  защиты персональных данных мне разъяснены.  

Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку персональных данных. 
 

«_____» ______________ 20____ г.                                                    _________________ 

                                                                                                                           (подпись) 

 

 
 Приложение № 2 

к Положению о порядке 

прохождения стажировок гражданами 

в Администрации Мошенского муниципального округа 
Новгородской области 

 

Отзыв о прохождении стажировки 

Наименование отраслевых (функциональных) или территориальных органов Администрации Мошенского муниципального округа 

Новгородской области _________________________________________________________________.  

https://internet.garant.ru/document/redirect/12148567/0
https://internet.garant.ru/document/redirect/12137300/0
https://internet.garant.ru/document/redirect/12148567/0
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Сроки прохождения стажировки: ___________________________________.  

ФИО наставника, наименование занимаемой должности:  ________________ 
_________________________________________________________________.  

ФИО стажера: ___________________________________________________.  

 
Оцените стажера (поставьте оценку от 1 до 5, где "1" - очень плохо,  

"5" - отлично): 

Показатель Оценка 

Наличие у стажера требуемых базовых знаний и умений, необходимых для прохождения муниципальной службы  

Наличие у стажера следующих профессиональных и личностных качеств: – 

системное мышление  

командное взаимодействие  

профессиональная эффективность (ответственность, пунктуальность, рациональное распределение рабочего вре-

мени, ориентация на результат) 

 

гибкость и готовность стажера к изменениям  

желания развиваться  

Фактическая помощь от стажера за период прохождения стажировки  

Итого:  

 

Рекомендовали бы Вы стажера для его последующего трудоустройства в Администрацию Мошенского муниципального округа 
Новгородской области (мотивируйте свой ответ):__________________________________________  

_____________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.  
 

Дополнительные комментарии: 
______________________________________________________________________________________________________ ____________ 

 

Наставник: 
_________________   _______________   _____________________________ 

            (должность)                        (подпись)                               (расшифровка подписи) 

 
"___" _____________ 20 __ г. 

 

 
 

Заполняется отделом муниципальной службы 

 

Заключение по результатам стажировки*: 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

 
* – рекомендовать стажеру принять участие в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы в Админи-

страции Мошенского муниципального округа Новгородской области 

– рекомендовать стажеру направить документы для включения в кадровый резерв Администрации Мошенского муниципаль-
ного округа Новгородской области; 

– рекомендовать назначить стажера на должность муниципальной службы без проведения конкурсных процедур (по вакант-

ным должностям муниципальной службы, по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации и муни-
ципальными правовыми актами конкурс не проводится); 

– рекомендовать назначить стажера на должность служащего в Администрации Мошенского муниципального округа Новго-

родской области; 
– признать стажера не прошедшим стажировку.  

 

 
 

 

С отзывом ознакомлен:         ___________________        _____________________ 

                                                            (подпись)                                      (ФИО стажера)         

"___" _______ 20__ г. 
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Приложение № 3 

к Положению о порядке 
прохождения стажировок гражданами 

в Администрации Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 
 Форма 

 

 
 

 

участника стажировки  

 

Данный сертификат подтверждает, что  

_____________________________________________________ 

прошел (прошла) стажировку в Администрации Мошенского 

муниципального округа  

Новгородской области 

 

с __________ по _________ 20_____ года 

 

Глава                                                                                                  

 Администрация Мошенского муниципального 

округа Новгородской области 

Новгородской области 
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ем 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
28.10.2024 №900 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О досрочном прекращении реализации муниципальных программ Ореховского сельского поселения 
 

 
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" решения Совета депутатов Ореховского сельского поселения от 17.07.2023 № 
190 «О реорганизации Администрации Ореховского сельского поселения Мошенского муниципального района Новгородской области в форме слияния 

с Администрацией Мошенского муниципального района Новгородской области»,  

Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Досрочно прекратить реализацию муниципальных программ Ореховского сельского поселения: 

 «Развитие малого и среднего предпринимательства в Ореховском сельском поселении на 2023-2025 годы», утвержденную постановлением 
Администрации Ореховского сельского поселения от 31.10.2022 №88; 

 «Развитие муниципальной службы в Ореховском сельском поселении на 2023-2025 годы», утвержденную постановлением Администрации 

Ореховского сельского поселения  от 31.10.2022  № 85;  
 «Профилактика правонарушений и обеспечение общественной безопасности в Ореховском сельском поселения на 2023-2025 годы», утвер-

жденную постановлением Администрации Ореховского сельского поселения  от 31.10.2022  № 90; 

«Использование и охрана земель на территории Ореховского сельского поселения на 2023-2025 годы»,  утвержденную постановлением Адми-
нистрации Ореховского сельского поселения  от 31.10.2022  № 89; 

 «Энергосбережение в Ореховском сельском поселении на 2023-2025 годы»,  утвержденную постановлением Администрации Ореховского 

сельского поселения  от 31.10.2022  № 84; 
«Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Ореховском сельском поселении на 2023-2025 годы», утвержденную постановлением 

Администрации Ореховского сельского поселения  от 31.10.2022  № 83; 

«Развитие физической культуры и спорта в Ореховском сельском поселения на 2023-2025  годы»,  утвержденную постановлением Админи-
страции Ореховского сельского поселения  от 31.10.2022  № 87; 

 «Противодействие коррупции в Ореховском сельском поселении на 2023-2025 годы», утвержденной постановлением Администрации Оре-

ховского сельского поселения  от 31.10.2022  № 86; 
 «Развитие информационного общества Ореховского сельского поселения на 2022 – 2024 годы»,  утвержденную постановлением Администра-

ции Ореховского сельского поселения  от 13.12.2021  № 153; 

 «Благоустройство территории Ореховского сельского поселения на 2022-2024 годы»,  утвержденную постановлением Администрации Оре-
ховского сельского поселения  от 13.12.2021  № 152; 

 «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском сельском поселении на 2017-2024 годы», утвержденную постановлением Ад-

министрации Ореховского сельского поселения  от 28.10.2016  № 112. 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Ореховского  сельского поселения:  

от 31.10.2022. № 88 "Об утверждении муниципальной программы "Развитие малого и среднего предпринимательства в Ореховском сельском 

поселении на 2023-2025 годы "; 
от 31.10.2022  N 85 "Об утверждении муниципальной программы «Развитие муниципальной службы в Ореховском сельском поселении на 

2023-2025 годы»; 

от 31.10.2022  N 90 "Об утверждении муниципальной программы «Профилактика правонарушений и обеспечение общественной безопасности 
в Ореховском сельском поселения на 2023-2025 годы»; 

от 31.10.2022  N 89 "Об утверждении муниципальной программы  «Использование и охрана земель на территории Ореховского сельского 

поселения на 2023-2025 годы»; 
от 31.10.2022 N 84 "Об утверждении муниципальной программы  «Энергосбережение в Ореховском сельском поселении на 2023-2025 годы»; 

от  19.05.2023  № 29  «О внесении изменений в муниципальную программу «Энергосбережение в Ореховском сельском поселении на 2023-

2025 годы»»; 
от 31.10.2022 N 83 "Об утверждении муниципальной программы  «Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Ореховском сельском 

поселении на 2023-2025 годы»;  

от 31.10.2022  N 87 "Об утверждении муниципальной программы  «Развитие физической культуры и спорта в Ореховском сельском поселения 
на 2023-2025  годы»;  

от  19.05.2023  № 30  «О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие физической культуры и спорта в Ореховском сельском 
поселения на 2023-2025  годы»; 

от 31.10.2022 N 86 "Об утверждении муниципальной программы  «Противодействие коррупции в Ореховском сельском поселении на 2023-

2025 годы»»; 
от 13.12.2021  N153 "Об утверждении муниципальной программы  «Развитие информационного общества Ореховского сельского поселения 

на 2022 – 2024 годы»; 

от  26.05.2022  № 50  «О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие информационного общества Ореховского сельского 
поселения на 2022 – 2024 годы»; 

от  09.03.2023  № 20  «О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие информационного общества Ореховского сельского 

поселения на 2022 – 2024 годы»; 
от 13.12.2021  N 152 "Об утверждении муниципальной программы  «Благоустройство территории Ореховского сельского поселения на 2022-

2024 годы »»; 

от  25.01.2022  № 26  «О внесении изменений в муниципальную программу «Благоустройство территории Ореховского сельского поселения 
на 2022-2024 годы »; 

от  22.02.2022  № 3  «О внесении изменений в муниципальную программу «Благоустройство территории Ореховского сельского поселения на 

2022-2024 годы »; 
от  11.03.2022  № 28  «О внесении изменений в муниципальную программу «Благоустройство территории Ореховского сельского поселения 

на 2022-2024 годы »; 

от  26.05.2022  № 49  «О внесении изменений в муниципальную программу «Благоустройство территории Ореховского сельского поселения 
на 2022-2024 годы »; 
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от  07.10.2022  № 78  «О внесении изменений в муниципальную программу «Благоустройство территории Ореховского сельского поселения 

на 2022-2024 годы »; 

от  29.12.2022  № 102  «О внесении изменений в муниципальную программу «Благоустройство территории Ореховского сельского поселения 

на 2022-2024 годы »; 

от  09.03.2023  № 22  «О внесении изменений в муниципальную программу «Благоустройство территории Ореховского сельского поселения 
на 2022-2024 годы »; 

от 28.10.2016  N 112 "Об утверждении муниципальной программы  «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском сельском 

поселении на 2017-2019 годы »; 
от  20.02.2017  № 11  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2019 годы»; 

от  24.05.2017  № 26  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 
сельском поселении на 2017-2019 годы»; 

от  21.12.2017  № 72  «О внесении изменений в муниципальную программу Ореховского сельского поселения «Повышение безопасности до-

рожного движения в Ореховском сельском поселении на 2017-2019 годы»; 
от  26.02.2018  № 6  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2019 годы»; 

от  02.04.2018  № 10  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 
сельском поселении на 2017-2019 годы»; 

от  06.11.2018  № 69  «О внесении изменений в муниципальную программу Ореховского сельского поселения «Повышение безопасности до-

рожного движения в Ореховском сельском поселении на 2017-2019 годы»; 
от  09.11.2018  № 71  «О внесении изменений в постановление Администрации Ореховского сельского поселения от 28.10.2016 №112»; 

от  17.01.2019  № 4  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2019 годы»; 
от 07.11.2019 № 105 «О внесении изменений в постановление Администрации Ореховского сельского поселения от 28.10.2016 №112»; 

от  29.11.2019  № 111  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2019 годы»; 
от  05.02.2020  № 7  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2019 годы»; 

от  13.02.2020  № 11  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 
сельском поселении на 2017-2022 годы»; 

от  07.10.2020  № 76 «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2022 годы»; 
от  02.11.2020  № 81  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2022 годы»; 

от  04.02.2021 № 10  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 
сельском поселении на 2017-2022 годы»; 

от  15.02.2021 № 21  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2022 годы»; 
от  24.02.2021 № 24  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2022 годы»; 

от  30.06.2021 № 111  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 
сельском поселении на 2017-2022 годы»; 

от  13.12.2021 № 154  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2022 годы»; 
от  13.01.2022 № 1  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском сель-

ском поселении на 2017-2022 годы»; 

от  22.02.2022 № 19 «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 
сельском поселении на 2017-2022 годы»; 

от  10.08.2022 № 64 «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 
сельском поселении на 2017-2022 годы»; 

от  29.12.2022 № 101 «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2024 годы»; 
от  18.01.2023 № 4 «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском сель-

ском поселении на 2017-2024 годы»; 

от 09.03.2023 № 21 «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском сель-
ском поселении на 2017-2025 годы»; 

от  04.07.2023 № 38  «О внесении изменений в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения в Ореховском 

сельском поселении на 2017-2024 годы». 
3. Постановление вступает в силу с момента его  опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
28.10.2024 № 901 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 
 

 

https://docs.cntd.ru/document/570793698
https://docs.cntd.ru/document/570793698


        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              31 октября 2024 года 

 

 

11 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлениями Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, от 16.05.2024 №340 «О разработке и утверждении 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг» от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка проведения независимой экспер-

тизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Мошенского муниципального 

округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка». 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 01.04.2015 № 190 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного 

плана земельного участка»;  
от 11.02.2016 № 58 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка»;  

от 16.01.2017 № 40 О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-
тельного плана земельного участка»;  

от 20.10.2017 № 795 О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка»;  
от 21.06.2018 № 323 О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка»;  

от 22.04.2019 № 264 О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-
тельного плана земельного участка»;  

от 27.12.2019 № 814 О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка»;  
от 15.04.2020 № 230 О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка»;  

от 23.08.2021 № 530 О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-
тельного плана земельного участка»; 

3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа» и разместить на официальном 
сайте Мошенского муниципального округа. 

 

 
Глава муниципального округа                                       Т.В. Павлова  

 

  
 

 Утвержден 

постановлением Администрации 
Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 

от 28.10.2024 № 901  
 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка»  

 
Раздел I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» разработан в 
целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (админи-

стративных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче градостроительного плана земельного участка в Мошенском муниципальном округе. 

1.2. Круг Заявителей 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, преду-

смотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – Заявитель). 

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соот-
ветствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее – Уполно-
моченный орган) Новгородской области в лице комитета строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа 

Новгородской области (далее – комитет) и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления гос-

ударственных и муниципальных услуг» (далее - ГОАУ «МФЦ»). 
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 
услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (отраслевого функционального Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муни-

ципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставле-

нии муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
Место нахождения комитета: ул. Советская, д. 5, с. Мошенское, Новгородская область. 

Почтовый адрес: 174450, Новгородская область, с. Мошенское, ул.Советская, д. 5. 

График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами комитета: 
 

Понедельник 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 
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Вторник неприемный день 

Среда 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Четверг неприемный день 

Пятница 09.00-13.00 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

Справочные телефоны комитета: 

телефон председателя комитета - 8(81653) 61-689; 
телефон (факс) - 8(81653) 61-646; 

телефон специалистов комитета - 8(81653) 61-689. 
Официальный сайт Мошенского муниципального округа в информационной - телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Интернет 

сайт): https://moshensk.gosuslugi.ru/ 

Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru 
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): 

(http://www.gosuslugi.ru (далее единый портал) 

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 
области»: http://uslugi2.novreg.ru/#/ (далее региональный портал) 

1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник ГОАУ «МФЦ», осу-

ществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (по-

следнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 
другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 

информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предостав-

ления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

Местонахождение отдела МФЦ по Мошенскому муниципальному округу Государственного областного автономного учреждения «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской области»: Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 

Мая, д.15. 

Почтовый адрес: 174450, Новгородская область, с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 
Телефоны: 8 (816) 260-88-06 (добавочный: начальник - 5260, специалист - 5261). 

Официальный сайт в сети Интернет: www.mfc53.novreg.ru 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 
График приема граждан: 

понедельник с 08.30 до 17.00 

вторник с 08.30 до 17.00 

среда с 08.30 до 17.00 

четверг с 10.00 до 17.30 

пятница с 08.30 до 17.00. 

(по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной 

воскресенье выходной 

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо ГОАУ «МФЦ», ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в 

письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, уста-

новленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон № 59-ФЗ). 

1.3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 
24.10.2011 № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 

предоставление им персональных данных. 

1.3.6. На официальном сайте ГОАУ «МФЦ», на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы ГОАУ «МФЦ» и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.3.7. В залах ожидания ГОАУ «МФЦ» размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной 

услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги на информационных стендах в помещении 

многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между ГОАУ «МФЦ» и Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным регламентом. 
1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 

услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем 

отраслевом (функциональном) Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги – «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - услуга). 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области. Отраслевым 

http://www.gosuslugi.ru/


        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              31 октября 2024 года 

 

 

13 

(функциональным) органом Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, предоставляющим муниципальную услугу, 

является комитет строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

2.2.2. Состав заявителей. 

Заявителями при обращении за получением услуги являются правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 

11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются 

доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

2.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполно-

моченного органа в сети «Интернет», в Региональном реестре на едином портале и на Региональном портале. 

2.4. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.4.1. Решение принимается Уполномоченным органом в течение 10 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, 
указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента. 

2.5. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных цен-

трах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.5.1. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, представляемые в электрон-

ной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате 

xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 

графическим содержанием. 

2.5.2. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и под-
писаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ори-

гинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.5.3. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, представляемые в электрон-
ной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

2.5.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-

тельно: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение 1 к настоящему Административному регламенту). В случае представ-

ления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в электронной форме посредством единого портала, регионального портала в 

соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответству-
ющих сведений в интерактивную форму на едином портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством единого пор-

тала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта настоящего Административного регламента представление указанного документа 
не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги пред-

ставителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством единого портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом «а» пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недви-

жимости. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

2.6.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 

запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой си-

стемы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодей-
ствия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах 

на объект недвижимости; 
в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно- технического 

обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры 

поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках 
подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию, в порядке, уста-

новленном частью 7 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за 
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исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием ре-

шения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации или субъектом Российской Федерации); 

е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах 

зон с особыми условиями использования территорий; 
ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если земельный участок полностью или частично располо-

жен в границах таких зон; 

з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  
2.7. Указание на запрет требовать от заявителя 

2.7.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представление документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципаль-
ные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 

определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 
и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-

смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг»: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководи-

теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;  
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунк-

том 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной 
или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.8. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.8.1. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, представленного заявителем, указанными в пункте 2.4.1 
настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления осуществля-

ется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 
В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» 

пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента, вне рабочего времени уполномоченного органа государственной власти, органа местного са-

моуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка счита-
ется первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставле-

нии муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являю-

щихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати рабочих дней после получения заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается полученным уполномоченным органом государственной власти, органом 

местного самоуправления со дня его регистрации. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги не предусмотрено законодательством Рос-

сийской Федерации. 

Основания для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка предусмотрены пунктом 2.12.3 настоящего Административного регла-
мента. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.5.4. настоящего Административного ре-
гламента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в интерактивной форме заявления 

на Едином портале, региональном портале; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» пункта 2.5.4. настоящего Административного регламента; 
г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 
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ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные в подпунктах «б» - «г» пункта 2.5.4 настоящего Админи-

стративного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.4.1 – 2.5.3 настоящего Администра-

тивного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электрон-

ной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 
2.11.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.5.4 настоящего Административного регламента, оформляется по форме 

согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.11.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.5.4 настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или уполно-

моченный орган государственной власти, орган местного самоуправления 
2.11.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.5.4. настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обра-

щению заявителя в Уполномоченный орган. 

2.12. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.12.1. Результатом предоставления услуги является: 

а) выдача градостроительного плана земельного участка; 

б) выдача решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.12.3. настоящего 
Административного регламента. 

2.12.2. Форма градостроительного плана земельного участка устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градо-
строительства. 

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему Администра-

тивному регламенту. 
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за ис-

ключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-

рации, иными федеральными законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации; 

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением случая, преду-
смотренного частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.12.4. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.12.1 настоящего Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче градостроительного 

плана земельного участка; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом по-

лучения результата предоставления услуги. 

2.12.5. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «а» пункта 2.12.1 насто-
ящего Административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе с использо-

ванием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электрон-

ного взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности 
органы государственной власти субъектов Российской Федерации,  

органы местного самоуправления городских округов, органы местного самоуправления муниципальных районов. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

2.13.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

2.13.2. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, представленного посредством Еди-
ного портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на 

Едином портале, региональном портале. 
Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, представленного способом, указанным в подпункте 

«б» пункта 2.4.1 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по 

телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 
Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо посредством 

почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка доводятся до заявителя в устной 

форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письмен-
ной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответству-

ющего запроса. 

2.14. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

2.14.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления с заявлением об исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме 
согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4.1 – 2.5.3, 2.8.1 настоящего Админи-

стративного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в градостроительном плане земельного участка уполномоченный орган государствен-
ной власти, орган местного самоуправления вносит исправления в ранее выданный градостроительный план земельного участка. Дата и номер выданного 

градостроительного плана земельного участка не изменяются, а в соответствующей графе формы градостроительного плана земельного участка указы-

вается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. Градостроительный план земельного участка с внесенными исправ-

лениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка по форме 

согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.12.4 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты 

поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.14.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного 
участка: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2.2 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка. 
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2.14.3. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельного участка. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления с заявлением о выдаче дубликата градо-

строительного плана земельного участка (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному 

регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4.1 – 2.5.3, 2.8.1 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, установленных пунктом 2.14.4 настоящего 
Административного регламента, уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления выдает дубликат градостроительного 

плана земельного участка с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном градостроительном плане земельного 

участка. В случае, если ранее заявителю был выдан градостроительный план земельного участка в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного плана земельного 

участка заявителю повторно представляется указанный документ. 

 
Дубликат градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка по 

форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.12.4 

настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.14.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2.2 настоящего Административного регламента. 
2.14.5. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган госу-

дарственной власти, орган местного самоуправления с заявлением об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4.1 – 2.5.3, 2.8.1 

настоящего Административного регламента. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения уполномочен-
ный орган государственной власти, орган местного самоуправления принимает решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно 
приложению № 9 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.12.4 настоящего Административного регламента, 

способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения, не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения. 

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления за получением услуги. 
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги. 

2.15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.16. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.16.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют. 

2.16.2. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать от заявителя: 

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (му-
ниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам мест-

ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за ис-

ключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной (муниципальной) услуги, после первоначальной по-
дачи заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (му-
ниципальной) услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномо-

ченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства; 

Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 

1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

2.17.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 

зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 

плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Прави-

тельством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
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в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим пра-

вилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 

первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования комитета; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 

к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная (муниципальная) услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государ-

ственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла - коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 

и помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений 
их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-

мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-

ставляются государственная (муниципальная) услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 

лицами. 

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.18.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникацион-

ных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуника-
ционных технологий. 

2.18.2. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Админи-
стративным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) тре-

бований заявителей. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения админи-

стративных процедур (действий) в многофункциональных центрах 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений;  
принятие решения; 

выдача результата. 

Описание административных процедур представлено в приложении №10 к настоящему Административному регламенту. 
3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
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получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) служащего. 

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

3.3.1. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, региональном портале, без необ-

ходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявле-

ния. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 

ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 

опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномочен-
ный орган посредством Единого портала, регионального портала. 

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Единый портал, региональный 

портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заяв-

ления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 

заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предо-
ставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2 настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения до-
кумента: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги произ-
водится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 

о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мо-

тивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставле-

ния ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-

ции от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов испол-

нительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 
учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей». 

3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж-

ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении гос-

ударственных и муниципальных услуг. 
 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регла-

мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставле-

нием муниципальной услуги. 
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Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Адми-

нистрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной муни-

ципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок. 
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  
соблюдение положений настоящего Административного регламента;  

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного само-

управления Мошенского муниципального округа; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной (муниципальной) 

услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления му-

ниципальной) услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, норма-

тивных правовых актов Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Мошенского муниципального округа 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем полу-
чения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших 

эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц многофункционального центра, работников многофункционального центра 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, долж-
ностных лиц уполномоченного органа местного самоуправления, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника мно-

гофункционального центра при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 

Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руково-

дителю Уполномоченного органа. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа подаются Главе Мошенского муниципального округа. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществляю-

щий функции и полномочия учредителя МФЦ. 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте 

уполномоченного органа местного самоуправления, на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и 

(или) на личном приёме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) ре-

шений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, 
а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен-

ных и муниципальных услуг. 

 

 

 Приложение № 1 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка» 

 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

" ___"____________20____г. 
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_____________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 
1. Сведения о заявителе1 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физиче-

ское лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юри-

дическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  
_________________________________ 

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

2. Сведения о земельном участке 
 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и (или) схе-

мы расположения образуемого земельного участка на кадастровом 
плане территории, и проектная площадь образуемого земельного 

участка (указываются в случае, предусмотренном частью 11 

статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

2.3 Цель использования земельного участка  

2.4 Адрес или описание местоположения земельного участка 

(указываются в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации) 

 

 
Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 

Приложение: _________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________ 
___________________________________________________________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в  

федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправ-

ления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 

____________________              _______________________________________ 

            (подпись)                                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 Приложение № 2 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка» 

 

ФОРМА 

 Кому____________________________  

_________________________________ 

_________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя2, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуаль-
ного предпринимателя) – для физического лица, полное наимено-

вание заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________ 
_________________________________ 

_________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 

__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" Вам отказано по следующим основаниям: 
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№ пункта Администра-

тивного регламен та 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

подпункт "а" пункта 
2.10.1 

заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка представлено в орган государственной власти, орган 

местного самоуправления, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

указывается, какое ведомство предоставляет услугу, инфор-
мация о его местонахождении 

 
____________________________________ 

 

2 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации 

подпункт "б" 

пункта 2.10.1 

неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градо-

строительного плана земельного участка, в том числе в интерак-
тивной форме заявления на Едином портале, региональном пор-

тале 

указываются основания такого вывода 

подпункт "в" 

пункта 2.10.1 

непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" 

- "в" пункта 2.5.4 Административного регламента; 

указывается исчерпывающий перечень документов, не пред-

ставленных заявителем 

подпункт "г" 

пункта 2.10.1 

представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; доку-

мент, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом) 

указывается исчерпывающий перечень документов, утратив-

ших силу 

подпункт "д" 

пункта 2.10.1 

представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста 

указывается исчерпывающий перечень документов, содер-

жащих подчистки и исправления текста 

подпункт "е" 
пункта 2.10.1 

представленные в электронной форме документы содержат по-
вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме полу-

чить информацию и сведения, содержащиеся в документах 

указывается исчерпывающий перечень документов, содер-
жащих повреждения 

подпункт "ж" 

пункта 2.10.1 

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 

и документы, указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.5.4 Ад-
министративного регламента, представлены в электронной форме 

с нарушением требований, установленных пунктами 2.5.1 – 2.5.3 

Административного регламента 

указываются основания такого вывода 

подпункт "з" 

пункта 2.10.1 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона "Об электронной подписи" условий признания квалифици-

рованной электронной подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме 

указывается исчерпывающий перечень электронных доку-

ментов, не соответствующих указанному критерию 

Дополнительно информируем: __________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

  
     

(должность)  (подпись)     (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 

 

 Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-
тельного плана земельного участка» 

 

ФОРМА 
 

 Кому ___________________________ 

________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя3, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуаль-

ного предпринимателя) – для физического лица, полное наимено-
вание заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

________________________________ 

________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от_______________ №______ принято решение об отказе  

________________________________ в выдаче градостроительного плана  

(дата и номер регистрации) 
земельного участка.  

№ пункта Администра-

тив ного регламен та 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом Разъяснение причин отказа в выдаче 

градостроительного плана земельного 
участка 

подпункт "а" пункта 

2.11.3 

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не 

являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмот-

ренного частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

указываются основания такого вывода 

подпункт отсутствует утвержденная документация по указывается конкретное 
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3 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

 

"б" пункта 2.11.3 планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодек-

сом Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объекта 

капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации 

обстоятельство (ссылка на соответствующую 

структурную единицу нормативного правового 

акта), в соответствии с которым разработка доку-
ментации по планировке территории является обя-

зательной 

подпункт "в" 
пункта 2.11.3 

границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями зако-
нодательства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного 

частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

указываются основания такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в_______________________________________________ 

__________________________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ___________________________________ 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, а также иная дополни-
тельная информация при наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)     (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 
 

Дата 

 

    

 Приложение № 4 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка» 

 

ФОРМА 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка 

 

"_____"________________ 20____ г. 
__________________________________________________________________________________________________________________________________

__ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о заявителе4 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физиче-
ское лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в слу-
чае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юриди-

ческое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный  номер  
 

_______________________________________ 

4 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем опечатку/ошибку 

 

№ Орган, выдавший градостроительный план зе-
мельного участка 

Номер документа Дата документа 

    

 

3.Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка 

№ Данные (сведения), указанные в градострои-

тельном плане земельного участка 

Данные (сведения), которые необходи-

мо  указать в градостроительном плане 

земельного участка 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа 

(-ов), документации, на основании которых принима-

лось решение о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка 
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Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка,  содержащий опечатку/ошибку. 

Приложение: 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправ-

ления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

(должность)  (подпись)     (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

  
 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка» 

 
ФОРМА 

 Кому____________________________ 

________________________________ 
________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя5, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве инди-

видуального предпринимателя) – для физического лица, пол-

ное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического 

лица, 

________________________________ 

________________________________ 
________________________________ 
Статья I. почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-

ной почты) 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений 

в градостроительный план земельного участка 
__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка от 

_________________ № ______принято решение об отказе во внесении 

       (дата и номер регистрации) 
исправлений в градостроительный план земельного участка. 

№ пункта Админи- 

стратив- ного регла-
мента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в градо-

строительный план земельного участка в соответствии с Административ-
ным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в 

градостроительный план земельного участка 

подпункт "а" пункта 

2.13.2 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2.2 Админи-

стративного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "б" пункта 
2.13.2 

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном 
плане земельного участка 

Указываются основания такого вывода 

 

_____________________________________________ 
5 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации 

 

 
 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка после 

устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________, а также 

в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: _________________________________ 

__________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)     (фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

 
 

Дата 
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 Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка» 

 

ФОРМА 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

 

"_____"______________ 20____ г. 
__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 
1. Сведения о заявителе6 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-

мателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое 

лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 
2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 

 

№ Орган, выдавший градостроительный план земельного участка Номер документа Дата документа 

    

 
__________________________ 
6 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации 

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка. 
Приложение: _____________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

_____________________________________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправ-
ления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:____________ 

___________________________________________________________ 

 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

  (подпись)     (фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

 

 

 Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-
тельного плана земельного участка» 

 

ФОРМА 
 

 Кому ___________________________ 

________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя7, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуаль-

ного предпринимателя) – для физического лица, полное наимено-
вание заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________ 

_________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

__________________________________________________________________ 
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(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка от_______________№______   

                                                                                                           (дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка. 

 

№ пункта Администра-
тивного регламен та 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата градостроитель-
ного плана земельного участка в соответствии с Административным регла-

ментом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата гра-
достроительного плана земельного участка 

пункт 
 2.13.4 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2.2 Администра-
тивного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

 

 

___________________________ 
7 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в______________________________________________, а  также 

в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:__________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)     (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 
 

Дата 

 

    

 Приложение № 8 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка» 

 
ФОРМА 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

 

"_____"_______________ 20____г. 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 
 

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от_______________№_______без рассмотрения. 

 
1. Сведения о заявителе8 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 

если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального пред-

принимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предприни-

мателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридиче-

ское лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
 

______________________________ 

8 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического 

лица 

 

 

Приложение: ______________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________ 

___________________________________________________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 



        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              31 октября 2024 года 

 

 

26 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного само-

управления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по ад-

ресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

   

(подпись)     (фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

   
 

 Приложение № 9 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка» 

 

ФОРМА 

 

 Кому ___________________________ 
________________________________ 

________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 9, ОГРНИП (для физи-

ческого лица, зарегистрированного в качестве индивидуального пред-

принимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
________________________________ 

________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

 

На основании Вашего заявления от_________________№________об  
(дата и номер регистрации) 

оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения ___________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана  земельного участка от_______________№______ без рассмотрения. 

              (дата и номер регистрации) 
 

     

(должность)  (подпись)     (фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

 
 

Дата 

 

    

 Приложение № 10 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 

 
Состав,  

последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении  

государственной (муниципальной) услуги 

 

Основание для начала 

административной 
процедуры 

Содержание административных 

действий 

Срок выполне-

ния админи-
стративных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 
выполнение адми-

нистративного дей-

ствия 

Место выпол-

нения админи-
стративного 

действия/ ис-

пользуемая ин-
формационная 

система 

Критерии принятия 

решения 

Результат администра-

тивного действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 

заявления и 

документов для 
предоставления 

государственной 

(муниципальной) 
услуги в Уполномо-

ченный 

орган 

Прием и проверка комплектно-

сти документов на 

наличие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме докумен-

тов, предусмотренных пунктом 

2.10.1 Административного ре-
гламента 

до 1 рабочего 

дня 

уполномоченный 

орган, 

ответственный за 
предоставление 

государственной 

(муниципальной) 
услуги 

Уполномочен 

ный орган / 

ГИС /ПГС 

– регистрация 

заявления и 

документов в ГИС 
(присвоение номера и да-

тирование); 

назначение 
должностного лица, от-

ветственного за 

предоставление 
муниципальной 

услуги, и передача 

ему документов 

Принятие решения об отказе в 

приеме документов, в случае 

выявления оснований для отказа 
в приеме документов 
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 Регистрация заявления, в случае 

отсутствия оснований для от-

каза в приеме документов 

 должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за регистрацию 

корреспонденции 

Уполномочен-

ный орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет 
зарегистрированных 

документов, 

поступивших 
должностному 

лицу, 

ответственному за 
предоставление 

государственной 

(муниципальной) 
услуги 

Направление межведомствен-
ных запросов в органы и орга-

низации 

в день 
регистрации 

заявления и 

документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 
предоставление 

государственной 

(муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный ор-

ган/ГИС/ 

ПГС / СМЭВ 

отсутствие 
документов, 

необходимых 

для предоставления 
государственно 

(муниципальной) 

услуги, 
находящихся в 

распоряжении 

государственных ор-
ганов организаций 

направление 
межведомственного 

запроса в органы 

(организации), 
предоставляющие 

документы 

(сведения), 
предусмотренные 

пунктом 2.6.1 

Административного 
регламента, в том 

числе с использованием 

СМЭВ 

 Получение ответов на 

межведомственные запросы, 

формирование полного 

комплекта документов 

5 рабочих дня 

со дня 

направления 

межведом-

ственного за-

проса в орган 
или 

организацию, 

предоставляю-
щие документ 

и информацию, 

если иные 
сроки не 

предусмотрены 

законодатель-
ством Россий-

ской 

Федерации и 
субъекта 

Российской 

Федерации 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

государств 
енной 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномочен-

ный орган) 

/ГИС/ 

ПГС / СМЭВ 

– получение 

документов 

(сведений), 

необходимых для 

предоставления 

государственной 
(муниципальной) 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет зарегистриро-

ванных документов, 

поступивших 
должностному 

лицу, ответственному 

за 
предоставление 

государственной 
(муниципальной) 

услуги 

Проверка соответствия 

документов и сведений 

требованиям нормативных 
правовых актов предоставления 

государственной 

(муниципальной) услуги 

до 9 рабочих 

дней 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-

ние государственно 

(муниципальной) 
услуги 

Уполномочен-

ный орган) / 

ГИС / 
ПГС 

основания 

отказа в 

предоставлении 
государственной 

(муниципальной) 

услуги, 
предусмотренные 

пунктом 2.11.3 Ад-
министративного ре-

гламента 

проект результата 

предоставления 

государственной 
(муниципальной) 

услуги 

4. Принятие решения 

проект результата 
предоставления 

государственной 

(муниципальной) 
услуги 

Принятие решения о 
предоставления государствен-

ной 

(муниципальной) услуги 
Формирование решения о 

предоставлении государствен-

ной 
(муниципальной) услуги 

До 9 рабочих 
дней 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 
предоставление 

государственной 

(муниципальной) 
услуги; 

Руководитель 

Уполномоченного 
органа) или 

иное уполномочен-

ное им лицо 

Уполномочен-
ный орган) / 

ГИС / ПГС 

 Результат 
предоставления государ-

ственной 

(муниципальной) 
услуги, подписанный 

усиленной 

квалифицированной 
подписью 

руководителем 

 
 

 

 Принятие решения об отказе в 
предоставлении услуги 

Формирование решения об от-

казе в предоставлении государ-
ственной (муниципальной) 

услуги 

    Результат 
предоставления 

государственной 

(муниципальной) 
услуги по форме, 

приведенной в 

приложении №3 к 
Административному 

регламенту, 
подписанный 

усиленной 

квалифицированной 
подписью 
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руководителем 

Уполномоченного 

органа или иного 
уполномоченного им 

лица 

5. Выдача результата 

Формирование и реги-
страция результата 

государственной (му-

ниципальной) услуги, 
указанного в пункте 

2.11.4 Администра-

тивного регламента, в 
форме электронного 

документа в ГИС 

 
 

Регистрация результата предо-
ставления государственной (му-

ниципальной) услуги 

после оконча-
ния процедуры 

принятия ре-

шения (в об-
щий срок 

предоставле-

ния государ-
ственной (му-

ниципальной) 

услуги не 
включается) 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-

ное за предоставле-
ние государственно 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномочен-
ный орган) / 

ГИС 

– Внесение сведений о ко-
нечном результате 

предоставления государ-

ственной (муниципаль-
ной) услуги 

Направление в многофункцио-

нальный центр результата госу-
дарственной (муниципальной) 

услуги, указанного в пункте 

2.11.1 Административного ре-

гламента, в форме электронного 

документа, подписанного уси-

ленной квалифицированной 
электронной подписью уполно-

моченного 

должностного лица Уполномо-
ченного лица 

 

в сроки, уста-

новленные со-
глашением о 

взаимодей-

ствии между 

Уполномочен-

ным органом и 

многофункцио-
нальным цен-

тром 

должностное лицо 

Уполномоченного 
органа, ответствен-

ное за предоставле-

ние  

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномочен-

ный орган) / 
АИС МФЦ 

Указание заявителем 

в Запросе способа 
выдачи результата 

государственной 

(муниципальной) 

услуги в многофунк-

циональном центре, 

а 
также подача 

Запроса через мно-

гофункциональный 
центр 

выдача результата госу-

дарственной (муници-
пальной) услуги заяви-

телю в форме бумажного 

документа, подтвержда-

ющего содержание элек-

тронного документа, 

заверенного печатью 
многофункционального 

центра; 

внесение сведений в ГИС 
о выдаче результата гос-

ударственной (муници-

пальной) услуги 

 Направление заявителю резуль-

тата предоставления государ-

ственной (муниципальной) 
услуги в личный кабинет на 

Едином портале 

В день реги-

страции ре-

зультата 
предоставле-

ния государ-

ственной (му-
ниципальной) 

услуги 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-

ние государствен-

ной (муниципаль-
ной) услуги 

ГИС  Результат государствен-

ной (муниципальной) 

услуги, направленный 
заявителю на личный ка-

бинет на Едином портале 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
29.10.2024 № 904 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О внесении изменений в муниципальную программу  

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

  «Развитие культуры и туризма в Мошенском  

муниципальном округе Новгородской области» 
 

 
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации Администрация Мошенского муниципального округа Новгород-

ской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в муниципальную программу Мошенского муниципального округа Новгородской области «Развитие культуры и туризма 

в Мошенском муниципальном округе Новгородской области», утверждённую постановлением Администрации Мошенского муниципального округа Нов-

городской области от 29.11.2023 №64 (далее муниципальная программа): 

1.1. Изложить пункт 6 паспорта муниципальной программы в редакции: 

«6. Объёмы и источники финансирования программы в целом и по годам реализации (тыс.руб.):             

Год Источник финансирования 

областной бюд-
жет 

федеральный 
бюджет 

местные бюджеты бюджеты государственных 
внебюджетных фондов Рос-

сийской Федерации 

другие внебюджет-
ные источники 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2024 5577,9 633,4 41796,7 - - 48008,0 

2025 3897,8 585,3 33226,8 - - 37709,9 

2026 3899,4 592,6 33227,1 - - 37719,1 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

3030 - - - - - - 

ВСЕГО 13375,1 1811,3 108250,6 - - 123437,0» 
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1.2. Изложить мероприятия муниципальной программы в прилагаемой редакции (приложение 1 к постановлению).   

1.3.В подпрограмме «Культура Мошенского муниципального округа   Новгородской области» муниципальной программы: 

1.3.1. Изложить пункт 4 подпрограммы в редакции: 

«4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. рублей): 

Год Источники финансирования 

областной бюджет федеральный  
бюджет 

местные 
бюджеты 

бюджеты государственных вне-
бюджетных фондов Российской 

Федерации 

другие внебюджет-
ные 

источники 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2024 5577,9 633,4 40426,4 - - 46637,7 

2025 3897,8 585,3 32112,9 - -- 36596,0 

2026 3899,4 592,6 32113,2 - - 36605,2 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

2030 - - - - - - 

Всего 13375,1 1811,3 104652,5 - - 119838,9» 

1.3.2. Дополнить мероприятия подпрограммы строками 1.36, 1.37 (приложение 2 к постановлению). 

1.3.3. Изложить строки 2.3, 2.4, 3.1, 3.4, 5.1 мероприятий подпрограммы  в прилагаемой редакции (приложение 3 к постановлению). 

1.4. В подпрограмме «Развитие туризма и туристической деятельности на территории Мошенского муниципального округа Новгородской об-
ласти» муниципальной прогрммы: 

1.4.1. Изложить пункт 4 подпрограммы в редакции: 

«4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. руб.): 

Год Источник финансирования 

областной бюд-

жет 

федеральный  

бюджет 

местные 

бюджеты 

бюджеты государственных внебюджет-

ных фондов Российской Федерации  

другие внебюджет-

ные 

источники 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2024 - - 50,0 - - 50,0 

2025 - - 50,0 - - 50,0 

2026 - - 50,0 - - 50,0 

2027 - - - - - - 

2028 -  - - - - 

2029 - - - - - - 

2030 -  - - - - 

Всего - - 150,0 - - 150,0» 

1.4.2. Заменить в мероприятиях подпрограммы в графе 7 строки 2.7 цифру «225,0» на «25,0». 

2. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

 
Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 
 Приложение 1 

к постановлению Администрации  

Мошенского муниципального округа  

Новгородской области  
от 29.10.2024  № 904     

 

IV. Мероприятия муниципальной программы 

 

 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Исполнитель ме-
роприятия 

Срок реали-
зации 

Целевой показа-
тель (номер целе-

вого показателя 

из паспорта му-
ниципальной  

программы) 

Источник 
финансиро-

вания 

Объем финансирования по годам (тыс.руб.) 

2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

1 Задача. Обеспечение прав граждан на равный доступ к культурным ценностям и участию в культурной жизни, создание условий для развития и 
реализации творческого потенциала каждой личности 

1.1 Реализация подпро-

граммы «Культура Мо-
шенского муниципаль-

ного округа Новгород-

ской области». 

комитет; 

муниципальные 
бюджетные учре-

ждения культуры, 

подведомственные 
комитету 

ежегодно 1.1.1.-1.1.4 бюджет му-

ниципаль-
ного округа 

209,0 

 

209,0 

 

209,0 

 

- 

 
 

- 

 
 

- 

 
 

- 

 
 

областной 

бюджет 

1180,0 

 

- - - - - - 

2 Задача. Развитие художественного образования в сфере культуры, сохранение кадрового потенциала сферы культуры, повышение престижности 

и привлекательности профессии работника культуры 

2.1. Реализация подпро-

граммы «Культура Мо-
шенского муниципаль-

ного округа Новгород-

ской области»). 

комитет; 

муниципальные 
бюджетные учре-

ждения культуры, 

подведомственные 

ежегодно 1.2.1-1.2.3 бюджет му-

ниципаль-
ного округа 

 

 

206,3 10,0 10,0 - - - - 
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комитету 

3 Задача. Укрепление единого культурного и информационного пространства на территории Мошенского муниципального округа, укрепление и 

модернизация материально-технической базы учреждений культуры 

3.1 Реализация подпро-
граммы «Культура Мо-

шенского муниципаль-

ного округа Новгород-
ской области»). 

комитет; 
муниципальные 

бюджетные учре-

ждения культуры, 
подведомственные 

комитету 

ежегодно 1.3.1.-1.3.2 бюджет му-
ниципаль-

ного округа 

962,8 
 

 

 

136,7 
 

 

 

137,2 
 

 

 

- 
 

- 
 

 

 

- 
 

 

- 

областной 

бюджет 

136,8 

 

132,2 

 

133,8 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

федеральный 

бюджет 

583,4 585,3 592,6 - - - - 

4 Задача.  Продвижение имиджа Мошенского муниципального округа, развитие межрегиональных и международных культурных связей, проведе-

ние общественно значимых мероприятий. Информационное обеспечение деятельности в сфере культуры 

4.1 Реализация подпро-

граммы «Культура Мо-
шенского муниципаль-

ного округа Новгород-

кой области») 

комитет; 

муниципальные 
бюджетные учре-

ждения культуры, 

подведомственные 
комитету 

ежегодно 1.4.1. бюджет му-

ниципаль-
ного округа 

 

областной 
бюджет 

0,5 

 
 

 

 
1,6 

- 

 
 

 

 
- 

 

- 

 
 

 

 
- 

 

- 

 
 

 

 
- 

 

- 

 
 

 

 
- 

 

- 

 
 

 

 
- 

 

- 

 
 

 

 
- 

 

федеральный 
бюджет  

50,0 - - - - - - 

5 Задача. Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в области культуры, искусства, образования в сфере культуры и обеспечение деятель-

ности муниципальных  учреждений муниципального округа 

5.1 Реализация подпро-
граммы «Культура Мо-

шенского муниципаль-

ного округа Новгород-
ской области») 

комитет; 
муниципальные 

бюджетные учре-

ждения культуры, 
подведомственные 

комитету 

ежегодно 1.5.1 бюджет му-
ниципаль-

ного округа 

  
 

31757,2 
 

31757,0 
 

 

- 
 

- 
 

 

- 
 

 

 

- 

областной 

бюджет 

 

4259,5 

 

 

3765,6 

 

 

3765,6 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

6 Задача. Информационное обеспечение продвижения туристского продукта на региональном, российском и международном рынках    

6.1 Реализация подпро-
граммы «Развитие ту-

ризма и туристской де-

ятельности  Мошен-
ского муниципального 

округа Новгородской 

области» 

комитет, муници-
пальные бюджет-

ные учреждения 

культуры, подве-
домственные коми-

тету 

ежегодно 2.1.1 бюджет 
муниципаль-

ного округа 

- - - - - - - 

7 Задача. Содействие формированию конкурентоспособного туристского продукта, развитию проектов в сфере туризма 

7.1 Реализация подпро-

граммы «Развитие ту-

ризма и туристской де-
ятельности Мошен-

ского муниципального 
округа Новгородской 

области» 

комитет, муници-

пальные бюджет-

ные учреждения 
культуры, подве-

домственные коми-
тету 

ежегодно 2.2.1 бюджет 

муниципаль-

ного округа 

50,0 50,0 50,0 - - - - 

8 Задача. Организационное обеспечение туризма в Мошенском муниципальном округе 

8.1. Реализация подпро-
граммы «Развитие ту-

ризма и туристской де-

ятельности Мошен-
ского округа Новго-

родской области» 

комитет, муници-
пальные бюджет-

ные учреждения 

культуры подве-
домственные коми-

тету 

ежегодно 2.3.1 бюджет 
муниципаль-

ного округа 

- - - - - -  

9 Задача. Обеспечение реализации муниципальной программы Мошенского муниципального округа Новгородской области «Развитие культуры и 

туризма в Мошенском муниципальном округе Новгородской области» 

9.1 Реализация подпро-

граммы "Обеспечение 

реализации муници-
пальной программы 

Мошенского муници-

пального района "Раз-
витие культуры и ту-

ризма Мошенского му-

ниципального округа 
Новгородской обла-

сти" 

комитет, 

МКУ «ЦОД» 

 
 

 

 
 

 

ежегодно 1.6.1 областной 

бюджет 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

бюджет му-

ниципаль-

ного округа 

1320,3 1063,9 1063,9 - - - - 
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 Приложение 2 

к постановлению Администрации  

Мошенского муниципального округа  

Новгородской области  

от 29.10.2024 № 904     

 

«Мероприятия подпрограммы  

«Культура Мошенского муниципального округа Новгородской области» 

 

№ 

п/п 

Наименование  

мероприятия 

 

Исполни-

тель меро-

приятия 

Срок 

реали-

зации 

Целевой показатель 

(номер целевого по-

казателя из паспорта 
подпрограммы) 

Источник 

финанси-

рования 
 

 

 

Объем финансирования по годам  

(тыс. руб.) 

2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

«1.36. Изготовление и установка стелы 

«Населенный пункт трудовой доб-

лести» в рамках областного закона 
"О почетных званиях населенных 

пунктов Новгородской области" 

комитет, 

МБУК 

МКДЦ 

2024 

год 

1.1.-1.3. областной 

бюджет 

598,0 - - - - - - 

1.37 Благоустройство территории у 

стелы «Населенный пункт трудо-

вой доблести»  

комитет, 

МБУК 

МКДЦ 

2024 

год 

1.1.-1.3. областной 

бюджет 

582,0 - - - - - -» 

 

 

 Приложение 3 

к постановлению Администрации  
Мошенского муниципального округа  

Новгородской области 

от 29.10.2024 № 904 
  

Мероприятия подпрограммы  

«Культура Мошенского муниципального округа Новгородской области» 

 

№ 

п/п 

Наименование  

мероприятия 

 

Исполнитель 

мероприятия 

Срок реа-

лизации 

Целевой показа-

тель (номер целе-

вого показателя 
из паспорта под-

программы) 

Источник 

финансирова-

ния 
 

 

 

Объем финансирования по годам  

(тыс. руб.) 

2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

«2.3. Организация и участие в меж-

дународных, всероссийских, 

межрегиональных, област-
ных, межрайонных ярмарках, 

выставках, конкурсах, фести-

валях  

комитет,    

МБУДО    

«Мошенская 
ДШИ», МБУК 

«МКДЦ»  

 

еже-

годно 

2.1-2.3 бюджет муници-

пального округа 

 
 

 

201,3 - - - - - - 

2.4. Организация обучения спе-

циалистов муниципальных 

учреждений культуры, искус-
ства, дополнительного обра-

зования детей в сфере куль-

туры по программам высшего 
образования и дополнитель-

ным профессиональным про-

граммам 

комитет,    

МБУДО    

«Мошенская 
ДШИ», МБУК 

«МКДЦ»  

 

еже-

годно 

2.1-2.3 областной бюд-

жет 

- - - - - - - 

бюджет муници-

пального округа 

- 

 

5,0 5,0 - 

 

- - -» 

«3.1. Организация ремонтных ра-
бот в муниципальных учре-

ждениях культуры 

комитет еже-
годно 

3.1 областной бюд-
жет 

- - - - - - -» 

бюджет муници-

пального округа 

80,9 50,0 50,0       - - - - 

«3.4 Комплектование библиотеч-
ного фондов муниципальных 

образований и государствен-

ных общедоступных библио-
тек 

комитет,  
МБУК «МБ» 

еже-
годно 

3.2 областной бюд-
жет 

3,9 - - - - - -» 

федеральный 

бюджет 

16,8 21,8 22,3 - - - - 

бюджет муници-

пального округа 

0,2 0,2 0,2 - - - - 

бюджет муници-

пального округа 

- - - - - - - 

«5.1. Оказание муниципальных 
услуг (выполнение работ) в 

области культуры, искусства, 

образования в сфере куль-

комитет, 
МБУК 

«МКДЦ», 

МБУК «МБ», 

ежегодно 5.1 бюджет муници-
пального округа 

39047,8 
 

 

 

31757,2 
 

 

 

31757,0 
 

 

 

- 
 

 

 

- 
 

 

 

- 
 

 

 

-» 
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туры и обеспечение деятель-

ности учреждений в Мошен-

ском муниципальном округе 

МБУДО «Мо-

шенская 

ДШИ» 

областной бюд-

жет 

4259,5 3765,6 3765,6 - - - - 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
29.10.2024 №905 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О досрочном прекращении реализации муниципальных программ  Кировского сельского поселения 
 

 
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" решением Совета депутатов Кировского сельского поселения от 
17.07.2023 № 162  «О реорганизации Администрации Кировского сельского поселения Мошенского муниципального района Новгородской области в 

форме слияния с Администрацией  Мошенского муниципального района Новгородской области», Администрация Мошенского муниципального округа 

Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Досрочно прекратить реализацию муниципальных программ Кировского сельского поселения: 

«Развитие малого и среднего предпринимательства на 2023-2025 годы», утвержденную постановлением Администрации Кировского сельского 
поселения от 28.12.2022 №107; 

«Противодействие коррупции на 2023-2025 годы», утвержденную постановлением Администрации Кировского сельского поселения от 
28.12.2022  № 108;  

«Обеспечение первичных мер пожарной безопасности на территории сельского поселения на 2023–2025 годы», утвержденную постановлением 

Администрации Кировского сельского поселения  от 28.12.2022  № 109;  
"Развитие информационного общества Кировского сельского поселения на 2022 – 2024 годы", утвержденную постановлением Администрации 

Кировского сельского поселения  от 16.12.2021  № 169;  

«Совершенствование системы управления муниципальным имуществом  на 2023-2025 годы», утвержденную постановлением Администрации 
Кировского сельского поселения  от 28.12.2022  № 110;  

«Повышение безопасности дорожного движения на территории Кировского сельского поселения на 2021-2024 годы», утвержденную поста-

новлением Администрации Кировского сельского поселения от 27.11.2020 № 105. 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Кировского  сельского поселения:  

от 28.12.2022 №107 «Об утверждении муниципальной программы Развитие малого и среднего предпринимательства на 2023-2025 годы»; 

от 30.10.2023 № 92 «О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие малого и среднего предпринимательства на 2023-2025 

годы"; 

от 28.12.2022 № 108 «Об утверждении муниципальной программы "Противодействие коррупции на 2023-2025 годы "; 

от 30.10.2023 № 87 «О внесении изменений в муниципальную программу "Противодействие коррупции на 2023-2025 годы "; 
от 28.12.2022 № 109 «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение первичных мер пожарной безопасности на территории сель-

ского поселения на 2023–2025 годы»; 

от 16.12.2021 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие информационного общества Кировского сельского поселения на 2022 – 
2024 годы»; 

от 28.12.2022 № 116 «О внесении изменений в муниципальную программу "Развитие информационного общества Кировского сельского посе-

ления на 2022 – 2024 годы»; 
от 30.10.2023 № 91 «О внесении изменений в муниципальную программу "Развитие информационного общества Кировского сельского посе-

ления на 2022 – 2024 годы»; 

от 28.12.2022 № 110 «Об утверждении муниципальной программы «Совершенствование системы управления муниципальным имуществом на 
2023-2025 годы»; 

от 27.11.2020 № 105 «Об утверждении муниципальной программы "Повышение безопасности дорожного движения на территории Кировского 

сельского поселения на 2021-2024 годы»; 
от 16.12.2021 № 160 «О внесении изменения в муниципальную программу "Повышение безопасности дорожного движения на территории  

Кировского сельского поселения на 2021-2024 годы»; 

от 28.12.2022 № 121 «О внесении изменения в муниципальную программу "Повышение безопасности дорожного движения на территории  
Кировского сельского поселения на 2021-2024 годы»; 

от 30.10.2023 № 89 «О внесении изменения в муниципальную программу «Повышение безопасности дорожного движения на территории  Ки-

ровского сельского поселения на 2021-2024 годы». 
3. Постановление вступает в силу со дня  опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
29.10.2024 № 906 

 
 

с. Мошенское 
 

https://docs.cntd.ru/document/901714433#A8Q0NF
https://docs.cntd.ru/document/901876063#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/901876063#7D20K3
https://docs.cntd.ru/document/570793698
https://docs.cntd.ru/document/570793698
https://docs.cntd.ru/document/570793698
https://docs.cntd.ru/document/570793698
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О внесении изменений в муниципальную программу  

Мошенского муниципального округа Новгородской области «Развитие образования в Мошенском  

муниципальном  округе Новгородской области» 
 

 
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации Администрация Мошенского муниципального округа Новгород-

ской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в муниципальную программу Мошенского муниципального округа Новгородской области «Развитие образования в Мо-

шенском муниципальном округе Новгородской области», утверждённую постановлением Администрации Мошенского муниципального округа Новго-

родской области от 29.11.2023 №60 (далее муниципальная программа): 
1.1. Изложить пункт 4 паспорта муниципальной программы в редакции:  

«4. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы: 

№ 
п/п 

Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица 
измерения целевого показателя 

Значения целевого показателя по годам 

2024 2025 2026 2027 2028 2029 
 

2030 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Цель 1. Обеспечение на территории муниципального округа доступного и качественного образования, соответствующего федеральным 

государственным образовательным стандартам, перспективным задачам развития экономики и потребностям населения округа 

1.1. Задача 1.  Развитие дошкольного и общего образования 

1.1.1 Доступность предшкольного образования (отношение численности 

детей 3 - 7 лет, которым предоставлена возможность получать 

услуги дошкольного образования, к численности детей в возрасте 3-

7 лет, скорректированной на численность детей в возрасте 5-7 лет, 

обучающихся в школе) (%) 

100 100 100 100 100 100 

 

100 

1.1.2 Удельный вес обучающихся образовательных организаций в соот-
ветствии с федеральными государственными образовательными 

стандартами общего образования (%) 

100 100 100 100 100 100 
 

100 

1.1.3 Доля детей-инвалидов, получающих общее образование на дому с 

использованием дистанционных образовательных технологий, от 
общей численности детей-инвалидов, которым это показано (%) 

100 100 100 100 100 100 

 

100 

1.1.4 Доля общеобразовательных учреждений, в которых создана универ-

сальная безбарьерная среда, позволяющая обеспечить совместное 
обучение инвалидов и лиц, не имеющих нарушений развития, в об-

щем количестве общеобразовательных учреждений (%) 

33,3 33,3 33,3 33,3 33,3 33,3 

 

33,3 

1.1.5 Количество общеобразовательных организаций, расположенных в 
сельской местности, обновивших материально-техническую базу 

для реализации основных и дополнительных общеобразовательных 

программ цифрового, естественно – научного и гуманитарного про-
филей  

3 3 3 3 3 3 3 

1.1.6 Доля общеобразовательных организаций, в которых внедрена целе-

вая модель цифровой образовательной среды 

100 100 100 100 100 100 100 

1.1.7 Удельный вес лиц, сдавших единый государственный экзамен, от 

числа выпускников, участвовавших в нем, (%) 

100 100 100 100 100 100 

 

100 

1.2 Задача 2. Развитие дополнительного образования в Мошенском муниципальном округе 

1.2.1 Доля детей в возрасте 5-18 лет, охваченных программами дополни-

тельного образования, (получающих услуги дополнительного обра-
зования), в общей численности детей в возрасте 5-18 лет (%) 

85,0 85,0 85,0 90,0 90,0 90,0 

 

91,0 

1.2.2 Доля детей, регулярно занимающихся спортом в объединениях физ-

культурной направленности, от общего количества детей в районе 

(%) 

85,0 85,0 85,0 90,0 90,0 90,0 

 

91,0 

1.2.3 Уровень физической подготовленности детей (%) 185,0 185,0 185,0 185,0 185,0 185,0 185,0 

1.2.4 Доля учащихся, принимающих участие в творческих мероприятиях, 

от общего количества учащихся (%) 

35,0 35,0 40,0 45,0 45,0 45,0 45,0 

1.2.5 Доля детей в возрасте от 5 
до 18 лет, получающих дополнительное образование с использова-

нием сертификата дополнительного образования, в общей числен-

ности детей, получающих дополнительное образование за счет бюд-
жетных средств (%) 

100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

1.2.6 Доля детей в возрасте от 5 до 18 лет, использующих сертификаты 

дополнительного образования в статусе сертификатов персонифи-
цированного финансирования (%) 

15,0 20,0 20,0 20,0 20,0 20,0 20,0 

1.2.7. Доля детей  в возрасте от  11-17 лет,  обучающихся посредством   

приобщения к туристским путешествиям на лыжах, % 

100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

1.2.8. Доля детей  в возрасте от  9-12 лет,  обучающихся посредством   при-
общения к туристским путешествиям на лыжах, % 

30,0 30,0 30,0 30,0 30,0 30,0 30,0 

1.2.9. Доля обучающихся  от 7-14 лет интересующиеся театральной дея-

тельностью (театральная студия «Созвездие»),%  

10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 

1.2.10. Доля обучающихся в возрасте от 10-16 лет, участвующих в про-
грамме туристко-краеведческой направленности «Школьный му-

зей» 

10,0 10,0 
 

10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 

1.3 Задача 3. Организация каникулярного образовательного отдыха, здорового образа жизни 

1.3.1 Доля  общеобразовательных организацией расположенных в сель-
ской местности, внедривших эффективные формы организации от-

дыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время, % 

66,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

1.3.2 Доля детей в возрасте от 5 до 18 лет охваченных в период реализа-

ции современных программ каникулярного образовательного от-
дыха, %  

20,0 20,0 20,0 20,0 20,0 20,0 20,0 
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2 Цель 2.Создание условий для привлечения в Мошенской муниципальный округ педагогических работников 

2.1. Задача 1. Привлечение квалифицированных кадров в сферу образования Мошенского муниципального округа  

2.1.1 
 

Создание условий по  раннему выявлению обучающихся, ориенти-
рованных на получение педагогических специальностей,  организа-

ция профориентационной работы с этими обучающими      (количе-

ство мероприятий в год) 

5 5 5 5 5 5 5 

2.1.2 Доля педагогических работников, принятых на работу в образова-
тельные организации Мошенского муниципального округа, над ко-

торыми организовано наставничество (%)  

100 100 100 100 100 100 100 

2.1.3 Доля педагогических работников, принятых на работу в образова-
тельные организации Мошенского муниципального округа, участ-

вующих в работе методических объединений и (или) секций, круг-

лых столов (%) 

100 100 100 100 100 100 100 

2.1.4 Доля педагогических работников, принятых на работу, в образова-
тельные организации Мошенского муниципального округа,  участ-

вующих в обучающих семинарах, вебинарах,  курсах повышения 

квалификации (%) 

100 100 100 100 100 100 100 

2.1.5 Количество педагогических работников, впервые трудоустроив-

шихся в общеобразовательные организации Мошенского муници-

пального округа (нарастающим итогом) (чел.)  

1 2 3 4 5 6 7 

2.1.6. Доля молодых педагогов, выпускников высших и средних специ-
альных педагогических заведений, впервые трудоустроившихся в 

общеобразовательные организации на работу по специальности, по-
лучающих выплаты стимулирующего характера в течение первых 

трех лет работы (%) 

100 100 100 100 100 100 100 

2.1.7 Количество педагогических работников впервые трудоустроив-

шихся в общеобразовательные организации, принимающих участие 
в районном конкурсе профессионального мастерства (чел.) 

1 2 2 2 2 2 2 

3. Цель 3. Формирование системы комплексного решения жизнеустройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

3.1 Задача 1. Социальная адаптация детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей 

3.1.1 Доля детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, пе-

реданных на воспитание в семьи, общей численности детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей (%) 

100 100 100 100 100 100 

 

100 

4. Цель 4. Обеспечение реализации муниципальной программы  

4.1 Задача 1. Обеспечение реализации муниципальной программы и прочих мероприятий в области образования 

4.1.1 Выполнение целевого показателя по средней заработной плате пе-

дагогических работников образовательных организаций дошколь-

ного образования (%) 

100 100 100 100 100 100 

 

100 

4.1.2 Выполнение целевого показателя по средней заработной плате пе-

дагогических работников образовательных организаций общего об-

разования (%) 

100 100 100 100 100 100 

 

100 

4.1.3 Уровень финансирования реализации мероприятий муниципальной 
программы (%) 

100 100 100 100 100 100 100» 

1.2. Изложить пункт 6 паспорта муниципальной программы в редакции: 

«6. Объёмы и источники финансирования программы в целом и по годам реализации (тыс.руб.): 

Год Источники финансирования 

областной бюджет федеральный  

бюджет 

местные бюджеты бюджеты государственных 

внебюджетных фондов Рос-

сийской Федерации 

другие вне-

бюджетные 

источники 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2024 78386,04 7458,40 41611,76 - - 127456,20 

2025 75418,84 5142,30 26150,56 - - 106711,70 

2026 75408,74 4840,00 26149,96 - - 106398,70 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

2030 - - -    

ВСЕГО 229213,62 17440,7 93912,28 - - 340566,6» 

1.3. Изложить мероприятия муниципальной программы в прилагаемой редакции (приложение 1 к постановлению).    

1.4. В подпрограмме «Развитие дополнительного образования в Мошенском муниципальном округе Новгородской области» муниципальной 
программы: 

1.4.1. Изложить пункт 2 паспорта подпрограммы в редакции: 

«2. Задачи и целевые показатели подпрограммы: 

 

 

№ 
п/п 

Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения 
целевого показателя 

Значение целевого показателя по годам 

2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Задача 1. Формирование целостной системы выявления, продвижения и поддержки одаренных детей, инициативной и талантливой молодежи 

1.1 Доля детей в возрасте 5-18 лет  

программами дополнительного образования (%) 

85,0 85,0 90,0 90,0 90,0 90,0 90,0 

1.2 Количество предметных олимпиад в рамках всероссийской 
олимпиады школьников по общеобразовательным предметам, 

в которых принимают участие школьники района: областной 
этап всероссийский этап (ед.) 

8 8 8 8 8 8 8 

1.3 Доля обучающихся, принявших участие в региональном этапе 100 100 100 100 100 100 100 
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всероссийской олимпиады школьников  

2. Задача 2. Поддержка одаренных детей, молодежи, талантливых педагогов 

2.1 Доля учащихся, получивших поощрительные денежные вы-

платы за отличные успехи в обучении 

3 3 3 3 3 3 3 

2.2 Доля детей и молодёжи, получивших финансовую поддержку 

(награжденных премиями, стипендиями, другими видами по-

ощрения) на муниципальном, региональном, всероссийском 
уровнях (чел.) 

5 5 5 5 5 5 5 

3. Задача 3. Продвижение одаренных детей, талантливой молодежи 

3.1 Количество обучающихся, направленных на Общероссий-

скую, Губернаторскую новогодние елки 

10 10 10 10 10 10 10 

4. Задача 4. Обеспечение персонифицированного финансирования дополнительного образования детей 

4.1 Доля детей в возрасте от 5 до 18 лет, получающих дополни-

тельное образование с использованием сертификата дополни-

тельного образования, в общей численности детей, получаю-
щих дополнительное образование за счет бюджетных средств 

(%) 

25,0 25,0 25,0 25,0 25,0 25,0 25,0 

4.2 Доля детей в возрасте от 5 до 18 лет, использующих сертифи-

каты дополнительного образования в статусе сертификатов 
персонифицированного финансирования (%) 

15,0 15,0 20,0 20,0 20,0 20,0 20,0 

5 Задача 5. Создание условий для   функционирования новых мест в образовательных организациях для реализации дополнительных общеобра-

зовательных программ всех направленностей 

5.1. Доля обучающихся от 7-14 лет интересующимися театральной 

деятельностью (театральная студия «Созвездие»),%  

10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 10,0 

5.2. Доля детей в возрасте от 11-17 лет,  обучающихся посредством   

приобщения к туристским путешествиям на лыжах, % 

100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0 

5.3 Доля детей в возрасте от 9-12 лет, обучающихся посредством   

приобщения к туристским путешествиям на лыжах,% 

30,0 30,0 30,0 30,0 30,0 30,0 30,0 

5.4. Доля обучающихся в возрасте от 10-16 лет, участвующих в 

программе туристко-краеведческой направленности «Школь-
ный музей» 

10,0 10,0  10,0 10,0 10,0 10,0 10,0» 

 1.4.2. Изложить пункт 4 паспорта подпрограммы в редакции: 

«4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. рублей): 

Год  Источник финансирования (тыс. рублей) 

областной 

бюджет 

федеральный 

бюджет 

местный бюджет бюджеты государственных внебюджетных 

фондов Российской Федерации 

другие внебюджетные источники всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2024 - - 1082,1 - - 1082,1 

2025 - - 616,13 - - 616,13 

2026 - - 616,13 - - 616,13 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

2030 
  

- - - - 

ВСЕГО - - 2314,36 - - 2314,36 

1.4.2. Изложить мероприятия подпрограммы в прилагаемой редакции (приложение 2 к постановлению). 

1.5. В подпрограмме «Привлечение квалифицированных кадров в сферу образования Мошенского муниципального округа Новгородской об-

ласти» муниципальной программы: 
1.5.1. Изложить пункт 4 паспорта подпрограммы в редакции: 

«4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. рублей): 

Год Источник финансирования 

областной 
бюджет 

федеральный 
бюджет 

местный бюджет бюджеты государственных внебюджетных фондов Россий-
ской Федерации 

другие  
внебюджетные 

источники 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2024 88,0 - 292,0 - - 380,0 

2025 309,8 - 212,0 -  521,8 

2026 309,8 - 212,0 - - 521,8 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

2030 - - - - - - 

ВСЕГО 707,6 - 716,0 - - 1423,6» 

1.5.2. Изложить строки 2.4, 4.2 мероприятий подпрограммы в прилагаемой редакции (приложение 3 к постановлению). 
1.6. В подпрограмме ««Социальная адаптация детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей» муниципальной программы: 

1.6.1. Изложить пункт 4 паспорта подпрограммы в редакции: 
 

 

 
«4. Объёмы и источники финансирования подпрограммы в целом и годам реализации (тыс. рублей): 

Год Источник финансирования 

областной 

бюджет 

федеральный 

бюджет 

местный бюджет бюджеты государственных внебюджетных фон-

дов Российской Федерации 

другие внебюджетные 

источники 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 
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2024 2769,2 - - - - 2769,2 

2025 2854,7 - - - - 2854,7 

2026 2854,7 - - - - 2854,7 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

2030 
      

ВСЕГО 8478,6 - - - - 8478,6 

1.6.2. Изложить строку 2.2 мероприятий подпрограммы в прилагаемой редакции (приложение 4 к постановлению). 

1.7. В подпрограмме «Обеспечение реализации муниципальной программы и прочие мероприятия в области образования» муниципальной 
программы: 

1.7.1. Изложить пункт 4 паспорта подпрограммы в редакции: 

«4. Объёмы и источники финансирования подпрограммы в целом и годам реализации (тыс. рублей): 

Год Источник финансирования 

областной 

бюджет 

федеральный 

бюджет 

местный бюджет бюджеты государственных внебюджетных 

фондов Российской Федерации 

внебюджетные 

средства 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2024 75307,04 7458,4 39534,96 - - 122300,4 

2025 71997,54 5142,3 24619,73 - - 101759,57 

2026 71987,44 4840,0 24619,13 - 
 

101446,57 

2027 - - - - - - 

2028 - - - - - - 

2029 - - - - - - 

2030 - - - - - - 

ВСЕГО 219292,02 17440,7 88773,82 - - 325506,54» 

1.7.2. Изложить мероприятия подпрограммы в прилагаемой редакции (приложение 5 к постановлению). 

2. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
30.10.2024 № 908 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об утверждении Порядка предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим  

организациям, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями, реализующим  

социально значимые проекты на территории Мошенского муниципального округа Новгородской области по  

отельным направлениям деятельности 
 

 
В соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Новгородской области от 

20.06.2019 № 229 «О государственной программе Новгородской области «Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгород-
ской области и социально ориентированных некоммерческих организаций Новгородской области на 2019 - 2026 годы», Администрация Мошенского 

муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, не являющимся 

государственными (муниципальными) учреждениями, реализующим социально значимые проекты на территории Мошенского муниципального округа 

Новгородской области по отдельным направлениям деятельности. 
2. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

  Утвержден 
постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа  

Новгородской области 
от 30.10.2024 № 908 

 

ПОРЯДОК 

предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, не являющимся государственными (муниципаль-

ными) учреждениями, реализующим социально значимые проекты  

на территории Мошенского муниципального округа  

Новгородской области по отдельным направлениям деятельности 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, не являющимся государствен-

ными (муниципальными) учреждениями, реализующим социально значимые проекты на территории Мошенского муниципального округа Новгородской 

области по отдельным направлениям деятельности (далее-Порядок) определяет правила предоставления субсидий социально ориентированным неком-
мерческим организациям Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее- Мошенской муниципальный округ), не являющимися гос-

ударственными (муниципальными) учреждениями, реализующим социально значимые проекты (далее - субсидия). 

consultantplus://offline/ref=819A0A147B5F346E601E3EF9453A671AE28BE975C153FB9C97C6A4990D18EB6EC7C79EEC6B147D72B74C64D6F01F93C52E40B66A4C30D5D4OA3FG
consultantplus://offline/ref=819A0A147B5F346E601E20F453563812E283B37FC052F3C9C896A2CE5248ED3B878798B93A532C7FB3472E87B7549CC62CO53DG
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1.2. Субсидии предоставляются в рамках осуществления мероприятий муниципальной программы «Развитие форм поддержки соци-

ально ориентированных некоммерческих организаций на территории Мошенского муниципального округа», утвержденной постановлением Админи-

страции Мошенского муниципального округа Новгородской области от 29.11.2023 № 58 (далее - Программа). 

1.3. Главным распорядителем средств бюджета Мошенского муниципального округа, выделяемых на предоставление субсидий, является Ад-

министрация Мошенского муниципального округа (далее - Администрация округа). 
Администрация округа осуществляет предоставление субсидий в пределах лимитов бюджетных обязательств, установленных на текущий фи-

нансовый год и на плановый период на предоставление субсидий в рамках реализации мероприятий Программы.  

1.4. В целях предоставления субсидии Администрация округа проводит отбор путем проведения конкурса социально ориентированных 
некоммерческих организаций Мошенского муниципального округа на право получения субсидий в текущем финансовом году (далее - конкурс) для 

определения получателя субсидии, исходя из наилучших условий достижения результатов, в целях достижения которых предоставляется субсидия. 

Субсидии предоставляются по итогам конкурса, проведенного в соответствии с требованиями настоящего Порядка. 
В соответствии с частью 2.1 статьи 2 Федерального закона от                12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (далее 

- Федеральный закон «О некоммерческих организациях») социально ориентированными некоммерческими организациями (далее - СОНКО) признаются 

некоммерческие организации, созданные в предусмотренных Федеральным законом «О некоммерческих организациях» формах (за исключением госу-
дарственных корпораций, государственных компаний, общественных объединений, являющихся политическими партиями) и осуществляющие деятель-

ность, направленную на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также виды деятельности, преду-

смотренные статьей 31.1 Федерального закона «О некоммерческих организациях». 
1.5. Субсидии предоставляются на реализацию социально значимых проектов СОНКО (далее - проект), направленных на решение кон-

кретных задач по одному из следующих направлений: 

социальная адаптация инвалидов; 
улучшение положения ветеранов войны, военной службы, Вооруженных Сил, правоохранительных органов, труда, людей старшего поколения, 

детей погибших защитников Отечества во Второй мировой войне, детдомовцев Великой Отечественной войны; 

благотворительная деятельность, а также деятельность в области организации и поддержки благотворительности и добровольчества (волон-
терства); 

защита семьи, детства, материнства и отцовства; 

развитие детского и молодежного общественного движения, поддержка детских, молодежных общественных объединений и общественных 
объединений, работающих с детьми и молодежью; 

деятельность в сфере патриотического, в том числе военно-патриотического, воспитания граждан Российской Федерации; 

деятельность в области образования, просвещения, науки и содействие указанной деятельности; 
деятельность в области охраны окружающей среды и защиты животных; 

деятельность в области культуры, искусства и содействие духовному развитию личности; 

деятельность в области здравоохранения, профилактики и охраны здоровья граждан, пропаганды здорового образа жизни, улучшения мо-
рально-психологического состояния граждан и содействие указанной деятельности; 

деятельность в сфере развития туризма на территории области; 

деятельность в области средств массовой информации, а также издательского дела; 
деятельность в области физической культуры, спорта и содействие указанной деятельности; 

оказание помощи пострадавшим в результате стихийных бедствий, экологических, техногенных или иных катастроф, социальных, националь-

ных, религиозных конфликтов, беженцам и вынужденным переселенцам. 
Субсидии предоставляются СОНКО при соблюдении условия софинансирования расходов на реализацию социально значимых проектов 

СОНКО за счет средств из внебюджетных источников (собственных средств СОНКО) в размере не менее 10 % от общей суммы расходов на реализацию 

проекта. 
В целях настоящего Порядка под проектом понимается комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных на решение конкретных задач, 

соответствующих учредительным документам СОНКО и видам деятельности, предусмотренным статьей 31.1 Федерального закона               «О неком-

мерческих организациях», статьей 5 областного закона от 31.01.2011 № 927-ОЗ «О поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций, 
а также разграничении полномочий Новгородской областной Думы и Правительства Новгородской области в этой сфере». 

2. Организация проведения конкурса 

2.1. Организатором конкурса является Администрация в лице комитета экономики и сельского хозяйства Администрации муниципального 
округа (далее - Комитет). 

2.2. Для организационного обеспечения, подготовки и проведения конкурса Комитет: 
готовит проект распоряжения Администрации округа о проведении конкурса и утверждении состава конкурсной комиссии по рассмотрению 

заявок организаций (далее - конкурсная комиссия); 

обеспечивает работу комиссии;  
объявляет конкурс, устанавливает сроки приема заявок и документов на участие в конкурсе; 

организует рассмотрение заявок на участие в конкурсе; 

обеспечивает заключение с определенными комиссией победителями конкурса соглашений о предоставлении субсидий; 
осуществляет контроль соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий; организует оценку результатов реализации проектов; 

оказывает консультации по вопросам подготовки заявок на участие в конкурсе, прием, регистрацию и рассмотрение заявок и документов на 

участие в конкурсе и обеспечивает их сохранность; 
не позднее, чем за 10 дней до даты начала приема заявок и документов, обеспечивает размещение на едином портале бюджетной системы 

Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на официальном сайте Мошенского муниципального округа 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» объявления о проведении отбора; 
обеспечивает заключение с определенным конкурсной комиссией победителем конкурса договора о предоставлении субсидии и проводит 

оценку результативности и эффективности использования предоставленной субсидии; 

организует оценку результатов реализации проектов. 
3. Участники конкурса 

3.1. В конкурсе может участвовать СОНКО на дату подачи заявки на участие в конкурсе, соответствующая следующим требованиям: 

создана в организационно-правовой форме общественной организации (за исключением политической партии), общественного движения, 
фонда, частного учреждения, автономной некоммерческой организации, ассоциации (союза), религиозной организации, казачьего общества и зареги-

стрирована в качестве юридического лица на территории Мошенского района; 

осуществляет на территории Мошенского района в соответствии с уставом один или несколько видов деятельности, соответствующих направ-
лениям, указанным в пункте 1.5 настоящего Порядка; 

получатель субсидии (участник отбора) не является иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является 

государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, исполь-
зуемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридическим 

лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности пре-

вышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете доли участия офшорных компаний в капи-
тале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале публичных акционерных обществ 

(в том числе со статусом международной компании), акции которых обращаются на организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное 
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участие офшорных компаний в капитале других российских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных акционер-

ных обществ; 

получатель субсидии (участник отбора) не находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их 

причастности к экстремистской деятельности или терроризму; 

получатель субсидии (участник отбора) не находится в составляемых в рамках реализации полномочий, предусмотренных главой VII Устава 
ООН, Советом Безопасности ООН или органами, специально созданными решениями Совета Безопасности ООН, перечнях организаций и физических 

лиц, связанных с террористическими организациями и террористами или с распространением оружия массового уничтожения; 

получатель субсидии (участник отбора) не получает средства из бюджета Мошенского муниципального округа Новгородской области, из ко-
торого планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым актом, на основании иных муниципальных правовых актов на реализацию 

социально- значимых проектов СОНКО направленных на решение конкретных задач по направлениям, указанным в пункте 1.5 настоящего порядка на 

цели, установленные правовым актом; 
получатель субсидии (участник отбора) не является иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом  от 14 мая 2022 № 155-ФЗ 

"О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием"; 

у получателя субсидии (участника отбора) на едином налоговом счете отсутствует или не превышает размер, определенный пунктом 3 статьи 
47 Налогового кодекса Российской Федерации, задолженность по уплате налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты бюджетной системы Россий-

ской Федерации; 

у получателя субсидии (участника отбора) отсутствуют просроченная задолженность по возврату в бюджет Мошенского муниципального 
округа Новгородской области, субсидии бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами и иная про-

сроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед Мошенского муниципального округа Новгородской области; 

получатель субсидии (участник отбора), являющийся юридическим лицом, не находится в процессе реорганизации (за исключением реорга-
низации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся получателем субсидии (участником отбора), другого юридического лица), ликви-

дации, в отношении его не введена процедура банкротства, деятельность получателя субсидии (участника отбора) не приостановлена в порядке, преду-

смотренном законодательством Российской Федерации, а получатель субсидии (участник отбора), являющийся индивидуальным предпринимателем, не 
прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя; 

в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного 

органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере (при наличии) получателя субсидии (участника 
отбора), являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице - производителе товаров, работ, услуг, являю-

щихся получателями субсидии (участниками отбора); 

не имеет учредителя, являющегося государственным органом, органом местного самоуправления или публично-правовым образованием. 
3.2. Не допускаются до участия в конкурсе:  

государственные корпорации; 

государственные компании, политические партии; 
государственные учреждения; 

муниципальные учреждения; 

саморегулируемые организации, объединения работодателей; 
общественные объединения, не являющиеся юридическими лицами; 

некоммерческие организации, представители которых являются членами комиссии, экспертами конкурса; 

специализированные организации. 
4. Порядок проведения конкурса 

4.1. Объявление о проведении конкурса размещается Комитетом на официальном сайте Мошенского муниципального округа, в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
Срок приема документов СОНКО для получения субсидий не может быть меньше 30 календарных дней, следующих за днем размещения 

объявления. 

4.2. В объявлении о проведении конкурса указываются: 
сроки проведения конкурса; 

дата начала подачи или окончания приема заявок СОНКО, которая не может быть ранее тридцатого календарного дня, следующего за днем 

размещения объявления о проведении конкурса; 
наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты Комитета, результаты предоставления субсидии; 

доменное имя, и (или) сетевой адрес, и (или) указатели страниц сайта в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», на котором 
обеспечивается проведение конкурса; 

требования к СОНКО в соответствии с пунктами 3.1, 3.2 настоящего Порядка, перечень документов, представляемых СОНКО для подтвержде-

ния их соответствия указанным требованиям; 
порядок подачи заявок СОНКО, требования, предъявляемые к форме и содержанию заявок; порядок отзыва заявок СОНКО, порядок возврата 

таких заявок, определяющий в том числе: 

основания для возврата заявок, порядок внесения изменений в заявки; 
правила рассмотрения и оценки заявок СОНКО в соответствии с пунктами 4.10 - 4.28 настоящего Порядка; 

порядок представления СОНКО разъяснений положений объявления о проведении конкурса, даты начала и окончания срока такого представ-

ления; 
срок, в течение которого победитель конкурса должен подписать соглашение о предоставлении субсидии; 

условия признания победителя конкурса уклонившимся от заключения соглашения о предоставлении субсидии; 

дата объявления результатов конкурса; 
дата размещения результатов конкурса на едином портале или на ином сайте, на котором обеспечивается проведение конкурса в информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

направления в соответствии с пунктом 1.5 настоящего Порядка, в рамках которых предоставляются субсидии на реализацию проектов; 
срок реализации проектов. 

4.3. В течение срока приема заявок на участие в конкурсе Комитет оказывает консультации по вопросам подготовки заявок на участие в 

конкурсе. 
4.4. Для участия в конкурсе СОНКО представляет в Комитет заявку на русском языке, содержащую информацию: 

направление поддержки, которому соответствует деятельность СОНКО по проекту; название проекта, на реализацию которого запрашивается 

субсидия; 
краткое описание проекта; срок реализации проекта; 

обоснование социальной значимости проекта; целевые группы проекта; 

цель (цели) и задачи проекта; 
ожидаемые количественные и качественные результаты проекта; 

общая сумма расходов на реализацию проекта с соблюдением условия софинансирования расходов на реализацию социально значимых про-

ектов СОНКО за счет средств из внебюджетных источников (собственных средств СОНКО) в размере не менее 10 % от общей суммы расходов на реа-
лизацию проекта; 

запрашиваемая сумма субсидии; календарный план проекта; 

бюджет проекта (смета расходов); 
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информация о руководителе проекта; 

информация о членах команды проекта; 

информация о СОНКО, включая полное и сокращенное (при наличии) наименование, основной государственный регистрационный номер, 

идентификационный номер налогоплательщика, место нахождения, основные виды деятельности, контактный телефон, адрес электронной почты для 

направления сообщений (при наличии); 
подтверждение соответствия СОНКО требованиям, установленным в пунктах 3.1, 3.2 настоящего Порядка; 

согласие на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о СОНКО, о подаваемой за-

явке, иной информации о СОНКО, связанной с конкурсом; 
согласие на обработку персональных данных руководителя проекта в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ           

«О персональных данных». 

К заявке прилагаются следующие документы: 
электронная (отсканированная) копия действующей редакции устава СОНКО (со всеми внесенными изменениями); 

электронная (отсканированная) копия документа, подтверждающего полномочия лица на подачу заявки от имени СОНКО, в случае если заявку 

подает лицо, сведения о котором как о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени СОНКО, не содержатся в Едином государственном 
реестре юридических лиц. 

Каждый из указанных документов представляется в виде одного файла в формате pdf или на бумажном носителе. Заявка на участие в конкурсе 

представляется руководителем СОНКО либо лицом, подтвердившим полномочия на подачу заявки от имени СОНКО, сведения о котором как о лице, 
имеющем право без доверенности действовать от имени СОНКО, не содержатся в Едином государственном реестре юридических лиц. 

4.5. Ответственность за достоверность сведений, указанных в представляемых документах на получение субсидии, возлагается на 

СОНКО. 
4.6. Одна СОНКО вправе представить не более одной заявки на участие в конкурсе по каждому направлению, указанному в пункте                

1.5 настоящего Порядка. По результатам конкурса одной СОНКО может быть предоставлена субсидия на осуществление только одного проекта. 

Не допускается представление 2 и более заявок на участие в конкурсе в текущем финансовом году, в которых описание проекта, обоснование 
социальной значимости проекта, цель (цели) и задачи проекта, календарный план проекта и (или) бюджет проекта совпадают по содержанию с представ-

ленными на конкурс и получившими поддержку в текущем финансовом году. 

В случае, если СОНКО представила на конкурс две заявки и результаты их экспертизы позволяют СОНКО претендовать на победу в конкурсе 
с двумя заявками, такая СОНКО обеспечивается возможностью выбора проекта, на осуществление которой может быть предоставлена субсидия. Если 

СОНКО не сообщит о своем выборе в Комитет в письменной форме в срок, предусмотренный сообщением Комитета о необходимости такого выбора, 

которое направлено по адресу электронной почты, указанному СОНКО, в проект перечня победителей конкурса включается проект с наивысшим рей-
тингом заявки на участие в конкурсе. 

4.7. Комитет самостоятельно получает сведения о юридическом лице из Единого государственного реестра юридических лиц и запра-

шивает от Управления Федеральной налоговой службы по Новгородской области сведения о наличии (отсутствии) у СОНКО неисполненной обязанности 
по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов и процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации о налогах и сборах, от Отделения Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Новгородской области - сведения о 

наличии (об отсутствии) у заявителя просроченной задолженности по обязательным платежам. 
Срок формирования и направления межведомственного запроса не должен превышать 2 рабочих дней со дня регистрации Комитетом заявки 

на участие в конкурсе. 

4.8. Заявка на участие в конкурсе должна быть представлена СОНКО в течение срока приема заявок на участие в конкурсе, указанном в 
объявлении. 

4.9. Заявка на участие в конкурсе, поступившая в течение срока приема заявок, регистрируется Комитетом в течение одного рабочего 

дня, следующего за днем ее подачи. 
Комитет в срок, указанный в первом абзаце настоящего пункта, направляет СОНКО заявку на участие в конкурсе на доработку в следующих 

случаях: 

прикрепленный файл электронного документа, подтверждающего подачу заявки на участие в конкурсе (далее документ), отсутствует либо 
заполнен не в полном объеме и (или) в нем не содержатся необходимые сведения и (или) содержатся сведения, противоречащие информации, содержа-

щейся в заявке на участие в конкурсе, и (или) в документе отсутствует подпись руководителя либо лица, уполномоченного на подачу заявки от имени 

СОНКО, и (или) в документе отсутствует печать СОНКО; 
отсутствует документ, подтверждающий полномочия лица на подачу заявки от имени СОНКО; прикрепленный файл с электронной копией  

текста устава отсутствует либо представлен не в полном объеме или представленный текст устава не поддается прочтению. 
СОНКО в течение срока приема заявок на участие в конкурсе, указанного в объявлении, вправе внести изменения в заявку на участие в кон-

курсе. 

СОНКО вправе отозвать заявку на участие в конкурсе на основании заявления, подписанного лицом, имеющим право действовать от имени 
СОНКО, представившей заявку на участие в конкурсе. 

4.10. Комитет осуществляет проверку соответствия СОНКО требованиям, указанным в пунктах 3.1, 3.2, 4.6 настоящего Порядка, и со-

блюдения условий, установленных в пункте 1.4 настоящего Порядка, путем сопоставления документов, представленных СОНКО, и направления запросов 
посредством межведомственного взаимодействия. 

Комитет не позднее 10 календарных дней со дня окончания приема заявок на участие в конкурсе принимает решение об определении СОНКО, 

допущенных до участия в конкурсе, или об отклонении заявки на участие в конкурсе, которое оформляется приказом. 
4.11. Основаниями для принятия решения об отклонении заявки СОНКО на участие в конкурсе являются: 

несоответствие требованиям, установленным в пунктах 3.1, 3.2, 4.6 настоящего Порядка; несоблюдение условий, установленных в пункте                

1.5 настоящего Порядка; 
несоответствие представленных заявки на участие в конкурсе и прилагаемых документов требованиям, установленным в объявлении о прове-

дении конкурса и в пунктах 4.4 настоящего Порядка, или непредставление (представление не в полном объеме) данных документов; 

недостоверность представленной информации, в том числе информации о месте нахождения и адресе СОНКО; 
подача заявки об участии в конкурсе после даты и (или) времени, определенных для подачи заявок; 

превышение размера запрашиваемой субсидии над объемом денежных средств, предусмотренным на соответствующее направление в про-

грамме, с учетом ограничений размера предоставляемой субсидии, установленных пунктом 4.25 настоящего Порядка. 
4.12. Не может являться основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе наличие в заявке на участие в конкурсе или в прилагаемых 

к ней документах описок, опечаток, орфографических и арифметических ошибок, за исключением случаев, когда такие ошибки имеют существенное 

значение для оценки содержания представленных документов. 
Комитет в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отклонении заявки направляет СОНКО соответствующее уведомление любым 

доступным способом, позволяющим подтвердить его получение. 

Информация о проектах, допущенных до участия в конкурсе, размещается на официальном сайте Мошенского муниципального округа в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 3 рабочих дней со дня принятия Комитетом решения. 

4.13. Проведение конкурса осуществляется путем проведения экспертизы, которая состоит из оценки экспертами конкурса заявок на уча-

стие в конкурсе и последующего их рассмотрения комиссией. 
4.14. Состав экспертов конкурса формируется из числа представителей органов местного самоуправления Мошенского муниципального 

округа, образовательных, научных и иных организаций, некоммерческих организаций, экспертного и бизнес-сообщества в количестве не менее 5 человек 

и утверждается распоряжением Администрации округа. 
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Состав экспертов конкурса не разглашается и должен быть сформирован таким образом, чтобы лица, замещающие муниципальные должности, 

и должности муниципальной службы, составляли не более 1/3 от общего числа экспертов конкурса. 

Эксперт конкурса осуществляет деятельность на общественных началах. 

4.15. Заявки на участие в конкурсе оцениваются экспертами конкурса по критериям, определенным пунктом 4.18 настоящего Порядка, в 

срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня принятия Комитетом решения об определении СОНКО, допущенных до участия в конкурсе. 
Каждая заявка оценивается не менее чем двумя экспертами. 

4.16. Распределение заявок на участие в конкурсе экспертам конкурса осуществляется Комитетом. 

Эксперт оценивает заявки на участие в конкурсе лично и не вправе сообщать другому лицу свои экспертные заключения. 
Эксперт конкурса при оценке заявки на участие в конкурсе не вправе обсуждать ее с СОНКО, представившей заявку, запрашивать у нее доку-

менты, информацию и (или) пояснения, а также совершать действия, на основе которых СОНКО может определить эксперта, оценивающего ее заявку на 

участие в конкурсе. 
Эксперт конкурса не вправе оценивать заявку на участие в конкурсе, если она представлена СОНКО, в которой он или его близкий родственник 

(супруг, супруга, родители, дети, усыновители, усыновленные, братья, сестры, дедушка, бабушка, внуки) является работником или членом коллегиаль-

ного органа. 
В указанном случае эксперт конкурса отказывается от рассмотрения заявки на участие в конкурсе. Сообщает информацию в Комитет, который 

незамедлительно передает такую заявку на участие в конкурсе для оценки другому эксперту. 

4.17. Эксперт конкурса оценивает заявку на участие в конкурсе по критериям, определенным пунктом 4.18 настоящего Порядка, присва-
ивая по каждому из них от 0 до 10 баллов (целым числом): 

критерий выражен превосходно, замечания отсутствуют - 10 баллов; 

критерий выражен хорошо, но есть некоторые недостатки, не оказывающие серьезного влияния на качество проекта - 6-9 баллов; 
критерий выражен удовлетворительно - качество изложения информации удовлетворительное, имеются значительные пробелы, недостатки - 

3-5 баллов; 

критерий выражен неудовлетворительно: 
информация по критерию представлена некачественно, свидетельствует об имеющихся рисках реализации проекта - 1-2 балла; 

информация по критерию отсутствует - 0 баллов. 

Каждая оценка сопровождается обосновывающим комментарием. 
4.18. Проект оценивается по следующим критериям: 

актуальность и социальная значимость проекта; 

логическая связность проекта, соответствие мероприятий целям, задачам и ожидаемым результатам; 
инновационность, уникальность проекта; 

соотношение планируемых расходов и ожидаемых результатов, их адекватность, измеримость и достижимость; 

реалистичность бюджета проекта и обоснованность планируемых расходов; масштаб реализации проекта; 
собственный вклад СОНКО и дополнительные ресурсы, перспективы дальнейшего развития; 

опыт СОНКО по успешной реализации проектов по соответствующему направлению деятельности; 

- соответствие опыта и компетенций команды проекта планируемой деятельности; информационная открытость организации. 
4.19. Общая оценка эксперта конкурса по заявке на участие в конкурсе рассчитывается как сумма баллов, присвоенных заявке по каждому 

критерию. 

4.20. По результатам оценки заявки на участие в конкурсе эксперт конкурса выбирает один из следующих выводов: 
проект хороший и безусловно рекомендуется к поддержке; 

проект в целом неплохой, но в нем есть недочеты, которые не позволяют сделать однозначный вывод о целесообразности поддержки проекта; 

проект не рекомендуется к поддержке. 
4.21. Эксперт конкурса вправе дать по заявке на участие в конкурсе общие рекомендации, содержащие обоснование вывода эксперта по 

данной заявке, а также рекомендации по доработке проекта и (или) предоставлению на ее реализацию субсидии в меньшем размере, чем запрашиваемая 

сумма. 
4.22. Заключение эксперта конкурса формируется в форме из оценок, комментариев и вывода эксперта конкурса по заявке на участие в 

конкурсе и передается в Комитет. 

В случае выявления в процессе проведения оценки факта нарушения экспертом конкурса требований, установленных пунктом 4.16 настоящего 
Порядка, Комитет передает заявку иному эксперту конкурса, а баллы, присвоенные заявкам на участие в конкурсе указанным экспертом, не учитываются 

конкурсной комиссией при рассмотрении данных заявок. 
4.23. Эксперт конкурса обязан: 

ознакомиться с настоящим Порядком до начала оценки заявок на участие в конкурсе; 

не разглашать свой статус эксперта конкурса до размещения перечня победителей конкурса в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» на сайте Мошенского муниципального округа; 

не разглашать перечень заявок на участие в конкурсе, которые оцениваются или были оценены экспертом конкурса; 

не использовать с целью получения финансовой или любой другой выгоды информацию, которая не находилась в открытом доступе и была 
получена экспертом конкурса. 

4.24. Комитет представляет заключения экспертов на бумажном носителе в комиссию. Комиссия на заседании, которое организуется Ко-

митетом не позднее чем через 35 календарных дней с даты окончания приема заявок, рассматривает заявки с учетом их предварительного рейтинга, 
составленного в порядке убывания баллов, присвоенных оценившими заявку экспертами конкурса по каждому критерию, а также рекомендаций экспер-

тов конкурса. 

Состав комиссии формируется из числа представителей органов местного самоуправления Мошенского муниципального округа, некоммерче-
ских организаций, представителей бизнес-сообщества, общественного совета при Администрации Мошенского муниципального округа и утверждается 

распоряжением Администрации в количестве не менее 5 человек.  

4.25. В случае, если член конкурсной комиссии лично, прямо или косвенно, заинтересован в результатах конкурса, он обязан проинфор-
мировать об этом Комитет до рассмотрения соответствующего вопроса на заседании комиссии и воздержаться от голосования по нему. 

Состав комиссии должен быть сформирован таким образом, чтобы лица, замещающие муниципальные должности, должности муниципальной 

службы составляли не более 1/3 от общего числа членов комиссии. 
В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии и члены комиссии. 

Решение комиссии принимается путем открытого голосования большинством голосов. 

Каждый член комиссии обладает одним голосом. 
При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на заседании комиссии. 

Заседание комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 ее членов. 

Организацию подготовки заседания комиссии осуществляет секретарь комиссии. Секретарь комиссии оповещает членов комиссии о дате, вре-
мени и месте заседания комиссии за 2 рабочих дня до дня заседания комиссии. 

Председатель комиссии организует работу комиссии и ведет ее заседание. Заместитель председателя комиссии исполняет обязанности пред-

седателя комиссии в его отсутствие или по его поручению. 
В случае отсутствия секретаря комиссии в период его отпуска, командировки, временной нетрудоспособности или по иным причинам его 

обязанности возлагаются председателем комиссии либо лицом, исполняющим обязанности председателя комиссии, на одного из членов комиссии. 
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Председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии и члены комиссии осуществляют свою деятельность на об-

щественных началах. 

4.26. С целью составления рейтинга проектов секретарь комиссии ранжирует участников по направлениям, указанным в пункте 1.5 насто-

ящего Порядка, в порядке убывания суммарного количества баллов, присвоенных экспертами. Участникам присваиваются порядковые номера, начиная 

с участника, получившего наибольшее количество баллов. 
Комиссия готовит предложения об определении СОНКО победителями конкурса и предоставлении им субсидии или об отказе в предоставле-

нии субсидий. 

Победителями конкурса признаются участники, занявшие 1, 2, 3 места по каждому из направлений, указанных в пункте 1.5 настоящего По-
рядка. 

При равном количестве баллов по результатам конкурса у 2 и более участников победителем конкурса признается участник, подавший заявку 

на участие в конкурсе в более ранние сроки. 
Комиссия формирует перечень победителей конкурса, включающий предложения по размерам субсидий, предоставляемых на реализацию 

каждого проекта. Член комиссии вправе выступить с особым мнением, которое оформляется в письменном виде и прилагается к протоколу. 

Комиссия, в том числе с учетом рекомендаций экспертов конкурса, вправе предложить: 
предоставить на реализацию проекта субсидию в меньшем размере, чем запрашиваемый объем субсидии; 

СОНКО, занявшим 1 место в списке победителей конкурса по каждому из направлений, указанному в пункте 1.5 настоящего Порядка, субсидия 

предоставляется в объеме запрашиваемой в заявке суммы субсидии, но не более 90 % от общей сметы проекта и не более объема субсидии, выделяемой 
в соответствии с мероприятиями программы. 

СОНКО, занявшим 2 место в списке победителей конкурса по каждому из направлений, указанному в пункте 1.5 настоящего Порядка, субсидия 

предоставляется в объеме запрашиваемой в заявке суммы субсидии, но не более 90 % от общей сметы проекта и не более 70 % от оставшегося объема 
денежных средств, предусмотренных в соответствии с мероприятиями Программы. 

СОНКО, занявшим 3 место в списке победителей конкурса по каждому из направлений, указанному в пункте 1.5 настоящего Порядка, субсидия 

предоставляется исходя из оставшегося объема денежных средств, предусмотренных в соответствии с мероприятиями Программы, но не более 90 % от 
общей сметы проекта. 

В случае отсутствия СОНКО, занявшей 3 место в списке победителей конкурса по каждому из направлений, указанному в пункте 1.5 настоя-

щего Порядка, и при наличии остатка денежных средств, предусмотренных в соответствии с мероприятиями программы, субсидия предоставляется 
СОНКО, занявшей 2 место в списке победителей конкурса, исходя из оставшегося объема денежных средств в соответствии с мероприятиями программы, 

но не более 90 % от общей сметы проекта. 

4.27. Основаниями для подготовки предложений об отказе в предоставлении субсидии являются: 
присвоение участнику порядкового номера 4 и более в порядке убывания суммарного количества присвоенных баллов; 

недостаточность лимитов бюджетных обязательств; 

несоответствие представленных СОНКО документов требованиям, установленным в пункте 4.4 настоящего Порядка, или непредставление 
(представление не в полном объеме) указанных документов; 

установление факта недостоверности, представленной СОНКО информации; 

4.28. Принятое решение комиссии оформляется протоколом, который составляется секретарем комиссии в течение 3 рабочих дней со дня 
проведения заседания комиссии. 

В протоколе заседания комиссии указываются дата, время, место проведения заседания, сведения об участниках заседания, о результатах го-

лосования (в том числе о лицах, голосовавших против принятия решения и потребовавших внести запись об этом в протокол), об особом мнении члена 
комиссии, о наличии у членов комиссии конфликта интересов в отношении рассматриваемых вопросов, а также информация обо всех победителях кон-

курса (наименование СОНКО, основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН), регистрационный номер заявки, рейтинг заявки, раз-

мер предоставляемой субсидии и направление поддержки). 
Протокол заседания комиссии в течение 4 рабочих дней со дня проведения заседания комиссии подписывается председательствующим на 

заседании комиссии, секретарем комиссии и не позднее 2 рабочих дней со дня подписания направляется в Комитет. 

Комитет в течение 3 рабочих дней со дня поступления протокола заседания комиссии подготавливает проект постановления Администрации 
Мошенского муниципального округа о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии. 

Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются: 

присвоение комиссией участнику порядкового номера 4 и более в порядке убывания суммарного количества присвоенных баллов; 
недостаточность лимитов бюджетных обязательств. 

Отказ в предоставлении субсидии может быть обжалован СОНКО в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5. Порядок предоставления субсидий 

5.1. Субсидия предоставляется на основании соглашения о предоставлении субсидии (далее - соглашение) между Администрацией Мо-

шенского муниципального округа и СОНКО. Соглашение заключается по типовой форме, утвержденной приказом комитета финансов Администрации 
Мошенского муниципального округа. 

Обязательными условиями, включаемыми в соглашение, являются: 

согласие СОНКО, а также иных лиц, получающих средства на основании договоров, заключенных с СОНКО (за исключением государственных 
(муниципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складоч-

ных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), на осуществление 

в отношении их Администрацией округа, как главным распорядителем бюджетных средств, предоставившим субсидию, проверок соблюдения ими по-
рядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов их предоставления, а также проверок органами государственного 

финансового контроля в соответствии со статьями 268.1, 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации; 

запрет приобретения СОНКО, а также иными юридическими лицами, получающими средства на основании договоров, заключенных с СОНКО, 
за счет полученных средств иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской 

Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий; 

планируемый результат предоставления субсидии; 
сроки и форма представления отчетности об осуществлении расходов, источником финансового обеспечения которых является субсидия; 

порядок и сроки возврата субсидии (остатков субсидий) в муниципальный бюджет в случае образования не использованного в отчетном фи-

нансовом году остатка субсидии и отсутствия решения Комитета, принятого по согласованию с комитетом финансов Администрации Мошенского му-
ниципального округа, о наличии потребности в указанных средствах; 

возможность осуществления расходов, источником финансового обеспечения которых являются не использованные в отчетном финансовом 

году остатки субсидии; 
условие согласования новых условий соглашения или расторжения соглашения при недостижении согласия по новым условиям в случае умень-

шения ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности предоставления субсидии в размере, определенном в согла-

шении. 
Подписанное со стороны Администрации Мошенского муниципального округа соглашение в течение 20 рабочих дней со дня принятия реше-

ния о предоставлении субсидии направляется СОНКО в            2 экземплярах любым доступным способом, позволяющим подтвердить его получение. 

Подписанные экземпляры соглашения возвращаются СОНКО в Комитет в течение 10 календарных дней со дня получения соглашения. 
В случаях неполучения от СОНКО подписанного экземпляра соглашения в срок, предусмотренный настоящим пунктом, или получения от 

СОНКО письменного отказа от подписания соглашения Комитет принимает решение об отмене ранее принятого решения о предоставлении субсидии. 

Указанное решение принимается в течение 3 рабочих дней со дня истечения срока представления подписанного экземпляра соглашения или получения 
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от СОНКО письменного отказа от подписания соглашения. Комитет направляет СОНКО уведомление о принятом решении в течение 5 рабочих дней со 

дня его принятия заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Одновременно с принятием решения об отмене ранее принятого решения о предоставлении субсидии Комитет принимает решение о предо-

ставлении субсидии СОНКО, которым комиссией присвоены порядковые номера после порядковых номеров победителей конкурса в порядке убывания 

суммарного количества присвоенных участникам конкурса баллов. Комитет направляет СОНКО уведомление о принятом решении в течение 5 рабочих 
дней со дня его принятия заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

5.2. В период действия соглашения в него могут быть внесены изменения путем заключения дополнительного соглашения к нему. При 

наличии необходимости в заключении дополнительного соглашения одна из сторон соглашения направляет в адрес другой стороны письменное уведом-
ление с предложением о заключении дополнительного соглашения с проектом дополнительного соглашения. Письменное уведомление и проект допол-

нительного соглашения подлежат рассмотрению стороной, его получившей, в течение 10 рабочих дней со дня получения. В течение установленного в 

настоящем абзаце срока сторона, получившая письменное уведомление, в письменной форме извещает сторону, его направившую, о согласии заключения 
дополнительного соглашения либо направляет мотивированный отказ от заключения дополнительного соглашения. 

Дополнительное соглашение заключается в срок, не превышающий       5 рабочих дней со дня окончания срока, указанного в первом абзаце 

настоящего пункта. 
5.3. Планируемым результатом предоставления субсидии является своевременная и в полном объеме (100 %) реализация проекта в пре-

делах предоставленной субсидии по состоянию на 20 декабря года окончания реализации проекта. 

Характеристикой результата предоставления субсидии (показателем, необходимым для достижения результата предоставления субсидии) (да-
лее характеристика) является количество населения Мошенского муниципального округа, охватываемого деятельностью СОНКО при реализации про-

екта. 

5.4. СОНКО представляет в Комитет: 
отчет о расходах, источником финансового обеспечения которых является субсидия за счет бюджетных ассигнований, по форме, определенной 

соглашением, - ежеквартально не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и не позднее 20 декабря текущего финансового года (по 

итогам года); 
отчет о достижении значения результата предоставления субсидии и характеристики по форме, определенной соглашением, - ежеквартально 

не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и не позднее 20 декабря года окончания реализации проекта. 

Администрация Мошенского муниципального округа вправе устанавливать в соглашении сроки и формы представления СОНКО дополни-
тельной отчетности. 

5.5. В отношении СОНКО и иных лиц, получающих средства на основании договоров, заключенных с СОНКО (далее иные лица), осу-

ществляются: 
комитетом - проверки соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результата предоставления 

субсидии; 

органами муниципального финансового контроля - проверки в соответствии со статьями 268.1, 269.2 Бюджетного кодекса Российской Феде-
рации. 

Комитет проводит мониторинг достижения результата предоставления субсидии исходя из достижения значения результата предоставления 

субсидии, определенного соглашением, и событий, отражающих факт завершения соответствующего мероприятия по получению результата предостав-
ления субсидии. 

В случае нарушения СОНКО условий, установленных при предоставлении субсидии, выявленного в том числе по фактам проверок, проведен-

ных Комитетом и органами муниципального финансового контроля, в случае недостижения в отчетном финансовом году значений результатов предо-
ставления субсидии и характеристики, а также в случае отсутствия решения Комитета о наличии потребности в осуществлении расходов, источником 

финансового обеспечения которых являются не использованные в отчетном финансовом году остатки субсидии, субсидия подлежит возврату в муници-

пальный бюджет на основании: 
требования Администрации Мошенского муниципального округа - не позднее пятого рабочего дня со дня получения его СОНКО; 

представления и (или) предписания органа муниципального финансового контроля - в сроки, установленные в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации. 
В случае нарушения СОНКО условий, установленных при предоставлении субсидии, выявленного в том числе по фактам проверок, проведен-

ных Комитетом, требование о возврате субсидии в муниципальный бюджет в письменной форме направляется Комитетом СОНКО в течение        5 

рабочих дней со дня выявления нарушения. 
В случае недостижения в отчетном финансовом году значений результатов предоставления субсидии и характеристики требование о возврате 

субсидии в муниципальный бюджет в письменной форме направляется Комитетом СОНКО не позднее 15 февраля следующего финансового года. 
В случае отсутствия решения Комитета о наличии потребности в осуществлении расходов, источником финансового обеспечения которых 

являются не использованные в отчетном финансовом году остатки субсидии, требование о возврате субсидии в муниципальный бюджет в письменной 

форме направляется Комитетом СОНКО не позднее 15 февраля следующего финансового года. 
В случае нарушения иными лицами условий предоставления субсидии, выявленного в том числе по фактам проверок, проведенных Комитетом 

и (или) органами муниципального финансового контроля, субсидия подлежит возврату в местный бюджет на основании: 

требования Администрации округа - не позднее пятого рабочего дня со дня получения его иным лицом; 
представления и (или) предписания органа муниципального финансового контроля - в сроки, установленные в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации. 

Требование о возврате субсидии в муниципальный бюджет в письменной форме направляется Комитетом иному лицу в течение 5 рабочих 
дней со дня выявления нарушения Комитетом. 

Возврат денежных средств в бюджет муниципального округа осуществляется СОНКО, иным лицом в добровольном порядке или по решению 

суда на расчетный счет, указанный в требовании. 
СОНКО, иное лицо вправе обжаловать требование Администрации округа, представление и (или) предписание органа муниципального финан-

сового контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.6. Контроль за целевым использованием субсидии осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством Российской Феде-
рации. 

5.7. За счет средств предоставленных субсидий победители конкурса вправе осуществлять в соответствии с проектом следующие рас-

ходы: 
оплата товаров, работ, услуг; арендная плата; 

прочие расходы за исключением расходов, предусмотренных пунктом 5.8 настоящего Порядка. 

5.8. Не допускается осуществление за счет субсидии следующих расходов:  
расходов, непосредственно не связанных с реализацией проекта; 

расходов, связанных с осуществлением предпринимательской деятельности и оказанием помощи коммерческим организациям; 

расходов на приобретение недвижимого имущества (включая земельные участки), капитальное строительство новых зданий; 
расходов, предусматривающих финансирование политических партий, кампаний и акций, подготовку митингов, демонстраций, пикетирова-

ний; 

расходов на фундаментальные научные исследования; 
расходов на приобретение алкогольной и табачной продукции, а также товаров, которые являются предметами роскоши; 

погашение задолженности СОНКО, за исключением уплаты налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей в бюджеты 

бюджетной системы Российской Федерации; 
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уплата штрафов, пеней; 

оказание материальной помощи. 

5.9. Комитет в течение 14 календарных дней со дня издания постановления о предоставлении субсидии победителям конкурса обеспе-

чивает размещение на едином портале бюджетной системы Российской Федерации, а также на официальном сайте Мошенского муниципального округа 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о результатах рассмотрения заявок, включающей следующие сведения: 
дату, время и место проведения заседания комиссии; 

информацию о СОНКО, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены; 

информацию о СОНКО, заявки на участие в конкурсе которых были отклонены, с указанием причин их отклонения, в том числе положений 
объявления о проведении конкурса, которым не соответствуют такие заявки; 

последовательность оценки проектов, присвоенные проектам значения по каждому из предусмотренных критериев оценки проектов, принятое 

на основании результатов оценки проектов решение о присвоении участникам порядковых номеров; 
наименование получателей субсидии, с которыми заключаются соглашения, ОГРН, регистрационный номер заявки, рейтинг заявки, размер 

предоставляемой субсидии и направление поддержки. 

Протокол заседания комиссии размещается в течение 5 календарных дней со дня проведения заседания комиссии на официальном сайте Мо-
шенского муниципального округа Новгородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении субсидии по результатам рассмотрения проектов Комитет направляет СОНКО в тече-

ние     5 рабочих дней со дня принятия решения соответствующее уведомление любым доступным способом, позволяющим подтвердить получение 
уведомления. 

_________________________________ 

 
 

 Приложение № 1 

к Порядку предоставления субсидий социально ориентированным  
некоммерческим организациям, не являющимся государственными 

(муниципальными) учреждениями, реализующим социально значимые  

проекты на территории Мошенского муниципального округа Новгородской 
области по отдельным направлениям деятельности 

 
ЖУРНАЛ 

учета заявок на участие в конкурсе  

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

  

 
Приложение № 2 

к Порядку предоставления субсидий социально ориентированным  

некоммерческим организациям, не являющимся государственными  
(муниципальными) учреждениями, реализующим социально значи-

мые проекты на территории Мошенского муниципального округа  

Новгородской области по отдельным направлениям деятельности 

 

 

 

РАСПИСКА 

в получении заявки и документов на участие в конкурсе 

от_________________________________________________ 

(наименование социально ориентированной некоммерческой организации)         

 

№ 

п\п 

Наименование документа Отметка в получении, объем 

документа 

Примечание 

1 2 3 4 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

 

Документы представлены (получены по почте) «___» ______20___года 

№ 

п/п 

Дата 

поступления 

Наименование со-

циально ориенти-
рованной неком-

мерческой органи-

зации 

Наименование про-

граммы (проекта) со-
циально ориентиро-

ванной некоммерче-

ской организации 

ФИО руководи-

теля программы 
(проекта) 

Общее количе-

ство листов 

Сдал (подпись, 

дата, время, 
должность) 

<*> 

Принял, (под-

пись, дата, время, 
должность) 

1.  

 

 

      

2.  

 

 

      

3.  
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На ______л. в 1экз. 

Расписка выдана «____» __________ 20____года. 

Расписку выдал 

_________________   _____________________    ________________________ 

          (должность)                          (подпись)                                           (ФИО) 
 

Расписку получил  

«____» __________ 20____года. 
 

_________________   _____________________    ________________________ 

          (должность)                         (подпись)                                           (ФИО) 
 

  

Приложение № 3 
к Порядку предоставления субсидий социально ориентированным 

некоммерческим организациям, не являющимся государственными  

(муниципальными) учреждениями, реализующим социально значи-
мые проекты на территории Мошенского муниципального округа  

Новгородской области по отдельным направлениям деятельности 

 
Форма заявки 

для участия в конкурсе на получение субсидии 

 из бюджета Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

Полное наименование организации    (в соответствии со свидетель-

ством о внесении записи в ЕГРЮЛ) 

 

Дата регистрации организации 
 

 

Организационно-правовая форма (согласно свидетельству о реги-

страции) 

 

Юридический адрес  

Фактический адрес  

Телефон\факс  

Адрес электронной почты   

Адрес сайта или страниц организации в социальных сетях в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

 

Руководитель организации (ФИО, должность)  

Банковские реквизиты (расчётный счёт, наименование банка, кор-

респондентский счёт, ИНН, БИК, КПП, ОГРН, юридический адрес 
банка) 

 

Основные направления деятельности организации   

Количество сотрудников  

Количество волонтёров  

Наименование программы (проекта)  

Руководитель программы (проекта) (ФИО, телефон, адрес элек-
тронной почты) 

 

Полная стоимость программы (проекта) (тыс.руб)  

Запрашиваемая сумма (тыс.руб)  

Внебюджетные средства (тыс.руб)  

Название реализуемых организацией в настоящее время программ 
(проектов), в том числе тех, на реализацию которых уже были вы-

делены субсидии 

 

Основные реализованные программы (проекты) за последние 3 года 
с указанием наименования, суммы, источника финансирования, до-

стигнутых результатов  

 

Материально-техническая база (в том числе здания, помещения)  

 
Даю свое согласие: 

на публикацию (размещение) в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» информации о СОНКО, о подаваемой заявке, иной 

информации о СОНКО, связанной с конкурсом; 
на обработку своих персональных данных, как руководителя проекта, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ            

«О персональных данных». 

 
Руководитель организации                                      ___________________________________                           _________________ 

                                                                                                     (дата, подпись) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
30.10.2024 №909 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О создании комиссии по обследованию, вырубке сухих и аварийных деревьев и кустарников  

и принятию решения о спиле аварийных деревьев, представляющих угрозу жизни, здоровью, имуществу  

граждан и организаций на территории Мошенского муниципального округа Новгородской области 
 

 
В целях обеспечения сохранения и развития зеленого фонда Мошенского муниципального округа, в соответствии с Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом                

от 10 января 2002 года №7-ФЗ "Об охране окружающей среды", Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября                 
2003 года №131-Ф3 «Об общих принципах самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Мошенского муниципального округа 

Новгородской области, Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Создать комиссию по обследованию, вырубке сухих и аварийных деревьев и кустарников и принятию решения о спиле аварийных деревьев, 

представляющих угрозу жизни, здоровью, имуществу граждан и организаций на территории Мошенского муниципального округа Новгородской области 

и утвердить ее состав. 
2. Утвердить прилагаемое Положение о работе комиссии по обследованию, вырубке сухих и аварийных деревьев и кустарников и принятию 

решения о спиле аварийных деревьев, представляющих угрозу жизни, здоровью, имуществу граждан и организаций на территории Мошенского муни-

ципального округа Новгородской области. 
3. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 

                                            

 Утвержден 

постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа 
Новгородской области 

от 30.10.2024 №909 

 

Состав комиссии  

по обследованию, вырубке сухих и аварийных деревьев и кустарников и принятию решения о спиле аварийных деревьев, представляющих 

угрозу жизни, здоровью, имуществу граждан и организаций на территории Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

 

Луттэр С.А. - заведующий отделом жилищно - коммунального хозяйства Администрации Мошенского му-

ниципального округа Новгородской области, председатель комиссии 

Михайлова И.А. - главный специалист отдела жилищно - коммунального хозяйства Администрации Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области, секретарь комиссии 
Члены комиссии: 

Вихрова В.М. 

 

- И.о. Главы Бродского территориального отдела Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области 
Дружелюбин С.А. 

 

- Глава Кировского территориального отдела Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области 

Дудалаев С.И. 
 

- участковый лесничий Крутецкого участкового лесничества ГОКУ «Мошенское лесничество» 
(по согласованию) 

Косурова И.Г. 

 

- участковый лесничий Меглецкого участкового лесничества ГОКУ «Мошенское лесничество» 

(по согласованию) 
Сергеева Е.А. - заместитель заведующего отделом жилищно-коммунального хозяйства Администрации Мо-

шенского муниципального округа Новгородской области 

Серебряков С.Ю. - Глава Ореховского территориального отдела Администрации Мошенского муниципального 
округа Новгородской области 

Скорняков А.С. - участковый лесничий Кабожского участкового лесничества ГОКУ «Мошенское лесничество» 

(по согласованию) 
Скорнякова Е.С. - участковый лесничий Ореховского участкового лесничества ГОКУ «Мошенское лесничество» 

(по согласованию) 

____________________________ 
 

 Утверждено 

постановлением Администрации 
Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 

от 30.10.2024 №909 
 

Положение  

о работе комиссии по обследованию, вырубке сухих и аварийных  

деревьев и кустарников и принятию решения о спиле аварийных 

деревьев и кустарников, представляющих угрозу жизни, здоровью, 

имуществу граждан и организаций на территории Мошенского  

муниципального округа Новгородской области 

 
1. Общие положения 
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1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Рос-

сийской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей 

среды», Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах самоуправления в 

Российской Федерации». 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок работы комиссии по обследованию, вырубке сухих и аварийных деревьев и кустарников и 
принятию решения о спиле аварийных деревьев и кустарников, представляющих угрозу жизни, здоровью, имуществу граждан и организаций на терри-

тории Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее - Комиссия). 

1.3.  Комиссия осуществляет свою деятельность только в отношении древесно-кустарниковой растительности, не входящей в лесной фонд. 
1.4. Рассмотрение вопроса о вырубке деревьев и кустарников осуществляется комиссией по заявлению физических и юридических лиц. 

2.   Порядок работы Комиссии 

2.1. Состав Комиссии формируется из сотрудников Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области и представи-
телей государственного областного казенного учреждения «Мошенское лесничество». 

2.2. Комиссия проводит свои заседания по мере необходимости. 

2.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нём присутствуют не менее половины от установленного числа её членов. 
2.4. Заседание Комиссии ведёт председатель Комиссии. 

2.5. Комиссия рассматривает поступившее заявление, выезжает на место предполагаемой вырубки, проводит обследование деревьев и кустар-

ников и принимает решение о признании либо непризнания дерева аварийным; 
2.6. По результатам после комиссионного обследования в течение 3-х рабочих дней составляется акт обследования деревьев и кустарников. 

В случае существования угрозы падения дерева и (или) его части   и причинения ущерба имуществу физических и юридических лиц, государ-

ственному и муниципальному имуществу, или угрозы эксплуатации линейных и иных объектов принимаются оперативные меры по спилу таких деревьев. 
Аварийными признаются деревья со следующими признаками: 

сухостойные или имеющие сухую обочину деревья; 

деревья с дуплом или трещиной в стволе, имеющие гнилую сердцевину; 
деревья с глубокими повреждениями ствола (1/3 от толщины ствола) скелетных ветвей, корневой системы; 

деревья, имеющие угол наклона ствола более 15 %; 

деревья, повреждённые грибами-трутовиками или насекомыми вредителями (более 50 %); 
деревья, произрастающие в охранных зонах инженерных коммуникаций объектов; 

2.7. Запрещена самовольная вырубка деревьев и кустарников на землях общего пользования. 

2.8. Акт является основанием для выдачи (не выдачи) разрешения для спил аварийного дерева. Акт обследования деревьев и кустарников 
подписывается всеми членами комиссии. 

2.9. Председатель Комиссии утверждает акт обследования, секретарь готовит разрешение на спиливание деревьев на территории Мошенского 

муниципального округа Новгородской области и ответ заявителю. 
3. Права и обязанности Комиссии 

3.1. Комиссия имеет право: 

3.1.1. Мотивированно отклонить представленное заявление; 
3.1.2. Составлять акт обследования; 

3.2. Комиссия обязана: 

3.2.1. Рассматривать представленные заявления в течение 30 календарных дней с момента поступления заявления. 
3.2.2. Выезжать и проводить обследование зелёных насаждений, составлять акт обследования. 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
30.10.2024 № 911 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении административного регламента по  

предоставлению муниципальной услуги  

«Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием  

социальных выплат на сельских территориях» 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года   № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" и в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципаль-

ной услуги, постановлениями Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, от 16.05.2024 №340 "Об утверждении по-
рядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка 

проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация 

Мошенского муниципального округа Новгородской области Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Формирование списка граждан, изъявив-

ших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях». 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 27.07.2015 № 351 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Включение заявителя в 

список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной 
выплаты и собственных и(или) заемных средств по Мошенскому муниципальному) району»; 

от 28.03.2016 № 180 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение заявителя 

в список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной 
выплаты и собственных и(или) заемных средств по Мошенскому муниципальному) району»; 

от21.06.2018 № 320 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение заявителя 

в список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной 
выплаты и собственных и(или) заемных средств по Мошенскому муниципальному) району»; 

от 22.04.2019 № 261 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение заявителя 

в список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной 
выплаты и собственных и(или) заемных средств по Мошенскому муниципальному) району»; 



        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              31 октября 2024 года 

 

 

47 

от 27.12.2019 № 813 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение заявителя 

в список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной 

выплаты и собственных и(или) заемных средств по Мошенскому муниципальному) району». 

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

 

  Утвержден 
постановлением Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области 

от 30.10.2024 № 911 
 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сель-

ских территориях» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Формирование списка граждан, изъявив-
ших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях» (далее – Административный регламент), 

является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области и физическими 

лицами при предоставлении муниципальной услуги. 
Настоящий регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги по порядку 

формирования списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях, со-

здания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определения порядка, сроков и последовательности действий (административных 
процедур). 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по формированию списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные 
условия с использованием социальных выплат на сельских территориях, являются граждане Российской Федерации (далее граждане), постоянно прожи-

вающие и работающие на сельских территориях, либо изъявившие желание переехать на постоянное место жительства на сельские территории и работать 

там. 
1.2.2. Право на получение социальной выплаты имеет: 

1.2.2.1. Гражданин, постоянно проживающий на сельской территории (подтверждается регистрацией в установленном порядке по месту житель-

ства) и при этом: 
осуществляющий деятельность по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного 

комплекса или социальной сфере, или в организациях, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное 

место работы), на сельской территории (непрерывно в организациях одной сферы деятельности в течение не менее одного года на дату включения в 
списки участников мероприятий на очередной финансовый год); 

имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья; 

признанный нуждающимся в улучшении жилищных условий. 
1.2.2.2. Гражданин, изъявивший желание постоянно проживать на сельской территории, и при этом: 

осуществляющий деятельность по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного 

комплекса или социальной сфере, или в организациях, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное 
место работы) на сельских территориях; 

переехавший на сельскую территорию в границах Мошенского муниципального округа, в которой гражданин работает или осуществляет инди-
видуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса или социальной сфере, или в организациях, осуществляющих 

ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), из другого муниципального района или городского округа, 

или муниципального округа области; 
имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья; 

проживающий на сельской территории в границах Мошенского муниципального округа Новгородской области, в который гражданин изъявил 

желание переехать на постоянное место жительства, на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо на иных основаниях, предусмотрен-
ных законодательством Российской Федерации; 

зарегистрированный по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации на сельской территории в границах Мо-

шенского муниципального округа Новгородской области, в который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства; 
не имеющий в собственности жилого помещения (жилого дома) на сельской территории в границах Мошенского муниципального округа, в 

который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства. 

1.2.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответ-

ствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета строи-

тельства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее – Уполномоченный орган)  
1.3.2.   Место нахождения Уполномоченного органа: ул. Советская, д. 5, с. Мошенское, Новгородская область. 

Почтовый адрес:174450, Новгородская область, с. Мошенское, ул. Советская, д. 5. 

График приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Уполномоченного органа: 
 

«Понедельник 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Вторник неприемный день 

Среда 09.00-16.00, перерыв 13.00 – 14.00 

Четверг неприемный день 

Пятница 09.00-13.00 

Суббота выходной 
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Воскресенье выходной 

Справочные телефоны Уполномоченного органа: 

телефон руководителя Уполномоченного органа -8(81653) 61-827; 

телефон (факс) -8(81653) 61-646; 

телефон специалистов Уполномоченного органа -8(81653) 61-827. 
Официальный сайт Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационной - телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее Интернет-сайт): https://moshensk.gosuslugi.ru.  

Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru 
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее Единый портал); 

адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 
области»: https://uslugi2.novreg.ru/#/» (далее региональный портал). 

1.3.3. Местонахождение отдела МФЦ Мошенского муниципального округа государственного областного автономного учреждения «Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ): ул. 1 Мая, д.15. с. Мошенское, Новгородская область. 
Телефон/ факс для справок о порядке предоставления муниципальной услуги. Для направления обращений факсимильной связью: 88002501053 

доб.5261. 

Адрес электронной почты для направления обращений: mochenskoe@mail.ru . 
График работы МФЦ: 

Понедельник 08.30-17.00 

Вторник 08.30-17.00 

Среда 08.30-17.00 

Четверг 10.00-17.30 

Пятница 08.30-17.00 (по предварительной записи – 

до 20.00) 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной 

1.3.4. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:  

лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 
посредством электронной связи,  

посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ:      

на Едином портале; 
на региональном портале. 

1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный 

правовой акт об его утверждении размещается на: 
информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  

в средствах массовой информации;  

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 

1.3.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответ-
ственными за информирование.  

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Упол-

номоченного органа, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа. 
1.3.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 

специалисты Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  
график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адрес Интернет-сайта, сайта МФЦ; 

адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) специалистов и муниципальных служащих Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 
иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обес-

печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.3.8. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информиро-
вание, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.3.8.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами, ответственными за информирование, при обращении заяви-
телей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 

поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 
 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-
ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-

ность и наименование Уполномоченного органа.  

http://www.gosuslugi.ru/
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Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 

аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-

димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.8.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-
тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста и подпи-

сывается заместителем Главы Администрации муниципального округа, курирующим работу Уполномоченного органа. 
1.3.8.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 

Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с заместителем Главы Администрации 

муниципального округа, курирующим работу Уполномоченного органа.  
1.3.8.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 

муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на официальном Интернет-сайте; 

на едином портале; 

на региональном портале; 
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 
размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

1.3.9. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-
ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

1.3.9.2. Круг заявителей; 

1.3.9.3. Срок предоставления муниципальной услуги; 
1.3.9.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

1.3.9.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги; 
1.3.9.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

1.3.9.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
1.3.9.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

1.3.10. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.10.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.3.10.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
1.3.10.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских терри-

ториях. 

 2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице   комитета 

строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее - комитет). 

2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги комитет взаимодействует с: 
министерством сельского хозяйства Новгородской области (далее министерство); 

межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службой № 1 по Новгородской области; 
управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области; 

комитетом записи актов гражданского состояния и организационного обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области; 

государственным учреждением - отделением фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Новгородской области; 
отделом жилищно- коммунального хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

2.2.3.  Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-

пальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением 

Думы Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание 

улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях муниципального округа либо об отказе во включении 

гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия 
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 

В случае выявления недостоверной информации, содержащейся в документах, специалист комитета возвращает их гражданину с указанием 

причин возврата в течение 5 календарных дней со дня принятия решения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
В течение 10 календарных дней со дня поступления документов принимается решение о включении гражданина в список граждан, изъявивших 

желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях муниципального округа либо об отказе во вклю-

чении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях 
муниципального округа. 

Комитет уведомляет гражданина о принятом решении о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные 

условия с использованием социальных выплат на сельских территориях муниципального округа либо об отказе во включении гражданина в список граж-
дан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях муниципального округа в течение 

5 календарных дней со дня принятия решения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельской территории муници-
пального округа формируется согласно очередности, на очередной финансовый год до 24 февраля текущего финансового года. 

В период с 25 февраля по 01 марта текущего финансового года комитет направляет списки в министерство - уполномоченный орган исполни-

тельной власти Новгородской области, исполняющий государственные функции и реализующий полномочия в сфере агропромышленного комплекса 
области. 

Комитет представляет муниципальную услугу в течение 15 (пятнадцати) дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунк-

том 2.6.1 подраздела 2.6. Административного регламента. 
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2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офи-

циального опубликования), не приводится в тексте регламента и подлежит обязательному размещению на официальном сайте Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области в сети "Интернет", в Региональном реестре, на Едином портале и Региональном портале, о чем указывается в тексте 
регламента. 

Администрация (муниципальное учреждение, которому переданы полномочия по предоставлению муниципальной услуги), обеспечивает раз-

мещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте Мошен-
ского муниципального округа Новгородской области, а также в соответствующем разделе Регионального реестра. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в подразделе 1.2 настоящего Адми-

нистративного регламента, является письменное заявление о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, 
проживающих на сельских территориях, заявителя (приложение № 3 к Порядку предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) 

жилья гражданам, проживающим на сельских территориях, утверждённому постановлением Правительства Новгородской области от 16.12. 2019 № 490 

«О государственной программе Новгородской области «Комплексное развитие сельских территорий Новгородской области до 2025 года» (далее - Поря-
док). 

Граждане представляют заявление  в Комитет  по месту постоянного жительства, направляют заказным почтовым отправлением с уведомле-

нием о вручении либо в форме электронных документов через федеральную государственную информационную систему «Единый портал предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональную государственную информационную систему «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» с приложением документов и копий следующих документов: 

а) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи; 
б) документов о трудовой деятельности, трудовом стаже (за период до 1 января 2020 года) (для работающих по трудовым договорам); 

в) копий документов, подтверждающих соответствие условиям, установленным подпунктом 1.2.2.2 настоящего Административного регла-

мента (для лиц, изъявивших желание постоянно проживать на сельских территориях, за исключением условия о переезде на сельские территории); 
договор аренды, найма, безвозмездного пользования жилым помещением; 

г) копий документов, подтверждающих наличие у гражданина и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств. 

Наличие собственных и (или) заемных средств у гражданина и (или) членов его семьи подтверждается следующими документами: сберега-
тельная книжка;  

договор займа, заключенный с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, с указанием цели, срока и суммы займа; 

платежный документ, подтверждающий внесение денежных средств на расчетный счет или в кассу подрядчика или заказчика-застройщика в 
счет оплаты или предварительной оплаты строительных работ; 

акты выполненных работ и справки о стоимости выполненных работ и затрат, подтверждающие затраты на строительство жилья, согласован-

ные с Администрацией муниципального округа; 
кредитный договор, заключенный с кредитной организацией в целях строительства (приобретения) жилья; 

выписка из лицевого счета по вкладу, выданная кредитной организацией; отчет об оценке объекта незавершенного строительством жилого 

дома, подготовленный в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской 
Федерации»; 

договоры купли-продажи строительных материалов или оборудования на строительство жилья и документы, подтверждающие их оплату, со-

гласованные с Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области;  
извещение кредитной организации о принятии положительного решения о кредитовании с указанием суммы кредита (в случае представления 

документов для получения свидетельства); 

справка о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки, выданная 
территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации. 

д) уведомление о предварительной стоимости жилья, планируемого к строительству; 

2.6.2. Подача заявления свидетельствует о согласии заявителя на обработку его персональных данных. 
Если для получения муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответ-

ствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, заявитель дополнительно пред-
ставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его представителя на обработку персональных данных указанного лица 

по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями в электронной форме, порядок их предоставления 

2.7.1 В случае, если заявителем самостоятельно не представлен документ, подтверждающий признание нуждающимся в улучшении жилищных 
условий (для лиц, постоянно проживающих на сельских территориях), комитет запрашивает его в отделе жилищно- коммунального хозяйства Админи-

страции Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

2.7.2. В случае, если заявителем самостоятельно не представлена выписка из единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей (для индивидуальных предпринимателей), комитет запрашивает ее через официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Феде-

рации в электронной форме; 

2.7.3. В случае, если заявителем самостоятельно не представлен документ, подтверждающий отсутствие в собственности жилого помещения 
(жилого дома) на сельских территориях в границах Мошенского муниципального округа, в который гражданин изъявил желание переехать на постоянное 

место жительства, комитет запрашивает его в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской 

области в электронной форме; 
2.7.4. В случае, если заявителем самостоятельно не представлены сведения о регистрации по месту пребывания всех членов семьи комитет 

запрашивает их в отделе МО МВД России «Боровичский; 

2.7.5. В случае, если заявителем самостоятельно не представлены сведения о трудовой деятельности, трудовом стаже (за период после 1 января 
2020 года) (для работающих по трудовым договорам) комитет запрашивает их в государственном учреждении – отделении фонда пенсионного и соци-

ального страхования Российской Федерации по Новгородской области. 

2.7.6. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги. 
2.7.7. Копии документов, предусмотренных подразделами 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента, представляются вместе с 

оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов) либо заверяются в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке. 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением му-

ниципальной услуги 
Запрещается требовать от заявителя: 

1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=AE24133B-90B5-4060-A069-67DB4993C7F2
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2) представление документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного само-

управления либо подведомственных государственным     органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определен-

ный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предо-

ставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 
3) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в госу-

дарственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона; 
4) представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе, в предо-

ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра уведомляется заяви-

тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
5) предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги (формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить жи-
лищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях) являются: 

неполное представление гражданином документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента; 

несоответствие гражданина условиям и требованиям, указанным в подпунктах 1.2.2.1 и 1.2.2.2 Административного регламента; 
несоответствие представленных документов условиям и требованиям, указанным в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента. 

2.11.2. Повторное обращение гражданина с заявлением о включении в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с 

использованием социальных выплат, на сельской территории муниципального округа допускается в текущем финансовом году после устранения причин, 
послуживших основанием для отказа, указанных в пункте 2.11.1 Административного регламента. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление 

ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-

тата предоставленной муниципальной услуги 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.14.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы организаций. 
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Комитетом в день обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги в соответствующем журнале Комитета. На заявлении делается отметка с указанием    входящего номера и даты регистрации.  
2.15.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технических 

возможностей с помощью региональной государственной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области». 

2.15.3. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении му-
ниципальной услуги, устанавливается регламентами организаций. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, разме-

щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

2.16.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Поме-

щения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной 
ситуации, системой охраны. 

2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, 
достаточном для предоставления муниципальной услуги. 

2.16.3. Требования к размещению мест ожидания: 

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками); 
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может состав-

лять менее 3 мест. 

2.16.4. Требования к оформлению входа в здание: 
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение; 

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование Уполномоченного органа; 
режим работы; 

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;  

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных 

средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: обору-

дуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды 
могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.16.6. Требования к местам приема заявителей: 

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 
номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

времени перерыва на обед; 
б) рабочее место специалистов Уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при 

необходимости; 

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 
2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного за-

явителя.  

2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп насе-
ления. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 

получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расши-
ренные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.  

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь 

по передвижению в помещениях и сопровождение. 
2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 

с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной  

услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, поз-
воляющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:  

наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;  
наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Уполномо-

ченном органе.  

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб; 

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации муниципального округа Новгородской области. 

2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной 

в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ: 

в ходе личного приема заявителя; 
по телефону; 

по электронной почте. 

В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 
или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посред-

ством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 
2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной 

в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ: 
в ходе личного приема заявителя; 

по телефону; 

по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посред-

ством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 
 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных цен-

трах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирова-

ния форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государствен-

ной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возмож-
ности. 

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги, и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в 

МФЦ на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области и 
государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.18.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 

услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности ин-
формации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой 

услуги. 

2.18.4. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении несколь-
ких государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согла-

сие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления. 
 В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в 

интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным ра-
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ботником МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в ком-

плексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписа-

ние таких заявлений заявителем. 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные подразделом 2.6. Административного регла-

мента. 
Заявление и документы, предусмотренные подразделом 2.6. Административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего 

дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплекс-
ном запросе, за исключением документов, полученных МФЦ в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в ком-

плексном запросе муниципальных услуг. МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся резуль-

татом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта 
документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Состав административных процедур 

1) прием, регистрация заявления и документов; 

2) рассмотрение документов; 

3) формирование и направление межведомственных запросов; 
4) принятие решения о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием соци-

альных выплат на сельской территории, и уведомление заявителя о принятом решении о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание 

улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельской территории либо об отказе о включении гражданина в список граждан, 

изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельской территории. 
3.2. Прием и регистрация заявления от заявителя  
3.2.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является представление заявления и документов, предусмотренных под-

разделом 2.6. настоящего Административного регламента. 
3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов граждан в день приема в Ко-

митете строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области. 
3.2.3.  Специалист комитета   фиксирует получение заявления и документов путём внесения регистрационной записи в журнале учета заявлений 

граждан для формирования списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских тер-

риториях. (Приложение № 3 к Административному регламенту) указывая: 

регистрационный номер; 
ФИО, дату рождения, адрес заявителя (участника мероприятий); 

дату подачи заявления; 

дату признания заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий; 
количество участников мероприятий (членов семьи); 

место работы заявителя; 
примечания (способ улучшения жилищных условий, номер телефона). 

3.2.4. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале. 

3.2.5. Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов. 
3.2.6. Время выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления не должно превышать 15 минут с даты поступле-

ния. 

 3.3. Рассмотрение заявления с документами в Уполномоченном   органе 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение пакета документов специалистом комитета. 

3.3.2. Специалист комитета проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Результат административной процедуры – выявление наличия или отсутствия документов, указанных в подразделе 2.7. необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных ор-

ганов, органов местного самоуправления и иных органов. 

3.3.4. Время выполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день. 
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.7. 

3.4.2. Документы, указанные в подразделе 2.7 настоящего административного регламента, запрашиваются специалистом комитета по каналам 
межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления в комитет или устранения недостатков, выявленных 

при проверке представленных документов: 

а) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), запрашивает 
через официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации в электронной форме; 

б) документ, подтверждающий отсутствие в собственности жилья в сельской местности в границах муниципального округа, в которой один из 

членов семьи работает или осуществляет предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (для лиц, изъявив-
ших желание постоянно проживать на сельской территории), специалист комитета запрашивает в управлении Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области в электронной форме; 

в) документы, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи, запрашивает в 
комитете записи актов гражданского состояния и организационного обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области; 

г) сведения о регистрации по месту пребывания всех членов семьи главный запрашивает в отделе Министерства внутренних дел Российской 

Федерации по Боровичскому району; 

д) сведения о трудовой деятельности (за период после 1 января 2020 года комитета запрашивает в государственном учреждении - отделением 

фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Новгородской области. 

Организации, участвующие в представлении муниципальной услуги в течение 5 (пяти) рабочих дней направляют ответ на запрос, направлен-
ный специалистом комитета. 

3.4.3. Результат административной процедуры - формирование полного пакета документов для представления муниципальной услуги. 

3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 7 (семь) календарных дней. 
3.4.5. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении 

соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат привлечению к административной, дисциплинарной или иной ответ-

ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
3.5.Принятие решения о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использова-

нием социальных выплат на сельской территории, и уведомление заявителя о принятом решении о включении гражданина в список граждан, 

изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельской территории либо об отказе о включении 

гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельской террито-

рии. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является выявление наличия или отсутствия оснований для отказа, предусмотрен-
ных подразделом 2.11 Административного регламента. 
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3.5.2. По результатам рассмотрения полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги принимается решение о включение 

либо об отказе во включении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на 

сельских территориях. В случае выявления недостоверной информации, содержащейся в документах, возвращает их гражданину с указанием причин 

возврата в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

3.5.3.  Специалист комитета направляет в адрес заявителя письменное уведомление о включении либо об отказе во включении гражданина в 
список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях. 

В случае отказа - уведомляет об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины и возвращает документы гражданину. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, письмо об отказе о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищ-
ные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях в адрес заявителя направляется через МФЦ (Приложение №1 к администра-

тивному регламенту). 

3.5.4. Максимальное время, затраченное на административное действие по включению в список граждан, изъявивших желание улучшить жи-
лищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях, не должно превышать 1 календарный день. 

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие по уведомлению заявителя о принятом решении о включении гражда-

нина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях, либо об 
отказе о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских 

территориях, не должно превышать 5 календарных дней. 

3.6. Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

3.6.1. Административная процедура – информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

3.6.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ. 
3.6.1.2. Специалист МФЦ информирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя 

о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 
3.6.1.3. Результат административной процедуры – получение заявителем информации о предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.2. Административная процедура – прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

3.6.2.1. Основанием для начала административной процедуры является запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
3.6.2.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, утвержденной настоящим 

Административным регламентом. 

3.6.2.3. Специалист МФЦ принимает документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, сверяет копии с под-
линниками, заверяет копии документов. 

3.6.2.4. Заявления и документы, поданные в МФЦ, передаются в Администрацию муниципального округа в течение одного рабочего дня, сле-

дующего за днем регистрации в МФЦ заявления и документов для предоставления муниципальной услуги. 
3.6.2.5. Результат административной процедуры – передача принятого от заявителя заявления и документов к нему в Администрацию муници-

пального района. 

3.6.3. Административная процедура – выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

3.6.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом отдела в МФЦ результата предоставления му-

ниципальной услуги. 

3.6.3.2. Специалист МФЦ информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги в течение одного рабочего 
дня, следующего за днем получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.6.3.3. Результат административной процедуры – получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа по-

ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоя-

щим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок ис-

полнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для про-
ведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С 

актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 
4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются 
меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за 

деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
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за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным за-

явителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, докумен-

тов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномочен-

ным органом; 
за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 
МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц, МФЦ, специалистов МФЦ  

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также 
организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (да-

лее жалоба) 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 
при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-

судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 
5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-

ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-

ФЗ; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия)  МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на  МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона  № 210-ФЗ; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 
отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-

ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досу-

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-

рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предо-

ставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предприни-

мателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, 
утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 

быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, либо в порядке, установленном антимонопольным 

законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 
5.3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействия) руководителя Уполномоченного органа подаются Главе Мошенского муниципального 

округа Новгородской области. 
5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-

ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмот-
ренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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служащего, заведующего Уполномоченным органом, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - телекоммуника-

ционной сети «Интернет», официального интернет-сайта, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта  МФЦ, единого портала  либо регионального портала, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», офи-

циальных сайтов этих организаций, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 

быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации 

5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 
1) единого портала; 

2) регионального портала; 

3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru». 
5.4.6. Жалоба должна содержать: 

наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководи-

теля и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 

служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специалиста Уполно-

моченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю  МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-

ного закона  № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста  Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, организаций, предусмот-

ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 

в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. настоящего административного регламента, заяви-

телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-

шить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего административ-

ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-

ния. 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 

специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих - Главе муниципального округа; 
МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их 

работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обраще-
ния. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Уполномоченный орган обеспечивает: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, на едином портале, на региональном портале; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 
либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 

 Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Формирование списка граждан, изъявивших желание  

улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на 
сельских территориях» 
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 Форма 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

«Формирование списка граждан,  

изъявивших желание улучшить  

жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских  
территориях» 

 

Российская Федерация 
Администрация Мошенского муниципального округа 

Новгородская область, с.Мошенское, ул. Советская, дом 5 

Телефон: 88165361438 
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с 

использованием социальных выплат на сельских территориях» 

«____» ____________ 20____г. 

Рассмотрены документы ____________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, обратившегося гражданина) 

проживающего по адресу:___________________________________________ , 
обратившегося за предоставлением муниципальной услуги: 

__________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, заявителя) 
В результате рассмотрения установлено: ______________________________ 

__________________________________________________________________ 
(указать причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении мер муниципальной услуги) 
________________________________________________________________ 

Учитывая вышеизложенное, решено: 

отказать в предоставлении муниципальной услуги «Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с ис-
пользованием социальных выплат на сельских территориях». 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги «Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с исполь-

зованием социальных выплат на сельских территориях», заявитель может обжаловать в комитете строительства и дорожной деятельности Администра-
ции Мошенского муниципального округа Новгородской области и (или) в судебном порядке. 

Предоставление муниципальной услуги «Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием 

социальных выплат на сельских территориях», может быть оказано при устранении причин, послуживших основанием для отказа. 
______________________                            _________________________________ 
                      (подпись)                                                                        (Ф.И.О. заместителя Главы муниципального округа) 

м.п. 
 

 

 Приложение №2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Формирование списка  
граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с  

использованием социальных выплат на сельских территориях» 

 
В Администрацию Мошенского 

муниципального округа  

Новгородской области  
от ________________________________ 

                                                            ________________________________  

                                                                     (ФИО) 
                              Контактный телефон ________________ 

 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

Я, __________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

проживающий(ая) по адресу _________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

документ, удостоверяющий личность: серия ______________________  
№_______________, выдан___________________________________________ 

__________________________________________________________________, 
(кем и когда выдан) 

настоящим даю свое согласие Администрации Мошенского муниципального округа, расположенной по адресу: Новгородская область, с.Мошен-

ское, ул.Советская, дом 5, на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, принимая такое решение, я действую своей волей и в своих 

интересах. 
Согласие дается мной для целей, связанных с предоставлением муниципальной услуги по формированию списка граждан, изъявивших желание 

улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских территориях, и распространяется на персональные данные: 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________. 

(указать персональные данные, на обработку которых дается согласие) 

Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках 
выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Конфиденциальность персональных данных соблюдается 

в рамках исполнения законодательства Российской Федерации. 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без ис-
пользования таких средств с моими персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=0A02E7AB-81DC-427B-9BB7-ABFB1E14BDF3
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изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение пер-

сональных данных. 

Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных в письменной форме. Мне разъяснен 

порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных. 

_____________________________                  ____________________________ 
(подпись лица, давшего согласие)                                                                      (И.О. Фамилия) 

 
 

 Приложение №3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Формирование списка  
граждан, изъявивших желание  

улучшить жилищные условия  

с использованием социальных выплат на сельских территориях» 
 

ЖУРНАЛ 

учета заявлений граждан для формирования списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социаль-

ных выплат на сельских территориях 

на _____ год 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, 
отчество заяви-

теля, дата рож-

дения 

Адрес Дата подачи за-
явления 

Дата признания нужда-
ющимися в улучшении 

жилищных условий 

Количество че-
ловек 

Место ра-
боты 

Примечания (способ 
улучшения жилищ-

ных условий, теле-

фон) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
30.10.2024 № 912 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений по договорам 

социального найма муниципального жилищного фонда» 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Мо-

шенского муниципального округа от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации Мошенского муниципального округа от 16.05.2024 № 

340 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения 

качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги Администрация Мошен-
ского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых по-
мещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда». 

 2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 14.03.2016 №130 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам 
жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда»; 

от 08.08.2018 №449 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление граж-

данам жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда»; 
   от 18.04.2019 №213 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление 

гражданам жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда"; 

от 31.10.2019 №660 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги" Предоставление граж-
данам жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда"; 

от 25.08.2021 №542 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление граж-

данам жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда". 

3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

 Утвержден 

постановлением Администрации 
Мошенского муниципального округа Новгородской области 

от 30.10.2024  № 912 

        
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

гражданам жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда» 
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1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений по договорам 

социального найма муниципального жилищного фонда (далее - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки, состав и 

последовательность административных процедур (действий) Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области при предо-
ставлении муниципальной услуги.  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между отраслевыми (функциональными) и территориальными 

органами Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного 
органа с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические лица, проживающие на территории Мо-
шенского муниципального округа Новгородской области, состоящие на учете в Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской об-

ласти в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, которые: 

не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда соци-
ального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищ-

ного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения; 

являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социаль-
ного использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного 

фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей 

площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; 
проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; 

являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социаль-

ного использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного 
фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, 

занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное 

проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору 
найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих за-

болеваний установлен Приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при кото-

рых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире». 
1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие такое право в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответству-

ющими полномочиями. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице отдела 

жилищно - коммунального хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган). 
1.3.2. Место нахождения Уполномоченного органа: ул. Советская, д. 5, с. Мошенское, Новгородская область. 

Почтовый адрес: ул. Советская, д. 5, с. Мошенское, Новгородская область, 174450. 

График приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Уполномоченного органа: 
Понедельник 08.00-16.00, перерыв 13.00-14.00 

Вторник неприемный день 

Среда 08.00-16.00, перерыв 13.00-14.00 
Четверг неприемный день 

Пятница 08.00-13.00. 

Суббота выходной 
Воскресенье выходной. 

Справочные телефоны Уполномоченного органа: 

телефон руководителя Уполномоченного органа - 8(81653) 61-458; 
телефон (факс) - 8(81653) 61-646; 

телефон специалистов Уполномоченного органа - 8(81653) 61-689, 8(81653) 61-827. 
Официальный сайт Мошенского муниципального округа в информационной - телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Интернет-

сайт): https://moshensk.gosuslugi.ru  

Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru.          
Адрес сайта федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):  

http://www.gosuslugi.ru. 

Адрес сайта региональной государственной информационной системы  «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)  Новго-
родской области: http://uslugi2.novreg.ru/#/ 

1.3.3. Местонахождение государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ): ул. 1 Мая, д.15, с.Мошенское, Новгородская область. 
Почтовый адрес: 174450, Новгородская область, с. Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон/факс для справок о порядке предоставления муниципальной услуги, для направления обращений факсимильной связью: 88002501053 

доб.5261. 
Адрес электронной почты для направления обращений: mochenskoe@mail.ru 

График работы МФЦ: 

Понедельник 08.30-17.00 
Вторник 08.30-17.00 

Среда 08.30-17.00 

Четверг 10.00-17.30 
Пятница 08.30-17.00 (по предварительной записи до 20.00) 

Суббота выходной 

Воскресенье выходной. 
1.3.4. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:  

лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи,  

посредством почтовой связи; 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ. 

В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы: 
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федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее единый 

портал); 

федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

федеральный реестр); 

региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 
(далее региональный портал);  

региональная государственная информационная системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный 

реестр). 
1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный 

правовой акт об его утверждении размещается: 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  
в средствах массовой информации;  

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 

на едином портале; 
на региональном портале. 

1.3.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, а также 

специалистами МФЦ, ответственными за информирование.  
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями, которые размеща-

ются на официальном Интернет-сайте и на информационных стендах Уполномоченного органа. 

1.3.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 
место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ;  

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера 

контактных телефонов;  
график работы Уполномоченного органа; 

адрес Интернет-сайта, сайта МФЦ; 

адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-

гана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 
иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об 

обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.3.8. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование, 
при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.3.8.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами, ответственными за информирование, при обращении заяви-
телей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 

поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-

ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 
При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-

ность и наименование отдела.  
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 

аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-
димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.8.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-

тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста и подпи-

сывается заместителем Главы Администрации муниципального округа, курирующим работу Уполномоченного органа. 

1.3.8.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 
Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с заместителем Главы администрации 

муниципального округа Новгородской области, курирующим работу Уполномоченного органа.  

1.3.8.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 
муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте; 
на едином портале; 

на региональном портале; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 

размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 
1.3.9. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-

ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 
1.3.9.2. Круг заявителей; 

1.3.9.3. Срок предоставления муниципальной услуги; 

1.3.9.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 
1.3.9.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги; 

1.3.9.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
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1.3.9.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

1.3.9.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.10. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.10.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.3.10.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
1.3.10.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление гражданам жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице отдела жилищно-коммунального хозяйства Администра-

ции Мошенского муниципального округа; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги 
(при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

комитетом государственного жилищного надзора и лицензионного контроля Новгородской области. 
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются решения Уполномоченного органа: 

о предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма муниципального жилищного фонда (далее – о предоставле-

нии жилого помещения); 
об отказе в предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма муниципального жилищного фонда (далее – об 

отказе в предоставлении жилого помещения). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого портала или реги-
онального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу в срок не более 30 календарных дней со дня поступления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи, не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, 

посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, указанного в 
пункте 2.4.1 настоящего административного регламента посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу; 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления 

Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ посредством АИС МФЦ для выдачи заявителю не позднее трех рабочих дней, следу-
ющих за днем истечения срока, установленного пунктом 2.4.1 настоящего административного регламента. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе получения 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового от-
правления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офи-

циального опубликования), не приводится в тексте регламента и подлежит обязательному размещению на официальном сайте Мошенского муниципаль-
ного округа Новгородской области в сети "Интернет", в Региональном реестре, на Едином портале и Региональном портале, о чем указывается в тексте 

регламента. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель подает заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в 
Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, с приложением следующих документов: 

1) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность; 

2) документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с пунктом 3) части 2 статьи 57 
Жилищного кодекса Российской Федерации; 

3) согласие на обработку персональных данных членов семьи заявителя по форме, указанной в Приложении № 2 к настоящему администра-

тивному регламенту. 
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя должен быть представлен документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муни-
ципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с пунктом 1) части 2 статьи 57 Жи-

лищного кодекса Российской Федерации: 

решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в соответствии с действующим законодательством органом, о несоот-
ветствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для 

проживания; 

решение органа местного самоуправления о признании частного жилого помещения непригодным для проживания граждан; 
решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в соответствии с действующим законодательством органом, о признании 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) и распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках 



        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              31 октября 2024 года 

 

 

62 

отселения физических и юридических лиц в случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о при-

знании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ. 

Указанные в настоящем пункте документы (сведения) не запрашиваются Уполномоченным органом в случае, если они представлены заявите-

лем по собственной инициативе или находятся в распоряжении Уполномоченного органа. 

2.7.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регла-
мента, Уполномоченный орган запрашивает их посредством информационного межведомственного взаимодействия. 

2.7.3. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.7.4. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении 

соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации. 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления  
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено  

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  

в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе  

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление  

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,  
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии 

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области и муниципальными правовыми 

 актами; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные  

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)  
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе  

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением  

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ): 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи  

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации  

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  
муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)  

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного  
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной  

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ,  

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ  

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

№210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения  
за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ от 27.07.2010, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях: 

несоответствие заявителя требованиям, указанным в подразделе 1.2 настоящего административного регламента; 

непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента; 
2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее, чем 

через 3 (три) рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке. 

2.10.4. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения преду-
смотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление 

ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается 
в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 
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Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-

цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления, в том числе в 
электронном виде, в структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, раз-

мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информаци-

онными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 
В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни-

ципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдель-

ных рабочих мест. 
Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием но-

мера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления 

документов и консультирования. 
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информа-
цию: 

наименование; 

место нахождения; 
режим работы. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к ме-

сту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспре-

пятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-

зованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зда-
ниям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 
доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возмож-

ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникацион-

ных технологий 

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, поз-
воляющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможно-

стями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-
тронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 

через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 
возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномочен-

ного органа. 
Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.17.5. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной 

в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ: 

в ходе личного приема заявителя; 
по телефону; 

по электронной почте. 

В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 
или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посред-

ством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предо-

ставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирова-
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ния форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, региональ-

ного портала. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при 

наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ. 

2.18.3. Заявители вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных по-

становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-

щении за получением государственных и муниципальных услуг». 
Предоставление муниципальной услуги с использованием единого портала, регионального портала осуществляется в отношении заявителей, 

прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием ЕСИА. 

2.18.4. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении несколь-
ких государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согла-

сие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления. 
В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах 

заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником 

МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном 
запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 

заявлений заявителем. 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные подразделом 2.6. административного регла-
мента. 

Заявление и документы, предусмотренные подразделом 2.6. административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего 

дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 
МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплекс-

ном запросе, за исключением документов, полученных МФЦ в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в ком-

плексном запросе муниципальных услуг. МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся резуль-
татом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта 

документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур(действий), требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения админи-

стративных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

Организация предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 
3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

4) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей 
очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указан-

ные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента 

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в подразделе 
2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема 
в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответ-

ственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фами-
лию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-
стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления му-

ниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивиду-

альным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления му-

ниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информа-
ционной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении доку-

ментов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной си-
стемы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем доку-

ментов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
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Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма 

подачи документов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение 
верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. Днем регистрации заявления является день его 

поступления в Уполномоченный орган; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой электронной подписью, через личный 
кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-
явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного ре-
гламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникно-
вении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-

ной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 

также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, 

предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его 
неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала, не осуществля-

ется. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и реги-
страцию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следу-
ющего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в Упол-
номоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет ука-

занных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса 
ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 
Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов: 

регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 
проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, 
способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному 
за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, 
установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является прием и регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, представ-

ленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной 
услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, ре-
гионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего 

в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 

за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 
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3.3. Направление межведомственных запросов (при необходимости) 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе2.7 

настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за 

днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), который принимает участие 
в предоставлении оказания муниципальных услуг и в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации должен содержать предусмотренный законодательством Россий-

ской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического 
лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или 

в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены 

законодательным актом Российской Федерации: 
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

3) наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) ин-
формации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг; 

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной или муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления 

государственной услуги или административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные норматив-

ными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона 
и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2024 №210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных муниципальных услуг». 
3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган 
заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении му-

ниципальной услуги. 
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с подразделом 3.3 настоящего административного регламента 

межведомственный запрос. 

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заяв-
ления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения о предоставлении жилого помещения и 

согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления 
и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в предоставлении жилого помещения 

и согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.4. После согласования проекта решения о предоставлении жилого помещения либо об отказе в предоставлении жилого помещения, решение 
подписывается Главой муниципального округа и регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

3.4.5. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 
3.4.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного органа решение о предоставлении либо отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 
3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 30 дней со дня получения Уполномоченным орга-

ном заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в течение 
3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении жилого помещения или об отказе в предоставлении жилого помещения. 

3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной 

услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муници-
пальной услуги. 

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о предоставлении жилого 

помещения или об отказе в предоставлении жилого помещения способом, указанном в заявлении. 
Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса 

заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномочен-
ного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в элек-

тронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, про-

изводит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 (трех) рабочих дней. 
3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом с уче-

том особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 
МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством само записи на официальном сайте МФЦ 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL


        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              31 октября 2024 года 

 

 

67 

(https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение МФЦ. 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок за-

явитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством 
личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 
Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 

рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 

следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 
Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах долж-

ностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправле-
ния допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание та-
кого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со спосо-

бом, указанным в заявлении. 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа, 

МФЦ положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвер-

жденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа, МФЦ или лицом, его замещающим, проверок исполнения 
должностными лицами положений регламента. 

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 

информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют 

руководителя Уполномоченного органа, МФЦ или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации муниципаль-
ного района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Ре-

зультаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается чле-

нами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, МФЦ и его работников, за решения и дей-

ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. Специалист Уполномоченного органа несет персональную ответственность за: 
соблюдение установленного порядка приема документов; 

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов; 

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
4.3.2. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность: 

за полноту передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответ-

ствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 
за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составленных 

на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления муниципальных услуг, указан-

ных в комплексном запросе; 
за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, 

составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную 

выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим муниципальную услугу; 
за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применя-
ются меры ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об администра-

тивных правонарушениях для должностных лиц. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненад-

лежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган. 
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к 

руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц многофункционального центра, работников многофункционального центра 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-

ника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении 

муниципальной услуги (далее жалоба) 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 
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при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-

судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-
ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, указанного в статье 15.1 Федерального закона «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 
актами Мошенского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального округа для предоставления 
муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, 
муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального округа. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-

шений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального округа; 
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-

ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-

ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского муниципального округа. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-

лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-

ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-

еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 

 5.3.2. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются 
руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

руководителя Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, подаются Главе муниципального круга. 
5.3.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия  

(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. Жа-

лобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-
куратуры. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-
ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмот-

ренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 
служащего, руководителя Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - телекоммуника-

ционной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 
5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Ин-

тернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.4. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-
ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 

быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации. 

5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) единого портала; 
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2) регионального портала; 

3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru». 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) кон-

тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

их работников; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специалиста Уполно-

моченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Мошенского 
муниципального округа; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. настоящего административного регламента, заяви-

телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1. настоящего административного 
регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-
ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1. настоящего административ-

ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-
ния. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 
специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих –Главе муниципального округа; 

МФЦ - в уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муници-

пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

или их работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента 

обращения. 
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 
либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, на едином портале, на региональном портале; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 
 

 

 
 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам жилых помещений по договорам 

социального найма муниципального жилищного фонда» 
 

Главе Мошенского муниципального  

Округа Новгородской области 
от ______________________________  

________________________________  

«____»______________года рождения 
зарегистрированного(ой) по адресу: 

________________________________ 

тел.____________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Состою(им) на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях договора социального найма с 

________________года. 

Прошу предоставить мне жилое помещение по договору социального найма на семью, состоящую из ____ человек, расположенное на терри-
тории  __________________________________________________________________ 

(указывается наименование муниципального образования) 
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http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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Приложение: 1. 

 2. 

 3. 

 4. 

 
 

«_____»_______________20_____г.   ________________________________                            

                                                                (подпись) 
________________________ 

 

 
 

 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление гражданам жилых помещений по договорам 

социального найма муниципального жилищного фонда» 

 
Главе Мошенского 

муниципального округа Новгородской области 

_______________________________ 
_______________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя) 

«______»_________ 19____ г.р. 
паспорт серии _____ №___________ 

выданный «___»________________ г. 

________________________________ 
________________________________ 

зарегистрированного(ой) по адресу: 

________________________________ 
________________________________ 

 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

 

 Я, ___________________________________________________________ 
     (фамилия, имя, отчество) 

даю согласие Администрации муниципального округа, расположенной по адресу: Новгородская обл., с. Мошенское, ул. Советская, д.5, в соответствии 

со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств 
автоматизации обработку моих персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилого помещения 

по договору социального найма муниципального жилищного фонда», а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федераль-

ного закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» со сведениями, представленными мной в Администрации муниципального округа. 
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную 

информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

     __________________ ______________________     
        (фамилия, инициалы)  

 

     «________»_____________________20_____г. 
 

Примечание: согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц  
                         подписывают их законные представители 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
30.10.2024 № 913 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» 
 

 
В  соответствии  с  Федеральным   законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", постановлениями Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области от 16.05.2024 №340 "О разработке и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» от 16.05.2024 № 341 « Об утверждении порядка проведения независимой экс-

пертизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Мошенского муниципального 

округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство». 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района: 

от 10.10.2017 № 777 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство»; 
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от 03.08.2018 № 427 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории Мошенского муниципального района»; 

от 22.04.2019 № 267 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории Мошенского муниципального района»;  

от 25.12.2019 № 802 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории Мошенского муниципального района»; 

от 15.04.2020 № 231 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории Мошенского муниципального района»; 
от 12.07.2022 № 448 «О внесении изменений в постановление Администрации Мошенского муниципального района от 10.10.2017 № 777; 

от 09.06.2023 № 397 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство». 

3. Постановление вступает в силу с дня его официального опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

 

  Утвержден 
постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области 

от 30.10.2024 № 913 
 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  

на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство,  

в том числе в связи с необходимостью продления срока действия  

разрешения на строительство» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 

разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство»  (далее Административный 

регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последователь-
ность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области  (далее 

– Администрация) полномочий по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на стро-

ительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство. Настоящий Административный регламент 
регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 

разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» (далее – муниципальная 

услуга) в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
1.1.2. Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между отраслевыми (функциональными) органами Адми-

нистрации, их должностными лицами, взаимодействия Администрации в лице комитета строительства и дорожной деятельности с физическими и юри-

дическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице комитета строительства и дорожной деятельности Администрации (да-

лее – Уполномоченный орган). 
1.2.2. Место нахождения Уполномоченного органа: ул. Советская, д. 5, с. Мошенское, Новгородская область. 

Почтовый адрес: 174450, Новгородская область, с. Мошенское, ул.Советская, д. 5. 
График приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Уполномоченного органа: 

Понедельник  08.00-16.00, перерыв 13.00-14.00 

Вторник  неприемный день 
Среда  08.00-16.00, перерыв 13.00-14.00 

Четверг  неприемный день 

Пятница  08.00-13.00. 
Суббота выходной 

Воскресенье  выходной 

Справочные телефоны Уполномоченного органа: 
телефон руководителя Уполномоченного органа - 8(81653) 61-689; 

телефон (факс) - 8(81653) 61-646; 

телефон специалистов Уполномоченного органа - 8(81653) 61-689. 
 Официальный сайт Мошенского муниципального округа Новгородской области в информационной - телекоммуникационной сети «Интер-

нет»: https://moshensk.gosuslugi.ru/ (далее - Интернет - сайт) 

Адрес электронной почты: mosh-adm@yandex.ru 
Адрес сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее – единый портал). 

Адрес сайта региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-
родской области: http://uslugi2.novreg.ru/#/ (далее – региональный портал). 

1.2.3. Местонахождение отдела государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ): Новгородская обл., с.Мошенское, ул. 1 Мая, д.15. 
Почтовый адрес: 174450, Новгородская область, с. Мошенское,  

ул. 1 Мая, д.15. 

Телефон: 8 (816) 260-88-06(добавочный: начальник-5260, специалист-5261) 
Официальный сайт в сети Интернет: www.mfc53.novreg.ru 

Адрес электронной почты: mochenskoe@mail.ru 

График приема граждан: 
понедельник с 08.30 до 17.00.   

вторник с 08.30 до 17.00.   

среда с 08.30 до 17.00. 

http://www.gosuslugi.ru/
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четверг с 10.00 до 17.30.  

пятница с 08.30 до 17.00. (по предварительной записи до 20.00) 

суббота выходной. 

воскресенье выходной. 

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц отдела МФЦ Мошенского округа устанавливается правилами служебного распорядка 
с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

1.2.4. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:  
лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи,  
посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ.      
В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы: 

федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее единый 

портал); 
федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

федеральный реестр); 

региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 
(далее региональный портал);  

региональная государственная информационная системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный 

реестр). 
1.2.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный 

правовой акт об его утверждении размещается: 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  
в средствах массовой информации;  

на официальном Интернет-сайте, сайте МФЦ; 

на едином портале; 
на региональном портале. 

1.2.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, а также 

специалистами МФЦ, ответственными за информирование.  
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями, которые размеща-

ются на официальном Интернет-сайте и на информационных стендах Уполномоченного органа. 

1.2.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам: 
место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ;  

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера 

контактных телефонов;  
график работы Уполномоченного органа; 

адрес Интернет-сайта, сайта МФЦ; 

адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного ор-
гана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обес-

печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
1.2.8. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование, 

при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 
1.2.8.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами, ответственными за информирование, при обращении заяви-

телей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям 

обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через опреде-
ленный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую долж-

ность и наименование комитета.  
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произ-

носить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой 

аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необхо-
димо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.2.8.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, элек-

тронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста и подпи-

сывается заместителем Главы Администрации муниципального округа, курирующим работу Уполномоченного органа. 

1.2.8.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. 
Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с заместителем Главы Администрации 

муниципального округа, курирующим работу Уполномоченного органа.  

1.2.8.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления 
муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте; 
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на едином портале; 

на региональном портале; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 
размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

1.2.9. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.2.9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-
ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

1.2.9.2. Круг заявителей; 

1.2.9.3. Срок предоставления муниципальной услуги; 
1.2.9.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

1.2.9.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги; 
1.2.9.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

1.2.9.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
1.2.9.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

1.2.10. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.2.10.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.2.10.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
1.2.10.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на строительство. 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией в лице комитета строительства и дорожной деятельности; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги. 
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами ис-

полнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и иными организациями. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.2.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган вправе: 

проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведом-
ственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги 

для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания 
для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в 

том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также 

предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги: 

2.3.1. Результатом предоставления услуги является: 

а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства); 
б) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 

в) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 
2.3.2. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-

ботке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носи-
теле по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в форме электронного документа на бумажном носителе 

по форме, приведенной в Приложениях № 6 и № 8 к настоящему Административному регламенту. 
2.3.3. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, уведомления внесение изменений в разрешение на строительство осу-

ществляется путем выдачи заявителю разрешения на строительство с внесенными в него изменениями. Дата и номер выданного разрешения на строи-

тельство не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается основание для внесения изменений (реквизиты 
заявления либо уведомления и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения изменений. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) докумен-

тов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления услуги составляет: 

не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
уполномоченным органом местного самоуправления, организацией, за исключением случая, предусмотренного частью 111 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления уполномоченным органом местного самоуправления, организацией, за исключением случая, предусмотренного частью 111 статьи 51 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации. 

Заявления о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление считается полученным Уполномоченным 
органом со дня его регистрации. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении в течение 1 (од-

ного) рабочего дня со дня принятия решения, но не позднее срока, указанного в пункте 2.4.1. настоящего административного регламента: 
в форме электронного документа, подписанного должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, посредством выдачи заявителю лично под 

расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 
При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом решения об утверждении либо 

об отказе в утверждении, но не позднее срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента, передачу документа в МФЦ для 
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выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должност-

ное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на 

бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченному органу электронного документа, заверяет его подписью 

и печатью МФЦ и выдает заявителю. 
2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе получения 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового от-

правления по указанному в заявлении почтовому адресу. 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на Интернет-сайте в сети «Интернет», 

в региональном реестре, на едином портале и на региональном портале. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Для предоставления услуги заявитель или его представитель должен подать лично, либо с использованием порталов, либо посредством 

почтовой связи, либо через должностных лиц МФЦ, с которыми у Администрации заключены соглашения о взаимодействии, следующие документы: 

1) заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, в том числе разрешения на строительство в отноше-
нии этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – заявление о выдаче разрешения на строительство) по форме 

согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство (далее – заявление о внесении изменений), по форме согласно Прило-
жению 2  к настоящему Административному регламенту, уведомление о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка, преду-

смотренное частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – уведомление), в случаях, предусмотренных Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации, по форме согласно Приложениям 3,4 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к 
ним документы; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через МФЦ.  

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 

услуги представителя заявителя); 
4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации проектной документации: 

а) пояснительная записка; 
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 

земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соот-

ветствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, перечень которых утвержден Постановлением Правительства РФ от 12.11.2020 
№ 1816, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа 

инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образова-
ния, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, обще-

ственного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального 
строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объ-

ектов капитального строительства); 

         5) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указан-
ных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома (в случае пред-

ставления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство); 
          6) решение общего собрания собственников помещений и машиномест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 

законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машиномест в многоквартирном доме (в случае представления заявления 

о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство). 
2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муни-

ципальной услуги. 

Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через 
Порталы, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. 

На Порталах применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспече-

ния однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 
2.6.3. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: 

наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись Уполномоченного органа, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи до-

кумента, номер документа.  
2.6.4. Копии документов, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. Копии документов могут быть заверены нотари-

ально или заверяются при приеме документов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом Уполномочен-

ного органа или специалистом МФЦ, осуществляющим прием документов при наличии оригиналов. После сличения оригинала документа и его копии к 
делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю. 

Ответственность за достоверность и полноту представленных сведений и документов возлагается на заявителя. 

2.6.5. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги или специалистами МФЦ. 

2.6.6. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, приравнивается к согла-

сию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения муниципальной услуги. 
 2.6.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема по-

средством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, МФЦ с использованием информационных техноло-
гий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации" (после их разработки и принятия соответствующих нормативных правовых актов). 

2.6.7. В полном объеме услуга может быть предоставлена на портале, если активна кнопка «Получить услугу». В противном случае, на указан-
ных порталах размещена информация о порядке получения услуги. 

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ в электронном 

виде подписывается квалифицированной электронной подписью заявителя при заполнении экранной формы на Порталах. 
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2.6.7.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посред-

ством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные ин-

формационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентифи-

кации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 

включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным 

биометрическим персональным данным физического лица 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 

запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаимодействия (в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодей-

ствия) в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе: 

2.7.1.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявле-
ниям о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство); 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 

публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 
был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации; 

2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государ-

ственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космиче-
ской деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий гос-

ударственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие 

документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение; 
3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения 

на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-
нировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 

которого не требуется образование земельного участка; 

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструк-

ция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция 

иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 

статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной эко-
логической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, 
осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом 

по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную доку-

ментацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной до-
кументации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации; 

7) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предо-
ставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

8) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (госу-

дарственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Рос-
космос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства 

государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, гос-

ударственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции 
и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и 

порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

9) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации; 

10) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта 

капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона 
с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 

реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми 

условиями использования территории подлежит изменению; 
11) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется 

осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за 

исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием ре-
шения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации); 

12) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального строительства, утвержденное в соответствии с Феде-
ральным законом «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» для исторического поселения, 

в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства; 

13) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимате-

лем). 

consultantplus://offline/ref=07FADCAD374D790D5E20F7BD6B55B4ECDC8FDB97DEEE4E80615710666C606574434F57CD118AF345C2DE8E548F7018FA1E13241F16EC33UFI
consultantplus://offline/ref=9346A5B0CB9D73D48094F0C72FB898DF760A0BD0397DB91CED9A9191A521AFCAE863BDBFBCFC498D03E472379DC49302D26DD48EAC663BE15EVDI
consultantplus://offline/ref=67BA44C945BF20BEF1E0C84E6FF0AF9DC2F34D74ED72CBB2D74E47FB6C818317D3151615F1AA1A7087B2ABABB4855151D4A0BC51FFA7UAl8I
consultantplus://offline/ref=67BA44C945BF20BEF1E0C84E6FF0AF9DC2F34D74ED72CBB2D74E47FB6C818317D3151613FCA3112F82A7BAF3B8864D4FD5BFA053FDUAl7I
consultantplus://offline/ref=67BA44C945BF20BEF1E0C84E6FF0AF9DC2F34D74ED72CBB2D74E47FB6C818317D3151616F8AA1A72D2E8BBAFFDD15E4ED6BFA252E1A7AAA3U7l6I
consultantplus://offline/ref=67BA44C945BF20BEF1E0C84E6FF0AF9DC2F34D74ED72CBB2D74E47FB6C818317D3151612F8AB112F82A7BAF3B8864D4FD5BFA053FDUAl7I
consultantplus://offline/ref=67BA44C945BF20BEF1E0C84E6FF0AF9DC2F34D74ED72CBB2D74E47FB6C818317D3151616F8AA1E7BD1E8BBAFFDD15E4ED6BFA252E1A7AAA3U7l6I
consultantplus://offline/ref=22276620835992A9AC60275A13006F276C2CA1D3096450214CA1D8AF8D3207530896188F8B4A616DAFC897B08B17EFD9915781B36B09TEoCI
consultantplus://offline/ref=22276620835992A9AC60275A13006F276C2CA1D3096450214CA1D8AF8D3207530896188F8B4A616DAFC897B08B17EFD9915781B36B09TEoCI
consultantplus://offline/ref=44B22D8700F35DCA74B12E89CC5BF3BB57234F31D29D1B48928DD2CE9CD3517FBE9A82BD3A25D80EC9158CB0665C6CF669CE6F97BBA9p5p7I
consultantplus://offline/ref=44B22D8700F35DCA74B12E89CC5BF3BB57234F31D29D1B48928DD2CE9CD3517FBE9A82BD3A25D80EC9158CB0665C6CF669CE6F97BBA9p5p7I
consultantplus://offline/ref=BFBB31FE18324072AAC1C66567C4E7BB157D625A7BB6F575C58DA8F7C63D6E7E7EE91AC5CB69AB04F3A7FEAB5848157C6B4D8A09B5F1B4D52Dq8I
consultantplus://offline/ref=EDF8F16B266D22CBC3D137E3F3292D58D1751693AE2DA311741088491B03EA50017DBDA60B8ACAE81ED4442BEF5145A6C70891F2A1E028G9J


        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              31 октября 2024 года 

 

 

76 

2.7.1.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении кото-

рых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимате-

лем); 
2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образованном путем объединения земельных участков, 

в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство; 

3) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано 
разрешение на строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнитель-

ный орган государственной власти или орган местного самоуправления. 

2.7.1.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимате-

лем); 

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образованном путем раздела, перераспределения зе-
мельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство; 

3) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 

отношении которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земель-
ного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

4) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального 

строительства. 
2.7.1.4. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимате-
лем); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано 

разрешение на строительство. 
2.7.1.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-

тельство: 

1) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках государственного строительного надзора, государственного земель-
ного надзора или муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о 

внесении изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

2) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи 
с продлением срока действия такого разрешения, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 

статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.7.2. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организа-
циями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 

внесении изменений в разрешение на строительство.  

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-
смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг»: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство   является: 

1) отсутствие документов, предусмотренных в пункте 2.6.1.; 

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-
ным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка; 

3) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта пла-

нировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории); 

4) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в со-

ответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство; 
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  5) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции; 

  6) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 

наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требова-

ниям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территори-
альной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения; 

  7) отсутствия документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за 

исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальном образовании реше-
ния о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенном в соответствии с Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации или субъектов Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального 

строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии террито-
рии по инициативе органа местного самоуправления. 

2.10.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых 

или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
1) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 

которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об образова-

нии земельного участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполни-
тельный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отно-

шении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 
2.10.4. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство: 
1) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земель-

ных участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об обра-

зовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 
2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-

шение на строительство; 
3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-

тального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство; 

4) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство, выдан ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков; 

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении 

изменений в разрешение на строительство в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 

из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строитель-
ство. 

2.10.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на земельный участок: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный уча-
сток; 

2) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не 

содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок; 
3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градо-

строительный кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 
2.10.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-

тельство: 

1) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муници-
пального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство; 

2) наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале работ по строительству, рекон-
струкции, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

3) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 
2.10.7. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необ-

ходимостью продления срока действия разрешения на строительство): 

1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 2.7.1.1. настоящего Административного регламента; 
2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-

тального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в 

разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка; 
3) представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после 

получения разрешения на строительство, но не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

4) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении 

изменений в разрешение на строительство; 

5) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

6) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

Заявители имеют право повторно обратиться за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

выдача градостроительных планов земельных участков; 

предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
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строительства (в случае если застройщику требуется такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление 
ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается 

в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участву-

ющей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участ-

вующей в предоставлении услуги, в том числе в электронной форме. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, реги-
онального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Администра-

ции, ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, раз-

мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информаци-

онными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 
обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни-

ципальной услуги. 
Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдель-
ных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием но-

мера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления 
документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам, печатающим и сканирующим устройствам. 
Вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 
режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к ме-

сту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспре-
пятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставля-

ется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зда-
ниям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации зна-

ками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Администрации с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к 

месту предоставления муниципальной услуги. 
2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя 

с должностными лицами Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получе-

ния муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с исполь-

зованием информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, поз-

воляющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги. 
2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможно-

стями; 
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 
через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 
2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
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2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномочен-

ного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предо-

ставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-

пользованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для полу-

чения муниципальной услуги. 
2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при 

наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ. 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предо-
ставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федераль-

ного закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование 

которых  допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения админи-

стративных процедур в МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий): 

1) приём, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение заявления специалистом комитета; 
4) проверка проектной документации в соответствии с требованиями части 11 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 

уведомления  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей 

очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указан-

ные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в подразделе 2.7 
настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема 

в Уполномоченный орган, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистом 

Уполномоченного органа (далее также ответственный специалист), специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием про-

граммных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предо-
ставить самостоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивиду-
альным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информа-
ционной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении доку-

ментов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной си-
стемы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заве-

ряется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ. 
При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем доку-

ментов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма 

подачи документов): 
в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение 

верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган: 
в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет 

единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-

явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
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возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного ре-

гламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникно-

вении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-

ной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 
также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, 

предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его 

неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Специалист Уполномоченного органа обеспечивает прием документов, запись на прием для подачи заявления с использованием единого пор-
тала, регионального портала. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в случае принятия решения о принятии заявления и документов расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за 
днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в ко-

митет, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порта-
лов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса 

ЕСИА. 
При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов: 
регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов; 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, 

способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченный орган, должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за прием документов формирует документы (дело) и передает их специалисту Уполномоченного органа, ответственному за при-
нятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, 
установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления от заявителя заявления о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, представленных заявителем, их передача от-

ветственному специалисту. 
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Администрации. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, ре-

гионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего 
в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист. 

3.3.  Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.7 
настоящего административного регламента. 

  3.3.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем 

поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого нахо-
дятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7. настоящего административного регламента. 
3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган 

заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

В течение 3 (трёх) рабочих дней направляются ответы на полученные запросы. 
3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  
3.4. Рассмотрение заявления специалистом Уполномоченного органа 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления специалистом Уполномоченного органа является 

направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами специалисту Уполномоченного органа для работы. 
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3.4.2. Специалист проверяет правильность составления заявления и документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту 

представленного заявителем или его представителем комплекта документов. 

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает сведения, содержащиеся в представленных доку-

ментах. 

При предоставлении полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента, специалист 
выполняет копирование подлинников документов,  представленных заявителем или его представителем, в случае подачи заявления на бумажном носи-

теле, за исключением документов, которые предназначены для однократного предъявления. Копии документов специалист заверяет штампом «Копия 

верна» и подписью с расшифровкой и возвращает заявителю или его представителю подлинники документов, с которых сняты копии. 
Заявление и пакет документов, направленные заявителем в форме электронных документов с использованием единого портала или региональ-

ного портала через информационную систему межведомственного взаимодействия «Smart Route» (далее – информационная система). 

Специалист, входит в информационную систему, путем авторизации, используя «Логин» и «Пароль» или сертификат электронной цифровой 
подписи (при ее наличии) и производит следующие действия: 

1) проверяет правильность заполнения заявления в электронной форме, а также полноту указанных сведений; 

2) проверяет соответствие представленных электронных документов установленным действующим законодательством требованиям, а именно: 
а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги; 

б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия; 

3) проверяет соблюдение следующих требований: 
а) наличие четкого изображения сканированных документов; 

б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных заявителем документах. 

Подлинные документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, предоставляются заявителем лично, специалист назначает заяви-
телю дату, время и место приема. 

6) вносит в журнал регистрации обращений граждан за муниципальной услугой в электронном виде с использованием единого портала или 

регионального портала запись о приеме электронного заявления и документов; 
7) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей. 

Регистрация заявления, поступившего в форме электронного документа, осуществляется в день его поступления. В случае поступления заяв-

ления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 
праздничным днем. 

3.4.3. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий день с начала рассмотрения заявления специ-

алистом Уполномоченного органа. 
3.5. Проверка проектной документации в соответствии с требованиями части 11 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по проверке проектной документации или схемы планировочной организации 
земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства в соответствии с требованиями части 11 ста-

тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации является формирование полного пакета документов для предоставления  заявленной  муни-

ципальной услуги. 
3.5.2. Специалист Уполномоченного органа осуществляет проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, ре-

конструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градо-

строительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки терри-
тории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется под-

готовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на стро-

ительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капи-
тального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земель-

ным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-

ительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

3.5.3. Результат административной процедуры – принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 4 (четырех) рабочих дней с момента получения заявления о предо-

ставлении услуги. 
3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче документов, либо уведомления об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги является принятие соответствующего решения Уполномоченным органом. 
3.6.2. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить: 

в форме электронного документа, подписанного должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в Уполномоченный орган, МФЦ. 
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном 

носителе. 

Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления муниципальной услуги на Порталах. 
3.6.3. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги ответ заявителю направляется письменно в соответствии с рекви-

зитами, указанными в обращении, либо выдается на руки заявителю или его представителю в Уполномоченном органе в соответствии с графиком приема 

граждан, указанным в пункте 1.3.1. настоящего административного регламента.  
В случае подачи заявления через МФЦ принятое решение направляется заявителям, подавшим заявление, через МФЦ, если иной способ полу-

чения не указан заявителем. 

3.6.4. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной или электронной форме в пяти-
дневный срок со дня его вынесения с использованием услуг почтовой связи, курьера, либо через информационную систему межведомственного взаимо-

действия в подсистеме «Личный кабинет» заявителя на Порталах. 

3.6.5. Результат административной процедуры – выдача разрешения на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства), либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления о предо-

ставлении услуги. 
3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом с уче-

том особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.  
МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте МФЦ, по 
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телефону call-центра, а также при личном обращении в МФЦ. 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на строительство (далее- 

заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту. 
К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновы-

вающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 
рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 

следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах долж-

ностное лицо комитета подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

Уполномоченного органа  подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного  на подписание 

такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со спосо-

бом, указанным в заявлении. 

3.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство: 
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента; 

2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

3.8.2. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство. 
Заявитель в праве обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство (далее – заявление о выдаче 

дубликата) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство, установленных пунктом 3.8.3 настоящего Адми-
нистративного регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат разрешения на строительство с тем же регистрационным номером и указанием того 

же срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на 

строительство в форме электронного документа, подписанного усиленной квалификационной подписью должностного лица, то в качестве дубликата 
разрешения на строительство заявителю повторно представляют указанный документ. 

Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство по форме согласно прило-

жению № 10 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, 
в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.8.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство: 

Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента. 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа по-

ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвер-

жденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа проверок исполнения должностными лицами положений 
регламента. 

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной 

информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют 

заведующего комитетом строительства и дорожной деятельности или лицо, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками МФЦ, предоставляющими государственную и (или) муниципальную 
услугу, указанную в комплексном запросе, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-

ния к предоставлению государственной и (или) муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется руководителем МФЦ. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-
рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотре-

ние, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению заведующего комитетом строительства и дорожной деятельности, по конкретному обраще-

нию заинтересованных лиц. 
4.2.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой вклю-

чаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недо-

статки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

специалистов МФЦ, предоставляющих государственную и (или) муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, за решения и дей-

ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. Должностное лицо Уполномоченного органа несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются 

меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.3.2. Специалисты МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
за полноту передаваемых органу, предоставляющему государственную и (или) муниципальную услугу, запросов о предоставлении государ-

ственных или муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, 
заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления госу-

дарственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе; 
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за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, запросов о предоставлении государ-

ственных или муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, 

принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим государ-

ственную или муниципальную услугу; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 
обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Специалисты МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 

МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях для должностных лиц. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненад-

лежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников многофункционального центра 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) ре-

шений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в до-
судебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предо-
ставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 

20.07.2010 № 210-ФЗ; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия)  МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на  МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ 
или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона       от 20.07.2010                 № 210-ФЗ; 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
20.07.2010 № 210-ФЗ; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предприни-

мателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, 

утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, либо в порядке, установленном антимонопольным 

законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган. 
5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействия) руководителя Уполномоченного органа подаются Главе Мошенского муниципального 

округа Новгородской области. 

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномочен-

ный орган, в МФЦ либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также в организации, предусмот-

ренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 20.10.2010  № 210-ФЗ. 
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5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 

служащего, председателя комитета Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - теле-

коммуникационной сети «Интернет», официального интернет сайта, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, единого портала  либо регионального портала, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циальных сайтов этих организаций, единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 
быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации 
5.4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) единого портала; 

2) регионального портала; 
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru/ . 

5.4.6. Жалоба должна содержать: 

наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководи-
теля и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) 

работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, специалиста Уполно-

моченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в МФЦ, учредителю  МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона  № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, организаций, предусмот-

ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 
в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. настоящего административного регламента, заяви-
телю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-

ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 настоящего административ-

ного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-
ния. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения вышестоящим должностным лицам. 
специалистов Уполномоченного органа, муниципальных служащих - Главе муниципального округа; 

МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с МФЦ. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия)  Уполномоченного органа, специалиста Уполномоченного органа либо муници-

пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их 

работников, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обраще-

ния. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов посредством размещения информации на стендах Уполномоченного органа, на едином портале, на региональном портале; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо специалистов, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 
 

 

 

Приложение №1 

к Административному регламенту  
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разреше-

ние на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на строительство» 
 

Заявление 

о выдаче разрешение на строительство 
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«____»____________20___г. 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство) 
 

     В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на строительство. 

 
1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщик является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указыва-

ется в случае, если застройщик является индивидуальным пред-

принимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивиду-

ального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2. Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического 

лица 

 

 
 

2. Сведения об объекте 

 

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соот-
ветствии с проектной документацией (указывается наименование 

объекта капитального строительства в соответствии с утвержден-

ной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструированного объекта капитального 

строительства (указывается в случае проведения реконструкции 

объекта капитального строительства) 

 

 
3. Сведения о земельном участке 

 

3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в 
пределах которого (которых) расположен или планируется распо-

ложение объекта капитального строительства (заполнение не обя-

зательно при выдаче разрешения на строительство линейного объ-
екта, для размещения которого не требуется образование земель-

ного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо 

реквизиты решения об утверждении схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-

тории (указывается в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 

51 и частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации) 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих 

документов: 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объ-

екта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением 

случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки 

территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для разме-

щения которого не требуется образование земельного участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для исторического поселения (при наличии) (указыва-

ется в случае выдачи разрешения на строительство объекта в границах территории исто-

рического поселения федерального или регионального значения) 

  

3 Положительное заключение экспертизы проектной документации (указывается в слу-
чаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

4 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной до-
кументации (указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, 

если проектная документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со ста-

тьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

    Приложение:____________________________________________________ 
    Номер телефона и адрес электронной почты для связи_________________ 

_________________________________________________________________ 

    Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
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выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, либо в многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-

су:________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:__________________________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

_____________            ______________________ 

                                                             (подпись)                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

 

 
 

 

Приложение №2 

к Административному регламенту «Выдача разрешения на строитель-

ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения  
на строительство 

 

" " 20 г. 

                                                               

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство) 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство на месяца (-ев). 
 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если за-

стройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринима-
теля 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 
2. Сведения о разрешении на строительство 

 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

  
 

  

 

Приложение:__________________________________________________  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:__________________ Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый пор-

тал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправле-
ния, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:     

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

    ______________         _______________________ 
                     (подпись)                  фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 
 

 

Приложение №3 

к Административному регламенту «Выдача разрешения на строитель-

ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» 

 
Примерная форма 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами,  

об образовании земельного участка в целях внесения изменений  

в разрешение на строительство 

" " 20 г. 
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(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство) 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство. 
 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если за-

стройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринима-
теля 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 

2. Сведения о разрешении на строительство 

 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 

 

3.1. В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых 

или одного из которых выдано разрешение на строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков (указы-

вается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным зако-
нодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государ-

ственной власти или 

орган местного самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков, в отношении которых 

выдано разрешение на строительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка (указывается номер и дата выдачи, орган, выдав-
ший градостроительный план земельного участка) 

 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков (указывается дата и номер решения, орган, принявший реше-
ние, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 

участка принимает исполнительный орган государственной власти или 

орган местного самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем недр на земельном 
участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользовани-

ем недрами, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка 

выдано разрешение на строительство 

 

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами (указывается дата и номер решения, ор-

ган, принявший решение) 

 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами (указывается дата и номер 

решения, орган, принявший решение) 

 

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю 

земельного участка выдано разрешение на строительство 

 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок (указывается номер и дата выдачи, 
кадастровый номер земельного участка) 

 

 

Приложение:__________________________________________________ Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________ 

 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе  

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных 
услуг 

 

 
 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправле-

ния, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:     

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 
*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на строительство 
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Приложение №4 

к Административному регламенту «Выдача разрешения на строитель-

ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» 
 

Примерная форма 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о внесении изменений в разрешение на строительство 

 

" " 20 г. 
 

                                  

                              (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство) 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в 
связи с 

 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпри-

нимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 

2. Сведения об объекте 
 

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией (указывается наименование объекта капитального 
строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком 

проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строитель-

ства (указывается в случае проведения реконструкции объекта капитального 
строительства) 

 

 

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 
 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер  

документа 

Дата  

документа 

    

 

4. Сведения о земельном участке 

 

4.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (кото-

рых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства (за-

полнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об 

утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-

ровом плане территории (указываются в случаях, предусмотренных частью 11 статьи 573 и 
частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

 

 
При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 

 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства ли-

нейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания террито-
рии (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 

линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории) 
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2 Положительное заключение экспертизы проектной документации 

(указывается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции) 

  

3 Положительное заключение государственной экологической экспертизы про-

ектной документации (указываются реквизиты приказа об утверждении заклю-
чения в случаях, если проектная документация подлежит экологической экспер-

тизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Фе-

дерации) 

  

 
Приложение:__________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________ 

___________________________________________________________  
Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправле-

ния, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:    

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 

                                                                                    

                                                               (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
 

 

 

Приложение №5 

к Административному регламенту «Выдача разрешения на строитель-
ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» 
 

ФОРМА 

 
 Кому 

__________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физиче-
ского лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринима-

теля) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 
 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на строительство 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство            от_________________№ _________ принято решение  

(дата и номер регистрации) 
об отказе в выдаче разрешения на строительство. 

№ пункта 

Администра 

тивного 

регламента 

Наименование основания для отказа 

в выдаче разрешения на строительство в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

разрешения на строительство 

ч.1 подпункта 2.10.2 отсутствие документов, предусмотренных подразделами 2.6 и 2.7 Администра-

тивного регламента 

Указываются основания такого вы-

вода 

ч.2 подпункта 2.10.2 несоответствие представленных документов требованиям к строительству, ре-

конструкции объекта капитального строительства, установленным на дату вы-

дачи представленного для получения разрешения на строительство градостро-
ительного плана земельного участка 

Указываются основания такого вы-

вода 

ч.3 подпункта 2.10.2 несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки террито-

рии и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории) 

Указываются основания такого вы-

вода 

ч.4 подпункта 2.10.2 несоответствие представленных документов разрешенному использованию зе- Указываются основания такого вы-
вода 
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мельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с зе-

мельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим 

на дату выдачи разрешения на строительство 

ч.5 подпункта 2.10.2 несоответствие представленных документов требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-

тельства, реконструкции 

Указываются основания такого вы-

вода 

ч.6 подпункта 2.10.2 заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоот-

ветствии раздела проектной документации объекта капитального строитель-

ства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектур-
ным решениям объектов капитального строительства, установленным градо-

строительным регламентом применительно к территориальной зоне, располо-

женной в границах территории исторического поселения федерального или ре-
гионального значения; 

Не требуется 

ч.7 подпункта 2.10.2 отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответ-

ствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением слу-
чаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Россий-

ской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 

развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-

ской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если стро-

ительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются 

на территории, в отношении которой органом местного самоуправления при-

нято решение о комплексном развитии территории по инициативе органа мест-

ного самоуправления. 

Не требуется 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________, а 
также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:___________________________________ 

_____________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная дополнительная информа-

ция при наличии) 

  
                   ____________________                    __________________           ____________________________ 

                               (должность)                                                   (подпись)                                (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 

 

 
 

 

Приложение №6 

к Административному регламенту «Выдача разрешения на строитель-

ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» 

 
 ФОРМА 

 

Кому 
_________________________________________________________

___ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве индиви-

дуального предпринимателя) – для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического 
лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения__________________________________ __________________________________________________________________ 

* от_____________№___________ принято решение об отказе во                 

                 (дата и номер регистрации) 
внесении изменений в разрешение на строительство. 

№ пункта 

Админист 

ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа во 

внесении изменений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во вне-

сении изменений в разрешение на 

строительство 
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ч.1 подпункта 

2.10.3 

отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земель-

ных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизи-
тов решения об образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнитель-

ный орган государственной власти или орган местного самоуправления 

Не требуется 

ч.2 подпункта 

2.10.3 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка 

путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

ч.1 подпункта 

2.10.4 

отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспре-

деления земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения об 

образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законодатель-
ством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган гос-

ударственной власти или орган местного самоуправления 

Не требуется 

ч.2 подпункта 
2.10.4 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, 

в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-

ции выдано разрешение на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

ч.3 подпункта 
2.10.4 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требова-
ниям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-

ным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в от-

ношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

выдано разрешение на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

ч.4 подпункта 
2.10.4 

представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раз-
дела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отно-

шении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации вы-

дано разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года до дня направления уве-
домления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земель-

ных участков или выдела из земельных участков 

Указываются основания такого 
вывода 

ч.5 подпункта 
2.10.4 

несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному исполь-
зованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с зе-

мельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату при-

нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

ч.1 подпункта 
2.10.5 

отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов правоуста-
навливающих документов на такой земельный участок 

Указываются основания такого 
вывода 

ч.2 подпункта 

2.10.5 

отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в 

Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанав-

ливающих документах на земельный участок 

Указываются основания такого 

вывода 

ч.3 подпункта 

2.10.5 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный уча-

сток, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

ч.1 подпункта 

2.10.6 

наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, 

государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте от-

сутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о вне-
сении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

ч.2 подпункта 
2.10.6 

наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии изве-
щения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление такого извеще-

ния является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого 
вывода 

ч.3 подпункта 
2.10.6 

подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за де-
сять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

ч.1 подпункта 

2.10.7 

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 Административного регламента Указываются основания такого 

вывода 

ч.2 подпункта 
2.10.7 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требова-
ниям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-

ным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для 

внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного 

участка 

Указываются основания такого 
вывода 

ч.3 подпункта 

2.10.7 

представление для внесения изменений в разрешение на строительство градостроитель-

ного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, 
но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение 

на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

ч.4 подпункта 

2.10.7 

несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному исполь-

зованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату при-

нятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

ч.5 подпункта 
2.10.7 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требова-
ниям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешен-

ного строительства, реконструкции 

Указываются основания такого 
вывода 

ч.6 подпункта 
2.10.7 

подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения 
срока действия разрешения на строительство 

Указываются основания такого 
вывода 

Вы   вправе    повторно    обратиться    с_________________________     ______________________________* после устранения указанных нарушений. 
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Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________,    а 

также в судебном порядке. 

 

Дополнительно информируем: __________________________________ 

__________________________________________________________________ 
 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, а также иная дополни-

тельная информация при наличии) 
 

(должность)                             подпись)          (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 

 
 

 

 

Приложение №7 

к Административному регламенту «Выдача разрешения на строитель-
ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» 
 

ФОРМА 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении  

на строительство 

 

" " 20 г. 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъ-

екта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации) 
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на    строительство. 

 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физиче-

ское лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в слу-
чае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального пред-

принимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 
2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем    

допущенную опечатку/ошибку 

 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

2.1.    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 

 

3.1. Данные (сведения), указанные в разрешении на строи-

тельство 

Данные (сведения), которые необходи-

мо указать в разрешении на строитель-

ство 

Обоснование с указанием реквизита(ов) доку-

мента(ов), документации, на основании кото-

рых принималось решение о выдаче разреше-
ния на строительство 

 

Приложение:__________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________ 

_____________________________________________________________ 

 
 Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций) на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-
су:________________________________________ _____________________________________________________________ 
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Направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес:_______________________________________________________ 
 

 

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 
 

 
Приложение №8 

к Административному регламенту «Выдача разрешения на строитель-

ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

 

 Кому  ___________________________ 
  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве индивиду-
ального предпринимателя) – для физического лица, полное наиме-

нование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 

 

_________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство от_______________№____ 

                                                                                                           (дата и номер регистрации) 
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на  строительство. 

 

№ пункта 
Админист 

ратив- 

ного 
регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в разре-
шение на строительство в соответствии с Административным регла-

ментом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в 

разрешение на строительство 

ч. 1 подпункта 

3.8.1 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Адми-

нистративного регламента 

Указываются основания такого вывода 

ч. 2 подпункта 

3.8.1 

отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на 

строительство 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство после устране-

ния указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в_______________________________________________ 

 
Дополнительно информируем:_______________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на 
строительство), а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

 
________________                _______________              _____________________________ 

      (должность)                                      (подпись)                             (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

Дата 

 
 

Приложение №9 
к Административному регламенту «Выдача разрешения на строитель-

ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока  
действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
о выдаче дубликата разрешения на строительство 

 

" " 20 г. 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
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субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

 

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 

 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринима-

теля 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство 
 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 
Приложение:__________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

_____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправле-

ния, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:     

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 
 

                                                                                 __________________                 ___________________     

                                                                                                  (подпись)                                         (фамилия, имя, отчество) 
 

 

 
 

 

Приложение №10 

к Административному регламенту «Выдача разрешения на строитель-

ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

 

 Кому  
  

_________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве индивиду-

ального предпринимателя) – для физического лица, полное наиме-

нование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 

 

_________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления  о выдаче дубликата разрешения на строительство от 

 ______№ _______    

                                                                                                            (дата и номер регистрации) 
принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство. 
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№ пункта 

Админи- 

стративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разреше-

ния на строительство в соответствии с Административным регла-

ментом 

Разъяснение причин отказа 

в выдаче дубликата разрешения на 

строительство 

пункт 2.30 Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

 
           Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство после устранения указанного нарушения. 

           Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в______________________________________________, 

а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: ________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство, а также иная дополнительная 

информация при наличии) 
 

 

___________________             _______________________             ________________________________________________ 
      (должность)                                      (подпись)                                         (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

  
Дата 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
31.10.2024 № 916 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О согласовании тарифа на водоотведение  

(вывоз сточных вод) для потребителей кроме населения 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Уставом Мошенского муниципального округа Новгородской области, Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Согласовать муниципальному унитарному предприятию жилищно- коммунального хозяйства Мошенского муниципального района тариф 

на водоотведение (вывоз сточных вод) для потребителей кроме населения на период с 01 декабря 2024 по 30 ноября 2025 года в сумме 268 (двести 

шестьдесят восемь) рубль 54 коп. за 1 куб. м. 
2. Постановление вступает в силу с 01 декабря 2024 года.  

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова  

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
31.10.2024 № 917 

 
 

с. Мошенское 

 
 

 

О признании утратившими силу постановлений  

Администрации Мошенского муниципального района  

и постановления Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 
 

 
Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Признать утратившими силу:  

1.1. Постановления Администрации Мошенского муниципального района:  

от 11.11.2013 №730 «О муниципальной программе Мошенского муниципального района «Управление муниципальными финансами в Мошен-
ском муниципальном районе на 2014-2025 годы»»; 

от 25.12.2013 № 880 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 11.11.2013 №730»»; 

от 20.02.2014 № 93 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципальными фи-
нансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2016 годы»»; 

от 17.06.2014 № 352 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района "Управление муниципаль-

ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2016 годы"»; 
от 24.06.2014 № 376 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района "Управление муниципаль-

ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2016 годы"»; 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=FE7F2E3B-D68E-4E6B-BB64-7BEB44241BD2
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=4942D4EF-1D4D-437E-9416-48922CBCF849
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=A746225C-B5B0-476B-860B-9563466C2346
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от 09.09.2014 № 535 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципаль-

ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2016 годы»»; 

от 29.09.2014 № 576 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района "Управление муниципаль-

ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2016 годы"»; 

от 11.12.2014 № 770 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района "Управление муниципаль-
ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014 – 2016 годы"»; 

от 10.03.2015 № 148 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 11.11.2013 №730»; 

от 25.12.2015 № 610 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципаль-
ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2017 годы»»; 

от 17.03.2016 № 140 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципаль-

ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2017 годы»»; 
от 27.12.2016 № 775 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципаль-

ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2017 годы»»; 

от 30.12.2016 № 805 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 11.11.2013 №730»; 
от 26.12.2017 № 959 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципаль-

ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2020 годы»»; 

от 16.03.2018 № 132 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципаль-
ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2020 годы»»; 

от 30.10.2018 № 631 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 11.11.2013 № 730»; 

от 27.12.2018 № 809 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципаль-
ными финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2020 годы»»; 

от 15.03.2019 № 139 «О внесении изменений муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципальными 

финансами в Мошенском муниципальном районе на 2014-2021 годы»»; 
от 29.01.2020 № 42 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 11.11.2013 № 730»; 

от 15.01.2021 № 11 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 11.11.2013 № 730»; 

от 03.03.2022 № 124 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 11.11.2013 № 730»; 
от 15.03.2023 № 181 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 11.11.2013 №730». 

1.2. Постановление Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области: 

от 01.04.2024 № 243 «О внесении изменений в муниципальную программу Мошенского муниципального района «Управление муниципаль-
ными финансами Мошенского муниципального района на 2014-2025 годы». 

2. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

 

Глава муниципального округа                                   Т.В. Павлова 
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