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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
13.12.2024 №1129 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О присвоении адреса земельному участку 
 

 
В соответствии с пунктом 27 части 1 статьи 16 Федерального закона  от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года  № 1221 «Об утвер-

ждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года №171н «Об утверждении Перечня 
элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, исполь-

зуемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов» Администрация Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Присвоить вновь образуемому земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 1361 кв. м, с условным 

кадастровым номером 53:10:0060103: ЗУ1, адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д. Кабожа, земель-
ный участок 68/2.  

 2. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области обеспечить 

внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 
3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
13.12.2024 № 1132 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении Положения о содержании мест захоронений и организации ритуальных услуг на территории 

Мошенского муниципального округа Новгородской области 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года №8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", Федеральным законом от 06 октября 

2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" Администрация Мошенского муниципаль-
ного округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемое Положение о содержании мест захоронений и организации ритуальных услуг на территории Мошенского муници-
пального округа Новгородской области. 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района:  

 от 21.08.2009 № 512 «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержании на территории муниципального района 
межпоселенческих мест захоронения»; 

  от 11.04.2011 № 210 «О внесении изменений в Положение об организации ритуальных услуг и содержании на территории муниципального 

района межпоселенческих мест захоронения»; 
от 29.04.2020 № 276 «О внесении изменений в постановление Администрации Мошенского муниципального района от 21.08.2009 № 512». 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

 Глава муниципального округа                                    Т.В. Павлова  

 
 

  

 
 Утверждено 

постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области 
от 13.12.2024 № 1132 

 

Положение 

о содержании мест захоронений и организации ритуальных услуг на территории Мошенского муниципального округа Новгородской области 

 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными законами от 12 января 1996 года №8-ФЗ "О погребении и похоронном 

деле", от 12 января 1995 года №5-ФЗ "О ветеранах", Указом Президента Российской Федерации от 29.06.96 №1001 "О гарантиях прав граждан на предо-

ставление услуг по погребению умерших", и устанавливает условия регулирования отношений, связанных с погребением умерших (погибших), опреде-
ляет порядок организации похоронного дела, а также порядок предоставления ритуальных услуг и содержания мест погребения на территории  Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области. 

2. Понятия и определения, используемые в настоящих Правилах 
Похоронное дело - самостоятельный вид деятельности, включающий в себя оказание ритуальных, юридических, производственных, обрядовых 

и иных сопутствующих услуг, связанных с созданием и эксплуатацией объектов похоронного назначения, а также организацией и проведением похорон. 

Погребение - обрядовое действие по захоронению тела (останков) или праха умершего (погибшего). Погребение может осуществляться путем 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=CF2E301D-5638-4586-B75C-5B5D87B09EEB
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=96E20C02-1B12-465A-B64C-24AA92270007
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=CF2E301D-5638-4586-B75C-5B5D87B09EEB
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=FBD412F2-903A-460E-9D61-01F9BD66ABF0
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=AC593FC0-18EA-4A2F-A4C7-856F3E895DBC
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предания тела (останков) умершего земле (захоронение в могилу, склеп), огню (кремация с последующим захоронением урны с прахом). 

Услуги по погребению - услуги, которые в себя включают: 

оформление документов, необходимых для погребения; 
перевозка тела умершего на кладбище; 

погребение; 

прием заказа и заключение договора на организацию похорон; 
перезахоронение; 

транспортировка тел (останков) умерших (погибших) с мест смерти; 

захоронение невостребованных тел умерших (погибших); 
предоставление гробов (в том числе цинковых) и необходимых ритуальных принадлежностей; 

изготовление и установка надмогильных сооружений; 

уход за могилами; 
санитарная и косметическая обработка тел умерших (погибших); 

бальзамирование; 

заключение прижизненного договора на оказание ритуальных услуг; 
предоставление помещения для проведения поминальных ритуалов. 

Гарантированный перечень услуг по погребению - перечень услуг, предоставляемых на безвозмездной основе супругу, близким родственни-

кам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего. 
Специализированная служба по вопросам похоронного дела (далее специализированная служба) - организация, на которую в соответствии с 

Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» возлагается обязанность по осуществлению погребения умерших. 

Места погребения - специально отведенные в соответствии с санитарными, экологическими и иными требованиями участки земли с сооружа-
емыми на них кладбищами для захоронения тел (останков) умерших, а также иными зданиями и сооружениями, предназначенными для осуществления 

погребения умерших. 

Кладбище - градостроительный комплекс, расположенный в границах места погребения и содержащий земельные участки для погребения 
умерших (погибших) или праха после кремации. 

Зона захоронения - часть территории кладбища, на которой осуществляется погребение умерших (погибших) в гробах или урнах с прахом. 

Участки (квадраты) кладбища - участки, на которые разбивается дорожной сетью зона захоронения кладбища. Номера квадратов указываются 
на табличках, укрепляемых на столбиках, устанавливаемых на углах квадратов. 

Захоронение - земельный участок, на котором осуществлено погребение тела (останков) или праха умершего (погибшего). 

Зона мемориала кладбища - комплекс ритуальных сооружений, включающий в себя следующие строго фиксированные участки кладбища: 
братские захоронения; 

воинские захоронения. 

Одиночное захоронение - земельный участок, на котором осуществлено погребение тела (останков) умершего (погибшего), не имеющего су-
пруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя. 

Родственное захоронение - земельный участок, на котором осуществлено погребение тела (останков) умершего (погибшего) с учетом погребе-

ния в дальнейшем на этом участке земли умершего супруга или близкого родственника. 
Семейное (родовое) захоронение - земельный участок увеличенных размеров, рассчитанный более чем на две могилы, для погребения умерших 

(погибших), связанных родством. 

Бесхозное захоронение - захоронение, в отношении которого не осуществляются содержание, благоустройство и уход. 
Могила - углубление в земле для погребения гроба с телом (останками) или урны с прахом. 

Склеп - подземное или заглубленное в землю сооружение, предназначенное для погребения. 

Останки - часть/части тела умершего (погибшего). 
Прах - останки тела умершего (погибшего) после кремации. 

Урна с прахом - сосуд, в который помещается запаянный пакет с прахом. 

Похороны - обряд погребения тела (останков) или праха умершего. 
Похоронные принадлежности - деревянные и металлические гробы, траурные венки и ленты (в том числе с надписями), гирлянды, одежда, 

тапочки, покрывала и другие предметы похоронного ритуала. 

Памятник - мемориальное сооружение (плита, стела, обелиск, изваяние), на котором могут быть указаны фамилия, имя, отчество захоронен-
ного, даты рождения и смерти и могут быть помещены изображения трудовых, боевых и религиозных символов, а также эпитафия. 

Надмогильное сооружение - сооружение (памятник, крест, ограда, цветник и т.п.), устанавливаемое на захоронении (могиле). 
Книга регистрации захоронений - книга установленного образца, в которой регистрируются захоронения. 

Книга регистрации установки надмогильных сооружений - книга установленного образца, в которой регистрируются установленные надмо-

гильные сооружения. 
Ответственный за захоронение - лицо, взявшее на себя обязанности по оформлению захоронения, его содержанию, благоустройству и уходу, 

на имя которого выдано удостоверение о захоронении. 

Морг - специальное помещение при больницах, судебно-медицинских учреждениях для хранения, опознания, вскрытия и выдачи трупов для 
захоронения. 

Трупохранилище - помещение для приема, хранения и выдачи умерших с холодильной камерой и ритуальным залом. 

3. Право лица на достойное отношение к его телу после смерти 
3.1. На территории Мошенского муниципального округа Новгородской области каждому человеку после его смерти гарантируются погребение 

с учетом его волеизъявления и предоставление бесплатно участка земли для погребения тела (останков) или праха на одном из муниципальных обще-

ственных кладбищ в соответствии с действующим законодательством. 
3.2. Исполнение волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) или праха на указанном им месте погребения рядом с ранее умер-

шими гарантируется при наличии на указанном месте погребения свободного участка земли или могилы ранее умершего близкого родственника либо 

ранее умершего супруга. В иных случаях возможность исполнения волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) или праха на указанном 
им месте погребения определяется специализированной службой по вопросам похоронного дела с учетом места смерти, наличия на указанном им месте 

погребения свободного участка земли, а также с учетом заслуг умершего. 

4. Лицо, осуществляющее организацию погребения 
4.1. Исполнителями волеизъявления умершего являются лица, указанные в его волеизъявлении, при их согласии взять на себя обязанность 

исполнить волеизъявление умершего. 

В случае отсутствия в волеизъявлении умершего указания на исполнителей волеизъявления либо в случае их отказа от исполнения волеизъяв-
ления умершего оно осуществляется супругом, близкими родственниками, иными родственниками либо законным представителем умершего. В случае 

мотивированного отказа кого-либо из указанных лиц от исполнения волеизъявления умершего оно может быть исполнено иным лицом, взявшим на себя 

обязанность осуществить погребение умершего. 
4.2. Лицо, взявшее на себя обязанность по организации похорон, должно осуществить весь процесс организации погребения, в том числе 

оформление документов, необходимых для погребения, получение справки о смерти, гербового свидетельства о смерти, пособия на погребение. 

4.3. В случае отсутствия лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение умершего, погребение умершего осуществляется специа-
лизированной службой по вопросам похоронного дела. 

5. Гарантированный перечень услуг по погребению  

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=CF2E301D-5638-4586-B75C-5B5D87B09EEB
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5.1. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуще-

ствить погребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению: 

оформление документов, необходимых для погребения; 
предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения; 

перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий); 

погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом). 
5.2. Услуги по погребению, указанные в пункте 5.1 настоящего Положения, оказываются специализированной службой по вопросам похорон-

ного дела. 

5.3. Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, определяется Администрацией Мошен-
ского муниципального округа Новгородской области по согласованию ссоответствующими органами государственной власти Новгородской области и 

возмещается специализированной службе по вопросам похоронного дела в порядке, установленном действующим законодательством. 

5.4. Оплата стоимости услуг, предоставляемых сверх гарантированного перечня услуг по погребению, производится за счет средств супруга, 
близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение 

умершего. 

5.5. Лицам, получившим услуги в соответствии с пунктом 5.1 настоящего Положения, социальное пособие на погребение не выплачивается. 
5.6. В случае если погребение умершего осуществлялось за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного 

представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, им выплачивается социальное пособие на 

погребение в порядке и размере, установленных действующим законодательством. 

6. Гарантии погребения умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя 

6.1. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности 

осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего на дому, 
на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел его личности осуществляется специализированной службой по вопросам похо-

ронного дела в течение трех суток с момента установления причины смерти, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

6.2. Погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Феде-
рации сроки, осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела с согласия указанных органов путем предания земле на опре-

деленных для таких случаев участках муниципальных общественных кладбищ. 

6.3. Услуги, оказываемые специализированной службой по вопросам похоронного дела при погребении умерших, указанных в пунктах 6.1 и 
6.2 настоящего Положения, включают: 

оформление документов, необходимых для погребения; 

облачение тела; 
предоставление гроба; 

перевозку умершего на кладбище; 

погребение. 
6.4. Погребение умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умер-

шего, находящихся в морге (трупохранилище), осуществляется в следующем порядке: 

морг (трупохранилище) после получения согласия органов внутренних дел на погребение умершего (погибшего) оформляет врачебное свиде-
тельство о смерти, справку о наличии в органах ЗАГС актовой записи о смерти, сопроводительное письмо о погребении умершего (погибшего) на имя 

руководителя специализированной службы за подписью врача судебно-медицинской экспертизы, направляет вышеперечисленные документы в специа-

лизированную службу по вопросам похоронного дела. Морг (трупохранилище) обеспечивает обмывку, облачение тела, укладку его в гроб и выдачу гроба 
с телом для погребения специализированной службе по вопросам похоронного дела; 

специализированная служба доставляет гроб и облачение в морг (трупохранилище), осуществляет перевозку гроба с телом (останками) из 

морга (трупохранилища) на кладбище и его погребение. 

7. Создание, организация и содержание мест погребения 
7.1. Решение о создании мест погребения принимается Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

7.2. Погребение умерших (погибших) осуществляется на специально отведенных для этих целей в соответствии с санитарными, экологиче-
скими и иными требованиями участках земли с сооружаемыми на них кладбищами для погребения тел (останков) умерших, а также иными зданиями и 

сооружениями, предназначенными для осуществления деятельности по погребению. 

7.3. Создаваемые, а также существующие места погребения не подлежат сносу и могут быть перенесены только по решению Администрации 
муниципального округа в случае угрозы постоянных затоплений и других стихийных бедствий. 

7.4. Земельный участок размером 5 кв. метров (2,5 м x 2 м) для родственного захоронения на открытых (действующих) участках кладбища 
предоставляется бесплатно. 

7.5. При предоставлении земельного участка для родственного захоронения Администрацией муниципального округа выдается удостоверение 

о захоронении лицу, взявшему на себя обязанности по оформлению захоронения, его содержанию, благоустройству и уходу, по форме, утверждаемой 
Администрацией муниципального округа. Земельный участок для родственного захоронения предоставляется непосредственно при погребении умер-

шего (погибшего). 

7.6. Земельный участок размером 3,75 кв. метра (2,5 м x 1,5 м) для одиночного захоронения на открытом (действующем) кладбище предостав-
ляется бесплатно. 

7.7. Для захоронения урны с прахом предоставляется участок земли площадью 1 кв. метр. 

7.8. Погребение умершего (погибшего) в существующую могилу разрешается по прошествии 20 лет с момента предыдущего погребения при 
письменном согласии лица, ответственного за захоронение. 

7.9 Погребение урн с прахом в землю на родственных захоронениях разрешается независимо от срока предыдущего погребения. 

7.10. Лицо, ответственное за захоронение, обязано осуществлять уход за захоронением, содержать его в надлежащем состоянии, следить за 
состоянием надмогильных сооружений, своевременно удалять бытовой и растительный мусор, а также увядшие венки и цветы в специально отведенные 

места. 

7.11. В границах земельного участка, предоставленного для захоронения, разрешается посадка цветов, установка надмогильных сооружений, 
оград высотой не более 0,5 метра. 

7.12. При неопрятном и запущенном состоянии захоронения (могилы), отсутствии действий по благоустройству захоронения (могилы) со сто-

роны лица, ответственного за захоронение, или при отсутствии сведений о захоронении (могиле) по прошествии 20 лет захоронение (могила) признается 
бесхозным (бесхозной) в порядке, установленном законом. Погребение на захоронениях (в могилах), признанных бесхозными, осуществляется на общих 

основаниях. 

7.13. Эксгумация останков умерших производится в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством Россий-
ской Федерации. 

7.14. Осквернение и уничтожение мест погребения влечет ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской 

Федерации. 
7.15. Ликвидация кладбищ и мест захоронения осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 

8. Порядок регистрации захоронений, выдачи разрешений и осуществления контроля за произведенными захоронениями 
8.1. Погребение умерших на  кладбищах осуществляется ежедневно. 
8.2. Предоставление земельных участков для захоронений производится по указанию уполномоченного лица Администрации муниципального 

округа. 
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8.3. Захоронения подразделяются на свободные и родственные. 

Свободным захоронением считается предание земле умершего на вновь отводимом участке земли кладбища, открытого для захоронений. 

Родственным считается захоронение родственников (супругов) в одну и ту же могилу по истечении 20 лет с момента предыдущего захоронения 
либо на свободном месте рядом с предыдущим родственным захоронением. 

Захоронения урны с прахом в родственную могилу разрешается независимо от времени предыдущего захоронения в нее гроба. 

8.4. Разрешение на захоронение с выдачей соответствующего документа выдается уполномоченным лицом Администрации муниципального 
округа на основании заявления лица, взявшего на себя обязанность по погребению умершего, и свидетельства (справки) о смерти. 

Для получения разрешения на родственное захоронение лицо, взявшее на себя обязанность по погребению умершего, представляет также: 

свидетельство о смерти ранее умершего; 
документы, подтверждающие близкое родство между умершим и ранее умершим (паспорт, свидетельство о браке, свидетельство о рождении 

и т.п.); 

письменное согласие от лица, ответственного за содержание ранее произведенного захоронения (могилы). 
8.5. Регистрация захоронений производится в книге регистрации захоронений утвержденного образца, которая является документом строгой 

отчетности и с постоянным сроком хранения. 

Ответственность за ведение книги регистрации захоронений и сохранность архива несет уполномоченное лицо Администрации муниципаль-
ного округа. 

9. Порядок оформления захоронения 

9.1. Предоставление земельных участков для захоронений производятся Бродским территориальным отделом, Калининским территориальным 
отделом, Кировским территориальным отделом, Ореховским территориальным отделом Администрации Мошенского муниципального округа Новгород-

ской области по предоставлению документов о смерти, выданных органами ЗАГС. 

9.2. Оформление заказа на погребение умершего (погибшего) производится при наличии у лица, осуществляющего организацию погребения: 
подлинного гербового свидетельства о смерти умершего (погибшего); 

документа, удостоверяющего личность, либо гарантийного письма и доверенности, если обязанность по организации похорон возложена на 

юридическое лицо. 
9.3. Разрешение на погребение умершего (погибшего) в существующую могилу или родственное захоронение предоставляется при наличии у 

лица, осуществляющего организацию погребения, удостоверения о предыдущем захоронении, в случае его отсутствия предоставить следующий пакет 

документов: 
подлинное гербовое свидетельство о смерти умершего (погибшего); 

подлинное гербовое свидетельство о смерти ранее умершего (умерших); 

документы, подтверждающие близкое родство между умершим (погибшим) и ранее умершим (умершими); 
письменное согласие на погребение умершего (погибшего) от лица, ответственного за захоронение. 

10. Изготовление и установка надмогильных сооружений 
10.1. Работы на кладбище, связанные с установкой, демонтажем, ремонтом или заменой надмогильных сооружений, производятся с письмен-

ного разрешения уполномоченного лица Администрации муниципального округа. 

10.2. Разрешение на установку, демонтаж, ремонт или замену надмогильных сооружений выдается лицу, ответственному за захоронение, или 

по его письменному поручению иному лицу на основании следующих документов: 
заявления на имя уполномоченного лица Администрации муниципального округа; 

удостоверения о захоронении; 

10.3. Надмогильные сооружения устанавливаются только в пределах отведенного земельного участка для захоронения. 
10.4. Граждане, допустившие самовольное использование земельных участков в размерах, превышающих установленные, обязаны устранить 

нарушения в течение 30 дней с момента их письменного предупреждения уполномоченным лицом Администрации муниципального округа. 

10.5. Надмогильные сооружения, установленные за пределами отведенного земельного участка, подлежат демонтажу по истечении 30 дней 
после предупреждения лица, ответственного за захоронение. Демонтаж надгробных сооружений производится специализированной службой по вопро-

сам похоронного дела, с отнесением затрат на виновных лиц. Возврат снятых надмогильных сооружений их владельцам производится в течение одного 

месяца с момента предупреждения о снятии при условии компенсации ими затрат по снятию надмогильных сооружений. 
10.6. Установленные гражданами (организациями) надмогильные сооружения являются их собственностью. 

10.7. Надписи на надмогильных сооружениях должны соответствовать сведениям о действительно захороненных в данном месте умерших. 

10.8. Установленные памятники и надмогильные сооружения подлежат обязательной регистрации в книге регистрации установки надмогиль-
ных сооружений с отметкой в удостоверении о захоронении. 

10.9. Книга регистрации установки надмогильных сооружений является документом строгой отчетности и относится к делам с постоянным 
сроком хранения. 

11. Правила посещения кладбищ 
11.1. Кладбища на территории округа открыты для посещений ежедневно: 
с 1 апреля по 30 сентября - с 8.00 до 21.00; 

с 1 октября по 31 марта - с 8.00 до 18.00. 

11.2. На территории кладбищ посетители должны соблюдать общественный порядок и тишину. 
11.3. На территории кладбищ запрещаются: 

выгул и выпас домашних животных; 

разведение костров, добыча песка и глины, резка дерна; 
раскопка грунта, складирование запасов строительных и других материалов; 

повреждение зеленых насаждений, цветов; 

проезд без разрешения на всех видах транспорта; 
торговля рассадой, цветами, похоронными принадлежностями, предметами похоронного ритуала и материалами по благоустройству захоро-

нений (могил). 

12. Правила движения транспортных средств по территории кладбищ 
12.1. На территории кладбища запрещен проезд без разрешения автотранспортных средств вне похоронной процессии, за исключением специ-

ального транспорта (катафалков, уборочной, поливочной, строительной техники, мусоровозов). 

12.2. Катафалк, а также сопровождающий его транспорт, образующий похоронную процессию, имеет право беспрепятственного проезда на 
территорию кладбища. 

12.3. В дни массовых посещений населением кладбищ и дни религиозных празднований проезд на территорию кладбищ всем видам транспорта 

запрещается, кроме специальных оперативных служб. 

13. Ответственность за нарушение настоящего Положения 

13.1. За нарушение настоящего Положения виновные лица могут быть привлечены к административной ответственности. 

13.2. За нарушение настоящего Положения виновные лица несут гражданскую, административную и уголовную ответственность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации и Новгородской области. 

13.3. Наложение мер административной ответственности не освобождает виновных лиц от устранения допущенных нарушений и возмещения 

причиненного ущерба. 
13.4. Санитарно-эпидемиологический надзор и экологический контроль за состоянием мест погребения осуществляется службой Роспотреб-

надзора и комитетом по охране окружающей среды. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
16.12.2024 №1136 

 
 

с. Мошенское 
 

 

О присвоении адреса земельному участку 
 

 
В соответствии с пунктом 27 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года  № 1221 «Об утвер-

ждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года №171н «Об утверждении Перечня 

элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, исполь-
зуемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов» Администрация Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Присвоить земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 1500 кв. м, с кадастровым номером 

53:10:0091101:123, адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д.Семёнкино, земельный участок 74.  

2. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области обеспечить 
внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 

3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
16.12.2024 №1137 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О присвоении адреса индивидуальному жилому дому 
 

 
В соответствии с пунктом 27 части 1статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года  N 1221 "Об утвер-

ждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов", приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года N 171н "Об утверждении Перечня 
элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, исполь-

зуемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов", Администрация Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Присвоить индивидуальному жилому дому, расположенному на земельном участке с кадастровым номером 53:10:0091101:123, адрес: Рос-

сийская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д.Семёнкино, д.74.  
2. Собственнику жилого дома Васильевой Л.М. нанести присвоенный номер на вышеуказанный дом. 

3. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области обеспечить 

внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 

4. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

5. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
16.12.2024 № 1138 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О внесении изменений в Порядок определения объема и условий предоставления субсидий бюджетным  

и автономным учреждениям, финансируемым из бюджета Мошенского муниципального округа  

Новгородской области, на иные цели 
 

 
В соответствии со вторым абзацем пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 

года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 22 февраля 2020 года № 203 "Об общих требованиях к нормативным правовым актам и муниципальным правовым актам, устанавливающим 
порядок определения объема и условия предоставления бюджетным и автономным учреждениям субсидий на иные цели"  Администрация Мошенского 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=8F21B21C-A408-42C4-B9FE-A939B863C84A
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муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести изменения в Порядок определения объема и условий предоставления субсидий бюджетным и автономным учреждениям, финанси-
руемым из бюджета Мошенского муниципального округа Новгородской области, на иные цели, утвержденный постановлением Администрации Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области от 02.05.2024 № 311. 

1.1. Изложить пункт 1.2 в редакции: 
"1.2. В соответствии с настоящим Порядком Субсидии предоставляются для финансового обеспечения расходов, не включаемых в состав нор-

мативных затрат на оказание ими соответствующих муниципальных услуг (выполнение работ) и нормативных затрат на содержание имущества в рамках 

муниципального задания, на следующие цели: 
1.2.1. Субсидии в целях реализации мероприятий национального проекта «Образование» и регионального проекта «Современная школа (Нов-

городская область)». 

Размер Субсидий определяется исходя из расчета-обоснования суммы Субсидии, в том числе перечня расходов, необходимых для проведения 
мероприятий на финансовое обеспечение деятельности центров образования цифрового и гуманитарного профилей в общеобразовательных муниципаль-

ных организациях. 

Результатом предоставления Субсидии является уровень финансового обеспечение деятельности центров образования цифрового и гумани-
тарного профилей в общеобразовательных муниципальных организациях, проведенных в рамках национального проекта «Образование» и регионального 

проекта «Современная школа (Новгородская область)». 

1.2.2. Субсидии в целях реализации мероприятий национального проекта «Образование» и регионального проекта «Цифровая образовательная 
среда (Новгородская область)». 

Размер Субсидий определяется исходя из расчета-обоснования суммы Субсидии, в том числе перечня расходов, необходимых для проведения 

мероприятий на финансовое обеспечение внедрения и функционирования целевой модели цифровой образовательной среды в общеобразовательных 
муниципальных организациях округа,  финансовое обеспечение функционирования целевой модели цифровой образовательной среды в рамках экспери-

мента по модернизации начального общего, основного общего и среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях. 

Результатом предоставления Субсидии является уровень финансового обеспечение внедрения и функционирования целевой модели цифровой 
образовательной среды в общеобразовательных муниципальных организациях округа,  финансовое обеспечение функционирования целевой модели циф-

ровой образовательной среды в рамках эксперимента по модернизации начального общего, основного общего и среднего общего образования в муници-

пальных общеобразовательных организациях., проведенных в рамках национального проекта «Образование» и регионального проекта «Цифровая обра-
зовательная среда (Новгородская область)». 

1.2.3. Субсидии в целях реализации мероприятий национального проекта «Культура» и регионального проекта «Создание условий для реали-

зации творческого потенциала нации («Творческие люди») (Новгородская область)». 
Размер Субсидий определяется исходя из расчета-обоснования суммы Субсидии, в том числе количества работников, победивших в конкурсе 

лучшие работники среди работников сельских учреждений культуры. 

Результатом предоставления Субсидии является количество лучших работников сельских учреждений культуры, которым оказана государ-
ственная поддержка. 

1.2.4. Субсидии в целях реализации мероприятий на поддержку отрасли культуры. 

Размер Субсидий определяется исходя из расчета-обоснования суммы Субсидии, в том числе перечня расходов, необходимых для проведения 
указанных мероприятий, предварительной сметы на проведение мероприятий, и (или) представленных коммерческих предложений поставщиков (под-

рядчиков, исполнителей). 

Результатом предоставления Субсидии является количество муниципальных домов культуры в населенных пунктах Мошенского муниципаль-
ного округа Новгородской области в населенных пунктах с числом жителей до 50 тыс. человек, в которых обеспечено развитие и укрепление матери-

ально-технической базы домов культуры; количество проведенных мероприятий в рамках модернизации библиотек в части комплектования книжных 

фондов библиотек муниципальных образований. 
1.2.5. Субсидия в целях осуществления мероприятий по капитальному ремонту, реконструкции зданий и сооружений, закрепленных за учре-

ждениями в установленном порядке на праве оперативного управления, а также капитальному ремонту сетей инженерно-технического обеспечения (в 

том числе: разработка проектно-сметной документации, проведение необходимых экспертиз). 
Размер Субсидии определяется исходя из расчета-обоснования суммы Субсидии, в том числе перечня объектов недвижимого имущества, под-

лежащего ремонту, акта обследования таких объектов, дефектной ведомости, предварительной сметы и (или) коммерческих предложений поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей). 
Результатом предоставления Субсидии является количество отремонтированных помещений, зданий, сооружений, закрепленных за учрежде-

ниями в установленном порядке на праве оперативного управления, количество проведенных экспертиз, количество изготовленных проектно-сметных 
документаций, научно-проектных документаций, локально-сметных расчетов. 

1.2.6. Субсидия в целях осуществления мероприятий по текущему ремонту зданий и сооружений, закрепленных за учреждениями в установ-

ленном порядке на праве оперативного управления, а также сетей инженерно-технического обеспечения (в том числе: разработка проектно-сметной 
документации, проведение необходимых экспертиз). 

Размер Субсидии определяется исходя из расчета-обоснования суммы Субсидии, в том числе перечня объектов недвижимого имущества, под-

лежащего ремонту, акта обследования таких объектов, дефектной ведомости, предварительной сметы и (или) коммерческих предложений поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей). 

Результатом предоставления Субсидии является количество отремонтированных помещений, зданий, сооружений, закрепленных за учрежде-

ниями в установленном порядке на праве оперативного управления, количество проведенных экспертиз, количество изготовленных проектно-сметных 
документаций, научно-проектных документаций, локально-сметных расчетов. 

1.2.7. Субсидии в целях приобретения нефинансовых активов: 

субсидия в целях приобретения особо ценного движимого имущества, за исключением оборудования, транспортных средств, нематериальных 
активов; 

субсидия в целях приобретения объектов особо ценного движимого имущества в части оборудования, транспортных средств, нематериальных 

активов; 
субсидия в целях модернизации объектов нефинансовых активов, отнесенных к движимому имуществу, за исключением нематериальных ак-

тивов; 

субсидия в целях приобретения материальных запасов, затраты на приобретение которых не включены в расчет нормативных затрат на оказа-
ние муниципальной услуги (выполнение работы); 

иные субсидии в целях приобретения нефинансовых активов. 

Размер Субсидий определяется на основании перечня имущества (основных средств), планируемого к приобретению, расчета его стоимости, 
составленного на основании средней стоимости имущества (основных средств), составленной из не менее чем трех представленных коммерческих пред-

ложений поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

Результатом предоставления Субсидии является количество приобретенных учреждением нефинансовых активов. 
1.2.8. Субсидии на обеспечение пожарной безопасности, антитеррористической, антикриминальной безопасности муниципальных дошколь-

ных образовательных организаций, муниципальных общеобразовательных организаций, муниципальных организаций дополнительного образования де-

тей. 
Размер Субсидий определяется исходя из расчета-обоснования суммы Субсидии, в том числе перечня расходов, необходимых для проведения 
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указанных мероприятий, предварительной сметы на проведение мероприятий, и (или) представленных коммерческих предложений поставщиков (под-

рядчиков, исполнителей). 

Результатом предоставления Субсидии является количество выполненных противопожарных мероприятий, а также количество проведенных 
мероприятий по повышению уровня антитеррористической антикриминальной безопасности муниципальных дошкольных образовательных организа-

ций, муниципальных общеобразовательных организаций, муниципальных организаций дополнительного образования детей. 

1.2.9. Субсидии на разработку проектно-сметной документации (в том числе проведение необходимых экспертиз). 
Размер Субсидии определяется исходя из количества объектов, в целях ремонта которых планируется осуществление разработки и экспертизы 

проектно-сметной документации, а также проектно-изыскательских работ. 

Результатом предоставления Субсидии является количество изготовленных проектно-сметных документаций (в том числе проведение необхо-
димых экспертиз). 

1.2.10. Субсидии на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в муниципальных 

образовательных организациях. 
Размер Субсидий определяется исходя из расчета-обоснования суммы Субсидии, в том числе, количества учащихся по категориям (с указанием 

оснований для отнесения к льготным категориям), количества учебных дней в году и стоимости набора продуктов согласно СанПиНу, необходимых для 

обеспечения питанием, представленных коммерческих предложений поставщиков. 
Результатом предоставления Субсидии является количество обучающихся получающих начальное общее образование по очной форме обуче-

ния получающих бесплатное горячее питание к общему числу получающих начальное общее образование по очной форме обучения. 

1.2.11. Субсидии на обеспечение муниципальных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным програм-
мам начального общего, основного общего и среднего общего образования, учебниками и учебными пособиями. 

1.2.12. Субсидии на подготовку, организацию и проведение конкурсов, семинаров, выставок, и других мероприятий в рамках муниципальных 

программ муниципального округа и непрограммных мероприятий. 
Размер субсидии определяется на основании перечня расходов, необходимых для проведения указанных мероприятий, сметы затрат на реали-

зацию мероприятий в рамках муниципальных программ муниципального округа и непрограммных мероприятий. 

Результатом предоставления субсидии является количество проведенных является количество проведенных мероприятий в рамках муници-
пальных программ муниципального округа и непрограммных мероприятий.». 

1.2. Дополнить пункт 2.1 абзацами следующего содержания: 

«Субсидия предоставляется Учреждению при отсутствии у Учреждения на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором плани-
руется выделение целевой субсидии, неисполненной  обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежа-

щих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, просроченной задолженности по возврату в бюджет Мошен-

ского муниципального округа Новгородской области ( далее -  бюджет муниципального округа), из которого планируется предоставление субсидии в 
соответствии с правовым актом, субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, за исклю-

чением случаев предоставления субсидии на осуществление мероприятий по реорганизации или ликвидации учреждения, предотвращение аварийной 

(чрезвычайной) ситуации, ликвидацию последствий и осуществление восстановительных работ в случае наступления аварийной (чрезвычайной) ситуа-
ции, погашение задолженности по судебным актам, вступившим в законную силу, исполнительным документам, а также иных случаев, установленных 

федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, высшего исполнительного органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
В случае наличия у Учреждения, на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется выделение целевой субсидии, 

неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате и просроченной задолжен-

ности по возврату в бюджет муниципального округа предоставление субсидии осуществляется при условии соблюдения учреждением требования об 
отсутствии неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате и просроченной 

задолженности по возврату в бюджет муниципального округа, на дату направления документов, в соответствии с Перечнем.". 

1.3. Изложить пункт 2.5 в редакции: 
"2.5. В целях предоставления субсидии между главным распорядителем и учреждением заключается соглашение о порядке и условиях предо-

ставления из бюджета Мошенского муниципального округа Новгородской области (далее - бюджета Мошенского муниципального округа) субсидий на 

иные цели муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом комитета финансов 
Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области, за исключением соглашения, указанного в пункте 2.8 настоящего Порядка. 

Соглашение должно содержать, в том числе, следующие положения: 

цели предоставления субсидии с указанием наименования национального проекта (программы), в том числе федерального проекта, входящего 
в состав соответствующего национального проекта (программы), или регионального проекта, обеспечивающего достижение целей, показателей и резуль-

татов федерального проекта, государственной (муниципальной) программы, в случае если субсидии предоставляются в целях реализации соответствую-
щих программ, проектов; 

значения результатов предоставления субсидии, которые должны быть конкретными, измеримыми и соответствовать результатам федераль-

ных или региональных проектов (программ), государственных (муниципальных) программ (при наличии в государственных (муниципальных) програм-
мах результатов реализации таких программ), указанных в подпункте 1.2 пункта 1 настоящего Порядка (в случае если субсидия предоставляется в целях 

реализации таких программ, проектов), и показателей, необходимых для достижения результатов предоставления субсидии, включая значения показате-

лей в части материальных и нематериальных объектов и (или) услуг, планируемых к получению при достижении результатов соответствующих программ, 
проектов (при возможности такой детализации); 

план мероприятий по достижению результатов предоставления субсидии; 

размер субсидии; 
сроки (график) перечисления субсидии; 

сроки представления отчетности; 

порядок и сроки возврата сумм субсидии в случае несоблюдения учреждением целей, условий и порядка предоставления субсидий, опреде-
ленных соглашением; 

основания и порядок внесения изменений в соглашение, в том числе в случае уменьшения органу-учредителю как получателю бюджетных 

средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии; 
основания для досрочного прекращения соглашения по решению органа-учредителя в одностороннем порядке, в том числе в связи с: 

реорганизацией (за исключением реорганизации в форме присоединения) или ликвидацией учреждения; 

нарушением учреждением целей и условий предоставления субсидии, установленных правовым актом и (или) соглашением; 
запрет на расторжение соглашения учреждением в одностороннем порядке; 

иные положения (при необходимости)." 

1.4. Дополнить раздел 2 пунктом 2.8 следующего содержания: 
"2.8. В случае предоставления учреждению субсидии на иные цели в целях достижения показателей и результатов федерального проекта, ис-

точником которого являются средства федерального бюджета в рамках софинансирования расходов, а также иные межбюджетные трансферты, соглаше-

ние, дополнительные соглашения к соглашению, предусматривающие внесение в него изменений или его расторжение, формируются в форме электрон-
ного документа и подписываются усиленными квалифицированными электронными подписями лиц, имеющих право действовать от имени каждой из 

сторон соглашения, в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» в 

соответствии с типовой формой, установленной Министерством финансов Российской Федерации.". 
1.5. Изложить пункт 3.1 в редакции 
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"3.1. Учреждение обязано представить главному распорядителю отчет об использовании предоставленной субсидии по формам, установлен-

ным в соглашении: 

отчет о расходах, источником финансового обеспечения которых является субсидия на иные цели; 
отчет о достижении значений результатов предоставления субсидии на иные цели (в случае предоставления субсидии на иные цели в целях 

реализации федерального/регионального проекта, муниципальных программ); 

иные отчеты, предусмотренные соглашением. 
Отчетность об осуществлении расходов, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета, форми-

руются в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет».". 

1.6. Исключить приложения №2, №3 к Порядку определения объема и условий предоставления субсидий бюджетным и автономным учрежде-
ниям, финансируемым из бюджета Мошенского муниципального округа Новгородской области, на иные цели. 

2. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

  

Глава муниципального округа                                    Т.В. Павлова 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
17.12.2024 № 1144 

 
 

с. Мошенское 

 
 

Об утверждении административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлениями Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области от 16.05.2024 №340 "О  разработке и утверждении 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг» от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка проведения независимой экспер-

тизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Мошенского муниципального  
округа Новгородской области    ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство 

объектов капитального строительства, расположенных на территории Мошенского муниципального района». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района:  

от 11.12.2017 № 894 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию»; 

от 06.08.2018 № 438 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории 
Мошенского района»; 

от 22.04.2019 № 260 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории 
Мошенского муниципального района»; 

от 25.12.2019 № 800 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории 
Мошенского муниципального района»; 

от 12.08.2020 № 510 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории 
Мошенского муниципального района»; 

от 11.07.2022 № 439 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 11.12.2017 № 894»; 

от 08.06.2023 № 395 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию». 

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

  

Глава муниципального округа                                    Т.В. Павлова  

 

 

  Утвержден 
постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 
от 17.12.2024 № 1144 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта (далее – 

административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации Мошенского 

муниципального округа Новгородской области по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта (далее – муниципальная услуга).  
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Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между отраслевыми функциональными органами Администра-

ции, их должностными лицами, взаимодействия Администрации в лице комитета строительства и дорожной деятельности (далее Уполномоченный орган) 

с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

Получателями муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» являются физические лица, в том числе индиви-

дуальные предприниматели или юридические лица, обратившиеся с письменным или электронным заявлением, поданным лично или через законного 
представителя (далее – заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его структур-

ных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - еди-

ный портал); 

 федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 
федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской обла-

сти» (далее - региональный портал); 
 региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональ-

ный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом Уполномоченного органа; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в региональ-
ном реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставля-

ющих муниципальную услугу; 
4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-
ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги. 
1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа; 
2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме 
электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о присвоении 

адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета строительства и дорожной деятельности; 

МФЦ - в части приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашения о взаимодей-
ствии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области; 
Инспекцией государственной охраны культурного наследия Новгородской области; 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию); 
2) внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (решение об отказе во вне-

сении изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого портала, регио-
нального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 
 5 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента. 
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2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении в течение 1 (од-

ного) рабочего дня со дня подписания   разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

в форме электронного документа, подписанного должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 
в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, 

посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почто-

вому адресу. 
При наличии в заявлении  указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления разреше-

ния на ввод объекта в эксплуатацию  Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня подписания должностным 

лицом Уполномоченного органа  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю. 
При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должност-

ное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на 

бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его подписью 
и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещается на: 

1) официальном сайте Мошенского муниципального округа; 

2) региональном реестре государственных и муниципальных (функций) услуг; 
3) на едином портале; 

4) на региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель направляет (представляет):  
1) заявление по форме согласно приложению №1 к административному регламенту (если предоставление муниципальной услуги осуществля-

ется в электронном виде через единый портал, региональный портал заявление заполняется по форме, представленной на едином портале, региональном 

портале и отдельно заявителем не представляется); 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 

публичного сервитута; 

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, 
реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строитель-

ства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае 

выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 
3) разрешение на строительство; 

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строитель-

ного подряда); 
5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной доку-

ментации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 градостроительного Кодекса Российской 

Федерации), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 
используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщи-

ком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, 

осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);  
6) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной до-

кументацией); 
7) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инже-

нерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществля-

ющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 

8) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного 
надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного  Кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного  Кодекса Российской Федерации требованиям проект-

ной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градо-
строительного  Кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального 

государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического 

надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54  Градостроительного  Кодекса российской Федерации; 
9) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за 

причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 

гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 
10) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов 

культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 

культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного 
использования; 

11) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 

218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости". 

2.6.2. Для внесения изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию заявитель представляет: 

1) заявление о внесении изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, документов, 

необходимых для внесения изменений в указанное разрешение по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту. 
2) копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации (не требуется в случае, если представление документов 

осуществляется в электронном виде и заявитель прошел авторизацию через единую систему идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА); 

3) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя заявителя); 
4) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 

218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» на бумажном носителе и в электронном виде в XML-формате (при предоставлении заявления 

в электронном виде технический план предоставляется в XML-формате, заверенном усиленной электронной подписью кадастрового инженера); 
5) иные документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.7 административного регламента, если в такие документы внесены изменения в связи 

с подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской 

Федерации. 
Если документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 4, 5, 6, 7 пункта 2.6.1 административного регламента, 

находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_357291/9066705b3210c244f4b2caba0da8ec7186f0d1ab/#dst2910
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_357291/d6aa4f5374347120919d6d0ca106e089be185a9b/#dst171
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_357291/9066705b3210c244f4b2caba0da8ec7186f0d1ab/#dst2910
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_51040/df32b8231cf067c4d4e864c717eb6b398358b504/#dst3613
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органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом местного самоуправления самостоятельно в органах и орга-

низациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муни-
ципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе пред-

ставить самостоятельно: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 
публичного сервитута; 

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, 

реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строитель-
ства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае 

выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;  

3) разрешение на строительство; 
4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного 

надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации требованиям проектной 
документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градострои-

тельного Кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального госу-

дарственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градо-
строительного Кодекса Российской Федерации. 

2.7.2. Если документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.7.1 административного регламента, не предоставляются 

заявителем самостоятельно, они запрашиваются должностными лицами органа местного самоуправления в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы. 

Правоустанавливающие документы на земельный участок, указанные в подпункте 1 пункта 2.7.1 административного регламента, направляются 
заявителем самостоятельно, если такие документы (их копии или сведений, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недви-

жимости. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Новгородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон № 210-

ФЗ); 
предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунк-

том 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие явля-

ется необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами; 
представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-

ного закона № 210-ФЗ. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1) представлен неполный перечень документов, указанных в пунктах 2.6.1,2.6.2, подразделе 2.7 административного регламента; 
2) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при представлении документов в электронном виде: 

электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных административным регламентом; 

нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные административным регламентом; 
3) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ заявителю; 

4) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом; 

5) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются: 

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2, подразделе 2.7 административного регламента; 
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 

строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке тер-

ритории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного участка; 
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев 

изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исклю-
чением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-
ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением 

случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, 

принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса  Российской Федерации, и строящийся, реконструиру-
емый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования терри-

тории, не введен в эксплуатацию;  
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6) непредставление застройщиком безвозмездно копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию 

земельного участка, для размещения такой копии в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 
Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию является:  

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 административного регламента; 

2) основания, указанные в подпунктах 2 - 6 пункта 2.10.2 административного регламента. 
Различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, не 

более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и 

(или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия 
указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разреше-

нию на строительство. Различие данных об указанной в техническом плане протяженности линейного объекта не более чем на пять процентов по отно-

шению к данным о его протяженности, указанным в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа 
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом и выдается заявителю с указанием причин 

отказа. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю в течение 1-ого рабочего дня со дня получения 

ответов на межведомственные запросы (при наличии), либо 3-х рабочих дней с даты регистрации заявления (при отсутствии необходимости направления 

межведомственных запросов). 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме через единый портал, региональный 

портал, подписывается  должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через единый портал, региональный 

портал в течение 1-ого рабочего дня со дня получения ответов на межведомственные запросы (при наличии), либо 3-х рабочих дней с даты регистрации 
заявления (при отсутствии необходимости направления межведомственных запросов). 

После устранения причин, послужившим основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться по-

вторно для получения муниципальной услуги. 
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на едином портале, 

региональном портале. 
Различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, не 

более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и 

(или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия 
указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разреше-

нию на строительство. Различие данных об указанной в техническом плане протяженности линейного объекта не более чем на пять процентов по отно-

шению к данным о его протяженности, указанным в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа 
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения преду-

смотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается 

в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 
Время ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участ-

вующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-

цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, реги-

онального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления уведомления в структурном подразделении Уполно-

моченного органа, ответственном за ведение делопроизводства. 

 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, раз-

мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информаци-

онными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 
обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни-

ципальной услуги. 
Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдель-
ных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием но-

мера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления 
документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам, печатающим и сканирующим устройствам. 
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информа-

цию: 

наименование; 
местонахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 
телефонный номер и адрес электронной почты. 
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В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к ме-

сту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспре-
пятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставля-

ется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зда-

ниям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возмож-

ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникацион-

ных технологий 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, поз-

воляющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги. 
2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможно-

стями; 
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 
через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 
2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномочен-
ного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предо-

ставления муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использова-

нием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги. 

Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии 
заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ. 

При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление 

муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федерального закона №210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25.06.2012 №634. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур: 

прием заявления от заявителя; 
рассмотрение заявления специалистом Уполномоченного органа; 

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

осмотр объекта в случае, если не осуществлялся государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства; 

подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо подготовка решения об отказе в выдаче разрешения 

на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства; 
выдача результата муниципальной услуги заявителю. 

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении №3 к настоящему адми-

нистративному регламенту. 
3.1.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающей одного рабочего дня после за-

вершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием единого портала, а также регионального портала 
Новгородской области по выбору заявителя. 

3.1.2. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 

Запись на прием проводится посредством единого портала, регионального портала Новгородской области, официального Интернет - сайта. 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные дни приема дату и время в пределах установленного графика приема 

заявителей. 

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

3.1.3. Заявителю обеспечивается возможность предоставления муниципальной услуги посредством единого портала, регионального портала 
Новгородской области без необходимости повторного представления документов на бумажном носителе. 
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3.1.4. Форматно - логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из по-

лей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выяв-

ленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
3.1.5.  При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-

мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-

нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации», обеспечивающей информационно – техническое взаи-

модействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, и сведений, опубликованных на 

едином портале и региональном портале Новгородской области, официальном Интернет - сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 
системе идентификации и аутентификации; 

возможность вернуться в любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале или региональном портале Новгородской области, официальном Интернет - сайте к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее трёх месяцев. 

3.1.6. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала или регионального пор-
тала Новгородской области. 

3.2. Прием заявления от заявителя  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления является поступившее заявление в Уполномоченный орган 
от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо поступление в Уполномоченный орган заявления и документов, полученных МФЦ 

от заявителя. 

3.2.2. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно – логический контроль запроса, про-
веряется наличие оснований для отказа в приёме запроса, указанных в подразделах 2.9, 2.10 настоящего административного регламента, а также осу-

ществляются следующие действия: 

при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не 
превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги; 

при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в 

соответствующем разделе единого портала или регионального портала Новгородской области будет представлена информация о ходе выполнения ука-
занного запроса. 

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя 
в личном кабинете на едином портале или региональном портале обновляется до статуса «принято». 

3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале.  

3.2.4. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 минут. 

3.3. Рассмотрение заявления специалистом Уполномоченного органа 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления специалистом Уполномоченного органа является 

направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами специалисту Уполномоченного органа для работы. 
3.3.2. Специалист проверяет правильность составления заявления и документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту 

представленного заявителем или его представителем комплекта документов. 

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает сведения, содержащиеся в представленных доку-
ментах. 

При предоставлении полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, специалист вы-

полняет копирование подлинников документов,  представленных заявителем или его представителем, в случае подачи заявления на бумажном носителе, 
за исключением документов, которые предназначены для однократного предъявления. Копии документов специалист заверяет штампом «Копия верна» 

и подписью с расшифровкой и возвращает заявителю или его представителю подлинники документов, с которых сняты копии. 

Специалист входит в информационную систему путем авторизации, используя «Логин» и «Пароль» или сертификат электронной цифровой 
подписи (при ее наличии), и производит следующие действия: 

1) проверяет правильность заполнения заявления в электронной форме, а также полноту указанных сведений; 
2) проверяет соответствие представленных электронных документов установленным действующим законодательством требованиям, а именно: 

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги; 

б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия; 
3) проверяет соблюдение следующих требований: 

а) наличие четкого изображения сканированных документов; 

б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных заявителем документах. 
Подлинные документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, предоставляются заявителем лично, специалист назначает заяви-

телю дату, время и место приема. 

4) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей. 
Регистрация заявления, поступившего в форме электронного документа, осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган. В 

случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного 

органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 
3.3.3. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий день. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципаль-

ной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (органи-

зации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.7 настоя-

щего административного регламента. 
3.4.2. Документы, указанные в подразделе 2.7 настоящего административного регламента, запрашиваются специалистом Уполномоченного 

органа по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня приёма заявления и обязательного перечня документов, 

указанного в подразделе 2.6 настоящего административного регламента.  
В течение 3 (трёх) рабочих дней в Уполномоченный орган направляются ответы на полученные запросы. 

3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 

объекта капитального строительства. 
3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 3 (трёх) рабочих дней. 

3.5. Осмотр объекта в случае, если не осуществлялся государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объ-

екта капитального строительства 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по осмотру объекта в случае, если не осуществлялся государственный строитель-

ный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, является направление заявления с соответствующими резолюциями 
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и представленными документами в Уполномоченный орган для работы. 

3.5.2. Специалист Уполномоченного органа производит осмотр объекта капитального строительства. 

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объ-
екта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструк-

ции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе 

требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энерге-
тических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 

3.5.3. Результат административной процедуры – выявление соответствия объекта требованиям, указанным в статье 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. 
3.5.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий день. 

3.6. Подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо подготовка решения об отказе в вы-

даче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, выдача результата предоставления муниципальной услуги за-

явителю 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строи-

тельства либо подготовке решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  является  формирование полного пакета документов для  выдачи 
разрешения на ввод в эксплуатацию объекта  капитального строительства и выявление соответствия объекта капитального строительства требованиям 

статьи 55  Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.6.2. Подготовленное специалистом Уполномоченного органа разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, заяв-
ление и прилагаемые к нему документы представляются заместителю Главы Администрации для принятия окончательного решения и подписи. 

Подготовленное специалистом Уполномоченного органа решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявление и прилагае-

мые к нему документы представляются заместителю Главы Администрации для принятия окончательного решения и подписи. 
3.6.3. Результат административной процедуры – подписанное разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.4. Время выполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги является подписан-

ное разрешение на ввод объект в эксплуатацию либо отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
3.7.2. Специалист Уполномоченного органа сообщает заявителю о готовности разрешения на ввод объект в эксплуатацию либо отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

3.7.3. Результат административной процедуры направляется: 
в форме электронного документа, подписанного должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного Уполномоченным органом, МФЦ. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления муниципальной услуги на едином портале или региональном портале. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа по-

ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоя-

щим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок ис-

полнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-
рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для про-
ведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С 

актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются 
меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за 

деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным за-
явителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, докумен-

тов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномочен-
ным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 
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обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 

МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) ре-

шений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежа-
щего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) об-

жалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается руководителю органов местного само-

управления. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается Главе администрации городского 

округа. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществляющий функ-

ции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала 

и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 
посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, в 
том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников 

МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 
Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале. 

 

 
                                                                                                                                     

 Приложение №1                                                                                                                                                                                                                      
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию» 
 

 кому:___________________________ 

 
от застройщика___________________ 

________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные, телефон -для 
граждан, 

_________________________________________________________

__________________________________ 
наименование организации, ОГРН,  адрес, телефон –для 

юридических лиц, 

_________________________________________________________
_______ 

фамилия, имя, отчество, ОГРН, адрес, паспортные данные, 

_________________________________________________________
______ 

телефон - для индивидуальных предпринимателей) 

_______________________________________________________ 
             

Заявление 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

В соответствии со ст. 55 Градостроительного кодекса РФ прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию: построенного, реконструирован-

ного  
                                                          (ненужное зачеркнуть) 

объекта капитального строительства:__________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(наименование объекта капитального строительства) 

Расположенного по адресу: __________________________________________ 

  (полный адрес объекта капитального строительства) 
__________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаю: 

□ Правоустанавливающие документы на земельный участок: 
 __________________________________________________________________ 

(наименование  правоустанавливающего документа на земельный участок, номер документа, дата выдачи) 

□ Градостроительный план земельного участка (или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории 
и проект межевания территории) от_____________________________________№__________________________ 

□ Разрешение на строительство от____________________№_______________________________________ 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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□ Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строитель-

ного подряда);  

□ Акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной доку-
ментации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов  

□ Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной до-

кументацией);  

□ Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инже-
нерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка; 

□ Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального стро-

ительства требованиям проектной документации, заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического 
надзора федерального органа исполнительной власти;  

□ Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за 

причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

□ Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов 

культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного 

использования; 

□ Технический план объекта капитального строительства 
Я,________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

___, в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации Мошен-
ского муниципального  округа Новгородской области,  на обработку, а также для передачи третьей стороне моих персональных данных, то есть на со-

вершение действий, предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных». 

Способ получения результата: 
□ посредством обращения в Уполномоченный орган - (орган местного самоуправлении); 

□ посредством обращения в МФЦ; 

□ в форме электронного документа; 
□ почтой на почтовый адрес заявителя. 

 

     
(должность руководителя организации)  (подпись)  (Ф.И.О. руководителя организации, 

гражданина, застройщика) 
 

 

Дата:____________________ 
 

 

 Приложение №2                                                                                                                                                                                                                 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию» 
 

 кому:____________________________________________________

_______ 
 

от застройщика___________________ 

_________________________________________________________
_________________________________________________________

______________ 

(фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные, телефон -для 
граждан, 

_________________________________________________________

_______ 
_________________________________________________________

_______ 

наименование организации, ОГРН, адрес, телефон – для 
юридических лиц, 

_________________________________________________________

_______ 
фамилия, имя, отчество, ОГРН, адрес, паспортные данные, 

_________________________________________________________

_______ 
телефон - для индивидуальных предпринимателей) 

_________________________________________________________

_______ 
 

  

Заявление 

о внесении изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию  

№______от____________ 

 
В соответствии со ст. 55 Градостроительного кодекса РФ прошу внести изменение(я) в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию №_____________от_____________ 

 
Расположенного по адресу:___________________________________________ 

                                                    (полный адрес объекта капитального строительства)  
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__________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаю: 

(Обязательным приложением к заявлению является технический план объекта капитального строительства. Застройщик также представляет 
иные документы, предусмотренные частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в такие документы внесены изменения 

в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации.  
□ Правоустанавливающие документы на земельный участок: 

__________________________________________________________________ 

(наименование  правоустанавливающего документа на земельный участок, номер документа, дата выдачи) 
□ Градостроительный план земельного участка (или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки 

территории и проект межевания территории) от_____________________________________№__________________________ 

□ Разрешение на строительство от____________________№_______________________________________ 
□ Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строитель-

ного подряда);  

□ Акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной доку-
ментации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов  

□ Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной до-

кументацией);  

□ Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инже-
нерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка; 

 □Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального стро-

ительства требованиям проектной документации, заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического 
надзора федерального органа исполнительной власти;  

□ Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за 

причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

□ Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов 

культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного 

использования; 

□ Технический план объекта капитального строительства 
Я,________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________, в соответствии с пунктом 4 ста-

тьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации Мошенского муниципального округа Нов-
городской области на обработку, а также для передачи третьей стороне моих персональных данных, то есть на совершение действий, предусмотренных 

пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных». 

Способ получения результата: 
□ посредством обращения в Уполномоченный орган - (орган местного самоуправлении); 

□ посредством обращения в МФЦ; 

□ в форме электронного документа; 
□ почтой на почтовый адрес заявителя. 

 

     
(должность руководителя организации)  (подпись)  (Ф.И.О. руководителя организации, 

гражданина, застройщика) 
 

 

Дата:____________________ 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
17.12.2024 №1145 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О присвоении адреса земельному участку 
 

 
 

В соответствии с пунктом 27 части 1 статьи 16 Федерального закона            от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года  № 1221 «Об утвер-
ждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года №171н «Об утверждении Перечня 

элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, исполь-
зуемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов» Администрация Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Присвоить вновь образуемому земельному участку, расположенному на землях сельскохозяйственного назначения, площадью 64050 кв.м, с 

условным кадастровым номером 53:10:0000000: ЗУ1, разрешенное использование земельного участка – пчеловодство, адрес: Российская Федерация, 

Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, з/у 40сх.  
2. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области обеспечить 

внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 

3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 
4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

Глава муниципального округа                                     Т.В. Павлова 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
18.12.2024 № 1150 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О волонтерской деятельности в Мошенском  

муниципальном округе Новгородской области и создании добровольческого (волонтерского)  

формирования «Волонтеры поддержки проектов местных инициатив и территориального  

общественного самоуправления» 
 

 
В целях реализации проектов поддержки местных инициатив, развития волонтерской деятельности в Администрации Мошенского муници-

пального округа Новгородской области и в соответствии с подпрограммой «Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгород-

ской области» государственной программы Новгородской области «Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской об-
ласти и социально-ориентированных некоммерческих организаций Новгородской области на 2019-2026 годы», утвержденной постановлением Прави-

тельства Новгородской области от 20.06.2018 №229, Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Создать на базе отдела жилищно-коммунального хозяйства Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области 

добровольческое (волонтерское) формирование «Волонтеры поддержки проектов местных инициатив и территориального общественного самоуправле-

ния». 
2. Утвердить прилагаемое Положение «О волонтерской деятельности в Мошенском муниципальном округе Новгородской области и создании 

добровольческого (волонтерского) формирования «Волонтеры поддержки проектов местных инициатив и территориального общественного самоуправ-

ления». 
3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

4. Признать утратившим силу постановление Администрации Мошенского муниципального района от 03.02.2020 № 71 «О волонтерской дея-

тельности в Мошенском сельском поселении и создании добровольческого (волонтерского) формирования «Волонтеры поддержки проектов местных 
инициатив и территориального общественного самоуправления». 

5. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 
  

Глава муниципального округа                                    Т.В. Павлова  

 

 

 Утверждено 
 постановлением Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области 

от 18.12.2024 № 1150 

 

Положение 

о волонтерской деятельности в Мошенском муниципальном округе 

 Новгородской области и создании добровольческого (волонтерского) формирования «Волонтеры поддержки проектов местных инициатив и 

территориального общественного самоуправления» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение «О волонтерской деятельности в Мошенском муниципальном округе Новгородской области и создании доброволь-

ческого (волонтерского) формирования «Волонтеры поддержки проектов местных инициатив и территориального общественного самоуправления» (да-
лее «Волонтеры ППМИ и ТОС», Положение) устанавливает основы организации волонтёрской деятельности, определяет формы и условия её реализации.  

1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, федераль-

ными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 19 мая 1995 
года № 82-ФЗ «Об общественных объединениях», от 28 июня 1995 года № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных 

объединений», от 11 августа 1995 года № 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях», муниципальной программой 

Мошенского муниципального округа Новгородской области «Развитие добровольчества (волонтерства) в Мошенском муниципальном округе Новгород-
ской области», утвержденной постановлением Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области от 30.11.2023 № 76. 

1.3. Под волонтерской деятельностью понимается форма социального служения, осуществляемая по свободному волеизъявлению граждан, 

направленная на бескорыстное оказание социально значимых услуг на местном, национальном или международном уровнях, способствующая личност-
ному росту и развитию выполняющих эту деятельность граждан (волонтеров). 

1.4. Под участниками волонтерской деятельности понимаются: волонтеры, волонтерские формирования, руководители волонтерских форми-

рований и благополучатели: 
волонтеры – лица, достигшие 14 летнего возраста; 

волонтерские формирования – объединения волонтеров, действующие в организациях различной организационно-правовой формы и формы 

собственности; 
руководители волонтерских формирований - ответственные лица в организациях различной организационно-правовой формы и формы соб-

ственности, отвечающие за привлечение добровольцев, организацию их работы и координацию их деятельности; 

благополучатели – граждане или организации, учреждения, предприятия, получающие помощь волонтеров. 
1.5. Волонтерская деятельность осуществляется гражданами на основе следующих принципов: 

добровольность (никто не может быть принужден действовать в качестве волонтера); 

безвозмездность (труд волонтера не оплачивается, однако могут быть компенсированы расходы волонтера, связанные с его деятельностью: 
командировочные расходы, затраты на транспорт и другие); 

добросовестность (волонтер, взявший на себя обязательство выполнить ту или иную работу, должен довести ее до конца); 

законность (деятельность волонтера не должна противоречить законодательству Российской Федерации). 
1.6. Основными направлениями добровольческой (волонтерской) деятельности в сфере формирования комфортной городской среды на терри-

тории Мошенского муниципального округа Новгородской области являются: 
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благоустройство территории, включая деятельность по облагораживанию общественных пространств, дворов, парков, улиц, содействие в раз-

работке дизайн-проектов и концепции территории, наполнению городских (сельских) пространств смыслами и событиями; 

общественное проектирование: вовлечение жителей в процессы благоустройства территорий, содействие в организации и проведение обще-
ственных обсуждений, круглых столов, собраний; 

опрос, информирование, участие в общественных субботниках и других мероприятиях, проводимых на территории Мошенского муниципаль-

ного округа Новгородской области, в рамках реализации Проекта поддержки местных инициатив, инициативной практики «Наш выбор», проекта «Тер-
риториальное общественное самоуправление».  

Указанные выше направления могут расширяться в зависимости от существующих проектов действующих волонтерских формирований. 

1.7. Волонтерская деятельность имеет следующие формы: разовые мероприятия и акции, проекты и гранты, целевые программы, благотвори-
тельные сезоны, осуществление благотворительной помощи на постоянной основе. 

2. Цель и задачи 

2.1. Целью волонтерской деятельности является предоставление возможности молодым людям проявить себя, реализовать свой потенциал и 
получить заслуженное признание посредством их вовлечения в социальную практику. 

2.2. К задачам волонтерской деятельности относятся:  

вовлечение граждан к участию в решении вопросов местного значения, под средством реализации проектов по развитию Мошенского муни-
ципального округа Новгородской области; 

обучение молодых граждан определенным трудовым навыкам и стимулирование профессиональной ориентации; 

получение навыков самореализации и самоорганизации для решения социальных задач; 
гуманистическое и патриотическое воспитание; 

распространение идей и принципов социального служения среди населения. 

3. Порядок регистрации волонтеров 

3.1. Регистрация в качестве волонтера осуществляется молодыми гражданами и другими заинтересованными лицами самостоятельно в сети 

Интернет на сайте: https://dobro.ru. 

3.2. По итогам регистрации каждому волонтеру присваивается личный идентификационный номер. 

4. Порядок организации и учета волонтерской деятельности 

4.1. Учет волонтерской деятельности проводиться на основании личной электронной книжки волонтера, в которой содержатся сведения о 

трудовом стаже волонтера, его поощрениях и дополнительной подготовке.  

5. Права и обязанности волонтера 

5.1. Волонтер имеет право: 

выбрать тот вид волонтерской деятельности, который отвечает его потребностям и интересам; 
получать всю необходимую информацию, оборудование, а также материальные средства для выполнения поставленных перед ним задач; 

требовать от организации, учреждения или предприятия, предоставившего волонтеру вакансию, внесения в Личную книжку волонтера сведе-

ний о характере и объеме выполненных им работ, его поощрениях и дополнительной подготовке, а также заверки данных сведений подписью ответствен-
ного лица и печатью данной организации, учреждения, предприятия; 

вносить предложения при обсуждении форм и методов осуществления волонтерской деятельности; 

на признание и благодарность за свой труд; 
на получение дополнительных знаний, необходимых волонтеру для выполнения возложенных на него задач; 

отказаться от выполнения задания (с объяснением уважительной причины); 

прекратить свою волонтерскую деятельность. 
5.2. Волонтер обязан: 

четко и добросовестно выполнять порученную ему работу; 

знать, уважать и следовать принципам волонтерской деятельности; 
следовать инструкциям, выданным ему во время прохождения инструктажа; 

беречь материальные ресурсы, предоставленные организацией, учреждением, предприятием для выполнения волонтерской деятельности;  

уведомить организацию, учреждение, предприятие о своем желании прекратить волонтерскую деятельность. 

6. Права и обязанности организации, учреждения, предприятия, с которыми сотрудничает волонтер 

6.1. Организация, учреждение, предприятие имеет право: 

получать от волонтера отчет за проделанную работу; 
требовать уважительного отношения к персоналу и имуществу; 

отказаться от услуг волонтера при невыполнении им порученной работы, нарушении дисциплины, некорректном поведении; 
предоставлять возможность для получения волонтером дополнительной подготовки, необходимой ему для успешного осуществления его дея-

тельности в организации. 

6.2. Организация, учреждение, предприятие обязаны:  
создать волонтеру все необходимые ему условия труда; 

разъяснять волонтеру его права и обязанности;  

обеспечить безопасность волонтера (провести инструктаж по технике безопасности или, в случае, если деятельность может предоставлять 
угрозу жизни и здоровью волонтера, обеспечить его медицинское страхование);  

предоставить волонтеру необходимую для выполнения им работы информацию о деятельности организации, учреждения, предприятия; 

разрешать конфликтные ситуации, возникающие в процессе волонтерской деятельности;  
проводить семинары и тренинги, круглые столы, необходимые для выполнения определенного вида волонтерской деятельности; 

вести учет волонтеров. 

7. Формы поощрения  

7.1. В целях развития добровольчества (волонтерства), выражения общественного признания и благодарности за добросовестную службу об-

ществу, достижения в сфере организации добровольческой деятельности, участие в проектах и мероприятиях, проводимых на территории Мошенского 

муниципального округа Новгородской области, волонтеры и организаторы волонтёрской  деятельности, руководители волонтерских формирований  мо-
гут иметь следующие формы поощрения: 

награждение почётным знаком «Доброволец Новгородской области»; 

Благодарственным адресом Губернатора Новгородской области, Благодарственным письмом Главы Мошенского муниципального округа Нов-
городской области; 

грамотами, дипломами, памятными подарками. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
18.12.2024 № 1151 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

 параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным  

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома на земельном участке» 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлениями Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области от 16.05.2024 №340 «О  разработке и утверждении 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг» от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка проведения независимой экспер-

тизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Мошенского муниципального  
округа Новгородской области    ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответ-
ствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома уста-

новленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района  
от 17.04.2020 № 242 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления 

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке»; 

от 25.08.2021 № 545 О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведом-

ления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или са-
дового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земель-

ном участке»; 

от 06.07.2022 № 427 О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке»; 

от 19.04.2023 № 269 О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке». 

3.Постановление вступает в силу со дня опубликования. 
4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

  

 

Глава муниципального округа                                    Т.В. Павлова  

 

 Утвержден 
постановлением Администрации  

Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 
от 18.12.2024 № 1151 

 

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального  

жилищного строительств или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома на земельном участке» 

 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по направлению уведомления о соответствии указанных в уведом-

лении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – административный 

регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации Мошенского муниципального 

округа Новгородской области (далее - Администрация) по направлению уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строи-
тельстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – муниципальная услуга). 

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между отраслевыми функциональными органами Администра-
ции, их должностными лицами, взаимодействия Администрации в лице комитета строительства и дорожной деятельности (далее Уполномоченный орган) 

с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - заявитель), являются физические и 

юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с положениями статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

1.2.2. С уведомлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие такое право в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответству-

ющими полномочиями. 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B


        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              19 декабря 2024 года 

 

 

24 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его структур-
ных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»(далее - еди-
ный портал), 

 федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

федеральный реестр); 
в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской обла-

сти» (далее - региональный портал); 

 региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональ-
ный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  
и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Уполномоченного ор-

гана в сети «Интернет», в региональном реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 
2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер 

телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставля-
ющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 
1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-

ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 
1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме 
электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о присвоении 

адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета 

строительства и дорожной деятельности Мошенского муниципального округа Новгородской области. 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя в части: 
информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области; 

Инспекцией государственной охраны культурного наследия Новгородской области; 
Инспекцией государственного строительного надзора Новгородской области. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и до-

пустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, оформляется в соответствии с 

приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома» (далее - приказ Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр) (далее – уведомление о соот-

ветствии); 

уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
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(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, оформляется в соот-

ветствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр (далее – уведомление о несоответствии). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 
в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

почтовым отправлением; 
на едином или региональном портале, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

2.3.3. Получение заявителем уведомления о соответствии или либо ненаправление Уполномоченным органом в срок, предусмотренный частью 

7 или пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) не-

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке считается согласованием ука-

занным органом строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и дает право застройщику 
осуществлять строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с параметрами, 

указанными в уведомлении о планируемом строительстве, в течение десяти лет со дня направления заявителем такого уведомления о планируемом стро-

ительстве. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 

не более 7 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента. 
2.4.2. В случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, общий максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги со дня получения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома, в том числе с учетом необходимости межведомственного взаимодействия, составляет не более 20 рабочих дней. 

2.4.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в уведомлении о планируе-

мом строительстве в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания уведомления о соответствии или о несоответствии, но не позднее сроков, ука-
занных в пунктах 2.4.1, 2.4.2 настоящего административного регламента: 

в форме электронного документа, подписанного должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, 
посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в уведомлении 

почтовому адресу. 

При наличии в уведомлении о планируемом строительстве указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ 
по месту представления уведомления о планируемом строительстве Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня 

подписания должностным лицом Уполномоченного органа уведомления о соответствии или о несоответствии, но не позднее сроков, указанных в пунктах 

2.4.1, 2.4.2 настоящего административного регламента, передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю. 
При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должност-

ное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на 

бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его подписью 
и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, разме-
щается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель направляет (представляет): 

1) уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (уве-
домление об изменении параметров планируемого строительства), по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 19.09.2018 г. № 591/пр (далее 

- уведомление о планируемом строительстве); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в ЕГРН; 
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 
4) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или рекон-

струкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения феде-

рального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции. 

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой 

форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме 
включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, 

планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садо-

вого дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым уста-
новлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описа-

ние представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и кон-

фигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 
2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муни-

ципальной услуги. 

2.6.3.  При обращении за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган или МФЦ заявитель, представи-
тель заявителя предъявляют документ, удостоверяющий личность. 

В случае направления заявления посредством единого или регионального портала, сведения из документа, удостоверяющего личность заяви-

теля, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае если уведомление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаимодействия в 

случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе: 
правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него зарегистрированы в ЕГРН; 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
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иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представление документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-

управления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 

области и муниципальными правовыми актами; 
3) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

4) представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-

смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг» (далее Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ): 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

представленные заявителем в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме исполь-

зовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

наличие противоречивых сведений в уведомлении и приложенных к нему документах; 

уведомление и документы представлены с нарушением требований, установленных пунктом 2.18.3 настоящего административного регламента; 
заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги. 

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заяви-

теля за предоставлением муниципальной услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 
1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным прави-
лами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступ-

ления уведомления о планируемом строительстве; 
2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве; 
3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав 

на земельный участок; 

4) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (10 рабочих дней), от органа исполнительной 
власти Новгородской области, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания 

внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения преду-

смотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается 
в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участ-

вующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 
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2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-

цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Уведомление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, 
регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления уведомления в структурном подразделении Упол-

номоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства. 

Уведомление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, разме-

щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информаци-

онными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 
В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни-

ципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдель-

ных рабочих мест. 
Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием но-

мера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления 

документов и консультирования. 
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информа-
цию: 

наименование; 

место нахождения; 
режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к ме-

сту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспре-
пятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставля-

ется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зда-

ниям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возмож-

ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникацион-

ных технологий 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, поз-
воляющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможно-
стями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме; 
возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 

через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномочен-

ного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 
15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предо-

ставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-

пользованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений (уведомлений) и иных документов, необхо-

димых для получения муниципальной услуги. 
2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при 

наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ. 

2.18.3. При направлении уведомления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует уведомление на 
предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Фе-
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дерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов элек-

тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных поста-

новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 
Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 

bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1): 

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка); 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию. 

Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством единого или регионального порталов заявителю обеспечива-

ется: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование уведомления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления и документов; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления. 

При направлении уведомления физическим лицом используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установ-

лена при активации учетной записи. 

III. Состав. Последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения админи-

стративных процедур (действий) в МФЦ 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) возвращение заявления и иных принятых документов; 
3) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

5) оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала, электронной почты. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей 

очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указан-

ные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в подразделе 2.7 
настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема 

в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответ-

ственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фами-

лию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает в приеме документов и информирует заявителя (представителя заяви-
теля) о выявленных фактах. 

В зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осуществляется в устной либо в письменной форме. 

Отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки Уполномоченного органа (его должностного лица) на заявлении с указа-
нием основания для отказа в приеме документов или по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистри-

рует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-
стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления оснований для отказа в приеме документов информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предупре-

ждает заявителя о возможных последствиях предоставления документов, не отвечающих требованиям административного регламента; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информа-

ционной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) 

расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 
Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной си-

стемы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заве-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем доку-
ментов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=03CF0FB8-17D5-46F6-A5EC-D1642676534B
http://pravo.minjust.ru/
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=4B713A73-14DE-4295-929D-9283DCC04E68
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Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал, электронную 

почту (заочная форма подачи документов): 
в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение 

верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет 

единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-

явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании уведомления о планируемом строительстве в электронной форме обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного ре-

гламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникно-

вении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-
ной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 

также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала; 

в электронном виде посредством электронной почты. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, 

предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его 

неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала, официальных 
сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде и ре-

гистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 
Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведомственного взаимо-

действия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодей-
ствия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС). 

При поступлении документов в форме электронных документов 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следу-

ющего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в Упол-
номоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет ука-

занных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса 
ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 
Если при приеме документов, направленных через единый или региональный портал, установлены основания для отказа в приеме документов, 

должностное лицо Уполномоченного органа не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, информирует заявителя об отказе в 

приеме документов с указанием конкретных причин такого отказа. Информация об отказе в приеме документов направляется заявителю через личный 
кабинет единого или регионального портала. 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов: 

регистрирует уведомление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов при отсутствии оснований для отказа в 
приеме документов; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов; 

отказывает в приеме документов при наличии оснований и уведомляет о принятом решении заявителя. 

Уведомление о приеме документов или об отказе в приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному 
за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, 
установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов и отсутствие или наличие 
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оснований для отказа в приеме документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, представленных 

заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги 

или уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, ре-

гионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего 
в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 

за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о планируемом строительстве и прило-
женных документов и наличие одного из следующих оснований: 

1) в уведомлении о планируемом строительстве отсутствуют следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического 
лица); 

наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о госу-

дарственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка; 

сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких 
лиц); 

сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома); 
сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в целях строительства или ре-

конструкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в том числе об отступах от границ земельного участка; 

сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные 
объекты недвижимости; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком; 

способ направления застройщику результатов предоставления муниципальной услуги (уведомление о соответствии, уведомление о несоответ-
ствии); 

2) к уведомлению о планируемом строительстве не приложены документы, указанные в подпунктах 3 - 5 пункта 2.6.1 настоящего администра-

тивного регламента. 
3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представлен-

ных документов на предмет наличия оснований для возвращения заявителю уведомления о планируемом строительстве и иных документов. 

3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо Уполномоченного органа в течение 3 рабочих 
дней возвращает заявителю указанное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. 

Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый или региональный портал, осуществляется через указанные порталы. 

3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении уведомления и приложенных документов является наличие оснований, указанных в пункте 
3.3.1 настоящего административного регламента. 

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня поступления в Уполномоченный орган 

уведомления о планируемом строительстве. 
3.3.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления Уполномоченного органа о возврате 

уведомления и приложенных документов. 

3.4. Направление межведомственных запросов 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.7 

настоящего административного регламента. 
3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за 

днем поступления уведомления о планируемом строительстве, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (органи-

зацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 
3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7. настоящего административного регламента. 

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган 
уведомления о планируемом строительстве. 

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предо-

ставлении муниципальной услуги. 
3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы. 

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с подразделом 3.4 настоящего административного регламента 

межведомственный запрос, а также отсутствие оснований для возврата уведомления и приложенных документов. 

3.5.2. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю уведомления о планируемом строительстве и прилагаемых к нему документов 
ответственное за предоставление муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку соответствия указанных в уве-

домлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, докумен-
тацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным 

кодеком Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а 

также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. 

3.5.3. В случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится 
указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция таких объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, ответственное должностное лицо Уполномоченного органа не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня по-

ступления уведомления о планируемом строительстве направляет с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия 
указанное уведомление и приложенное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее 

– описание внешнего облика) в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия. 
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3.5.3.1 Орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, в срок не 

более 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления уведомления и приложенного к нему описания внешнего облика из Уполномоченного органа, рас-

сматривает указанное описание внешнего облика и направляет в Уполномоченный орган, в том числе с использованием единой системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия, уведомление о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика предмету охраны историче-

ского поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом при-

менительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 
3.5.3.2. В случае ненаправления в указанный срок уведомления о несоответствии указанного описания внешнего облика указанным предмету 

охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства указанное описание внешнего облика 

считается соответствующим таким предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строи-
тельства. 

3.5.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего администра-

тивного регламента, после проверки уведомления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит уведомление 
о соответствии по форме согласно Приложению № 2 к приказу Минстроя России от 19.09.2019 № 591/пр. 

3.5.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административ-

ного регламента, после проверки уведомления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит уведомление о 
несоответствии по форме согласно Приложению № 3 к приказу Минстроя России от 19.09.2019 № 591/пр. 

В уведомлении о несоответствии должны содержаться все основания направления застройщику такого уведомления с указанием предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, которые установлены правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, или обязательных требований к параметрам объектов капитального строительства, которые уста-

новлены Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, действуют на дату поступления уведомления о плани-

руемом строительстве и которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уве-
домлении о планируемом строительстве, а также в случае недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке - установленный вид разрешенного использования земельного участка, виды ограничений использования земельного участка, 

в связи с которыми не допускается строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, или сведе-
ния о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав 

на земельный участок. 

В случае направления заявителю такого уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, обязательным приложением к нему является уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индиви-

дуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах тер-
ритории исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.5.5.1. Уполномоченный орган в случае направления заявителю уведомления о несоответствии также с использованием единой системы меж-

ведомственного электронного взаимодействия направляет уведомление о несоответствии: 
1) в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в слу-

чае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 1 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 
2) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, орган местного 

самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотрен-

ному пунктом 2 или 3 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
3) в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, в случае направ-

ления указанного уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.5.6. Уведомления о соответствии или о несоответствии подписываются Главой муниципального округа и регистрируется в системе электрон-
ного документооборота Уполномоченного органа. 

3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 
3.5.8. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного органа решение о предоставлении либо отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 7 рабочих дней со дня поступления в Уполномо-
ченный орган документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента. 

3.5.10. В случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанных в под-
пункте 3.5.3 настоящего административного регламента, максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 20 (два-

дцати) рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента. 

3.6. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги). 

3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в течение 
1 (одного) рабочего дня со дня подписания уведомления о соответствии или несоответствии, но не позднее сроков, указанных в пунктах 2.4.1, 2.4.2 

настоящего административного регламента. 

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной 
услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муници-

пальной услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю уведомления о соответствии или о 
несоответствии способом, указанном в уведомлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса 
уведомления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномо-

ченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по уведомлению о планируемом строительстве, поступившему 
в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса уведомления о планируемом строительстве, поступившего в электронной форме с использованием единого пор-

тала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 
Уведомление о соответствии (уведомление о несоответствии) сканируется и направляется заявителю через единый или региональный портал 

либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в личный кабинет заявителя в единый или региональный. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня. 
3.6.6. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта направления (вручения) результата предостав-

ления муниципальной услуги в системе электронного документооборота Уполномоченного органа или в системах Smart-route, ПГС. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом 

с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и 
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МФЦ. 

3.7.2. МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 
3.7.3. Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи уведомления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте МФЦ 

(https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра 88002501053, а также при личном обращении в МФЦ. 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах 

3.8.1. В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок 

заявитель представляет (направляет) в Уполномоченный орган заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения 
или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 
Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 

рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 

следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 
Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

3.8.2. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом ис-
правления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание та-
кого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

3.8.3. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со 

способом, указанным в заявлении. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа по-

ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоя-

щим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок ис-
полнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для про-
ведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С 

актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются 

меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за 

деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным за-

явителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, докумен-
тов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномочен-

ным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 
обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 

МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) ре-

шений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежа-

щего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) об-

жалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается руководителю органов местного само-
управления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается Главе администрации городского 

округа. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции 

и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала 

и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, в 

том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников 

МФЦ осуществляется в соответствии с: 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале. 

 

 

 Приложение № 1 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве парамет-

ров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным па-

раметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке» 

Кому___________________________________ 
ФИО, ОГРНИП, ИНН (при наличии), ОГРН 

________________________________________ 

Почтовый адрес, адрес электронной почты 
________________________________________ 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке», полученных 

от________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

«__» _______- __ 202 _ г. отказано по следующим основаниям (указать нужное): 

  

 Наименование основания для отказа в приеме документов Разъяснение причин отказа в приеме документов 

1 2 3 

  представленные заявителем в электронной форме документы содер-
жат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-

пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги 

указывается исчерпывающий перечень документов, со-
держащих повреждения 

  представленные заявителем документы содержат подчистки и ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации 

  

указывается исчерпывающий перечень документов, со-
держащих подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Рос-

сийской Федерации 

  представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостове-

ряющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

предоставлением услуги указанным лицом) 

указывается исчерпывающий перечень документов, 
утративших силу 

  наличие противоречивых сведений в уведомлении и приложенных к 

нему документах 

указывается исчерпывающий перечень противоречий 

  уведомление и документы представлены с нарушением требований, 

установленных пунктом 2.18.3 настоящего административного регла-
мента 

указывается исчерпывающий перечень документов, 

направленных с нарушением указанных требований, а 
также нарушенные требования 

  заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия 

которого не входит предоставление услуги 

указывается какое ведомство предоставляет услугу, ин-

формация о его местонахождении 

Дополнительная информация: _________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном по-

рядке. 
______________________________________________________________ 

                   (должность)                            (подпись)                                                        (ФИО) 

Дата 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
19.12.2024 № 1152 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об утверждении положения о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного 

учреждения «Автобаза» 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 

лиц», постановлением Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области от 04.12.2024 №1080 «Об утверждении типового 

положения о закупке товаров, работ и услуг муниципальных бюджетных и автономных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, подве-
домственных Администрации  Мошенского муниципального округа Новгородской области»  Администрация Мошенского муниципального округа Нов-

городской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить прилагаемое Положение о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения «Автобаза».  

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района:   

от 14.05.2020 № 288 «Об утверждении положения о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения «Авто-
база»; 

от 29.07.2020 № 467 «О внесении изменений в положение о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения 

«Автобаза»; 
от 09.07.2021 № 410 «О внесении изменений в положение о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения 

«Автобаза»; 

от 02.08.2021 № 491 «О внесении изменений в положение о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения 
«Автобаза»; 

от 19.05.2022 № 292 «О внесении изменений в положение о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения 

«Автобаза»; 
от 26.09.2022 № 587 «О внесении изменений в положение о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения 

«Автобаза»; 

от 23.03.2023 № 215 «О внесении изменений в положение о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения 
«Автобаза»; 

от 01.06.2023 № 367 «О внесении изменений в положение о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения 

«Автобаза»; 
3. МБУ «Автобаза» в срок до 01 января 2025 года разместить утвержденное положение в единой информационной системе в сфере закупок. 

4. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

5. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
 

  

Глава муниципального округа                                    Т.В. Павлова  

 

 Утверждено 

постановлением Администрации Мошенского муниципального 
округа Новгородской области 

от 19.12.2024 № 1152 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о закупке товаров, работ, услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения «Автобаза» 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд муниципального бюджетного учреждения  «Автобаза» (далее Положение), разрабо-

тано  в соответствии с частью 2.1 статьи 2 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 
юридических лиц» (далее Федеральный закон № 223-ФЗ). 

1.2. Положение распространяется на закупки товаров, работ, услуг  

для нужд муниципального бюджетного учреждения «Автобаза» (далее заказчик). Положение устанавливает полномочия заказчика, комиссии по осу-
ществлению закупок (далее закупочная комиссия), порядок планирования и проведения закупок, требования к извещению об осуществлении закупок 

(далее извещение о закупке), документации о закупках (далее документация о закупке) порядок внесения в них изменений, размещения разъяснений, 

требования к участникам таких закупок и условия их допуска к участию  
в процедуре закупки, порядок заключения, исполнения договора и изменения его условий, способы закупки, условия их применения и порядок проведе-

ния, а также иные положения, касающиеся обеспечения закупок. 
1.3. Все нормы, определенные Положением, не подлежат изменению при разработке и утверждении заказчиком положений о закупке или 

внесении в них изменений. 

1.4. Положение не распространяется на закупки, которые осуществляются в случаях, установленных частью 4 статьи 1 Федерального закона 
№ 223-ФЗ.  

1.5. Если в соответствии с законодательством Российской Федерации требуется иной порядок проведения закупок, то процедуры проводятся  

в соответствии с таким порядком, а Положение применяется в части,  
не противоречащей такому порядку.  

1.6. Утвержденные ранее документы заказчика, регламентирующие вопросы закупочной деятельности, утрачивают силу со дня размещения 

Положения в Единой информационной системе в сфере закупок (далее ЕИС)  
в части, противоречащей Положению.  

1.7. Закупочная деятельность заказчика осуществляется в соответствии  

с законодательством Российской Федерации, Положением и иными локальными нормативными актами и организационно-распорядительными докумен-
тами заказчика. 

2. Информационное обеспечение закупок, планирование закупок 
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2.1. Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению в ЕИС не позднее 15 дней со дня их утверждения. Разме-

щение  

в ЕИС информации о закупке производится заказчиком в соответствии  
с Положением о размещении в единой информационной системе, на официальном сайте такой системы в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» положения о закупке, типового положения о закупке, информации о закупке, утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 10 сентября 2012 года № 908 (далее Положение, утвержденное постановлением № 908). 
2.2. Заказчик размещает в ЕИС план закупки товаров, работ, услуг (далее план закупки) и план закупки инновационной продукции, высокотех-

нологичной продукции, лекарственных средств. Правила формирования указанных планов закупки, требования к их форме, порядок и сроки их разме-

щения в ЕИС утверждаются Правительством Российской Федерации; 
2.2.1. Планирование закупок осуществляется исходя из оценки потребностей заказчика в товарах, работах, услугах. Планирование закупок 

товаров, работ, услуг заказчиком проводится путем составления плана закупки на календарный год и его размещения в ЕИС. План закупки является 

основанием для осуществления закупок; 
2.2.2. План закупки должен иметь поквартальную разбивку; 

2.2.3. Изменения в план закупки могут вноситься в следующих случаях, если: 

внесены изменения в план финансово-хозяйственной деятельности заказчика, возникла или изменилась потребность в товарах, работах, услу-
гах, в том числе сроки их приобретения, способ осуществления закупки и срок исполнения договора; 

при подготовке к процедуре проведения конкретной закупки выявлено, что стоимость планируемых к приобретению товаров, работ, услуг 

изменилась более чем на 10 процентов (если в результате такого изменения невозможно осуществить закупку в соответствии с объемом денежных 
средств, который предусмотрен планом закупки); 

наступили непредвиденные обстоятельства (авария, чрезвычайная ситуация); 

у заказчика возникли обязательства исполнителя по договору; 
произведена отмена закупки. 

2.2.4. План закупки, изменения в него утверждаются приказом учреждения. Изменения вступают в силу со дня размещения в ЕИС новой ре-

дакции плана закупки. 
2.2.5. Если закупка товаров, работ, услуг осуществляется конкурентными способами, изменения в план закупки должны вноситься до разме-

щения  

в ЕИС извещения о закупке, документации о закупке или вносимых  
в них изменений. 

2.3. В ЕИС подлежит размещению следующая информация: 

извещение о закупке и вносимые в него изменения; 
документация о закупке (при наличии) и вносимые в нее изменения; 

проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения и (или) документации о закупке; 

разъяснения положений документации о закупке; 
протоколы, составляемые в ходе закупки; 

план закупки товаров, работ, услуг, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2012 года № 932  

«Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана»; 
сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, предусмотренные частью 19 статьи 4 

Федерального закона № 223-ФЗ (далее ежемесячные отчеты); 

реестр договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации  
от 31 октября 2014 года № 1132 «О порядке ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки» (далее реестр договоров); 

иная информация, размещение которой в ЕИС предусмотрено Федеральным законом № 223-ФЗ и Положением. 

2.4. Извещение и документация о закупке размещаются в ЕИС в сроки, указанные в подразделе 9.2 Положения. 
2.5. Изменения, вносимые в извещение и документацию о закупке, протоколы, составляемые в ходе закупки, разъяснения положений докумен-

тации о закупке размещаются в ЕИС в течение 3 дней  

со дня принятия решений о внесении изменений, подписания протоколов, предоставления разъяснений. 
2.6. Не подлежит размещению в ЕИС информация о закупках товаров, работ, услуг, сведения о которых составляют государственную тайну, 

информация о заключении и об исполнении договоров, заключенных по результатам осуществления таких закупок. 

2.7. Заказчик вправе не размещать в ЕИС: 
сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 тыс.рублей, а в случае, если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый 

год составляет более чем 5 млрд.рублей, – стоимость которых не превышает  
500 тыс.рублей. При этом обязательным является включение информации  

о таких закупках в ежемесячные отчеты; 

сведения о закупке услуг по привлечению во вклады (включая размещение депозитных вкладов) денежных средств организаций, получению 
кредитов и займов, доверительному управлению денежными средствами и иным имуществом, выдаче банковских гарантий и поручительств, предусмат-

ривающих исполнение обязательств в денежной форме, открытию и ведению счетов, включая аккредитивы, о закупке брокерских услуг, услуг депозита-

риев. При этом обязательным является включение информации о таких закупках в план закупки и в ежемесячные отчеты; 
сведения о закупке, связанной с заключением и исполнением договора купли-продажи, аренды (субаренды), договора доверительного управ-

ления государственным или муниципальным имуществом, иного договора, предусматривающего переход прав владения и (или) пользования  

в отношении недвижимого имущества. При этом обязательным является включение информации о таких закупках в план закупки и в ежемесячные от-
четы. 

2.8. Информация и документы, предусмотренные Положением и содержащиеся в ЕИС, размещаются на официальном сайте ЕИС в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», за исключением:  
раздела положения о закупке, предусмотренного подпунктом б) пункта 10 Положения, утвержденного постановлением № 908;  

информации о закупках (извещение об осуществлении закупки, документация о закупке, проект договора, изменения, внесенные в такие изве-

щение и документацию, разъяснения такой документации, информация об отказе от проведения закупки, протоколы, составляемые при осуществлении 
закупки, итоговый протокол) при проведении закупок:  

предусмотренных пунктом 2.7 Положения (если заказчиком принято решение о неразмещении информации о таких закупках на официальном 

сайте ЕИС в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);  
в случаях, определенных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ.» 

3. Требования к участникам закупки и закупаемым товарам, работам, услугам 
3.1. При проведении закупок заказчик устанавливает следующие единые обязательные требования к участникам закупки:  
3.1.1. Соответствие требованиям, установленным в соответствии  

с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом 

закупки; 
3.1.2. Непроведение ликвидации участника процедуры закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании 

участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

3.1.3. Неприостановление деятельности участника процедуры закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об админи-
стративных правонарушениях; 

3.1.4. Отсутствие у участника процедуры закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты 
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бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит 

в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполнен-
ной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший 

календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника такой закупки, по данным бухгалтерской 

(финансовой) отчетности за последний отчетный период. Участник такой закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, 
если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по данному заявлению на дату 

рассмотрения заявки на участие не принято; 

3.1.5. Отсутствие у участника процедуры закупки - физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, 
либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или глав-

ного бухгалтера юридического лица - участника процедуры закупки непогашенной или неснятой судимости за преступления в сфере экономики и (или) 

преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации, а также неприменение в отношении указанных 
физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с 

поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся предметом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде 

дисквалификации; 
3.1.6. Отсутствие фактов привлечения в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке участника такой закупки - юридиче-

ского лица к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Россий-

ской Федерации об административных правонарушениях; 
3.1.7. Обладание участником процедуры закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с 

исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты; 

3.1.8. Обладание участником процедуры закупки правами использования результата интеллектуальной деятельности в случае использования 
такого результата при исполнении договора; 

3.1.9. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренном 

Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд»; 

3.1.10. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом  

№ 223-ФЗ. 
3.2. При проведении конкурентной закупки заказчик вправе установить дополнительные требования к участникам закупки: 

3.2.1. В случае проведения конкурентных закупок на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, текущему 

ремонту, сносу объекта капитального строительства, услуг по организации отдыха детей и их оздоровления, услуг общественного питания и (или) по-
ставки пищевых продуктов: 

требования к квалификации сотрудников участника закупки, привлекаемых к исполнению договора, или лиц, привлекаемых к исполнению 

договора участником закупки на основании гражданско-правовых договоров, в частности требования к наличию необходимого уровня образования, 
навыков и (или) знаний, необходимых для исполнения договора; 

требования к наличию опыта исполнения участником закупки договоров, аналогичных предмету закупки (с обязательным указанием в доку-

ментации о закупке определения, какие именно договоры с точки зрения их предмета являются аналогичными предмету закупки), при этом максималь-
ный денежный размер данного требования не может превышать 50 % от начальной (максимальной) цены договора; 

3.2.2. В случае проведения конкурентных закупок на оказание услуг по организованной перевозке групп детей автобусами: 

требования к наличию на праве собственности или на ином законном основании автобусов, с года выпуска которых прошло не более 10 лет, 
которые соответствуют по назначению и конструкции техническим требованиям к осуществляемым перевозкам пассажиров, допущены в установленном 

порядке к участию в дорожном движении и оснащены в установленном порядке тахографами, а также аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС 

или ГЛОНАСС/GPS; 
требования к наличию опыта исполнения участником закупки договоров, аналогичных предмету закупки, при этом максимальный денежный 

размер данного требования не может превышать 50 % от начальной (максимальной) цены договора. 

3.21. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника 
закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением 

юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятель-

ностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного 
участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного 

участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года 
№ 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием».  

3.3. Устанавливать в закупочной документации иные требования, отличные от указанных в пунктах 3.1, 3.2 Положения, не допускается. 

3.4. Требования, предъявляемые к участникам закупки, применяются  
в равной степени ко всем участникам закупки. 

3.5. При установлении требований к участнику закупки заказчик обязан установить в документации о закупке исчерпывающий перечень доку-

ментов, которые необходимо представить участнику для подтверждения соответствия таким требованиям, с учетом требований подраздела 9.2 Положе-
ния. 

3.6. В случае проведения конкурса или запроса предложений указанные в документации о закупке требования к участникам не должны проти-

воречить критериям оценки, указанным в документации, в случае,  
если такие требования и критерии относятся к одному и тому же показателю. 

3.7. В случае проведения неконкурентной закупки (закупки  

у единственного поставщика), заказчик должен обеспечить контроль соответствия участника закупки, с которым заключается договор, требованиям, 
предусмотренным пунктом 3.1 Положения. Заказчик вправе не оформлять результаты такого контроля документально. 

3.8. Товары, приобретаемые заказчиком, должны быть новыми,  

не бывшими в употреблении, если документацией и (или) извещением о закупке не предусмотрено иное. 
3.9. При описании в документации о конкурентной закупке предмета закупки заказчик должен руководствоваться следующими правилами: 

3.9.1. В описании предмета закупки указываются функциональные характеристики (потребительские свойства), технические и качественные 

характеристики, а также эксплуатационные характеристики (при необходимости) предмета закупки; 
3.9.2. В описание предмета закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, 

фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, 

что такие требования влекут за собой необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого 
способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных характеристик предмета закупки; 

3.9.3. В случае использования в описании предмета закупки указания на товарный знак необходимо использовать слова «(или эквивалент)», за 

исключением случаев: 
несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров  

с товарами, используемыми заказчиком; 

закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической доку-
ментацией на указанные машины и оборудование; 

закупок товаров, необходимых для исполнения государственного контракта; 
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закупок с указанием конкретных товарных знаков, знаков обслуживания, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, места проис-

хождения товара, изготовителя товара, если это предусмотрено условиями международных договоров Российской Федерации или условиями договоров 

юридических лиц, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона  
№ 223-ФЗ, в целях исполнения этими юридическими лицами обязательств  

по заключенным договорам с юридическими лицами, в том числе иностранными юридическими лицами. 

4. Способы и формы закупок 
4.1. Положением предусмотрены следующие способы закупок:  

4.1.1. Открытый конкурс, конкурс в электронной форме (далее конкурс); 

4.1.2. Аукцион в электронной форме (далее аукцион); 
4.1.3. Запрос предложений в электронной форме (далее запрос предложений); 

4.1.4. Закрытые закупки в электронной форме (закрытый конкурс  

в электронной форме, закрытый аукцион в электронной форме, закрытый запрос предложений в электронной форме) (далее закрытые закупки); 
4.1.5. Запрос котировок в электронной форме (далее запрос котировок); 

4.1.6. Запрос цен; 

4.1.7. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее закупка у единственного поставщика). 
4.2. Закупки, указанные в подпунктах 4.1.1-4.1.6 Положения, являются конкурентными закупками. 

4.3. Закупки, указанные в подпунктах 4.1.1-4.1.5 Положения, являются торгами в понимании статей 447, 448 Гражданского кодекса Российской 

Федерации.  
4.4. Закупка у единственного поставщика является неконкурентной закупкой. 

5. Условия и случаи применения способов закупки 
5.1. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения конкурса в любых случаях.  
5.2. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения аукциона при выполнении хотя бы одного из следующих условий: 

5.2.1. Предметом закупки является продукция, по которой существует функционирующий рынок; 

5.2.2. Предметом закупки являются товары, работы, услуги,  
в отношении которых целесообразно проводить оценку только по ценовым критериям. 

5.3. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса цен при одновременном выполнении следующих условий: 

5.3.1. Предметом закупки является продукция, по которой существует функционирующий рынок; 
5.3.2. Предметом закупки являются товары, работы, услуги, в отношении которых целесообразно проводить оценку только по ценовым крите-

риям; 

5.3.3. Начальная (максимальная) цена договора не превышает  
1 млн.рублей. 

5.4. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса котировок при одновременном выполнении следующих условий: 

5.4.1. Объектом закупки является продукция, по которой существует функционирующий рынок; 
5.4.2. Объектом закупки являются товары, работы, услуги, в отношении которых целесообразно проводить оценку только по ценовым крите-

риям; 

5.4.3. Начальная (максимальная) цена договора не превышает  
2 млн.рублей. 

5.5. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса предложений при одновременном выполнении следующих условий: 

5.5.1. Начальная (максимальная) цена договора не превышает  
2 млн.рублей; 

5.5.2. Предметом закупки являются товары, работы, услуги,  

в отношении которых целесообразно проводить оценку по ценовым и неценовым критериям. 
5.6. Закупка у единственного поставщика может проводиться  

в следующих случаях: 

5.6.1. Заключается договор с субъектом естественных монополий  
на оказание услуг естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»; 

5.6.2. Заключается договор на оказание услуг по регулируемым  

в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам) в сферах водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, 
обращения с твердыми коммунальными отходами, газоснабжения  

(за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения; 
5.6.3. Заключается договор энергоснабжения или договор купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электриче-

ской энергии; 

5.6.4. Закупки товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100,0 тыс. рублей, а в случае, если годовая выручка заказчика за отчет-
ный финансовый год составляет более чем 5,0 млрд. рублей, – стоимость которых не превышает 500,0 тыс. рублей. Исключение составляет случай, 

предусмотренный подпунктом 5.6.22 Положения; 

5.6.5. Осуществление закупки для государственных нужд у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), определенного Указом или 
распоряжением Президента Российской Федерации, либо в случаях, установленных поручениями Президента Российской Федерации, у поставщика (под-

рядчика, исполнителя), определенного постановлением или распоряжением Правительства Российской Федерации. В таких правовых актах указываются 

предмет договора, а также может быть указан предельный срок, на который заключается договор, и определена обязанность заказчика установить требо-
вание обеспечения исполнения договора;  

5.6.6. Возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами испол-

нительной власти Новгородской области в соответствии  
с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие 

полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской об-

ласти;  
5.6.7. Осуществления закупок товаров, работ, услуг при необходимости оказания медицинской помощи в неотложной или экстренной форме 

либо вследствие аварии, обстоятельств непреодолимой силы, для предупреждения (при введении режима повышенной готовности функционирования 

органов управления и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций) и (или) ликвидации чрезвычайной 
ситуации, для оказания гуманитарной помощи. При этом заказчик вправе осуществить закупку товара, работы, услуги в количестве, объеме, которые 

необходимы для оказания такой медицинской помощи либо вследствие таких аварии, обстоятельств непреодолимой силы, для предупреждения и (или) 

ликвидации чрезвычайной ситуации, для оказания гуманитарной помощи, если применение конкурентных способов определения поставщика (под-ряд-
чика, исполнителя), требующих затрат времени, нецелесообразно; 

5.6.8. Поставка культурных ценностей (в том числе музейных предметов и музейных коллекций, редких и ценных изданий, рукописей, архив-

ных документов (включая их копии), имеющих историческое, художественное или иное культурное значение), предназначенных для пополнения госу-
дарственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фотофонда и аналогичных фондов;  

5.6.9. Закупка произведений литературы и искусства определенных авторов (за исключением случаев приобретения кинопроектов в целях 

проката), исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд заказчиков в случае, если единственному лицу при-
надлежат исключительные права или исключительные лицензии на такие произведения, исполнения, фонограммы;  

5.6.10. Возникла потребность в закупке услуг, связанных  
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с направлением работника в служебную командировку, в том числе проезд 

к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, 

услуги связи и иные сопутствующие расходы;  
5.6.11. Закупка печатных изданий или электронных изданий (в том числе используемых в них программно-технических средств и средств 

защиты информации) определенных авторов у издателей таких изданий  

в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права или исключительные лицензии на использование таких изданий, а также ока-
зание услуг по предоставлению доступа к таким электронным изданиям  

для обеспечения деятельности государственных и муниципальных образовательных учреждений, государственных и муниципальных библиотек, госу-

дарственных научных организаций, закупка осуществляется для выполнения работ по мобилизационной подготовке;  
5.6.12. Заключение договора на посещение зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки или спортивного мероприятия; 

5.6.13. Заключение договора театром, учреждением, осуществляющим концертную или театральную деятельность, в том числе концертным 

коллективом (танцевальным коллективом, хоровым коллективом, оркестром, ансамблем), телерадиовещательным учреждением, цирком, музеем, домом 
культуры, дворцом культуры, клубом, образовательным учреждением, зоопарком, планетарием, парком культуры и отдыха, заповедником, ботаническим 

садом, национальным парком, природным парком или ландшафтным парком с конкретным физическим лицом на создание произведения литературы или 

искусства либо с конкретным физическим лицом или конкретным юридическим лицом, осуществляющими концертную или театральную деятельность, 
в том числе концертным коллективом (танцевальным коллективом, хоровым коллективом, оркестром, ансамблем), на исполнение, либо с физическим 

лицом или юридическим лицом  

на изготовление и поставки декораций, сценической мебели, сценических костюмов (в том числе головных уборов и обуви) и необходимых  
для создания декораций и костюмов материалов, а также театрального реквизита, бутафории, грима, постижерских изделий, театральных кукол, необхо-

димых для создания и (или) исполнения произведений указанными организациями; 

5.6.14. Заключение договора на оказание услуг по реализации входных билетов и абонементов на посещение театрально-зрелищных, куль-
турно-просветительных и зрелищно-развлекательных мероприятий, экскурсионных билетов и экскурсионных путевок – бланков строгой отчетности; 

5.6.15. Заключение договора на оказание преподавательских услуг,  

а также услуг экскурсовода (гида), оказываемых физическими лицами; 
5.6.16. Осуществление закупок банковских услуг по выдаче банковских гарантий; 

5.6.17. Осуществление закупок изделий народных художественных промыслов признанного художественного достоинства, образцы которых 

зарегистрированы в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти; 
5.6.18. Осуществление закупки товаров, работ, услуг вследствие признания ранее проведенной конкурентной закупки несостоявшейся по при-

чине отсутствия поданных заявок или отклонения всех поданных заявок. При этом не допускается изменение предмета закупки (включая требования к 

предмету закупки и его характеристикам), а также  
не допускается изменение объема закупаемых товаров, работ, услуг  

в сторону его увеличения относительно условий, указанных в документации конкурентной закупки или, в случае проведения закупки способом запроса 

котировок, в извещении о проведении запроса котировок.  
Заказчик вправе заключить договор на основании настоящего подпункта не позднее чем через 10 рабочих дней со дня размещения в ЕИС 

протокола о признании конкурентной закупки несостоявшейся. 

В случае проведения закупки на основании настоящего подпункта (вне зависимости от суммы сделки) заказчик обязан разместить в ЕИС 
сведения о такой закупке в плане закупки не позднее дня заключения договора, а также разместить сведения о договоре, заключенном по результатам 

такой закупки в реестре договоров; 

5.6.19. Заключение договора на оказание услуг по осуществлению авторского контроля за разработкой проектной документации объекта капи-
тального строительства, проведению авторского надзора за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объекта капитального строитель-

ства соответствующими авторами, на проведение технического и авторского надзора за выполнением работ по сохранению объекта культурного наследия 

(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации авторами проектов; 
5.6.20. Заключение договоров на оказание услуг, связанных с обеспечением визитов глав иностранных государств, глав правительств иностран-

ных государств, руководителей международных организаций, парламентских делегаций, правительственных делегаций, делегаций иностранных госу-

дарств; 
5.6.21. Заключение договора на оказание услуг по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений, переданных  

в безвозмездное пользование или оперативное управление заказчику, услуг по водо-, тепло-, газо- и энергоснабжению, услуг по охране, услуг по вывозу 

коммунальных отходов в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или другим лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находя-
щимися в здании, в котором расположены помещения, переданные заказчику в безвозмездное пользование или оперативное управление; 

5.6.22. Осуществление закупок товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 5 (пять) миллионов рублей, с использованием регио-
нальной автоматизированной информационной системы Правительства Москвы «Портал поставщиков» (далее информационная система). 

В случае если при проведении такой закупки не было подано ни одного ценового предложения, заказчик вправе осуществить повторное раз-

мещение информации о закупке в информационной системе (далее повторная закупка); 
5.6.23. Заключение договора на аренду нежилого здания, строения, сооружения, нежилого помещения. В случае проведения закупки на осно-

вании настоящего подпункта (вне зависимости от суммы сделки) для заключения договора заказчик обязан обосновать в документально оформленном 

отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену договора 
и иные существенные условия договора; 

5.6.24. Осуществление закупки товаров работ, услуг, в случае если при проведении повторной закупки, предусмотренной подпунктом 5.6.22 

Положения не было подано ни одного ценового предложения.  
Заказчик вправе заключить контракт без использования информационной системы на условиях, указанных в информации и документах о за-

купке, размещенных в информационной системе, и по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену контракта, указанную при публикации 

повторной закупки в информационной системе. 
5.6.25. Осуществление закупки товаров, работ, услуг только среди субъектов малого и среднего предпринимательства в порядке, предусмот-

ренном пунктом 15.9 Положения.  

5.7. Закрытые закупки проводятся заказчиком только в случае, если предметом закупки являются товары, работы, услуги, сведения о которых 
составляют государственную тайну, или если предметом закупки являются товары, работы, услуги, сведения о которых не составляют государственную 

тайну, но в отношении которых принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона  

№ 223-ФЗ, а также в случае, если в отношении такой закупки координационным органом Правительства Российской Федерации принято решение в 
соответствии с пунктом 2 или 3 части 8 статьи 3.1 Федерального закона № 223-ФЗ. 

6. Особенности проведения закупок в электронной форме 
6.1. Закупки в электронной форме осуществляются на электронных площадках (далее ЭП). Общий порядок осуществления закупок в электрон-

ной форме устанавливается статьей 3.3 Федерального закона № 223-ФЗ. 

6.2. Помимо требований, установленных статьей 3.3 Федерального закона № 223-ФЗ, ЭП, на которой проводится закупка в электронной форме, 

должна соответствовать следующим дополнительным требованиям к ЭП: 
6.2.1. Наличие функционала (технической опции), соответствующего особенностям проведения закупок с применением национального ре-

жима; 

6.2.2. Наличие функционала (технической опции), предусматривающего особенности проведения закупок у субъектов малого и среднего пред-
принимательства, предусмотренные Положением об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, 
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услуг отдельными видами юридических лиц, годовом объеме таких закупок и порядке расчета указанного объема, утвержденным постановлением Пра-

вительства Российской Федерации от 11 декабря  

2014 года № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 
юридических лиц»; 

6.2.3. Наличие технических, технологических ресурсов, позволяющих осуществлять корректную и своевременную интеграцию (перенаправ-

ление)  
с ЭП в ЕИС информацию о закупке, включая сведения, содержащиеся  

в плане закупок, а также сведения о договорах, заключаемых на ЭП  

по результатам проведения закупок; 
6.2.4. Наличие у ЭП функциональной возможности проведения процедур закупки, указанных в подпунктах 4.1.1-4.1.5 Положения,  

с возможностью обеспечения осуществления всех действий, выполняемых заказчиком и указанных в порядке проведения каждой из конкурентных заку-

пок в соответствии с Положением. 
6.3. Контроль за соблюдением требований пункта 6.2 Положения осуществляется заказчиком при принятии решения о выборе ЭП, на которой 

проводится процедура закупки в электронной форме. Заказчик вправе  

не оформлять результаты осуществления такого контроля документально. 
6.4. Услуги, связанные с использованием функционала ЭП, предоставляются заказчику без взимания платы. 

6.5. В случае если в ходе рассмотрения и (или) оценки единственной поданной заявки на участие в конкурентной закупке, проводимой в элек-

тронной форме, заказчиком выявлено отсутствие в такой заявке документов, представление которых одновременно требовалось оператором ЭП для 
прохождения (получения) аккредитации на ЭП таким участником закупки, заказчик выгружает самостоятельно посредством функционала ЭП такие до-

кументы из аккредитационных сведений участника закупки, подавшего такую заявку на ЭП, и принимает их к рассмотрению заявки на участие в закупке 

при условии, что представление таких документов в составе заявки является обязательным в соответствии с требованиями документации, а также при 
условии, что функциональные возможности ЭП дают возможность заказчику осуществить указанные в настоящем пункте действия. 

6.6. Действия, описанные в пункте 6.8 Положения, могут быть осуществлены также в случае, если подано несколько заявок.  

6.7. При осуществлении закупок в электронной форме допускаются обусловленные техническими особенностями и регламентом работы ЭП 
отклонения от порядка проведения процедуры закупок, предусмотренного Положением, при условии, что такие отклонения не противоречат нормам 

Положения в части порядка определения победителя в ходе проведения процедуры закупки. 

7. Обоснование начальной (максимальной) цены договора, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, испол-

нителем), цены единицы товара, работы, услуги 
7.1. Начальная (максимальная) цена договора (далее НМЦД) либо цена единицы товара, работы, услуги (в случае если количество поставляе-

мых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказание услуг невозможно определить), цена договора, заключаемого с единственным поставщи-
ком (подрядчиком, исполнителем), определяется и обосновывается заказчиком посредством применения следующего метода или нескольких следующих 

методов: 

7.1.1. Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка); 
7.1.2. Нормативный метод; 

7.1.3. Тарифный метод; 

7.1.4. Проектно-сметный метод; 
7.1.5. Затратный метод. 

7.2. Обоснование НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, 

испол-нителем), оформляется заказчиком в свободной форме и хранится вместе  
с документами о закупке. 

7.3. В случае невозможности применения для определения НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого  

с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) методов, указанных в пункте 7.1 Положения, заказчик вправе применить иные методы обос-
нования. В этом случае в обоснование заказчик обязан включить обоснование невозможности применения методов, указанных в пункте 7.1 Положения. 

7.4. Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) заключается  

в установлении НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполните-
лем), на основании информации о рыночных ценах идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам, или при их отсутствии однородных 

товаров, работ, услуг: 

7.4.1. Обоснование НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем), осуществляется с учетом сопоставимых коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг, 

являющихся предметом закупки. Такие условия признаются сопоставимыми, если различия между такими условиями не оказывают существенного вли-
яния на соответствующие результаты или эти различия могут быть учтены с применением соответствующих корректировок таких условий; 

7.4.2. Обоснование НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком, должно осно-

вываться на общедоступной информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, а также на ответах  
по запросам заказчика о предоставлении ценовой информации от потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

К общедоступной информации относятся: 

7.4.2.1. Информация в реестре контрактов,  заключенных заказчиками  
в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ  

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», или в реестре договоров, 

заключенных заказчиками по результатам закупки в соответствии  
с Федеральным законом № 223-ФЗ. При этом целесообразно принимать  

в расчет информацию о ценах товаров, работ, услуг, содержащуюся  

в контрактах (договорах), которые исполнены и по которым не взыскивались неустойки (штрафы, пени) в связи с неисполнением или ненадлежащим 
исполнением обязательств, предусмотренных этими контрактами (договорами), в течение последних 3 лет; 

7.4.2.2. Информация о ценах товаров, работ, услуг, содержащаяся  

в рекламе, каталогах, описаниях товаров и в других предложениях, обращенных к неопределенному кругу лиц и признаваемых в соответствии  
с гражданским законодательством публичными офертами; 

7.4.2.3. Информация, размещенная на сайтах поставщиков (подрядчиков, исполнителей), занимающихся поставками товаров, выполнением 

работ, оказанием услуг, являющихся предметом закупки; 
7.4.2.4. Информация о котировках на российских биржах; 

7.4.2.5. Информация о котировках на электронных площадках; 

7.4.2.6. Данные государственной статистической отчетности о ценах товаров, работ, услуг; 
7.4.2.7. Информация о ценах товаров, работ, услуг, содержащаяся  

в официальных источниках информации уполномоченных государственных органов и муниципальных органов в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, в официальных источ-
никах информации иностранных государств, международных организаций или иных общедоступных изданиях; 

7.4.2.8. Информация о рыночной стоимости объектов оценки, определенной в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную 

деятельность в Российской Федерации, или законодательством иностранных государств; 
7.4.2.9. Информация информационно-ценовых агентств, общедоступные результаты изучения рынка, а также результаты изучения рынка, про-

веденного по инициативе заказчика, в том числе на основании договора, при условии раскрытия методологии расчета цен; 
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7.4.2.10. Иные источники информации; 

7.4.3. В целях определения НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком, мето-

дом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) используется не менее 3 цен товара, работы, услуги, предлагаемых различными поставщиками (под-
рядчиками, исполнителями); 

7.4.4. В целях определения однородности совокупности значений выявленных цен, используемых в расчете НМЦД, цены единицы товара, 

работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), необходимо определить коэффициент вари-
ации. Коэффициент вариации цены определяется по следующей формуле: 

V 

= 

ß 

× 100 %, 

где: 

 
ц 

 

 
V – коэффициент вариации; 

ß

= √
∑ 1 (ц 𝑖 − ц )2𝑛

𝑖 =

n − 1
 

– среднее квадратичное отклонение; 

цi – цена единицы товара, работы, услуги, указанная в источнике с номером i; 

ц – средняя арифметическая величина цены единицы товара, работы, услуги; 

n – количество значений, используемых в расчете; 
7.4.4.1. Коэффициент вариации рассчитывается с помощью стандартных функций табличных редакторов; 

7.4.4.2. Совокупность значений, используемых в расчете, при определении НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, за-

ключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), считается неоднородной, если коэффициент вариации цены превышает 33 %.  
Если коэффициент вариации превышает 33 %, заказчик проводит дополнительные исследования в целях увеличения количества ценовой информации, 

используемой в расчетах; 

7.4.5. НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполните-
лем), методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) определяется  

по формуле: 

НМЦД(НСЦЕ) = 
v 

× 
n 

Цi, где: 
n Ʃ 

   i = 1  

 

НМЦД (НМЦЕ) – НМЦД, цена единицы товара, работы, услуги, цена договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем), определяемая методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка); 
v – количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги); 

n – количество значений, используемых в расчете; 

i – номер источника ценовой информации; 
Цi – цена единицы товара, работы, услуги, представленная в источнике с номером i, скорректированная с учетом коэффициентов 

(индексов), применяемых для пересчета цен товаров, работ, услуг. 
7.5. Нормативный метод заключается в расчете НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным 

поставщиком, в случае если нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Новгородской области предусмотрено 

установление предельных цен товаров, работ, услуг. 
Определение НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, ис-

полнителем), нормативным методом осуществляется по формуле: 

НМЦнорм = V Ч Цпред, где: 
НМЦнорм – начальная (максимальная) цена, определяемая нормативным методом; 

V – количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги); 

Цпред – предельная цена единицы товара, работы, услуги, установленная нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными актами Новгородской области. 

7.6. Тарифный метод применяется заказчиком, если в соответствии  

с законодательством Российской Федерации цены закупаемых товаров, работ, услуг подлежат государственному регулированию или установлены муни-
ципальными правовыми актами. В этом случае НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщи-

ком (подрядчиком, исполнителем), определяются по регулируемым ценам (тарифам) на товары, работы, услуги. 

Определение НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, испол-
нителем), тарифным методом осуществляется по формуле: 

НМЦтариф = V Ч Цтариф, где: 

НМЦтариф – начальная (максимальная) цена, определяемая тарифным методом; 
V – количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги); 

Цтариф – цена (тариф) единицы товара, работы, услуги, установленная в рамках государственного регулирова-

ния цен (тарифов) или установленная муниципальным правовым актом.  
7.7. Проектно-сметный метод заключается в определении НМЦД, цены договора, заключаемого с единственным поставщиком, на: 

7.7.1. Строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства на основании проектной документации  

в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных 
работ, утвержденными в соответствии с компетенцией федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государ-

ственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства; 

7.7.2. Проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации,  
за исключением научно-методического руководства, технического и авторского надзора, на основании согласованной в порядке, установленном законо-

дательством Российской Федерации, проектной документации на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия и в соответствии с 

реставрационными нормами и правилами, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской 
Федерации в области государственной охраны объектов культурного наследия. 

7.8. Проектно-сметный метод может применяться при определении и обосновании НМЦД, цены договора, заключаемого с единственным по-

ставщиком (подрядчиком, исполнителем), на текущий ремонт зданий, строений, сооружений, помещений. 
Основанием для определения НМЦД, цены договора, заключаемого  

с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), на текущий ремонт зданий, строений, сооружений, помещений проектно-сметным методом 

может являться смета (сметная стоимость работ), разработанная и утвержденная в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности. 
7.9. Затратный метод применяется в случае невозможности применения иных методов, предусмотренных подпунктами 7.1.1-7.1.4 Положения,  
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или в дополнение к иным методам. Данный метод заключается в определении НМЦД, цены единицы товара, работы, услуги, цены договора, заключае-

мого с единственным поставщиком, как суммы произведенных затрат и обычной для определенной сферы деятельности прибыли. При этом учитываются 

обычные в подобных случаях прямые и косвенные затраты на производство или приобретение и (или) реализацию товаров, работ, услуг, затраты на 
транспортировку, хранение, страхование и иные затраты. 

7.10. В случае если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить, заказ-

чик определяет начальную цену единицы (сумму цен единиц) товара, работы, услуги, максимальное значение цены договора, а также обосновывает в 
соответствии с настоящим разделом цену единицы товара, работы, услуги. При этом положения, касающиеся применения НМЦД, в том числе для расчета 

размера обеспечения заявки или обеспечения исполнения договора, применяются к максимальному значению цены договора. 

7.11. Максимальное значение цены договора определяется исходя  
из выделенных на закупку средств, начальной цены за единицу товара (работы, услуги) и максимально возможного количества товара (работы, услуги), 

которые необходимы заказчику. 

7.12. Формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику)  
в ходе исполнения договора определяется по формуле: 

Ц = V × Цед, где: 

Ц – сумма, подлежащая уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора; 
V – объем поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг в периоде поставки (выполнения работ, ока-

зания услуг); 

Цед – цена за единицу товара, работы, услуги, установленная на день отпуска товара, выполнения работы, оказания 
услуги, но не более цены за единицу товара, работы, услуги, указанной в договоре.  

Стоимость единицы товара, работы, услуги не может превышать максимальную цену за единицу такого товара, работы, услуги, определенную 

в ходе проведения закупки. При этом данное условие включается в проект договора. 

8. Обеспечительные и антидемпинговые меры при осуществлении закупок 
8.1. Заказчик имеет право предъявлять требования к участникам закупки о предоставлении обеспечения обязательств, связанных с подачей 

заявки на участие в закупке (далее обеспечение заявки), и (или) обеспечения обязательств, связанных с исполнением договора, заключенного  
по результатам проведения закупки (далее обеспечение исполнения договора). 

8.2. Требование о предоставлении обеспечения заявки, в случае его установления, предъявляется ко всем участникам закупки в равной степени, 

за исключением государственных, муниципальных учреждений, которые не предоставляют обеспечение подаваемых ими заявок на участие в определе-
нии поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и устанавливается в извещении и (или) в документации о закупке. 

8.3. Обеспечение заявки может быть предоставлено участником закупки путем перечисления денежных средств, предоставления банковской 

гарантии или иным способом, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации, за исключением случая проведения конкурентной за-
купки, участниками которой могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства, при котором обеспечение заявки на участие в такой 

закупке предоставляется в соответствии с пунктом 15.10 Положения. Выбор способа обеспечения заявки из числа предусмотренных заказчиком в изве-

щении о проведении закупки, документации о закупке осуществляется участником закупки. Заказчик не вправе ограничить участника закупки  
в возможном выборе способа из предусмотренных извещением о проведении закупки, документацией о закупке. 

8.4. Требование о предоставлении обеспечения заявки устанавливается только в случае проведения конкурентных закупок, при этом начальная 

(максимальная) цена договора должна превышать 5 млн.рублей. 
8.5. Размер обеспечения заявки, в случае установления заказчиком требования предоставления такого обеспечения, должен составлять  

от 0,5 до 5 % от начальной (максимальной) цены договора. 

8.6. Возможные формы (способы), порядок предоставления и размер обеспечения заявки устанавливаются заказчиком в документации и (или) 
извещении о закупке с учетом требований Положения. 

8.7. В случае установления требования предоставления обеспечения заявки, заказчик возвращает участнику закупки денежные средства, вне-

сенные в качестве обеспечения заявки, в течение 5 рабочих дней со дня наступления следующих событий: 
8.7.1. Размещение на ЭП итогового протокола конкурентной закупки. При этом возврат осуществляется в отношении денежных средств всех 

участников закупки, за исключением победителя закупки или лица,  

с которым заключается договор, которому такие денежные средства возвращаются после заключения договора; 
8.7.2. Отмена закупки; 

8.7.3. Отзыв заявки участником закупки до окончания срока подачи заявок; 

8.7.4. Получение заявки на участие в закупке после окончания срока подачи заявок; 
8.7.5. Отстранение участника закупки от участия в закупке или отказ заказчика от заключения договора с участником закупки. 

8.8. В случае проведения закупки в электронной форме денежные средства, внесенные участником закупки в качестве обеспечения заявки, 
возвращаются такому участнику закупки в сроки и порядке, установленные регламентом работы ЭП. 

8.9. Возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок, участнику закупки не осуществляется либо осуществляется уплата 

денежных средств заказчику гарантом по безотзывной банковской гарантии в следующих случаях: 
8.9.1. Уклонение или отказ участника закупки, в отношении которого Положением установлена обязанность заключения договора, заключить 

договор; 

8.9.2. Непредоставление или предоставление с нарушением условий, установленных Положением, извещением и (или) документацией о за-
купке, обеспечения исполнения договора участником закупки заказчику  

до заключения договора (в случае если в извещении и (или) в документации о закупке установлены требования обеспечения исполнения договора и срок 

его предоставления до заключения договора). 
8.10. Требование о предоставлении обеспечения исполнения договора,  

в случае его установления, предъявляется к победителю закупки или лицу,  

с которым заключается договор, и устанавливается в извещении и (или)  
в документации о закупке. 

8.11. Заказчик вправе установить требование обеспечения исполнения договора в извещении об осуществлении закупки и (или) в проекте 

договора при осуществлении закупки в случаях, предусмотренных подпунктами 4.1.1-4.1.6 Положения, если начальная (максимальная) цена договора не 
превышает  

500 тыс.рублей. 

8.12. Заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения договора в извещении об осуществлении закупки и в проекте договора 
при осуществлении закупки способом, предусмотренным подпунктами 4.1.1-4.1.6 Положения, если начальная (максимальная) цена договора превышает 

500 тыс.рублей. 

8.121 Заказчик вправе установить требование обеспечения исполнения договора при осуществлении закупки в случае, предусмотренном пунк-
том 4.1.7 Положения. 

8.13. Обеспечение исполнения договора может быть предоставлено участником закупки путем перечисления денежных средств или предостав-

ления банковской гарантии, независимой гарантии. Способ обеспечения исполнения договора определяется участником закупки, с которым заключается 
договор, самостоятельно. 

8.14. Размер обеспечения исполнения договора, в случае установления заказчиком требования предоставления такого обеспечения, должен 

составлять от 5 до 30 % от начальной (максимальной) цены договора, от цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем), но не менее чем в размере аванса (если проектом договора предусмотрена выплата аванса). 

8.15. Форма, порядок предоставления и размер обеспечения исполнения договора устанавливаются заказчиком в извещении и (или)  



        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              19 декабря 2024 года 

 

 

42 

в документации о закупке, в договоре, заключаемом с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), с учетом требований Положения. 

8.16. Срок действия банковской (независимой) гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения договора должен превышать срок 

исполнения обязательств по договору не менее чем на 30 календарных дней (если в документации не указано иное). 
8.17. Договор заключается после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора  

в соответствии с Положением. 

8.18. В случае непредставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора в срок, установленный 
для заключения договора, такой участник считается уклонившимся от заключения договора. 

8.19. Обеспечение исполнения договора не требуется в случае заключения договора с участником закупки, который является государственным 

или муниципальным учреждением. 
8.20. При заключении договора, если в ходе проведения конкурентной закупки победителем закупки либо участником, с которым заключается 

договор, была снижена начальная (максимальная) цена договора на 25 % и более, либо предложена сумма цен единиц товара, работы, услуги, которая на 

25 % и более ниже начальной суммы цен указанных единиц, заказчик применяет к победителю закупки либо к участнику, с которым заключается договор, 
антидемпинговые меры, включающие в себя обязанность победителя закупки либо участника, с которым заключается договор, до заключения договора 

предоставить обеспечение исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в доку-

ментации и (или) извещении о закупке, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса), если в извещении и (или) в 
документации о закупке установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора. 

8.21. Антидемпинговые меры могут быть применены только в случае установления возможности применения таких мер в извещении  

об осуществлении закупки и (или) в документации о закупке. 
8.22. В случае неисполнения установленных антидемпинговых мер победитель закупки или иной участник закупки, на которого распростра-

няются такие меры, признается уклонившимся от заключения договора. 

8.23. В случае признания победителя конкурентной закупки уклонившимся от заключения договора на участника закупки, с которым в соот-
ветствии с Положением заключается договор, распространяются требования пунктов 8.20-8.22 Положения в полном объеме. 

8.24. Заказчик вправе установить в проекте договора, договоре с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) требование обес-

печения гарантийных обязательств в случае установления требований к таким обязательствам. Размер обеспечения гарантийных обязательств не может 
превышать 10 процентов от начальной (максимальной) цены договора, от цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем). 

8.25. Гарантийные обязательства обеспечиваются перечислением денежных средств, предоставлением банковской, независимой гарантии. 
Способ обеспечения гарантийных обязательств определяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем) самостоятельно. 

8.26. Срок действия банковской, независимой гарантии и условия ее предоставления определяются заказчиком в проекте договора, договоре с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 
8.27. Оформление документа о приемке (за исключением отдельного этапа исполнения договора) товара (работы, услуги) осуществляется после 

предоставления поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обеспечения гарантийных обязательств в порядке и сроки, установленные в проекте дого-

вора, договоре с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

9. Порядок подготовки и проведения закупок 

Раздел 1.01 9.1. Закупочная комиссия. 

9.1.1. Закупочная комиссия является коллегиальным органом заказчика, создаваемым заказчиком в целях проведения одной отдельно взятой 

конкурентной закупки или группы конкурентных закупок. Заказчик вправе создать единую закупочную комиссию, уполномоченную  
на проведение всех закупок (и конкурентных, и неконкурентных); 

9.1.2. Закупочная комиссия должна состоять не менее чем из 3 человек; 

9.1.3. Решение о включении конкретного лица в состав закупочной комиссии принимается заказчиком. 
Руководитель заказчика, член закупочной комиссии обязаны при осуществлении закупок принимать меры по предотвращению и урегулирова-

нию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

9.1.3.1. Членами закупочной комиссии не могут быть: 
физические лица, имеющие личную заинтересованность в результатах закупки (определения поставщика (исполнителя, подрядчика) при осу-

ществлении конкурентной закупки), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в закупке, либо состоящие в трудовых отношениях с 

организациями или физическими лицами, подавшими данные заявки, либо являющиеся управляющими организаций, подавших заявки на участие в за-
купке. Понятие «личная заинтересованность» используется в значении, указанном в Федеральном законе от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противо-

действии коррупции»; 

физические лица, являющиеся участниками (акционерами) организаций, подавших заявки на участие в закупке, членами их органов управле-
ния, кредиторами участников закупки. 

9.1.3.2. Член закупочной комиссии обязан незамедлительно сообщить заказчику, принявшему решение о создании закупочной, о возникнове-
нии обстоятельств, предусмотренных подпунктом 9.1.3.1 Положения.  

В случае выявления в составе закупочной комиссии физических лиц, указанных в подпункте 9.1.3.1 Положения, заказчик, принявший решение 

о создании такой комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, соответствующими требованиям, предусмотренным 

положениями подпунктом 9.1.3.1 Положения. 

9.1.4. Заседание закупочной комиссии является правомочным,  

если на заседании присутствуют не менее 50 % от общего числа членов закупочной комиссии. Принятие решения членами закупочной комиссии путем 
проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается; 

9.1.5. Основными функциями закупочной комиссии являются: 

9.1.5.1. Участие в заседании закупочной комиссии; 
9.1.5.2. Рассмотрение заявок участников закупки; 

9.1.5.3. Принятие решений о направлении запросов участникам  

в случаях, установленных Положением и документацией о закупке; 
9.1.5.4. Принятие решений о допуске участника закупки или отказа  

в допуске (отклонения заявки) участника закупки к участию в закупке; 

9.1.5.5. Фиксирование факта о признании процедуры закупки несостоявшейся (при необходимости); 
9.1.5.6. Проведение оценки заявок (при необходимости); 

9.1.5.7. Определение победителя закупки в соответствии с условиями извещения о проведении закупки и документации о закупке; 

9.1.5.8. Составление протоколов, составляемых в ходе проведения процедуры закупки, в ЕИС или на ЭП. 
9.1.6. Функции, возложенные заказчиком на закупочную комиссию, могут отличаться от описанных в подпункте 9.1.5 Положения в соответ-

ствии  

с решением заказчика. 

9.2. Требования к извещению о закупке, документации о закупке. 

9.2.1. При проведении любой конкурентной закупки заказчик разрабатывает извещение и документацию о закупке (за исключением случаев 

проведения запроса котировок), а также утверждает документацию  

о закупке (за исключением случаев проведения запроса котировок).  
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9.2.2. Извещение и документация о закупке размещаются в ЕИС, если такие извещение и документация о закупке были разработаны заказчи-

ком. Документация о закупке размещается одновременно с извещением о закупке; 

9.2.3. Заказчик имеет право разместить извещение и документацию  
о закупке в дополнительных источниках информации; 

9.2.4. Заказчик размещает извещение о закупке с учетом следующих требований к срокам такого размещения: 

9.2.4.1. В случае проведения конкурса – не менее чем за 15 дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе; 
9.2.4.2. В случае проведения аукциона – не менее чем за 15 дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе; 

9.2.4.3. В случае проведения запроса предложений – не менее чем  

за 7 рабочих дней до дня проведения такого запроса предложений; 
9.2.4.4. В случае проведения запроса цен – не менее чем за 4 рабочих дня до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен; 

9.2.4.5. В случае проведения запроса котировок – не менее чем  

за 5 рабочих дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок. 
9.2.5. Заказчик при осуществлении конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства размещает в ЕИС 

извещение о проведении: 

9.2.5.1. Конкурса в электронной форме в следующие сроки: 
не менее чем за 7 дней до даты окончания срока подачи заявок  

на участие в таком конкурсе в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает 30 млн.рублей; 

не менее чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок  
на участие в таком конкурсе в случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает 30 млн.рублей; 

9.2.5.2. Аукциона в электронной форме в следующие сроки: 

не менее чем за 7 дней до даты окончания срока подачи заявок  
на участие в таком аукционе в случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает 30 млн.рублей; 

не менее чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок  

на участие в таком аукционе в случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает 30 млн.рублей; 
9.2.5.3. Запроса предложений в электронной форме не менее  

чем за 5 рабочих дней до дня проведения такого запроса предложений.  

При этом начальная (максимальная) цена договора не должна превышать  
15 млн.рублей; 

9.2.5.4. Запроса котировок в электронной форме не менее  

чем за 4 рабочих дня до дня истечения срока подачи заявок на участие  
в таком запросе котировок. При этом начальная (максимальная) цена договора не должна превышать 7 млн.рублей. 

9.2.6. Извещение и документация о закупке должны быть доступны  

для ознакомления пользователям на ЭП без взимания платы. 
9.2.7. Извещение о закупке должно содержать следующие сведения: 

9.2.7.1. Способ закупки; 

9.2.7.2. Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика; 
9.2.7.3. Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, а также краткое 

описание предмета закупки в соответствии с пунктом 3.9 Положения (при необходимости); 

9.2.7.4. Место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги; 
9.2.7.5. Сведения о начальной (максимальной) цене договора, либо формула цены и максимальное значение цены договора, либо цена единицы 

товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора 

9.2.7.6. Срок, место и порядок представления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком  
за представление документации, если такая плата установлена заказчиком,  

за исключением случаев представления документации в форме электронного документа; 

9.2.7.7. Порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах конкурентной закупки), место вскрытия 
конвертов с заявками на участие в закупке и порядок проведения итогов конкурентной закупки (этапов конкурентной закупки); 

9.2.7.8. Адрес ЭП в сети «Интернет», на которой проводится закупка (при осуществлении закупки в электронной форме); 

9.2.7.9. Размер обеспечения заявки на участие в закупке, порядок и срок его предоставления в случае установления требования обеспечения 
заявки на участие в закупке; 

9.2.7.10. Размер обеспечения исполнения договора, порядок и срок его предоставления, а также основное обязательство, исполнение которого 
обеспечивается (в случае установления требования обеспечения исполнения договора), и срок его исполнения; 

9.2.7.11. Информацию о запрете или об ограничении закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, о пре-
имуществе в отношении товаров российского происхождения (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых 

услуг), работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами, в случае, если такие запрет, ограничение, преимущество установ-

лены в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 3.1-4 Федерального закона № 223-ФЗ в отношении товара, работы, услуги, являющихся предметом 
закупки; 

9.2.7.12. Иные сведения и документы, предусмотренные Положением. 

9.2.8. Документация о закупке должна содержать следующие сведения: 
9.2.8.1. Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) 

товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими ре-

гламентами  
в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми  

в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии  

с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выпол-
няемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика.  

Если заказчиком в документации о закупке не используются установленные  

в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации 
требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, 

услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, в документации о закупке должно содержаться обоснование необходимости ис-

пользования иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям 
заказчика; 

9.2.8.2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке; 

9.2.8.3. Требования к описанию участниками такой закупки поставляемого товара, который является предметом конкурентной закупки, его 
функциональных характеристик (потребительских свойств),  

его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками такой закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, ко-

торые являются предметом конкурентной закупки, их количественных и качественных характеристик; 
9.2.8.4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги; 

9.2.8.5. Сведения о начальной (максимальной) цене договора, либо формула цены и максимальное значение цены договора, либо цена единицы 



        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              19 декабря 2024 года 

 

 

44 

товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора; 

9.2.8.6. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

9.2.8.7. Информация о расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей; 
9.2.8.8. Обоснование начальной (максимальной) цены договора, цены единицы товара, работы, услуги, включая информацию о расходах на 

перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей оформленное с учетом требований раздела 7 Положения; 

9.2.8.9. Порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах конкурентной закупки), место вскрытия 
конвертов с заявками на участие в закупке и порядок подведения итогов закупки (этапов закупки); 

9.2.8.10. Требования к участникам закупки; 

9.2.8.11. Перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия указанным требованиям, либо ука-
зание на отсутствие необходимости представления участниками закупки таких документов; 

9.2.8.12. Требования к участникам закупки и привлекаемым ими субподрядчикам, соисполнителям и (или) изготовителям товара, являющегося 

предметом закупки, и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия указанным требованиям,  
в случае закупки работ по проектированию, строительству, модернизации и ремонту особо опасных, технически сложных объектов капитального строи-

тельства и закупки товаров, работ, услуг, связанных с использованием атомной энергии; 

9.2.8.13. Формы, порядок, дата и время окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке; 
9.2.8.14. Дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки; 

9.2.8.15. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке; 

9.2.8.16. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке; 
9.2.8.17. Описание предмета закупки в соответствии с пунктом 3.9 Положения; 

9.2.8.18. Проект договора, заключаемого по результатам проведения закупки; 

9.2.8.19. Размер обеспечения заявки на участие в закупке, порядок и срок его предоставления в случае установления требования обеспечения 
заявки на участие в закупке; 

9.2.8.20. Размер обеспечения исполнения договора, порядок и срок его предоставления, а также основное обязательство, исполнение которого 

обеспечивается (в случае установления требования обеспечения исполнения договора), и срок его исполнения 
9.2.8.21. Указание на антидемпинговые меры и их описание,  

если заказчиком принято решение о применении таких мер при проведении закупки, или указание на то, что антидемпинговые меры не применяются; 

9.2.8.22. Условие о том, что при заключении договора цены единиц товаров (работ, услуг) формируются путем пропорционального снижения 
начальных (максимальных) цен единиц товаров (работ, услуг), указанных  

в документации о закупке (или в извещении о проведении запроса котировок, в случае проведения запроса котировок), на значение, равное снижению 

начальной (максимальной) цены договора в процентном выражении (обязательно при проведении аукциона и по усмотрению заказчика –  
при проведении конкурса, запроса предложений, запроса цен, запроса котировок); 

9.2.8.23. Указание на срок, в течение которого участник закупки, признанный победителем, обязан направить заказчику подписанный со своей 

стороны проект договора, и порядок направления подписанного проекта договора; 
9.2.8.24. Иные сведения и документы, предусмотренные Положением. 

9.2.9. Документация о закупке должна содержать в себе также сведения, указанные в пункте 9.2.7.11 настоящего Положения. 

9.2.10. Документация о закупке может содержать любые иные сведения по усмотрению заказчика, при условии, что размещение таких сведений  
не противоречит нормам действующего законодательства и настоящего Положения. 

9.3. Порядок предоставления разъяснений положений извещения о закупке, положений документации о закупке, иных разъяснений. 

9.3.1. Любой участник конкурентной закупки вправе направить запрос на предоставление разъяснений положений извещения о закупке, поло-
жений документации о закупке; 

9.3.2. Заказчик обязан предоставить разъяснение положений документации о закупке в соответствии с поданным запросом  

в форме, предусмотренной документацией и (или) извещением о закупке, в течение 3 рабочих дней при условии, что запрос на разъяснение поступил не 
позднее чем за 3 рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке. Если запрос был направлен с нарушением данных 

сроков, заказчик имеет право не давать разъяснения по такому запросу; 

9.3.3. Разъяснения должны быть размещены в ЕИС. В течение  
3 рабочих дней с даты поступления запроса заказчик осуществляет разъяснение положений документации о закупке и размещает их в ЕИС с указанием 

предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил указанный запрос;  

9.3.4. Разъяснения не должны изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора, в противном случае необходимо внести 
изменения в извещение о закупке и (или) в документацию о закупке. 

9.4. Порядок подачи заявки на участие в конкурентной закупке и требования к составу такой заявки. 
9.4.1. Заявка на участие в конкурентной закупке должна быть подана  

в порядке, в срок и по форме, которые установлены документацией  

о закупке. В случае подачи заявок в бумажной форме на участие в закупках, предусматривающих такую возможность, заявка подается в запечатанном 
конверте, не позволяющем просматривать его содержимое, с указанием наименования закупки. Участник может подать заявку лично либо направить ее 

посредством почтовой связи. 

Заявка на участие в закупке в электронной форме может быть подана только в электронной форме посредством функционала ЭП. Если участник 
закупки помимо подачи заявки в электронной форме также подает заявку  

не в электронной форме (не посредством функционала ЭП), заказчик  

не рассматривает поданную не в электронной форме заявку и вправе  
ее утилизировать (уничтожить). 

9.4.2. Заявки на участие в закупке принимаются до окончания срока подачи заявок. При наступлении даты и времени окончания срока подачи 

заявок подача заявки становится невозможной; 
9.4.3. Участник закупки может изменить или отозвать свою заявку  

в любой момент до окончания срока подачи заявок. Ограничений  

в отношении количества внесения изменений в поданную заявку нет. Уведомление об отзыве заявки должно быть получено заказчиком  
до истечения срока подачи заявок. Изменение или отзыв заявки после окончания срока подачи заявок не допускается; 

9.4.4. Порядок внесения изменений и отзыв заявки в электронной форме осуществляется посредством использования функционала ЭП,  

на которой проводится закупка, в соответствии с регламентом работы ЭП; 
9.4.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие  

в отношении одного предмета закупки; 

9.4.6. Заявка на участие в конкурентной закупке должна содержать: 
9.4.6.1. Наименование, фирменное наименование (при наличии), адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического лица, 

учредительный документ, если участником закупки является юридическое лицо; 

9.4.6.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, адрес места жительства физического лица, если участником закупки яв-
ляется физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя; 

9.4.6.3. Идентификационный номер налогоплательщика участника закупки или в соответствии с законодательством соответствующего ино-

странного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица); 
9.4.6.4. Идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, 
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исполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лица, если участником закупки является юридическое лицо, или в соот-

ветствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика таких лиц; 

9.4.6.5. Копию документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени участника закупки, за исключением случаев подписания 
заявки: 

а) индивидуальным предпринимателем, если участником такой закупки является индивидуальный предприниматель; 

б) лицом, указанным в едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от 
имени юридического лица (далее в настоящей статье - руководитель), если участником такой закупки является юридическое лицо; 

9.4.6.6. Копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки; 
9.4.6.7. Копию решения о согласии на совершение крупной сделки или о последующем одобрении этой сделки, если требование о наличии 

указанного решения установлено законодательством Российской Федерации и для участника закупки заключение по результатам такой закупки договора 

либо предоставление обеспечения заявки на участие в такой закупке (если требование об обеспечении заявок установлено заказчиком в извещении об 
осуществлении такой закупки, документации о конкурентной закупке), обеспечения исполнения договора (если требование об обеспечении исполнения 

договора установлено заказчиком в извещении об осуществлении такой закупки, документации о конкурентной закупке) является крупной сделкой; 

9.4.6.8. Информацию и документы об обеспечении заявки на участие в закупке, если соответствующее требование предусмотрено извещением 
об осуществлении такой закупки, документацией о конкурентной закупке; 

9.4.6.9. Декларацию, подтверждающую на дату подачи заявки на участие в закупке: 

а) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника такой 
закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом); 

б) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных пра-

вонарушениях; 
в) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или 

которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календар-

ный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника такой закупки, по данным бухгалтерской (фи-
нансовой) отчетности за последний отчетный период. Участник такой закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если 

им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по данному заявлению на дату рассмот-

рения заявки на участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого и среднего предпринимательства не принято; 
г) отсутствие у участника закупки - физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо у руководи-

теля, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера 

юридического лица - участника закупки непогашенной или неснятой судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмот-
ренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации, а также неприменение в отношении указанных физических лиц нака-

зания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, вы-

полнением работы, оказанием услуги, являющихся предметом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации; 
д) отсутствие фактов привлечения в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке участника такой закупки - юридического 

лица к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской 

Федерации об административных правонарушениях; 
е) соответствие участника закупки указанным в документации о конкурентной закупке требованиям законодательства Российской Федерации 

к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки, если в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации информация и документы, подтверждающие такое соответствие, содержатся в открытых и общедоступных государствен-
ных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (с указанием адреса сайта или страницы сайта в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", на которых размещены эти информация и документы); 

ж) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением до-
говора заказчик приобретает права на такие результаты; 

з) обладание участником закупки правами использования результата интеллектуальной деятельности в случае использования такого результата 

при исполнении договора; 
9.4.6.10. Предложение участника закупки в отношении предмета такой закупки; 

9.4.6.11. Копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги, являющихся предметом закупки, требованиям, уста-
новленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если требования к данным товару, работе или услуге установлены в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и перечень таких документов предусмотрен документацией о закупке. При этом не допускается 

требовать представление указанных документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации они передаются вместе с товаром; 
9.4.6.12. Наименование страны происхождения поставляемого товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказ-

чику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), информацию и документы, подтверждающие страну происхождения поставляе-

мого товара если перечень таких документов предусмотрен документацией о закупке; 
9.4.6.13. Предложение о цене договора (единицы товара, работы, услуги), за исключением проведения аукциона в электронной форме; 

9.4.6.14. Информацию и документы для осуществления оценки заявки по критериям оценки заявок установленным в документации о закупке; 

9.4.6.15. Иные документы и сведения, представление которых предусмотрено документацией о закупке. 
9.4.7. Заявка на участие в закупке также может содержать любые иные сведения и документы (в том числе призванные уточнить и конкрети-

зировать другие сведения и документы), представление которых не является обязательным в соответствии с требованиями документации о закупке,  

при условии, что содержание таких документов и сведений не нарушает требований действующего законодательства Российской Федерации; 
9.4.8. Наличие противоречий относительно одних и тех же сведений в рамках документов одной заявки приравнивается к наличию в такой 

заявке недостоверных сведений; 

9.4.9. Заявка на участие в открытом конкурсе, запросе цен, поданная в бумажной форме, должна содержать опись входящих в нее документов. 
Все листы заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка должна быть скреплена печатью участника закупки (при наличии) и подписана участ-

ником или лицом, им уполномоченным. Соблюдением указанных требований участник закупки подтверждает,  

что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы  
от его имени и являются достоверными. Не допускается устанавливать иные требования к оформлению заявки, помимо предусмотренных настоящим 

подпунктом; 

9.4.10. Ненадлежащее исполнение участником открытого конкурса, запроса цен, требования, согласно которому все листы заявки, поданной в 
бумажной форме, должны быть пронумерованы,  

не является основанием для отказа в допуске к участию в закупке; 

9.4.11. Заказчик, принявший заявку на участие в открытом конкурсе, запросе цен, обязан обеспечить целостность конверта с заявкой и конфи-
денциальность содержащихся в заявке сведений  

до вскрытия конвертов; 

9.4.12. Каждый конверт с заявкой на участие, поступивший в течение срока подачи заявок на участие и после его окончания, регистрируется 
уполномоченным лицом заказчика в журнале регистрации заявок. 

В журнале регистрации заявок указываются следующие сведения: 
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регистрационный номер заявки на участие в закупке; 

дата и время поступления конверта с заявкой на участие в закупке; 

По требованию участника закупки ему может быть выдана расписка в получении конверта с заявкой с указанием даты и времени получения 
заявки, ее регистрационного номера. 

9.5. Критерии оценки заявок 

9.5.1. Для оценки заявок, поданных участниками закупки на участие  

в конкурсе, на участие в запросе предложений, запросе цен, запросе котировок, заказчик устанавливает в документации о закупке (или в извещении о 
проведении запроса котировок, в случае проведения запроса котировок) критерии оценки заявок и порядок оценки заявок; 

9.5.2. Критериями оценки заявок могут быть: 

9.5.2.1. Цена договора; 
9.5.2.2. Качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, качество работ, услуг; 

9.5.2.3. Расходы на эксплуатацию товара; 

9.5.2.4. Расходы на техническое обслуживание товара; 
9.5.2.5. Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

9.5.2.6. Срок, на который предоставляются гарантии качества товара, работ, услуг; 

9.5.2.7. Деловая репутация участника закупок; 
9.5.2.8. Наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и иных ресурсов, 

необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

9.5.2.9. Квалификация участника закупки; 
9.5.2.10. Квалификация работников участника закупки. 

9.5.3. Критерии оценки могут подразделяться на подкритерии (показатели). 

Вес критерия «цена договора» должен составлять не менее 50 %,  
а в случае закупки работ без использования товаров или услуг  

без использования товаров – не менее 30 %. Суммарное значение веса всех критериев, предусмотренных документацией о закупке, должно составлять 

100 %. Суммарное значение веса всех подкритериев одного критерия  
(при наличии) должно составлять 100 %. В конкурсной документации, документации запроса предложений заказчик должен указать не менее  

2 критериев. 

Для оценки и сопоставления заявок по критериям, указанным  
в подпунктах 9.5.2.1, 9.5.2.3, 9.5.2.4 Положения, предложениям участников закупки присваиваются баллы по следующей формуле: 

ЦБi = Цmin / Цi × 100, где: 

ЦБi – количество баллов по критерию; 
Цmin – минимальное предложение из сделанных участниками закупки; 

Цi – предложение участника закупки, которое оценивается. 

Для оценки и сопоставления заявок по критериям, указанным  
в подпунктах 9.5.2.5, 9.5.2.6 Положения, предложениям участников закупки присваиваются баллы по следующей формуле: 

СБi = Сmin / Сi × 100, где: 

СБi – количество баллов по критерию; 
Сmin – минимальное предложение из сделанных участниками закупки; 

Сi – предложение участника закупки, которое оценивается. 

Для оценки и сопоставления заявок по критериям, указанным  
в подпунктах 9.5.2.2, 9.5.2.7-9.5.2.10 Положения, в конкурсной документации, документации запроса предложений устанавливаются: 

подкритерии, по которым будет оцениваться каждый критерий; 

минимальное и максимальное количество баллов, которое может быть присвоено по каждому показателю; 
правила присвоения баллов по каждому подкритерию; 

значимость каждого из подкритериев. 

Совокупная значимость всех подкритериев по одному критерию должна быть равна 100 %. Предложениям участников по показателям присва-
иваются баллы по следующей формуле: 

ПБi = Пi / Пmax × ЗП, где: 

ПБi – количество баллов по подкритерию; 
Пi – предложение участника, которое оценивается; 

Пmax – предложение, за которое присваивается максимальное количество баллов; 
ЗП – значимость подкритерия. 

Итоговые баллы по каждому критерию определяются путем произведения количества баллов (суммы баллов по подкритериям)  

на значимость критерия. 

Итоговое количество баллов, присваиваемых заявке по результатам оценки и сопоставления, определяется как сумма итоговых баллов  

по каждому критерию. 

Победителем признается участник, заявке которого присвоено наибольшее количество баллов. 
9.5.4. При проведении запроса цен, запроса котировок заказчиком устанавливается только один критерий оценки заявок – цена договора.  

Вес такого критерия должен составлять 100 %. 

9.6. Порядок проведения конкурса 

9.6.1. Общие положения, отказ от проведения конкурса и внесение изменений в извещение о проведении конкурса и конкурсную 
документацию: 

9.6.1.1. Под конкурсом понимается форма торгов, при которой победителем конкурса признается участник конкурентной закупки, заявка  

на участие в конкурентной закупке которого соответствует требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке, и заявка которого  
по результатам оценки заявок на основании указанных в документации  

о такой закупке критериев оценки и порядка оценки содержит лучшие условия исполнения договора; 

9.6.1.2. Извещение о проведении конкурса (далее извещение  
в настоящем подразделе) и конкурсная документация, вносимые в них изменения должны быть разработаны и размещены в соответствии  

с требованиями подраздела 9.2 Положения; 

9.6.1.3. Подача заявок на участие в конкурсе (далее заявка в настоящем подразделе) осуществляется в соответствии с требованиями, указан-

ными  

в документации о закупке, с учетом требований подраздела 9.4 Положения; 

9.6.1.4. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в любое время вплоть до даты и времени окончания срока подачи заявок; 
9.6.1.5. При отказе от проведения конкурса заказчик обязан составить извещение об отмене проведения конкурса с обязательным указанием 

даты и времени принятия решения об отмене проведения конкурса, причин принятия такого решения. Извещение об отмене проведения конкурса разме-

щается заказчиком в ЕИС одновременно с принятием такого решения (переводом закупки в статус отмененной); 
9.6.1.6. Заказчик вправе внести изменения в извещение и (или)  
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в конкурсную документацию. Изменения, вносимые в извещение и (или)  

в конкурсную документацию, а также измененная редакция извещения и (или) конкурсной документации размещаются в ЕИС в течение 3 дней со дня 

принятия решения о внесении таких изменений; 
9.6.1.7. В случае внесения изменений в извещение и (или) в конкурсную документацию, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть 

продлен так, чтобы с даты размещения в ЕИС внесенных изменений до даты окончания срока подачи заявок оставалось не менее половины срока подачи 

заявок на участие в конкурсе;  
9.6.1.8. Конкурс состоит из следующих этапов: вскрытие конвертов с заявками (при осуществлении закупок в бумажной форме), рассмотрение 

заявок, оценка заявок. По результатам каждого этапа конкурса составляется отдельный протокол, за исключением случаев, предусмотренных Положе-

нием. Оценка заявок является заключительным этапом закупки, и протокол, составленный по результатам такого этапа, является итоговым, за исключе-
нием случая, предусмотренного подпунктом 9.6.1.10 Положения, а также за исключением случаев признания конкурса несостоявшимся; 

9.6.1.9. Подача (прием) заявок, а также заключение договора  

с победителем закупки (или с участником закупки, с которым заказчиком принято решение заключить договор в соответствии с требованиями Положе-
ния) не являются этапами в соответствии с подпунктом 9.6.1.8 Положения, однако являются процедурами (действиями), осуществление которых необ-

ходимо при проведении конкурса; 

9.6.1.10. По усмотрению заказчика рассмотрение заявок и оценка заявок на участие в конкурсе могут быть совмещены (объединены) в один 
этап. В этом случае в ходе проведения закупки вместо двух протоколов будет составлен один протокол (рассмотрения и оценки заявок), именно такой 

протокол будет являться итоговым. При этом содержание такого протокола должно соответствовать требованиям к содержанию протокола оценки заявок. 

9.6.2. Вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе: 

9.6.2.1. Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, поданными участниками закупки на участие в конкурсе 

(далее вскрытие конвертов), проводится в день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Время (час) вскрытия конвертор устанавливается 
заказчиком в документации и (или) извещении о закупке. 

Конверты с заявками на участие в открытом конкурсе вскрываются  

на заседании закупочной комиссии по адресу, указанному в конкурсной документации. При вскрытии конвертов вправе присутствовать участники кон-
курса или их представители (при наличии доверенности); 

9.6.2.2. При вскрытии конвертов с заявками председатель закупочной комиссии объявляет следующую информацию:  
наименование предмета и номер закупки; 

наименование каждого участника закупки, ИНН, КПП, ОГРН юридического лица, фамилию, имя, отчество физического лица (ИНН, ОГРН ИП 

при наличии), номер заявки, присвоенный при ее получении; 
почтовый адрес, контактный телефон каждого участника конкурса, конверт с заявкой которого вскрывается, а также дату и время поступления 

заявки; 

информацию о наличии в заявке предусмотренных Положением, конкурсной документацией и извещением о проведении конкурса сведений и 
документов, необходимых для допуска к участию; 

предложение участников, подавших заявки на участие в закупке; 

9.6.2.3. По результатам проведения процедуры открытия доступа, вскрытия конвертов закупочная комиссия оформляет протокол открытия 
доступа (вскрытия конвертов), в котором указываются следующие сведения: 

дата подписания протокола; 

количество поданных на участие в конкурсе заявок, а также дата и время регистрации каждой такой заявки; 
причины, по которым конкурс признан несостоявшимся, в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения, на основании 

которого было принято решение о признании конкурса несостоявшимся; 

наименование каждого участника конкурса, подавшего заявку на участие в конкурсе; 
иная информация, размещаемая в протоколе открытия доступа (вскрытия конвертов) по решению заказчика; 

иная информация, предусмотренная постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2012 № 908  «Об утверждении Положения 

о размещении в единой информационной системе, на официальном сайте такой системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
положения о закупке, типового положения о закупке, информации о закупке» (далее – Постановление № 908); 

9.6.2.4. Протокол вскрытия конвертов подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день вскрытия конвертов; 

9.6.2.5. Подписанный присутствующими членами закупочной комиссии протокол вскрытия конвертов размещается в ЕИС  
в течение 3 дней со дня его подписания; 

9.6.2.6. В случае если на участие в конкурсе не было подано ни одной заявки, закупочная комиссия в лице всех присутствующих членов заку-

почной комиссии оформляет протокол признания конкурса несостоявшимся, в котором указываются следующие сведения: 
дата подписания протокола; 

указание на отсутствие поданных на участие в конкурсе заявок; 

указание подраздела Положения, на основании которого было принято решение о признании конкурса несостоявшимся; 
иная информация, предусмотренная Постановлением № 908 или по решению заказчика;  

9.6.2.7. Протокол признания конкурса несостоявшимся, в случае  

его составления, размещается в ЕИС в течение 3 дней со дня его подписания; 
9.6.2.8. Если установлено, что один участник конкурса подал две или более заявки на участие в открытом конкурсе и ранее поданные этим 

участником заявки не отозваны, все его заявки после вскрытия конвертов не рассматриваются, информация о наличии  

таких заявок заносится в протокол вскрытия конвертов; 
9.6.2.9. Закупочная комиссия вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе. Любой участ-

ник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками, вправе осуществлять аудио - и видеозапись процедуры, уведомив об этом председа-

теля закупочной комиссии. Соответствующая отметка делается  
в протоколе вскрытия конвертов с заявками; 

9.6.2.10. Конверты с заявками на участие в открытом конкурсе, поступившие после окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о 

проведении открытого конкурса, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, подавшим такие заявки. В случае отсутствия на 
конверте с заявкой на участие в открытом конкурсе сведений о почтовом адресе лица, подавшего такую заявку, этот конверт вскрывается, и при наличии 

в такой заявке сведений о почтовом адресе данного лица заказчик осуществляет возврат такой заявки, а при отсутствии указанных сведений этот конверт 

и его содержимое подлежат хранению в составе документации о закупке. 

9.6.3. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе: 

9.6.3.1. Рассмотрение заявок, поданных на участие в конкурсе (далее  

рассмотрение заявок в настоящем подразделе), осуществляется закупочной комиссией заказчика; 

9.6.3.2. Срок рассмотрения заявок не может превышать 20 дней с даты окончания срока подачи заявок; 

9.6.3.3. В рамках рассмотрения заявок выполняются следующие действия: 

проверка состава заявок на соблюдение требований извещения и (или) документации о закупке; 

проверка участника закупки на соответствие требованиям извещения и (или) документации о закупке; 
принятие решений о допуске, отказе в допуске (отклонении заявки)  

к участию по соответствующим основаниям; 

9.6.3.4. Комиссия имеет право осуществлять любые иные действия, позволяющие объективно рассмотреть поданные заявки, не указанные  
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в Положении, при условии, что такие действия не нарушают норм действующего законодательства, а также законных прав и интересов участников за-

купки; 

9.6.3.5. Если заявка участника не соответствует указанным  
в документации о закупке требованиям, в том числе к участнику закупки, предмету закупки, условиям договора, к оформлению заявки, закупочная ко-

миссия принимает решение об отклонении такой заявки от участия  

в конкурсе; 
9.6.3.6. Если заказчиком выявлен факт указания в поданной участником закупки заявке недостоверных сведений, такая заявка подлежит откло-

нению на любом этапе проведения закупки; 

9.6.3.7. По результатам проведения процедуры рассмотрения заявок закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок, кото-
рый содержит следующие сведения: 

дата подписания протокола; 

количество поданных на участие в конкурсе заявок, а также дата и время регистрации каждой такой заявки; 
причины, по которым конкурс признан несостоявшимся, в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения, на основании 

которого было принято решение о признании конкурса несостоявшимся; 

наименование каждого участника конкурса, подавшего заявку  
на участие в конкурсе, в случае проведения открытого конкурса, и  идентификационные номера заявок на участие в конкурсе в электронной форме, в 

случае проведения конкурса в электронной форме; 

результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе, в том числе  
с указанием: 

количества заявок на участие в конкурсе, которые были отклонены по результатам рассмотрения заявок; 

основания отклонения каждой заявки на участие в конкурсе, которая была отклонена, с указанием положений конкурсной документации, ко-
торым не соответствует такая заявка; 

иная информация, размещаемая в протоколе рассмотрения заявок  

по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908. 
9.6.3.8. Протокол рассмотрения заявок подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день рассмотрения заявок; 

9.6.3.9. Подписанный присутствующими членами закупочной комиссии протокол рассмотрения заявок размещается в ЕИС в течение 3 дней со 

дня  
его подписания; 

9.6.3.10. Факт наличия только одной заявки, соответствующей требованиям конкурсной документации, или факт наличия единственной подан-

ной заявки не влияет ни на наименование протокола рассмотрения заявок, ни на требования к его содержанию. 

9.6.4. Оценка заявок на участие в конкурсе: 

9.6.4.1. Оценка заявок на участие в конкурсе (далее оценка заявок  

в настоящем подразделе), допущенных к участию в конкурсе по итогам рассмотрения заявок, осуществляется закупочной комиссией заказчика; 

9.6.4.2. Срок оценки заявок не может превышать 20 дней с даты рассмотрения заявок; 
9.6.4.3. Оценка заявок не проводится в отношении тех заявок, которые были отклонены на этапе рассмотрения заявок; 

9.6.4.4. Если в ходе рассмотрения заявок к участию в конкурсе была допущена только одна заявка, оценка заявок не проводится; 

9.6.4.5. Оценка заявок осуществляется в соответствии с критериями оценки заявок и порядком оценки заявок, указанными в конкурсной доку-
ментации с учетом подраздела 9.5 Положения; 

9.6.4.6. Закупочная комиссия вправе привлекать экспертов, иных компетентных лиц к оценке и сопоставлению заявок при условии, что такие 

лица не являются заинтересованными в результатах определения победителя конкурса; 
9.6.4.7. По результатам проведения процедуры оценки заявок закупочной комиссией оформляется протокол оценки заявок, который содержит 

следующие сведения: 

дата подписания протокола; 
количество поданных на участие в конкурсе заявок, а также дата и время регистрации каждой такой заявки; 

причины, по которым конкурс признан несостоявшимся, в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения, на основании 

которого было принято решение о признании конкурса несостоявшимся; 
наименование каждого участника конкурса, подавшего заявку  

на участие в конкурсе; 

результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе, в том числе  
с указанием: 

количества заявок на участие в конкурсе, которые были отклонены по результатам рассмотрения заявок; 

основания отклонения каждой заявки на участие в конкурсе, которая была отклонена, с указанием положений конкурсной документации, ко-
торым не соответствует такая заявка; 

результаты оценки заявок на участие в закупке с указанием итогового решения закупочной комиссии о соответствии таких заявок требованиям 

документации о закупке, а также о присвоении таким заявкам значения по каждому из предусмотренных критериев оценки таких заявок (в случае, если 
этапом конкурса предусмотрена оценка таких заявок); 

порядковые номера заявок на участие в конкурсе в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения дого-

вора, включая информацию о ценовых предложениях участников конкурса; 
наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) победителя конкурса или единственного участника 

конкурса; 

иная информация, размещаемая в протоколе оценки заявок по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908. 
9.6.4.8. Заявке на участие в закупке, в которой содержатся лучшие  

с точки зрения оценки заявок условия исполнения договора, присваивается первый номер. Участник закупки, подавший заявку, которой по результатам 

оценки заявок присвоен первый номер, является победителем конкурса; 
9.6.4.9. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые  

с точки зрения количества набранных по результатам оценки заявок баллов условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается 

заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие же условия; 
9.6.4.10. Протокол оценки заявок подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день проведения оценки заявок; 

9.6.4.11. Подписанный присутствующими членами закупочной комиссии протокол оценки заявок размещается в ЕИС в течение 3 дней  

со дня его подписания. 

9.6.5. Заключение договора по итогам проведения конкурса: 

9.6.5.1. По результатам проведения конкурса договор заключается  

в порядке и в сроки, предусмотренные действующим законодательством, документацией о закупке и подразделом 13.1 Положения; 

9.6.5.2. Заказчик обязан принять решение об отказе от заключения договора с победителем конкурса или с иным участником конкурса, в случае 
если после составления итогового протокола, но до заключения договора было выявлено наличие в составе заявки такого участника конкурса недосто-

верных сведений, представление которых требовалось в соответствии  

с условиями конкурсной документации;  
9.6.5.3. При принятии решения об отказе от заключения договора  
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с участником конкурса, закупочная комиссия в лице всех присутствующих членов закупочной комиссии оформляет в день принятия такого решения и 

размещает в ЕИС протокол отказа от заключения договора, в котором указываются следующие сведения: 

дата подписания протокола; 
указание на отказ от заключения договора с участником конкурса,  

а также указание подраздела Положения, на основании которого было принято решение о таком отказе; 

указание на содержащиеся в заявке такого участника конкурса сведения, которые были признаны закупочной комиссией недостоверными; 
иная информация, размещаемая в протоколе отказа от заключения договора по решению заказчика; 

9.6.5.4. Условия договора, заключаемого по результатам проведения конкурса, формируются путем внесения в проект договора (в частности  

в те положения проекта договора, которые не определены заказчиком заранее) условий, предложенных участником закупки, с которым заключается 
договор, и сведений о таком участнике закупки; 

9.6.5.5. В отношении формирования в заключаемом договоре цен единиц товаров (работ, услуг) может быть предусмотрен иной порядок, от-

личный от описанного в подпункте 9.6.5.4 Положения, при условии,  
что иной порядок формирования цен единиц товаров (работ, услуг)  

был указан в конкурсной документации в соответствии с подпунктом 9.2.8.22 Положения; 

9.7. Порядок проведения аукциона 

9.7.1. Общие положения, отказ от проведения аукциона и внесение изменений в извещение и аукционную документацию: 

9.7.1.1. Под аукционом понимается форма торгов, при которой победителем аукциона, с которым заключается договор, признается лицо, заявка 

которого соответствует требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме (далее аукционная документация в настоящем 

подразделе), и которое предложило наиболее низкую цену договора, наименьшую сумму цен единиц товара, работы, услуги путем снижения начальной 

(максимальной) цены договора, цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации и извещении о проведении аукциона, на установленную 

в аукционной документации величину (далее «шаг аукциона»). В случае если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, аукцион прово-
дится на право заключить договор. В этом случае победителем аукциона признается лицо, заявка которого соответствует требованиям, установленным 

аукционной документацией, и которое предложило наиболее высокую цену за право заключить договор; 
9.7.1.2. Извещение о проведении аукциона (далее извещение в настоящем подразделе) и аукционная документация, вносимые в них изменения 

должны быть разработаны и размещены в соответствии с требованиями подраздела 9.2 Положения; 

9.7.1.3. Порядок предоставления разъяснений положений аукционной документации, требования к запросу о предоставлении таких разъясне-
ний должны быть указаны в аукционной документации с учетом требований подраздела 9.3 Положения; 

9.7.1.4. Подача заявок на участие в аукционе (далее заявка  

в настоящем подразделе) осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в аукционной документации, с учетом требований подраздела 9.4 
Положения; 

9.7.1.5. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в любое время вплоть до даты и времени окончания срока подачи заявок; 

9.7.1.6. При отказе от проведения аукциона заказчик обязан составить извещение об отмене проведения аукциона с обязательным указанием 
даты и времени принятия решения об отмене проведения аукциона, причин принятия такого решения. Извещение об отмене аукциона размещается за-

казчиком в ЕИС одновременно с принятием такого решения (переводом закупки в статус отмененной); 

9.7.1.7. Заказчик вправе внести изменения в извещение и (или)  
в аукционную документацию. Изменения, вносимые в извещение и (или)  

в аукционную документацию, а также измененная редакция извещения и (или) аукционной документации размещаются в ЕИС в течение 3 дней со дня 

принятия решения о внесении таких изменений; 
9.7.1.8. В случае внесения изменений в извещение и (или)  

в аукционную документацию, срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы с даты размещения в ЕИС внесенных изменений 

до даты окончания срока подачи заявок оставалось не менее  
8 дней; 

9.7.1.9. Аукцион состоит из следующих этапов: рассмотрение заявок, проведение аукциона. По результатам каждого этапа аукциона составля-

ется отдельный протокол, за исключением случаев, прямо предусмотренных Положением. Проведение аукциона является заключительным этапом за-
купки, и протокол, составленный по результатам такого этапа, является итоговым, за исключением случаев признания аукциона несостоявшимся; 

9.7.1.10. Подача (прием) заявок, а также заключение договора  

с победителем закупки (или с участником закупки, с которым заказчиком принято решение заключить договор в соответствии с требованиями Положе-
ния) не являются этапами аукциона в соответствии с подпунктом 9.7.1.9. Положения, однако, являются процедурами (действиями), осуществление кото-

рых необходимо при проведении аукциона; 

9.7.2. В случае если на участие в аукционе не было подано ни одной заявки, закупочная комиссия в лице всех присутствующих членов заку-
почной комиссии оформляет протокол признания аукциона несостоявшимся, в котором указываются следующие сведения: 

дата подписания протокола; 

указание на отсутствие поданных на участие в аукционе заявок; 

указание подраздела Положения, на основании которого было принято решение о признании аукциона несостоявшимся; 

иная информация, размещаемая в протоколе открытия доступа  

по решению заказчика; 
Протокол признания аукциона несостоявшимся размещается  

в ЕИС в течение 3 дней со дня его подписания. 

9.7.3. Рассмотрение заявок на участие в аукционе: 

9.7.3.1. Рассмотрение заявок, поданных на участие в аукционе (далее  
рассмотрение заявок в настоящем подразделе), осуществляется закупочной комиссией заказчика; 

9.7.3.2. Срок рассмотрения заявок не может превышать 20 дней с даты окончания приема заявок; 

9.7.3.3. В рамках рассмотрения заявок выполняются следующие действия: 
проверка состава заявок на соблюдение требований извещения и (или) аукционной документации; 

проверка участника закупки на соответствие требованиям извещения и (или) аукционной документации; 

принятие решений о допуске, отказе в допуске (отклонении заявки)  
к участию по соответствующим основаниям; 

9.7.3.4. Комиссия имеет право осуществлять любые иные действия, позволяющие объективно рассмотреть поданные заявки, не указанные  

в Положении, при условии, что такие действия не нарушают норм действующего законодательства, а также законных прав и интересов участников за-
купки; 

9.7.3.5. Комиссия принимает решение об отклонении от участия  

в аукционе заявки участника в случае несоответствия указанным  
в аукционной документации требованиям, в том числе к участнику закупки, предмету закупки, условиям договора, к оформлению заявки; 

9.7.3.6. Если заказчиком выявлен факт указания в поданной участником закупки заявке недостоверных сведений, такая заявка подлежит откло-

нению на любом этапе аукциона; 
9.7.3.7. По результатам проведения процедуры рассмотрения заявок закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок, кото-

рый содержит следующие сведения: 
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дата подписания протокола; 

количество поданных на участие в аукционе заявок, а также дата и время регистрации каждой заявки; 

причины, по которым аукцион признан несостоявшимся, в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения, на основании 
которого было принято решение о признании аукциона несостоявшимся; 

результаты рассмотрения заявок на участие в аукционе, в том числе  

с указанием: 
количества заявок на участие в аукционе, которые были отклонены по результатам рассмотрения заявок; 

основания отклонения каждой заявки на участие в аукционе, которая была отклонена, с указанием положений аукционной документации, 

которым не соответствует такая заявка; 
идентификационные номера заявок на участие в аукционе; 

иная информация, размещаемая в протоколе рассмотрения заявок  

по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908; 
9.7.3.8. Протокол рассмотрения заявок подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день рассмотрения заявок; 

9.7.3.9. В протоколе рассмотрения заявок не могут быть указаны наименования участников аукциона (юридических лиц), фамилии, имена, 

отчества участников закупки (физических лиц); 
9.7.3.10. Подписанный присутствующими членами закупочной комиссии протокол рассмотрения заявок размещается в ЕИС в течение  

3 дней со дня его подписания; 

9.7.4. Проведение аукциона: 

9.7.4.1. Этап проведения аукциона (далее проведение аукциона  

в настоящем подразделе) обеспечивается оператором ЭП посредством автоматизированного функционала; 
9.7.4.2. Дата и время аукциона устанавливаются в аукционной документации (проведение аукциона может быть осуществлено не позднее чем 

через 10 дней со дня рассмотрения заявок на участие в аукционе);  

9.7.4.3. К проведению аукциона допускаются только участники аукциона, заявки которых были признаны соответствующими требованиям 
аукционной документации в соответствии с протоколом рассмотрения заявок; 

9.7.4.4. Если в ходе рассмотрения заявок к участию в аукционе  
была допущена только одна заявка, проведение аукциона не осуществляется; 

9.7.4.5. «Шаг аукциона» может иметь диапазон значений в пределах  

от 0,5 % до 5 % от начальной (максимальной) цены договора,  
либо фиксированное значение из диапазона 0,5 %-5 %. Решение о выборе конкретного типа «шага аукциона» принимает заказчик; 

9.7.4.6. Подача ценовых предложений при проведении аукциона  

вне «шага аукциона» не допускается; 
9.7.4.7. Подача ценовых предложений, равных или больше последнего поданного ценового предложения, не допускается. При этом в случае 

снижения цены договора до нуля и проведения аукциона на право заключить договор, подача ценовых предложений, равных или меньше последнего 

поданного ценового предложения, не допускается; 
9.7.4.8. Максимальный интервал между подачей ценовых предложений устанавливается в размере 10 минут. Если по истечении времени этого 

интервала не подано ни одного ценового предложения, аукцион завершается; 

9.7.4.9. Оператор ЭП обязан обеспечить конфиденциальность сведений об участниках аукциона при проведении аукциона; 
9.7.4.10. По результатам проведения аукциона и рассмотрения закупочной комиссией документов и сведений участников, представленных 

оператором ЭП после процедуры проведения аукциона, закупочной комиссией оформляется протокол проведения аукциона, который содержит следую-

щие сведения: 
дата подписания протокола; 

количество поданных на участие в аукционе заявок, а также дата и время регистрации каждой заявки; 

причины, по которым аукцион признан несостоявшимся, в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения, на основании 
которого было принято решение о признании аукциона несостоявшимся; 

наименование каждого участника аукциона, подавшего заявку  

на участие в аукционе; 
минимальные ценовые предложения участников аукциона,  

а при признании аукциона несостоявшимся по причине отсутствия ценовых предложений в ходе этапа проведения аукциона – указание на отсутствие 

ценовых предложений в ходе аукциона; 
результаты рассмотрения заявок на участие в аукционе, в том числе  

с указанием: 

количества заявок на участие в аукционе, которые были отклонены по результатам рассмотрения заявок; 
основания отклонения каждой заявки на участие в аукционе, которая была отклонена, с указанием положений аукционной документации, 

которым не соответствует такая заявка; 

порядковые номера заявок на участие в аукционе в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения дого-
вора в соответствии с результатами проведения аукциона; 

наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) победителя аукциона или единственного участника 

аукциона; 
иная информация, размещаемая в протоколе проведения аукциона  

по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908; 

9.7.4.11. Протокол проведения аукциона подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день проведения аукциона; 
9.7.4.12. Подписанный присутствующими членами комиссии протокол проведения аукциона размещается в ЕИС в течение 3 дней со дня  

его подписания. 

9.7.5. Заключение договора по итогам проведения аукциона: 

9.7.5.1. По результатам проведения аукциона договор заключается  
в порядке и в сроки, предусмотренные действующим законодательством, документацией о закупке и подразделом 13.1 Положения; 

9.7.5.2. Заказчик обязан принять решение об отказе от заключения договора с победителем аукциона или с иным участником аукциона  

в случае, если после составления итогового протокола, но до заключения договора было выявлено наличие в составе заявки такого участника аукциона 
недостоверных сведений, представление которых требовалось в соответствии  

с условиями аукционной документации.  

9.7.5.3. При принятии решения об отказе от заключения договора  

с участником аукциона, закупочная комиссия в лице всех присутствующих членов закупочной комиссии оформляет в день принятия такого решения и 

размещает в ЕИС протокол отказа от заключения договора, в котором указываются следующие сведения: 

дата подписания протокола; 
указание на отказ от заключения договора с участником аукциона,  

а также указание подраздела Положения, на основании которого было принято решение о таком отказе; 

указание на содержащиеся в заявке такого участника аукциона сведения, которые были признаны закупочной комиссией недостоверными; 
иная информация, размещаемая в протоколе отказа от заключения договора по решению заказчика;  
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9.7.5.4. Стороны заключают договор в электронной форме с применением функционала ЭП; 

9.7.5.5. Условия договора, заключаемого по результатам проведения аукциона, формируются путем внесения в проект договора (в частности  

в те положения проекта договора, которые не определены заказчиком заранее) условий, предложенных участником закупки, с которым заключается 
договор, и сведений о таком участнике аукциона; 

9.7.5.6. В отношении формирования в заключаемом договоре формулы цены, устанавливающей правила расчета сумм, подлежащих уплате 

заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику), в ходе исполнения договора, цен единиц товаров (работ, услуг) применяется предусмотренный аук-
ционной документацией порядок, описанный в соответствии с пунктом 7.12 Положения. 

9.7.5.7. Если в ходе проведения аукциона не было подано ни одного ценового предложения от участников процедуры, заказчик заключает 

договор с участником конкурентной закупки, подавшим заявку на участие в конкурентной закупке ранее других. При заключении договора с таким 
участником заказчик руководствуется пунктом 11.9 Положения. 

9.8. Порядок проведения запроса предложений. 

9.8.1. Общие положения, отказ от проведения запроса предложений и внесение изменений в извещение и документацию запроса 
предложений: 

9.8.1.1. Под запросом предложений понимается форма торгов,  

при которой победителем запроса предложений признается участник конкурентной закупки, заявка на участие в конкурентной закупке которого соот-

ветствует требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке, и заявка которого по результатам оценки заявок на основании указанных 
в документации о такой закупке критериев оценки и порядка оценки содержит лучшие условия исполнения договора; 

9.8.1.2. Извещение о проведении запроса предложений (далее  

извещение в настоящем подразделе) и документация запроса предложений, вносимые в них изменения должны быть разработаны и размещены  
в соответствии с требованиями подраздела 9.2 Положения; 

9.8.1.3. Порядок предоставления разъяснений положений документации запроса предложений, требования к запросу о предоставлении  

таких разъяснений, должны быть указаны в документации запроса предложений с учетом требований подраздела 9.3 Положения; 
9.8.1.4. Подача заявок на участие в запросе предложений (далее заявка 

в настоящем подразделе) осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в документации, с учетом требований подраздела 9.4 Положения; 

9.8.1.5. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любое время вплоть до даты и времени окончания срока подачи 
заявок; 

9.8.1.6. При отказе от проведения запроса предложений заказчик обязан составить извещение об отмене проведения запроса предложений с 

обязательным указанием даты и времени принятия решения об отмене проведения запроса предложений, причин принятия такого решения. Извещение 
об отмене запроса предложений размещается заказчиком в ЕИС одновременно с принятием такого решения (переводом закупки в статус отмененной); 

9.8.1.7. Заказчик вправе внести изменения в извещение и (или)  

в документацию запроса предложений. Изменения, вносимые в извещение и (или) в документацию запроса предложений, а также измененная редакция 
извещения и (или) документации запроса предложений размещаются в ЕИС  

в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении таких изменений; 

9.8.1.8. В случае внесения изменений в извещение и (или)  
в документацию запроса предложений, срок подачи заявок на участие  

в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы с даты размещения  

в ЕИС внесенных изменений до даты окончания срока подачи заявок оставалось не менее 4 рабочих дней; 
9.8.1.9. Запрос предложений состоит из следующих этапов: рассмотрение заявок, оценка заявок. По результатам каждого этапа запроса пред-

ложений составляется отдельный протокол, за исключением случаев, предусмотренных Положением. Оценка заявок является заключительным этапом 

закупки, и протокол, составленный по результатам такого этапа, является итоговым, за исключением случая, предусмотренного подпунктом 9.8.1.11 
Положения, а также за исключением случаев признания запроса предложений несостоявшимся; 

9.8.1.10. Подача (прием) заявок, а также заключение договора  

с победителем закупки (или с участником закупки, с которым заказчиком принято решение заключить договор являются процедурами (действиями), 
осуществление которых необходимо при проведении запроса предложений; 

9.8.1.11. По усмотрению заказчика рассмотрение заявок и оценка заявок на участие в запросе предложений могут быть совмещены (объеди-

нены) в один этап. В этом случае в ходе проведения закупки вместо двух протоколов будет составлен один протокол (рассмотрения и оценки заявок), 
именно такой протокол будет являться итоговым. При этом содержание такого протокола должно соответствовать требованиям  

к содержанию протокола оценки заявок; 
9.8.1.12. Участники запроса предложений не вправе присутствовать (лично или через представителей) в местах (месте) проведения этапов 

запроса предложений при осуществлении закупочной комиссией таких этапов.  

9.8.2. В случае если на участие в запросе предложений не было подано ни одной заявки, закупочная комиссия в лице всех присутствующих 
членов закупочной комиссии оформляет протокол признания запроса предложений несостоявшимся, в котором указываются следующие сведения: 

дата подписания протокола; 

указание на отсутствие поданных на участие в запросе предложений заявок; 
указание подраздела Положения, на основании которого было принято решение о признании запроса предложений несостоявшимся; 

иная информация, размещаемая в протоколе по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908. 

9.8.2.1. Протокол признания запроса предложений несостоявшимся,  
в случае его составления, размещается в ЕИС в течение 3 дней со дня  

его подписания. 

9.8.3. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений: 

9.8.3.1. Рассмотрение заявок, поданных на участие в запросе предложений (далее рассмотрение заявок в настоящем подразделе), осуществля-

ется закупочной комиссией заказчика; 
9.8.3.2. Срок рассмотрения заявок не может превышать 7 дней с даты окончания приема заявок; 

9.8.3.3. В рамках рассмотрения заявок выполняются следующие действия: 

проверка состава заявок на соблюдение требований извещения и (или) документации о закупке; 
проверка участника закупки на соответствие требованиям извещения и (или) документации запроса предложения; 

принятие решения о допуске, отказе в допуске (отклонении заявки)  

к участию по соответствующим основаниям; 
9.8.3.4. Закупочная комиссия имеет право осуществлять любые иные действия, позволяющие рассмотреть поданные заявки, не указанные  

в Положении, при условии, что такие действия не нарушают норм действующего законодательства, а также законных прав и интересов участников за-

купки; 

9.8.3.5. Если заявка участника не соответствует указанным в документации запроса предложения требованиям, в том числе к участнику за-

купки, предмету закупки, условиям договора, к оформлению заявки, такая заявка подлежит отклонению от участия в запросе предложений; 
9.8.3.6. Если заказчиком выявлен факт указания в поданной участником закупки заявке недостоверных сведений, такая заявка подлежит откло-

нению на любом этапе проведения закупки; 

9.8.3.7. По результатам проведения процедуры рассмотрения заявок закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок, кото-
рый содержит следующие сведения: 
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дата подписания протокола; 

количество поданных на участие в запросе предложений заявок,  

а также дата и время регистрации каждой заявки; 
причины, по которым запрос предложений признан несостоявшимся,  

в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения,  

на основании которого было принято решение о признании запроса предложений несостоявшимся; 
идентификационные номера заявок на участие в запросе предложений, наименование каждого участника запроса предложений, подавшего 

заявку на участие в запросе предложений; 

результаты рассмотрения заявок на участие в запросе предложений,  
в том числе с указанием: 

количества заявок на участие в запросе предложений, которые были отклонены по результатам рассмотрения заявок; 

основания отклонения каждой заявки на участие в запросе предложений, которая была отклонена, с указанием положений документации за-
проса предложений, которым не соответствует такая заявка; 

иная информация, размещаемая в протоколе рассмотрения заявок по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908; 

9.8.3.8. Протокол рассмотрения заявок подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день рассмотрения заявок; 
9.8.3.9. Подписанный присутствующими членами закупочной комиссии протокол рассмотрения заявок размещается в ЕИС в течение 3 дней со 

дня  

его подписания; 
9.8.3.10. Факт наличия только одной заявки, соответствующей требованиям документации запроса предложения, или факт наличия единствен-

ной поданной заявки не влияет ни на наименование протокола рассмотрения заявок, ни на требования к его содержанию. 

9.8.4. Оценка заявок на участие в запросе предложений: 

9.8.4.1. Оценка заявок на участие в запросе предложений (далее  

оценка заявок в настоящем подразделе), допущенных к участию в запросе предложений по итогам рассмотрения заявок, осуществляется закупочной 
комиссией заказчика; 

9.8.4.2. Срок оценки заявок не может превышать 7 дней с даты рассмотрения заявок; 
9.8.4.3. Оценка заявок не проводится в отношении тех заявок, которые были отклонены на этапе рассмотрения заявок; 

9.8.4.4. Если в ходе рассмотрения заявок к участию в запросе предложений была допущена только одна заявка, оценка заявок  

не проводится; 
9.8.4.5. Оценка заявок осуществляется в соответствии с критериями оценки заявок и порядком оценки заявок, указанными в документации 

запроса предложений с учетом подраздела 9.5 Положения; 

9.8.4.6. Закупочная комиссия вправе привлекать экспертов, иных компетентных лиц к оценке и сопоставлению заявок при условии, что такие 
лица не являются заинтересованными в результатах определения победителя запроса предложений; 

9.8.4.7. По результатам проведения процедуры оценки заявок закупочной комиссией оформляется протокол оценки заявок, который содержит 

следующие сведения: 
дата подписания протокола; 

количество поданных на участие в запросе предложений заявок,  

а также дата и время регистрации каждой заявки; 
причины, по которым запрос предложений признан несостоявшимся,  

в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения,  

на основании которого было принято решение о признании запроса предложений несостоявшимся; 
наименование каждого участника запроса предложений, подавшего заявку на участие в запросе предложений; 

результаты рассмотрения заявок на участие в запросе предложений,  

в том числе с указанием: 
количества заявок на участие в запросе предложений, которые были отклонены по результатам рассмотрения заявок; 

основания отклонения каждой заявки на участие в запросе предложений, которая была отклонена, с указанием положений документации за-

проса предложений, которым не соответствует такая заявка; 
результаты оценки заявок на участие в запросе предложений  

с указанием решения закупочной комиссии о присвоении каждой заявке значения по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок; 

порядковые номера заявок на участие в запросе предложений в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий испол-
нения договора, включая информацию о ценовых предложениях участников запроса предложений; 

наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) победителя запроса предложений или единствен-

ного участника запроса предложений; 
иная информация, размещаемая в протоколе оценки заявок по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908. 

9.8.4.8. Заявке на участие в закупке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. Участник за-

купки, подавший заявку, которой по результатам оценки заявок присвоен первый номер, является победителем запроса предложений; 
9.8.4.9. В случае если в нескольких заявках содержится одинаковое количество набранных по результатам оценки заявок баллов условия ис-

полнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие же условия; 

9.8.4.10. Протокол оценки заявок подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день проведения оценки заявок; 
9.8.4.11. Подписанный присутствующими членами закупочной комиссии протокол оценки заявок размещается в ЕИС в течение 3 дней  

со дня его подписания. 

9.8.5. Заключение договора по итогам проведения запроса предложений: 

9.8.5.1. По результатам проведения запроса предложений договор заключается в порядке и в сроки, предусмотренные действующим законода-
тельством, документацией запроса предложений и подразделом 13.1 Положения; 

9.8.5.2. Заказчик обязан принять решение об отказе от заключения договора с победителем запроса предложений или с иным участником за-

проса предложений в случае, если после составления итогового протокола, но до заключения договора было выявлено наличие в составе заявки такого 
участника запроса предложений недостоверных сведений, представление которых требовалось в соответствии с условиями документации запроса пред-

ложений.  

9.8.5.3. При принятии решения об отказе от заключения договора  
с участником запроса предложений, закупочная комиссия в лице всех присутствующих членов закупочной комиссии оформляет в день принятия такого 

решения и размещает в ЕИС протокол отказа от заключения договора, в котором указываются следующие сведения: 

дата подписания протокола; 

указание на отказ от заключения договора с участником запроса предложений, а также указание подраздела Положения, на основании которого 

было принято решение о таком отказе; 

указание на содержащиеся в заявке участника запроса предложений сведения, которые были признаны закупочной комиссией недостовер-
ными; 

иная информация, размещаемая в протоколе отказа от заключения договора по решению заказчика; 

9.8.5.4. Стороны заключают договор в электронной форме с применением функционала ЭП; 
9.8.5.5. Условия договора, заключаемого по результатам проведения запроса предложений, формируются путем внесения в проект договора  
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(в частности в те положения проекта договора, которые не определены заказчиком заранее) условий, предложенных участником закупки, с которым 

заключается договор, и сведений о таком участнике закупки; 

9.8.5.6. В отношении формирования в заключаемом договоре цен единиц товаров (работ, услуг) может быть предусмотрен иной порядок, от-
личный от описанного в подпункте 9.8.5.5 Положения, при условии,  

что иной порядок формирования цен единиц товаров (работ, услуг)  

был указан в документации запроса предложений. 

9.9. Порядок проведения запроса цен. 

9.9.1. Общие положения, отказ от проведения запроса цен и внесение изменений в извещение о проведении запроса цен и докумен-
тацию запроса цен: 

9.9.1.1. Под запросом цен понимается конкурентная закупка,  
при которой победителем запроса цен признается участник запроса цен, заявка которого соответствует требованиям, установленным в документации 

запроса цен, и содержит наиболее низкую цену договора; 

9.9.1.2. Извещение о проведении запроса цен (далее извещение  
в настоящем подразделе) и документация запроса цен, вносимые в них изменения должны быть разработаны и размещены в соответствии  

с требованиями подраздела 9.2 Положения; 

9.9.1.3. Порядок предоставления разъяснений положений документации запроса цен, требования к запросу о предоставлении таких разъясне-
ний, должны быть указаны в документации запроса цен с учетом требований подраздела 9.3 Положения; 

9.9.1.4. Подача заявок на участие в запросе цен (далее заявки  

в настоящем подразделе) осуществляется в бумажной форме в запечатанном конверте в соответствии с требованиями, указанными в документации за-
проса цен; 

9.9.1.5. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса цен в любое время вплоть до даты и времени окончания срока подачи заявок; 

9.9.1.6. При отказе от проведения запроса цен заказчик обязан составить извещение об отмене проведения запроса цен с обязательным указа-
нием даты и времени принятия решения об отмене проведения запроса цен, причин принятия такого решения. Извещение об отмене проведения запроса 

цен размещается заказчиком в ЕИС одновременно с принятием такого решения (переводом закупки в статус отмененной); 

9.9.1.7. Заказчик вправе внести изменения в извещение и (или)  
в документацию запроса цен. Изменения, вносимые в извещение и (или)  

в документацию запроса цен, а также измененная редакция извещения и (или) документации запроса цен размещаются в ЕИС в течение 3 дней со дня 

принятия решения о внесении таких изменений; 
9.9.1.8. В случае внесения изменений в извещение и (или)  

в документацию запроса цен, срок подачи заявок на участие в запросе цен должен быть продлен так, чтобы с даты размещения в ЕИС внесенных изме-

нений до даты окончания срока подачи заявок оставалось не менее  
2 рабочих дней; 

9.9.1.9. Запрос цен состоит из следующих этапов: вскрытие конвертов с заявками, рассмотрение заявок, оценка заявок. По результатам каждого 

этапа запроса цен составляется отдельный протокол, за исключением случаев, предусмотренных Положением. Оценка заявок является заключительным 
этапом закупки, и протокол, составленный по результатам такого этапа, является итоговым, за исключением случая, предусмотренного подпунктом 

9.9.1.11 Положения, а также за исключением случаев признания запроса цен несостоявшимся; 

9.9.1.10. Подача (прием) заявок, а также заключение договора  
с победителем закупки (или с участником закупки, с которым заказчиком принято решение заключить договор в соответствии с требованиями Положе-

ния) являются процедурами (действиями), осуществление которых необходимо при проведении запроса цен; 

9.9.1.11. По усмотрению заказчика рассмотрение заявок и оценка заявок на участие в запросе цен могут быть совмещены (объединены) в один 
этап. В этом случае в ходе проведения запроса цен вместо двух протоколов будет составлен один протокол (рассмотрения и оценки заявок), именно такой 

протокол будет являться итоговым. При этом содержание такого протокола должно соответствовать требованиям к содержанию протокола оценки заявок. 

9.9.2. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе цен: 

9.9.2.1. Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе цен (далее вскрытие конвертов в настоящем подразделе), поданными 
участниками закупки на участие в запросе цен, проводится в день окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен. Время, место вскрытия 

конвертов устанавливаются заказчиком в документации запроса цен самостоятельно; 

9.9.2.2. Конверты с заявками на участие в запросе цен вскрываются  
на заседании закупочной комиссии в дату и время, месте, указанные  

в документации запроса цен. При вскрытии конвертов вправе присутствовать участники запроса цен или их представители (при наличии доверенности). 

Если установлено, что один участник запроса цен подал две или более заявок на участие и ранее поданные этим участником заявки не отозваны,  
все его заявки после вскрытия конвертов не рассматриваются, информация  

о наличии таких заявок заносится в протокол вскрытия конвертов. 

Закупочная комиссия вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе цен. Любой участник закупки, 

присутствующий при вскрытии конвертов с заявками, вправе осуществлять аудио- и видеозапись процедуры, уведомив об этом председателя закупочной 

комиссии. Соответствующая отметка делается в протоколе вскрытия конвертов с заявками. 

Конверты с заявками на участие в запросе цен, поступившие после окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении 
запроса цен, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, подавшим такие заявки. В случае отсутствия на конверте с заявкой на 

участие в запросе цен сведений о почтовом адресе лица, подавшего такую заявку, этот конверт вскрывается, и при наличии в такой заявке сведений о 

почтовом адресе данного лица заказчик осуществляет возврат такой заявки, а при отсутствии указанных сведений этот конверт и его содержимое подле-
жат хранению в составе документации о закупке; 

9.9.2.3. При вскрытии конвертов с заявками председатель закупочной комиссии объявляет следующую информацию: 

наименование предмета и номер закупки; 
наименование каждого участника закупки, ИНН, КПП, ОГРН юридического лица, фамилию, имя, отчество физического лица (ИНН, ОГРН ИП 

при наличии), номер заявки, присвоенный при ее получении; 

почтовый адрес, контактный телефон каждого участника запроса цен, конверт с заявкой которого вскрывается, а также дату и время поступле-
ния заявки; 

сведения о наличии в заявке предусмотренных Положением и извещением сведений и документов, необходимых для допуска к участию; 

предложение участников, подавших заявки на участие в запросе цен; 
9.9.2.4. По результатам проведения процедуры вскрытия конвертов закупочная комиссия оформляет протокол вскрытия конвертов, в котором 

указываются следующие сведения: 

дата подписания протокола; 

количество поданных на участие в запросе цен заявок, а также дата и время регистрации каждой заявки; 

причины, по которым запрос цен признан несостоявшимся,  
в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения,  

на основании которого было принято решение о признании запроса цен несостоявшимся; 

наименование каждого участника запроса цен, подавшего заявку  
на участие в запросе цен: 
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иная информация, размещаемая в протоколе по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908. 

9.9.3. Рассмотрение заявок на участие в запросе цен: 

9.9.3.1. Рассмотрение заявок, поданных на участие в запросе цен (далее рассмотрение заявок в настоящем подразделе), осуществляется заку-

почной комиссией заказчика; 

9.9.3.2. Срок рассмотрения заявок не может превышать 5 дней с даты вскрытия конвертов; 
9.9.3.3. В рамках рассмотрения заявок выполняются следующие действия: 

проверка состава заявок на соблюдение требований извещения и (или) документации запроса цен; 

проверка участника закупки на соответствие требованиям извещения и (или) документации запроса цен; 
принятие решений о допуске, отказе в допуске (отклонении заявки)  

к участию по соответствующим основаниям; 

9.9.3.4. Закупочная комиссия имеет право осуществлять любые иные действия, позволяющие рассмотреть поданные заявки, не указанные  
в Положении, при условии, что такие действия не нарушают норм действующего законодательства, а также законных прав и интересов участников за-

купки; 

9.9.3.5. Если заявка участника не соответствует указанным  
в документации запроса цен требованиям, в том числе к участнику закупки, предмету закупки, условиям договора, к оформлению заявки, такая заявка 

подлежит отклонению от участия в запросе цен; 

9.9.3.6. Если заказчиком выявлен факт указания в поданной участником закупки заявке недостоверных сведений, такая заявка подлежит откло-
нению на любом этапе проведения запроса цен; 

9.9.3.7. По результатам проведения процедуры рассмотрения заявок закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок, кото-

рый содержит следующие сведения: 
дата подписания протокола; 

количество поданных на участие в запросе цен заявок, а также дата и время регистрации каждой заявки; 

причины, по которым запрос цен признан несостоявшимся, в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения, на основании 
которого было принято решение о признании запроса цен несостоявшимся; 

наименование каждого участника запроса цен, подавшего заявку  
на участие в запросе цен; 

результаты рассмотрения заявок на участие в запросе цен, в том числе  

с указанием: 
количества заявок на участие в запросе цен, которые были отклонены по результатам рассмотрения заявок; 

основания отклонения каждой заявки на участие в запросе цен, которая была отклонена, с указанием положений документации запроса цен, 

которым не соответствует заявка; 
иная информация, размещаемая в протоколе рассмотрения заявок  

по решению заказчика или предусмотренная Постановлением N 908; 

9.9.3.8. Протокол рассмотрения заявок подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день рассмотрения заявок; 
9.9.3.9. Подписанный присутствующими членами закупочной комиссии протокол рассмотрения заявок размещается в ЕИС в течение 3 дней со 

дня  

его подписания; 
9.9.3.10. Факт наличия только одной заявки, соответствующей требованиям документации запроса цен, или факт наличия единственной подан-

ной заявки не влияет ни на наименование протокола рассмотрения заявок, ни на требования к его содержанию. 

9.9.4. Оценка заявок на участие в запросе цен: 

9.9.4.1. Оценка заявок на участие в запросе цен (далее оценка заявок  

в настоящем подразделе), допущенных к участию в запросе цен по итогам рассмотрения заявок, осуществляется закупочной комиссией заказчика; 
9.9.4.2. Срок оценки заявок не может превышать 2 дней с даты рассмотрения заявок; 

9.9.4.3. Оценка заявок не проводится в отношении тех заявок, которые были отклонены на этапе рассмотрения заявок; 

9.9.4.4. Если в ходе рассмотрения заявок к участию в запросе цен была допущена только одна заявка, оценка заявок не проводится; 
9.9.4.5. Оценка заявок осуществляется путем сравнения предложений участников запроса цен о цене договора и их ранжирования по степени 

предпочтительности в порядке возрастания; 

9.9.4.6. По результатам проведения процедуры оценки заявок закупочной комиссией оформляется протокол оценки заявок, который содержит 
следующие сведения: 

дата подписания протокола; 
количество поданных на участие в запросе цен заявок, а также дата и время регистрации каждой заявки; 

причины, по которым запрос цен признан несостоявшимся, в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения, на основании 

которого было принято решение о признании запроса цен несостоявшимся; 
наименование каждого участника запроса цен, подавшего заявку  

на участие в запросе цен; 

результаты рассмотрения заявок на участие в запросе цен, в том числе  
с указанием: 

количества заявок на участие в запросе цен, которые были отклонены по результатам рассмотрения заявок; 

основания отклонения каждой заявки на участие в запросе цен, которая была отклонена, с указанием положений документации запроса цен, 
которым не соответствует заявка; 

результаты оценки заявок на участие в запросе цен с указанием решения закупочной комиссии о присвоении каждой заявке значения по каж-

дому из предусмотренных критериев оценки заявок; 
порядковые номера заявок на участие в запросе цен в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них предложений о цене 

договора; 

наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) победителя запроса цен или единственного участ-
ника запроса цен; 

иная информация, размещаемая в протоколе оценки заявок по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908. 

9.9.4.7. Заявке на участие в закупке, в которой содержится предложение  
о наименьшей цене договора, присваивается первый номер. Участник закупки, подавший заявку, которой по результатам оценки заявок присвоен первый 

номер, является победителем запроса цен; 

9.9.4.8. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые предложения о цене договора, меньший порядковый номер присваивается 

заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие же предложения; 

9.9.4.9. Протокол оценки заявок подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день проведения оценки заявок; 

9.9.4.10. Подписанный присутствующими членами комиссии протокол оценки заявок размещается в ЕИС в течение 3 дней со дня его подпи-
сания. 

В случае если на участие в запросе цен не было подано ни одной заявки, закупочная комиссия в лице всех присутствующих членов закупочной 

комиссии вместо протокола вскрытия конвертов оформляет в день вскрытия конвертов протокол признания запроса цен несостоявшимся, в котором 
указываются следующие сведения: 
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дата подписания протокола; 

указание на отсутствие поданных на участие в запросе цен заявок; 

указание структурной единицы Положения, на основании которой было принято решение о признании запроса цен несостоявшимся. 
Протокол признания запроса цен несостоявшимся в случае его составления размещается в ЕИС в течение 3 дней со дня его подписания. 

9.9.5. Заключение договора по итогам проведения запроса цен: 

9.9.5.1. По результатам проведения запроса цен договор заключается  

в порядке и в сроки, предусмотренные действующим законодательством, документацией запроса цен и подразделом 13.1 Положения; 

9.9.5.2. Заказчик обязан принять решение об отказе от заключения договора с победителем запроса цен или с иным участником запроса цен  
в случае, если после составления итогового протокола, но до заключения договора было выявлено наличие в составе заявки такого участника запроса цен 

недостоверных сведений, представление которых требовалось  

в соответствии с условиями документации запроса цен.  
9.9.5.3. При принятии решения об отказе от заключения договора  

с участником запроса цен закупочная комиссия в лице всех присутствующих членов закупочной комиссии оформляет в день принятия решения и разме-

щает в ЕИС протокол отказа от заключения договора, в котором указываются следующие сведения: 
дата подписания протокола; 

указание на отказ от заключения договора с участником запроса цен,  

а также указание подраздела Положения, на основании которого было принято решение об отказе; 
указание на содержащиеся в заявке участника запроса цен сведения, которые были признаны комиссией недостоверными; 

иная информация, размещаемая в протоколе отказа от заключения договора по решению заказчика; 

9.9.5.4. Стороны заключают договор по результатам проведения запроса цен в бумажной форме; 
9.9.5.5. Условия договора, заключаемого по результатам проведения запроса цен, формируются путем внесения в проект договора (в частности  

в те положения проекта договора, которые не определены заказчиком заранее) условий, предложенных участником закупки, с которым заключается 

договор, и сведений об участнике закупки; 
9.9.5.6. В отношении формирования в заключаемом договоре цен единиц товаров (работ, услуг) может быть предусмотрен иной порядок, от-

личный от описанного в подпункте 9.9.5.5 Положения, при условии,  
что иной порядок формирования цен единиц товаров (работ, услуг) был указан в документации запроса цен. 

9.10. Порядок проведения запроса котировок. 

9.10.1. Общие положения, отказ от проведения запроса котировок и внесение изменений в извещение о проведении запроса котиро-
вок: 

9.10.1.1. Под запросом котировок понимается форма торгов, при которой победителем запроса котировок признается участник закупки, заявка 

которого соответствует требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и содержит наиболее низкую цену договора; 

9.10.1.2. Документация запроса котировок не разрабатывается; 
9.10.1.3. Извещение запроса котировок, вносимые в него изменения должны быть разработаны и размещены в соответствии с требованиями 

подраздела 9.2 Положения; 

Помимо сведений, указанных в подпункте 9.2.8 Положения, извещение о проведении запроса котировок должно содержать: 

критерии оценки заявок и порядок оценки заявок на участие в запросе котировок; 

проект договора, заключаемого по результатам проведения закупки; 

обоснование начальной (максимальной) цены договора, оформленное с учетом требований раздела 7 Положения. 
9.10.1.4. Подача заявок на участие в запросе котировок (далее заявка 

в настоящем подразделе) осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в извещение запроса котировок, с учетом требований  

подраздела 9.4 Положения; 
9.10.1.5. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок  

в любое время вплоть до даты и времени окончания срока подачи заявок; 

9.10.1.6. При отказе от проведения запроса котировок заказчик обязан составить извещение об отмене проведения запроса котировок с обяза-
тельным указанием даты и времени принятия решения об отмене проведения запроса котировок, причин принятия такого решения. Извещение об отмене 

проведения запроса котировок размещается заказчиком в ЕИС одновременно с принятием такого решения (переводом закупки в статус отмененной); 

9.10.1.7. Заказчик вправе внести изменения в извещение запроса котировок. Изменения, вносимые в такое извещение, а также измененная 
редакция извещения размещаются в ЕИС в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении изменений; 

9.10.1.8. В случае внесения изменений в извещение запроса котировок, срок подачи заявок на участие в запросе котировок должен быть продлен 

так, чтобы с даты размещения в ЕИС внесенных изменений до даты окончания срока подачи заявок оставалось не менее 3 рабочих дней; 
9.10.1.9. Запрос котировок состоит из следующих этапов: рассмотрение заявок, оценка заявок. По результатам каждого этапа запроса котировок 

составляется отдельный протокол, за исключением случаев, предусмотренных Положением. Оценка заявок является заключительным этапом закупки,  

и протокол, составленный по результатам такого этапа, является итоговым, за исключением случая, предусмотренного подпунктом 9.10.1.11, а также  

за исключением случаев признания запроса котировок несостоявшимся; 

9.10.1.10. Подача (прием) заявок, а также заключение договора  

с победителем запроса котировок (или с участником закупки, с которым заказчиком принято решение заключить договор в соответствии  
с требованиями Положения) являются процедурами (действиями), осуществление которых необходимо при проведении запроса котировок; 

9.10.1.11. По усмотрению заказчика рассмотрение заявок и оценка заявок на участие в запросе котировок могут быть совмещены (объединены) 

в один этап. В этом случае в ходе проведения закупки вместо двух протоколов будет составлен один протокол (рассмотрения и оценки заявок), именно 
такой протокол будет являться итоговым. При этом содержание такого протокола должно соответствовать требованиям к содержанию протокола оценки 

заявок; 

9.10.2. В случае если на участие в запросе котировок не было подано ни одной заявки, закупочная комиссия в лице всех присутствующих 
членов закупочной комиссии оформляет протокол признания запроса котировок несостоявшимся, в котором указываются следующие сведения: 

дата подписания протокола; 

указание на отсутствие поданных на участие в запросе котировок заявок; 
указание подраздела Положения, на основании которого было принято решение о признании запроса котировок несостоявшимся; 

иная информация, размещаемая по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908; 

Протокол признания запроса котировок несостоявшимся,  
в случае его составления, размещается в ЕИС в течение 3 дней со дня его подписания. 

9.10.3. Рассмотрение заявок на участие в запросе котировок: 

9.10.3.1. Рассмотрение заявок, поданных на участие в запросе котировок (далее рассмотрение заявок в настоящем подразделе), осуществляется 

закупочной комиссией заказчика; 
9.10.3.2. Срок рассмотрения заявок не может превышать 7 дней с даты окончания приема заявок; 

9.10.3.3. В рамках рассмотрения заявок выполняются следующие действия: 

проверка состава заявок на соблюдение требований извещения запроса котировок; 
проверка участника закупки на соответствие требованиям извещения запроса котировок; 

принятие решений о допуске, отказе в допуске (отклонении заявки)  
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к участию по соответствующим основаниям; 

9.10.3.4. В целях конкретизации, уточнения сведений, содержащихся  

в заявке участника запроса котировок, заказчик, закупочная комиссия имеют право направить в адрес участников запроса котировок запросы  
на предоставление разъяснений заявки, при условии, что такие запросы направляются в адрес всех участников запроса котировок, и при условии,  

что все запросы касаются одних и тех же положений заявок. Направление запроса на предоставление разъяснений заявки в адрес только одного участника 

не допускается. Не допускается также направление запросов, предмет которых может изменять суть документов и сведений, содержащихся в заявке; 
9.10.3.5. Закупочная комиссия имеет право осуществлять любые иные действия, позволяющие рассмотреть поданные заявки, не указанные  

в Положении, при условии, что такие действия не нарушают норм действующего законодательства, а также законных прав и интересов участников за-

купки; 
9.10.3.6. Если заявка участника не соответствует указанным  

в извещении запроса котировок требованиям, в том числе к участнику закупки, предмету закупки, условиям договора, к оформлению заявки, такая заявка 

подлежит отклонению от участия в запросе котировок; 
9.10.3.7. Если заказчиком выявлен факт указания в поданной участником закупки заявке недостоверных сведений, такая заявка подлежит от-

клонению на любом этапе проведения закупки; 

9.10.3.8. По результатам проведения процедуры рассмотрения заявок закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок, ко-
торый содержит следующие сведения: 

дата подписания протокола; 

количество поданных на участие в запросе котировок заявок, а также дата и время регистрации каждой заявки; 
причины, по которым запрос котировок признан несостоявшимся,  

в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения,  

на основании которого было принято решение о признании запроса котировок несостоявшимся; 
наименование каждого участника запроса котировок, подавшего заявку на участие в запросе котировок; 

результаты рассмотрения заявок на участие в запросе котировок,  

в том числе с указанием: 
количества заявок на участие в запросе котировок, которые были отклонены по результатам рассмотрения заявок; 

основания отклонения каждой заявки на участие в запросе котировок, которая была отклонена, с указанием положений извещения запроса 

котировок, которым не соответствует такая заявка; 
иная информация, размещаемая в протоколе рассмотрения заявок  

по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908. 

9.10.3.9. Протокол рассмотрения заявок подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день рассмотрения заявок; 
9.10.3.10. Подписанный присутствующими членами закупочной комиссии протокол рассмотрения заявок размещается в ЕИС в течение  

3 дней со дня его подписания; 

9.10.3.11. Факт наличия только одной заявки, соответствующей требованиям извещения запроса котировок, или факт наличия единственной 
поданной заявки не влияет ни на наименование протокола рассмотрения заявок, ни на требования к его содержанию. 

9.10.4. Оценка заявок на участие в запросе котировок: 

9.10.4.1. Оценка заявок на участие в запросе котировок (далее  

оценка заявок в настоящем подразделе), допущенных к участию в запросе котировок по итогам рассмотрения заявок, осуществляется закупочной комис-
сией заказчика; 

9.10.4.2. Срок оценки заявок не может превышать 4 дней с даты рассмотрения заявок; 

9.10.4.3. Оценка заявок не проводится в отношении тех заявок, которые были отклонены на этапе рассмотрения заявок; 
9.10.4.4. Если в ходе рассмотрения заявок к участию в запросе котировок была допущена только одна заявка, оценка заявок не проводится; 

9.10.4.5. Оценка заявок осуществляется путем сравнения предложений участников запроса котировок о цене договора и их ранжирования  

по степени предпочтительности в порядке возрастания; 
9.10.4.6. По результатам проведения процедуры оценки заявок оценка заявок закупочной комиссией оформляется протокол оценки заявок, 

который содержит следующие сведения: 

дата подписания протокола; 
количество поданных на участие в запросе котировок заявок, а также дата и время регистрации каждой заявки; 

причины, по которым запрос котировок признан несостоявшимся,  

в случае признания его таковым, с указанием подраздела Положения,  
на основании которого было принято решение о признании запроса котировок несостоявшимся; 

наименование каждого участника запроса котировок, подавшего заявку на участие в запросе котировок; 

результаты рассмотрения заявок на участие в запросе котировок,  
в том числе с указанием основания отклонения каждой заявки на участие  

в запросе котировок, которая была отклонена, с указанием положений извещения запроса котировок, которым не соответствует заявка; 

результаты оценки заявок на участие в запросе котировок с указанием решения закупочной комиссии о присвоении каждой заявке значения по 
каждому из предусмотренных критериев оценки заявок; 

порядковые номера заявок на участие в запросе котировок в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них предложений о 

цене договора; 
наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) победителя запроса котировок или единственного 

участника запроса котировок; 

иная информация, размещаемая в протоколе оценки заявок по решению заказчика или предусмотренная Постановлением № 908. 
9.10.4.7. Заявке на участие в закупке, в которой содержится предложение о наименьшей цене договора, присваивается первый номер. Участник 

закупки, подавший заявку, которой по результатам оценки заявок присвоен первый номер, является победителем запроса котировок; 

9.10.4.8. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые предложения о цене договора, меньший порядковый номер присваивается 
заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие же предложения; 

9.10.4.9. Протокол оценки заявок подписывается присутствующими членами закупочной комиссии в день проведения оценки заявок; 

9.10.4.10. Подписанный присутствующими членами закупочной комиссии протокол оценки заявок размещается в ЕИС в течение 3 дней  
со дня его подписания. 

9.10.5. Заключение договора по итогам проведения запроса котировок: 

9.10.5.1. По результатам проведения запроса котировок договор заключается в порядке и в сроки, предусмотренные действующим законода-

тельством, извещением о закупке и подразделом 13.1 Положения; 

9.10.5.2. Заказчик обязан принять решение об отказе заключения договора с победителем запроса котировок или с иным участником запроса 

котировок в случае, если после составления итогового протокола,  

но до заключения договора было выявлено наличие в составе заявки такого участника запроса котировок недостоверных сведений, представление кото-
рых требовалось в соответствии с условиями извещения о проведении запроса котировок. В иных случаях заказчик вправе принять решение  

об отказе от заключения договора с победителем, единственным участником  только при наличии обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих 

заключению договора по результатам проведенного запроса котировок; 
9.10.5.3. При принятии решения об отказе от заключения договора  
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с участником запроса котировок закупочная комиссия в лице всех присутствующих членов закупочной комиссии оформляет в день принятия такого 

решения и размещает в ЕИС протокол отказа от заключения договора,  

в котором указываются следующие сведения: 
дата подписания протокола; 

указание на отказ от заключения договора с участником запроса котировок, а также указание подраздела Положения, на основании которого 

было принято решение о таком отказе; 
указание на содержащиеся в заявке участника запроса котировок сведения, которые были признаны закупочной комиссией недостоверными; 

иная информация, размещаемая в протоколе отказа от заключения договора по решению заказчика; 

9.10.5.4. Стороны заключают договор в электронной форме с применением функционала ЭП; 
9.10.5.5. Условия договора, заключаемого по результатам проведения запроса котировок, формируются путем внесения в проект договора  

(в частности в те положения проекта договора, которые не определены заказчиком заранее) условий, предложенных участником закупки, с которым 

заключается договор, и сведений о таком участнике закупки; 
9.10.5.6. В отношении формирования в заключаемом договоре цен единиц товаров (работ, услуг) может быть предусмотрен иной порядок, 

отличный от описанного в подпункте 9.10.5.5 Положения, при условии,  

что иной порядок формирования цен единиц товаров (работ, услуг) был указан в извещении запроса котировок. 

10. Порядок подготовки и осуществления закупки у единственного поставщика 
10.1. Заказчик проводит закупку с применением способа неконкурентной закупки (закупки у единственного поставщика) только в случаях, 

предусмотренных подразделом 5.6 Положения. 
10.2. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных подпунктами 5.6.6, 

5.6.14, 5.6.17, 5.6.22 Положения, заказчик обязан определить и обосновать цену договора в порядке, установленном настоящим Положением при условии, 

если цена такого договора превышает 100 тыс. рублей, при этом договор должен содержать обоснование цены договора. 
В иных случаях заказчик вправе обосновывать цену договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

10.3. При заключении договора путем проведения закупки  

у единственного поставщика, в случае если цена договора не превышает  
100 тыс.рублей, заказчик вправе заключать договоры в любой форме, предусмотренной Гражданским кодексом Российской Федерации  

для совершения сделок. 

10.4. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случае, предусмотренном подпунктом 5.6.22 По-
ложения, такая закупка должна быть осуществлена в соответствии с регламентом проведения данных закупок информационной системы. 

Срок подачи ценовых предложений для участия в такой закупке должен составлять не менее 24 часов с момента публикации заказчиком ин-

формации о закупке в информационной системе и заканчиваться в рабочий день не позднее 17 часов 30 минут. 
При этом победителем закупки признается участник, сделавший наименьшее ценовое предложение. 

11. Последствия признания конкурентных закупок несостоявшимися 
11.1. Конкурентная закупка признается несостоявшейся в следующих случаях: 
11.1.1. Не подано ни одной заявки на участие в закупке; 

11.1.2. По результатам ее проведения все заявки на участие в закупке отклонены; 

11.1.3. На участие в закупке подана только одна заявка; 
11.1.4. По результатам ее проведения отклонены все заявки, за исключением одной заявки на участие в закупке; 

11.1.5. По результатам ее проведения от заключения договора уклонились все участники закупки. 

11.2. Если конкурентная закупка была признана несостоявшейся по причине отсутствия заявок (подпункт 11.1.1 Положения), заказчик вправе 
провести конкурентную закупку повторно, при этом способ закупки может быть изменен на любой иной конкурентный способ, предусмотренный Поло-

жением, по усмотрению заказчика, без учета требований к случаям применения способов закупки в соответствии с разделом 5 Положения, или отказаться 

от проведения такой закупки, или осуществить закупку в соответствии с подпунктом 5.6.18 Положения. 
11.3. Если конкурентная закупка была признана несостоявшейся  

по причине отклонения всех заявок, поданных на участие в закупке (подпункт 11.1.2 Положения), заказчик вправе провести конкурентную закупку по-

вторно, при этом способ закупки может быть изменен на любой  
иной конкурентный способ, предусмотренный Положением, по усмотрению заказчика, без учета требований к случаям применения способов закупки в 

соответствии с разделом 5 Положения, или отказаться  

от проведения такой закупки, или осуществить закупку в соответствии с подпунктом 5.6.18 Положения. 
11.4. Если конкурентная закупка была признана несостоявшейся в связи с тем, что по результатам ее проведения от заключения договора 

уклонились все участники закупки (подпункт 11.1.5 Положения), заказчик вправе отказаться от проведения такой закупки или осуществить конкурент-
ную закупку повторно. 

11.5. Повторной конкурентной закупкой, указанной в пунктах 11.2, 11.3, Положения признается конкурентная закупка, соответствующая всем 

перечисленным условиям: 
11.6.1. Предмет закупки (включая требования к предмету закупки и  

к его характеристикам), объем закупаемых товаров, работ, услуг, являются идентичными соответствующим сведениям, указанным в документации (из-

вещении) первоначально проведенной конкурентной закупки; 
11.6.2. Начальная (максимальная) цена договора (цена единицы товара, работы, услуги) равна начальной (максимальной) цене договора (цены 

единицы товара, работы, услуги), указанной в документации (извещении) первоначально проведенной конкурентной закупки, или превышает такую 

начальную (максимальную) цену (цену единицы товара, работы, услуги) не более чем на 10 %; 
11.6.3. Извещение и (или) документация повторной конкурентной закупки размещены не позднее чем через 10 рабочих дней со дня размещения 

последнего протокола по первоначально проведенной конкурентной закупке. 

11.7. При несоответствии хотя бы одному из перечисленных в пункте 11.6 Положения условий проводимая заказчиком закупка не может быть 
признана повторной конкурентной закупкой в соответствии с пунктами 11.2, 11.3 Положения. 

11.8. Если конкурс, запрос предложений, запрос котировок, запрос цен были признаны несостоявшимися по причине отклонения всех заявок, 

за исключением одной заявки на участие в закупке (подпункт 11.1.4 Положения), заказчик обязан заключить договор с участником закупки, подавшим 
такую заявку, по цене договора, предложенной в такой заявке. При этом допускается проведение преддоговорных переговоров в любой форме (в том 

числе в устной), направленных на снижение цены заключаемого договора. 

11.9. Если аукцион был признан несостоявшимся по причине отклонения всех заявок, за исключением одной заявки на участие в закупке 
(подпункт 11.1.4 Положения), заказчик обязан заключить договор с участником конкурентной закупки, подавшим такую заявку. В этом случае договор 

заключается по начальной (максимальной) цене договора, указанной в аукционной документации и извещении о проведении конкурентной закупки, или 

по цене, предложенной участником конкурентной закупки, при отклонении иных участников. При этом допускается проведение преддоговорных пере-
говоров в любой форме (в том числе в устной), направленных на снижение цены заключаемого договора. 

11.10. Участник аукциона, подавший единственную заявку, соответствующую требованиям аукционной документации, признается заказчиком 

единственным участником закупки и наделяется обязанностью заключить договор с заказчиком по результатам проведения закупки. Не признается по-
бедителем аукциона также участник аукциона, подавший свою заявку ранее других при отсутствии ценовых предложений от всех участников аукциона. 

Вышеуказанный участник наделяется обязанностью заключить договор с заказчиком по результатам проведения закупки. 

11.11. Участник конкурса, запроса котировок, запроса цен или запроса предложений, подавший единственную заявку, соответствующую тре-
бованиям документации о закупке (извещения), признается заказчиком единственным участником закупки и не является победителем такой закупки, 

однако наделяется обязанностью заключить договор с заказчиком  
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по результатам проведения закупки. 

11.12. При заключении договора в соответствии с пунктом 11.8 Положения, а также при принятии решения о заключении договора  

в соответствии с пунктами 11.4, 11.9 Положения, заключение такого договора с точки зрения раскрытия информации о такой закупке в ЕИС рассматри-
вается как результат конкурентной закупки и не требует  

от заказчика наличия отдельной позиции в плане закупок и (или) формирования, размещения в ЕИС извещения о проведении закупки  

у единственного поставщика, документации о закупке у единственного поставщика. 
11.13. В случае признания конкурентной закупки несостоявшейся в протоколах, составляемых в ходе закупки, указывается информация о при-

чинах ее признания таковой в соответствии с подпунктами 11.1.1-11.1.5 Положения. 

12. Особенности проведения закрытых конкурентных закупок 
12.1. Закрытые конкурентные закупки (далее закрытые закупки  

в настоящем разделе) проводятся только в случаях, предусмотренных пунктом 5.7 Положения. 

12.2. При проведении закрытых закупок заказчик руководствуется правилами проведения конкурса, аукциона, запроса предложений, включая 
порядок заключения договора и последствия признания указанных закупок несостоявшимися, а также положениями настоящего раздела. 

12.3. При проведении закрытой закупки извещение о проведении закупки не составляется заказчиком. Вместо извещения о проведении закупки 

заказчик составляет приглашения принять участие в закрытой конкурентной закупке с приложением документации о закупке не менее  
чем двум лицам, которые способны осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закрытой закупки, в сроки, 

предусмотренные Положением для размещения  

в ЕИС извещения о проведении конкурентной закупки соответствующим способом. 
12.4. Сведения о закрытой закупке, включая документацию о закупке, изменения, вносимые в документацию о закупке, разъяснения положений 

документации о закупке, протоколы, составляемые в ходе проведения закрытой закупки, не подлежат размещению в ЕИС.  

12.5. Участник закрытой закупки представляет заявку на участие  
в конкурентной закупке в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать ее содержание до вскрытия конверта. 

12.6. Особенности документооборота при осуществлении закрытых конкурентных закупок в электронной форме, а также перечень операторов 

ЭП для осуществления закрытых закупок и порядок аккредитации на таких ЭП определены Правительством Российской Федерации. 

13. Заключение, исполнение, изменение и расторжение договора 

Раздел 1.02 13.1. Заключение договора по результатам конкурентной закупки 

13.1.1. Договор по результатам конкурентной закупки заключается  

не ранее чем через 10 дней и не позднее чем через 20 дней с даты размещения в ЕИС итогового протокола, составленного по результатам конкурентной 
закупки. В случае необходимости одобрения органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения 

договора или в случае обжалования  

в антимонопольном органе действий (бездействия) заказчика, закупочной комиссии, оператора ЭП договор должен быть заключен не позднее  
чем через 5 дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездей-

ствия) заказчика, закупочной комиссии, оператора ЭП. 

13.1.2. Обязанность заключения договора с заказчиком возлагается  
на участника, признанного победителем конкурентной закупки, а также  

в случае проведения конкурса, запроса цен, запроса котировок, запроса предложений – на единственного участника закупки, а также при проведении 

аукциона – на единственного участника аукциона или участника, чья заявка подана ранее других, если в ходе проведения аукциона не было подано ни 
одного ценового предложения от участников процедуры. 

13.1.3. Победитель закупки или участник закупки, на которого возлагается обязанность заключения договора в соответствии с пунктом 13.1.2 

Положения, считается уклонившимся от заключения договора при наступлении любого из следующих событий: 
13.1.3.1. Предоставление участником закупки письменного отказа  

от заключения договора; 

13.1.3.2. Непредоставление участником закупки в указанные  
в извещении и (или) документации о закупке сроки подписанного со своей стороны проекта договора; 

13.1.3.3. Непредоставление обеспечения исполнения договора  

в соответствии с указанным в извещении об осуществлении закупки и (или)  
в документации о закупке требуемым размером и с несоблюдением требуемого порядка, при наличии в документации о закупке таких требований. 

13.1.4. Уклонение победителя закупки от заключения договора или участника конкурентной закупки, на которого возлагается обязанность 

заключения договора в соответствии с подпунктом 13.1.2 Положения, является основанием возникновения ответственности такого участника, преду-
смотренной действующим законодательством Российской Федерации и Положением. 

13.1.5. Если участник конкурентной закупки, признанный победителем, уклонился от заключения договора, заказчик вправе заключить договор  
с участником закупки, занявшим второе место по итогам проведения конкурентной закупки (далее второй участник закупки в настоящем разделе). При 

этом срок подписания договора с таким участником закупки аналогичен сроку, указанному в подпункте 13.1.1 Положения.  

13.1.6. Принятие заказчиком решения о заключении договора  

со вторым участником закупки не накладывает на такого участника закупки обязанности заключения договора. Отказ второго участника закупки не 

влечет за собой признание его уклонившимся от заключения договора. 

13.1.7. Заказчик и участник закупки, с которым заключаются договор (далее стороны в настоящем разделе), могут проводить преддоговорные 
переговоры, в том числе путем направления протоколов разногласий.  

13.1.8. При проведении преддоговорных переговоров сторонам запрещается принимать решения об изменении существенных условий заклю-

чаемого договора, за исключением отдельных случаев, указанных  
в Положении.  

13.1.9. Проведение преддоговорных переговоров не освобождает стороны (как заказчика, так и участника закупки) от обязанности заключения 

договора по результатам проведения конкурентной закупки, за исключением отдельных случаев, указанных в Положении. 
13.1.10. Заказчик не обязан учитывать (полностью или частично) замечания участника закупки к положениям проекта договора,  

за исключением замечаний, касающихся внутренних противоречий в тексте проекта договора, возникших по вине заказчика. 

13.1.11. Заказчик вносит сведения о заключенных по итогам осуществления конкурентных закупок договорах и передает прилагаемые  
к ним документы в реестр договоров в течение 3 рабочих дней с даты заключения таких договоров.  

В указанные сроки заказчик вносит сведения о заключенных договорах по итогам осуществления закупки у единственного поставщика товаров, 

работ, услуг, стоимость которых превышает 100,0 тыс.рублей, а в случае если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более 
чем 5,0 млрд.рублей, – стоимость которых превышает 500,0 тыс.рублей, и передает прилагаемые к ним документы в реестр договоров. 

13.1.12. Заказчик вносит в реестр договоров информацию и передает документы, в отношении которых были внесены изменения, в течение  

10 дней со дня внесения таких изменений. 
13.1.13. В реестр договоров не вносятся сведения и не передаются документы, которые в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ  

не подлежат размещению в ЕИС. 

13.1.14. При осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых 
услуг, в договор при его заключении включается информация о стране происхождения товара. 

13.2. Исполнение, изменение и расторжение договора 



        Официальный вестник Мошенского муниципального округа              19 декабря 2024 года 

 

 

59 

13.2.1. При исполнении договора изменение обязательств сторон, существенных условий договора допускается в соответствии с требованиями 

Гражданского кодекса Российской Федерации, Положения. 

13.2.2. Изменение условий договора, не являющихся существенными, допускается в соответствии с Гражданским кодексом Российской Феде-
рации. 

13.2.3. Изменение существенных условий договора при его исполнении допускается по соглашению сторон в следующих случаях: 

13.2.3.1. Если по предложению заказчика увеличиваются предусмотренные договором (за исключением контракта, предметом которого явля-
ется выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства, геологическому изучению 

недр, проведению работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации) количество 

товара, объем работы или услуги не более чем на десять процентов или уменьшаются предусмотренные договором количество поставляемого товара, 
объем выполняемой работы или оказываемой услуги не более чем на десять процентов.  

При этом по соглашению сторон допускается изменение цены договора пропорционально дополнительному количеству товара, дополнитель-

ному объему работы или услуги исходя из установленной в договоре цены единицы товара, работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены 
договора. 

При этом стороны вправе продлить срок исполнения договора; 

13.2.3.2. Если исполнителем предложена поставка товара с улучшенными техническими, качественными и функциональными характеристи-
ками (потребительскими свойствами) без изменения всех прочих существенных условий договора; 

13.2.3.3. Увеличение (продление) срока исполнения договора (сроков исполнения обязательств) без изменения цены договора, цены единицы 

товара, работы, услуги. Изменение таких условий на основании настоящего подпункта не допускается в случае исполнения договора, заключенного  
по результатам конкурентной закупки, а также в случае исполнения договора, заключенного на основании подпункта 5.6.18 Положения. 

13.2.3.4. При изменении объема и (или) видов выполняемых работ по договору, предметом которого является выполнение работ по строитель-

ству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства, проведению работ по сохранению объектов культурного насле-
дия. При этом допускается изменение цены договора не более чем на десять процентов цены договора; 

13.2.3.5. При снижении цены договора без изменения предусмотренных договором количества товара, объема работы или услуги, качества 

поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги и иных условий договора; 
13.2.3.6. Изменение в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых цен (тарифов) на товары, работы, услуги; 

13.2.3.7. В случае заключения договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с подпунктами 5.6.1., 5.6.2., 

5.6.3., 5.6.21., 5.6.23 настоящего Положения; 
13.2.3.8. Если при исполнении договора возникли независящие от сторон договора обстоятельства, влекущие невозможность его исполнения 

без изменения его существенных условий. 

С целью изменения в соответствии с настоящим подпунктом существенных условий договора:  
поставщик (подрядчик, исполнитель) направляет заказчику в письменной форме предложение об изменении существенных условий договора 

с приложением информации и документов, обосновывающих такое предложение, а также подписанного проекта соглашения об изменении условий кон-

тракта; 
заказчик по результатам рассмотрения такого предложения направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) подписанное соглашение об 

изменении условий договора либо в письменной форме отказ об изменении существенных условий контракта с обоснованием такого отказа.  

13.2.4. При исполнении договора не допускается перемена поставщика, за исключением случаев, предусмотренных Гражданским кодексом 
Российской Федерации. 

13.2.5. Для выявления соответствия результатов исполнения обязательств исполнителя заказчик вправе провести отдельную (от приемки то-

вара, результата выполненной работы, оказанной услуги) экспертизу поставленного товара, результата выполненной работы, оказанной услуги,  
в том числе с привлечением экспертов, экспертных организаций. 

13.2.6. Договор может быть расторгнут по основаниям и в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и дого-

вором. 
13.2.7. Если в договор были внесены изменения, заказчик вносит  

в реестр договоров такие информацию и документы, в отношении которых были внесены изменения, в течение 10 дней со дня внесения таких изменений.  

13.2.8. Информация о результатах исполнения договора или  
о его расторжении вносится заказчиком в реестр договоров в течение 10 дней с даты исполнения или расторжения договора. 

13.2.9. Если в договоре предусмотрена поэтапная приемка и оплата работ, информация об исполнении каждого этапа вносится в реестр дого-

воров в течение 10 дней с момента исполнения последнего этапа. 
13.2.10. Заказчик в течение 3 рабочих дней, со дня внесения изменений в существенные условия договора на основании подпункта 13.2.3.4 

Положения направляет учредителю информацию о таких изменениях, с приложением документов, подтверждающих обстоятельства, повлекшие невоз-
можность исполнения такого договора без изменения существенных условий. 

14. Особенности предоставления приоритета товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими 

лицами 
14.1. При осуществлении закупок предоставляется национальный режим, обеспечивающий происходящему из иностранного государства или 

группы иностранных государств (далее - иностранное государство) товару, работе, услуге, соответственно выполняемой, оказываемой иностранным 

гражданином или иностранным юридическим лицом (далее - иностранное лицо), равные условия с товаром российского происхождения, работой, услу-
гой, соответственно выполняемой, оказываемой российским гражданином или российским юридическим лицом (далее - российское лицо), за исключе-

нием случаев принятия Правительством Российской Федерации мер, предусмотренных пунктом 1 части 2 статьи 3.1-4 Федерального закона № 223-ФЗ. 

Если иное не предусмотрено мерами, принятыми Правительством Российской Федерации в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 3.1-4 Федерального 
закона № 223-ФЗ, положения настоящего раздела, касающиеся товара российского происхождения, работы, услуги, соответственно выполняемой, ока-

зываемой российским лицом, применяются также в отношении товара, происходящего из иностранного государства, работы, услуги, соответственно 

выполняемой, оказываемой иностранным лицом, которым предоставляются равные условия с товаром российского происхождения, работой, услугой, 
соответственно выполняемой, оказываемой российским лицом.   

14.2. Заказчик должен: 

14.2.1. Соблюдать и применять следующие меры, установленные Правительством Российской Федерации согласно ч. 2 ст. статьи 3.1-4 Феде-
рального закона № 223-ФЗ: 

а) запрет закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из ино-

странных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами; 
б) ограничение закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из 

иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в том числе минимальную обязательную долю 

закупок товаров российского происхождения; 
в) преимущество в отношении товаров российского происхождения (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг), работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами; 

14.2.2. Заказчик устанавливает обязанность представления в составе заявки на участие в закупке, окончательном предложении, информацию и 
перечень документов, которые подтверждают страну происхождения товара, в случае принятия мер, предусмотренных подпунктом 1 настоящего пункта.  

14.3. При осуществлении закупки товара: 

14.3.1. Если Правительством Российской Федерации установлен запрет закупок товара, не допускаются: 
а) заключение договора на поставку такого товара; 

6) при исполнении договора замена такого товара на происходящий из иностранного государства товар, в отношении которого установлен 
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данный запрет; 

14.3.2. Если Правительством Российской Федерации установлено ограничение закупок товара, не допускаются: 

а) заключение договора на поставку товара, происходящего из иностранного государства, если поданы заявка на участие в закупке, оконча-
тельное   предложение,  признанные  по  результатам их рассмотрения соответствующими требованиям положения о закупке, извещения об осуществле-

нии конкурентной закупки (в случае проведения конкурентной закупки), документации о конкурентной закупке (в случае проведения конкурентной 

закупки) и содержащие предложения о поставке товара российского происхождения; 
 б) при исполнении договора замена товара на происходящий из иностранного государства товар, в отношении которого установлено данное 

ограничение, если договор предусматривает поставку товара российского происхождения; 

14.3.3. Если Правительством Российской Федерации установлено преимущество в отношении товара российского происхождения: 
а) при рассмотрении, оценке, сопоставлении заявок на участие в закупке, окончательных предложений осуществляется снижение на пятнадцать 

процентов ценового предложения, поданного в соответствии с настоящим положением о закупке участником закупки, предлагающим к поставке товар 

только российского происхождения, либо увеличение на пятнадцать процентов  ценового  предложения  этого  участника  закупки в случае подачи им 
предложения о размере платы, подлежащей внесению за заключение договора; 

6) в случае заключения договора с участником закупки, указанным в подпункте «а» настоящего подпункта, договор заключается без учета 

снижения либо увеличения ценового предложения, осуществленных в соответствии с подпунктом «а» настоящего подпункта; 
в) при исполнении договора допускается замена товара исключительно на товар российского происхождения, если договор предусматривает 

поставку товара российского происхождения. 

14.4. При осуществлении закупки работы, услуги: 
14.4.1. Если Правительством Российской Федерации установлен запрет закупки таких работ, услуг, соответственно выполняемой, оказываемой 

иностранным лицом, не допускаются: 

а) заключение договора на выполнение такой работы, оказание такой услуги с подрядчиком (исполнителем), являющимся иностранным лицом; 
 6) перемена подрядчика (исполнителя) (в случае, если эта перемена допускается гражданским законодательством), с которым заключен ука-

занный договор, на иностранное лицо, которое зарегистрировано на территории иностранного государства, в отношении которого установлен данный 

запрет; 
14.4.2. Если Правительством Российской Федерации установлено ограничение закупки таких работ, услуг, соответственно выполняемой, ока-

зываемой иностранным лицом, не допускаются: 

а) заключение договора с участником закупки, являющимся иностранным лицом, если российским лицом поданы заявка на участие в закупке, 
окончательное предложение, признанные по результатам их рассмотрения соответствующими требованиям положения о закупке, извещения об осу-

ществлении конкурентной закупки (в случае проведения конкурентной закупки), документации о конкурентной закупке (в случае проведения конкурент-

ной закупки); 
6) перемена подрядчика (исполнителя) (в случае, если эта перемена допускается гражданским законодательством), с которым заключен дого-

вор, на иностранное лицо, которое зарегистрировано на территории иностранного государства, в отношении которого установлено данное ограничение, 

если договор заключен с российским лицом; 
14.4.3. Если Правительством Российской Федерации установлено преимущество в отношении таких работ, услуг, соответственно выполняе-

мой, оказываемой российским лицом: 

а) при рассмотрении, оценке, сопоставлении заявок на участие в конкурентной закупке, заявок на участие в неконкурентной закупке,  оконча-
тельных  предложений  осуществляется  снижение на  пятнадцать  процентов  ценового  предложения,  поданного в соответствии с положением о закупке 

участником закупки, являющимся российским лицом, либо увеличение на пятнадцать процентов ценового предложения этого участника закупки в случае 

подачи им предложения о размере платы, подлежащей внесению за заключение с ним договора; 
6) в случае заключения договора с участником закупки, указанным в подпункте «а» настоящего подпункта, договор заключается без учета 

снижения либо увеличения ценового предложения, осуществленных в соответствии с подпунктом «а» настоящего подпункта; 

в) перемена подрядчика (исполнителя) (в случае, если эта перемена допускается гражданским законодательством), с которым заключен дого-
вор, допускается исключительно на российское лицо, если договор заключен с российским лицом. 

14.5. По итогам года до 1 февраля года, следующего за отчетным годом, в единой информационной системе размещается отчет об объеме 

закупок товаров российского происхождения, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами, в соответствии с статьей 
3.1-4 Федерального закона № 223-ФЗ. 

14.6. При осуществлении закупок заказчик соблюдает требования, предусмотренные пунктом 5 части 8 статьи 3 Федерального закона № 223-

ФЗ. 

15. Особенности осуществления закупок у субъектов малого и среднего предпринимательства 
15.1. Заказчики, на которых распространяется действие постановления Правительства Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 1352  

«Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства  

в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее постановление № 1352), обязаны применять нормы данного постановле-

ния, а также требования Федерального закона № 223-ФЗ, включая требования статьи 3.4 Федерального закона № 223-ФЗ. 
15.2. Необходимый годовой объем закупок, который заказчики, указанные в пункте 15.1 Положения, должны осуществить у субъектов малого 

и среднего предпринимательства (далее СМСП), устанавливается в размере не менее чем 25 % совокупного годового стоимостного объема договоров, 

заключенных заказчиками по результатам закупок. При этом совокупный годовой стоимостной объем договоров, заключенных заказчиками по резуль-
татам торгов, иных способов закупки, предусмотренных Положением, участниками которых могут являться только СМСП, устанавливается в размере не 

менее чем 20 % совокупного годового стоимостного объема договоров, заключенных такими заказчиками по результатам закупок. 

15.3. Особенности проведения закупок у СМСП, а также особенности формирования отчетности об участии таких субъектов в закупках уста-
навливаются постановлением № 1352. 

15.4. Подтверждением принадлежности участника закупки, субподрядчика (соисполнителя), предусмотренного подпунктом в) пункта 4 Поло-

жения об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 
лиц, годовом объеме таких закупок и порядке расчета указанного объема, утвержденного постановлением № 1352 (далее Положение об особенностях 

участия в закупках), к СМСП является наличие информации о таких участнике, субподрядчике (соисполнителе) в едином реестре СМСП. Заказчик не 

вправе требовать от участника закупки, субподрядчика (соисполнителя), предусмотренного подпунктом в) пункта 4 Положения об особенностях участия 
в закупках, предоставления информации и документов, подтверждающих их принадлежность к СМСП. 

При осуществлении закупок в соответствии с подпунктами б), в) пункта 4 Положения об особенностях участия в закупках заказчик принимает 

решение об отказе в допуске к участию в закупке участника закупки или об отказе от заключения договора с участником закупки в случае отсутствия 
информации об участнике закупки, субподрядчике (соисполнителе), предусмотренной подпунктами б), в) пункта 4 Положения об особенностях участия 

в закупках, в едином реестре СМСП. 

15.5. Сроки оплаты поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) устанавливаются пунктами 14(3), 28, 32(1) Положения об 
особенностях участия в закупках. 

15.6. Закупки, участниками которых могут являться только СМСП, осуществляются, только если их предмет включен в утвержденный и раз-

мещенный в ЕИС и на сайте Заказчика перечень товаров, работ, услуг (в том числе инновационной продукции, высокотехнологичной продукции), закупки 
которых осуществляются у СМСП (далее Перечень). Требования к формированию Перечня содержатся в постановлении № 1352. При этом допускается 

осуществление закупки товаров, работ, услуг, включенных в Перечень, у любых лиц, в том числе не являющихся СМСП. 

15.7. Закупки, участниками которых могут быть только СМСП, заказчик вправе осуществить путем проведения как конкурентных процедур, 
так и путем проведения неконкурентных процедур (закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)) в соответствии с Положением. 

15.8. Положения настоящего раздела применяются в течение срока, предусмотренного частью 15 статьи 8 Федерального закона № 223-ФЗ, к 
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физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональ-

ный доход», с учетом следующих особенностей: 

подтверждением применения такими лицами налогового режима «Налог на профессиональный доход» является наличие информации на офи-
циальном сайте федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, о применении ими 

такого налогового режима; 

заказчик не вправе требовать от участника закупки, субподрядчика (соисполнителя), предусмотренного подпунктом в) пункта 4 Положения об  
особенностях участия в закупках, представления информации и документов, подтверждающих постановку на учет в налоговом органе в качестве нало-

гоплательщика налога на профессиональный доход; 

при осуществлении закупок в соответствии с подпунктами б), в) пункта 4 Положения об особенностях участия в закупках заказчик принимает 
решение об отказе в допуске к участию в закупке участника закупки или об отказе от заключения договора с участником закупки в случае отсутствия на 

официальном сайте федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, информации о 

применении участником закупки, субподрядчиком (соисполнителем), предусмотренными подпунктами б), в) пункта 4 Положения об особенностях уча-
стия в закупках, специального налогового режима «Налог на профессиональный доход». 

15.9. Заказчик вправе проводить для СМСП неконкурентную процедуру в форме закупки у единственного поставщика для СМСП  в соответ-

ствии с пунктом 5.6.25 Положения. 
Порядок проведения такой закупки определяется настоящим подпунктом и регламентом оператора ЭП с учетом следующих особенностей: 

15.9.1. Закупка осуществляется в электронной форме на ЭП, предусмотренной частью 10 статьи 3.4 Федерального закона № 223-ФЗ; 

15.9.2. Цена договора, заключенного с применением такого способа закупки, не должна превышать 20 млн. рублей; 
15.9.3. Участники закупки из числа СМСП размещают на ЭП предварительное предложение о поставке товара, выполнении работы, оказании 

услуги в порядке, установленном регламентом оператора ЭП; 

15.9.4. Заказчик размещает на электронной площадке информацию о закупаемом товаре, работе, услуге, требования к такому товару, работе, 
услуге, участнику закупки из числа СМСП; 

15.9.5. Оператор ЭП определяет из состава предварительных предложений, предусмотренных подпунктом 15.9.3, соответствующих требова-

ниям заказчика, предусмотренным подпунктом 15.9.4, предложений о поставке товара, выполнении работы участников закупки из числа СМСП; 
15.9.6. Единственным критерием оценки участников закупки является ценовое предложение. Заказчик определяет участника закупки из числа 

СМСП, предложившего наименьшую цену, с которым заключается договор, из участников закупки, определенных оператором ЭП в соответствии с под-

пунктом 15.9.5. 
15.9.7. Договор заключается с использованием ЭП с участником закупки из числа СМСП, определенным заказчиком в соответствии с подпунк-

том 15.9.6, на условиях, определенных в соответствии с требованиями, предусмотренными подпунктом 15.9.4, а также предложением соответствующего 

участника закупки о поставке товара, выполнении работы, оказании услуги. 
15.10.  При осуществлении конкурентной закупки с участием СМСП обеспечение заявок на участие в такой конкурентной закупке (если тре-

бование об обеспечении заявок установлено заказчиком в извещении об осуществлении такой закупки, документации о конкурентной закупке) может 

предоставляться участниками такой закупки путем внесения денежных средств в соответствии с настоящим разделом или предоставления независимой 
гарантии. Выбор способа обеспечения заявки на участие в такой закупке осуществляется участником такой закупки. 

15.11. При осуществлении конкурентной закупки с участием СМСП денежные средства, предназначенные для обеспечения заявки на участие 

в такой закупке, вносятся участником такой закупки на специальный счет, открытый им в банке, включенном в перечень, определенный Правительством 
Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - специальный банковский счет). 

15.12. Независимая гарантия, предоставляемая в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения договора на участие в конкурентной 
закупке с участием СМСП, должна соответствовать требованиям, установленным в частях 14.1, 31, 32 статьи 3.4 Федерального закона № 223-ФЗ.  

Несоответствие независимой гарантии, предоставленной участником закупки с участием СМСП, требованиям, предусмотренным Федераль-

ным законом № 223-ФЗ, является основанием для отказа в принятии ее заказчиком. 
15.13. Гарант в случае просрочки исполнения обязательств по независимой гарантии, требование об уплате денежной суммы по которой соот-

ветствует условиям такой независимой гарантии и предъявлено заказчиком до окончания срока ее действия, обязан за каждый день просрочки уплатить 

заказчику неустойку (пени) в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате по такой независимой гарантии.  
15.14. В случаях, предусмотренных подпунктом 8.9 Положения, денежные средства, внесенные на специальный банковский счет в качестве 

обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке с участием СМСП, перечисляются банком на счет заказчика, указанный в извещении об осу-

ществлении конкурентной закупки с участием СМСП, в документации о такой закупке, или заказчиком предъявляется требование об уплате денежной 
суммы по независимой гарантии, предоставленной в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке с участием СМСП. 

16.  Организация и проведение совместных (консолидированных) закупок 
16.1. В целях расширения числа участников закупок, сокращения издержек проведения закупочных процедур, достижения большей экономи-

ческой эффективности при закупке идентичных товаров, работ, услуг, необходимых одновременно нескольким заказчикам, проводятся совместные (кон-

солидированные) закупки (далее совместные закупки).  
16.2. Совместные закупки проводятся конкурентными способами, указанными в подпунктах 4.1.1-4.1.6 Положения, с учетом особенностей 

проведения закупок, установленных разделом 9 Положения. 

16.3. Заказчик вправе принять участие в совместных закупках, передав свои функции в части проведения закупки другому заказчику либо 
организатору на основании заключенного соглашения о проведении совместных закупок. 

16.4. Организатором закупки может быть как сам заказчик, так и иное лицо, действующее в рамках соответствующего соглашения с заказчиком. 

16.5. Функция непосредственного проведения совместных закупок  
(от размещения извещения о закупке и документации о закупке 

до подведения итогов закупки, включая все промежуточные этапы закупки) возлагается на организатора закупки. 

16.6. Функции планирования закупок, отчетности по закупкам, установленные действующим законодательством Российской Федерации, воз-
лагаются на заказчика, чьи потребности удовлетворяются вследствие проведения совместных закупок. 

16.7. Договор с победителем или победителями совместных закупок заключается каждым заказчиком, проводившим такие закупки, отдельно 

либо путем заключения единого договора с несколькими заказчиками или организатором. Исполнение договоров, заключенных с победителем или по-
бедителями совместных закупок, осуществляется сторонами в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными 

правовыми актами. 

16.8. Порядок заключения договора вследствие проведения совместной закупки должен соответствовать особенностям и требованиям, уста-
новленным подразделом 13.1 Положения. 

16.9. Порядок взаимодействия заказчиков и организатора закупки  

в рамках организации и проведения совместных закупок устанавливается соответствующим соглашением, заключаемым заказчиками и организатором 
закупки. 

16.10. Соглашение о проведении совместной закупки, заключаемое заинтересованными лицами, должно содержать: 

сведения о заказчиках, проводящих совместные закупки (стороны соглашения); 
сведения о видах и предполагаемых объемах закупок, в отношении которых проводятся совместные закупки; 

права, обязанности и ответственность сторон соглашения; 

сведения об организаторе совместных закупок, включая перечень функций, передаваемых ему сторонами соглашения в целях проведения за-
купки; 

порядок и срок формирования закупочной комиссии; 
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порядок и срок разработки и утверждения документации и (или) извещения о закупке; 

ориентировочные сроки проведения совместных закупок; 

порядок оплаты расходов, связанных с организацией и проведением совместных закупок; 
срок действия соглашения; 

порядок рассмотрения споров и обжалований; 

иную информацию, определяющую взаимоотношения сторон соглашения при проведении совместных закупок. 

17.  Особенности осуществления закупок в целях создания произведения архитектуры, градостроительства или садово-паркового ис-

кусства и (или) разработки на его основе проектной документации объектов капитального строительства 

17.1. При осуществлении закупки товаров, работ, услуг в целях создания произведения архитектуры, градостроительства или садово-паркового 
искусства и (или) разработки на его основе проектной документации объектов капитального строительства договор должен содержать условия, согласно 

которым: 

исключительное право использовать произведение архитектуры, градостроительства или садово-паркового искусства, созданное в ходе выпол-
нения такого договора, путем разработки проектной документации объекта капитального строительства на основе указанного произведения, а также 

путем реализации произведения архитектуры, градостроительства или садово-паркового искусства принадлежит заказчику, от имени которого заключен 

договор; 
заказчик имеет право на многократное использование проектной документации объекта капитального строительства, разработанной на основе 

произведения архитектуры, градостроительства или садово-паркового искусства, без согласия автора произведения архитектуры, градостроительства или 

садово-паркового искусства. 
17.2. Автор произведения архитектуры, градостроительства или садово-паркового искусства не вправе требовать от заказчика проектной до-

кументации, указанной в третьем абзаце пункта 17.1, предоставления ему права заключать договор на разработку такой проектной документации без 

использования конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

18. Особенности заключения и исполнения договоров, предметом которых являются подготовка проектной документации и (или) вы-

полнение инженерных изысканий, строительство, реконструкция и (или) капитальный ремонт объектов капитального строительства 

18.1. Договор, предметом которого являются подготовка проектной документации и (или) выполнение инженерных изысканий, должен содер-
жать условие, согласно которому с даты приемки результатов работ по такому договору исключительные права на результаты таких работ принадлежат 

заказчику. 

18.2. Результатом выполненной работы по договору, предметом которого в соответствии с законодательством Российской Федерации о градо-
строительной деятельности являются подготовка проектной документации и (или) выполнение инженерных изысканий, являются проектная документа-

ция и (или) документ, содержащий результаты инженерных изысканий. В случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-

рации проведение экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий является обязательным, проектная документация и 
(или) документ, содержащий результаты инженерных изысканий, признаются результатом выполненных проектных и (или) изыскательских работ по 

такому договору при наличии положительного заключения экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий. 

18.3. Результатом выполненной работы по договору, предметом которого являются строительство, реконструкция объекта капитального стро-
ительства, является построенный, реконструированный объект капитального строительства, в отношении которого получены заключение федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Новгородской области, уполномоченных на осуществление государственного строитель-

ного надзора, о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации и заклю-
чение федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора, в слу-

чаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

18.4. Предметом договора могут быть одновременно подготовка проектной документации и (или) выполнение инженерных изысканий, выпол-
нение работ по строительству, реконструкции и (или) капитальному ремонту объекта капитального строительства. В случае, если проектной документа-

цией объекта капитального строительства предусмотрено оборудование, необходимое для обеспечения эксплуатации такого объекта, предметом дого-

вора наряду с подготовкой проектной документации и (или) выполнением инженерных изысканий, выполнением работ по строительству, реконструкции 
и (или) капитальному ремонту объекта капитального строительства может являться поставка данного оборудования. 

18.5. В случае, если проектной документацией объекта капитального строительства предусмотрено оборудование, необходимое для обеспече-

ния эксплуатации такого объекта, предметом договора наряду с выполнением работ по строительству, реконструкции и (или) капитальному ремонту 
объекта капитального строительства может являться поставка данного оборудования. 

19. Заключительные положения 
19.1. Протоколы, составляемые в ходе осуществления конкурентной закупки, а также по итогам конкурентной закупки, заявки на участие  

в конкурентной закупке, окончательные предложения участников конкурентной закупки, документация о конкурентной закупке, извещение о проведении 

запроса котировок, изменения, внесенные в документацию о конкурентной закупке, разъяснения положений документации о конкурентной закупке хра-
нятся заказчиком не менее 3 лет. 

19.2. При наличии противоречий между тем, что определено законодательством Российской Федерации, и тем, что написано в Положении, приоритет 

отдается нормам законодательства Российской Федерации. 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
19.12.2024 № 1153 

 
 

с. Мошенское 
 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлениями Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области от 16.05.2024 №340 «О разработке и утверждении 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 16.05.2024 № 341 «Об утверждении порядка проведения независимой экс-

пертизы и экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Мошенского муниципального 

округа Новгородской области   ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
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1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответ-

ствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности». 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Мошенского муниципального района: 

от 17.04.2020 № 243 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления 

о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законода-
тельства о градостроительной деятельности»; 

от 25.08.2021 № 546 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление уве-

домления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности»; 

от 08.07.2022 № 437 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление уве-

домления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности». 

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 
  

 

Глава муниципального округа                                    Т.В. Павлова  

 

 

 Утвержден 
постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 
от 19.12.2024 № 1153 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома требованиям законодательства  

о градостроительной деятельности» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по направлению  уведомления  о  соответствии  построенных  или  

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной  дея-

тельности  (далее административный  регламент) устанавливает  сроки,  состав  и  последовательность  административных процедур (действий)  Адми-
нистрации Мошенского муниципального округа Новгородской области по направлению уведомления о соответствии построенных или реконструиро-

ванных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градострои-

тельной деятельности(далее - муниципальная услуга). 
Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между отраслевыми функциональными органами Администра-

ции, их должностными лицами, взаимодействия Администрации в лице комитета строительства и дорожной деятельности (далее Уполномоченный орган) 
с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее заявитель), являются физические и 
юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с положениями статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

1.2.2. С уведомлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие такое право в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответству-
ющими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его структур-

ных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)» (далее – федеральный реестр); 
в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской обла-

сти» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)» (далее – региональный реестр); 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 
2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Уполномоченного ор-
гана в сети «Интернет», в региональном реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставля-

ющих муниципальную услугу; 
4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-
ных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 
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1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме 
электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о присвоении 

адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или са-

дового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета строительства и дорожной деятельности; 
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя в части: 

информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области; 
Инспекцией государственной охраны культурного наследия Новгородской области; 

Инспекцией государственного строительного надзора Новгородской области. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности, которое оформляется в соответствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 

№591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома» (далее-приказ Минстроя России от19.09.2018 № 591/пр) (далее – уведомление о соответствии); 

уведомление о несоответствии построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности, которое оформляется в соответствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 
№591/пр (далее - уведомление  о  несоответствии). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 

в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 
в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

почтовым отправлением; 
на едином или региональном портале, в том числе в форме  электронного  документа,  подписанного  электронной  подписью. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган 
документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в уведомлении об окончании 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в течение 1 (одного) рабочего дня со дня под-
писания уведомления о соответствии или о несоответствии, но не позднее срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи; 
в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, 

посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в уведомлении 

почтовому адресу. 
При наличии в уведомлении об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления уведомления о планируемом строитель-

стве Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня подписания должностным лицом Уполномоченного органа 
уведомления о соответствии или о несоответствии, но не позднее срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента, передачу 

документа в МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должност-
ное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на 

бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его подписью 

и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размеща-

ется на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель направляет (представляет): 

1) уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома по 
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форме, утвержденной приказом Минстроя России от 19.09.2018 г. № 591/пр (далее - уведомление об окончании строительства); 

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 
3) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

4) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на 

построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на кото-
ром построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве 

общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муни-
ципальной услуги. 

2.6.3. При обращении за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган или МФЦ заявитель, представи-

тель заявителя предъявляют документ, удостоверяющий личность. 
В случае направления заявления посредством единого или регионального портала, сведения из документа, удостоверяющего личность заяви-

теля, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 

быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 
В случае если уведомление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осу-

ществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и 

которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаимодействия в 

случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе: 

правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него зарегистрированы в ЕГРН. 
2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления  документов  и  информации,  в том  числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной  

услуги, которые находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новго-
родской области и муниципальными правовыми актами; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные  
органы, органы местного самоуправления, организации; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмот-

ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ): 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010№ 210-ФЗ,  за  исключением  случаев,  если  нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

представленные заявителем в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме исполь-
зовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

наличие противоречивых сведений в уведомлении и приложенных к нему документах; 
уведомление и документы представлены с нарушением требований, установленных пунктом 2.18.3 настоящего административного регламента; 

заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги. 

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заяви-
теля за предоставлением муниципальной услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муниципальной услуги и готовит уведомление о несоответствии по следующим 

основаниям: 

1) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 
указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, 
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реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке террито-

рии, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Фе-

дерации, другими федеральными законами; 
2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких 

объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в 

уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 

10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения; 

3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду раз-

решенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строитель-
стве; 

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, уста-

новленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строитель-
ства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями ис-

пользования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект 

капитального строительства не введен в эксплуатацию. 
2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган  

за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участ-

вующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организа-

цией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Уведомление об окончании строительства, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, регионального 

портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления уведомления в структурном подразделении Уполномоченного 
органа, ответственном за ведение делопроизводства. Уведомление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый 

рабочий день, следующий за днем его получения. 

Уведомление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, разме-

щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информаци-

онными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 
В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни-

ципальной услуги. 
Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдель-
ных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием но-

мера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления 
документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам, печатающим и сканирующим устройствам. 
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информа-

цию: 

наименование; 
место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 
телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к ме-

сту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспре-

пятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-

зованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зда-
ниям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тестовой и графической информации зна-

ками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
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допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 
доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возмож-

ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникацион-

ных технологий 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, поз-
воляющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможно-
стями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме; 
возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 

через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:степень удовлетворенности заявителей качеством и доступно-

стью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномочен-

ного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предо-

ставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-
пользованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм уведомлений и иных документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при 
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ. 

2.18.3. При направлении уведомления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует уведомление на 

предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Фе-
дерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов элек-

тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных поста-

новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 
Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 

bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1): 

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка); 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию. 

Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством единого или регионального порталов заявителю обеспечива-

ется: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование уведомления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления и документов; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления. 

При направлении уведомления физическим лицом используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установ-
лена при активации учетной записи. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения админи-

стративных процедур в МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 
2) возвращение заявления и иных принятых документов; 

3) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
5) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя уведомления об окончании строительства и 
иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 
в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача уведомления и иных документов осуществляется в порядке 

общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает уведомление об окончании 
строительства и иные документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего административного регламента на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов уведомление об окончании строительства может быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполно-

моченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица уведомление об окончании строительства может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно 
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вписывает в уведомление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-
стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 настоящего административного регламента, 

информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устра-
нению; 

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает в приеме документов и информирует заявителя (представителя заяви-

теля) о выявленных 
 фактах. 

В зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осуществляется в устной либо в письменной форме. 

Отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки Уполномоченного органа (его должностного лица) на заявлении с указа-
нием основания для отказа в приеме документов или по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистри-

рует уведомление об  
окончании строительства и представленные документы под индивидуальным  

порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с подразделом 2.6 настоящего административного регламента; 
в случае установления оснований для отказа в приеме документов информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предупре-

ждает заявителя о возможных последствиях предоставления документов, не отвечающих требованиям административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме, информирует в устной  
форме заявителя о выявленных фактах и предупреждает заявителя о возможных последствиях предоставления документов, не отвечающих 

требованиям регламента,  

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует уведомление об окончании строительства посредством ин-
формационной системы МФЦ, регистрирует такое уведомление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о 

получении документов с информацией о сроках рассмотрения уведомления об окончании строительства. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной си-
стемы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем доку-

ментов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления уведом-

ления об окончании строительства и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи до-
кументов): 

в виде оригинала уведомления об окончании строительства и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 

В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 
Днем регистрации уведомления об окончании строительства является день его поступления в Уполномоченный орган; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы уведомления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет 

единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи уведомления об окончании строительства в иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления заяви-
тель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 

форме уведомления. 

При формировании уведомления об окончании строительства в электронной форме обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения уведомления и иных документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления значений, в том числе при возник-

новении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления; 

заполнение полей электронной формы уведомления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в феде-
ральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информа-

ционно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-

тронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 

также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное уведомление и иные документы, указанные в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление уведомления об окончании строительства и необходимых 
документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления уведомления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, 

предварительная запись аннулируется. 
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При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его 

неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи уведомления с использованием единого портала, регионального портала, официальных 
сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и 

регистрацию уведомления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 
Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведомственного взаимо-

действия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодей-
ствия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС). 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электрон-
ного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении уведомления об окончании строительства в электронной форме через единый портал, региональный портал в Уполномочен-

ный орган, уведомлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных 
порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса 

ЕСИА. 
При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения уведомления об окончании строительства является 

дата присвоения уведомлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если при приеме документов, направленных через единый или региональный портал, установлены основания для отказа в приеме документов, 
должностное лицо Уполномоченного органа не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, информирует заявителя об отказе в 

приеме документов с указанием конкретных причин такого отказа. Информация об отказе в приеме документов направляется заявителю через личный 

кабинет единого или регионального портала. 
Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов: 

регистрирует уведомление об окончании строительства под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов при отсут-

ствии оснований для отказа в приеме документов; 
проверяет правильность оформления уведомления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов; 
отказывает в приеме документов при наличии оснований и уведомляет о принятом решении заявителя. 

Уведомление о приеме документов или об отказе в приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному 

за принятие решения. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, 

установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 
3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие уведомления об окончании строительства и прилагаемых докумен-

тов и отсутствие или наличие оснований для отказа в приеме документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления от заявителя уведомления 
об окончании строительства. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе уведомления об окончании строительства и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предостав-
лении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении уведомления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 
регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса уведомления, посту-

пившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, от-
ветственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация уведомления об окончании строительства и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное уведомление об окончании строительства и прило-

женных документов и наличие одного из следующих оснований: 
1) в уведомлении об окончании строительства отсутствуют следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического 

лица); 
наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о госу-

дарственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за 

исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 
кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка; 

сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких 

лиц); 
сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома); 

сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные 
объекты недвижимости; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком; 

сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 
сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав; 

способ направления застройщику результатов предоставления муниципальной услуги (уведомление о соответствии, уведомление о несоответ-

ствии); 
2) уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строи-

тельстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома; 
3) уведомление о планируемом строительстве таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направ-

лялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
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4) в случае отсутствия документов, предусмотренных п.п. 2-4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента; 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представлен-

ных документов на предмет наличия оснований для возвращения заявителю уведомления об окончании строительства и иных документов. 
3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо Уполномоченного органа в течение 2 (двух) 

рабочих дней возвращает заявителю указанное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. 

Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый или региональный портал, осуществляется через указанные порталы. 
3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении уведомления и приложенных документов является наличие оснований, указанных в пункте 

3.3.1. настоящего административного регламента. 

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня поступления в Уполномоченный орган 
уведомления об окончании строительства. 

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение уведомления и приложенных документов заявителю. 

3.4. Направление межведомственных запросов 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.7 

настоящего административного регламента. 

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за 
днем поступления уведомления об окончании строительства, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организа-

цию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7 настоящего административного регламента. 

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган 

уведомления об окончании строительства. 
3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы. 

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с подразделом 3.4 настоящего административного регламента 
межведомственный запрос, а также отсутствие оснований для возврата уведомления и приложенных документов. 

3.5.2. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов 

ответственное за предоставление муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного органа: 
1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользова-
ния и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установ-

ленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные па-

раметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган 
уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или рекон-

струированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к парамет-

рам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). 
В случае если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капиталь-

ного строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и 

обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строи-

тельства; 
2) в случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома осуществлены в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищ-

ного строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию 
внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в срок, 

предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, не направлялось уведомление о несоответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установлен-

ным параметрам и(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по 

основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации), или типовому архитектурному решению, 
указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду 

разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 
4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничени-

ями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 

строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой 

объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

3.5.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего администра-
тивного регламента, после проверки уведомления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит уведомление 

о соответствии по форме согласно Приложению № 6 к приказу Минстроя России от 19.09.2019 № 591/пр. 

3.5.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административ-
ного регламента, после проверки уведомления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит уведомление о 

несоответствии по форме согласно Приложению № 7 к приказу Минстроя России от 19.09.2019 № 591/пр. 

В уведомлении о несоответствии должны содержаться все основания направления застройщику такого уведомления. 
3.5.4.1. Уполномоченный орган в случае направления заявителю уведомления о несоответствии также с использованием единой системы меж-

ведомственного электронного взаимодействия направляет копию уведомления о несоответствии: 

1) в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в слу-
чае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 1 или 2 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

2) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, орган местного 
самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотрен-

ному пунктом 3 или 4 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

3) в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, в случае направ-
ления указанного уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 2 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.5.5. Уведомления о соответствии или о несоответствии подписываются руководителем Уполномоченного органа, и регистрируется в системе 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
http://pravo.minjust.ru/
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
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электронного документооборота Уполномоченного органа. 

3.5.6. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 
3.5.7. Результат административной процедуры – подписанное Уполномоченным органом решение о предоставлении либо отказе в  

предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 7 рабочих дней со дня поступления в Уполномо-
ченный орган документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента. 

3.6. Оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги). 

3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в течение 

1 (одного) рабочего дня со дня подписания уведомления о соответствии или несоответствии, но не позднее срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего 
административного регламента. 

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной 

услуги почтовым  
отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной 

услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю уведомления о соответствии или о 
несоответствии способом, указанном в уведомлении об окончании строительства. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае 

принятия решения о  
предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса 

 заявке «исполнено». Действие изменения статуса уведомления об окончании  

строительства, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо 
Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по уведомлению об окончании строительства, поступившему в 

Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 
Действие изменения статуса уведомления об окончании строительства, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется и направляется заявителю через единый или региональный портал либо направ-
ляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя в единый или региональный. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом 

с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и 

МФЦ. 
3.7.2. МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

3.7.3. Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи уведомления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте МФЦ 
(https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение МФЦ. 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах 

3.8.1.В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок 

заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посред-

ством личного обращения или почтовым отправлением. 
К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 
Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 

рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 

следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 
Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

3.8.2. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом ис-
правления допущенных опечаток и  

(или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 
Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание та-

кого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

3.8.3. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со 
способом, указанным в заявлении. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа по-

ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоя-
щим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок ис-

полнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 
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Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обра-

щению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для про-
ведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С 

актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются 
меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за 

деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным за-
явителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, докумен-

тов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномочен-
ным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 
4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 

МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) ре-

шений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежа-

щего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) об-
жалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 
Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается руководителю органов местного само-

управления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается Главе администрации городского 
округа. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции 
и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала 

и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 
посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, в 
том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников 

МФЦ осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале. 

 

 
 Приложение 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объекта  индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной  

деятельности» 

  

Кому___________________________________ 

ФИО, ОГРНИП, ИНН (при наличии), ОГРН 
________________________________________ 

Почтовый адрес, адрес электронной почты 

________________________________________ 
________________________________ 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструирован-

ных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности», полу-
ченных от________________________________________ 

 __________________________________________________________________ 

«__» _________ 202 ___ г. отказано по следующим основаниям (указать нужное):  

  Наименование основания для отказа в приеме документов Разъяснение причин отказа в приеме документов 

1 2 3 

  представленные заявителем в электронной форме документы содер-

жат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-

пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги 

указывается исчерпывающий перечень документов, со-

держащих повреждения 

  представленные заявителем документы содержат подчистки и ис-

правления текста, не заверенные в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации 
  

указывается исчерпывающий перечень документов, со-

держащих подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации 

  представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостове-

ряющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом) 

указывается исчерпывающий перечень документов, 

утративших силу 

  наличие противоречивых сведений в уведомлении и приложенных к 

нему документах 

указывается исчерпывающий перечень противоречий 

  уведомление и документы представлены с нарушением требований, 
установленных пунктом 2.18.3 настоящего административного регла-

мента 

указывается исчерпывающий перечень документов, 
направленных с нарушением указанных требований, а 

также нарушенные требования 

  заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия 

которого не входит предоставление услуги 

указывается какое ведомство предоставляет услугу, ин-

формация о его местонахождении 

Дополнительная информация: ____________________________________ 
______________________________________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

_______________________________________________________________ 

(должность)                         (подпись)                                           (ФИО) 

 

________________________ 
Дата 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
19.12.2024 № 1157 

 

с. Мошенское 

 
 

О присвоении адресов земельным участкам 
 

 
В соответствии с пунктом 27 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года  № 1221 «Об утвер-

ждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», приказом Минфина России от 05 ноября 2015 года №171н «Об утверждении Перечня 
элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, исполь-

зуемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов» Администрация Мошенского  муниципаль-

ного округа Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Присвоить вновь образуемым земельным участкам: 

1.1. Земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 1344 кв. м, с условным кадастровым номером 
53:10:0150102:35: ЗУ1, адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д. Меглецы, ул.Пилигинская, земельный 

участок 31;  
1.2. Земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 281 кв. м, с условным кадастровым номером 

53:10:0150102:35: ЗУ2, адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д. Меглецы, ул.Пилигинская, земельный 

участок 31/2;  
1.3. Земельному участку, расположенному на землях населенных пунктов, площадью 642 кв. м, с условным кадастровым номером 

53:10:0150102:35:ЗУ3, адрес: Российская Федерация, Новгородская область, Мошенской муниципальный округ, д. Меглецы, ул.Пилигинская,  земельный 

участок 31/1. 
2. Комитету строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области обеспечить 

внесение в государственный адресный реестр соответствующих сведений. 

3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 
4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

 

Глава муниципального округа                                    Т.В. Павлова  
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

 
13.12.2024 № 657-рг 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О благотворительном марафоне "Рождественский подарок" 
 

 
В целях оказания помощи семьям участников специальной военной операции, находящимся в трудной жизненной ситуации, нуждающимся в 

решении социально-бытовых вопросов, семьям погибших участников специальной военной операции, детям – инвалидам участников специальной воен-

ной операции, инвалидам боевых действий из числа участников специальной военной операции, проживающим на территории Мошенского муниципаль-
ного округа: 

1. Поддержать инициативу Фонда социальной поддержки населения Новгородской области «Сохрани жизнь» и организовать на территории 

муниципального округа проведение благотворительного марафона «Рождественский подарок» с 16 декабря 2024 года по 17 января 2025 года. 
2. Утвердить прилагаемое Положение об организационном комитете по оказанию содействия в подготовке и проведении марафона 

«Рождественский подарок» на территории муниципального округа. 

3. Утвердить прилагаемый состав организационного комитета по оказанию содействия в подготовке и проведении марафона «Рождественский 
подарок» (далее организационный комитет).  

4. Организационному комитету рекомендовать организовать информационное обеспечение   марафона в   газете "Уверские зори" и на 

официальном сайте Мошенского муниципального округа в сети Интернет. 
5.  Территориальным отделам Администрации муниципального округа:  

5.1. Организовать проведение марафона на территории;   

5.2. Представить итоговую информацию о результатах проведения марафона в Администрацию муниципального округа до 20 января 2025 
года. 

6. Организационному комитету представить отчёт о результатах проведения   марафона в Администрацию муниципального округа до 21 января 

2025 года. 
7. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации муниципального округа - председателя комитета 

образования и культуры Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области Исакову Т.Е. 

8. Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

 

Глава муниципального округа                                           Т.В. Павлова 

 

 

                                             

 Утверждено 

распоряжением Администрации 
Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 

от 12.12.2024 № 657-рг 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 об организационном комитете по оказанию содействия в подготовке  

и проведении   марафона «Рождественский подарок» на территории  

муниципального округа 

 

1. Общие положения 

1.1.Организационный комитет по оказанию содействия в подготовке  и проведении   марафона «Рождественский подарок» (далее организаци-

онный комитет) является коллегиальным органом, образованным  в целях оказания помощи семьям участников специальной военной операции, находя-
щимся в трудной жизненной ситуации, нуждающимся в решении социально-бытовых вопросов, семьям погибших участников специальной военной опе-

рации, детям – инвалидам участников специальной военной операции, инвалидам боевых действий из числа участников специальной военной операции, 

проживающим на территории Мошенского муниципального округа. 
1.2. Организационный комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области, а также  настоящим Положением. 

2. Порядок работы организационного комитета 

2.1. Организационный комитет осуществляет свою деятельность путем проведения заседаний и принятия решений в целях оказания содействия 

Фонду социальной поддержки населения Новгородской области «Сохрани жизнь» в подготовке и проведении областного марафона «Рождественский 
подарок», которые оформляются протоколом. Решения организационного комитета носят рекомендательный характер. 

2.2. Заседания организационного комитета проводятся по мере необходимости. 

2.3. Заседания проводит председатель организационного комитета, в случае его отсутствия – заместитель председателя организационного             
комитета. 

2.4. На заседания организационного комитета выносятся вопросы, возникающие в ходе подготовки и проведения мероприятий марафона «Рож-

дественский подарок». 
2.5. Техническое обеспечение работы организационного комитета осуществляет отдел социальной защиты Мошенского района Управления по 

предоставлению социальных выплат ГОКУ «Центр по организации социального обслуживания и предоставления социальных выплат». 

2.6. Отдел социальной защиты Мошенского района Управления по предоставлению социальных выплат ГОКУ «Центр по организации соци-
ального обслуживания и предоставления социальных выплат» готовит проект повестки дня заседания организационного комитета и оповещает их о дате 

проведения очередного заседания не позднее чем за 3 рабочих дня до даты проведения заседания. 

2.7. Организационный комитет правомочен принимать решения при условии присутствия на заседании более половины всех членов организа-

ционного комитета. 

2.8. Решения по всем вопросам принимаются организационным комитетом путем голосования простым большинством голосов. 

Право решающего голоса остается за председателем организационного комитета. 
2.9. Протокол заседания организационного комитета ведет начальник отдела социальной защиты Мошенского района Управления по предо-

ставлению социальных выплат ГОКУ «Центр по организации социального обслуживания и предоставления социальных выплат». Протокол подписыва-

ется председательствующим на заседании организационного комитета. 
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3. Права организационного комитета 

Организационный комитет вправе: 

3.1. На своих заседаниях вырабатывать предложения по вопросам подготовки и проведения областного марафона «Рождественский подарок». 
3.2. Заслушивать на своих заседаниях руководителей или представителей организаций, участвующих в подготовке и проведении областного 

марафона «Рождественский подарок». 

 

 

 Утверждён 

распоряжением Администрации 
Мошенского муниципального округа 

Новгородской области 

от 13.12.2024 № 657-рг 

 

Состав 

организационного комитета по подготовке и проведению   

 марафона «Рождественский подарок» 

 

Павлова Т.В. - Глава муниципального округа, председатель организационного комитета 
Исакова Т.Е.   - заместитель Главы Администрации муниципального округа - председатель комитета образова-

ния и культуры Администрации Мошенского муниципального округа, заместитель председателя 

организационного комитета 
Члены организационного комитета: 

Антонова М.А. - председатель комитета экономики и сельского хозяйства Администрации Мошенского  муни-

ципального округа Новгородской области 
Вихрова В.М. -  и.о. Главы Бродского территориального отдела 

Джумаева А.М. 

 
 

- директор ОАУСО «Мошенской комплексный центр социального обслуживания населения» (по 

согласованию) 

Дружелюбин С.А. -  Глава Кировского территориального отдела 

Новикова Н.Ф.               - социальный координатор филиала государственного фонда «Защитники Отечества» (по согла-
сованию) 

Серебряков С.Ю. -  Глава Ореховского территориального отдела 
Чистякова Л.А. - заместитель председателя комитета образования и культуры Администрации Мошенского му-

ниципального округа Новгородской области 

Шепелева Е.Н.   - ведущий консультант отдела социальной защиты Мошенского района Управления по предостав-

лению социальных выплат ГОКУ «Центр по организации социального обслуживания и 

предоставления социальных выплат» (по согласованию) 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

 
19.12.2024 № 670-рг 

 
 

с. Мошенское 

 
 

О внесении изменений в распоряжение Администрации  

Мошенского муниципального округа Новгородской области  

от 15.12.2023 №472-рг 
 

 
В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 

сентября 2021 года № 1569 «Об утверждении общих требований к закреплению за органами государственной власти (государственными органами) субъ-

екта Российской Федерации, органами управления территориальными фондами обязательного медицинского страхования, органами местного самоуправ-
ления, органами местной администрации полномочий главного администратора доходов бюджета и к утверждению перечня главных администраторов 

доходов бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования, местного бюджета»: 

1. Внести изменения в Перечень главных администраторов доходов бюджета Мошенского муниципального округа Новгородской области, 
утвержденный распоряжением Администрации муниципального округа Новгородской области от 15.12.2023 №472-рг, изложив в разделе III Главные 

администраторы доходов бюджета Мошенского муниципального округа Новгородской области - органы местного самоуправления строки 3.2.13, 3.2.14, 

3.2.20 в редакции: 

№ п/п Код бюджетной классификации Российской Федерации 1) Наименование главного администратора доходов бюджета 

муниципального округа, наименование кода вида (подвида) 

доходов бюджета муниципального округа 

главного адми-

нистратора дохо-

дов 

вида (подвида) доходов бюджета муни-

ципального округа 

1 2 3 2) 4 

«3.2.13 892 2 02 29999 14 9084 150 

 

Прочие субсидии бюджетам муниципальных округов (формирование муници-

пальных дорожных фондов) 

3.2.14 892 2 02 29999 14 9086 150 Прочие субсидии бюджетам муниципальных округов (софинансирование рас-

ходов по реализации правовых актов Правительства Новгородской области по 
вопросам проектирования, строительства, реконструкции, капитального ре-

монта и ремонта автомобильных дорог общего пользования местного значе-

ния)» 

«3.2.20 892 2 02 29999 14 7630 150 Прочие субсидии бюджетам муниципальных округов (реализация практики 

инициативного бюджетирования "Народный бюджет")» 
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2. Распоряжение вступает в силу с 01 января 2025 года. 

3. Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник Мошенского муниципального округа». 

 

 

Глава муниципального округа                                           Т.В. Павлова 

 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ  

 

           Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области в соответствии 

со статьёй 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации информирует   о возможном предоставлении земельных участков без проведения торгов в 

собственность, в том числе:  
         земельного участка с кадастровым номером 53:10:0071301:208, площадью 2000 кв.м, местоположение: Российская Федерация, Новгородская об-

ласть, Мошенской муниципальный район, Долговское сельское поселение, д. Анашкино, земельный участок 43,  категория земель: земли населенных 

пунктов, вид разрешенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства; 
         земельного участка с кадастровым номером 53:10:0071301:217, площадью 2000 кв.м, местоположение: Российская Федерация, Новгородская об-

ласть, Мошенской муниципальный район, Долговское сельское поселение, д. Анашкино, земельный участок 48,  категория земель: земли населенных 

пунктов, вид разрешенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства.          
       Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков для указанных целей, в течение тридцати дней со дня опубликования и размеще-

ния извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже указанных земельных участков. 

      Заявления о намерении участвовать в аукционе  по продаже указанных земельных участков  подаются заявителем лично, либо его представителем 
(по доверенности) в письменной форме в виде бумажного документа или посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу: Новгородская 

область, Мошенской район, с. Мошенское, ул. Советская, д.5, каб. №36 Администрации Мошенского муниципального округа, телефон (881653)61-266 

(по рабочим дням с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00). По указанному адресу    10.01.2025  в 11.00  можно  ознакомиться со схемой 
расположения вышеуказанных  земельных участков. 

      Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе  по продаже земельных участков 20.01.2025. 

     Если в указанный в настоящем извещении срок поступят ещё заявления о намерении участвовать в аукционе, то предоставление будет проводиться 
на торгах. 

 

 
         Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Мошенского муниципального округа Новгородской области в соответствии 

со статьёй 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации информирует   о возможном предварительном согласовании предоставления земельных 
участков без проведения торгов в собственность, в том числе:  

       земельного участка условный кадастровый номер 53:10:0060103:ЗУ1, площадью  1670  кв.м, местоположение: Российская Федерация, Новгородская 

область, Мошенской муниципальный округ, д. Кабожа, категория земель: земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: для индивиду-

ального жилищного строительства; 

        земельного участка условный кадастровый номер 53:10:0071301:ЗУ1, площадью  2000  кв.м, местоположение: Российская Федерация, Новгородская 

область, Мошенской муниципальный округ, д. Анашкино, категория земель: земли населенных пунктов, вид разрешенного использования: для индиви-
дуального жилищного строительства.              

       Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков для указанных целей, в течение тридцати дней со дня опубликования и размеще-

ния извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже указанных земельных участков. 
      Заявления о  намерении участвовать в аукционе  по продаже указанных земельных участков  подаются заявителем лично, либо его представителем 

(по доверенности) в письменной форме в виде бумажного документа или посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу: Новгородская 

область, Мошенской район, с. Мошенское, ул. Советская, д.5, каб. №36 Администрации Мошенского муниципального округа, телефон (881653)61-266 
(по рабочим дням с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00). По указанному адресу    10.01.2025  в 11.00  можно  ознакомиться со схемой 

расположения вышеуказанных  земельных участков. 

      Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе  по продаже земельных участков 20.01.2025. 
     Если в указанный в настоящем извещении срок поступят ещё заявления о намерении участвовать в аукционе, то предоставление будет проводиться 

на торгах. 


