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Российская   Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МОШЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
20.06.2025№739

с. Мошенское

Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Формирование 

списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные 
условия с использованием социальных выплат на сельских 

территориях»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг" и в целях повышения качества исполнения и доступности 
муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей 
муниципальной услуги, постановлениями Администрации Мошенского 
муниципального округа Новгородской области, от 16.05.2024 №340 «Об 
утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», от 16.05.2024 № 341 « 
Об утверждении порядка проведения независимой экспертизы и экспертизы 
проектов административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг» Администрация Мошенского муниципального округа Новгородской 
области Новгородской области ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «Формирование списка граждан, 
изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием 
социальных выплат на сельских территориях».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Мошенского муниципального округа Новгородской области от 30.10.2024 
№911 «Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Формирование списка граждан, изъявивших 
желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат 
на сельских территориях».

3. Постановление вступает в силу со дня его официального 
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опубликования.
4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник 

Мошенского муниципального округа».

Глава муниципального округа                                  Т.В. Павлова

        ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
     ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Cерийный номер сертификата: 
00B4648F1D9801EFA0EA718472B558C803
Владелец: Павлова Татьяна Владимировна
Дата подписания: 20.06.2025 15:37
Срок действия:  с 24.01.2025 по 19.04.2026
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Утвержден
постановлением Администрации 

Мошенского муниципального округа
Новгородской области

от 20.06.2025 № 739

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 

«Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить 
жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских 

территориях»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Формирование списка граждан, 
изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием 
социальных выплат на сельских территориях» (далее – Административный 
регламент), является регулирование отношений, возникающих между 
Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской 
области  в лице комитета строительства и дорожной деятельности (далее- 
Уполномоченный орган) и физическими лицами при предоставлении 
муниципальной услуги.

Настоящий регламент разработан в целях повышения качества 
исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги по 
порядку формирования списка граждан, изъявивших желание улучшить 
жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских 
территориях, создания комфортных условий для получателей муниципальной 
услуги, определения порядка, сроков и последовательности действий 
(административных процедур).

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по 

формированию списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные 
условия с использованием социальных выплат на сельских территориях, 
являются граждане Российской Федерации (далее граждане), постоянно 
проживающие и работающие на сельских территориях, либо изъявившие 
желание переехать на постоянное место жительства на сельские территории 
и работать там.

1.2.2. Право на получение социальной выплаты имеет:
1.2.2.1. Гражданин, постоянно проживающий на сельской территории 

(подтверждается регистрацией в установленном порядке по месту 
жительства) и при этом:

осуществляющий деятельность по трудовому договору или 
индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере 
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агропромышленного комплекса или социальной сфере, или в организациях, 
осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных 
животных (основное место работы), на сельской территории (непрерывно в 
организациях одной сферы деятельности в течение не менее одного года на 
дату включения в списки участников мероприятий на очередной финансовый 
год);

имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 
процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья;

признанный нуждающимся в улучшении жилищных условий.
1.2.2.2. Гражданин, изъявивший желание постоянно проживать на 

сельской территории, и при этом:
осуществляющий деятельность по трудовому договору или 

индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере 
агропромышленного комплекса или социальной сфере, или в организациях, 
осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных 
животных (основное место работы) на сельских территориях;

переехавший на сельскую территорию в границах Мошенского 
муниципального округа, в которой гражданин работает или осуществляет 
индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере 
агропромышленного комплекса или социальной сфере, или в организациях, 
осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных 
животных (основное место работы), из другого муниципального района или 
городского округа, или муниципального округа области;

имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 
процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья;

проживающий на сельской территории в границах Мошенского 
муниципального округа Новгородской области, в который гражданин 
изъявил желание переехать на постоянное место жительства, на условиях 
найма, аренды, безвозмездного пользования либо на иных основаниях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации;

зарегистрированный по месту пребывания в соответствии с 
законодательством Российской Федерации на сельской территории в 
границах Мошенского муниципального округа Новгородской области, в 
который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место 
жительства;

не имеющий в собственности жилого помещения (жилого дома) на 
сельской территории в границах Мошенского муниципального округа, в 
который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место 
жительства.

1.2.3. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги 
в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие 
такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо 
в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими 
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полномочиями, в том числе в порядке, установленном ст. 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее-Федеральный закон №210-
ФЗ). 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке 
предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте 
нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его 
структурных подразделений:

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
(далее - Единый портал), федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Федеральный реестр);

в региональной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 
(далее - Региональный портал); региональной государственной 
информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Региональный реестр);

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;
в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
2) по номеру телефона для справок должностным лицом 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его 

структурных подразделений, на официальном сайте Уполномоченного 
органа в сети «Интернет», на Едином портале, в Федеральном реестре, на 
Региональном портале, в Региональном реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы 
Уполномоченного органа, его структурных подразделений;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора;

3) текст административного регламента; 
4) порядок получения консультаций (справок).
1.3.3. На Едином портале, Региональном портале размещаются:
1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных

документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 
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представить по собственной инициативе.
1.3.3.2. Круг заявителей.
1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.4.Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок 

оплаты.
1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и 

способы предоставления документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться 
информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его 
структурных подразделений;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;
3) о сроках предоставления муниципальной услуги;
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа.
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется:
1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.2. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги;
1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Формирование списка граждан, изъявивших желание улучшить 

жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских 
территориях.

 2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Мошенского муниципального округа Новгородской области в лице комитета 
строительства и дорожной деятельности Администрации Мошенского 
муниципального округа Новгородской области.

2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги 
Уполномоченный орган взаимодействует с:

министерством сельского хозяйства Новгородской области (далее 



7

министерство);
межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службой № 1 по 

Новгородской области;
управлением Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Новгородской области;
комитетом записи актов гражданского состояния и организационного 

обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области;
государственным учреждением - отделением фонда пенсионного и 

социального страхования Российской Федерации по Новгородской области;
отделом жилищно- коммунального хозяйства Администрации 

Мошенского муниципального округа Новгородской области.
2.2.3.  Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, утвержденный решением Думы Мошенского 
муниципального округа Новгородской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

решение о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание 
улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на 
сельских территориях муниципального округа либо об отказе во включении 
гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные 
условия

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
В случае выявления недостоверной информации, содержащейся в 

документах, специалист Уполномоченного органа возвращает их гражданину 
с указанием причин возврата в течение 5 календарных дней со дня принятия 
решения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

В течение 10 календарных дней со дня поступления документов 
принимается решение о включении гражданина в список граждан, 
изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием 
социальных выплат на сельских территориях муниципального округа либо об 
отказе во включении гражданина в список граждан, изъявивших желание 
улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на 
сельских территориях муниципального округа.

Уполномоченный орган уведомляет гражданина о принятом решении о 
включении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить 
жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских 
территориях муниципального округа либо об отказе во включении 
гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные 
условия с использованием социальных выплат на сельских территориях 
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муниципального округа в течение 5 календарных дней со дня принятия 
решения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с 
использованием социальных выплат на сельской территории 
муниципального округа формируется согласно очередности, на очередной 
финансовый год до 24 февраля текущего финансового года.

В период с 25 февраля по 01 марта текущего финансового года 
Уполномоченный орган  направляет списки в министерство - 
уполномоченный орган исполнительной власти Новгородской области, 
исполняющий государственные функции и реализующий полномочия в 
сфере агропромышленного комплекса области.

Уполномоченный орган представляет муниципальную услугу в течение 
15 (пятнадцати) дней со дня подачи заявления и документов, 
предусмотренных пунктом 2.6.1 Административного регламента.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
предоставления

2.5.1. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги лицам, указанным в подразделе 1.2 настоящего 
Административного регламента, является письменное заявление о 
включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных 
условий граждан, проживающих на сельских территориях, заявителя 
(приложение № 3 к Порядку предоставления социальных выплат на 
строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских 
территориях, утверждённому постановлением Правительства Новгородской 
области от 16.12. 2019 № 490 «О государственной программе Новгородской 
области «Комплексное развитие сельских территорий Новгородской области 
до 2025 года» (далее - Порядок).

Граждане представляют заявление  в Уполномоченный орган  по месту 
постоянного жительства, направляют заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении либо в форме электронных документов через 
федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
предоставления государственных и муниципальных услуг (функций)» или 
региональную государственную информационную систему «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 
с приложением документов и копий следующих документов:

а) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его 
семьи;

б) документов о трудовой деятельности, трудовом стаже (за период до 
1 января 2020 года) (для работающих по трудовым договорам);
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в) копий документов, подтверждающих соответствие условиям, 
установленным подпунктом 1.2.2.2 настоящего Административного 
регламента (для лиц, изъявивших желание постоянно проживать на сельских 
территориях, за исключением условия о переезде на сельские территории);

г) договор аренды, найма, безвозмездного пользования жилым 
помещением;

д) копий документов, подтверждающих наличие у гражданина и (или) 
членов его семьи собственных и (или) заемных средств.

Наличие собственных и (или) заемных средств у гражданина и (или) 
членов его семьи подтверждается следующими документами: сберегательная 
книжка; 

договор займа, заключенный с юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, с указанием цели, срока и суммы займа;

платежный документ, подтверждающий внесение денежных средств на 
расчетный счет или в кассу подрядчика или заказчика-застройщика в счет 
оплаты или предварительной оплаты строительных работ;

акты выполненных работ и справки о стоимости выполненных работ и 
затрат, подтверждающие затраты на строительство жилья, согласованные с 
Администрацией муниципального округа;

кредитный договор, заключенный с кредитной организацией в целях 
строительства (приобретения) жилья;

выписка из лицевого счета по вкладу, выданная кредитной 
организацией; отчет об оценке объекта незавершенного строительством 
жилого дома, подготовленный в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в 
Российской Федерации»;

договоры купли-продажи строительных материалов или оборудования 
на строительство жилья и документы, подтверждающие их оплату, 
согласованные с Администрацией Мошенского муниципального округа 
Новгородской области; 

извещение кредитной организации о принятии положительного 
решения о кредитовании с указанием суммы кредита (в случае представления 
документов для получения свидетельства);

справка о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего 
право на дополнительные меры государственной поддержки, выданная 
территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации.

д) уведомление о предварительной стоимости жилья, планируемого к 
строительству;

2.5.2. Подача заявления свидетельствует о согласии заявителя на 
обработку его персональных данных.

Если для получения муниципальной услуги необходима обработка 
персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в 
соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных 
может осуществляться с согласия указанного лица, заявитель дополнительно 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=AE24133B-90B5-4060-A069-67DB4993C7F2
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представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного 
лица или его представителя на обработку персональных данных указанного 
лица по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и 
которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
предоставления

2.6.1 В случае, если заявителем самостоятельно не представлен 
документ, подтверждающий признание нуждающимся в улучшении 
жилищных условий (для лиц, постоянно проживающих на сельских 
территориях), Уполномоченный орган запрашивает его в отделе жилищно- 
коммунального хозяйства Администрации Мошенского муниципального 
округа Новгородской области.

2.6.2. В случае, если заявителем самостоятельно не представлена 
выписка из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), 
Уполномоченный орган запрашивает ее через официальный сайт 
Федеральной налоговой службы Российской Федерации в электронной 
форме;

2.6.3. В случае, если заявителем самостоятельно не представлен 
документ, подтверждающий отсутствие в собственности жилого помещения 
(жилого дома) на сельских территориях в границах Мошенского 
муниципального округа, в который гражданин изъявил желание переехать на 
постоянное место жительства, Уполномоченный орган запрашивает его в 
управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Новгородской области в электронной форме;

2.6.4. В случае, если заявителем самостоятельно не представлены 
сведения о регистрации по месту пребывания всех членов семьи 
Уполномоченный орган запрашивает их в отделе МО МВД России 
«Боровичский»;

2.6.5. В случае, если заявителем самостоятельно не представлены 
сведения о трудовой деятельности, трудовом стаже (за период после 1 января 
2020 года) (для работающих по трудовым договорам) Уполномоченный 
орган запрашивает их в государственном учреждении – отделении фонда 
пенсионного и социального страхования Российской Федерации по 
Новгородской области.

2.6.6. Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.6.7. Копии документов, предусмотренных подразделами 2.5 и 2.6 
настоящего Административного регламента, представляются вместе с 
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оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка 
лицом, осуществляющим прием документов) либо заверяются в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя
2.7.1. Запрещено требовать от заявителя:
предоставления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо 
подведомственных органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень 
документов;

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

consultantplus://offline/ref=A7B69255F8108C83F157B3738E64CC68BB95AEDF86F523C3473EDC32F65624C4B69E9CD920434A126570EECFEDC8D125035FB48E8EC5CB1Dr033M
consultantplus://offline/ref=A7B69255F8108C83F157B3738E64CC68BB95AEDF86F523C3473EDC32F65624C4B69E9CDB254A4147343FEF93A99CC224035FB78F92rC34M
consultantplus://offline/ref=A7B69255F8108C83F157B3738E64CC68BB95AEDF86F523C3473EDC32F65624C4B69E9CDB254A4147343FEF93A99CC224035FB78F92rC34M
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выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги муниципальной 
услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
органами государственной власти, органами местного самоуправления и 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствует

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам 

предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника МФЦ, плата с 
заявителя не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг

2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

consultantplus://offline/ref=A7B69255F8108C83F157B3738E64CC68BB95AEDF86F523C3473EDC32F65624C4B69E9CD9204349166770EECFEDC8D125035FB48E8EC5CB1Dr033M
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предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы 
организаций.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме

2.13.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
регистрируется Уполномоченным органом в день обращения заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги в соответствующем журнале 
Уполномоченного органа. На заявлении делается отметка с указанием    
входящего номера и даты регистрации. 

2.13.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технических 
возможностей с помощью региональной государственной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

2.13.3. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, устанавливается регламентами организаций.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

2.14.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и 
средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.14.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, 
бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, 
достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Требования к размещению мест ожидания:
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными 

секциями) и (или) скамьями (банкетками);
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может 
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составлять менее 3 мест.
2.14.4. Требования к оформлению входа в здание:
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями 

для свободного доступа заявителей в помещение;
б) центральный вход в здание должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую 
информацию:

наименование Уполномоченного органа;
режим работы;
в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими 

указателями;
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом 

либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 
д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными 

приборами; 
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется 

прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.14.5. Требования к местам для информирования, предназначенным 
для ознакомления заявителей с информационными материалами: 
оборудуются информационными стендами, которые должны быть 
максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны 
(информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в 
которых размещаются информационные листки).

2.14.6. Требования к местам приема заявителей:
а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед;
б) рабочее место специалистов Уполномоченного органа должно 

обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при 
необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь 
место для письма и раскладки документов.

2.14.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, 
одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.14.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп 
населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги 
оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 
получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
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Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный 
доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными 
физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по 
передвижению в помещениях и сопровождение.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность, возможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг, возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно- коммуникационных технологий

2.15.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги 
является совокупность количественных и качественных параметров, 
позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и 
результат предоставления муниципальной услуги.

2.15.2. Показателем доступности является информационная открытость 
порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления 
муниципальной услуги; 

наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах 
массовой информации, общедоступных местах, на стендах в 
Уполномоченном органе. 

2.15.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:  

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью 
муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям 
настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб;
регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации 

муниципального округа Новгородской области.
2.15.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения 

информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, 
являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной 
услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация 
предоставляется МФЦ:

в ходе личного приема заявителя;
по телефону;
по электронной почте.
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В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе 
предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в 
комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся 
результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в 
комплексном запросе, посредством электронной почты, МФЦ обязан 
направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса.

2.15.5. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения 
информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, 
являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной 
услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация 
предоставляется МФЦ:

в ходе личного приема заявителя;
по телефону;
по электронной почте.
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе 

предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в 
комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся 
результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в 
комплексном запросе, посредством электронной почты, МФЦ обязан 
направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

2.16.1. Заявителям обеспечивается возможность получения 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, в том числе с использованием 
региональной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 
при наличии технической возможности.

2.16.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги, и 
выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ на 
основании заключенного Соглашения о взаимодействии между 
Администрацией Мошенского муниципального округа Новгородской 
области и государственным областным автономным учреждением 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2.16.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые 
допускаются к использованию при обращении за получением 
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муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной 
квалифицированной электронной подписи, определяется на основании 
модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной 
услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.16.4. Предоставление муниципальной услуги возможно при 
однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении 
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (далее - 
комплексный запрос).

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные 
услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие 
заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для 
их предоставления.

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем 
муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в 
интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные 
уполномоченным работником МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также 
сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления 
указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением 
заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются 
составление и подписание таких заявлений заявителем.

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ 
документы, предусмотренные подразделом 2.5. Административного 
регламента.

Заявление и документы, предусмотренные подразделом 2.6. 
Административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в 
Уполномоченный орган.

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по 
результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, за исключением документов, полученных МФЦ в 
рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных 
указанных в комплексном запросе муниципальных услуг. МФЦ обязан 
проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, 
являющихся результатом предоставления всех муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи 
указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур (действий) в 
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многофункциональных центрах
3.1. Состав административных процедур
1) прием, регистрация заявления и документов от заявителя
2) рассмотрение заявления с документами в Уполномоченном органе
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие решения о включении гражданина в список граждан, 

изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием 
социальных выплат на сельской территории, и уведомление заявителя о 
принятом решении о включении гражданина в список граждан, изъявивших 
желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат 
на сельской территории либо об отказе о включении гражданина в список 
граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с 
использованием социальных выплат на сельской территории.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов от заявителя
3.2.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 

является представление заявления и документов, предусмотренных 
подразделом 2.5 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги 
регистрируется в журнале регистрации документов граждан в день приема в 
Уполномоченном органе.

3.2.3.  Специалист Уполномоченного органа фиксирует получение 
заявления и документов путём внесения регистрационной записи в журнале 
учета заявлений граждан для формирования списка граждан, изъявивших 
желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат 
на сельских территориях. (Приложение № 3 к Административному 
регламенту) указывая:

регистрационный номер;
ФИО, дату рождения, адрес заявителя (участника мероприятий);
дату подачи заявления;
дату признания заявителя нуждающимся в улучшении жилищных 

условий;
количество участников мероприятий (членов семьи);
место работы заявителя;
примечания (способ улучшения жилищных условий, номер телефона).
3.2.4. Результат административной процедуры – регистрация заявления 

в соответствующем журнале.
3.2.5. Время выполнения административной процедуры по приему и 

регистрации заявления не должно превышать 15 минут с даты поступления.
 3.3. Рассмотрение заявления с документами в Уполномоченном 

органе
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение пакета документов специалистом Уполномоченного органа.
3.3.2. Специалист Уполномоченного органа проверяет наличие всех 

необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.
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3.3.3. Результат административной процедуры – выявление наличия 
или отсутствия документов, указанных в подразделе 2.7 необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов.

3.3.4. Время выполнения административной процедуры составляет 1 
(один) календарный день.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем документов, указанных в подразделе 2.5.
3.4.2. Документы, указанные в подразделе 2.5 настоящего 

административного регламента, запрашиваются специалистом 
Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в 
течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления в 
Уполномоченный орган  или устранения недостатков, выявленных при 
проверке представленных документов:

а) выписку из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), запрашивает 
через официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской 
Федерации в электронной форме;

б) документ, подтверждающий отсутствие в собственности жилья в 
сельской местности в границах муниципального округа, в которой один из 
членов семьи работает или осуществляет предпринимательскую 
деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (для 
лиц, изъявивших желание постоянно проживать на сельской территории), 
специалист Уполномоченного органа  запрашивает в управлении 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Новгородской области в электронной форме;

в) документы, подтверждающих родственные отношения между 
лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи, запрашивает в 
комитете записи актов гражданского состояния и организационного 
обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области;

г) сведения о регистрации по месту пребывания всех членов семьи 
главный запрашивает в отделе Министерства внутренних дел Российской 
Федерации по Боровичскому району;

д) сведения о трудовой деятельности (за период после 1 января 2020 
года Уполномоченный орган  запрашивает в государственном учреждении - 
отделением фонда пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации по Новгородской области.

Организации, участвующие в представлении муниципальной услуги в 
течение 5 (пяти) рабочих дней направляют ответ на запрос, направленный 
специалистом Уполномоченного органа.

3.4.3. Результат административной процедуры - формирование полного 
пакета документов для представления муниципальной услуги.
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3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно 
превышать 7 (семь) календарных дней.

3.4.5. Должностное лицо и (или) работник, не представившие 
(несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в 
распоряжении соответствующих органа либо организации документ или 
информацию, подлежат привлечению к административной, дисциплинарной 
или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

3.5.Принятие решения о включении гражданина в список граждан, 
изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием 
социальных выплат на сельской территории, и уведомление заявителя о 
принятом решении о включении гражданина в список граждан, 
изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием 
социальных выплат на сельской территории либо об отказе о 
включении гражданина в список граждан, изъявивших желание 
улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на 
сельской территории.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
выявление наличия или отсутствия оснований для отказа, предусмотренных 
подразделом 2.10 Административного регламента.

3.5.2. По результатам рассмотрения полного пакета документов для 
предоставления муниципальной услуги принимается решение о включение 
либо об отказе во включении гражданина в список граждан, изъявивших 
желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат 
на сельских территориях. В случае выявления недостоверной информации, 
содержащейся в документах, возвращает их гражданину с указанием причин 
возврата в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.5.3.  Специалист Уполномоченного органа направляет в адрес 
заявителя письменное уведомление о включении либо об отказе во 
включении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить 
жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских 
территориях.

В случае отказа - уведомляет об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причины и возвращает документы 
гражданину. В случае, если заявление было подано через МФЦ, письмо об 
отказе о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание 
улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат на 
сельских территориях в адрес заявителя направляется через МФЦ 
(Приложение №1 к административному регламенту).

3.5.4. Максимальное время, затраченное на административное действие 
по включению в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные 
условия с использованием социальных выплат на сельских территориях, не 
должно превышать 1 календарный день.
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3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие 
по уведомлению заявителя о принятом решении о включении гражданина в 
список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с 
использованием социальных выплат на сельских территориях, либо об отказе 
о включении гражданина в список граждан, изъявивших желание улучшить 
жилищные условия с использованием социальных выплат на сельских 
территориях, не должно превышать 5 календарных дней.

3.6. Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ
3.6.1. Административная процедура – информирование заявителя о 

порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги

3.6.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя в МФЦ.

3.6.1.2. Специалист МФЦ информирует заявителя о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.6.1.3. Результат административной процедуры – получение 
заявителем информации о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов

3.6.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление о 
предоставлении муниципальной услуги по форме, утвержденной настоящим 
Административным регламентом.

3.6.2.3. Специалист МФЦ принимает документы, указанные в пункте 
2.5.1 настоящего Административного регламента, сверяет копии с 
подлинниками, заверяет копии документов.

3.6.2.4. Заявления и документы, поданные в МФЦ, передаются в 
Администрацию муниципального округа в течение одного рабочего дня, 
следующего за днем регистрации в МФЦ заявления и документов для 
предоставления муниципальной услуги.

3.6.2.5. Результат административной процедуры – передача принятого 
от заявителя заявления и документов к нему в Администрацию 
муниципального округа.

3.6.3.  Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.6.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
передача специалистом отдела в МФЦ результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.6.3.2. Специалист МФЦ информирует заявителя о готовности 
результата предоставления муниципальной услуги в течение одного рабочего 
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дня, следующего за днем получения документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

3.6.3.3. Результат административной процедуры – получение 
заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.7.Порядок выполнения административных процедур МФЦ
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

порядке, установленном настоящим Административным регламентом с 
учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 
Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и 
МФЦ.

МФЦ не осуществляет:
формирование и направление межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги.

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления 
осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ 
«МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88162608806, а также 
при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель 
представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 
заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством лич-
ного обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена 
опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 
обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на 
следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании ра-
бочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 
праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 
следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку ука-
занных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах должност-
ное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся 

https://mfc53.nov.ru/
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результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 

рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 
должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом 
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 
5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание 
такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих 
дней со дня регистрации соответствующего заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, 
указанным в заявлении.
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Приложение №1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Формирование списка 
граждан, изъявивших желание 
улучшить жилищные условия с 

использованием социальных выплат 
на сельских территориях»

Форма
решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 
«Формирование списка граждан, 
изъявивших желание улучшить 

жилищные условия с использованием 
социальных выплат на сельских 

территориях»

Российская Федерация
Администрация Мошенского муниципального округа

Новгородская область, с.Мошенское, ул. Советская, дом 5
Телефон: 88165361438

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Формирование 

списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с 
использованием социальных выплат на сельских территориях»

«____» ____________ 20____г.
Рассмотрены документы ____________________________________________
_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, обратившегося гражданина)

проживающего по адресу:___________________________________________ ,
обратившегося за предоставлением муниципальной услуги:
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, заявителя)

В результате рассмотрения установлено: ______________________________
__________________________________________________________________
(указать причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении мер муниципальной услуги)

________________________________________________________________
Учитывая вышеизложенное, решено:
отказать в предоставлении муниципальной услуги «Формирование 

списка граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с 
использованием социальных выплат на сельских территориях».

Отказ в предоставлении муниципальной услуги «Формирование списка 
граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с 
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использованием социальных выплат на сельских территориях», заявитель 
может обжаловать в Уполномоченного органе  и (или) в судебном порядке.

Предоставление муниципальной услуги «Формирование списка 
граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с 
использованием социальных выплат на сельских территориях», может быть 
оказано при устранении причин, послуживших основанием для отказа.

______________________                            _________________________________
                      (подпись)                                                         (Ф.И.О. заместителя Главы муниципального округа)
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Приложение №2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Формирование списка 
граждан, изъявивших желание 
улучшить жилищные условия с 

использованием социальных выплат 
на сельских территориях»

В Администрацию Мошенского
муниципального округа 

Новгородской области 
от ________________________________

                                                            ________________________________ 
                                                                     (ФИО)

                              Контактный телефон ________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

проживающий(ая) по адресу _________________________________________
__________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: серия ______________________ 
№_______________, выдан___________________________________________ 
__________________________________________________________________,

(кем и когда выдан)

настоящим даю свое согласие Администрации Мошенского 
муниципального округа, расположенной по адресу: Новгородская область, 
с.Мошенское, ул.Советская, дом 5, на обработку моих персональных данных 
и подтверждаю, что, принимая такое решение, я действую своей волей и в 
своих интересах.

Согласие дается мной для целей, связанных с предоставлением 
муниципальной услуги по формированию списка граждан, изъявивших 
желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат 
на сельских территориях, и распространяется на персональные данные: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________.

(указать персональные данные, на обработку которых дается согласие)

Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных 
понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках 
выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных». Конфиденциальность персональных данных 
соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=0A02E7AB-81DC-427B-9BB7-ABFB1E14BDF3
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Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых 
действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с моими персональными данными, включая 
сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных.

Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на 
обработку моих персональных данных в письменной форме. Мне разъяснен 
порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных.
_____________________________                  ____________________________

(подпись лица, давшего согласие)                                                                      (И.О. Фамилия)
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Приложение №3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Формирование списка 
граждан, изъявивших желание 
улучшить жилищные условия с 

использованием социальных выплат 
на сельских территориях»

ЖУРНАЛ
учета заявлений граждан для формирования списка граждан, 

изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием 
социальных выплат на сельских территориях

на _____ год

№
п/п

Фами-
лия, имя, 
отчество 

заяви-
теля, 
дата 

рожде-
ния

Адрес Дата 
подачи 
заявле-

ния

Дата при-
знания нуж-

дающимися в 
улучшении 
жилищных 

условий

Количе-
ство че-
ловек

Место 
рабо-
ты

Примеча-
ния (способ 
улучшения 
жилищных 

условий, 
телефон)

1 2 3 4 5 6 7 8


